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CARTILLA DE USUARIO: ADMINISTRACION DE USUARIOS

1 DESCRIPCION DE ACCESO AL SISTEMA
Para acceder al Sistema Integrado de Gestién de Auditorias (SICA) siga los siguientes
pasos:

1.1. Escriba la siguiente direccion de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

1.2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasehix:
~Jg7 4

e I Dl Coalisens”

1.3. Ingrese el cédigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado previamente
y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego dar clic en el botén “Ingresar”, se

muestra la siguiente pantalla.
LUIS PORTUGAL LOZANO
Departamento | 0RC: OFCH SEGIONAL DE CONTROL LIMA PROVINCIAS
LUNES, 02 0E SEPTEMERE 0E 2004 126 HRS

Planamiento

Adminisracion de Usuario

Ve o

2 INGRESO AL MODULO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

Para ingresar al médulo de Administracién de usuarios siga los siguientes pasos:
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2.1. Dar clic en el Hipervinculo “Administracién de Usuarios”

Planeamiento

Copirzilork Syl
——

Unidad de Planeamiento Operativo

Administracion de Recursos

Auditoria de Cumplimiento

Administracion de Usuario

2.2.

El sistema muestra el men( de opciones del administrador

e

LA

ADMINISTRACION DE USUARIOS Y ROLES

3 COMPONENTES DEL MODULO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

Este modulo del SICA, comprende las actividades del rol “Administrador sistema SICA”
quien tiene la responsabilidad del mantenimiento de usuarios del sistema en los diferentes
perfiles de accesos, asi como del mantenimiento de cargos de acuerdo al rol del usuario en
el sistema y de la estructura de la organizacion (unidades organicas) respectivamente.

3.1.

Administracion
3.1.1. Datos de usuario

Los datos del usuario son registrados por el sistema de Personal en el momento que
ingresan a trabajar a la Contraloria General de la Republica.

El SICA toma esta informacién de personal desde el médulo de mantenimiento para
registrarlos como usuarios del SICA y puedan tener acceso segun el perfil de usuario
gue se le designe.

La secuencia de actividades para el ingreso de usuarios se ilustra a continuacion:

Para registrar un usuario nuevo:

1. Dar clic en la opcién “Datos de usuario”, y para ingresar un nuevo usuario dar
clic en el botén “ingresar” como en la siguiente figura:
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Adminictrarian Datos de usuarios
Datos de usuarios

T mor Busqueda de usuarios

N . Usemame:
Rsociacién de Unidadas

Orgénicas a cargos ont
[Reportes ] Nombee:

Apeliido paterno:
Apeliido materno:

Estado: Todos v

Bisqueda sin campos obligatorios

Username oHI Mombres Apellidos Estado Unidad Grgénica |

Resultado de los usuarios

Modificar Visualizar datos usuario

2. El sistema muestra la pantalla “Detalle Usuario SICA”, y dar clic en el botén
“Buscar” como en la figura siguiente.

[ Detalle usuariosica ]

Estado del usuario:

Usuario: ‘ Buscar '

Unidad Organica asociada al usuario:

DNI

Nombre:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:

Correo electronico titular:

Perfil: Seleccione... hd

3. Se sistema muestra la seccion de “Busqueda de Personal”. En la que podra
buscar al trabajador con diferentes criterios por el tipo de documento: DNI o
Carnet de Extranjeria, apellido paterno, apellido materno, nombres, en cualquiera
de estos campos puede ingresar datos y dar clic en el boton “Buscar” y el
sistema mostrara en la secciéon “Resultados de blsqueda” los registros que
coinciden con los criterios ingresados, y podra seleccionar al que desea y dar clic
en el boton “Agregar”, como en la figura siguiente.

Blsqueda de Personal

Tipe de Documento: | DMI v Nomero de Documento: (41400597 Buscar

Apellido paterno: Apellido materno: Mombres:

Resultado de Biusgqueda

Cédigo DNI Nombras Apellida Paterno | Apellido Materno Modzalidad Unidad Crgdnica |
:> U71008 41400557 LIZ MAGALI ZUNIGA ROIAS cap OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ

4. El sistema muestra el formulario “Detalle Usuario SICA” con los datos del
trabajador, ahora debe seleccionar el perfil que tendra el usuario y luego dar clic
en el botén “Guardar”. Con esto el sistema crea al usuario, como se muestra a
continuacion.
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Nota: el sistema validara con un mensaje de advertencia, si faltara un dato en
este formulario.

Detalle Usuario SICA

Estado del usuarie:

Unidad Organica ascciada al usuario: |CONTRALGRL‘« REGIONAL HUARAZ
PR—

Rpstido Materno

Correo electronico titular: |\zuniga@ccntralcria.gcb.pe |
Perfil: | Seleccione... V|

Lista del campo Perfil:

Seleccions |
Abogado

ADC

Administrader sistema SICA

Auditor

Consulta Linea

Consulta Total

Control de Gestion

Despacho del contralor

Despacho del Vice contraler
Experto

Gerente / Jefe

Gerente Secterial / OCR

Jefe de Comision

Mantenedor 05 por Unidad Orgénica
Mantenedor OS Usuario

Supervisor

NO ACTIVD

NO ACTNVD

Modificar el perfil del usuario

5. El sistema retorna a la pantalla “Datos del Usuario” el paso 1. En la secciéon de
basqueda de usuario ingresar en cualquier campo de los criterios de busqueda,
ejemplo el DNI y dar clic en el botén “Buscar”, para recuperar el(los) registro(s)
en la seccion “Resultado de los usuarios”, seleccionamos dando clic en el
registro deseado y clic en el botén “Modificar”. Como se ilustra a continuacion.

Datos de usuarios

Bisqueda de usuarios

Username

DHI: 41400597

Nombre:

Apellido paterno:

Apellido materno:

Estado: Todos hi
Bisqueda sin campos obligatorios

Ingresir J| Buscar J Linpiar

Resultado de los usuarios

Username DNI Nombres Apellidos Estado Unidad Orgdrica |
E> U71008 41400597 L1Z MAGALT ZURIGA ROIAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ

Eliminar | Visualizar datos usuario
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6. El sistema muestra la pantalla “Modificar Usuario SICA” para actualizar la
informacion mostrada y seleccionar un nuevo Perfil del usuario y seleccionar en el
botén “Guardar”, como se muestra a continuacion.

Modifica Usuario SICA

Usuario: u71009

DNI: 41400597
Nombre: LIZ MAGALI
Apellidos: ZUNIGA RDJAS

Perfil: ﬂu ditor '\
Seleccione...
Abogado C ancelar

Administrador sistema SICA

Control de Gestion
Despacho del contralor
Despacho del Vice contralor
Experto

Gerente / Jefe

Gerente Sectorial / OCR
Gestor UPO Lima

Gestor UPO Provincia

Jefe de Comision
Manteneder OS por Unidad Organica
Mantenedor OS Usuario

Supervisor
UrPQ

7. Elsistema muestra un mensaje de conformacién del cambio realizado y retorna a
la pantalla de “Datos del usuario” del paso 1.

Visualizar datos del usuario:

8. En la pantalla de “Datos del usuario” se busca al usuario deseado, se selecciona
como en el paso 5, pero ahora damos clic en el botén “Visualizar datos usuario”.
Como en la siguiente figura.

Datos de usuarios

Blsqueda de usuarios

Username

DNI: 41400597
Nombra:

Apellido paterno:

Apellido materno:

Estado: Todos A

Bisqueda sin campos obiigatorios

Resultado de los usuarios
Username DNI Nombres Apellidos Estado Unidad Orgénica |
u71009 41400557 LIZ MAGALT ZUNIGA ROJAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ

m Elimini || Visualizar datos usuario

9. EIl sistema muestra los datos del usuario y los botones “Asignar roles” y
“Asignar Cargos”. Como en la siguiente figura.
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Detalle Usuario SICA

Estado del usuario:

Usuario:

Unidad Organica asociada al usuario:
DHI:

Nombre:

Apellidos:
Flanta: Profesional |
Calidad: CAP

Grado:

Correo electrénico fitular: renngquez

Correo electrénico opcional renniquez@c:
Perfil: Auditor

Primero detallaremos asignar roles y luego asignar cargos del usuario

Asignaroles del usuario

10. De la figura del paso 9, dar clic en el boton “Asignar roles” el sistema muestra

dos secciones “Datos del usuario” y “Asignaciéon de roles”, en la primera se
muestran los datos del usuario y en la segunda se muestran dos areas una de
“Roles del SICA” y la otra de “Roles asociados al usuario” y en el medio los
botones de “Agregar” y “Quitar”, el procedimiento es seleccionar un rol del area de
roles y dar clic al botdn “Agregar”, el sistema copia el rol seleccionado en el area
de “Roles asociados al usuario” y cambia a color rojo el rol asignado en el area de
“Roles del SICA”, de esta forma puede asignarle mas de un rol y luego dar cli en
“Guardar”.

Asignar Roles

Datos del usuario
DNI:

Username:

Nombre:

Apellidos

Estado:

Asignacion de roles

Roles del SICA | ‘ Roles asociados al usuario | ‘

Contral de Gestién Auditor
Auditer

Despacho del contralor
Gerente Sectorial / OCR
Gerente / Jefe

Supervisor

NO ACTIVO :
Agregar>

<<uyurear

NO AC

Jefes PAR

Jefes UPO Lima
Jefes UPD Provincia
Analista PAR.

Gestor UPO Lima
Gestor UPO Provincia
NO ACTIVO

Administrador sistema SICA

‘ Guardar ) Volver

11. El sistema mostrara el mensaje de grabacién y dar clic al boton “Volver”, el

sistema mostrara la pantalla “Visualizar datos del usuario” y repetimos el paso 8.

Asigha cargos de usuario:

12. De la figura del paso 9, dar clic en el boton “Asignar Cargos” el sistema muestra

la pantalla “Asignar cargos”, con dos secciones “Datos del usuario” y
“Asignacion de cargos” en la primera se muestran los datos del usuario y en la
segunda se muestran dos areas, una de “Cargos del SICA” y la otra de “Cargos
asociados al usuario” y en el medio los botones “Agregar” y “Quitar”, el
procedimiento es seleccionar un cargo del area de cargos del SICA, dar clic en el
boton “Agregar”, el sistema copia el cargo seleccionado en el area de “Cargos
asociados al usuario” y cambia a color rojo el cargo seleccionado en el area de
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“Cargos del SICA”, de esta forma puede asignarle méas de un cargo y luego dar

clic en “Guardar”.

Asignar cargos

Datos del usuario
DNI:

Username

Nombre:

Apellidos:

Estado:

Asignacion de cargos

Cargos del SICA

HUANCAVELICA

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
HUANUCO

Auditor - Auditor_OFT
MHUARAZ

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL

INA REGIONAL DE CONTROL

Auditor - Auditor_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
IQuUITOS

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
MOQUEGUA

Auditor - Auditor_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
MOYOBAMBA

Auditor - Auditor OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PIURA

Auditor - Auditor_OFICINA REGIOMAL DE CONTROL
PUCALLPA

Auditer - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PUERTO MALDONADO

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PUND

Auditor - Auditor_ OFICINA REGIONAL DE CONTROL

41400507

<<WUiar

Cargos asociados 2l usuzrio | |

Auditer - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
HUARAZ

TACHA

Eliminar usuarios del SICA

folver

13. Debe seleccionar el usuario como en el paso 5 y dar clic en el boton “Eliminar” el
sistema mostrara mensaje de confirmacién de estar seguro de eliminar, se da clic
en “Aceptar”’, y el sistema lo eliminara como usuario del SICA, cambiando el
estado del usuario a “No vigente”.

3.1.2. Mantenedor de cargos

En esta opcién el administrador del sistema podrd hacer el mantenimiento a los
cargos del sistema, creando y modificando los cargos ingresados, del siguiente modo,
estos cambios se deben a los cambios que puedan existir en la estructura organica

de la entidad.

1. Dar clic en la opcion “Mantenedor de Cargos” se muestran dos secciones
“Cargos SICA” y “Crear/Modificar cargos del SICA”,

Manual
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Mantenedor de cargos

| Administracion _____|

Datos gda

Cargos del SICA

Mantenedor de cargos

Asociacien de Unidades Nombre Rol relacionada Descripcién

Orgénicas a cargos

| Analista PA

Analista PAR_AUDITORIA FORENSE Analista PAR Analista PAR_AUDITORIA FORENSE

Analista PAR_CONTROL ECONOMICO Analista PAR Analista PAR_CONTROL ECONOMICO
CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA Analista PAR Analista PAR_CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA

Analista PAR_CONTROL JUSTICIA, TRABAJO Y AUTONOMOS | Analista PAR Analista PAR_CONTROL JUSTICIA, TRABAJO Y AUTONOMOS

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥ Analista PAR_CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥

AMBIENTAL

Analista PA ) h
AMBIENTAL Analista PAR
TROL SALUD

CONTROL VIVIENDA, TRANSPORTE ¥

Analista PA Analista PAR Analista PAR_CONTROL SALUD

Analist:
| REGUL

ONTROL VIVIENDA, TRANSPORTE ¥

Analista PAR Analista

Analista PAR GERENCIA DE AUDITORIA ESPECIALIZADA Analista PAR Analista PAR GERENCIA DE AUDITORIA ESPECIALIZADA

Crear/modificar cargo del SICA

| Rol relacionado: * Seleccione. v

Cargo:*
Descripeion

| ") Campa obligatario

\ [ Guariar | Limpio |

Para crear un nuevo cargo en el SICA en la seccién “Crear/Modificar cargos del
SICA” seleccionamos un rol, ingresamos en los campos “Cargo” “Descripcion” la
informacion solicitada y seleccionando el botéon “Guardar”, como se muestra a
continuacion.

Crear/modificar cargo del SICA
Rol relacionado: * Analista PAR hd

Cargo: * Analista PAR_PRUEBA

Analista PAR_PRUEBA

Descripcion :

() Campo obligatorio

Limpiar

En la seccién “Cargos SICA” se listan todos los cargos registrados, podemos
recorrer linea a linea hasta ubicar y dar clic en el registro ingresado, habilitando

los botones “Modificar” y “Eliminar’ como se visualiza en la siguiente pantalla:
Cargos del SICA

Nombre | Rol relacionada | Descripcién |

Analista PAR_OFICINA REGIOMAL DE CONTROL PUND Analista PAR Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL PUNO -

Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TACNA Analista PAR Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TACNA

Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TRUJILLO Analista PAR Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TRUJILLO
Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TUMBES

Analista PAR_PRUEBA

Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TUMBES Analista PAR

Analista PAR_PRUEBA Analista PAR

Analista PAR_SECTOR DEFENSA Analista PAR Analista PAR_SECTOR DEFENSA

Auditor_AUDITORIA FORENSE Auditor Auditer_AUDITORIA FORENSE
Auditor_CONTROL ECONOMICO Auditor Auditor_CONTROL ECONOMICO
Auditor_CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA Auditor Auditor_CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA -

[ Vodicar | Eiminar |

3.1.3. Asociacion de Unidades Organicas a Cargos

En esta opcion el administrador de usuarios podra relacionar los cargos ingresados
con las Unidades Organicas, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Asociaciéon de Unidades
Orgénicas a Cargos” y visualizamos las secciones de “Cargos” y “Asignacion
de Unidades Organicas a un cargo” como en la siguiente pantalla.
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2.

v

npunu

Asociacion de Unidad Orgénica a cargo
| Datos de usuarios
P T s Cargos
Cargo
Asociacion de Unidades del Seleccione ...
Orgénicas a cargos sistema:

Asignacion de Unidad Orgdnica a un cargo

Unidad Orgénica

AUDITOR:
ESPECIALIZADA

ECONOMICO

DEFENSA

CULTURA

MEGAPROYECTOS

GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO NA
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO

SPECIALIZADA - GER

MEGAPROYECTOS - DEPARTAMENTO DE

DE AUDITORIA

CONTROL ECONOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR

CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y

| MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO

| AMBIENTE

DEPARTAMENTO DE CON
EMERGETICO ¥ AMBIENT;

ETROPOLITANA - OFICINA DE
ON REGIONAL LIMA METROPOLITANA

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
OL PRODUCTIVO,
CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

CONTROL JUSTICIA, TRABAID ¥ AUTONOMOS -
ARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAIO ¥

Cargo 1D Unidades Organicas asociadas l cargo

Guardar

Para hacer una relacién “Cargo” con “Unidad Organica”, seleccionamos un
“Cargos del sistema” y también con el puntero del mouse damos clic en la Unidad
Orgéanica a relacionar, en este momento se habilitan los botone “agregar” que
hasta este momento estaban inhabilitados, como se visualiza a continuacion.

Asociacion de Unidad Organica a cargo

Cargos

Cargo
del Analista PAR - Analista PAR_PRUEBA
sistermna:

Asignacion de Unidad Organica a un cargo

Unidad Crganica

GEREMCIA DE CONTROL GOBIERNO MACIONAL -
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO N NAL

GERENCIA DE AUDITORIA

AUDITORIA ESPECIALIZADA -
ESPECIALIZADA

CONTROL ECONOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL
ECONOMICO

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR

W EFENSA

CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥
CULTURA

MEGAPROYECTOS - DEPARTAMENTC DE
MEGAPROYECTOS

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO,
ENERGETICO ¥ AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

CONTROL JUSTICIA, TRABAJD ¥ AUTONOMOS -
DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAID Y
AUTOMOMOS

OCR. LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

=D
i

Cargo ID

Unidades Orgsnicas asociadas al cargo |

3. Se presiona el botdn “Agregar” y se crea esta relacion, visualizando de color rojo
a la unidad Orgéanica relacionada como se muestra en la siguiente figura, el
usuario puede establecer més de una relacién con las Unidades Orgénicas, como

se muestra a continuacion.
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Asignacion de Unidad Organica a un cargo

Unidad Grgnica

GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO NACIOMAL -
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO NACIOMAL

AUDITORIA ESPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

CONTROL ECOM
ECONOMICO
SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR
DEFENSA

CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y
CULTURA

MEGAPROYECTOS - DEPARTAMENTO DE
MEGAPROYECTOS

MICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO,
ENERGETICO Y AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

CONTROL JUSTICIA, TRABAJO ¥ AUTONOMOS -
DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y
AUTONOMOS

OCR LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Cargo ID Unidades Orgdnicas asociadas al cargo

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE
SECTOR DEFENSA

4. Para quitar una relacion establecida, seleccionamos la relacion no deseada, el
botén “Quitar” se habilita, que al presionarlo elimina la relacion y cambia a color
negro el registro en la Unidad Organica. Como se visualiza a continuacion.

Asignacién de Unidad Orgdnica a un cargo

Unidad Grgdnica

DE CONTROL GOBIERNO N
SPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA

ONAL

CONTROL ECONOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL
ECONOMICO

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR
DEFENSA

CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥
CULTURA

DEPARTAMENTO DE

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥ AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO
ENERGETICO ¥ AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD
CONTROL JUSTICIA, TRABAJO Y AUTONOMOS -

DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y
AUTONOMOS

OCR LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
CODRDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Cargo ID Unidades Orgdnicas asociadas al cargo

AUDITORIA ESPECIALIZADA -
4 GEREMNCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

SECTOR DEFENSA -
SECTOR DEFENSA

MEGAPROYECTOS
MEGAPROYECTOS

CONTROL PRODUCT! . ENERGETICO ¥
AMBIENTAL - DEPARTAMENTO DE

TROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y
AMBIENTAL

DEPARTAMENTO DE

- DEPARTAMENTO DE

&

5. Para guardar las relaciones hechas se presiona en el botén “Guardar”

3.2. Reportes

3.3.1. Reportes de usuarios

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de

usuarios, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mouse presionar el Hipervinculo “Reporte de Usuarios” y
visualizamos un buscador de usuarios con Estado (Vigente, No Vigente) y Unidad
Orgéanica como criterios de busqueda, como se muestra a continuacion.
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Fecha: 17/11/2015
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[Administraciin |
Reportes
Reporte de usuarios

Reporte de roles Estado: Seleccions... ¥
Unidad Organica: | Seleccione.
Reporte de cargos 9

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
organica y presiona el botéon “Generar” Como se visualiza a continuacién. El
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
del reporte mostrando el “Username”, “DNI”, “Nombre”, “Apellidos”, “Estado” y
“Unidad Organica”, y el botén “Imprimir” respectivamente

Estado: Vigente v
Unidad Organica: ORC CHIMBOTE

o

‘ Generar I Limpiar

Canfidad de usuarios totales 10 Cantidad de usuarios Vigentes: 10

Cantidad de usuarios No vigentes a Fecha de reporte: 19/11/2015

username ____Jont___ [wombre  [avelides  [mstedo JunkdadOrginia |

: OFICINA REGIONAL DE CONTROL

uU17246 31658595 RONNY LUIS RUBINA MEZA Vigenta CHIMBOTE

uiso4al 32385738 JOSE ALEX [ADANAQUE VILCHERREZ Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

uiso4e 41736675 RITA ISABEL CABRERA RENGIFO Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

U1s057 40523784 JUAN CARLOS GOMEZ UCARAY Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

u1s070 40628522 OSCAR LIZANDRO MOSTACERO SALDARA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL —
CHIMBOTE

Uisos0 18820308 SIXTO JESUS SACRAMENTO ROJAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

uissse 32563437 DENNIS ALDO CHACON AVILA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

uisi21 40644067 [VIOLETA INES [TORRES ARTEAGA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

u1s122 44141357 LUIS MIGUEL SALAZAR CHECA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

u1si24 16806035 WILLY FRANZ VALLADOLID CASTRO Vigente g;l]?ﬂl;lgTEEGIDI‘ML DE CoNTROL

3. Para imprimir el reporte se presiona el boton “Imprimir”’, mostrando la siguiente

pantalla
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Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Gestor UPO — Analista PAR

Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

Prl nt 11202015 Reporie SICA Informatico.
Total: 1 sheet of paper -
Reparte usuarios del sistema
Username DN Nombre Apenides Estade | Unidad
o — L L ] oL
Cancel sz 7826426 MARIA DEL CARMEN  |[CASTAREDA MARIN \igene | DERAAT
lwissaz |200z779s ENRIQUE MIGLEL BARDON MATOS |higence  |loEPART
s 10195804 ||ISRAEL ANTONIO LaGUNA AMBROSIO Wigeme  |oEraAT
uiEzIT hiETsisz  ||CARLA MELITA FOLD GONZALES Nigente | DERART
D H W11.162.108 494HP ... jueee I RODRIGUEZ MarvaRs  |[igerts  |lopamt
jus11s0 317185 GIRALDO SAN RDMAN ZEVALLOS  |vigemte | DERART
Change... uiEsTS 4izsz  |[CARLOS MARTIN FEREIRA higente |[pEPamT
UeLLaE 0919058 ||DAVID ALFREDD MONCADA SERQUEN figente | DERART
lvezs7 |loa173ss7 RAUL ALBERTO VALLE RuIZ |pigemee  |loEPART
T lsossmiss ||MIGUEL ANGEL SOLAND BALDEON |fn [DERART
Pages = Al =
uiEE B0061520  ||LUIS AMGEL ESPINAL REDONDEZ figente  |DERART
uTnzE 165429410 ||MARIELLA VICTORIA  ||ECHAIZ RAMOS |igente  |oErasT
jur7ezs 5112728 CARLDS MAMUEL URETA S0LIS |higence  |lDEPART
uiTzz ZismI |uLo cEsAR FOIAS MEDINA Nigente | DERART
umstie [zozs235¢  |[iovane vicroria |[racavers ocvaran figeme  |oEraar
Copies 1 +
Layout Paortrait =
Ootions et
Options o Two-sided
<4 More settings
-
hd 3

3.3.2. Reportes de roles

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de

roles del usuario, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mouse presionar el Hipervinculo “Reporte de Roles” y
visualizamos un buscador de roles con “Estado” (Vigente, No Vigente) y “Roles
del Sistema” como criterios de blusqueda, como se muestra a continuacion.

|
TN
Reporte de usuarios

v
Reporte de roles Estado Seleccione...

Roles del sistema: | Seleccione. v
|  Reporte de carges

[ Generar | Limpiar |

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
organica y presiona el botéon “Generar” Como se visualiza a continuacion. El
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
del reporte mostrando el “Username”, “DNI”, “Nombre”, “Apellidos”, “Estado” y
“Roles asociados”, y el botén “Imprimir’ respectivamente
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Sistema Integrado de Control Auditorias Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Gestor UPO — Analista PAR Fecha: 17/11/2015
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Estado:
Roles del sistema: | Gerente Sectorial | OCR v
[ Generar | Limpiar |
Cantidad de usuarios totales: 2 Cantidad de usuarios Vigentes: 2
Cantidad de usuarios No vigentes: o Fecha de reporte: 18/11/2015

Auditor

[Administrader sistema SICA
Mantenedor OS Usuario
validador OS5

Jefes PAR

Jefes UPO Lima

Jefes UPO Provincia
Analista PAR

Gestor UPO Lima

Gester UPO Provincia
Mantenedor OS por Unidad Organica
Superviscr

Gerente / Jefe

UPD

[ Auditor

Control de Gestion
Despache del contraler
Gerente Sectorial / OCR
Gerente / Jefe

Supervisor

Jefes PAR

Jefes UPD Lima

Jefes UPO Provincia
Analista PAR

Gestor UPO Lima

Gestor UPD Provincia
[Administrader sistema SICA
uPo

Despacho del Vice contralor
Mantenedor OS Usuario
Mantenedor OS por Unidad Organica
Validador OS5

Resolutor de Conflicte TRT
Consulta Reporte 05

u178e3 42270037 Lu1s PORTUGAL LOZANO Vigente

uigseas 427032402 CRISTINA [ALVAREZ BAYONA Vigente

3. Paraimprimir el reporte se presiona el botén “Imprimir”, mostrando la siguiente

pantalla
fre— [ —
Print
Total: 1 sheet of paper —— = =
ﬁ | Cancel | ]

Destination [P W11.16210849\HP... [

e — - W e ——

| Change.. | ]
Pages w Al jr— P ——
Copies 1 [~ =
Layout Portrait =
Options W Two-sided
4+ More settings
Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P) : "
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3.3.3. Reportes de cargos

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de
cargos del usuario, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mouse presionar el Hipervinculo “Reporte de Cargos” y
visualizamos un buscador de usuarios con Estado (Vigente, No Vigente) y Cargos
del Sistema como criterios de blsqueda, como se muestra a continuacion.

[ Administracién |

Reportes
Reporte de usuarios .
Reporte de roles Estado: Seleccione... ¥

Gomrerte i carees S [seeccone .

[ Generar | Limpir |

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
organica y presiona el boton “Generar” Como se visualiza a continuacion. El
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
del reporte mostrando el “Username”, “DNI”, “Nombre”, “Apellidos”, “Estado” y
“Unidad Organica”, y el botén “Imprimir” respectivamente

Estado: [ Vigente v

E;’[‘gfﬂ‘;?‘ Walidador 05 - Validador 05_OFICINA REGIONAL DE CONTROL PIURA v
Cantidad de usuarios fotales 2 Cantidad de usuarios Vigentes: 2

Cantidad de usuarios No vigentes 0 Fecha de reporte 19/11/2015

Gerente [ Jefe - Gerents / Jefe OFICINA
REGIONAL DE CONTROL PIURA
[validader OS - Validador OS_OFICINA
REGIOMAL DE CONTROL PIURA

|Analista PAR - Analista PAR_PRUEBA
|4nalista PAR - Analista PAR_SECTOR
DEFENSA

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA
|Analista PAR - Analista
PAR_MEGAPROYECTOS

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
[JJUSTICIA, TRABAIO Y AUTONOMOS
|Analista PAR - Analista PAR_MEDIO
|JAMBIENTE

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL
|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL SALUD
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA

U16554 06782198 [J0OSE VICENTE DIOSES APONTE Vigente

METROPOLITANA

|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA
PROVINCIAS

|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL CENTRO
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL NORTE
|analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL SUR
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIONAL DE CONTROL ABANCAY
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIONAL DE CONTROL AYACUCHO
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIOMAL DE CONTROL CAJAMARCA
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA

3. Para imprimir el reporte se presiona el botén “Imprimir”, mostrando la siguiente
pantalla,
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Print
Total: 1 sheet of paper [E— | == =
Priint Cancel |
Destination \W11.162.10849MHP ... |
- T T

Change... T
Pages w Al e wmear e I
Copies 1 +
Layout Portrait -
Options of| Two-sided

More settings
" ZEE
3 -3

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P) "

4 APERTURA DE AUDITORIAS CERRADAS.

El usuario administrador del SICA, tiene la posibilidad de abrir auditorias cerradas, cuando
llega un RDS del usuario responsable de la auditoria, quien solicita abrir alguna actividad
de la auditoria para corregir la informacion registrada, el RDS debe describir, justificar e
incorpora la documentacion necesaria para su atencion, el SICA lleva un registro de todas
las acciones que el usuario haga para la actualizacion de su informacion.

Se procede a abrir la(s) actividad(es) solicitadas, el administrador del SICA comunica al
usuario solicitante que las actividades fueron abiertas para que efectlen los cambios de
informacion necesarios.

El usuario solicitante, una vez terminada las actualizaciones debe comunicar al
administrador SICA, para que proceda a cerrar las actividades abiertas, y por consiguiente
cerrar el RDS.

4.1. Busqueda: “Transversal” de auditorias en curso.

1. Al ingresar al médulo de “Auditoria de Cumplimiento” se muestra por defecto el
menu “transversal” como el de la figura siguiente:

| T = A o res = K2 Py s d s A3 ey s de i =

Transversal

Servicios de control en sesién

> titros de busqueds

Fechainge | Fechain
Esato os; ecamada (05)

o "
trol | programs |uridsd Orgénics Eedsd st
Enseccde  17ANmI izl

- o ekde  Raksg  CL7II cesuo

Se muestra una lista con todas las auditorias en curso, cada linea tiene en la
primera columna el enlace “Poner en sesion” para visualizar con mas detalle el
registro de la auditoria.

2. La seccion “Filtro de busqueda”: se presenta comprimida, al dar clic en el icono
angular “>” se despliega del “Filtro de busqueda”, para ingresar parametros de
blusqueda, como se muestra a continuacion:
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Transversal ~ AL: Actividades Previas = A2 Planificacidn

Transversal

Servicios de control en sesién Servicios de con

Oihrns de busqueda

Servicios de control en sesion

Origen del
senvidio de e

Acciones a realizar control programa |Unid

& Ponerensesién  Ranking  C1171612 DEPI

3. Seleccionar cualquiera de los siguientes criterios: estado, unidad organica,
entidad o ingresar un nimero de programa en particular para encontrar una
auditoria o un grupo de auditorias, como se visualiza en la figura siguiente:

Transversal

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 Documentos por revisar

~| Filtros de busqueda

Estado ¥]  Unidad Orgénica [ Selecdone... |

N° programa Entidad [ Seleccione... |

\Buscar | 7 Limpiar

Servicios de control en sesién

Origen del
servicio de Ne
Acciones a realizar control programa |Unidad Organica Entidad
I wp Poner en sesidn l Ranking C1171612 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECI.. SEGURO INTEGRAL DE SALUD

wp Poner en sesidn Ranking C1171614 DEPARTAMENTC DE OPERACIONES ESPECI . MINISTERIO DE EDUCACION

4. El enlace “Poner en sesion” al dar clic aqui, el sistema muestra la ventana
“Seleccionar rol”, el usuario puede tener mas de un rol asignado y aqui le
aparecen en una lista, debe seleccionar el rol “Administrador sistema SICA” y dar
clic en “Aceptar” como en la siguiente figura.

Seleccionar rol
Usted tiene mas de un rol configurade para el senvicio de control seleccionado.
Seleccione uno de estos roles de la lista desplegable que aparece a continuacion.

Este rol se mantendra mientras trabaje en el servicio de control seleccionado.
Para cambiarlo deberd volver a poner la auditoria de cumplimiento en sesidn.

Roles: | Administrador sistema SICA ¥
Conceler

5. El sistema muestra el detalle del avance del servicio de auditoria, como en la
figura siguiente, puede observar la seccion de “Acciones del Administrador” con
tres botones “Cambio estado Actividades”, “Cierre Extemporaneo” y “Actualizar
avance” Ejemplo el Programa L3201701

Avance del servicio de control

~| Informacién del servicio de control

Entidad BANCO CENTRAL DE RESERVA DEL PERU - BCR

Estado En ejecudion Nimero de programa : 3201701 Tipo de programa : Ranking
Nimero 05 1 4f2017 Tipo 05 : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe :

Fecha inicio (0S) :  20/02/2017 Fecha fin (0S) : 12/10/2017

Objetivo general :
Materia(s) a

Objetivo general

APROBACION PRESUPUESTARIA

examinar

PLANIFICACION : 101 R
Porcentaje de EJECUCION DE AUDITORITA : 100 %
Avance CIERRE DE AUDITORIA : 0 %

AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 85 %

~| Acciones del Administrador

l Cambio Estado Actividades || _Cierre Extemporaneo

Actualizar Avance | ]

~| Etapa 1: Actividades Previas

~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

(1112134151617 18]

|d/ajajajala a'al

Actividad: 1.1

6. El botén

“Cambio Estado Actividades”

[ e e ) ol X ) ) 0
easaaaaadalal
=

Actividad: 2.1

I 3.1 | 3.2 | 3.3 |
W [ B [ & ]
=

Actividad: 3.1

Permite abrir o cerrar actividades

individuales de etapas cerradas, como se muestra en la figura siguiente, donde se

Manual
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abriran las actividades 2.7, 2.9, 2.10 y 2.11 de la etapa 2 que esta cerrada, como
en la figura siguiente:

Cambio de Estado dneo de Activi d di

Seleccionar el estado y las actividades de auditoria.

Estado:
[ [abeto ] ]
=

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

1.2 Carpeta de servicio

1.3 Objetivos de la revision y materia a examinar
1.4 Normativa general

1.5 Comisidn auditora

1.6 Procedimientos minimos

1.7 Plazos de entrega planificados

1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial
2.1 Acreditar e instalar a la comisién auditora

2.2 Comprender |a entidad y la materia a examinar
2.3 Procedimientos de auditoria

2.4 Aprobacidn del plan de auditoria definitivo

2.5 Definicion de la muestra de auditoria

2.5 Partidas dave

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento

2.8 Tnicio del proceso de comunicacion de desviaciones de cumplimiento
2.9 Comunicacién de desviaciones de cumplimiento
2.10 Recepcién y evaluacién de comentarios

2.11 Registro de cierre de trabajo de campo

2.12 Carpeta de Control

3.1 Flujo de revision informe

3.2 Registrar resultados

L [ 3.3 Evaluacién general de la auditoria

&

REE

( _aceptar ) cancelar |

7. Al dar clic en Aceptar, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion, que se
realizara el cambio de estado de las actividades seleccionadas, y dar clic en
“Aceptar”.

‘Cambio de Estado aneo de las Actividades de Auditoria

Se va realizar el cambio de estado extemporaneo de las actividades de auditoria seleccionadas para
lograr |a correcta aprobacidn de los procedimientos de auditoria.

Confirma que desea realizar el cambio de estado.

( Aceptar | )Cancelar |

8. Se muestra otro mensaje que la operacién se realiz6 correctamente, y dar en
“Aceptar”.

Cambio de estado extemporaneo

Se realizd la operacidn correctamente.

o«

9. Se muestra el mismo programa recuperado con las actividades anteriormente
seleccionadas en estado abiertas como se muestra en la figura siguiente:

Avance del servicio de control

| Informacidn del servicio de control

Entidad :  BANCO CENTRAL DE RESERVA DEL PERU - BCR.
Estado : En ejecuddn Nimero de programa : 13201701 Tipo de programa : Ranking
Nimero 05 : 017 Tipo 05 : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe :

Fecha inicio (0S)
Objetivo general :  Objetiva general

Materia(s) a
examinar

Fecha fin (0S) : 02/10/2017

APROBACION PRESUPUESTARIA

Porcentaje de
Avance

~| Acciones del Administrador

Cambio Estado Actividades || _Cieme Extemporéneo Actualizar Avance

| Etapa 1: Actividades Previas | Etapa 2: Planificacién y Ejecucidn de A

T R R NS N T N e [ 1 B 5 X3 (XS PSP PR X

[@alalalalalala]| BE[6E[6E)ERE (G
e

Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

I 3.1 I 3.2 I 33 |
W [ e T W ]

S
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Botén: “Cierre Extemporaneo”

10. El ejemplo anterior es una auditoria que falta terminar la etapa 3, es una auditoria
abierta, en este caso, NO se debe ejecutar el boton “Cierre Extemporaneo”, ya
que cerraria la auditoria. Faltando concluirla, el cierre de las actividades abiertas
se debe dar por la opcién de “Cambio de Estado Actividades”.

Botén: “Actualizar Avance”

11. Se da clic en este boton, para actualizar los porcentajes de avances de auditoria
realizados en el SICA, para que esos porcentajes también se vean reflejados en
el sistema SAGU. Al dar clic en este boton aparece el mensaje de confirmacion
que desea realizar la actualizacién del avance. Dar clic en “Aceptar”

Actualizar Avance de la Auditoria

Confirma que desea realizar la actualizacion del avance.

Cancelar

El sistema muestra que se realizé correctamente la actualizacion

Avance de la Auditoria

La Actualizadidn del Avance se Realizo Correctamente.

4.2. Menu: “Transversal” de auditorias cerradas.

A manera de ejercicio se explicara esta funcionalidad, en el caso, cuando se solicita
abrir la actividad 3.2, hay que hacer los siguientes pasos, primero abrir la auditoria,
también abrir la orden de servicio en este caso la OS 3, y luego abrir la actividad 3.2
la secuencia es la siguiente.

1. Dar clic en la opcion “Transversal / Buscador de servicios de control” como
se muestra en la figura siguiente.

m Al: Actividades Previas + A2: Planificacion

seleccionar Servicio de Control

[ 1

Buscador de Servicios de Contral ]

Servicios de control en sesion Servicios de cont

2. El sistema muestra la pantalla “Buscador de servicios de control” de auditorias
cerrada, para ingresar en alguno de sus parametros o criterios de busqueda, si
conoce el Nro. de Programa lo ingresa y dar clic en “Buscar”.

Buscador de Servicios de Control

| Filtros de bisqueda

Periodo de Planificacién [ Seleccione... v Origen del servicio de [ selecdione., ¥]  Tipo de servicio de control [ Seleccione.. 2
control
Unidad Orgdnica | Seleccione... v
N° programa
i crss

Resultados de la bisqueda

Auditorias Encontradas :473

Acciones a realizar |N? programa |Wro de Informe |Unidad Organica | Entidad | Objetivo General [periodo[[Estado ) |
» Ver 081502 613-2015-CG/EDU... DEPARTAMENTO .. PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSL.  Determinar sila contratacidn, recepcidn, distribucidn y uso de la... 2015 | cerrada

281501
041503
211501
351501
341504
231501
331501

710-2015-CG/ORH
163-2016-CG/GAE.
814-2015-CG/CRS.
718-2015-CG/ORP.
677-2015-CG/ORP.
727-2015-CG/ORA
678-2015-CG/OR.

CONTRALORIA RE... GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
£.. GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA
GOBIERNO REGIONAL UCAYALT
GOBIERNO REGIONAL PIURA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANTA
CONTRALORIA RE... MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ALTO AMAZONAS

Evaluar si la aprobacion del expediente técnico, suscripcion del . 2015 | Cerrada
Determinar si el proceso de contratacin y ejecucion contractual.. 2016
Determinar sila suscripcidn y ejecucidn del Contrato de Concesi . 2015
Determinar si el proceso de seleccidn y ejecucian de la obra: (C.. 2015
Determinar sila ejecucidn de la obra Construccidn del Nuevo Lo... 2015
Determinar si el proceso de contratacion para la elaboracin del . 2015

Determinar si la Exa Procedimiento Cldsico.1-2009/MPAA (Conv... 2015

Manual
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3. El sistema recupera el nimero de programa ingresado y da clic en el enlace “Ver”
de la columna “Acciones a realizar”, como en la figura siguiente:

Buscador de Servicios de Control
| Filtros de bisqueda
Periodo de Planificacién |Seleccione.. [¥]  origen del servicio de control [Seleccione...

Estado |Cerrada =)

1E programa [ 14951602

2|
Unidad Organica |Seleccione... ]
2|

Entidad [Seleccione...

Resultados de la biisqueda

Acciones a realizar | N° programa_|Niro de Informe _|Unidad Organica | Entidad | Objetivo General

Tipo de servicio de control [Seleccione.. [~

| Buscar | i Limpiar

Auditorias Encontradas 11

(e Jassts02

MUNICIPALIDAD DE CHAO

[Periodo | Estado |

Determinar si ¢l proceso de contratacidn de la obra Ampliacidn de Redes de A.. 2016 Cerrada

4. En el caso que el usuario tenga asignado mas de un rol, el sistema muestra la
ventana “Seleccionar rol — Consulta”, para seleccionar el rol “Administrador

Sistema SICA” y da clic en “Aceptar”.

Seleccionar rol - Consulta

Usted tiene mas de un rol configurade para consultar el servicio de control
seleccionado. Seleccione uno de estos roles de |a lista desplegable que aparece a
continuacién. Este rol se mantendra mientras trabaje en el servicio de control
seleccionado. Para cambiarlo deberd volver a seleccionar un servido de control.

Roles: [Administrador sistema SICA ¥ |

’ Cancelar

5. El sistema muestra la pantalla “Avance del servicio de control”, donde estan los
botones “Apertura Extemporanea” y “Actualizar Avance”, el usuario debe dar clic
en “Apertura Extemporanea” como en la figura siguiente.

Transversal v Al: Actividades Previas ~ AZ: Planificacidn y Ejecucidn de Auditoria v  A3: Informe y Cierre de Auditoria ~

dJ

Avance del servicio de control

| Informacién del servicio de control

Entidad GOBIERNO REGIONAL APURIMAC

Estado 1 Cerrada Nimero de programa : 14851506

Nimero 05 17/2016 Tipo 05 : Informe y Cierre de Auditoria
Fecha inicio (0S) :  20/12/2015

Fecha fin (0S) : 30/12/2016
Objetivo general :
Materia(s) a

- COMPROMETIDO DEVENGADQ GIRADO PAGADO
examinar

PLANIFICACION : 100 %

EJECUCION DE AUDITORIA : 100 %

CIERRE DE AUDITORIA : 100 %

AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 100 %

~| Acciones del Administrador

Porcentaje de
Avance

Apertura Extemporanea | | Actualizar Avance

~| Etapa 1: Actividades Previas ~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucién de Auditoria

Determinar si la ejecucién de los fondos habilitados para pages en efectivo y encargos internos, se efectuaron en concordancia con la normativa aplicable.

Tipo de programa : Ranking
Nro de Informe : £83-2016-CG/COREAB-AC

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

[1if ez aafeafes [os]e7 ] 18] [21]z2]23]24]25] * [26]27]28]zs]210f211] | [ 3.1 T 32 | 33 ]
dla/da/alaja/ala Aaaaataaaaaal [ & [ & | & ]
- Al A
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
Cerrado Cerrado Cerrado

6. El sistema muestra la ventana “Apertura Extemporanea de la Auditoria”, y el
desplegable de acciones, donde se visualizan una lista con tres formas de abrir la

auditoria cerrada, como en la siguiente figura.

Apertura Extemporanea de la Auditoria

Seleccionar una de las acciones a continuacian para realizar |a apertura extempordnea de
la auditoria para la edicion de la informacion registrada para lograr la correcta aprobacion
de los procedimientos de auditoria.

Accidn:

Acciones: | Seleccione... i

Apertura de la auditora.
Apertura de la auditoria y Actividades Etapa 3 (3.1 - 3.3).
Apertura de la auditoria y Actividades Etapa 3 (3.1 - 3.3) y Etapa 2 (2.5 - 2.11).

Aceptar Cancelar
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Seleccionar: “Apertura de la auditoria”.

7. EIl sistema activa el desplegable “Orden de servicio”, que tiene “Segunda” o
“Tercer orden de servicio”, como en la figura siguiente, para abrir la actividad 3.2
el usuario debe elegir la tercera orden de servicio, el sistema abrira la auditoria,
cambia el estado de “Cerrada” a “En cierre” y luego abre la tercera orden de
servicio, y da clic en “Aceptar”, como en la siguiente figura.

{ Apertura Extemporanea de la Auditoria

| Seleccionar una de las acciones a continuacion para realizar la apertura extemporénea de
la auditeria para la edicién de |a informacion registrada para lograr |z correcta aprobacion
de los procedimientos de auditoria.
Accion:

Acciones: ‘Apertura de la auditoria. v
| Orden de Servicio:
|
Cancelar
8. El sistema muestra el mensaje para confirmar la apertura de la auditoria, dar clic
en “Aceptar”
Aperturar auditoria
Confirma que desea aperturar la auditoria.
Cancelar

9. Se muestra el mensaje del sistema que aperturd la auditoria en forma correcta,

dar clic en “Aceptar”
Aperturar auditoria
Se realizo |a apertura correctamente.
<«

10. El sistema muestra el buscador de auditorias abiertas o en proceso.

o e

11. El usuario busca la auditoria recién abierta y la recupera dando clic en el enlace
“Poner en Sesion” como en la figura siguiente:

T T Y kv T .
e y— e S s

12. El sistema muestra la pantalla “Seleccionar el rol” para conectarse al sistema, y el
usuario debe elegir “Administrador sistema SICA”, y luego dar clic en “Aceptar”,
como se muestra a continuacion.
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Seleccionar rol
Usted tiene mas de un rol configurado para el servicio de control seleccionada.
Seleccione uno de estos roles de la lista desplegable que aparece a continuacidn.

Este rol se mantendré mientras trabaje en el servicio de control seleccionado.
Para cambiarlo deberd volver a poner la auditoria de cumplimiento en sesidn.

Roles: | Administrador sistema SICA ¥
{ Aceptar } Cancelar

13.

figura siguiente:

El sistema muestra el detalle de la auditoria con todas las actividades cerradas, el
usuario debe dar clic en el botéon “Cambio de estado Actividades” como en la

Avance del servicio de control

|/ Informacién del servicio de control

Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCO-LA MAR

Estado En dierre Niimero de programa : 14901702
| Nimeroos 32017 Tipo 05 : Informe y Cierre de Auditoria
| Fechainicio (08) :  28/06/2017 Fecha fin (05) : 03/07/2017

Objetivo general :

Materia(s) a
| examinar

Determinar si la ejecucion de |a obra "Ampliacion y mejoramiento del s
. :

Tipo de programa : Ranking
Nro de Informe : 375-2017-CG/COREAY-AC

cio educativo de siete instituciones educativas del nivel primario en los centros poblades de Cuculipampa,

emaye, San Antenio, Amargura, Paterine, Villa Unidn, Anchihuay, distrite de Ance - La Mar - Ayacucho", se efectud de acuerdo a los términos contractuzles y a la normativa aplicable.

EJECUCIGN DEL CONTRATO

PLANIFICACION %

REA : 100 %

Porcentaje de EJECUCION D T
Avance ° CIERRE DE AUDITORIA : 100 %
|
AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 100 %

Actualizar Avance

<</ Acgii istrador
| Cambio Estado Actividades | | Cierre Extempordnen

| ~| Etapa 1: Actividades Previas

~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria

| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

e 22 ][es[aaos [as 17 18]

Actividad: 1.1

Estado:

302 5 2 3l s
AEaEaaaaaaldl

Actividad: 2.1

Estado:

Cerrado

‘mwmmmmmm
|

Cerrado

I 3.1 | 3.2 I 55 1
s
Actividad: 3.1
Estado:
Cerrado

14. Se visualiza el cambio de estado extemporaneo, el desplegable estado tiene dos
opciones “Abierto” o “Cerrado”; el usuario selecciona abierto y clic en la actividad

3.2 para seleccionarla y dar clic en el botén “Aceptar” como en la figura siguiente.

Cambio de Estado aneo de Actividades de Auditoria

Seleccionar el estado v las actividades de auditoria.

Estado:
Actividades:
1.1 Solicitud de antecedentes iniciales
1.2 Carpeta de servicio
1.3 Objetivos de la revisidn y materia a examinar
1.4 Mermativa general
1.5 Comision de auditoria
1.6 Procedimientos minimos
1.7 Plazos de entrega planificados
1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial
2.1 Acreditar e instalar a la comisidn auditora
2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar
2.3 Procedimientos de auditoria
2.4 Aprobacidn del plan de auditoria definitive
2.5 Definicion de la muestra de auditoria
2.5 Partidas clave
2.6 Ejecucién del plan de auditoria definitive
2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento
2.8 Inicio del proceso de comunicacidn de desviaciones de cumplimiento
2.9 Comunicacidn de desviaciones de cumplimiento
2.10 Recepcién y evaluacién de comentarios
2.11 Registro de ciemre de trabajo de campo
2.12 Carpeta de Control
3.1 Flujo de revisidn informe
| 3.2 Registrar resultados
3.3 Evaluacion general de la auditoria

@ Cancelar

15. El sistema muestra mensaje de confirmar que desea abrir la actividad dando clic
en “Aceptar”
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Cambio de Estado aneo de las Actividades de Auditoria

Se va realizar el cambio de estado extempordneo de las actividades de auditoria seleccionadas para
lograr la correcta aprobacién de los procedimientos de auditoria.

Confirma que desea realizar el cambio de estado.

Cancelar

16. El sistema muestra mensaje de confirmacion, dar clic en “Aceptar”

Cambio de estado extemporaneo
Se realizd la operacion correctamente.
Aceptar .

17. El sistema muestra que el candado de la actividad 3.2 esta abierta.

Avance del servicio de control

| ) formacion del servicio de control

Entidad : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCO-LA MAR

Estado + Enceme Nimero de programa : 14901702 Tipo de programa : Ranking
| Nimeroos : slzow Tipo 05 i Informe y Cirre de Auditoria Nro de Informe : 375-2017-CG/COREAY-AC

| Fechainicio(0s) :  28/06/2017 Fecha fin (05) : 03/07)
Objetivo general : b iacién y mejoramiento del senvicio educativo de siete instituciones educativas del nivel primario en los centros poblados de Cuculipampa,
4 9 * Lechem: 6n, Anchihuay, distrito de Anco - La Mar - Ayacucho”, se efectus de acuerdo a los términos contractuales y a la normativa aplicable.

Materia(s) a
| examinar

| PLAN i
Porcentaje de . BEa ITORIA = 100 %
| Avance © CIERS

RIA : 100 %
AVANCE ACUMULADO DE AUBITORIA : 100 %

| Acciones del Administrador

| Cambio Estado Actividades || _Gierre Extempordneo || _Actualizar Avance
[
| v/ Etapa 1: Actividades Previas v| Etapa 2: Planificaci6n y Ejecucion de Auditoria v Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria
1112 13 [1a]fas][a6 [17 [ 18 2az2z3] 2425 = [z6]z7l2]z s 2. 10]2.11] 3.1 3.2 53
(A8 ala/a/ara a| (RA@EMAMETE@E&&EE [&8 [T & [ & |
- - -
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividod: 3.1
‘ Estado: Estado: Estado:
Cerrado Cermado Cemado

Cerrar actividades abiertas de auditorias cerradas

El usuario administrador sistema SICA, debe llevar un control de las actividades que
esta abriendo ya que llegado el fin de semana, todos los viernes al final del dia se
saca un reporte del avance de las auditorias, para lo cual es necesario que cierre
todas las auditorias abiertas, accediendo una por una para cerrarla.

Para cerrar la actividad 3.2 del caso anterior procedimiento de apertura, el usuario
debe hacer los siguientes pasos:

1. Recuperar la auditoria en la seccion de auditorias abiertas, y dar clic en el botén
“Cierre Extemporaneo” como se visualiza a continuacion.

Avance del servicio de control

= Inforescsin del servicio de control

Entidad A

Estada Tipa de programa : Fuask
| wimers 0 #irg. de Tnforme ; 175
| Fecha inicio (o5}

Objetivo general

Materia(s) &

Porcentaje de
| Avance

| Acciones del Ad

| Cammbie Estado A

| Etapa 1: Actrvidades Previas = Etapa 2: Flanificacsin y Epecucion de Audstoria = Etapa 3: Informe y Clerre de Audaoria
| 5N N N TN N A | 1 ) 53 ) 3 Il 3 D ) O [ £ I 32 | 23 ]
| [dlalaldalalalala [@Ra@aTaaEaaal [ & [ % | & |
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado; Lstado; i
Cemata Cemado Cermade

2. El sistema muestra el mensaje, para confirmar que desea realizar el cierre de la
actividad y clic en “Aceptar”.
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Cierre Extemporaneo de la Auditoria

Se va realizar el cierre extempordneo de |a auditoria luego de |a correcta aprobacidn de los
procedimientos de auditoria.

Confirma gue desea realizar el derre.

' Cancelar

3. El sistema muestra mensaje que se realiz6 el cierre correctamente, dar clic en
“Aceptar”.

Cierre extemporaneo de auditoria

Se realizd el cierre correctamente.

Cocerta)

4

4. El sistema muestra el “Buscador de servicios de control” de auditorias cerradas,
el usuario verifica que la auditoria este cerrada ingresando el programa y dando
clic en buscar, como en la siguiente figura

Buscador de Servicios de Control
~| Filtros de biisqueda
| | periodo de Planificacisn Origen delsendgo de Tipo de senvicio de control
control
- v
Esado [Carade_ N T
[ Ll Enind
|| CCsuscar D uimpiar
Resultados de la bisqueda Auditorias Encontradas :1
| Acciones a realizar | programa_|Nro de Informe  |Unidad Orgénica | Entidad | Objetivo General |Periodo |Estado
| p Ver 4501702 375-2017-CG/COR . CONTRALORTA RE. . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCO-LA MAR Determinar si la ejecucion de la obra "Ampliacién y mejora... 2017 Cerada
|

Seleccionar: Apertura de la auditoria y Actividades Etapa 3 (3.1 -3.3).

1. Al seleccionar esta opcion y dar clic en “Aceptar”, el sistema abre en primer lugar
la auditoria, luego abre la orden de servicio tres y finalmente abre las actividades
3.1, 3.2y 3.3 como se muestra en la secuencia siguiente

Apertura Extemporanea de la Auditoria

Seleccionar una de |as acciones a continuacion para realizar la apertura extempordnea de
la auditoria para la edicion de |a informacidn registrada para lograr la correcta aprobacidn
de los procedimientos de auditoria,

Accion:
Acciones: | Apertura de la auditoria v Actividades Etapa 3 (3.1 - 3.3). v

@ Cancelar

2. El sistema ejecuta este proceso y muestra los candados de la etapa tres abiertos.

Avance del servicio de control

| Informacién del servicio de control

Entidad :  AUTORIDAD NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

Estado :  Enderre Nimero de programa : 161505 Tipo de programa : Prioridad Unidad Organica
Nimero 05 : 112015 Tipo 0S : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe : 926-2015-CG/JUST-AC
Fecha inicio (05) :  18/11/2015 Fecha fin (08) : 30/12/2015

Determinar si la contratacién de servicios para |a implementacion de |a infraestructura de la Escuela Nacional de Administracion Pablicz (ENAP) v su ejecucion contractual, se han

Objetivogeneral = cb 240 de acuerdo con la normativa aplicable.

Materia(s) a . CONFORMIDAD DE LA PRESTACION EJECUCION DEL CONTRATO ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA EVALUACION DE PROPUESTAS Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
examinar ° NECESIDADES DE ADQUIRIR SUSCRIPCION DEL CONTRATO
PLANIFICACION : 100 %
Porcentaje de . EJECUCION DE AUDITORIA : 100 %
Avance *  CIERRE DE AUDITORIA : 95 %

AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 99 %

v| Etapa 1: Actividades Previas | Etapa 2: Planificacién y Ejecucién de Auditoria ~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria
Leife2 13 1a]es]us)[e7] 18] [z.1]22]23]24]25] - J26]27]2.6]2 ]2 10[2.11] [ 3.1 I 32 I 33 ]
alaa/ala/a/ala AN AN Anerry L % | & | & |
.~ - -~
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
Cerrado Cerrado Abierto
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Seleccionar: Apertura de la auditoria y Actividades Etapa 3 (3.1 -3.3) y Etapa 2
(2.5 -2.11).

1. Al seleccionar esta opcion y dar clic en “Aceptar”, el sistema abre en primer lugar
la auditoria, luego abre las ordenes de servicios dos y tres y finalmente abre las
actividades 2.5 a la 2.11 y 3.1al 3.3 como se muestra en la secuencia siguiente

| Apertura Extemporanea de la Auditoria

| Seleccionar una de las acciones a continuacion para realizar la apertura extempordnea de
i la auditoria para la edicién de |a informacidn registrada para lograr la correcta aprobacidn
de los procedimientos de auditoria.

Accidn:
Acdones: |:\pertura de |a auditorfa y Actividades Etapa 3 (3.1- 3.3) y Etapa 2 (2.5-2.11). ¥

@ Cancelar

2. El sistema ejecuta este proceso y muestra los candados de la etapa dos y tres
abiertos

Avance del servicio de control

| Informacién del servicio de control

Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN
Estado Nimero de programa : L4301703 Tipo de programa : Frieridad Unidad Organica
Nimero 05 Tipo 0S : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe : 374-2017-CG/CORECU-AC

Fecha inicio (05) : Fecha fin (0S) : 03/07/2017

Determinar si el proceso de contratacidn: Adjudicacién de menor cuantia n.° 117-2015-CEP-MDSS, derivada de la adjudicacién directa selectiva n.° 036-CEP-MDSS para la adquisicidn
de motocar para &l proyecto “Mejoramiento de los senvicios ambientales mediante instalacion forestal en |2 fzja marginal de |2 red vial Enaco”, s realizé de conformidad  la
nermativa aplicable v estipulaciones contractuales establecidas.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION EJECUCION DEL CONTRATO ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA EVALUACION DE PROPUESTAS Y OTORGAMIENTO DE L BUENA PRO

Objetivo general :

Materia(s) a

examinar S DE ADQUIRIR ORGANIZACION DE LAS ADQUISICIONES SUSCRIPCION DEL CONTRATO
100 %

Porcentajede E AUDITORIA : 83 %

Avance ’ RIA : 95 %

CIER] UDITO
AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 88 %
| Acciones del Administrador

Cambis Estado Actividades || _Ciere Extemporaneo Actualizar Avance

~| Etapa 1: Actividades Previas

~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

(i 12 Jusfasfosfuefa7]1s]

a/aaja/a/alafal

Actividad: 1.1

Estado:
Cerrado

Cierre Extemporéaneo:

L] [ 1 e e e [

]

Actividad: 2.1

Estado:
Cerrado

I 5.1 | 3.2 | 3.3 1

[ | % | = |

Actividad: 3.1

Estado:
Abierto

El boton “Cierre Extemporaneo” se utiliza para cerrar las actividades, cerrar las
ordenes de servicios y cerrar la auditoria, de auditorias que fueron aperturadas

NOTA: Tener cuidado de no utilizarlo cuando la auditoria alin esta en proceso,

esto cerraria las actividades que todavia faltan de completar.

Avance del servicio de control

+v| Informacién del servicio de control

Nimero de programa : (4801703
Tipo 0 : Informe y Cierre de Auditoria

Entidad MUNICIPALTDAD DISTRITAL DE SAN SEEASTIAN
Estado En dierre

Niimero 05 ¢ 1302017

Fecha inicio (0S) :  28/06/2017

Fecha fin (0S) : 03/07/2017

Tipo de programa : Priaridad Unidad Orgénica
Nro de Informe : 374-2017-C6/CORECU-AC

Determinar si el proceso de contratacidn: Adjudicacién de mener cuantia n.® 117-2015-CEP-MDS5S, derivada de la adjudicacidn directa selectiva n.® 036-CEP-MDS5 para la adquisicién

Objetivo general :

normativa aplicable y estipulaciones contractuales establecidas.

Materia(s) a
examinar

Porcentaje de
Avance ‘' CIERRE Di

= AUDITORIA : 95 %
AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 88 %

~| Acciones del Administrador

Cambia Estado Actividades || Gierre Extemporaneo \I Actualizar Avance

v| Etapa 1: Actividades Previas

«| Etapa 2: Planificacidn y Ejecucion de Auditoria

de motocar para el proyecto "Mejoramiento de los servicios ambientales mediante instalacién forestal en |a faja marginal de la red vial Enaco”, se realizé de conformidad a la

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION EJECUCION DEL CONTRATO ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA EVALUACION DE PROPUESTAS Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
NECESIDADES DE ADQUIRIR ORGANIZACION DE LAS ADQUISICIONES SUSCRIPCION DEL CONTRATO

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

(12 [us[os[us]a6]17]1s]

a/a/aja/a/alaa]

Actividad: 1.1

Estado:
Cerrado

(8]84S [

S

Actividad: 2.1

Estado:
Cerrado

I 5.1 | 32 | 5.3 1

L % [ & [ T |

Actividad: 3.1

Estado:
Abierto

Manual

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015

Pagina 26 de 27




Sistema Integrado de Control Auditorias Version: 1.0.0
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CUCSICA-v1.0.0

Al hacer clic en “Cierre Extemporaneo” se muestra el mensaje de confirmacion de
cierre y dar clic en “Aceptar”

Cierre Extemporaneo de la Auditoria

Seva realizar el derre extemporaneo de la auditoria luego de la correcta aprobacidn de los
procedimientos de auditoria,

Confirma que desea realizar el derre.

‘ Aceptar ’ Cancelar

Muestra mensaje de confirmacién que cerro correctamente.

Cierre extemporaneo de auditoria
Se realizd el cierre correctamente.

Aceptar

El sistema muestra el buscador de auditorias cerradas, para que el usuario
busque y recupere, a manera de comprobar que la auditoria fue cerrada.

Buscador de Servicios de Control

| Filtros de biisqueda

Estade Unidad Organica
e LSS2LT63 sonias
[ | (Chowcar || 6 umr |
Resultados de |a biusqueda Auditorias Encontradas :1
Acciones a realizar |N° programa |Nro de Informe |Unidad Organica _|Entidad Objetivo General [Periodo _|Estado
o Ver L4801703 374-2017-CG/COR .. CONTRALORIA RE... MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN Determinar si el proceso de contratacidn: Adjudicacién de 2017 Cerrada
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