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MANUAL DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO- SICA

1 INTRODUCCION

El presente Manual de Uso del Sistema Integrado para el Control de Auditorias (SICA Per(), en
adelante “MAC SICA”, tiene como finalidad la instruccién del personal de control en el empleo de
las funcionalidades del Sistema SICA Perl para el registro y seguimiento de la informacion
generada por los servicios de control posterior realizados por las unidades organicas de la
Contraloria General de la Republica (CGR), especificamente el servicio de auditoria de
cumplimiento (AC).

En su primera versién, el sistema SICA Per0 registra Unicamente la informacién generada por
los servicios de auditoria de cumplimiento, razén por la cual la estructura de registro de etapas y
actividades del sistema se fundamentan en la Directiva y el Manual de Auditoria de Cumplimiento
(MAC Peru).

El Sistema SICA Perl esta estructurado en cinco (05) médulos que comprenden toda la
operatividad del proceso de planeamiento, ejecucion y cierre de las auditorias de cumplimiento,
asi como de los procesos de administracion de recursos (AR) y de administracién del propio
Sistema SICA.

El médulo “Planeamiento” comprende el registro de informacién de las entidades publicas para
el calculo de los indicadores de importancia relativa y de riesgo, necesarios para la determinacion
del Ranking de Entidades, la Demanda Priorizada de Control y la elaboracion del Plan Operativo
de la Unidad Orgénica.

El médulo “Unidad de Planeamiento Operativo” comprende el registro de informacién de las
entidades publicas, necesaria para la elaboracién de la Carpeta de Servicios de Control y las
acciones de mantenimiento del sistema para la actualizacion de los procedimientos de los
servicios de control y la estructura de negocios.

El médulo “Administracion de Recursos” permite al personal el seguimiento de las érdenes de
servicio (OS) en las que participan, asi como el registro y validacion de las horas-hombre
invertidas en cada auditoria de cumplimiento realizada en el afio.

El mdédulo “Auditoria de Cumplimiento” comprende el registro de informacién de los servicios de
auditoria de cumplimiento en los que participan las comisiones de auditoria, los cuales son
ordenados mediante O6rdenes de servicio correspondientes a tres etapas: (Al) Actividades
previas, (A2) Planificacion y ejecucion de auditoria y (A3) Informe y cierre de auditoria.

La etapa de “Actividades Previas” incluye 8 actividades especificas de planeamiento operativo
general relacionadas con los actos preparatorios previos a la ejecucién de la auditoria. Esta etapa
culmina con el registro de los acuerdos alcanzados en la reunidon de validacién del plan de
auditoria inicial, entre los gestores de clientes y la comisién auditora.

La etapa de “Planificacion y Ejecucion de Auditoria”, incluye once (11) actividades especificas
de ejecucion del servicio de control, de las cuales, las cuatro (04) actividades iniciales
comprenden actividades de planeamiento especifico desarrollados en campo que culminan con
la aprobacion del Plan de Auditoria Definitivo. Las siete (07) actividades restantes son
estrictamente de ejecucion del Plan de Auditoria Definitivo, ingresandose la informacién sobre
los resultados de los procedimientos y la matriz de desviaciones, las comunicaciones a la
instancia de la entidad correspondiente y la recepcidon de comentarios de los funcionarios de la
entidad.

La etapa de “Informe y cierre de auditoria” contiene tres (03) actividades para el registro del flujo
de revision del informe, el registro de resultados y la evaluacion general de la auditoria.

Finalmente, el Sistema incluye un modulo de Administracion de Usuarios y Roles, que tiene la
finalidad de ingresar la informacién de los usuarios para la asignacion de cargos y roles en el
sistema. Asimismo, el SICA elabora reportes de usuarios, roles y cargos, brindando informacion
en tiempo real para la toma de decisiones y la adecuada gestion del servicio de control.
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2 ASPECTOS GENERALES

2.1.

Roles en el Sistema

Las operaciones que pueden realizarse en el Sistema SICA dependen de las
atribuciones otorgadas por los roles desarrollados en el mismo. Los roles establecen
el tipo de actividad a ser ejecutada, la informacién que debe ser ingresada, la
responsabilidad, y el nivel de autorizacion otorgado sobre las mismas.

La tabla adjunta presenta los roles en el Sistema, relacionados a los cargos y niveles
de los usuarios:

Rol en el Sistema Cargo en la Organizacién / Comision
Despacho del Contralor Personal del despacho del Contralor
Despacho del Vicecontralor | Personal del despacho del Vicecontralor
Gerente Sectorial/lOCR Gerente de Control Gobierno Nacional

Gerente Central de Control de Inversiones
Gerente Oficina de Coordinacion Regional (OCR)

Gerente / Jefe ORC Gerente de Departamento (U.O. de Linea)
Jefe de Oficina Regional de Control (ORC)
Supervisor Supervisor de Auditoria
Auditor Jefe de Comision
Integrante
Abogado
Experto
UPO ADC
Supervisor ADC

El Sistema otorga el méximo rol de autorizacién y acceso a informacion al personal
de los despachos del Contralor y Vicecontralor, al Gerente de Control Gobierno
Nacional y a los Gerentes de las Oficinas de Coordinacion Regional (OCR). Esta
atribucién esta orientada a la aprobacién final del Informe de Auditoria.

El rol de Gerente / Jefe de ORC, cuyo alcance esta relacionado con la aprobacién de
actividades a nivel de departamento y las Oficinas Regionales de Control (ORC). Esta
atribucion esta orientada a la aprobacion del plan de auditoria inicial y definitivo, la
aprobacion de la matriz de desviaciones y la aprobacion del Informe de Auditoria
previo a su aprobacion final.

Los roles de Supervisor y Auditor, estan relacionados a la carga de informacion sobre
la operatividad especifica de los servicios de control, y los flujos de revisién y
aprobacion entre la comisién auditora y los supervisores de campo, previos a su
ingreso a las instancias de revision y aprobacién gerencial.

Finalmente, el Sistema incluye la participacién del personal de planeamiento
operativo mediante el rol UPO. Estos usuarios tienen participaciéon en el desarrollo de
las actividades previas y las actividades de planificacién en campo.

MAC SICA Peru
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2.2.

2.3.

Descripcién General del Manual

El MAC, contempla el desarrollo de las auditorias de cumplimiento sobre la base de
la generacion de estandares minimos de trabajo, que incluye la participacion en
actividades claves de los niveles gerenciales y durante todo el desarrollo, de la
revision por parte del supervisor. Ademas, contempla la participacion de los Auditores
analistas de clientes - ADC, cuya finalidad, entre otras materias, es apoyar a la
comision auditora en la ejecucién de la auditoria.

Se pueden identificar las etapas: actividades previas (Plan de auditoria inicial),
planificacién y ejecucion de auditoria (ejecucién en campo) e informe y cierre de
auditoria (Elaboracion del informe), cada una de ellas contiene actividades
especificas en el marco de un modelo sistematico de trabajo a desarrollar.

Como indicamos en la seccion introductoria, las etapas coinciden con las ordenes de
servicio, OS, (Actividades previas, planificacién y ejecucion e informe y cierre), lo que
obliga, por ejemplo, que para iniciar la Etapa 1 se debe tener creada y aprobada la
OS de actividades previas y asi sucesivamente.

En resumen, la metodologia consta de tres etapas y 22 actividades, pero existen hitos
criticos tales como la actividad 1.8 “Reunidn de validacion del plan de auditoria inicial”,
2.1 “Acreditar e instalar la comisién auditora”, 2.4 “Aprobacién del plan de auditoria
definitivo”, 2.6 “Ejecucion del plan de auditoria definitivo”, 2.7 “La matriz de
desviaciones de cumplimiento”, 2.11 "Registro de cierre del trabajo de campo”, 3.1
“Flujo de revisién del informe* y la 3.3 “Evaluacion general de la auditoria” que incluye
cerrar la auditoria en el SICA.

Descripcién General de las funcionalidades del médulo de Auditoria

El Médulo de Auditoria de Cumplimiento posee una serie de funcionalidades que
ayudan al usuario durante la navegacién. A continuacién se presenta una breve
resefia de cada una:

a. Menul: Representado mediante una cinta horizontal, situada en todas las
pantallas en la parte superior de la hoja de trabajo. Permite al usuario la
navegacion por los diferentes moédulos y las actividades que los comprenden.

Transversal v A1l: Actividades Previas v  A2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria v  A3: Informe y Cierre de Auditoria v

b. Botdn Resumen: Se ubica en la barra de mend, en la esquina superior derecha
de todas las pantallas. Al darle click, con el puntero del mouse, al icono se
despliega la informacion correspondiente a la orden de servicio en curso,

A2: Planificacin y Ejecucidn de Auditoria ~  A3: Informe y Cierre de Auditoria

Informacién del servicio de control

Entidad : GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAC

Estado 1 En planificacidn N° programa : Tipo Programa : Ranking
ol 0s N° : 1/2015 Tipo 05 : I
INAL DEL CALLAO Fecha Inicio{0S) : 1/2/2015 Fecha Fin{05) : 1/3/

Ver mas detalle...

c. Botdn de Ayuda: Este botén entrega informacion relevante para la ejecucion de
actividades especificas, y esta representado por un icono de signo de
interrogacién ubicado en la esquina superior derecha de la hoja de trabajo de
cada actividad.

MAC SICA Peru

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2015

Pagina 6 de 111




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 5.1.1

Manual de Auditoria de Cumplimiento Fecha: 12/03/2020

CUCSICA-v5.1.1

Transversal « Al Actvidades Previas = A2; Bjecuciin de Audtorls »  AJ: Oerve de Auditorls »

Progeems de Asdborms NEEPLM00 MONMICIPALIDAD METHOPOLUTTAMA DF LIMA > Al Actividades Previas > 1.1 Solicitud de sstecedentes iniciales

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

v Detalle de L sobotud enviada a la entidad ACTIVIODAD 1.1 - Solicited de Astocedentes Eniclales

* Womero de shoe: 199 2010-MTPEN10 Objetrvo: Dejar regatro de s informacda fequends par s URO en & "Ofcio de sobctud de
antecedentes”

& &

Responsable de ejecutar by actividad: Gestor UPO

b Se aprueba en s teunda de validacdn Man de Auditods Inicel
Informaciin || Orpanigrams de la Entidad
sohctada VI MOF, ROF y TUPA
V. PIA y PIM

000 eaviado » la Entdad en
FAOTMILCTante en wtens, Bn embange ks
Guardar”

“Documentandn relevante”, o cudl se guarda
ext3” ngresados se deben grabar cprmeends o

arios relationsdon con la(s) materia(s) & exammns
Se la ertidad

% atececomtes’ no hay artecedentes

Cudrdan

d. Avance de la Auditoria: El SICA calcula el avance auditoria, dicho célculo se

realiza a través de indicadores de registro de informacién en cada una de las

actividades; el avance de la auditoria se mide por Etapas (Actividades previas,

planificacién, ejecucién, informe y cierre) y de manera general por toda la
auditoria.

PLANIFICACION : 100 %
Porcentajede |, EJECUCION DE AUDITORIA : 1%

Avance *  CIERRE DE AUDITORIA : 0 % )
AVANCE ACUMULADD DE AUDITORIA @ 21 %

e. Mapa de ubicacién: Se encuentra inmediatamente debajo de la barra Menu y
tiene la funcion de mostrar la ubicacién de la actividad especifica que se visualiza,
con respecto a una determinada auditoria.

Transversal = M A2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria »  A3: Informe y Cierre de Auditoria ~

€ Programa de Auditoria N°201517 GOBIERNO REGIOMNAL DEL CALLAO > Al: Actividades previas > 1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

f. Hipervinculos: El Sistema incorpora el empleo de hipervinculos en determinadas
circunstancias, especialmente cuando existe informacion relevante que requiere
ser consultada por el usuario. Los hipervinculos se muestran en letras de color
azul y subrayado.

~| Informacion del servicio de control

Entidad :  GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAC

Estado B aspagificacion Mimero programa : 201517 Tipo Programa : Ranking
Mimero 05 Tipo 05 :  Actividades previas

CFS‘S';B Iniclo . 1202015 Fecha Fin (05) : 1/3/2015

:::f;:;f Objetivo General de |a Auditoria de Cumplimiento al Gobierno Regional del Callac.

Exaat::i;llaa(rﬂ a Ejecucion de Contrate

g. Ventanas Desplegables: Se muestran en el lado superior izquierdo de los
grupos de informacion, en el caso de la siguiente ilustracién, se muestra la opcion
“Detalle de la solicitud enviada a la entidad”, informacion que puede mostrarse y
ocultarse al presionar el icono respectivo.

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales 0

@talle de la solicitud enviada a la entidad
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&<IET Solicitud de antecedentes inldales ™ ™—> L

v Detalle de b solicifud envisda 3 la entedad

Q-HTPL 4 10

ey aeed e L Ertde]
& Lada o, MOF, ROF y TUPA
! LA y PIH
Harrsales de prod edeenalin
S0 v Pl Sfsir Btivd
Funcigearics relscionades con lafs) materis(s) § suming

Hesrusns soull o L erviadad

Pani
Felyr

Loros SRbEDECEMES! | auyr bty arbeCedersies

[t

Filtros: El Sistema incorpora la opcién de filtrar la visualizaciéon de la informacién
empleando filtros, los cuales permiten la seleccion de la informacién de interés en
funcién de la seleccion de uno o mas criterios contenidos en una lista
desplegable. En la ilustracion adjunta se muestra dos filtros correspondientes a
la actividad 2.6 Ejecucién del plan de auditoria definitivo, en los cuales se puede
seleccionar la materia a examinar y el estado de los resultados correspondientes
a los procedimientos de auditoria de cada materia seleccionada.

Transversal v Al: Actividades Previas v A2: Ejecucién de Auditoria + A3: Cierre de Auditoria ~ u J

Programa de Auditoria N*111501 PETROLEOS DEL PERU 5.A. - PETROPER( > A2: Ejecucion de auditoria » 2.6 Ejecucion del Plan de Auditoria
e °
Resumen de resultados del procedimiento por auditoria ‘
Resultados | En borrador | En revisién | Rechazados ‘ Aprobados ‘
2 2

2.6 Ejecucidn del plan de audijtoria

#Ena a [pROMOCION DEL COMERCIO INTERNO [ | Estado de
examinar: resultados: |Fn Borrador
Aprobado
Objetive cmprobar la teoria de |a rana rene Macroproceso: COME EN Revision
Forn Rechazado

Proceso: COMERCIO

| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO INTERNO

p—

Resumen de resultados del proc por materia |

Procedimientos a ejecutar: Resultados | En borrador | En revisién | Rechazados | Aprobados |
1 1
Bl = IF
Acciones |N° 4~ | Estado |Objetiva del procedimiento |Procedimiento de auditoria | Etapa |

Funcionalidades de las tablas o grillas: El Sistema ofrece algunas
funcionalidades con respecto al empleo de las tablas y la configuracién de la
informacion a ser presentada mediante tablas.

En primer lugar, las columnas de campos de las tablas pueden ser movilizadas a
voluntad por el usuario, En la ilustracidon siguiente se muestra un ejemplo de
movilizacion de una columna, mediante la seleccion, sostenimiento de la presion
hasta la recepcion de una confirmacion visual (cambio de color) y arrastre del
encabezado del campo seleccionado.

1.5 Comision de auditoria

| Integrantes de la comision de auditoria

F ﬁ ;:1‘ Separar

Horas Fecha Inicio
Ver 05 (Tipo Cargo Nombre Apellido Paterno | Apellido Materno | Estimadas Estimada Fecha Término Estimada
1/2015  Adtividades Previas  Abogado VICTOR VIZCARRA BARRIGA 120 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas Integrante RICARDO ZERPA CHAICO 150 02/01/2015 30/04/2015
12015  Adtividades Previas Jefe de Comision  EDISSON TUERQS YACE 150 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas Supervisor SANDRA CONSIGLIERI ALVARADO 50 02/01/2015 30/04/2015

Otra opcién para la visualizacién de la informacién de tablas es la incorporacién, como
se muestra a continuacion, de filtros de presentacién ascendente o descendente de
la informacion, dependiendo del criterio seleccionado y el tipo de campo de la
informacion filtrada (texto, fechas, valores numéricos, OS, etc.).

MAC SICA Peru
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1.5 Comision de auditoria

| Integrantes de la comision de auditoria

F ﬁ ﬁj‘ Separar
‘ Apelido @ M ‘ Click sin soltary | /fecha mico
Ver05 | Tipo Paterno Apellido Materno Iuego arrastrar Estimada Fecha Término Estimada
12015  Actividades Previas CONSIGLIERI —AtyAB®O—  SANDRA [ 4 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas TUEROS YACE EDISSON Jefe de Comision 150 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas VIZCARRA BARRIGA VICTOR Abogado 120 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas ZERPA CHAICO RICARDO Integrante 150 02/01/2015 30/04/2015

Existen dos tipos de botones en las tablas, aquellos ubicados sobre la grilla que
trabajan sobre los datos completos de la tabla y los que se ubican dentro de ella, que
funcionan sobre el registro seleccionado.

Funcionalidades sobre la tabla:

e Botdn Agregar (Iniciar Nuevo Flujo — Incorporar..., Nuevo Informe): Los
botones con la funcionalidad de agregar pueden encontrarse con distintas
denominaciones en el Sistema (Nueva Normativa, Agregar Procedimiento,
Agregar, etc.). Estos botones, se ubican sobre la lista de opciones de la grilla
y permiten la incorporacién de nuevos registros a una tabla especifica.

1.4 Normativa general 0

| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

( Agregar normativa :) ﬁ ﬂ‘ Separar

Entidad
Acciongs Tipo Nimero Afio Nombre Emisora Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigencia
AT eaeo 2010 LKRBC 2010 Ley del minist.. MINISTERIQ.. COMERCIO 13/10/2012

Excel — Word: Estos botones se encuentran sobre las grillas de datos y al
presionarlos exportan automaticamente la informacion de la tabla a un archivo Word
o Excel, dependiendo del icono.

14 Normativa general (7}

~| Normativa aplicable a |a entidad y materia a examinar

Agregar normativa ‘ . ’ﬁ & Separar

Entidad
Acciongs Tipo Nimero Afio Nombre Emisora Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigendia
AT peaeo 2010 LKRBC 2010 Leydsl minist. MINISTERIQ. COMERCIO 13/10/212

e Separar: El boton “Separar” sobre la grilla, permite mostrar la informacion
de la tabla en una ventana separada a la de trabajo, como se muestra a
continuacion:

MAC SICA Peru
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1.4 Normativa general e

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

Agregar normativa F
Entidad

Acciones Tipo Nimero Aifio Nombre ‘Emisura Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigenda
EFN Decreto 2010_LK/ABC 2010 Ley del minist.. MINISTERIO... COMERCIO 03/10/2012

LA Separar

Tabla Separada B

| Agregar normativa F I?Y.l
| Entidad

Acciones Tipo Mimero Afio Nombre Emisora Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigenda
' EE Decreto 2010_LK/ABC 2010 Ley del minis... MINISTERIO.. COMERCIO 03/10/2012

e Filtro: Al presionar el icono del comando “Filtro”, se pueden seleccionar las
columnas deseadas para visualizacibn en la tabla, permitiendo su
personalizacion de acuerdo con los criterios definidos por el usuario.

1.4 Normativa general 0

~| Normativa aplicable a la gfftid\d y materia a examinar

Agregar normativa F ﬂ‘ Separar
Entidad
Acciones Tipo Nimero Afio Nombre Emisora Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigendia
AT e 010 LABC 2010 Leydel minit.. MINISTERIO.. COMERCIO 13/10/2012

e Ver: Esta opcién, donde esté disponible, permite visualizar las
funcionalidades de la tabla en una sola lista desplegable para la seleccién de
la funcién de trabajo deseada.

2.4 Aprobacion del plan de Auditoria Final

~| Flujo de revisiones

! Separar | |Nomhre Usuario

! Ordenar 2 i =0
LUIS PORTUGAL LOZAND
LUIS PORTUGAL LOZAND

: Volver a Ordenar Columnas...

o

Funcionalidades sobre el registro:

Las funcionalidades que se aplican sobre los registros se ubican en el costado
izquierdo de las tablas trabajadas y se ubican, por lo general, en la columna
“Acciones”, como se muestra a continuacion:

~| Materia(s) a examinar

Agregar Ver estructura de

_~Eccones~,_ | N° |Objetiva Espi
l_——I/TIﬂT 1 cmprobarlai

=] 2 cmprobarlai

La tabla adjunta presenta las principales funcionalidades o acciones aplicadas a los
registros en el Sistema.
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2.4.

Acciones Descripcion iconos
Ver Permite ver mediante una ventana emergente la EE
informacién del registro seleccionado.
Ver documento Permite visualizar el documento adjunto. E
Editar/Modificar | Permite trabajar sobre los datos del registro .f?
seleccionado y estan representados por un lapiz.
Seleccionar Permite elegir un registro, con el objeto de incorporarlo
0 asociarlo a un criterio, esta representada por una
casilla de verificacion.
Informes/ Permite ver informacién adicional del registro o las

Declaraciones

declaraciones de conformidad ingresadas en etapas
anteriores.

Agregar

Permite incorporar registros en la actividad 3.2, como
también personal clave en la actividad 2.2.

Revisiones y
Bitacora de
Revisiones

Permite ingresar a un flujo de revision, “Aceptar” o
“Rechazar” si el rol tiene permiso de participar en el
flujo, si no tiene el permiso permite visualizar la
bithcora de revisiones del flujo consultado.

Eliminar registro

Permite borrar un registro completo dentro de la grilla.

Documentacion | Permite visualizar directamente la documentacion de ﬁ

de auditoria. auditoria que haya sido adjuntado en un resultado y/u
observacion.

Conversién Permite convertir una observacién en un aspecto

o

relevante.

Novedades de la versiéon 5.0 del Manual

A Continuacién se indican las mejoras al Modulo de auditoria del SICA, disponibles
desde Noviembre del 2015:

24.1.

Actividad 2.6: Ejecucién del plan de auditoria definitivo

Se ha modificado la funcionalidad para auditorias que se planificaran a partir
del 2016, donde la seccidon “Resultados del procedimiento” ha sido cambiada
por “Desarrollo del procedimiento” y el botén “Agregar desarrollo” permite
ingresar las descripciones de estas.

~| Desarrollo del Procedimiento: 1 Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO -- Proceso: PROCESO TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS, SUMINISTROS Y SERVIC

Agregar desarrollo | | i separar
Acciones. [ |Descripin del Desarrollo |Fecha de Bjecucion |Estado
LA @e % OBSERVACION # 010: Pruebas Técnicas. Error en las Operaciones al ¢Adjuntar archivos<. Error en |a actividad 2.6 Ejecucion del Plan de Audi... 14/10/2015 Aprobado
] 10 OBSERVACION # 014: Pruebas Funcionales. al 'Ver la informacion de |a auditoria en sesién”. ESTADO: PENDIENTE CRITICIDAD: ALTA Error jav... 19/10/2015 En Borrador

=
BA@MS u En Borrador

il OBSERVACION # 013: Pruebas Funcionales. Inconsistencias al ¢Editar Desarrolloz dentro del flujo de revisiones por parte del (Supenvisore ... 19/10/2015

Donde a cada descripcion de desarrollo, tendra un flujo de revisiones que se
muestra en la seccién de “Revisiones” mostrando los flujos de revisiones del
auditor y supervisor respectivamente.

~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 10

ﬁ Separar
| Fecha accisn
26/10/2015

Inidiar flujo de revisiones

Acciones

/o

|Hombre usuario |Rol |accién | Comentarios
JAVIER MARTIN CARRASCO DELR... Auditor

Supervisor Auditoria

Enviado a revision  Aprobade

Como se detalla en el desarrollo de la funcionalidad.

MAC SICA Peru
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2.4.2.

2.4.3.

Actividad 2.10: Recepcién y evaluacion de comentarios

Se podré incluir o no personas comprendidas en los hechos desde la
actividad 2.10 para que se visualicen en la actividad 3.2

Se ha incluido el nuevo campo “Se mantiene su participacion?” con los
valores “Si”, “No” en la pantalla de flujo de revisiones de la actividad 2.10

Actividad 3.2: Registrar resultados

En la seccion “Resumen ejecutivo del informe” se agregaron los campos
a) Ne° de oficio de remision de Informe al Titular de la Entidad

b) Fecha de envio de informe al Titular

c) N° de oficio de remisién al OCI

d) Fechade envio al OCI

e) N°de memorando de remision al PAS

f)  Fecha de envio al PAS

g) N°de memorando de remisién a Procuraduria

h) Fecha de envio a Procuraduria

i)  Adjuntar informe (El usuario debe adjuntar un archivo)

R o L ot

En la Seccion “Observacion-Deficiencias de Control Interno” al presionar
el icono “Editar observacion” ./ en la pestafia “Elementos”

MAC SICA Peru
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Editar observacion/deficiencia de control interno

MacroPro SISTEMA NA

AL DE INVERS
Lista de Resultados Lista de normati

INVERSIO

N PUBLICA Pr N Materia: EJECL DEL PROY
Elementos Fundamentacion Juridica Decumentacidn de auditoria

* Numero: |1

* Sumilla: | ACCIONES IRREGULARES EN LOS ACTOS PREPARATORIOS DEL PROCESO REGIMEN ESPECIAL DE SELECCION (RES)N ¥
= NN1-2114-51INAT/4GISNN #Fl ARNRACTON NFI FXPENTFMTE TFCNTCO Y FIFCLICTON DF 1A ORRA- ¥

* Condicidn: | De |a evaluacién efectuada al expediente de contratacién del proceso RES n.® 001-2014-SUNAT/4G3500 £Elaboracion
del Expediente Técnico y Ejecucidn de la Obra-Acondicionamiento de Oficinas en la Sede Tarmaé, se ha determinado
que en |a etapa de actos preparatorios, se ha sobrevalorado el valer referendial en 5/.1 263 858,98 (16,19% del valor

-
referencial para la ejecucidn de la obra y equipamiente), al no haberse cbservado y corregidoe la inclusién dentro del
mizmn._de |as suh nartidas cinientes: instalarinnes canitarias_las ruales va hahian sidn eiecitada norla emnresa 4
* Criterio | Etapa de actos preparatorios
< Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado, articulo 11% Caracteristicas Técnicas de lo que sevaa
contratar; articulo 142° Contenido del Contrato. -

& Contrato n.° 121-2014/SUNAT-EIECUCION DE OBRA, clausula segunda: Objeto.
é Rases Administrativas del RFS n.° 101-2114-5HUNAT/4G3500 "Flaharacidn del Fxnediente Técnicn v Fiecuridn de #

Efecto * Indicar 1264547.81

monto: 5/,
* Causa: | Las situaciones descritas en los presentes hechos se debieron a la presunta accidn irregular del jefe de la Divisién de
Gestidn de Infraestructura y Equipamiento, asi come del profesional especializado de la referida divisidn, quienes
durante la etapa de actes preparatorios, no ebservaren y corrigieren el valor referencial sobrevalorado por las sub
partidas siguientes: instalaciones sanitarias, |as cuales ya habian sido ejecutada por la empresa propietaria del local;
tuberia contra incendios y pise ceramico de 40 x 40, que no habian sido requeridas; presurizacién de escaleras, que fue | ¢

Ocurrencia
* Fecha inicio : [;(‘9
* Fecha fin : B
= Condlusién Se visualizan a las personas

comprendidas en los hechos que fueron
indicadas en la actividad 2.10

* Categoria: | Seleccione v

* Monto obs: * Recup. Via Adm.:
~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar ﬁj‘ Separar
Periodo de gestidn - |Periodo de gestidn -

N DI |Numhre |Agelhdu5 ‘Cargg Desde Hasta

Acciones a Realizar
09616362 PEDRO AGUSTIN  CHUMBE MENDOZA Jefe de la Division... 12/08/2013 24/08/2015
06697426 VICTOR MANUEL CABRERA MERIDA  Jefe () Divisidn d... 12/05/2014 24/08/2015
08798755 CARLOS MARTIN HUATUCO CRIZAN... Profesional Especi... 01/01/2013 24/08/2015
10448659 CESAR ULLOA JIMENEZ Profesional CAS d... 01/04/2014 24/08/2015

Atrds | Siguiente | Cancelar ‘

En la Seccion “Aspectos Relevantes” se creo el boton “Nuevo” para ingresar
aspectos relevantes no vinculados a procedimientos.

| Aspectgsdi tes
Acciones T | Materia a examinar |Conclusién resultado | sumilla |Conclusisn del aspecto relevante [Estade

[Z Sumilla de aspectos relevantes 1 Conclusidn proceso 1 En Proceso
=V 2 Sumilla de aspectos relevantes 2 Conclusion en proceso 2 En Proceso

Columnas Ocultas 1

3 DESCRIPCION DEL SISTEMA
3.1. Descripcién de acceso al sistema
Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los siguientes
pasos:

1. Escriba la siguiente direccion de pagina, en la barra de direcciones del navegador
Google Chrome.

http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

, ©Contraloria General de la Republica -
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2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA

Usuario: [
Contrasefia: ]
,.r—sp
5987
Mostrar ofra magen

Ingresar
Cambiar Contrasefin Olvids su Contraseiia?

Conel Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA, usted podra planificar y

gestion.

rogramar las auditorias de su unidad organica, realiz:
Manual de Auditoria de Cumplimiento - MAC, referidas a las etapas de planificacion, ejecucion y elaboracion de informe, ademas de r

y supervisar la ej
trar el cierre de

ucion de estas auditorias con base al
uditoria, entre otras actividades de

3. Ingrese el cédigo de usuario, la contrasefia que se le ha proporcionado previamente
y el codigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el botdn “Ingresar”, se

muestra la siguiente pantalla.

- it

Usidzd 6z Piassamiento Operativa B ‘ '
— Contraloria General
(-1

-

Administracion de

Administracion de Usuanio

3.2. Ingreso al modulo de Auditoria de Cumplimiento

LUIS PORTUGAL LOZANO
Departamenty | 0RC: N FEGIONAL DE CONTROL LIAA FROVNCAS
LURES 0 DE SEFTIBIERE LE 204 1245 95

Para ingresar al modulo de Auditoria de Cumplimiento siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Auditoria de

Cumplimiento”.

Planeamiento

Unidad de Planeamiento Operativo

Administracion de Recursos

< Auditoria de Cumplimiento > ]

Administracion de Usuario

PIAIfICACIONY Programacion)

Contraloria General
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2.

Al ingresar al Médulo de Auditoria de Cumplimiento, se visualizaran todas aquellas
auditorias en las cuales el usuario esté incluido. Estas auditorias se han cargado
previamente desde el Médulo de Administracion de Recursos.

En el caso de los Gerentes de Departamento, los Jefes de ORC, el personal ADC,
los Gerentes OCR y los Gerentes Sectoriales, podran visualizar todas las auditorias
que corresponden a la(s) unidad(es) organica(s) en las que se encuentren
asignados. La pantalla donde se visualizan las auditorias de cumplimiento
comprende: La primera para los servicios de control en sesién, la segunda
corresponde a los servicios de control en proceso pero que no cuentan con orden
de servicios y; en tercer lugar, los informes de control por revisar, como se muestra
a continuacion:

Transvers:

Servicios de control en sesién Servicios de control en proceso sin 0S Documentos por revisar

—

Servicios de contri

Origen del Fechas Fechafin &
servicio de Ne Estimadas Fecha inicio | estimada

Acciones a realizar control programa | AC 05 |Entidad Materia a examinar Estado (08) (05)

W Poner en sesidn Ranking 12120 ver 41/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA TInocuidad agroalimentaria En cierre 01/02/2015 01/02/2015

wp Poner en sesion Ranking 12116 ver 12/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Protecién sanitaria animal || inocui En derre 01/11/2014 01/11/2014 o

w Poner en sesion Ranking 12149 ver  19/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Enciere  01/11/2014 01/11/2014

w Poner en sesién Ranking 12116 ver 18/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria En ejecucidn  03/12/2014 03/12/2014

w Poner en sesién Ranking 12121 ver 42{2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria En ejecucion  05/02/2015 05/02/2015

2.1.Por defecto, siempre al ingresar, el usuario visualizara la pestafia “Servicios de
control en sesién”, donde se muestran todas aquellas auditorias donde se posee
una OS vigente, ya sea de actividades previas, planificacion y ejecucion o de
informe y cierre:

2.2.Al ingresar en

prvicios de control en procesa sin 05 Documentos por revisar

Origen del Fechas Fechafin &
servicio de N Estimadas Fecha inicio | estimada

Acciones a realizar control programa | AC 0S5 |Entidad Materia a examinar Estado (0S) (0s)

W Poner en sesion Ranking 12120 ver  41/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Enderre  01/02/2015  01/02/2015

# Poner en sesion Ranking 12116 ver  12/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Protecidn sanitaria animal || inocui... En cierre 01/11/2014 01/11/2014 A

# Poner en sesion Ranking 12149 ver  19/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria En cierre 01/11/2014 01/11/2014

# Poner en sesion Ranking 12116 ver  18/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria En gjecucién  03/12/2014 03/12/2014

# Poner en sesion Ranking 12121 ver  42/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria En gjecucién  05/02/2015 05/02/2015

la pestafia “Servicios de control en proceso sin 0OS”, se
visualizaran todas aquellos servicios de control con OS cerrada, pero que ain no
se ha aprobado la siguiente OS.

Transversal

Servicios de control en sesid Servicios de control en proceso sin 05 formes por revisar

Servicios de control en proceso sin 05

Origen del
Acciones | senvicio de Ne Fecha cierre
a realizar control programa 05 Entidad Materia a examinar itima 05 Tipo OS cerrada
W Ver Ranking 191501 1/2015  MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Servicios postales || servicios de telecomunicaciones 22/10/2015  Actividades previas

2.3.Por otra parte, cuando se ingresa en la pestafia “Documentos por Revisar”, se

mostraran todos aquellos servicios de control en los cuales el usuario tiene
pendiente de revisar la matriz de desviaciones o el informe de cumplimiento.

Transversal

Servicios de control en proceso siQS Documentos por revisar

Servicios de control en sesién

Documentos por revisar

Origen del
servicio de Ne
Acciones 3 realizar control | programa| 05 |Entidad Materia a examinar Tipo infarme Rol en revisién
@ Poner ensesidn  Ranking 12116 18/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Tnocuidad agroalimentaria Preinforme de observaciones Auditor
# Poner en sesién Ranking 12120 41/2014  GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Informe final Auditor
# Poner en sesidn Iygs:i;ﬂ;e 12150 2/2015  DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAO Promocién del comercio intermo preinforme de observaciones Auditor

2.4.Si el usuario necesita buscar servicios de control cerrados, es decir, aquellas en

que se ha finalizado la OS N° 3 (Informe y cierre de Auditoria), se debe ingresar en
la opcién Transversal, y seleccionar el “Buscador de Servicios de Control”.

MAC SICA Peru
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| Filtros de buis

Luego se debe ingresar los datos del servicio de control que se desea visualizar y
se presiona el botén “Buscar”. El Sistema mostrara todos los servicios que se
ajusten a los criterios de busqueda ingresados. Si se desea realizar una nueva
basqueda, el botén “Limpiar” borra todos criterios ingresados y prepara al
buscador para una nueva busqueda mediante el ingreso de nuevos criterios.

F A1: Actividades Previas -

Selecei

Buscador de Servicios de Control

Periodo de [seleccione... [v] Origen del servico de |F TSN - | Tipo de servicio de [seleccione.. v

Planificacidn control control
Estado [v] Unidad Qrganica |Seleccione... [v]

rama Entidad |Seleccione... [v]

 Buscar i Limpiar

Resultados de la bisqueda Auditorias Encontradas :0

Acciones a realizar |Unidad Orgénica | N° programa_|Entidad |Materia a examinar |Periodo | Estado

Ningtin dato disponible.

Datos de la
busqueda.

3.3. Estados de las auditorias de cumplimiento en SICA

3.4.

“Pendiente”, Cuando la auditoria de cumplimiento fue registrada en el plan
operativo de la unidad organica, pero el plan aun no fue aprobado.
“Caracterizada”, Cuando la auditoria de cumplimiento fue registrada y aprobada
en el plan operativo de la unidad organica.

“En preparacion”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “actividades
previas”.

“En Ejecucién”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “planificacion y
ejecucion”.

“En cierre”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “informe y cierre”.
“Cerrada”, Auditoria de cumplimiento concluida.

Puesta en sesién de un servicio de control

“Poner en sesion” una auditoria de cumplimiento significa que el Sistema prepara los
campos para el ingreso de informacion y la realizacién de operaciones relacionadas
con la auditoria de cumplimiento seleccionada. Para realizar esta actividad siga los
siguientes pasos:

Para poner en sesidn un servicio de control debe existir necesariamente una orden
de servicio (OS) creada para el servicio de control, ya sea de actividades previas,
planificacién y ejecucién o informe y cierre, dependiendo del avance del servicio de
control.

Una vez identificada la auditoria de cumplimiento, se debe presionar el botén
“Poner en sesion” en la seccion de titulo “Acciones a realizar”, como se muestra
a continuacion:

MAC SICA Peru

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2015

Pagina 16 de 111




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.1.1

Manual de Auditoria de Cumplimiento

Fecha: 12/03/2020

CUCSICA-v5.1.1

3.5.

Transversal

Servicios de control en sesidn

Servicios de control en sesién

Servicios de control en proceso sin 05

Informes por revisar

Origen del

envicio de Ne Fecha inicio Fecha fin
Acciones a realizar ntrol programa 05 Entidad Materia a examinar Estado (05) estimada (05)
& Poner ensesign 1" 111501  3/2015  PETROLEQS DEL PERL 5.A. - PETROPER( Promocidn del comercio interna || Endeme  21/10/2014  21/10/2014
& Poner en sesidn 191501  5/2015 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Servicios postales || servicios dete . En planificadidn  22/10/2015  22/10/2015

# Poner en sesidn 191502 22015
# Poner en sesidn Im : 191505 4/2015

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

Patriminio historico y cultural || pr..

Caracterizada ~ 02/01/2015

02/01/2015

30/04/2015

Caracterizada 30/04/2015

Luego de presionar el botén “poner en sesion” el SICA muestra informacién
resumen del servicio de control puesto en sesién, como indica la siguiente

pantalla.
~| Etapa 1: Actividades Previas ~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucion de Auditoria ~| Etapa 3: Informe y Gierre de Auditoria
Tia e swe] 17 18] zafz2]23]24]25] = [2e]27][2.8]2.8]2.10[2.11] Il 3.1 I 3.2 I 3.3 |
—_— —_— —_
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
Abierto No iniciado No iniciado
Iniciado por: Iniciado por: Iniciado por:
LUIS PORTUGAL LOZANO
Fecha inicio: TANC Fecha inicio: Fecha inicio:
jueves, 20 de noviembre de 2014 - 10:42 hrs
Cerrado por: nbre de Cerrado por: Cerrado por:
Fecha cierre: Fecha cierre: Fecha cierre:
1.1 Solicitud de antecedentes iniciales 2.1 Acreditar e instalar a la comisién auditora 3.1 Flujo de revisién informe
a ] > a J > a J >
1des 1de1z 1de3

En la ilustracién anterior, se muestran las etapas del servicio de control y sus
respectivas actividades. Cada actividad va acompafada de la imagen de un
candado que representa el estado corriente o actual de la actividad. La tabla
adjunta detalla el significado de cada icono:

Tipo de icono

Detalle

Indica que la actividad no se ha iniciado

Indica que la actividad fue iniciada

i
[

Indica que la actividad se encuentra cerrada (Aprobada)

Una vez realizado lo anterior y teniendo el servicio de control en sesién se puede
comenzar a ejecutar la auditoria de cumplimiento en el SICA. A continuacion, se
detalla cada una de las actividades del MAC, en el médulo de auditoria del SICA

Perd.

Etapa 1: “Actividades previas”

Esta etapa comprende el registro de las actividades y actos preparatorios previos a la
ejecucion del servicio de control en campo. El objetivo de esta etapa es que la comision
auditora tome conocimiento de la carpeta de servicio de control elaborada por la Unidad
de Planeamiento Operativo. Una vez internalizado el contenido de la carpeta por la
comision auditora, se produce el cierre de esta etapa con la actividad 1.8 “Reunion de
Validacién del Plan de Auditoria”, entre el ADC y la comision auditora, en la cual esta
Ultima recibe explicacion y retroalimentacién por el ADC sobre los hechos mas
relevantes relacionados al servicio de control a ejecutar.

MAC SICA Peru

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015

Pagina 17 de 111




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 5.1.1

Manual de Auditoria de Cumplimiento Fecha: 12/03/2020

CUCSICA-v5.1.1

3.5.1.

Transversal = m AZ2: Planificacicn y Ejecucicn de

1.1 Seolicitud antecedentes iniciales

Transversal 1.2 Carpeta de servicio

Servicios 1.3 Objetivos de la revisidn y materia a examinar

1.4 Normativa general

Servicios di
1.5 Comisidn de auditoria
1.6 Procedimientos minimos
AcdONESar b zos de entrega planificad
»> | .7 Plazos de entrega planificades

b Poner en 1.8 Reunicdn de validacidn del plan de auditoria inicial

Actividad “1.1. Solicitud de antecedentes iniciales”

El objetivo de esta actividad es que el ADC registre la informacién requerida a la
Entidad mediante oficio, el cual debe ser enviado a la Entidad al menos un mes
antes del inicio del servicio de control. Para ello debera completar, una vez
recibida la respuesta, los campos N° y fecha de oficio, fecha de respuesta,
informacion solicitada y otros antecedentes en el caso de que este Ultimo
corresponda. Una vez concluido es necesario que presione el botén “Guardar”.

El oficio enviado a la Entidad se debe adjuntar en el SICA en formato digital, en
la parte de la hoja de trabajo que hace referencia a la “Documentaciéon
relevante”. Alli es posible incorporar también el oficio de respuesta, lo cual es
opcional.

Si un servicio de control por demanda imprevisible, tuviera que iniciarse en un
plazo muy corto, que haria imposible a la Unidad de Planeamiento Operativo
(UPO) solicitar la informacién requerida, el ADC debe iniciar esta actividad pero
no registrara informacion.

Programa de Auditoria N°201517 GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAOD > Al: Actividades previas > 1.1 Solictud de antecedentes inidales

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales (7]

~| Detalle de la solicitud enviada a la entidad

* Nimero de oficio: |001/2014-PAR.

= Facha: [ 11/20/2014 [y
* Fecha de respuesta: |12/1/2014 E"(})

* Informacicn ¥ Organigrama de la entidad
solicitada ] MOF, ROF y TUPA
PIA y PIM
[IManuales de procedimientos
Plan estratégico y plan operativo
[ relacién de funcionarios relacionados con la(s) materia(s) a examinar
[IMemeoria anual de la entidad

Otros antecedentes:

Hacer click en
guardar antes de
salir de la actividad.

~| Documentacion relevante

Acciones | Mombre Descripcion

B4 Comunicado v4.docx oficio

Resumen:

MAC SICA Peru
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Objetivo: Registrar la informacion requerida por la UPO a la Entidad auditada en el

"Oficio de solicitud de antecedentes".

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunién de validacion plan de auditoria inicial.

entidad.

Nota 1: La informacion registrada en la seccion “Detalle de la solicitud enviada a la entidad” debe ser
guardada presionando el botén “Guardar”.

Nota 2: En el campo “Otros antecedentes”, se debe registrar alguna informacion relevante a
consideracion del usuario.

Nota 3: En la seccién “documentacion relevante”, se debe adjuntar el(los) oficio(s) enviado(s) a la

3.5.2.

Actividad “1.2 Carpeta de servicios de control”

Esta informacién es provista por la Unidad de Planeamiento Operativo (UPO),
con el objeto de entregar a la comisidon auditora la informacion histérica y
relevante de la entidad. La entrega de la carpeta de servicio de control, debe
proporcionar una primera aproximacion respecto de la situacién en que se
encuentra la Entidad, sirviendo como antecedentes al momento de definir el plan

de auditoria definitivo en la actividad 2.4.

Esta actividad contiene tanto la informacién incorporada en el médulo UPO como
la registrada en la actividad 1.1, es so6lo de lectura y se visualiza de la siguiente

manera:

1.2 Carpeta de Servicio de Control

Resumen

~| Organizacién

i Separar

Acciones | Visién

[ 2]

Misidn

Ningtin dato disponible.

| Informes de auditorias anteriores de la CGR

i Separar

Acciones |ne Informe

|afio de emisicn |Fech

Minglin dato disponible.

~| Procedimi iministrativos

5 Separar
Fecha de
recepcion de
informe

N° Expediente

Acciones N° Informe | PAS

Falla que generd el proc 0 sandonador Etapa

Ningun dato disponible.

Objetivo: Entregar informacion respecto a la entidad auditada de acuerdo a datos
internos de Contraloria y antecedentes recopilados por la UPO.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunién de validaciéon plan de auditoria inicial.

MAC
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Nota 1: La informacién que se muestra en esta actividad es no editable, es generada por la Unidad
de Planeamiento Operativo (UPO) en modulo de la carpeta de servicios.

3.5.3.

Actividad “1.3 Objetivo de la revisién y materia a auditar”

Esta actividad se refiere al registro de la informacién entregada por
Planeamiento: Objetivo General, fechas de inicio y fin del alcance de la auditoria,
el monto auditado, monto examinado, fuentes, objetivos especificos y su relacion
con la(s) materia(s) a examinar, alcance del servicio de control y el origen del
mismo. En el caso de las auditorias planificadas el SICA por defecto muestra el
objetivo general, el alcance del servicio de control y la(s) materia(s) a examinar
cargadas en el modulo de Planeamiento y en el caso de las No planificadas se
cargara por defecto solo el objetivo general.

1.3 Objetivos de la revision y materia a examinar (7]
> Ficha de auditoria

| Objetivo general de la auditoréa

= Objetivo general
objetivo general

* Origen del servicio de control
ORIGEN

Peente [ v Agregar
£ separar

Acciones | Fuente [Nro Documento Asunto-Sumilla |Fecha |Estado
Ningin dato disponible.

Guardar

~| Objetivols] 25P

Agregar | | Separar

Acciones | N° |Detalle

Y i 1 OBJETIVO 001
«| Objetivos de la revision y materia a examinar
Agregar Ver estructura de negocio B | 52 separar =
Acciones | N® |Objetive especifico | Nombre Macroproceso |Nombre Proceso | Nombre Materia Origen | E
I RESERVADO RESERVADO RESERVADO Ejecucién Elir
= RESERVADO RESERVADO RESERVADO Ejecudin  Elif

En la seccién “Fuente” se debe registrar uno por uno las fuentes, las cuales
pueden ser:

- Alerta ciudadana

- Denuncia

- Monitor ciudadano

- Operativos de servicio de control

- Servicio de Control Posterior

- Servicio de Control Previo

- Servicio de Control Simultaneo

- Servicio Relacionado

- Oftros
Fuente [Alerta cudadana U] Agregar
ﬂ' Separar
Acciones | Fuente |Nro Documento | Asunto-Sumilla |Fecha |Estado
ﬁ Alerta dudadana AC.2015.00081-1 AREQUIPA/CAMANA - Nulla nec mauris... 28/03/2019 EMN PROCESO
a ﬁﬁ Otros OF-2019-023 Descripcidn de la Fuente de informacidn  05/03/2020
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Para ello debe seleccionar la fuente y hacer clic en el boton “Agregar”, con lo
cual aparecera a siguiente ventana, en donde puede realizar la basqueda de
acuerdo a los criterios que se muestran en pantalla:

Agregar Fuente
Tipo Fuente: Alerta ciudadana

+| Filtros de busqueda

Nro de Alerta: Sintesis del Hecho:
Fecha Inicio: ) Fecha Fin: &
Unidad Organica | Seleccone... v] Entidad [ Selecdione... 7]
Departamento | Seleccione... b | Provinda | Seleccione.. v |
+ Buscar ﬁ Limpiar
* it Separar
Seleccionada |Nro de Alerta: | Departamento/Provingia |Fecha |Estado |Unidad organica |Entidad

Ningun dato disponible.

Guardar | Cancelar

En la grilla “Objetivo(s) especifico(s)” se debe registrar uno por uno los
objetivos especificos propuestos y luego en la grilla “materia(s) a examinar” se
debe relacionar obligatoriamente todas las materia(s) a examinar con un objetivo

especifico, para ello debe editar cada materia cargada desde el médulo de
planeamiento (estado “planificacién”) y aquellas cargadas en esta actividad
(estado “ejecucion”).

Registrar objetivo especifico
Objetive: | Establecer gue se haya dado cumplimiento a los términes, dausulas y
condiciones del contrato suscrito; en concordancia con la normativa de

| contratacionss del Estadd| p:

Guardar Cancelar

Editar Objetivo especifico y materia a examinar.

Objetivo especifico: | Establecer que se haya dado cumplimiento a los términos, dlausul: ¥ |

Macroproceso: | SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO ¥ |

Proceso: | PROCESO TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES,! Y |

Materia a Examinar: | EVALUACION DE PROPUESTAS ¥ OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Guardar Cancelar |

Para registrar los resultados de la evaluacion del control interno que realizard la
comision auditora en la actividad 2.2 “Comprender |a entidad y las materias a
examinar” se debe agregar la materia a examinar “Control interno”, del
proceso “Gestién” del macro proceso “Planeamiento, gestion y reserva de

©Contraloria General de la Republica
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Contingencia” y luego relacionarla con el primer objetivo especifico en la grilla
de nombre “Materia(s) a examinar”.

w| Objetivos de la revision y materia a examinar

Agregar ‘ Ver estructura de negocio | E ﬂ Separar F
Acciones | N |Ob;'|et\vo espedifico ‘Macroproceso Proceso |Materia a examinar | Origen
E AT 1 Establecerquese... PLANEAMIENTO, GESTIONY RESERVADE  GESIIAN COLTROL INTFRND Ejecucion
[ [1 Establ " GISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO  PROCESQ TECNICO DE OBTENCION[... EVALUACION DE PROPUESTA... mﬁD

Es obligatorio llenar cada uno de los campos mencionados en el primer parrafo,
para que el equipo de auditoria sea informado oportunamente en la actividad 1.8
“Reunion de validacién del plan de auditoria inicial ”.

~| Objetivo(s) espedfico(s)

Agregar & Separar
Acciones | N° |Detalle
/ﬁ 1 Establecer gque se haya dado cumplimiento a los términos, dausulas y condiciones del contrato suscrito; en concordan

< >

~| Objetivos de la revision y materia a examinar

Agregar | \er estructura de negoci{:-| ﬁ ﬁ' Separar [-T
Acciones | NO |-Dbjeh'\.'0 Espeacifico |Macr0procesa Proceso
B I 1 Establecer que se haya dado cump... SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIE... PROCESO TECNICO DE OBTENCION
J/ﬁ 1 Establecer gue s= haya dado cump... SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIE... PROCESO TECNIQO DE OBTENCION
J/ﬁ 1 Establecer que se haya dado cump... SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIE... PROCESO TECNIQO DE OBTENCION

Resumen:

Objetivo: Registrar la informacion entregada por la Unidad de Planeamiento
Operativo (UPO): Objetivo general, objetivos especificos, materia(s) a examinar, el
origen del servicio de control y el alcance del mismo. Esta informacién debe ser
validada por la comisién auditora.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacion plan de auditoria inicial.

Nota: Para registrar los resultados de la evaluacion del control interno que realizara la comision auditora
en la actividad 2.2 “Comprender la entidad y las materias a examinar” se debe agregar la materia a
examinar “Control interno”, del proceso “Gestion” del macro proceso “Planeamiento, gestion y
reserva de Contingencia” y luego relacionarla con el primer objetivo especifico en la grilla de nombre
“Materia(s) a examinar”.

3.5.4. Actividad “1.4. Normativa general”

Esta actividad es de responsabilidad del ADC. El objetivo es identificar y registrar
la normativa aplicable a la entidad y a las materia(s) a examinar; la misma que
sera utilizada posteriormente en la actividad 2.6 “Ejecucion del plan de auditoria
definitivo”.

Es preciso sefialar que la “Normativa aplicable a la entidad y a las materia(s)
a examinar”, se refiere a aquella que aplica a las funciones que debe cumplir la
Entidad auditada y que la “Normativa que regula la ejecucion de la auditoria
de cumplimiento”, se relaciona con la normativa propia de La Contraloria y el
Sistema Nacional de Control, la cual norma el accionar de las comisiones
auditoras.

©Contraloria General de la Republica
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1.4 Normativa general 7]

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

Agregar normativa |5 E i separar

| Nimero |afc | Mo| Entidad emiscra Macroproceso asociado

=  © Ly ) 1017 2008 - SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

= | 58 separar

Seleccionada | Tipo | Mimero |adio | Descripeisn |Entidad Emisora
7| Ly 27785 2002 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Repiblica | Presidencia del Consejo de Ministros
v Ley 28716 2006 Ley del Control Interno de |las Entidades del Estade Presidencia del Consejo de Ministros
i Resolucion 273-2014-CG 2014 ntrol Gubsrnat Contraloria Genera la Repiblica
| Resglucion 0 mplimiento Centraloria Genera la Repiblica
Cdl Resolucion Cumplimients Contraloria General de la Repuiblica
r Resolucion MNormas de Control de Interno Contraloria General de la Republica

Para agregar normativa en la seccion “Normativa aplicable a la entidad y a las
materia(s) a examinar”, se debe presionar el boton “Agregar normativa” y el
SICA le mostrara la siguiente pantalla:

Agregar normativa

Tipo [ Ley v

NGmero | 1017
Afio 2008
Nombre | L2y de Contratacicnes del Estade
g

Entidad emiscra
s

Macroproceso asocado | SISTEMA NACIOMNAL DE ABASTECIML ¥

Fecha inicio vigencia _32,."31,."233§| -E'"(I-)

ancelar

4

En la seccidon “Normativa que regula la ejecucion de la auditoria de
cumplimiento”, no es posible agregar normativa, por defecto el SICA muestra:
Laley de La Contraloriay el SNC, la ley y la norma de control interno, las normas
generales de control y la directiva y manual de la Auditoria de Cumplimiento.

Resumen:

Objetivo: Registrar la normativa vigente aplicable a la Entidad y la(s) materia(s) a
examinar.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacion plan de auditoria inicial.

Nota 1: Esta actividad permanece abierta hasta la aprobacion del plan de auditoria inicial para que se
pueda ingresar normativa.

Nota 2: Tanto en ADC como el Supervisor pueden ingresar la normativa vigente aplicable a la entidad y
la(s) materia(s) a examinar.

Nota 3: El nimero de la normativa ingresada no debe llevar punto.
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3.5.5.

Actividad “1.5. Comision auditora”

Esta actividad es sélo de lectura y recoge la informacién ingresada para el
servicio de control desde el mddulo Administracion de Recursos del SICA.
Cabe sefialar, que a medida que se vayan creando o modificando las diferentes
ordenes de servicio, esta actividad se actualizara automaticamente, y se podra
visualizar los integrantes de la comision auditora que participaron en todas las
etapas de la auditoria, tanto en las OS de actividades previas, planificacion y
ejecucion e informe y cierre.

1.5 Comision auditora [7]

~| Integrantes de la comisién auditora Total de horas estimadas en programacion: 200 [ Total de horas estimadas en el desarrollo de la auditoria: 40

[ | B | 5 separar

Ver 05

5/2015

5/2015

Resumen:

| Tipe | Hombre |apellido paterne | Apellido materno |Cargo |Horas estimadas | Fecha inicio estimada | Fecha término estimada |
s RI ZERPA CHAICO Jefe d 20 02/ 15 2015
TUEROS YACE St

Objetivo: Visualizar los integrantes de la comision auditora registrados en cada una
de las etapas (actividades previas, planificacién y ejecucion e informe y cierre) de la
auditoria, esta informacién se actualiza desde las OS del médulo Administracion de
Recursos.

Responsable de ejecutar la actividad: No aplica.

Aprobacién: No aplica.

Nota: La informacion que se muestra en esta actividad NO es editable.

3.5.6.

Actividad “1.6. Procedimientos minimos”

En esta etapa el ADC debe seleccionar las materia(s) a examinar, a partir de las
cuales se elaborara el programa de procedimientos de auditoria. Cada uno de
ellos debe ir asociada a un macro proceso o proceso y objetivo especifico.

El ADC en primera instancia propondra los procedimientos minimos y materia(s)
a examinar desde el catdlogo de procedimientos (estructura de negocio)
existente en el sistema. El Gerente de la unidad organica o el supervisor de la
comisidén auditora, deberd indicar si el procedimiento correspondiente aplica o no
al servicio de control por iniciar. En caso de rechazar o agregar un procedimiento,
éste debera registrar la justificacién correspondiente.

Para el ingreso de los procedimientos por materia(s) a examinar se debe
seleccionar primero una materia y presionar “crear programa” 'y
automaticamente se despliega debajo la grilla una ventana que permitira trabajar
los procedimientos esenciales, ya sea para agregar o justificar su exclusion.

| Materias a examinar seleccionadas

Macroprocesn Procesy Materia a eaminar

Crear progeema Establecer que se heya dado aumplimienin los .. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTD FROCES0) TECHICO) DE OBTENCIGN[ADQUISICIONES OE BIENES, ERAS, SUMDLST... ELABORACKON DE BAGES Y CONVOCTORIA

o

L Materia Seleccionada "FLABORACION DE BASES Y CONVOCATORLA', no tiene procedimientos asocids.
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Para ilustrar mejor lo sefialado se presentan a modo de ejemplo dos pantallas.
En la primera nos posicionamos sobre la materia a examinar “Elaboracion de
cuadro de necesidades”; hecho esto, en la grilla que muestra los procedimientos
inmediatamente indica el programa de procedimientos esenciales asociado a
ella. En la segunda, se selecciona la materia a examinar “Elaboracion de
presupuesto valorado”, donde observamos que los procedimientos cambian con
s6lo presionar sobre la mencionada materia.

| ias a selecci .
- Click sobre la
ﬁ ! Separar N
materia a
Acciones N© |Objetivo Especifico Materia a examinar eXaminar |
1 Determinar si en el proceso de seleccion, se —_ ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES
2  Determinar si el documento contractual recoge los t . ELABORA
2 Determinar si el documento contractual recoge los t... EVALUACION DE LA, RAMACION DE ABASTECIMIENTO
2 Determinar si &l documento contractual recoge los t.. ELABORACION D) ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
< >
| Procedimientos de la materia a examinar seleccionada: "ELABORACION DEL CUADR NECESIDADES"
Lista de procedimientos:
Agregar procedimiento F Ef Separar
Acgy Se . |Etapa Objefiva imiento le del procedimiento de auditoria |Apl\ca |Justiﬁcacidn
/ [‘f 1 1.6 Compi el i p la documentacidn del proceso de seleccidn Si
| Materias a examinar seleccionadas
ﬁ fj' Separar a
Click sobre la
Acciones Mo |Objetivo Espedifico Materia a examinar mateﬂa a
1 Determinar si en el proceso de seleccidn, se estable. . ELABORACION .
i ; examinar
2 Determinar si el documento contractual recog€los t.. ELABORACION DEL
2 Determinar si el documento contractual recoge los t. EVALUR g RBAS TECIMIENTO
2 Determinar si el documento contractual recoge los t.. ELABORACION DEL PLY JUAL DE ADQUISICIONES ¥ CONTRATACIONE.
< >
~| Procedimientos de la materia a examinar seleccionada: "ELABORACION DEL PRESUPUES 'ALORADO'
Lista de procedimientos:
Agregar procedimiento [_- ;:j' Separar
Acciones |Nea . |Ftapa | Objetive-dal procadimiento procedimiento de auditoria | Aplica | Justificacion
[ / _ 1 1.6 ‘Confirmar con terceros con OSCE la documentacidn Si

Resumen:

Cabe sefalar que siempre que se ingresen nuevos procedimientos se debera
registrar tanto su objetivo como el detalle del mismo, todos los procedimientos
ingresados en esta actividad indicardn como origen “Ejecucion”, asimismo, los
procedimientos que ya venian definidos anteriormente indicardn como origen
“Catélogo”.

Objetivo: Definir el programa de procedimientos minimos de auditoria, a partir de los
procedimientos entregados por catalogo (Estructura de negocio).

Responsable de ejecutar la actividad: ADC/Supervisor.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacién plan de auditoria inicial.

Nota 1: El ADC propone el programa de procedimientos minimos.

Nota 2: El

aprobacion se realiza en la actividad 1.8 y es responsabilidad del Gerente de la unidad orgéanica.

Nota 3: Si

procedimientos con el botdn "Agregar procedimiento”. El registro de los procedimientos debe ser
enunciado en forma imperativa e impersonal.

supervisor de la comisién tiene acceso a modificar estos procedimientos minimos, pero la

al “crear el programa” de auditoria no se visualiza ningun procedimiento, se debe agregar
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3.5.7.

Actividad “1.7. Plazos de entrega planificados”

En esta actividad, el ADC debe registrar obligatoriamente las fechas estimadas
(planificadas) en las cuales comision auditora deberd entregar el informe de
auditoria, a las distintas instancias de revision (supervisor y Gerente, Gerente

Sectorial/OCR).

La informacion ingresada es exclusivamente para establecer los plazos
planificados y la comisién auditora pueda organizar de mejor manera el tiempo
de ejecucidn de las auditorias y tiempos de revision de los documentos; asi como
ayudar a la administracién de los recursos de préximas auditorias planificadas.

1.7 Plazos de entrega planificados

~| Plazos de entrega
Agregar |[% | Bp | B Separar

Acciones

Tipo de documento

Fecha de envio al
Fecha de envio al supervisor |gerente/jefe

Fecha de aprobacién

Genera Flujo

Rol que finaliza el
flujo

[EE] / ]'j Informe de auditoria

(I oiros

03/08/2015
21/04/2015

05/08/2015
23/04/2015

10/08/2015
27/04/2015

Si

Si

Agregar plazo

Tipo de documento

Informe de auditoria

Otros

e Gerente Sectorial / Gerente Oficina de Coordinacién Regional

Agregar plazo

Tipo de documento LTSI IAIE | v |

Genera flujo de revisidn
Rol que finaliza el flujo

Fecha de envio al supervisor
Fecha de envio al gerente/jefe

Fecha de aprobacion

Resumen:

Guardar| Cancelar

Objetivo: Establecer los plazos planificados de aprobacion del informe de auditoria
de cumplimiento y otros, con el propdsito de ayudar a la administracion de los
recursos de proximas auditorias planificadas y que la comision auditora pueda
organizar de mejor manera el tiempo de ejecucion de las auditorias y tiempos de

revision de los documentos.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validaciéon Plan de Auditoria Inicial.
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3.5.8.

Actividad “1.8. Reunién de validacién plan de auditoria inicial”.

En esta actividad se debe documentar la reuniéon de coordinaciéon, en donde
deben asistir obligatoriamente todos los integrantes de la comisién auditora,
incluyendo el Supervisor, el ADC y el Gerente de la unidad organica/ Jefe ORC.

El objetivo de la reunién, es dar a conocer al equipo de trabajo el plan de auditoria
inicial. En esta instancia, existe la posibilidad de complementar o modificar los
objetivos (generales y especificos) o el programa de procedimientos minimos,
segun la opinién de los integrantes de la comisién auditora.

Al término de la misma, el ADC debe registrar en la seccién “Antecedentes
Generales”, la fecha y lugar donde tuvo lugar la reunién y un comentario general
de la reunion, con los temas relevantes tratados y otras observaciones que se
estimen convenientes y presionar el boton “Guardar”, como en la Figura
siguiente.

1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial (2]

~| Antecedentes generales
Fecha [ 1/9/2015 By

euniones de la Gerencia ORC Lima Provingias.

én de trabaje para la aprobacia
h

ria inicial, con |a participacio
ristian Zorrilla (U17284 G

Gestor UPQ Omar Luna

nision auditora representad:
ORC Lima Provin

Después que se guardan los antecedentes generales, en la seccion “Asistentes
a la reunién”, se muestran por defecto los colaboradores que fueron registrados
en la OS de actividades previas; luego el ADC debe registrar la inasistencia de
los citados a la reunién, segln sea el caso con su correspondiente observacion
o justificacién presionado en el icono Editar ( # ). El usuario para invitar a otras
personas tiene el botén “Agregar” y para comunicar de la invitacion tiene el boton
“Notificar”. El sistema automaticamente envia los mensajes correspondientes.

~| Asistentes a la Reunién

Agregar Notificar B | Efiseparar
Acciones | Nombre Apellido patemno | Apellido materno Cargo Asistencia__|Comentaric
# T penis CARLIN Jefe de Comisién st

i CHALLCO Integrants
CARRETERO

r SI

En la secciéon de “Flujo de revisiones” cada responsable de la validacién ingresa
al sistema con su usuario, para validar la informacién registrada, el “Jefe de
comision” es quien inicia el flujo de revisiones, le sigue el “Supervisor”; continua
el “ADS” (usuario UPQ) y finalmente el “Gerente/Jefe” aprueba y cierra el plan
de auditoria inicial de la etapa de “Actividades previas”, a continuacién se
muestra el flujo de aprobacién correspondiente.

El usuario “Jefe de Comision” ingresa al sistema y la seccién Flujo de revisiones
esta vacia de registro, se visualiza el botén “Enviar a supervisor’” como se
muestra a continuacion.

x| Flujo de revisiones

Estado ABIERTO

B | of separar
Acciones [ Fecha accin Nombre de usuario Rol Comentarios
Ningin dato disponible.
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El usuario presiona el botén “Enviar a supervisor”, inicia el flujo de revisiones,
el sistema muestra la pantalla para ingresa un comentario al “Supervisor’ y
selecciona el boton “Aceptar”

Revisidn a Supervisor

Para la yalidacidn del EUFEW‘;C'I

P

‘ Aceptar b Cancelar

El sistema graba y muestra el registro de aprobacion del Jefe de comision.

Ahora el usuario “Supervisor” ingresa al sistema y en la seccion de “Flujo de
revisiones” visualiza el registro del Jefe de comisién y el boton “Notificar a UPO”
Ccomo se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones

Estade ABIERTO
Estado Gerente

Estado UPOREVISION
Acciones |Accién Fecha accidn Hombre de usuario |rol | comentarios
_| Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisidn Para |a validacion del Supervisor

El usuario presiona el botén “Notificar UPQO” y el sistema mostrara la pantalla
para ingresar el comentario al UPO y seleccionara el botén “Aceptar” para que
el sistema grabe y muestre el registro en la seccién de Flujo de revisiones, como
se muestra a continuacion.

| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO
Estado Gerente
Estado UPO NOTIFICADO

Enviar a supervisor Notificar a UPO By | & separar
Acciones |Accién | Fecha acrién | nombre de usuario [Rol | comentarios
.| Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisidn Para la validacién del Supervisor
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Se envia esta notificacion para que el UPD ingrese al sistema y ..

Ahora el usuairo “UPQ” ingresa al sistema y en la seccion de “Flujo de revisiones”
se muestran dos registros correspondiente al Jefe de comisién y al supervisor
respectivamente, tambien esta el boton “Comentario UPO” como en la siguiente
Figura.

~| Flujo de revisiones

Estado ABIERTO
Estado Gerente

Estado UPD_ NOTIFICADG
Enviar a supervisor Comentaric UPO Ep | B separar
Acciones |Accion =cha accion Hombre de usuario |Rol |Comentarios

: Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisién Para |a validacidn del Supervisor
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Se envia esta notificacin para que el UPD ingrese al sistema y

Al presionar el boton “Comentario UPQO” el sistema mostrara la pantalla para
ingresar un comentario y presionara el boton “Aceptar” para que el sistema grabe
y muestre un registro mas en la seccion de Flujo de revisiones.
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~| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO
Estado Gerente
Estado UPD FIRMADO
Enviar a supervisor Comentario UPO

B | off separar

Acciones |Accién |Fecha accion | Nombre de usuario [Rol

|comentarios

[ Revision Supeniisor 18/12/2015 16:11:48 Jefe de Comision
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 Supenvisor Auditoria
B Firmado por uPO 18/12/2015 16:47:41 uro

Fara |a validacion del Supervisor
Se envia esta notificacion para que el UFO ingrese al sistema y

Hasta el momento todo conforme, por favor revisar el registro.

Con esta aprobacion del UPO cierra las actividades del 1.1 a la 1.7 como se

muesta en la siguiente imagen.

+| Etapa 1: Actividades Previas

11 1.2 1.3 14 15 16 1.7

18
NNFTIrIrig
=

Actividad: 1.1

Finalmente el usuario “Gerente/Jefe” ingresa al sistema y en la seccion de “Flujo
de revisones” se muestra adicionalmente el registro del usuaior UPO y con los
botones “Aprueba’ y “Rechaza” tiene la opcion de aprobar o rechazar el plan de
auditoria inicial respectivamente, como se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO
Estado Gerente
Estado UPO FIRMADO

T p Rechaza | | Desbloquear | | B | B Separar
Acciones |Accion ~=—TFecha accién [vombre de usuario [Ral mentario: ]
1) Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisidn Para |a validacién del Supervisor
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Se envia esta notificacion para que el UPO ingrese al sistema y valide el re.
a Firmado por UPO 18/12/2015 16:47:41 CRISTINA ALVAREZ BAYONA UPO Hasta el momento todo conforme, por favor revisar el registro.

El usuario presiona el botén “Aprueba’ y el sistema muestra el mensaje siguiente,

y presionar “Aceptar”.

Muestra la siguiente pantalla para presionar “Aceptar”

Aprobar plan de auditoria inicial

Esta accidn cerrard por completo la etapa de Actividades previas, se enviard un email alos participantes de Ia reunign con el plan de auditoria inicial autegenerado por el sistema y se cerrard la OS.

Fecha dierre 0S: 18/12/2015

Aceptar Cancelar

Al momento de aprobar esta actividad, se genera el plan de auditoria inicial en
formato PDF con la informacion ingresada en las actividades anteriores. Este
puede ser visualizado en el flujo de revisiones en la seccion “Acciones”. al

presionar el icono ( ~ ) Visualizar documento.

~| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO
Estado Gerente
Estado UPQ FIRMADO

Enviar a supervisor Aprueba Rechaza Desbloguear Ep | Efi separar
Actiones |Accién |Fecha accién | nombre de usuario [Ral mentario: ]
[2) Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisidn Para la validacién del Supervisor

Notificacion UPO

Fim‘adn por UPD

18/12/2015 16:27:43
18/12/2015 16:47:41

CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria
CRISTINA ALVAREZ BAYONA UPO

Se envia esta notificacion para que el UPD ingrese al sistema y valide el re
Hasta el momento todo conforme, por favor revisar el registro.

El botén "Desbloquear"” sera utilizado para revertir la aprobacion del plan de
auditoria inicial, esto permitira realizar modificaciones en las actividades, desde
la 1.1 hasta la 1.7. Después de realizado los cambios requeridos, se tendra que
iniciar nuevamente el flujo de revisiones. Este botén solo esta habilitado para el

Gerente / Jefe de ORC.
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w| Flujo de revisiones
Estado CERRADO
Estado Gerents  FIRMADO

Estado UPO FIRMADO
Maotificar a UPO Aprueba Rechaza Desbloguear ﬁ' ;ﬁ' Separar

Dicho plan también es enviado via correo por el SICA a cada una de las personas
asistentes a la reunion.

T TS T e T eS|

* 1anexo

Plan_auditoria-OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA PROVINCIAS-Programa_201517-GOBIERNO REGIONAL

Estimado usuario:
Se informa que el colaborador{a) LUIS PORTUGAL LOZANO , Gerente de OFICINADE COORDIMNACION REGIOMAL LIMA

PROVINCIAS, ha aprobado el plan de auditoria inicial, del programa N=: 201517/2015 , correspondiente a la Entidad
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO.

Se adjunta el archivo en formato PDF correspondiente al plan de auditoria.
Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camillo Carrillo N® 114 Y LA CONTRALOR[A
Sitio web: www.contraloria.qob.pe kk__ GEMERAL DE LA REPUBLICA
DTI2014

El SICA valida que el flujo de revisién del plan de auditoria inicial no inicie si
previamente no se registraron los objetivos generales y especificos, si no existe
al menos una materia a examinar, si todas la(s) materia(s) a examinar no fueron
relacionadas con algun objetivo especifico y si no se presion6 el boton “Crear
programa” a todos los procedimientos minimos de la actividad 1.6.

Resumen:

Objetivo: Aprobar el plan de auditoria inicial como producto final de la etapa de
actividades previas y con el propésito de cerrar la Etapa N° 1.

Responsables de ejecutar la actividad: Gerente/Jefe.
Inicio del Flujo: Jefe de comision
Validacion: Supervisor y ADC.

Aprobacién: Gerente/Jefe

Nota 1: En la busqueda de “Asistente a la reunion”, el texto debe ser en mayuscula.

Nota 2: El flujo de revision, en primera instancia parte con el envio por el Jefe de Comision, a
validacion del Supervisory del ADC, quien debe visar y sefialar si esta acuerdo o en desacuerdo con
el plan de auditoria inicial, dependiendo de esto el Gerente UO/Jefe ORC debe desbloquear en caso
de rechazo del ADC, para corregir lo observado, o bien, firmar aprobando el plan de auditoria inicial.

Nota 3: El flujo de revision, no podra ser iniciado si previamente no se registraron los objetivos
generales y especificos, si no existe al menos una materia a examinar, si todas la(s) materia(s) a
examinar no fueron relacionadas con algun objetivo especifico y si no se presioné el boton “Crear
programa” a todos los procedimientos minimos de la actividad 1.6.

Nota 4: El botén “Desbloquear ” sera utilizado para revertir la aprobacion del plan de auditoria inicial,
esto permitira realizar modificaciones en las actividades, desde la 1.1 hasta la 1.7. Después de
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realizado los cambios requeridos, se tendra que iniciar nuevamente el flujo de revisiones. Este boton
solo esta habilitado para el Gerente / Jefe de ORC.

3.6. Etapa 2 “Planificacion y ejecucion de auditoria”

Esta etapa agrupa todas las actividades que permiten a la comision auditora, ejecutar la auditoria
en campo, ademas, ayuda a conocer en forma integral la Entidad a auditar para comenzar la

ejecucion del servicio de control.

Durante esta etapa la comision auditora debe constituirse en la Entidad, comprender la misma
a través de la evaluacion del disefio y la implementacién del control interno; definir y aprobar el
plan de auditoria definitivo y ejecutar el programa de procedimientos de auditoria; ademas deben
elaborar y aprobar la(s) matriz (ces) de desviacién, comunicar a las personas comprendidas en

los hechos, recibir sus comentarios y evaluarlos y finalmente cerrar el trabajo de campo.

En resumen, esta etapa se compone de las siguientes actividades:

m A3: Informe y Cierre de Auditoria «

'.2.1 Acreditar e instalar a la comisidn auditora r
.2.2 Comprender la entidad v la materia a examinar
.2.3 Procedimientos de auditoria

.2.—} Aprobacidn del plan de auditaria definitivo
.2.5 Definicion de la muestra de auditoria

.H Partidas clave

.2.5 Bjecucidn del plan de auditoria definitivo
.2.? Matriz de desviacionss de cumplimisnto

.2.5 Inicio del proceso de comunicacicn de desviacionss de cumplimiento
.2.9 Comunicacidn de desviacionss de cumplimisnto l
.2.11} Recepcicn y evaluacion de comentarios
.2.11 Registro de cierre del trabajo de campo

Nota: Es importante mencionar que para poder iniciar esta etapa, debe existir necesariamente una
orden de servicio (OS) del tipo Planificacién y Ejecucion.

3.6.1. Actividad “2.1. Acreditar e instalar la comision auditora”

Al igual que la actividad 1.8, en esta actividad se debe documentar la reuniéon
(presentacion) entre la comision de auditoria y el titular de la Entidad o el
funcionario de mayor nivel designado por este. También se debera registrar en
la seccibn “Antecedentes generales” la fecha, el lugar, asi como una
descripcion de los temas tratados y grabar presionando el boton “Guardar”.

2.1 Acreditar e instalar a la comision auditora (7]

~| Antecedentes generales

* Facha [ 15/01/2015 By

* Lugar | Despacho del titular de la entidad

En la seccion “Asistentes a la reuniéon”, Después de grabar los antecedentes
generales el sistema muestra por defecto a los miembros que fueron registrados
en la OS de planificacion y ejecucion. El sistema permite el registro de nuevas
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personas como asistentes a la reunién de instalacion, se deben registrar estas
personas presionando el botén “Agregar”

~| Asistentes a la reunion

ﬁ £ separar

Acciones |Nombre |Ape\lldo paterne |Apellldu materna ‘[argu Asistencia |Comentario
# T EDY EMERSON MERA PALOMINO Jefe de Comisién i
i} AMERICO MARIO REVILLA FERNANDEZ Superviser s
# FERNANDD DIAZ GARCIA Experto B
# i ALAN RAMIREZ HUAMARNI Abogade B
# i DAVID CHAVEZ CONCHA Integrante s

El sistema muestra una pantalla con dos pestafias una “Personal externo” y la
otra “Usuario SICA” para ingresar a los asistentes de la entidad auditada y los
asistentes del personal de contraloria respectivamente, se muestran las dos
formas:

Se debe ingresar el DNI del representante de la entidad, el sistema tiene una
conexion a la base de datos de RENIEC, para validar y recuperar el nombre y
apellidos del DNI ingresado, también debe ingresar el Cargo y un comentario.

Agregar citado a reunion

Personal externo Usuario SICA
* DNI
Hombre
Apellido paterno
Apellido materno
* Cargo

Comentario

el

Guardar | Cancelar

Para los asistentes de la contraloria vamos a la pestafia “Usuario SICA” muestra
un buscador por apellidos y nombres para encontrar a los colaboradores que
fueron registrados en la OS de planificacién y ejecucién de la auditoria, en este
registro es obligatorio que se registre a “Supervisor” o “Jefe de Comisién”.

Agregar citado a reunion

Personal externo Usuario SICA
Apellido paterno Apellido materno Nombres
Buscar
Nombre |Auel|idu paterno |Aue\|idu materno

Mingun date disponible.

Guardar | Cancelar
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Después de ingresar o seleccionar la informacién de los asistentes en ambas
pestafas se presiona el botén “Guardar”, mostrando los registros de la siguiente
forma:

~| Asistentes a la reunion

Agregar ﬁ i : Separar
Accignes |Numbre ‘Apellldu paterno |Apel||do materno ‘ Cargo Asistencia | Comentario
@ﬁ EPIFANIO CuBAS COROMADO ALCALDE SI Funcionario con el que se re
P MANUELA zuiliGa RODRIGUEZ Jefe de Comision 5
# 1 VALENTIN CORTEZ GRILLO Supervisor B

Luego el supervisor o jefe de comisién debe registrar la asistencia o inasistencia
(SI/NO) de los integrantes de la comision y los representantes de la Entidad,
segun sea el caso, con su correspondiente observacion o justificacion.

Presionando en el icono de edicién / como se muestra a continuacion.

Editar citado a reunién

Nombre EPIFANIO
Apellido paterno  CUBAS
Apellido materno CORONADO

Cargo ALCALDE

Asistencia

Comentario | Funcionaric con el que se realizo la acreditacidn.

Fa

Guardar | Cancelar

En la seccién “documentacion relevante” se debera adjuntar en el SICA
obligatoriamente el oficio de acreditacion escaneado con las firmas
correspondientes, los oficios de solicitud de documentacién e informacion, entre
otros antecedentes de la planificacion.

Adjuntar documento

Descripcidn | Oficio de acreditacidn

Archivo | Choose File | 2.1.1 OFIC.. ACION.docx

Guardar Cancelar

| Documentacion relevante

Agregar ﬁ o Separar

Acciones |Nombre | Descripcién

D) # [0 ACREDITACION OFICIO N2 00425.pdf Oficio de acreditacin.

La comisidn auditora durante la presentacion, entrega el primer oficio de solicitud
de documentacion e informacion; asi como, solicita la habilitaciéon de un ambiente
de trabajo que cuente con las medidas de seguridad y acceso solo a la comision
auditora.

Resumen:

Objetivo: Registrar el inicio del trabajo de campo de la comisién auditora.
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Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de Comisién o Supervisor
Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccion Antecedentes generales, se debe registrar la fecha y el lugar donde se realiz6
la acreditacion de la comision auditora. Ademas, registrar un comentario de un suceso que presidio
dicha reunion.

Nota 2: En la seccién Asistentes a la reunion, se debe indicar la asistencia de los integrantes de la
comision, asimismo, agregar a las otras personas que estuvieron en dicha reunién.

Nota 3: En la seccion documentacion relevante, se debe adjuntar obligatoriamente el oficio de
acreditacion, el primer oficio de solicitud de informacién de la comision, el oficio de solicitud de
ambiente para instalacién, entre otros.

3.6.2.

Actividad “2.2. Comprender la Entidad y materia a examinar”

Esta actividad tiene como objeto que la comisién auditora logre una total
comprension de la entidad y su entorno y la(s) materia(s) a examinar, la cual,
junto con la actividad “1.2. Carpeta de Servicio de Control”, eventualmente
podria implicar redireccionar la auditoria de cumplimiento o acotar los objetivos
y procedimientos de auditoria.

Se debera iniciar el registro de esta actividad solo cuando la comision auditora
se encuentre instalada en la Entidad.

En la primera grilla denominada “Personal clave de la entidad” la comision
auditora deberda seleccionar “Agregar” para ingresar el personal de la Entidad,
donde aparece la ventana “Registrar personal clave” y selecciona “Buscar”

Registrar personal clave
Nombre
Apellido paterno
Apellido materno
* Cargo
Email
Teléfono

Observacion

Guardar| Cancelar

El sistema muestra la pantalla Consultas RENIC, donde el usuario podra ingresar
cualquiera de los datos de la persona apellido paterno, materno, nombres o DNI,
se ejecuta seleccionando en “Consultar” y en la seccion “Resultados de la
busqueda” se visualizan los datos.

Se selecciona el registro y se presiona el botdn “Aceptar” los datos se copian en
el formulario que lo llamo y se continte con el llenado de los datos
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Consultas RENIEC

PARAMETROS DE BUSQUEDA

AP. PATERNO
AP, MATERNO INFORMACION SOLICITADA
DHI | 42270037
NOMBRES

AP. PATERNO | PORTUGAL
AP. MATERNO | LOZANO
NOMBRES | LUIS MANUEL

DNI | 42270037
#| Foto «#! Firma

~| RESULTADO DE LA BUSQUEDA INSTRUCCION | SUPERIOR

{4t separar
|me pH1 | Nombre |apellido Paterno | Apellido Materne
1 42270037 LUIS MANUEL PORTUGAL LOZANO

LUGAR NAC. | MOQUEGUA MARISCAL NIETO,MOQUEGUA
DIRECCION | COLOMBIA 247-B
LUGAR RESID. | LIMA,LIMA, PUEBLO LIBRE

SITUACION
FECHA NAC. 983 FECHA EXPEDICION | 29/10/2013
ESTADO CIVIL | CASADO SEXO | MASCULINO

ACTIV

Firma

ESTATURA |1.77
NOMBRE PADRE | LUIS
NOMBRE MADRE | ZOILA

Aceptar | Limpiar | Consultar | Salir |

Se completan los datos de cargo, email, teléfono y observacidn. Y se selecciona

“Guardar”
Registrar personal clave I
N® DNL | 42270037 o Buscar | |
Nombre | PORTUGAL |
Apellido paterno | LOZANOD
Apellido materno | LUIS MANUEL
* Cargo
Email
Teléfono

Observacion

Guardar | Cancelar

El sistema muestra a la persona ingresada en la seccién de “Personal clave de
la entidad”.

~| Personal clave de la Entidad

Agregar | | i Separar

Acciones | Nombre Cargo Obsanacicn
] # T (&) JENNY PRETEL CASAICO AUDITORA
[ # T @ WILFREDO OSCORIMA NUREZ PRESIDENTE REGIONAL
=l )
=i
=4
=y INGENIERA
=ra INTEGRANTE

Asuvez, la grilla “Personal clave ingresado a la carpeta de servicio” muestra
informacion recopilada por la UPO para este servicio de control. En esta
instancia, la comision auditora puede eliminar algin registro con la finalidad de
actualizar la base de datos que alimenta esta actividad, este es el listado de
personal clave relacionado a la(s) materia(s) a examinar.
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Agregar persona a la auditoria
F\t__ — i _ . _ e
Ubsenvacion | Relacionada la materia a
exa n'ir'ar.|
P
Aceptar Cancelar
| Personal clave ingresado a la carpeta del servicio de control
& Separar
Acciones |Ncmbre |Ca rgo \ DN |Te|éfor\o[Ce\uI| e-mail |Observac\<’>n
a GUMERCINDA MERCEDES CA... Jefe de Logistica 40563755 Relacionada la materia a examinar.
° CARLOS ARTURO FIESTAS R Gerente de Administracion 40563756 Esta relacionada a la materia examinar

En la grilla “Descripcién de la(s) materia(s) a examinar”, la comision auditora
podra registrar en el SICA la informacién de los procesos y la(s) materia(s) a
examinar como por ejemplo: normas internas, procedimientos, diagramas de
flujo, narrativas, entre otros.

2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar (2]
v/ Descripcion de la materia a inar(narrativa/flujs c
M ;ﬁ‘ Separar
|Nombre de archivo Descripcion |Fecha de Ingreso
B _ # 17 Rea71.2014 capdf Reglamento de Organizacidn y Funciones 28/10/2015 17:58:41
< >

En la grilla “Evaluacién del control interno”, se debe registrar el analisis y los
resultados de la evaluacién de control interno realizada por la comision auditora,
asi como la determinacidon de la materialidad con relacion a los riesgos de
incumplimiento o desviacién de cumplimiento.

2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar (7]

| Evaluacidn del control interno

|Nombre de archivo | Desaripeicn [Fecha de Ingreso

B 1= / Resultado de la evaluacidn de control interno.doox Evaluacidn del disefio y efectividad del Control Interno 28/10/2015 18:03:40

Resumen:

Objetivo: Comprender a la Entidad e incorporar la descripcién de la(s) materia(s) a
examinar, asi como determinar el personal clave de la misma; en la seccion
“Evaluacion del control interno” se debera ingresar la evaluacion del control interno y
la determinacion de la materialidad realizada por la comision.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora
Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccion personal clave de la entidad relacionado a la materia a examinar, se debe registrar
al personal clave o los funcionarios identificados que interactian con el proceso de la auditoria para el
conocimiento de la entidad y materia a examinar.

Para la busqueda de personas, se debera omitir los espacios.

Nota 2: En la seccion personal clave ingresado a la carpeta de servicio, se podra observar al personal clave
que fue ingresado a la carpeta de servicio.
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Nota 3: En la seccion descripcién de la materia a examinar, se debe adjuntar obligatoriamente el(los)
documento(s) que sustente(n) la determinacion de la materialidad, el analisis de implementacién de la
politica de administracién de riesgos y mapa de riesgos por la entidad y la labor desarrollada por el OCI.

Nota 4: En la seccion evaluacion del control interno, se debe adjuntar obligatoriamente el(los)
documento(s) que sustente(n) el analisis y los resultados de la evaluacion de control interno realizada por
la comision auditora, asi como la determinacién de la materialidad con relacion a los riesgos de
incumplimiento o desviacién de cumplimiento.

3.6.3.

Actividad “2.3. Procedimientos de auditoria”

El objetivo de la presente actividad, es establecer el programa de procedimientos
de auditoria definitivo para el servicio de control, complementando los
procedimientos minimos establecidos en la actividad 1.6.

Lo anterior, debido a que el equipo de auditoria posee un mayor conocimiento
de la entidad y la(s) materia(s) a examinar, como consecuencia del analisis
realizado en campo y registrado en las actividades 2.1 y 2.2 de la metodologia.

Al igual que en la actividad 1.6, para el ingreso de procedimientos o visualizacion
del programa de procedimientos por materia a examinar, se debe seleccionar
primero la materia y automaticamente se despliega bajo la grilla los
procedimientos cargados, ya sea para afiadir un nuevo procedimiento, borrar o
justificar la incorporaciéon de un procedimiento, previamente descartado en la
actividad 1.6.

Por defecto el sistema mostrara todos los procedimientos, tanto las que aplican
como las que no aplican para esta auditoria y fueron justificados, para poder
visualizar sélo agquellos procedimientos que se ejecutaran, existe un filtro ubicado
al inicio de la hoja de trabajo. La ventaja de este filtro es que independiente,
aunque se cambie la materia a examinar el filtro se mantendra.

2.3 Procedimi itor; (7]
Materia a examinar: |EJECUCION DEL CONTRATO F”tro
Objetivo especifico: Verficar procesa de selecion Macroproceso: SISTEMA NACIONA eso: PROCESO TECNICO DE OBTENCI
[ADQUISICIONES DE BIENES, OF
SUMINISTROS ¥ SERVICIOS]
| Procedimientos de la materia seleccionada: "EJECUCION DEL CONTRATO"
Lista de procedimientos: Agregar procedimiento.
| Objetivo del procedimiento |Procedimiento de auditoria |aplica | Origen |Fecha Accidn
RESOLUCION DEL CONTRATO.  COMPRUEBE QUE SE HAYA INICIADO LA EJECUCIGN DEL CONTR... Si Catalogo 23-10-20151..

Visualizar, editar o eliminar un procedimiento

Es importante sefialar, que si la comisién de auditoria se percata en esta
actividad de la falta de alguna materia a examinar, debera solicitar al
Gerente/Jefe de ORC que la incorpore en la etapa 1, para lo cual éste debera
desbloquear la actividad 1.8 y volver a aprobar el plan de auditoria inicial.

Por otra lado, en la parte inferior de esta actividad existe una grilla denominada
“Procedimientos eliminados de la materia seleccionada:”, donde se listan
todas aquellos procedimientos que fueron descartados por la comision auditora
en la actividad 1.6, sin embargo, si la comisién auditora evalla que alguno de
esos procedimientos aplica a la auditoria de cumplimiento puede “reciclarlo”,
es decir, dejarlo nuevamente aplicable, posicionandose en el procedimiento

seleccionado y presionado el boton , efectuada esta accién el procedimiento
pasara a la grilla “Procedimientos de auditoria”.
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2.3 Procedimientos de auditoria e
Materia a examinar:  EJECUCION DEL CONTRATO v
Objetivo especifico: Verificar proceso de seleccidn Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO Proceso: PROCESO TECHICO DE OBTENC

[ADQUISICIONES DE BIENES, O
SUMINISTROS Y SERVICIOS]

@iemﬂs eliminados de la materia seleccionada: "EJECUCTON DEL CONTRATO"

Lista de procedimientos descartados:

iz Separar
Etapa Justificacicn
Acci AL Procedimiento de auditoria Aplica  |Fecha el on |eliminacién |eliminacidn Usuario elimina
=] e 2 IN E QUE MECANISMOS ADOPTO LA ENTIDAD PARA RES... No 28/10/2015 24 No aplican ANGELICA RETAMOZO YCHAJAYA

Resumen:

Objetivo: Confirmar, agregar, reciclar o eliminar los procedimientos esenciales
cargados en la pantalla de la actividad 1.6 "Procedimientos Minimos", generando asi
el programa de auditoria definitivo.

Responsable de ejecutar la actividad: Comisién auditora
Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccion “procedimientos de la materia seleccionada”, se podra agregar y descartar
procedimientos. El registro de los procedimientos debe ser enunciado en forma imperativa e impersonal.

Nota 2: En la seccién “Procedimientos eliminados de la materia seleccionada”, se podra observar los
procedimientos que fueron descartados pero que pueden volver a ser reciclados si asi lo requiera la
auditoria.

3.6.4. Actividad “2.4. Aprobacion del plan de auditoria definitivo”

La aprobacién del pan de auditoria definitivo sigue un proceso de validacién y
aprobacion: que se inicia con el “Jefe de comision®, sigue el “Supervisor”,
continua el “ADC” (usuario UPO) y final mente el “Gerente/Jefe” es quien
aprueba y cierra las actividades 2.1 a la 2.4, como sigue:

El Jefe de comisidn, ingresa a la actividad 2.4 después de actualizar el registro
del plan de auditoria definitivo con la informacion adicional y los eventuales
cambios ocurridos durante el transcurso de la ejecucion de la auditoria,
selecciona el botén “Notificar a supervisor” para que el supervisor verifique el
plan de auditoria definitivo, como en la siguiente figura.

| 2.4 Aprobacién del plan de auditoria definitivo (7]

~| Flujo de revisiones

B el e = sl e

Ver v

Acciones |A Nombre de usuario Rol |Facha accidn - [Comentario

|| Ningun dato disponible.

Debe ingresa un comentario de notificacion para el supervisor y dar clic en el
botdn “Enviar” el sistema creara un registro del Jefe de comisién en la seccion
flujo de revision respectivamente.

Motificar a supervisor
* Comentarios: | Se solicita su revision del plan de auditoria definitive.

P

Enviar ncelar

Ahora el Supervisor, ingresa al sistema y después de revisar el plan de auditoria
definitivo, ingresa a la actividad 2.4 para seleccionar el boton “Enviar arevision”
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gue natifica al ADC (usuario UPO) para que valide y apruebe el registro del plan.

Como se muestra a continuacion.

2.4 Aprobacién del plan de auditoria definitivo

~| Flujo de revisiones

T 'ahdauanF‘D Aprobar | Rechazar | Desbloquear |  Reparte

Ver~ | H separar
Acciones |Accion | Mombre de usuario [Rol |Fecha accién & |Comentario
Enviado a NOTIFICAR RAUL VENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comisidn 23f12f2015 09:56:20 Se solicita su revisidn |

El sistema mostrara la ventana “Enviar a Revision” para que el supervisor
ingrese un comentario y presionar en el boton “Enviar” que notificara al ADC

para que también haga su validacion respectiva.

Ahora el ADC (usuario UPQ), ingresa al sistema después de revisar el plan de
auditoria definitivo ingresa a la actividad 2.4 donde le permitira validar la

informacion al seleccionar el botén “Validacion UPQO”.

| 2.4 Aprobacidn del plan de auditoria definitivo (7]
|
| I Flujo de revisiones
| Notificar a supervisor Enviar a revisio Validacién UPO | ) Aprobar Rechazar | Desbloguear | Reporte
| ver~ | Ef Separar
Acciones |Accion |Nombre de usuario |ral |Fecha accién 4~ | Comentaric ]
Enviado a NOTIFICAR RAUL VENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comisidn 23(12/2015 09:56:20 Se solicita su revision del plan de audit
Iz} Enviado a REVISION OMAR LUNA RODRIGUEZ Supervisor Auditoria 23/12/2015 10:18:57 Ok. para la revicion del ADC.

El sistema mostrard una pequefia ventana para ingresar su comentario y
presionar el botén “Enviar” y notificar automaticamente al “Gerente/Jefe” para

gue haga su validacion respectiva.

Finalmente el “Gerente/Jefe” ingresa al sistema y después de revisar el plan de
auditoria definitivo ingresa a la actividad 2.4 donde en la seccion de “Flujo de
revisiones” estan los registros de revision de los usuarios anteriores, los botones

“Aprobar” y “Rechazar” el Plan de Auditoria.

2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo

| Flujo de revisiones

MNotificar a supervisor Enviar a revision Validacidn UPC Aprobar |  Rechazar | [pesbloquear Reporte |

Ver - | i Separar

Acciones |Accion [Hombre de usuario [Rol |Fecha accidn

& |Comentario

B Enviado a NOTIFICAR RAUL VENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comision 23/12/2015 09:56:20 Se solicita su revision del plan de auditoria d.
B Enviado a REVISION OMAR LUNA RODRIGUEZ Supervisor Auditoria 23/12/2015 10:18:57 Ok, para la revicién del ADC.
‘T__r\ Firmado por UPO LUIS PORTUGAL LOZANO uPO 23/12/2015 10:35:45 Ok. para la revision del Gerente/Jefe.

Al presionar el botdn “Aceptar” el sistema muestra un mensaje de confirmacién
donde al “Aceptar” el sistema cierra las actividades desde la 2.1 ala 2.4

Informacion

Si cierra esta actividad 2.4, ya no podra medificar la Materia y el Objetivo en la 05. iDesea Continuar?

P Cancelar

En este proceso el sistema muestra la ventana de “Aprobacion del plan de
auditoria definitivo” donde se declara haber revisado los objetivos, materia a
examinar, alcance, procedimientos de auditoria, recursos y plazos, entre otros
han sido validados/modificados, de la conformidad donde se pide que ingrese un

comentario respectivo de la aprobacion.
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Aprobacion del plan de auditoria definitivo

Al firmar esta actividad usted esta declarando que los objetivos, materia(s) a examinar, alcance, procedimientos de
auditoria, recursos y plazos, entre otros; han sido validados/modificados, por lo que, la propuesta consignada en el plan de
auditoria definitivo es sujeto de aprobacion/rechazo.

< Aprobar ,Cancelar

Al “Aprobar” el sistema muestra el Mensaje final que indica que la actividad 2.4
se ha cerrado y puede continuar con las actividades de la 2.5 en adelante.

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Actividad 2.4 cerrada con éxito.

Ahora es posible continuar con la actividad 2.5 hasta la

actividad 2.11.

Cabe sefalar que si se presenta el caso que durante la ejecucion del programa
de procedimientos de auditoria surjan cambios que obliguen a modificar los
procedimientos anteriores, el Gerente de la unidad organica/jefe de ORC tiene
la opcidn de desbloquear esta actividad, lo que dejara las actividades 2.1, 2.2,
2.3 y 2.4 disponibles para su modificaciéon pero bloqueara el registro de las
actividades del 2.5 al 2.11.

2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo o

«| Flujo de revisiones

Natificar a supervisor Enviara revision | ValidacianUPO |  Aprobar |  Rechaza Desbloquear Reporte

|
| ver= | i separar
| | [Acdiones |Accion |Nombre de usuario |Rel |Fecha accion & |Comentario |
| @ Enviado a NOTIFICAR RAUL VENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comision 23(12/2015 09:56:20 Se solicita su revision del plan de auditoria d.
| a Enviado a REVISION OMAR LUNA RODRIGUEZ Supervisor Auditoria 23/12/2015 10:18:57 Ok. para |a revicion del ADC.
a Firmado por UPO LUIS PORTUGAL LOZANO UPD 23f12/2015 10:35:45 Ok. para |a revisidn del Gerente/Jefe.
‘l_'_l\ igf APROBADO LUIS PORTUGAL LOZANO Gerente [ Jefe 23f12/2015 11:22:59 ok

El SICA valida que el flujo de revision del plan de auditoria definitivo no inicie si
previamente no se registré el inicio de la actividad 2.1, si no se registré la
evaluacion y resultado del control interno y si todas la(s) materia(s) no tienen al
menos un procedimiento de auditoria asociado.

Resumen:

Objetivo: Aprobar el plan de auditoria definitivo, el cual debe ser enviado a revision
por el Jefe de Comision.

Responsables de ejecutar la actividad: Jefe de comision, Supervisor, ADC,
Gerente/Jefe.

Inicio del Flujo: Jefe de comision
Validacion: Supervision, ADC.

Aprobacién: Gerente/Jefe
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Nota 1: Al aprobarse el plan de auditoria definitivo se cerraran las actividades 2.1, 2.2 y 2.3 y se iniciaran
las actividades de la 2.5 a 2.11

Nota 2: Antes de aprobada esta actividad se puede volver a las etapas anteriores de la actividad para
modificar los procedimientos. Si se requiere modificar los objetivos primero el Gerente UO/Jefe ORC
debera desbloquear la etapa 1 y modificarlos en la actividad 1.3.

Nota 3: El flujo de revision del plan de auditoria definitivo no podra iniciar si previamente no se registro el
inicio de la actividad 2.1, si no se registré la evaluacion y resultado del control interno y si todas la(s)
materia(s) no tienen al menos un procedimiento de auditoria asociado.

Nota 4: El boton “Desbloquear” sera utilizado para revertir la aprobacion del plan de auditoria definitivo, esto
permitira realizar modificaciones en las actividades, desde la 2.1 hasta la 2.3 pero bloqueara las actividades

de la 2.5 ala 2.11. Después de realizado los cambios requeridos, se tendra que iniciar nuevamente el flujo de
revisiones. Este boton solo esta habilitado para el Gerente / Jefe de ORC.

3.6.5. Actividad “2.5. Definicion de la muestra”

El objetivo de esta actividad es registrar los resultados del muestreo estadistico
realizado mediante la metodologia indicada en el Manual de Auditoria de
Cumplimiento, indicando el proceso asociado, la materia a examinar, el intervalo
de confianza, el tipo de muestra (ya sea monetario o de registro), ademés del
universo y la muestra.

El aplicativo disefiado para el muestreo estadistico se podra descargar desde el
SICA, como se ilustra en la figura siguiente:

2,5 Definicion de la muestra de auditoria

Aplicativo para el muestreo estadistico
indicado en la MAC Pert

Materia a examinar: | CONTROL INTERNO ) ]

Establecer que sz haya dado cumplimiento a Macroprocese:  PLANEAMIENTQ, GESTION Y RESERVA DE Procesc: GESTION
los términcs, clausulas y condiciones del CONTINGENCIA

contrato suscrito; en concordancia con la

normativa de contrataciones del Estado.

Aplicativo para el muestreo estadistico

Esta actividad es obligatoria, y debe realizarse para cada materia a examinar, Si
por alguna razén el muestreo estadistico no es aplicable para cualquier materia
a examinar, igualmente se tendra que presionar el botén “Ingresar Muestra”
para cada materia a examinar, luego en la opcién “Tipo de Muestra” seleccionar
“No estadistico”, en la opcién “Intervalo de confianza” seleccionar “No
aplica” y finalmente registrar las razones de la inaplicabilidad del muestreo
estadistico en el campo “Justificaciéon”, como se muestra en la imagen
siguiente:

Ingresar muestreo estadistico B

PLANEAMIENTO, GESTION ¥ RESERVA DE CONTINGENCIA
GESTION

CONTROL INTERNO

Mo estadistico

Intervalo de
Justificacién
Universoc en Cantidad de Registros &

r e
Universo UM I:l
Muestra UM El Muestra Q

udic |Sela::iore... v
Guardar Cancelar

Si el muestreo estadistico es aplicable, toda muestra también debera ser
registrada presionando el botén “Ingresar Muestra”, teniendo especial cuidado
de que la materia a examinar seleccionada sea la correcta para vincular la
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muestra. Como se indicd en el parrafo anterior si no aplica el muestreo
estadistico o si el muestreo estadistico tiene un nivel de confianza igual o menor
a 85% debera indicarse detalladamente las razones de ello en el campo

“Justificaciéon”.

Ingresar muestreo estadistico
Macroproceso:  SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO
Proceso: PROCESQ TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS, SUMINISTROS Y SERVICIOS]
Materia: ELABORACION DE BASES ¥ CONVOCATORIA

Tipo de Muestra: | Unidad monetaria A

Intervalo de Confianza: | 95% A

Justificacidn:

Universo Q:

Muestra UM: Muestra Q:

Universo UM: l:l
[ ]

Variable de estudio: | Otro

Muestreo por etapas: |«

< Guardar )Cancelar

Dependiendo de la naturaleza de la auditoria se puede requerir la utilizacion del
muestreo estratificado, para esto, la comisién auditora cuando ingrese los datos
de la muestra debe indicar si se esta realizando “muestreo estadistico
estratificado ”, ante lo cual se desplegara un campo donde podra ingresar todos
los datos de ésta, como indica la figura siguiente:

~| Muestreo estadistico estratificado

Ingresar MUSSTeS Stadistico estratificado | il separar

Intervalo de
Acdidn confianza Tipode muestra | Justificacidn UM _|Universo UM Universo O UM | Muestra UM Musstra @ Vi
Ningun dato disponible.
»

@r muestreo estadistico estratiﬁcadD

Macroproceso:  PLANEAMIENTO, GESTIONM Y RESERVA DE CONTINGENCIA
Proceso: GESTION
Materia: CONTROL INTERNO
Tipo de muestra: | Numero de registros ¥

Intervalo de confianza:

Justificacién:
|
i
| “
Universo UM: El Universo Q:
Muestra UM: l:l Muestra Q:
variable de estudio:

Guardar | Cancelar

En la grilla “Documentos” se debe incorporar los informes que resultan de
aplicar la metodologia de muestreo (Analisis descriptivo de la poblacién, muestra
determinada, e informe de muestreo).

| Documentos

Ingresar documento ’ Separar
Acciones Mumera | Nombre del documento |Desuipc\dn ‘Fe(ha de ingreso
B i ﬁ 1 Informe de muestreo realizado. doo Informe de muestreo, 12/11/2015 09:38:08
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Resumen:
Objetivo: Registrar los resultados del muestreo.
Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y supervisor.

Aprobacién: N/A

Nota 1: Esta actividad es obligatoria, si por alguna razén el muestreo estadistico no es aplicable para
una materia a examinar, igualmente se tendra que presionar el botdén “Ingresar Muestra” para cada
materia a examinar, luego en la opcién “Tipo de Muestra” seleccionar “No aplica muestreo
estadistico” y finalmente registrar las razones de la inaplicabilidad del muestreo estadistico en el
campo “Justificacion”.

Nota 2: En la seccién “Muestreo”, cuando se registre la muestra, para intervalos menores a 85% se
debe registrar la justificacion respectiva.

Nota 3: La seccion Muestreo estadistico estratificado se habilitara si previamente se presiona la casilla
de seleccion “muestreo estratificado” en la seccion “Muestreo”.

3.6.6. Actividad “2.*. Muestreo estadistico - partidas claves (opcional)”

La presente actividad es opcional, ya que una auditoria puede no contar con
partidas claves, entendiéndose éstas, como un elemento excepcional y adicional
al muestreo estadistico. En el caso de identificar tales partidas, se deben asociar
a una materia a examinar (con su proceso correspondiente) indicando ademas
el monto o el nUmero de registro, asi como también dado que la partida clave no
es representativa, se deberd fundamentar la razén por la cual fue considerada.
También debe adjuntarse un archivo que registre las partidas claves
seleccionadas.

En el caso de que no existan partidas claves esta actividad no debe ser iniciada.

Resumen:
Objetivo: Registrar partidas claves.
Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y supervisor.

Aprobacién: N/A

Nota 1: En la secciéon Partida clave, se podra registrar los elementos que fueron seleccionados
discrecionalmente.

Nota 2: En la seccion “Documentos”, se podra adjuntar el(los) documento(s) que sustente(n) la
evaluacion de la partida clave.

Nota 3: El registro de esta actividad no es obligatorio.

3.6.7. Actividad “2.6 Ejecucidén del plan de auditoria definitivo”

En esta nueva versién del SICA, en la actividad 2.6 se ha modificado la
funcionalidad para las auditorias planificadas a partir del 2016, por lo que en este
manual se describiran estas dos funcionalidades, para auditorias planificadas
hasta el afio 2015 y la otra para auditorias planificadas a partir del 2016.

Para auditorias planificadas hasta el 2015, la funcionalidad se mantiene igual
y se describe a continuacion:
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El objetivo de esta actividad es documentar la realizacién de los procedimientos
de auditoria y registrar el resultado de los mismos. Cada procedimiento posee
un estado, que va desde: Sin resultado (S/R), Aprobado (A), y Pendiente (P),
como se explica en el cuadro adjunto:

Acciones Descripcién iconos

Sin Resultado | Indica que un procedimiento no se le ha -
vinculado un resultado

Pendiente Indica que el resultado vinculado a este
procedimiento, se encuentra en estado de P
Borrador, en Revision, o Rechazado.

Aprobado Indica que el resultado vinculado a este A
procedimiento, se encuentran en estado
Aprobado.

Para poder realizar esta actividad, debemos saber como funciona la Actividad
2.6. En primera instancia tenemos el filtros, “Materias a examinar” que nos
permiten movernos entre las distintas materias a examinar, al seleccionar una,
se filtra sus respectivos procedimientos de auditoria, en la seccién
“Procedimientos a ejecutar”. Una vez aplicado el filtro se desplegara los
programas de procedimientos aprobados en la actividad 2.4.

Programa de Auditoria N*231502 GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO > A2: Ejecucién de auditoria > 2.6 Ejecucién del plan de auditoria definitivo

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo L. (7]
Estadisticas Resumen de procedimient
Mate DEFENSA NACTGNAL Estado de - Procedimientos | En borrador | En revisic
aminar® resultades: espedifico:
Macroproceso: DEFENSA Y SEGURIDAD NACIONAL Proceso: DEFENSA Y SEGURIDAD NACIONAL
| Programa de procedimientos de la materia a examinar: DEFENSA NACIONAL
Resumen de procedimientos por materia |
Procedimientos a ejecutar: Procedimientes | En borrader | En revision | Rechazades | Aprobados
B
Acciones | N° &< | Fstado |Objetivo del procedimiento |Detalle del procedimients de auditoria | Actividad
[ 1 [ 1ustificacion de procedimiento e 1 Detalle de procedimiento N° 1 24
[ 2 [N > stificacion de procedimiento e 2 Detalle de procedimiento N° 2 24
= 3 N 2ustificacion de procedimiento e 3 Deta 24

Se muestran dos resimenes de estadisticas sobre el avance de procedimientos
registrados, por auditoria y por materia, es decir, se indica cuantos
procedimientos se encuentran en estado “Borrador”, “Revision”, “Rechazados” y

“Aprobados”. También es posible descargar un reporte en Excel al hacer click
con el puntero del mouse en el icono correspondiente.

Macroproceso:  COMERCIO Proceso: COMERCIO

~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO

Resumen de procedimientos por materia
Procedimientos a ejecutar: Procedimientos | En borrader | En revision |Rechazados | Aprobades

Acciones -~ | Estado |Objetive del procedimients | Detalle del procedimiento de auditoria | Actividad |
|:> =) 1 justificacicn 1 detalle 1 1.6
B 2 justificacién 2 detalle 2 1.6
B 3 tificacidn 3 detalle 3 1.6
=] + [N vstificacion procedimiento 1 Detalle del procedimiento 1 23

Los usuarios “Auditor” o “Jefe de comisién” puede ingresar los resultados del
procedimiento, seleccionando con el puntero del mouse un procedimiento de
auditoria, en la Figura se ha seleccionado el procedimiento 1 y en la seccién
“Resultado del procedimiento 1”, que se muestra vacia, podra registrar un
resultado del procedimiento seleccionado el boton “Agregar resultado”, se
podréa ingresar mas de un resultado para cada procedimiento de auditoria.
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v| Resultado del procedimiento: 1

Cmeamresisio | DD B | & | i s

< Wormativa aplicable a la entidad y
Acciones - Estado | Condlusion materia a examinar Wormativa de control intemo infringida | Aplicado sobre

Macroproceso: COMERCIO - Proceso: COMERCIO - Materia: PROMOCIGN DEL COMERCIO EXTERNO

Genera
onto desviacidn

um

Ningin dato disponible.

Al seleccionar el botén “Agregar resultado” se levanta la pantalla “Registrar
resultado” que tiene tres pestafas “Resultado”, “Lista de normatividad” y
“Documentacion de auditoria” para ingresar la informacion de resultado del
procedimiento.

i Registrar resultado

Resultado Lista de normativas Documentacion de auditoria

Objetivo del justificacién 1 * Aplicado sobre: | No aplica r
procedimiento:

* Fecha de ejecucion: | 23/12/2015 15:36:24 F-?‘(B

*Tipo de desviacion: [ Aspectos Relevantes ]

* Descripdian: | omisign de resolucién.
“
Procedimiento |detalle 1
auditoria:

*Monto: |5/, ¥

* Condlusidn:

LA

L £ 0l
; para lograr gl control
: gue en la Res

< Siguiente !Cancelar

En la pestana “Resultado”: en el formulario del ingreso del procedimiento de
auditoria se debe indicar si el procedimiento es aplicado sobre un “universo”,
una “muestra”, o “no aplica” muestreo estadistico.

* Aplicado sobre: | Seleccione... v

* Fecha de ejecucidn: Universo
Muestra

Mo aplica
* Tipo de desviacidn: :x:n:ll.Juum:

También se debe indicar el tipo de desviacion que se identificé pudiendo ser:
“Desviacion de cumplimiento (DCU)”, “Deficiencia de control interno (DCI)”,
“Aspecto relevante” o “NO Aplica”, cuando no se identificd ninguna desviacion.

Los resultados clasificados como “Desviacion de cumplimiento” o “Deficiencia
de control interno”, pasan a la actividad 2.7 para registrar cada uno de sus

elementos.
* aplicado sobre: | Seleccione... v
* Fecha de ejecucion: | 10/11/2015 09:30:33 EE‘})
* Tipo de desviacidn: | Seleccione r
* Monto: Desviacion de cumplimiento
oo ljl Deficiencia de control interno
Aspectos Relevantes
No Aplica
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Al seleccionar en “Tipo de desviacion:<Aspectos relevantes>” se habilita otro
campo texto de titulo “Descripcion”, donde se debe describir el aspecto
relevante, esta informacion es distinta al campo “conclusiéon” del resultado del
procedimiento de auditoria.

* Tipo de desviacion: |Aspectos Relevantes M

* Descripcién:

En el caso que se detecten DCI o DCU cuya normativa vulnerada no fue
ingresada en la actividad 1.4, dicha norma puede ser registrada directamente en
este resultado y desde esta ventana, agregando todos los campos obligatorios
(ver actividad 1.4). Una vez efectuado el ingreso se puede proceder a vincular la
norma con el tipo de desviacion. El sistema valida que si el tipo de desviacion es
Deficiencia de control interno, solo se pueda seleccionar como normativa
vulnerada aquella que corresponda a Control interno, si es una desviacién de
cumplimiento puede seleccionar cualquier normativa menos la relacionada a
control interno y si selecciona “aspecto relevante” o “No aplica”, el sistema no le
permite seleccionar ninguna normativa.

En todos los casos se debe indicar un monto y una unidad de medida (nuevos
soles, dolares, UIT); si ho hubiera monto involucrado se debera seleccionar la
Unidad “nuevos soles” y el monto “0”.

Se presionan los botones “Siguiente” y después “Grabar” para que el sistema
pase a la pestana de “Lista de normativas” donde el usuario selecciona con un
check en la normatividad que corresponda al tipo de auditoria que se esté
registrando.

Registrar resultado

Resultadg Lista de normativas Documentacion de auditoria

~| Normativa de la entidad y materia a examinar

‘A"no ‘Nombre Entidad emisora Macroproceso
2008 Ley de Contrataciones del Es... SISTEMA NACT

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

parar

Selecélonadol'l’lpo | Momero |afio | Descripein |Entidad emisora |

Resolucicn 320-2006-CG 2006 Normas de Control de Interno Contraloria General de la Rep...
Ley 28716 2006 Ley del Control Interno de las Entidade... Presidencia del Consejo de Mi...

Resolucidn 007-2014-CG... 2014 Contraloria General de la Rep...

Resclucidn 273-2014-CG 2014 Contraloria General
Ley 27785 2002 Ley Organica a Nacional de ... Presidencia del Cons
Resolucidn 473-2014-CG 2014 Manual de Auditoria de Cumplimiento  Contraloria General de la Rep...
3

Guardar Cancelar
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En la pestafia “Documentacion de auditoria” se debe seleccionar el boton
“Agregar documento” para adjuntar la documentacién de auditoria que sustenta
el resultado registrado, se adjuntar el archivo en formato Word o PDF el
desarrollo del procedimiento de auditoria actualizado por lo menos diariamente.

Registrar resultado

Documentacion de auditoria

Agregar documento fj'

parar

Accionss |Nombre del archive |De~3cripcién ‘Fecha de ingreso
[5) # 1 Pedido de Bienes n® 7000238 emitido ... Pedidos 10/12/2014 11:40:10
B F [ Facturapdf Factura 10/12/2014 11:39:56
B # 1 Extracto bancario del Banco.pdf Extracto bancario
B # 1l contraton. 1-2014-ABAC.pdf Contrato :
a / ﬁ Comprebante de Caja n® 2000010764.... Comprobante de caja 12/2014 11:3%:10

Al presionar el botén “Cerrar” el sistema graba el primer resultado del
procedimiento 1, en la seccién “Procedimientos a ejecutar” el estado del
registro ha cambiado de S/R a P (de color rojo a color amarillo), haciendo notar

el estado “Pendiente” y en la seccion “Resultado del Procedimiento 1” se
visualiza el registro ingresado.

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo (2]
3 Resumen de por auditoria |
cxaminar: resultados: especifico:
i i
Macroproceso: COMERCIO Proceso: COMERCIO
~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO
Resumen de por materia
Procedimientos a ejecutar: P | En borrador | En revisin | | Aprobados |
1 1
& & |
Ac(mm\/ | Estado |Objetivo del procedimiento | Detalle del procedimiento de auitoria | Actividad |

3 1 P justificacion 1 detalle 1 15

= i cin 2 detalle 2 15

= 3 [ snicacion 3 detalle 3 15

= 4 | 1ustificacion procedimiento 1 Detalle del procedimiento 1 23
~| Resultado del procedimiento: 1 Macroproceso: COMERCIO -- Proceso: COMERCIO -- Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO

Agregar resultado | [ [ | B | & separar
r<z Normativa aplicable a la entidad y Genera
Acciones . Estado | Condlusién materia a examinar Normativa de control intemo infringida | Aplicado sobre | UM |Monto desviacion
I OF T aof L EnBorrador  Resultado de la aplicacién del referido. No aplica st o Ho

Hay que ingresar por cada procedimiento los resultados correspondientes de tal
modo que todos se muestren en estado Pendiente.

Cuando el usuario “Auditor” o “Jefe de Comisién” ha finalizado el registro del
resultado de la ejecucion de un procedimiento de auditoria, se procede con la
verificacion y validacion de la informacion registrada haciendo un flujo de revision
por diferentes usuarios, los cuales deberan presionar el icono 2o que indicara
gue esta disponible para revisién de la informacion.

+| Resultado del procedimiento: 1 Macroproceso:

Agregar resultado F 73] 7 | i Separar

Acciong \ ‘Iﬁ' ‘ Estado Conclusidn
= # T @ ﬁ 1 Aprobado se concluye que
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Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol
“Auditor” el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comisién” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

C) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisioén” el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor” revisa y aprueba.

Luego de presionar el icono & el SICA mostrara una pantalla a través de la

cual el Jefe de comision enviara a revision del supervisor un determinado
resultado.

Enviar a revision
Enviar a revision Bitacora de Firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015
Comentario: | Aprobadal

< Enviar !Cancelar

Al seleccionar el botén “Enviar”, el SICA muestra la pantalla de confirmacién de
envio a revisién al Supervisor, como se muestra a continuacion.

Confirmacion de envio a revision

Esta informacidn serd enviada al supervisor. ZEsta seguro

que desea enviarla?
Aceptar Cancelar

Por su parte, el “Supervisor”, cuando culmino la revision del procedimiento
seleccionado, en cada resultado del procedimiento tiene los iconos # (Editar),

g (Ver documentaciéon de auditoria del resultado) para revisar el registro
correspondiente.

| & | &
Acciones | N° 4.~ | Estado |Objetivo del procedimiento |Detalle del procedimiento de auditoria | Actividad |
[ 1 P justificacion 1 detalle 1 16
=] 2 P justificacion 2 detalle 2 16
=] 3 P justificacidn 3 detalle 3 1.6
=] 4 P Justificacion procedimiento 1 Detalle del procedimiento 1 23

~| Resultado del procedimiento: 1

© & ® | e
L vg
@ Estado

Macroproceso: COMERCIO -- Proceso: COMERCIO -- Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO

Agregar resultado

Normativa aplicable a la entidad y

——— Condlusidn materia a examinar Normativa de control interno infringida | &plicade s,
L FOZ 1 En Revision  Resultado de la aplicacién del referido... No aplica
[=) 2] 2 En Revision  Conclusion Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; No aplica

debera presionar el icono O (Flujo de revisiones) para “Aprobarlo” o
“Rechazarlo”.
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Revision supervisor

Revisar Bitacora de firmas
Fecha actual: 29-diciembre-2015
Accigs

Seleccione ...

Aprobar
Rechazar

Comenig

-

Aceptar Cancelar

Al seleccionar “Aprobado” el sistema muestra un mensaje como una declaracion

de haber hecho la revision a una lista de puntos, como se muestra en la siguiente
Figura.

Revision supervisor

Revisar Bitacora de firmas
Fecha actual: 29-diciembre-2015

Acdidn:

Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y cumplimiento de los siguientes aspectos en la ejecucion del
procedimiento de auditoria.

Ejecucidn del procedimiento de auditoria |
Se desarrolld el procedimiento de auditoria en su totalidad

La obtencidn de la evidencia se realizd mediante |a aplicacidn de pruebas sustantivas y de control.

El desarrollo de los procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas.

Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficiente y apropiada.

La valoracidn de la evidencia permitid sustentar las conclusiones del auditor.

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos permitieron identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control...

Comentarios: | Aprobado|

s
D Cancelar

Al aceptar el sistema muestra el mensaje de confirmacion de aprobacién, como
el de la siguiente figura.

Confirmacion de aprobacion

Esta informacidn sera aprobada, no podra ser modificada
posteriormente, £Estd seguro que desea aprobar?

Aceptar Cancelar

En la pestafia “Bitacora de firmas” se podra visualizar el flujo de revision
realizadas al procedimiento por los diferentes usuarios.

Al seleccionar “Rechazar” se muestra una lista con una columna para hacer

check, una clasificacién de rechazos, que al seleccionar una se activa un campo
para ingresar el comentario del rechazo.

Revision supervisor

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual:_2 nbre-2015

Cacosn: [Rechozar__v]

Aplica |Clasificacion de Rechazos | Comentario

#|  Desarrolle del procedimiente incomplete o no concluye lo selicitado. Falto completar el desarrollo de
El desarrollo del procedimiento de auditoria no desarrolla el objetivo especifico de auditoria as...
Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria no estan sustentadas con evidencia s...
#  El desarrollo de los procedimientos de auditoria no fueron consignados en cédulas. Falta consignar procedimiento
3
Comentarios: | Verificar
&

Caceptar ) cancelar
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Al seleccionar el botén “Aceptar” se muestra un mensaje de confirmacién de
rechazo como en la siguiente figura.

Confirmacion de rechazo

Esta informacidon sera enviada al auditer. £Estd seguro(a)
que desea enviarla?

Aceptar | Cancelar |

Si el resultado de un procedimiento de auditoria que fue aprobado, requiere ser
modificado, el Supervisor tiene la opcion de “Desbloquear” el resultado
indicando en la seccién “Comentarios” las razones del desbloqueo, cuando se
selecciona esta opcion el resultado vuelve a estado “Borrador” y poder ser

modificado, luego de modificado tiene que volver a pasar por el flujo de
aprobacion.

Revisién supervisor

Revisar Bitdcora de firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015
Seleccione ...

Al firmar e ta'est declarando la observancia y c
procedimie de auditoria,

Desbl
e e Tcleauca )

Se desarrollé el procedimiento de auditoria en su totalidad
La obtencidn de la evidencia se realizé mediante la aplicacién de pruebas sustantivas y de control.
El desarrollo de los procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas.

Accidn:

iento de los si

ientes aspectos en la ejecucion del

Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficiente y apropiada.
La valoracidn de la evidencia permitid sustentar las conclusiones del auditor.

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos permitieron identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control

Comentarios:

P
Aceptar Cancelar

Sin embargo, si el resultado del procedimiento ya fue aprobado en la Matriz de
Desviaciones de la actividad 2.7, el resultado ya no puede ser desbloqueado.

Mensaje de validacion

El resultado no se puede desbloguear dado gue ya fue

aprobado en el punto 2.7
Aceplar

Cada una de las instancias de revisién del mencionado flujo de aprobacién tienen
correos de notificacién a los usuarios participantes, si un usuario con rol

“auditor” envia a revisidn un resultado, el contenido del correo electrénico es el
siguiente:
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@ Prueba SICA Desarrollo - SICA: Revision Resultado N° 1 del
CGR- procedimiento de auditoria N® 5
SistemaSICA para: Henry Paredes, Nadia Champion... 03/02/2015 10:55 a.m.
Mostrar detalles

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el auditor NADIA CHAMPION GRADOS, ha enviado a revisidn el resultado N 1 del procedimiento
de auditoria N® 5 de la materia a examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARIA del servicio de control a la entidad:
GOBIERNO REGIONAL DE LIMA correspondiente al programa nimero: 1212712014, con fecha: martes, 03 de febrero
de 2015 - 10:55 hrs.

Comentario: ok.
Saludos cordiales.

Nota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camillo Carrillo N° 114 ") LA CONTRALORIA
Sitio web: www.contraloria.gob.pe k\—.—— GENERAL DE LA REPUBLICA
DTI2015

Si un usuario con rol Supervisor aprueba un resultado, el correo de notificacion
es el siguiente:

() Prueba SICA Desarrollo - SICA: Aprobacién Resultado N° 1 del
CGR- procedimiento de auditoria N® 1
SistemaSICA para: Henry Paredes, Nadia Champion... 03/02/201510:57 am.
Mostrar detalles

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el supervisor OMAR LUNA RODRIGUEZ, ha aprobado el resultado MN® 1 del procedimiento de
auditoria N® 1 de la materia a examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARIA del servicio de control a la entidad: GOBIERNO
REGIONAL DE LIMA correspondiente al programa ndmera: 1212712014, con fecha: martes, 03 de febrero de 2015 -
10:57 hrs.

Comentario: ok.
Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camillo Carrillo MN° 114 o '} LA CONTRALOR[A
Sitio web: www.contraloria.qgob.pe Q&_.__ GEMNERAL DE LA REPUBLICA
DTW2015

En la seccion de “Resultados del Procedimiento” se ha incorporado el icono de

Word @ para generar “Cedula de desarrollo de procedimientos de auditoria”
Generando el reporte que se visualiza a continuacion.

~| Resultado del procedimie Macroproceso: .
Agregar resuftado Er | B separar
Acciones e Estado Conclusidn
I__I _11 T 0 & 1 Aprobado se concluye que

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA / OCI

5612 - COMPLEJO ARQUEOLOGICO DE CHAN CHAN
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
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Materia a Examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
Periodo [01-enero-2014 - 31-diciembre-2015]

Objetivo especifico: objetivo 1

Contenido Fecha de Hecho Referencia
elaboracion por documentaria
1. detalle procedimiento inocuidad agro 22-abril-2015

2. Consignar el desarrollo del procedimiento
(Llenado por el usuario)

Al cierre de cada procedimiento consignar

Conclusiones sobre la materia a examinar (Campo
Conclusiones)

Documentar con evidencias:
(lista de nombres de archivos adjuntados)

Para auditorias planificadas a partir del 2016, la funcionalidad es como se
describe a continuacion:

El usuario Auditor ingresa a la actividad 2.6, el sistema presenta la siguiente
pantalla donde se visualiza la lista de Materias a examinar, que al seleccionar
una, filtra en la seccion Programa de procedimientos los procedimientos a
ejecutar, los cuales tienen un estado que va desde Sin Resultado (S/R),
Pendiente (P) y Aprobado (A), marcados con colores Rojo, Amarillo y Verde
respectivamente como se muestra en la siguiente pantalla.

Programa de Auditoria N°401503 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES > AZ: Ejecucién de auditoria > 2.6 Ejecucién del plan de auditoria definitivo

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo (2]

Objetivo Establecer si el proceso de contratacién de
especifico: a Licitacidn Piblica n.* 003-2013/UNT para

] P e ) rr—— T
Materia a [ GRGANIZACIGN DE LAS ADQUISICIONES ] ado de [ Todos v 3 Procedimicntos | En borrador | En revisién | Rechazados | Aprobac
inar: Riltados:
Telecomunicaciones y del Centro de Ldiomas x5 ) 2

de la Universidad Nacional de Tumbes", se = =

efectud de acuerdo a lo dispuesto en la
normativa aplicable.

Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO  Proceso: PROCESO TECNICO DE OBTENCION
[ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS,
SUMINISTROS ¥ SERVICIOS]

| Programa de procedimientos de la materia a examinar: ORGANIZACION DE LAS ADQUISICIONES

Resumen d por matera I

Procedimientos a ejecutar: | En borrador | En revisicn | s| Aprobados |
1) ]
F| & | &

Acciones | N° & | Estado | Objetivo del | Detalle del de auditoria | Actividad

= 1 P ON IRREGULAR DE BIENES O SERVICIOS, DESIGHAC A 0 E SE REALIZO POR LA 'COMPETENTE DE LA ENTIDAD Y EN. 16

=] 3 A DESABASTECIMIENTO POR FORMULACION DESFASADA DEL CRON... COMPRUEBE QUE EL COMITE ESPECIAL APROBO EL CRONOGRAMA CON LOS PLAZOS MINIMOS POR CADA ETAPA DEL PROCESO. 1.6

=] 4 A VALOR REFERENCIAL NO SE AJUSTA A LOS PRECIOS DEL MERCAD... COMPRUEBE QUE LA DETERMII ON DEL VALOR REFERENCIAL 1.6

= 5 A DECLARACION DE NULIDAD DE PROCESO DE SELECCION POR CAR... COMPRUEBE LA 'Y APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACI 16

= 3 A DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL POR PARTE DE UN PE.. COMPARE Y AN R REFERENCIAL DETERMINADO POR LA INSTITUCION, 2.3

Al seleccionar un procedimiento de la seccién “Procedimientos a ejecutar”, se
fitra en la seccién “Desarrollo del Procedimiento” las descripciones del
desarrollo, fechas de ejecucion y estados (En Borrador, En Revision, Aprobado),
como se muestra a continuacion:

~| Desarrollo del Procedimiento: 1 Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECTMIENTO -- Proceso: PROCESQ TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS, SUMINISTROS Y SERVIC

Agregar desarrollo | | 54 Separar

Acciones [n® |Descripcion del Desarrollo |Fecha de Ejecucion |Estado

BN TN A x. OBSERVACION # 010: Pruebas Técnicas. Error en las Operaciones al cAdjuntar archivosz. Error en la actividad 2.6 Ejecucion del Plan de Audi... 14/10/2015 Aprobado
EFATE w0 OBSERVACION # 014: Pruebas Funcionales. al "Ver |a informacion de |a auditoria en sesicn”. ESTADO: PENDIENTE CRITICIDAD: ALTA Error jav... 18/10/2015 En Borrador
EFATE n xiii. OBSERVACION # 013: Pruebas Funcionales. Inconsistencias al ¢Editar Desarrolloc dentro del flujo de revisiones por parte del éSupenvisore . 19/10/2015 En Borrador

Inicialmente todas las descripciones de desarrollo estan en estado “En Borrador”
y la seccion de “Revisiones” esta vacia. Cada uno de los registros de
descripciones del desarrollo se sometera a un flujo de revisiones, el usuario
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auditor inicia el flujo de revisiones presionando el icono “Iniciar Flujo de
Revisiones” el sistema muestra un mensaje de confirmacion como el siguiente:

Confirmacién de Inicio

ZEstd sequro que inidiar el flujo?

Aceptar | Cancelar

Al aceptar se crea un registro en la seccidn de “Revisiones” como se muestra

~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 10

Tniciar flujo de revisiones | | i Separar

Accigneg |Fecha accidn |Nombre usuario |Rol Accidn |Comentariu5
7‘ 1 ’ Auditor

Al presionar en el icono 1§ “flujo de Revisiones”, se muestra la siguiente pantalla
para ingresar comentario y hacer check en el recuadro “Al enviar a revision
estos resultados, usted esta declarando que los mismos ya fueron
revisados por el Jefe de comisién” una vez hecho esto el botén “Enviar” se
activa

Enviar a revision

Enviar a revisidn

Fecha actual: 26-octubre-2015

Comentario Al enviar a revisidn estos resultados, usted esta
declarande que los mismos ya fueron revisados por el
Jefe de comisidn

Enviar Cancelar

Al presionar “Enviar” aparece un mensaje de confirmacion de envio a revision,
como se muestra a continuacion, el usuario auditor debe presionar en “Aceptar”,
al hacer esto, el sistema envia automaticamente un correo al supervisor para
gue entre al sistema y revise la informacion esta opcion.

Confirmacién de envio a revision

Esta informacidn sera enviada al supervisor. Esta seguro

que desea enviarla?
Cacspar ) carcelar
——

El sistema muestra el registro de aprobacion del usuario Auditor

| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 10

Iniciar flujo de revisiones fis
Acciones |Fecha accién Hombre usuario [Rol |Accion | comentarios
_/ (w) 26/10/2015 JAVIER MARTIN CARRASCO DELR... Auditor Enviado a revision  Aprobado

Supenisor Auditeria

El Supervisor de auditoria debe ingresar al sistema para hacer este flujo de
revision en la cual podra aprobar o rechazar la informacion.

~| Desarrollo del Procedimiento: 1 Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO -- Proceso: PROCESO TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICION

Agregar desarrolle ﬁj‘ Separar

Acciones (= |Descripcién del Desarrollo |Fecha de Ejecucion |Estado |
=] (ﬁ 6 . OBSERVACION # 010: Pruebas Técnicas. Error en las Operaciones al éAdjuntar archivos... 14/10/2015 Aprobade
) # 1 # 10 OBSERVACION # D14: Pruebas Funcionales. al "Ver la informacion de la auditoria en sesi.. 18/10/2015 En Revision
=] / ﬁﬁ (ﬁ 11 xiii. OBSERVACION # 013: Pruebas Funcionales. Inconsistencias al éEditar Desarrolloé de... 19/10/2015 En Borrador
=] / i & 13 Se comprueba que |a desegnacidn del comité especial no se realizé por |a autoridad comp... 26/10/2015 En Borrador

Por cada registro de “Descripcion del desarrollo” de la seccién de “Desarrollo
del Procedimiento” se crea en la seccidon de “Revisiones” un flujo de revisiones
empezando por el usuario “Auditor”, seguido por el usuario “Supervisor”, cada
uno modifica el estado del registro, de “En borrador” a “En Revision” y finalmente
a “Aprobado” por el supervisor respectivamente.
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En el proceso de revision se puede aprobar o rechazar de acuerdo al criterio del
usuario, registrandose todas estas acciones como se visualiza a continuacion.

v/ Revisiones

Desarrollo del Procedimiento: 6
Iniciar flujo de revisiones | | &2t Separar
Acciones |Fecha accion | Hombre usuario |Rol |Accion Comentarios
#F O 15/10/2015 JAVIER MARTIN CARRASCO DELR... Auditor Emviado a revision  La Contraloria General de la Repiiblica del Perti (CGR) es el 6rgano superior del Siste.
0 Q 15/10/2015 CRISTINA ALVAREZ BAYONA Supervisor Auditoria Rechazade La Contraloria General de la Repiiblica del Perii (CGR) es el érgano superior del Siste
) 15/10/2015 JAVIER MARTIN CARRASCO DELR... Auditor Enviado a revision  La Contraloria General de la Repiiblica del Perti (CGR) es el 6rgano superior del Siste
s =] 15/10/2015 CRISTINA ALVAREZ BAYONA

Supervisor Auditoria Aprobado La Contraloria General de la Repiblica del Perti (CGR) es el drgano superior del Siste
Supenvisor Auditoria

Al seleccionar el botdn “Agregar Desarrollo” de la seccion “Desarrollo del
Procedimiento”, el sistema presenta una pantalla con dos pestafias, una de
“‘Desarrollo” y la otra de “Resultado” como se muestra en la figura siguiente,
por defecto se muestra la pestafia de Desarrollo para ingresar una descripcion
en el campo de desarrollo del procedimiento y se presiona en el botén “Guardar”

Registrar desarrollo

Desarrollo Resultado

Procedimiento auditoria: [COMPRUEBE QUE LA DESIGNACION DEL COMITE

* Fecha de ejecucidn: |26/10/2015 E&‘B
ESPECIAL, SE REALIZO POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE DE LA ENTIDAD Y EN LA
OPORTUNIDAD DEBIDA, SIGUIENDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS ESTABLECIDOS.
5~

* Desarrollo del
Procedimiento:

~| Documentos
Agregar documento 2 separar

Acciones |Numbre del archivo

Descripcion
Ningun dato disponible.

|Fecha de ingreso

Siguiente Cancelar

El sistema muestra mensaje que se grabo correctamente y se activa el boton
“Agregar documentos”, al presionar este se activa una pequefia ventana para
registrar una descripcion y el archivo a seleccionar, luego presionar el boton

guardar.
Agregar documento
* Descripcion: | Procedimientos

P

* Archivo: | Choose File | 2.6.1 DESAR..NTO 1L.doox
Guardar Cancelar
. ©Contraloria General de la Republica -
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Registrar desarrollo
CNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS
Desarrollo Resultado
Procedimiento auditoria: |COMPRUEBE QUE LA DESIGNACION DEL COMITE  * Fecha de ejecucidn: | 26/10/2015 )

ESPECIAL, SE REALIZO POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE DE LA ENTIDAD Y EN LA
OPORTUNIDAD DEBIDA, SIGUIENDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS ESTABLECIDOS.

P

* Desarrollo del | Se comprueba que la desegnacidn del comité especial no se realizé por |a autoridad competente, tambien no sigue los
Procedimiento: | procedimientos normados de la entidad

2
Guardar

~| Documentos

Agregar documento Ef Separar

Acciones |Mombre del archive | Descripeisn |Fecha de ingreso
5 # 1§ 26.1DESARROLLO DELPROCEDIMIEN... Procedimientos 26/10/2015 16:12:37

Se presiona el botdn “Siguiente” se pasa a la pestafia “Resultado” como se
muestra la siguiente pantalla:

Registrar desarrollo

“CNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS

Desarrollo
~| Resultado del procedimiento

Agregar resultado ’ Separar
R —————

Mormativa aplicable a la entidad y
N Estado

Conclusidn materia a i Mot

Acciones

Ningtin dato disponible.

Atrds Cerrar

Al dar clic en el botén “Agregar resultado” se muestra la pantalla de ingreso de
datos con dos pestafias de “Resultado” y “Lista de normativa” como se muestra
a continuacion:
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Registrar resultado

CIONES DE BIENES, OBRAS,

Resultado Lista de normativas

Objetivo del |CONTRATACION IRREGULAR DE BIENES O * Aplicado sobre: ‘ Muestra hd
procedimiento: SERVICIOS. )
DESIGNACION DEL COMITE ESPECIAL POR . - [
\AUTORIDAD NO COMPETENTE. * Fecha de ejecucidn: | 26/10/2015 16:30:11 ]
* Tipo de desviacidn: | Desviacion de cumplimiente ¥
* Monto: 0

e
Procedimiente |COMPRUEBE QUE LA DESIGNACION DEL COMITE
auditoria: |ESPECIAL, SE REALIZO POR LA AUTORIDAD
COMPETEMTE DE LA ENTIDAD Y EN LA
OPORTUNIDAD DEBIDA, SIGUIENDO LOS
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS ESTABLECIDOS.

2
* Conclusidn: | Se conduye que hay responsabilidad al ne seguir los procedimientos de |a institucidn

Siguiente Cancelar

En la pestafia de “Resultados”, se ingresan los datos, “Aplicado sobre”, “Fecha
de ejecucién”, “Tipo de desviacién”, “Monto” y “Conclusion”, luego se presiona

el botén “Siguiente” para pasar a la pestaia “Lista de normativas” como se
muestra a continuacion

Registrar resultado

M M [ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS,
sun
Resultado Lista de normativas
~| Normativa de la entidad y materia a examinar
Agregar normativa ﬁj‘ Separar
Seleccionado| Tipo MHimero Afio MHombre Entidad emisora Macroproce
Decreto 184-2008-EF 2008 REGLAMENTO DE LA LEY DE MINISTERIO DE ECONOMIA SISTEMA N
td Decreto de Ley 1017 2008 LEY DE CONTRATACIONES D... MINISTERIO DE ECONOMIA SISTEMA N
L4 Ley 27293 2000 LEY DEL SISTEMA NACIONAL... SISTEMA N
Resolucidn RD003-201... 2011 RESOLUCION DIRECTORAL ... MINISTERIO DE ECONOMIA. SISTEMA N
Resolucidn 010-2007-V... 2007 DISPONEN QUE LA DIRECCIT MINISTERIO DE VIVIENDA, VIVIENDA
Resolucidn 126-2007-V... 2007 REGLAMENTO NACIONAL DE... MINISTERIO DE VIVIENDA, VIVIENDA
Decreto 102-2007-EF 2007 D.5 102-2007-EF. APRUEBA ... MINISTERIO DE ECONOMIA SISTEMA N ™
3
~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento
o Separar
Seleccionado| Tipe | Mamero |afie | Deseripeisn |Entidad emisora |
m Resolucidn 273-2014-CG 2014 MNormas Generales de Control Guberna... Contraloria General de la Rep.
Resolucion 320-2006-CG 2006 Mormas de Control de Interno Contraloria General de la Rep
Ley 27785 2002 Ley Organica del Sistema Nacional de ... Presidencia del Consejo de Mi
Resolucidn 473-2014-CG = 2014 Manual de Auditoria de Cumplimiento  Contraloria General de la Rep
Ley 28716 2006 Ley del Centrol Interno de las Entidade... Presidencia del Consejo de Mi
Resolucién 007-2014-CG... 2014 Directiva de Auditoria de Cumplimiente  Contraloria General de la Rep
»
Atrds m) Cancelar

Es esta pantalla se seleccionan las normas haciendo check en el recuadro

correspondiente a la norma que tiene que ver con el caso en cuestién y se
presiona el botén “Guardar”

En el caso que no existiera la norma, se crea un nuevo registro presionando el
botdn “Agregar Normativa” que activara la siguiente pantalla.
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Agregar normativa

_.|:o| Decreto v

Mimero ||
Afio

Nombre

Entidad emisora MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS n

Macroproceso asociado | Seleccione... v
Fecha inicio vigencia Q}

Seleccionar archivo

Ningun archivo
seleccionado

Guardar Cancelar J

En esta pantalla se ingresan los datos requeridos para registrar una norma
incluyendo el archivo digital correspondiente, al presionar “Guardar” se crea la
norma para luego ser utilizada.

Con esto se completa un registro en el opcién registrar desarrollo, como se
muestra a continuacion.

Registrar desarrollo

Desarrollo Resultado
~| Resultado del procedimiento
Agregar resultado ! Separar
Normativa aplicable a la entidad y
Acciones nNe Estado Conclusidn materia a examinar Mol
= 26 En Borrador  Se concluye que hay responsabilidad al . Decreto de Ley - 1017 - 2008 - LEY DE
»
Atras\| Cerrar

Se presiona en el botén “Cerrar”

Resumen:

Objetivo: Documentar la ejecucion en campo de los procedimientos de auditoria y la
revision y aprobacién de los resultados de estos procedimientos.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y Supervisor, quien sera
el responsable de revisar cada uno de los procedimientos de auditoria.

Aprobacién: Supervisor

Nota 1: Por cada procedimiento de auditoria se debe indicar el tipo de desviacién que se identifico:
Desviaciéon de cumplimiento (DCU), Deficiencia de control interno (DCI), Aspecto relevante o la opcion
“NO Aplica”, cuando no se identificd ninguna desviacion

Nota 2: Todo resultado tiene que ser revisado previamente por el Jefe de comision, antes de ser enviado
al Supervisor de la comisién.

Nota 3: El campo monto siempre debe ser seleccionado, si el resultado no tiene monto involucrado se
debe seleccionar la unidad de moneda “S/:” y registrar el monto cero “0”.

Nota 4: Si se selecciond el tipo de desviacion “Aspectos relevantes” se habilita otro campo texto,

donde se debe describir el aspecto relevante, esta informacion es distinta al campo “conclusién” del
resultado del procedimiento de auditoria.
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Nota 5: En la seccion “Lista de Normativas”, se debe seleccionar o registrar la normativa vulnerada,
siempre y cuando los tipos de desviacion son desviaciones de cumplimiento o deficiencias de control

interno.

Nota 6: En la seccidon “Documentacion de auditoria”, se debe adjuntar toda la documentacién de los
procedimientos de auditoria.

3.6.8.

Actividad “2.7. Matriz de desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad se pasan automaticamente todos aquellos procedimientos de
auditoria de la actividad 2.6 cuyos resultados han sido clasificados como
“Desviacion de cumplimiento - DCU” o “Deficiencia de control interno - DCI”, sin
embargo, cada uno de los resultados deben ser creados nuevamente en la
actividad 2.7, porque en esta actividad se registran todos sus elementos y en la
revisién se puede determinar que de 2 (dos) o mas resultados pueden surgir una
sola desviacion de cumplimiento o una sola deficiencia de control interno.

Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los procedimientos de
auditoria de la actividad 2.6 se encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el
SICA no permite iniciar esta actividad hasta que todos los procedimientos de
auditoria se encuentren aprobados.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]

Estado del resultado: | Todos v

~| Resultados de los procedimientos de auditoria

Normativa aplicable a |a entidad y
Estado Tipo de resultado Condicign materia a examinar Normati

Acciones
Ningun dato disponible.

Para crear un resultado (DCl o DCU) se debe seleccionar el boton “Agregar
resultado”, en ese momento se desplegara la primera pestafia de titulo “Lista
de resultados”, donde se podra seleccionar los resultados de la actividad 2.6
con los cuales se conformaran los resultados finales de esta actividad; como se
ilustra en la pantalla siguiente:

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Macreproceso! |S£\f::ierf... ¥ | Proceso |Sf\f::ierf... '| Materia |Sf|5::i:>r‘£.‘. '|

Resultados disponibles: [##) Condlus a desviacidn de cumplimiente. .
e - demvinién e complinionto, Resultados de la actividad 2.6
n de tipo “Desviacién de
a cia de contrel interno. P y . .
- desviatin de cumplimiento. cumpI|m|er_1to o “Deficiencia
a deficiencia de control interno. de control interno”

»| Resultados registrados

Cancelar

Para pasar a la segunda pestafia de titulo “Lista de normativas” se debe
presionar el botén “siguiente”, esta pantalla muestra la normativa que se asocio
en la actividad 2.6 la cual se debe seleccionar nuevamente (por defecto estan
marcadas las normativas indicada en la actividad 2.6), como se ilustra en la
pantalla siguiente:
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Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos d

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

i Separar
Aplica | Tipo de normativa | N° |afie | Nombre | Entidad emisora Macroprocese asodado | Inicio vigencia
Ley 1017 2008 Ley de Contrataci...

SISTEMA NACIONAL D.. 02/01/200%

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

ﬂ Separar
aplica | Tipo de normativa | N° |afie | Nombre |Entidad emisora | Inicie vigencia
Ll Resolucidn ... 2006 Normas de Contro... Contraloria Gener... 04/11/2006
i Ley 2006 Ley del Control Int... Presidencia del Co...
Resolucidn ... 2014 Directiva de Audit... Contraloria Gener... 02/0
Resolucidn ... 2014 Normas Generales... Contraloria Gener...
Ley 2002 Ley Organica del ... Presidencia del Co...
Resolucidn ... 2014 Manual de Auditor... Contraloria Gener...

Atrd @Ca ncelar ‘

Para pasar a la tercera pestafia “Elementos del Resultado”, se presiona el
boton “Siguiente”, donde se registran los elementos del resultado de acuerdo al
tipo de desviacién, para las DCU se debe indicar de forma obligatoria la sumilla,
la condicién, el criterio y el efecto (perjuicio o potencial); si se seleccion6 que el
efecto fue de tipo “perjuicio” se debe indicar el monto el nuevos soles, por el
contrario si selecciona el tipo “potencial”’, se debe describir el mismo. También
es obligatorio para las DCU indicar los funcionarios intervinientes; la causa de la
DCU no es obligatoria, para grabar se selecciona el botén “Guardar”

Ingresar nuevoe resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Tipo de resultado: Deficiencia de control interno

= Sumilla:

* Condicidn: | Del anélisis realizado a las partidas valorizadas en el adicional de la obra ¢Encauzamiento de la Quebrada Santa Rosad,
contrastado con el expediente técnico (memeria descriptiva, planes especificaciones técnicas); se determind que el referido
adicional, no debid ser autorizadoe por cuanto el sistema del contrato suscrito a suma alzada obligaba al contratista a ejecutar +

los trabajos de las partidas invelucradas sin generar un mayor costo a la Entidad; ademas que, por la naturaleza del provecto,
na se reaueria de tales valiimenes de excavaridn en la zona de control de carcavas....

* Criterio: | Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Interno de las Entidades del Estado ; Resolucidn - 320-2006-CG - 2006 - Normas de Control
de Interno ;

“
Efecto
Causa
e
~| Personas comprendidas en los hechos
Agregar ;:j' Separar
Periodo de
Periodo de gestién - |gestidn - ‘
Acciones a realizar N° DNI MNombre Apellidos Cargo Desde Hasta
Ningtin dato disponible.
3
Abrds ‘m Cerrar
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Después de grabar los elementos del resultado, se podra registrar los
funcionarios intervinientes en los hechos, en la seccion “Personas
comprendidas en el hecho” se procede seleccionando el botén “Agregar” el
sistema muestra la pantalla “Ingresar personas comprendidas en el hecho” se
buscar a la persona mediante un servicio web a RENIEC, y recuperar los datos
en el formulario como se muestra en las siguientes imagenes.

La opcioén buscar

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI: @)

Nombre:
Apellido paterno:

Apellido materno:

* Cargo:
Periodo de Vigencia Actual
gestidn:
* Desde: [5"(})
* Hasta: E"@
* Respensabilidad | seleccione |
proyectada:

Guardar | Cancelar |

Consulta a RENIEC, se ingresar los parametros de busqueda Apellido paterno,
materno, nombres o DNI y se selecciona el botén “Consultar”

Consultas RENIEC

PARAMETROS DE BUSQUEDA
AP. PATERNO

AP. MATERNO 1 INFORMACION SOLICITADA

DNI (42895253
NOMBRES
i AP. PATERNO | CENTENO
DNI [42895253
AP. MATERNO | SAIRE
i fofo o NOMBRES [ROCIO EDITH
[ ~| RESULTADO DE LA BUSQUEDA ] INSTRUCCIGN | SUPERIOR
& Separar
N° DNI [Nombre |Apellido Paterno | Apellido Materno
E> 1 42895253 ROCIO EDITH CENTENO SAIRE LUGAR NAC. | AYACUCHO, LUCANAS P
3 DIRECCION [ URB. CERRO DE ORO MZ. ALT. 15

LUGAR RESID. | LIMA,CANETE,CHILCA
SITUACION |A

FECHA EXPEDICION |20/05/2009
SEXO | FEMENINO

Firma

ESTATURA | 1.55

NOMBRE PADRE | GERARDO
NOMBRE MADRE | FELIPA NORI W
»

4 2
Aceptar | YLimpiar m Salir

Los resultados se visualizan en la seccion de “Resultados de blUsqueda”, se
selecciona el registro, se muestran los datos en la secciéon “Informacion
Solicitada” y se presiona el boton “Aceptar” para que los datos se copien en el
formulario que llamo a la basqueda y se continua llenando el resto de datos de
cargo y fechas desde hasta y la responsabilidad proyectada.
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Ingresar persona comprendida en el hecho

* N® DNI: | 42895253

o Buscar

Mombre: | ROCIO EDITH
Apellido paterno: | CENTENOD
Apellido materno: | SAIRE

* Cargo: | Jefe de Divisidn de Desarrollo Loca
Periodo de |« Vigencia Actual
gestidn:
* Desde: | 01/07/2013 B¢
* Hasta: | 29/12/2015 F(!—)
* Responsabilidad | Civil v

proyectada:

(C  Guardar ZCanceIar

Se graba el registro seleccionando el boton “Guardar”, y el registro se muestra
en la seccion “Personas comprendidas en los hechos” y finalmente se da clic en
el botén “Cerrar”.

Para el caso de los resultados DCI igualmente se debe indicar obligatoriamente
la sumilla, el criterio y la condicién y no es obligatorio registrar el efecto y causa.

Editar resultado

Lista de Resultados Lista de Normativas Elementos del resultado

Tipo de resultado: Desviacion de cumplimiento

* Sumilla: | LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE SELECCION CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD XYZ, NO FUERON FORMULADAS CON
LOS REQUISITOS MINIMOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA VIGENTE

* Condicidn: | Se determing la existencia de una multa por retraso por 5/, 99 645,33 {5/, 115 717,00 £ 5/. 16 071,67) que |a entidad no aplicd al

contratista.

* Criterio: | Articulo 56° del Reglamento de |a Ley de Contrataciones y Adquisiciones aprobade mediante Decreto Legislative N® 1017 de

01.Feb.2009.

114874.68

* efecto:

Causa:

* Indicar monto: S/,

MNegligencia de los funcionaries y servidores de la Municipalidad XYZ encargades del control y supervisidn de la ejecucidn de la obra

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar H?Seualar

Periodo de gestidn - |Periodo de gestidn - |Resy

Acciones a realizar |N® DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hasta proy
] # [ |4s232981 MIGUELANGEL  BERDEJO TORRES  Alcalde 01/07/2013 29/12/2015 civil
»

Atrds | Guardar m

~ -~

Después de ingresar todos los elementos del registro se tiene la siguiente

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]
Stado de reitado
| Resultados de los procedimientos de auditoria

Agregar resultado G separar
Normativa aplicable a la entidad y
Acciones W |sumilla Estado Tipo de resultado | Condicidn materia a examinar Normativa de control intermo Efecto
E 2@ e | LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... En Borrador eficiencia de cont... Del andl - Ley-1017 i Ley del Control Int... Potencial
B AT O 2 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... En Borrador Desviacion de cum... Se determing la exi... Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Perjuicio
B /00 3 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... En Borrador Desviacion de cum...  Conclusion Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Perjuicio
S

Para proceder a realizar el flujo de revisiones por cada registro realizado.
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Para el flujo de aprobacién del Desarrollo del Procedimiento se debe considerar
lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Auditor”
el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comisién” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.

d) “Gerentel/Jefe” aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisién” el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.

c) “Gerente/Jefe” aprueba.

El funcionamiento es del siguiente modo, la pantalla de aprobacion es igual para
cada uno de los usuarios que intervienen en la revisién y aprobacion, asi el
“Auditor’, “Jefe de comision”, “Supervisor’ y “Gerente/Jefe” hacen lo siguiente,

ingresar a la actividad 2.7, seleccionar el registro, presiona el icono O (de flujo
de revisiones), selecciona "Aprobado”, digita un comentario presiona el botén
“Enviar”, el registro cambiara de estado segun sea el usuario que lo ejecute y la
accion puede ser “En borrador’, “Revision”, “Revisién Aprobada”, “Revision

"«

Rechazada”, “Aprobada”...
La pantalla de revisién es como en la figura a continuacion.

Revisidn
Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual: 30-diciembre-2015

Accidn: | Seleccione.. ¥

. c i
Comentarios: | Seleccione...

Rechazado

| Aprobado i
&

< Aceptar 2Cancela|‘

Después de realizar todas las validaciones por todos los usuarios involucrados,
la pantalla que se muestra es la que se muestra a continuacion.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]
Estado del resultado

~| Resultados de los procedimientos de auditoria
Agregar resultado i separar

Normativa aplicable a a entidad y
Estado Tipo de resultado | Condicién materia a examinar Normativa de control interno Efecto

Sumilla

Acdones ‘N“

] [s] 1 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... Aprobado Deficiencia de cont... Del analisis realiza... Ley- 1017- 2008 - Contrataciones ;  Ley - 26716 - 2006 - Ley del Control Int... Potencial
=] (5] 2 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... Aprobado Desviacion de cum.. Se determing la ex... Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Periicic
CENFRTS 3 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE ... Aprobado Desviacion de cum...  Conclusion Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Periuicio

Una vez aprobada una matriz de desviacion, dicha aprobacion puede ser
“Desbloqueada” por el” Gerente/Jefe”, cabe indicar que el desbloqueo no se
realiza si el resultado tiene una desviacién aprobada en la actividad 2.9.
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Revision Gerente [Jefe

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual; 2 ﬁ e 2|15

Comentarios
Desbloqueado para realizar las correcciones....

Aceptar Cancelar |

El SICA envia correos de notificacion a los participantes en flujo de revision,
cuando la comision envia a revisiébn una matriz, y cuando el supervisor o el
Gerente/Jefe ORC aprueban o rechazan dichas matrices de desviacion:

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el Auditor JOSE PEREZ, ha enviado a revision la matriz de desviacion del servicio de control a la
entidad: MUNICIPALIDAD DE LIMA correspondiente al programa nidmero: 20151002015, con fecha: viernes, 06 de febrero
de 2015 - 12:20 hrs.

Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

Resumen:
Objetivo: Aprobar la Matriz de desviacion.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision de auditoria, quienes son los
responsables de enviar a revisién cada resultado (DCU, DCI) para su aprobacion, al
Supervisor y al Gerente / Jefe de ORC.

Aprobacién: Gerente / Jefe de ORC.

Nota 1: Todos los resultados de la actividad 2.6 clasificados como desviacién de cumplimiento o
deficiencia de control interno pasan a esta actividad, debe registrar cada uno de los elementos de estos
resultados (Normativa, sumilla, condicion, criterio, causa, efecto y funcionarios involucrados), es posible
también fusionar 2 0 mas resultados en uno solo, siempre y cuando el contenido de sus elementos sean
idénticos.

Nota 2: : En esta actividad la comision auditora tiene la facultad de editar y eliminar cada resultado,
luego debe enviarlo a revisién, luego el Supervisor revisa la matriz de desviacion y puede aprobarla o
rechazarla, si lo aprueba el flujo pasa al Gerente / Jefe ORC; quien tiene la responsabilidad de aprobar
como instancia final cada resultado.

Nota 3: Luego de aprobado el resultado como desviacién o deficiencia, el SICA muestra 2
funcionalidades: en primer lugar se muestra por cada resultado aprobado un reporte en Excel con el
formato de Matriz de Desviacion indicado en la MAC Per(; y lo segundo es un “Check” de color verde,
gue distingue a las desviaciones de cumplimiento de las deficiencias de control interno.

3.6.9. Actividad “2.8. Inicio de la de las desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad la comisién auditora debe registrar la fecha de inicio de la
comunicacion de desviaciones de cumplimiento al titular de la Entidad auditada.
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Resumen:

2.8 Inicio del proceso de comunicacion de desviaciones de cumplimiento (7]

| Registro del inicio de comunicacién de desviaciones de cumplimiento

/2015 B

Fecha d

ario | Comentarios..|

Guardar
~| Adjuntar el oficio del inicio de comunicacion de desviaciones de cumplimiento
verv | agregar | |[BH | i separar
Acciones | N° del oficio | Dirigide |Fecha de oficic |
D / ﬁ 2.8 INICIO DEL PROCESO DE COMUNICACION... Presidente Regional 21/11/2014 19:20.

Ademas se debe adjuntar en el SICA documento original escaneado donde se
comunica al titular.

Registrar Oficio

Dirigide | presidente Regionall

4

Archive | Seleccionar archive | 2.8 INICIO DEL P...ACION DE DC.docx

Guardar Cancelar

Objetivo: Registrar el inicio del proceso de comunicacion de las desviaciones de
cumplimiento.

Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de Comision.

Aprobacién: No aplica.

Nota 1: El documento original escaneado de comunicacion al Titular de la Entidad debe ser ajuntado
en esta actividad.

Nota 2: En la seccién “Registro del inicio de comunicacién”, se debera registrar la fecha en la que
se envia el oficio de comunicacion y un comentario relacionado a la actividad.

3.6.10. Actividad “2.9. Comunicacién de desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad la comision auditora debe registrar el desarrollo detallado de
cada una de las desviaciones de cumplimiento (DCU) aprobadas en la actividad
2.7, las cuales serdn comunicadas a las personas comprendidas en los hechos.
También incluye el flujo de revisibn de cada una de las desviaciones de
cumplimiento, el cual sera aprobado en Ultima instancia por el Supervisor.

Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los resultados de la actividad
2.7 se encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el SICA no permite iniciar
esta actividad hasta que todos los resultados se encuentren aprobados por el
“Gerente/Jefe”.

Luego de iniciar la  actividad, debe presionar el botén
Iniciar nuevo flujo de revisiones |

y el SICA le mostrara la siguiente pantalla:
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Creacion de nuevo flujo de revisiones

Resultades: [ | Conclusidn de la desviacion de cumplimiento N° 1
Conclusidn de la desviacidn de cumplimiento N° 2

' Cancelar

Luego debe seleccionar una y solo una matriz de desviacién de la actividad 2.7
para vincularla con el desarrollo de la desviacién de cumplimiento y presionar el
boton “Aceptar”, el SICA

we | FEvid e

Inickar nuevo flujo de resdsiones j g Separar

E,_ ST o

A continuacion el usuario antes de seleccionar el botén “Iniciar nuevo flujo de

revisiones” debe presionar el icono “Modificar” / y el SICA mostrara la pantalla
donde se debe registrar el desarrollo de la desviacién de cumplimiento:

DESVIACION DE CUMPLIMIENTO

Desviacion de cumplimiento Personas Comprendidas en los hechos
*sumilla: | Es el titulo o encabszamiento que identifica &l hecho o situacion deficients detectada.

* Presentacion del hecho
Desarrello de la sumilla.

* Condicién: | Es el hecho o situacion deficiente detectada, cuyo nivel o curso de desviacion debe ser evidenciado.

* Criterie | Es la nerma, disposicidn ¢ parametro de medicidn aplicable al hecho ¢ situacién cbservada.

Efecto * Descripcion [ Es la consecuencia real o potencial, cuantitativa o cualitativa, ocasionada por el
hecho o situacidn deficiente detectada.

Causa: | Es |a razén o motive que dio lugar al hecho o situacicn deficients detectada.

* Motivo que origing la comunicacion de la desviacion de cumplimiento
Descripcion detallada de las circunstancias que motivaren la comunicacion a los funcionarios o ex funcionarics o servidores publicos o ex
servidores piiblicos comprendidos en la situacion deficients detactada)|

P

@ —Li
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El “Auditor” registra la informacion de la desviacion de cumplimiento y debe
presionar el boton “Siguiente”. El sistema continua con la pestafia “Personas
comprendidas en los hechos”

DESVIACION DE CUMPLIMIENTO
Desviacion de cumplimiento Personas Comprendidas en los hechos

+| Personas comprendidas en los hechos

Agregar fj' Separar

Pericdo de gestidn - | Peric

Acciones a realizar | N® DNI Mombre Apellides Cargo Tipe netificacion Desde Hast
1 # 11 [© o4406025 CLEMENTE ISIDRO  CALAHUILLE CALA. .. Cargo N°2 06/06/2012 26/1
E / ﬁ E 42270037 LUIS MANUEL PORTUGAL LOZANO Cargo N° 1 01/05/2012 23/0

Atras | Guardar | Cancelar ‘

Esta seccion muestra las personas a quienes se comunicard las desviaciones de
cumplimiento, el boton “Agregar” para adicionar a las personas. Se debe

presionar el icono editar j para completar la informaciéon sobre “Tipo
Notificacion”, al “Grabar” el sistema verifica que se haya ingresado el tipo de
notificacion.

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DINI: | 04406025 | Buscar
Mombre: | CLEMENTE ISIDRO

Apellido paterno: | CALAHUILLE

Apellido materno: | CALAHUILLE
* Cargo: | Cargo N™ 2

Periodo de Vigencia Actual

gestion:
* Desde: | 06/06/2012 By
* Hasta: | 26/12/2012 FG
* Responsabilidad | Administrativa Entidad ¥ |
proyectada:
Tipo Metificacion: [+ Presencial
| Edicto
Radio difusicn
Correo
Fax

Guardar Cancelar

En el caso el tipo de notificacion sean correo o fax se debe adjuntar un archivo
sustentando el medio de comunicacién como se muestra a continuacion.
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Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNL:
Mombre:
Apellido paterno:
Apellido materno:
* Cargo:

Pericdo de
gestion:

* Desde:
* Hasta:

(406025
CLEMENTE ISIDRO
CALAHUILLE
CALAHUILLE

4 Buscar

Cargo N& 2

Vigencia Actual
06/06/2012 (2
26/12/2012 Eﬂ@

* Responsabilidad |

Administrativa Entidad ¥ |

proyectada:

Tipo Motificacicn: [ Presencial
Edicto
Radio difusicn
| Correo
| Fax
Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Guardar | Cancelar
"
DESVIACION DE CUMPLIMIENTO
Desviacién de cumplimiento Personas Comprendidas en los hechos
~| Personas comprendidas en los hechos
Agregar it Separar
Periodo de gesticn - | Perit
Acciones a realizar  [N® DNI Mombre Apellidos Cargo Tipe netificacion Desde Hast
E= / ﬁ a 04406025 CLEMENTE ISIDRO  CALAHUILLE CALA... Cargo N°2 Presencial 06/06/2012 26/1
CF e g5z07A ROBINSON ESTEBAN TASAYCO CASTILLA Cargo N°5 Presencial 31/05/2011 01/o
E / ﬁ 8 42270037 LUIS MANUEL PORTUGAL LOZAND Cargo N°1 Radio difusidn 01/05/2012 23/
3
Atrds | Guardar | Cancelar

Luego debe iniciar el proceso de revision de la desviacién de cumplimiento, para

ello el usuario debe presionar el icono de flujo de aprobacion del Desarrollo
del Procedimiento se debe considerar lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Auditor”

el flujo DEBE ser:

a) “Auditor” solicita a
b)
c)

probacion y envia al “Jefe de Comision”

“‘Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.
“Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comision” el flujo DEBE ser:

a)

b) “Supervisor revisa

“Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

y aprueba.

y el SICA mostrara la siguiente pantalla:
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Flujo de revision
%/ Datos para el flujo de revision
Accidgn: | Aprobar v

Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
Comentarios | Faver revisar la desviacisn de cumplimiente N° 2|

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

w| Documentos

| Nombre de acchive [Eacha de ingreso |

.9 CEDULA DE COMUNICACION DE DC.docx 11/12/2014 1@

+| Declaracion de aprobacion

La elaboracion de la desviacion de cumplimiento debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracion de la desviacion de cumplimiento |
Se encuentran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos.

Las desviaciones de cumplimiento cuentan con sus respectivas cédulas de comunicacicn.

Estan redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, concisa, sin errores ortografices v otras disposiciones de
revision establecidas.

La desviacidn de cumplimiento cuenta con la matriz previamente aprobada.

Se considerd |a estructura establecida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento (sumilla, presentacién del hecho,
condicidn, criterio, efecto, causa (opcional ) y motive que origing la comunicacicn de la desviacion de cumplimiento).

Se utilizd la metodologia de evaluacidn del control interno de la materia a examinar definida en &l Manual de
Auditoria de Cumplimiento.

Se utilizd la metodologia de muestreo consignada en el Manual de Auditoria de Cumplimiento, de ser aplicable.

| a daciarcian da cumnlimianta acts costantada can avidancia cuficianta v anraniada
Guardar Cancelar |

La cedula de comunicacion en archivo Word se debe adjuntar al flujo de revision,
para ello debe presionar el boton “Seleccionar archivo” y adjuntar el
documento, finalmente debe enviarlo a revision, para ello debera completar
registrar sus comentarios y presionar el boton “Guardar”.

El Supervisor, por su parte, podra aprobar o rechazar la desviacion de

cumplimiento, para ello también debera presionar el icono, luego debera
seleccionar: “Aprobar” o “Rechazar”.

Si se selecciona aprobar, el SICA muestra la siguiente pantalla, donde se
destaca la declaracion de aprobacion:
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Flujo de revision
% Datos para el flujo de revision
Accion:

Al aprobar es cbligatoric adjuntar un decumento.
Comentarios | Aprobada|

A
Documento: | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
~| Documentos
| Mombre de archive | Facha de ingreso
ﬁ 2.9 CEDULA DE COMUNICACION DE DC.doox. 11/122014 12:30:59

| Declaracién de aprobacion
La elaboracion de la desviacion de cumplimiento debe considerar los criterios siguientes:

Criterics basicos para |a elaboracion de la desviacion de cumplimiento |
Se encuentran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos,

Las desviaciones de cumplimiento cusntan con sus respactivas cédulas de comunicacicn,

Estan redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, concisa, sin errores ortograficos y otras disposiciones de
revisign establecidas.

La desviacidn de cumplimients cuenta con la matriz previaments aprobada.

Se considerd la estructura establecida en el Manual de Auditeria de Cumplimiente (sumilla, presentacién del hecho,
condicion, criterio, efecto, causa (opcicnal ) y motive que criging la comunicacion de la desviacion de cumplimiento).

Se utilizd |a metedelogia de evaluacion del control interne de |2 materia a sxaminar definida =n el Manual de
Auditoria de Cumplimiento.

Se utilizd la metodologia de musestres consignada en el Manual de Auditoria de Cumplimiento, de ser aplicable.

| a dacviacian da cumnlinsiants oot coctantada coan cuvidancia ooficianta v ancaniada

Guardar Cancelar

Si se selecciona rechazar, el SICA muestra la siguiente pantalla, donde se
destaca la declaracién de rechazo, se debera seleccionar por lo menos un criterio
de rechazo e indicar en la seccidon “comentario”, las razones de seleccionar
este criterio:
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Flujo de revision

Y Datos para el flujo de revision

Accién:

Comentarios | El documents donde se detalla |a desviacion con cumple con algunes criterios gue seran

detallados en la ultima seccidn.

Documento: Mingun archivo seleccionado

~| Documentos

MNombre de archivo Fecha de ingraso

B T

~| Clasificacidn de rechazo en flujo de revision de Desviacidn del Cumplimiento

Seleccionada | Descripeion | Comentario

Mo se utilizd |a metodologia de evaluacidn del control
interno de la materia a examinar definida en el Manual de
Auditoria de Cumplimiento,

La desviacion de cumplimisnte carece de avidendia
suficiente y apropiada.

O

O

| »

Mo se utilizd |a metodologia de muestreo consignada en el
Manual de Auditoria de Cumplimients, cuando era aplicable.

LY

%/

Las desviaciones de cumplimients no cuentan con sus
respectivas cédulas de comunicacidn,

La desviacion de cumplimiento carece de matriz
previaments aprobada.

En la redaccion no s2 considerd algin elemento de la
estructura establecida en €l Manual de Auditoria de
Cumplimiento (sumilla, presentacién del hecho, condicidn,
criterio, efacto, causa (opcional) y motivo que origind la
comunicacion de la desviacidn de cumplimienta).

Mo se han identificado todas las personas comprendidas en
los hechos.

O

O

O

o

Se muestra el flujo de revisiones completa.

A2: Ejecucién de auditoria > 2.9 Comunicacién de desviaciones de cumplimiento

Guardar Cancelar

| Flujos

Jim Separar

Acciones. Fecha Usuario Estado

0322015352945 \WCACUZABETHPALZAORTIZ  Aprobaco

Descripeion

~| Revisiones

| e e e ‘ 2 Separar

Acciones. |Fecha |Usuario [rel |Accién |incluye Documento |Comentarios |
B B O R 30/12/2015 17:06:32  LUCIA ELIZABETH PALZA ORTIZ Auditor Aprobar si Se ingreso toda |a informacion requerida
B B O R 30/12/2015 17:25:14  MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comision  Aprobar si Se aprueba

B B O & 30/12/2015 17:26:26  CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Aprobar si Se aprueba

LIFIEN W

Cada una de las instancias de revision es notificada via correo, como se muestra

en el la pantalla siguiente:
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Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el auditor RICARDO ZERPA CHAICO, ha enviado a revisidn la desviacidn de cumplimiento del
servicio de control a la entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO correspondiente al programa
nimero: 191504/2015, con fecha: jueves, 11 de diciembre de 2014 - 12:29 hrs.

Saludos cordiales.

Nota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camille Carrillo M® 114 Y LA CONTRALOR[A
Sitio web: www.contraloria.gob.pe k,k..__ GENERAL DE LA REPUBLICA
DTI2014

Resumen:
Objetivo: Registrar y aprobar el desarrollo de las desviaciones de cumplimiento.
Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de comisién

Aprobacién: Supervisor

Nota 1: Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los resultados de la actividad 2.7 se
encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el SICA no permite iniciar esta actividad hasta que todos
las desviaciones o deficiencias se encuentren aprobadas por el Gerente / Jefe ORC.

Nota 2: La comisién deberé crear un flujo de revision por cada desviacion de cumplimiento aprobada en
la actividad 2.7, para ello se debe presionar el botén “Iniciar flujo de revisiones” y luego debera
seleccionar una matriz de desviacién para vincularla con el desarrollo de la desviacion de cumplimiento,
para registrar la desviacion de cumplimiento debe presionar el icono “editar’. Luego debe presionar el
icono de “ciclo” para iniciar la revision del Supervisor, se selecciona “aprobar”y se adjunta la cedula
de comunicacion.

Nota 3: El supervisor tendra la opcion de “aprobar” o “rechazar” cada desviacion de cumplimiento, el
SICA muestra declaraciones de aprobacion o rechazo, en caso de rechazo, se debera seleccionar el
criterio de rechazo y en la seccién “comentarios” indicar las razones.

3.6.11. Actividad “2.10. Recepcién y evaluacion de comentarios”

En esta actividad la comisién auditora registra en el SICA los comentarios
recibidos de las personas comprendidas en los hechos; asi como la evaluacion
de dichos comentarios, el SICA en esta version ha incluido un flujo de revision
de esta evaluacion de los comentarios, la cual debe ser aprobada por el
Supervisor como instancia final.

2.10 Recepcion y evaluacion de comentarios (7]

~| Listado de los comentarios recibidos
Agregar comentario

Ningun dato disponible.

Descripcion Funcionario |Fecha de ingreso

En la primera seccion “Listado de los comentarios recibidos”, se debe
adjuntar cada uno de los comentarios recibidos, para ello debe presionar el boton
“Agregar comentario”, luego en el texto indicar el nombre de la persona que
envia sus comentarios y seleccionar obligatoriamente el archivo donde se
plasman los comentarios de la persona comprendida en los hechos, finalmente
debe presionar el boton “Guardar”.
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Agregar comentario

Persona comprendida en los hechos:

Seleccione| Symilla |[Nombres _|Apellido Paterno |Apellido Materno
Cver) HENRY ARTURO PAREDES BENITES
Ver RAUL JEFFERSON VENTOCILLA MATURRANO

Descripcion

Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Guardar ncelar

Solo se puede evaluar el comentario de una persona a la vez.

validacion L

Debe existir solo un funcionario seleccionado

Se puede visualizar la sumilla registrada por las personas comprendidas en los
hechos, presionando en el enlace “Ver” de la columna Sumilla y del registro de
la persona en cuestion.

Sumilla <]

LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE SELECCION CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD XYZ, MO FUERON FORMULADAS
CON LOS REQUISITOS MINIMOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA WIGENTE

Con esto, se registra en el sistema los comentarios de las personas
comprendidas en los hechos, y se muestra como en la figura siguiente.

2.10 Recepcion y evaluacion de comentarios (7]

~| Listado de los comentarios recibidos

Agregar comentario ‘ i Separar
e [ Descripain

2015-CG_GDES.pdf W uscion presentada por Oficic

G.pdf

Funcionario
PAREDES BENITES HENRY ARTURO
PORTUGAL LOZANO LUIS MANUEL 05,2015 13:40:21

#faluacion enviada via fax

En la siguiente seccion “Listado de evaluaciones de los comentarios”, se
debe registrar la evaluacion de cada uno de los comentarios recibidos, para ello
debe presionar el boton “Agregar evaluaciéon de comentario”, luego en el texto
indicar el nombre de la persona de quien se evalla sus comentarios y
seleccionar obligatoriamente el archivo donde se plasma la evaluacién de los
comentarios de la persona comprendida en los hechos, finalmente debe
presionar el botén “Guardar”. Como se muestra a continuacién.
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x| Listado de evaluaciones de los comentarios

Agregar evaluacién de comentario S separar

Acciones | Nombre |Descripeisn |Facha de ingreso | Estado Flujo
@ / ﬁ 2.10.2.1 EVALUACION DEL COMENTARIO DEL .. Evaluacion de comentario de Centeno Saire Rocio 30/12/2015 18:24:13 En proceso

Después de presionar el botén “Agregar evaluacion de comentarios” se muestra
la siguiente pantalla.

Agregar evaluacion de comentario

Descripcion | Evaluacidn de los comentarios del Sr. Edwin Perez)

Archivo | Seleccionar archive | 2.10 EVALUA.. FLORES.doox

Guardar Cancelar |
L

Cuando se presiona el boton “Guardar”, el SICA genera en la Seccién de
“Revisiones” un flujo de revision de la evaluacién de los comentarios de las
personas comprendidas en los hechos:

~| Revisiones

ﬁ' Separar
Acciones |Fecha Usuario Rl |accin
= @ f_-) ‘of 21j03/2015 17:45:22  ORLANDO AGUIRRE CHAUCA Auditor Aprobar
._'.I Supervisor Auditoria Borrador

Los integrantes de la comision deben enviar a revision el andlisis para ello debe

presionar el icono en el flujo de aprobacion del Desarrollo del Procedimiento
se debe considerar lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Auditor”
el flujo de revisiones debe ser:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comision”

b) “Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comision” el flujo de revisiones debe ser:

a) “Jefe de Comision” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor revisa y aprueba.

El SICA mostrara la siguientes pantallas dependiendo de la accién del usuario a
realizar:

A continuacion se presentan las pantallas que aprobacion y rechazo por
cualquiera de los usuarios responsables en el flujo de revision.

Pantalla de “Aprobacion” de los comentarios de las personas comprendidas en
los hechos, y ha tenido que revisar y aprobar los diferentes “Criterios basicos
para la elaboracién” que se muestran en la seccion de “Declaracion de
Aprobacion”.

©Contraloria General de la Republica

MAC SICA Peru CGR - 2015

Pagina 73 de 111




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.1.1

Manual de Auditoria de Cumplimiento

Fecha: 12/03/2020

CUCSICA-v5.1.1

Flujo de revisidn

Y Datos para el flujo de revision

£5e mantiene su
pacticipacidn?:

Documento: | Choose File | Mo file chosen

~| Documentos

|Hombre de archive |Fecha de ingreso
@ ﬁ 2.10.1.3 COMENTARIO DEL SUPERVISOR DE OBRAS.docx 30/12/2015 18:27:50

~| Declaracién de aprobacidn

La elaboracion debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracion

Se respetd la estructura de la evaluacion de los comentarios presentados por las personas comprendidas en los
heches, definida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento,

La evaluacidn de los comentarios se realizd de manera objetiva, exhaustiva, fundamentada e imparcial, y fueron
constrastados documentalmente con la evidencia de auditoria obtenida.

Como resultado de la evaluacidn de los comentarios de las personas comprendidas en los hechos, cuando estas no
desvirtuan |a desviacidn de cumplimiento, dicha situacidn serd incluida en el informe de auditoria.

Se consignd y archivd en la decumentacidn de auditoria, el resultado de la evaluacidn de los comentarios de las
personas que desvirtuaron su participacidn en la desviacidn de cumplimients, cuando corresponda.

En la evaluacidn de los comentarios, se advirtieron nuevos hechos o evidencias referidas a la comunicacién inicial de
la desviacicn de cumplimiento, y cautelande el debido proceso de contrel, se comunicd la desviacién de cumplimiento
complementaria. -

< Guardar >Cancelar

La pantalla de “Rechazo” de los comentarios de las personas comprendidas en
los hechos, debe ingresar su comentario en el “Clasificacion de rechazo en el
flujo de revisiones seleccionados e ingresar en el campo cometario el motivo de
observacién como se muestra a continuacion, luego digitar los comentarios
respectivos, debe presionar el boton “Guardar”
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Flujo de revision

% Datos para el flujo de revision

Rechazar h
£5e mantiene su | Seleccione.., ¥

participacidn?:

Documento: | Choose File | Mo file chosen

w| Documentos

[ Hombre de archivo |Fecha de ingreso
|:> fif 2.10.2.3 EVALUACION DEL COMENTARIO DEL SUPERVISOR DE OBRAS.docx 30/12/2015 18:35:25

~| Clasificacion de rechazo en flujo de revision de

Seleccionada | Descripcidn |Comentario

Mo se respetd la estructura de |a evaluacién de los
comentarios presentados por las personas comprendidas en
los hechos, definida en el Manual de Auditoria de ~

T ETTee,

La evaluacidn de los comentarios no esta redactado en
7 forma objetiva, exhaustiva, fundamentada e imparcial, ni

constrastada documentalmente con la evidencia de la
auditoria ohtenida

Revisar redaccidn del comentario

Se advirtieron nuevos hechos y evidencias referidas en la
evaluacion, sin embargo no se comunicg la desviacion de
cumplimiento complementaria, no tomando en cuenta el “
debido proceso de control.

La documentacidn de auditoria no consignd, ni registrd el
resultado donde se desvirtud |a participacicn de las

n L o A
personas comprendidas en la desviacidn de cumplimiento. -
El sefialamiento del tipo de la presunta responsabilidad no
describe los hechos irregulares, ni las personas
comprendidas en los hechos observados; no considera las P
: -

pautas de identificacion de deber incumplido, reserva,

ancelar

Para cada comentario recibido se debe registrar su recepcion y su respectiva
evaluacion, todo el flujo de revision de la evaluacion incluye correos de
notificacion entre los participantes, cuando el auditor envia a revision una
evaluacion y cuando el supervisor aprueba o rechaza una evaluacion:

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el Auditor JOSE PEREZ, ha enviado a revision la evaluacion de comentario del servicio de confrol a
la entidad: MUNICIPALIDAD DE LIMA correspondiente al programa nimero: 20151072015, con fecha: viernes, 06 de
febrero de 2015 - 12:20 horas.

Saludos cordiales.

Nota: No responder este mensaje.

Resumen:

Objetivo: Registrar la recepcion y la evaluacion de los comentarios de las personas
comprendidas en los hechos.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora.

Aprobacién: Supervisor.

Nota 1: En la seccion “Listado de los comentarios recibidos” se debe adjuntar cada uno de los
comentarios recibidos por las personas comprendidas en los hechos, por cada respuesta se debera
generar un y solo un registro de comentario recibido.
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Nota 2: En la secciéon “Listado de evaluaciones de los comentarios”, se debera registrar la
evaluacion de los comentarios recibidos, por cada registro de un comentario recibido debe registrar un

0 solo un registro de evaluacién de comentario.

Nota 3: Todas las evaluaciones tienen un flujo de revision, la comisién envia a revision la evaluacion y

el supervisor aprueba o rechaza la misma.

3.6.12. Actividad “2.11. Registro de cierre de trabajo de campo”

El objetivo de esta actividad es registrar la fecha del término del trabajo de
campo, el equipo de auditoria debe registrar la fecha en que se realiz6 esta
actividad, el lugar y algin comentario adicional respecto de la reunién final con
representantes de Entidad. Ademads, existe la opcidon de adjuntar algin
documento como acta de reunion.

Finalmente, se debe presionar el botén “Cierre de reuniéon” para concluir la
orden de servicio de ejecucion.

El SICA valida que para cerrar el trabajo de campo, todos los procedimientos de
auditoria, los resultados de dichos procedimientos, los resultados de la actividad
2.7 y las desviaciones de cumplimiento de la actividad 2.9 se encuentren en
estado “Aprobado”.

2.11 Registro de cierre del trabajo de campo (2]
| Antecedentes Generales
* Fecha [23/07/2015 6
* Lugar | Despacho del titular de | entidad
* Comentaric | Se realizd la devolucidn de la documentacidn original al personal encargada del archive y custodia de la informacicn de la entidad, de acuerdo a acta suscrita por el Jefe de
< >
Guardar
| Participantes
ageger | [ER | separar
Acciones | Mombre | apellido patemo | apellido Materna |cargo Asistencia | Comentario
# T eumer CHALLCO MAMANI Integrante sl
# 1T Dpens CARLIN VEGA Jefe de Comisién s1
# T aneeL CARRETERO DIOSES Supervisor s1
< >
>| Documentacién Relevante
| Cierre de la Reunién
Carrar Reunién

En la secciéon “Documentacion Relevante”, se deberd adjuntar los documentos dirigidos
al titular o persona encargada de la custodia y archivo de la informacién en la Entidad,
donde se precisa la devolucion de toda la documentacion original. También se podra
adjuntar documentos donde se consigna las limitaciones en la entrega de informacion.

Cierre de etapa 2: Planificacion y ejecucion

Se procedera a realizar el cierre de |a etapa 2 vy el dierrs de |3 05 de planificacidn v ejecucion

Datos para cierre de 05 de Planificacidon y Ejecucion
Fecha cierre O5: Eﬂ@

Aceptar Cancela

Resumen:

Objetivo: Registra el cierre del trabajo de campo de la comision auditora

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y Supervisor.
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Aprobacién: N/A

Nota 1: El SICA valida que para cerrar el trabajo de campo, todos los procedimientos de auditoria, los
resultados de dichos procedimientos, los resultados de la actividad 2.7 y las desviaciones de
cumplimiento de la actividad 2.9 se encuentren en estado “Aprobado”.

Nota 2: En la seccién “Documentacion relevante”, se debera adjuntar los documentos dirigidos al
titular o persona encargada de la custodia y archivo de la informacién en la Entidad, donde se precisa
la devolucion de toda la documentacién original. También se podra adjuntar documentos donde se
consigna las limitaciones en la entrega de informacion.

3.6.13. Actividad “2.12. Carpeta de Control”

Esta actividad es opcional solo puede ser iniciada luego del Cierre de la actividad
2.7 y antes del inicio de la actividad 3.2, Al ser opcional, si fue o no iniciada, no
impide el cierre de la actividad 2.11.

Cuando es aprobada por la Ultima instancia de la actividad 3.1 ya no se podra
modificar ninguna informacién en esta opcion “Carpeta de Control”. Ademas el
Sistema valida que se haya vinculado por lo menos un procedimiento y una
persona en cada hecho registrado, si esta actividad fue iniciada y no tiene ningun
hecho registrado, el sistema permite continuar con la actividad 3.2.

Al ingresar a la actividad “* Carpeta de control”, el sistema presenta la pantalla
principal donde se visualizar la informacion de la carpeta de control dividida en
tres secciones, “Carpeta de control’, “Listado de los hechos registrados” y
“Revisiones” como es muestra a continuacion.

Pragrams de Auditoria N°051504 PERUPETRO S.A. > A2: Ejecucién de Auditoria > 2.12 Registro de carpeta de control

2.12 Carpeta de Control (2]

x| Carpeta de Control

Agregar Carpeta ! Separar

= PTG InvestigacionFiscal [carTitulo N° Documento |Fecha Documento |Estado Campeta |Estado Fluid
Ningin dato disponible.

| Listado de Hechos registrados

Agregar Hecho | | Y Separar
3 T

wrsumilla

" Normativa |Fecha Ingreso
Ningin dato disponible.

~| Revisiones

& separar
Acciones. |Fecha Usuario [Ral Accion |Incluye Documento | Comentarios
Ningin dato disponible.

Al seleccionar el botdon “Agregar Carpeta” de la seccién “Carpeta de Control”

«| Carpeta de Control

Agregar Carpeta 5t Separar

Acciones Mro Investigacion Fiscal

El sistema presenta una pantalla para que el usuario ingrese la informacion
solicitada en el formulario correspondiente.
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Carpeta de Control

Carpeta de Control

* Nro investigacidn Fiscal
Fiscalia Firmante

* Titulo[Resumen)

* Tipo Documento: | Seleccione ¥

Nro de Documento

Fecha del Documento F(B

Cancelar

El usuario después de ingresar los datos solicitados como el Nro de investigacion
fiscal, fiscalia solicitante, titulo (resumen), seleccione el tipo de documento, Nro.
Documento, fecha del documento, y presionar en el boton “Guardar” y se
visualiza el registro ingresado en una linea en esta seccion, y al seleccionar este
nuevo registro y presionar el botén “Agregar Hecho” de la seccién “Listado de
hechos registrados” como se muestra a continuacién

+| Listado de Hechos registrados

" Separar

Agregar Hecho

Acciones

El sistema presenta una pantalla con 03 pestafias para que el usuario complete
la informacion solicitada en cada una de estas.

En la primera pestaia de “Procedimientos” se muestra la Lista de todas los
Procedimientos y sus Resultados (registrados en actividad 2.6), el usuario podra
vincular uno o més de esta lista, seleccionando con check los procedimientos
para la Carpeta de Control creada. Se presiona el botén “Siguiente” para pasar
a la pestafia siguiente.

Hechos

Procedimientos Carpeta de Control Participantes

Fe

> Macro Detalle de procedimiento de
i in

SelecciunE|ProcedinActi\n'dad Proceso |Proceso |Materia |Justificacidn del procedimiento auditoria |Aplica Origen
1 1.6 COME.. COME.. PROM.. Proc001 Detalle 001 Si Planificacign 23

< Siguiente ZCanceIar
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En la segunda pestafia “Carpeta de Control” el sistema solicita el ingreso de la
siguiente informacion, donde se debe ingresar la informacién en los campos
solicitados y registrar el archivo digital en el campo Documento, se presiona en
el boton “Siguiente” para pasar a la siguiente pestafa.

Hechos

Procedimientos Carpeta de Control Participantes

* Sumilla

* Hecho Evide

Mormativa Transgredida

* Perjuicio

Documento. | Choose File | No file chosen

~| Documentos

| Nombre de archivo

|Fecha de ingreso

Ningun dato disponible.

e

En la tercera pestafia “Participantes” se muestra la Lista de todas las “Personas
Comprendidas en los hechos” registradas en todos los procedimientos (no se
debe mostrar duplicados - actividad 2.7), el usuario podra vincular uno o varios
de esta lista haciendo check en el registro del participante como “Participantes”

en la Carpeta de Control

Hechos

Procedimientos Carpeta de Control Participantes
Seleccione| Sumilla |Dni |Nombres |&pellido Paterna 4
Ver 42270037 LUIS MANUEL PORTUGAL L
Wer 42270037 LUIS MANUEL PORTUGAL L
»
Siguiente Cancelar

Resumen:

Objetivo: Registra la carpeta de control

Responsable de ejecutar la actividad: Auditor.

Aprobacién: N/A

impide el cierre de la Actividad 2.11.

registrado debe permitir continuar con la actividad 3.2.

Nota 1: El SICA valida que el inicio de la actividad de Carpeta de Control puede ser iniciada luego del
cierre de las actividades 2.7 y antes del inicio de la actividad 3.2. Al ser opcional, si fue o no iniciada No

Nota 2: Cuando se aprueba por la Ultima instancia de la actividad 3.1 ya no se modifica ninguna
informacion en esta opcién “Carpeta de Control”. Ademas el Sistema validar que haya vinculado por lo
menos un procedimiento y una persona en cada hecho registrado, si fue iniciada y no tiene ningn hecho
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3.7. Etapa 3 “Informe y cierre de Auditoria”

Una vez ejecutados y aprobados los procedimientos de auditoria, aprobados los
resultados de los mismos, comunicadas las desviaciones de cumplimiento y recibidos
y evaluados los comentarios de las personas comprendidas en los hechos en la etapa
2, corresponde iniciar el cierre de la auditoria, que se refiere a la revisién y aprobacion
del informe de auditoria, asi como el registro en el SICA del contenido de dicho informe;
como Ultima actividad se registrara la evaluacién del Gerente de todo el proceso
auditor.

3.7.1.

Actividad “3.1. Flujo de revision del informe” — Registro de Informe

Para poder iniciar esta actividad es necesario que la orden de servicio (OS) de
informe y cierre haya sido aprobada por el “Médulo de Administraciéon de
Recursos” del SICA.

El usuario ingresa al médulo Auditoria de Cumplimiento y selecciona la opcién
“3.1 Registro del Informe” del menu “A3: Informe y Cierre de Auditoria” donde
podemos visualizar las siguientes secciones “Antecedentes”, “Aspectos
relevantes”, “Observaciones—deficiencias del control interno”,
“‘Recomendaciones”, “Flujo” y “Revisiones” como se muestra en la Figura
siguiente.

3.1 Flujo de revision del informe (7]

| Antecedentes

Origen | Disposicion de Alta Direccion.

4

Objetivo [Determinar si a etapa de promocion de la inversion £ APP del Proyecto éMejoras en la Sequridad Energética del Pais y desarollo del Gasoducto Sur Peruancé, se ha desarrollado en el marco de
General | las normas legales, lineamientos de politica institucional y planes de accion.

* Objetivo | Establecer 51 las b
Espeifico | adeq i

EETE

del nrocese de nromoddn, ntan en la Jegalidad,
senica de Determinar i el di

 Determis ] 0
abilidad en |z asignacion de rissges que gara

parencla v sficiencla scondmics; a
3o se aderia a los térr

smo, si ha permitide slegir la mejor propussta mediants una
- s nt; =5 O
nticen &l mantenimis

| ha tomade en cuenfa los diferer L
ilibrig econdmice financiero v |a sestenibilidad del

nsisderade 1a raz

Materia []
examinary
aleance

Antecedentes Decreto, 53-96-PCM, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 060-96-PCH, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEIQ DE MINISTROS - P C M; Decreto, 674, 1991,
 base legal | PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C IM; Decreto, 839, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJQ DE MINISTROS - P C M; Decreto, 020-87-PCM , 1997, PRESIDENCIA DELCONSEJO DE ¥
MINISTROS - P C I; Decreto, 108-2006-EF, 2006, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS; Decreto, 1012, 2008, PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C IM; Ley, 26685, 1997, null; ¢
Comunicacién
de las

desviaciones y

_Guardar |
«| Aspectos Relevantes

Verv | Huewo | | i Separar

Acciones [W° | Materia a examinar |conclusisn resultado [sumilla | condlusién asp
Ningun date disponible,

Columnas Ocultas 1

[ ~| Observaciones -Deficiencias de Control Interno ]
Agregar | | i Separar

Acciones W
o existen observaciones.

Normativa aplicable a la entidad y Normativa que regula la auditoria de
Tipo de resultado Descripcin materia a examinar

sumilla

~| Recomendaciones

Ver~ | Agregar Recomendacién | | G separar

Acciones | ° Recomendacisn [Tipo de resultado. [Tipo de recomendacién Comentario
Hingun date disponible,

Columnas Ocultas 2

it separar

Acciones |Fecha Usuario |Estado Descripcion
Ningin dato disponible.

Iniciar nuevo flujo de revisiones &t separar

Acciones |Fecha Usuario |Ral Accién |Incluye Documento | Comentario:
Ningin dato disponible.
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3.1 Registro del Informe

~| Antecedentes

* Origen [k
4
* Objetivo | Objetive General
General
K
* Objetivo [01
Espaifico
4
* Materia [ materia
examinar y
alcance P
* Antecedentes | Circular, DECRETO-0001, 2008, MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ RIEGO; LE 27785, 2002, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica; Ley,
ybase legal | 26716, 3006, Ley del Control Interno de las Entidades del Estaco; Resolucion, 273-2014-C6, 2014, Normas Generales de Control Gubernamental; Resclucion, 007-2014-CG/GCSIL 2014,
Directiva de Auditoria de Cumplimiento; Resolucion, 473-2014-C6, 2014, Warual de Auditoria e Cumplimiento; Resolucion, 320-2006-C6, 2006, Normas de Control de Interno P
* Comunicacidn | comunicacion
)

desviaciones

Guardar

| Aspectos Relevantes

Verv | Huevo | G Separar

Acciones |N° | Materia a examinar | Conclusicn resultado [sumilla |Conclusisl

B 4| sumilla concluisio

»
Columnas Ocultas 1
~| Observaciones -Deficiencias de Control Interno
Agregar | | 5 Separar
Normativa aplicable a la entidad Normativa que regula la auditoria

Acciones 1e Sumilla Tipo de resultado Descripcin materia a examinar i

Observacién 01

I ER)

»

| Recomendaciones
Ver v Agregar Recomendacion {8 separar

Acciones | N° Recomendacién [Tipo de resultade |Tipo de recomendacidn [comentario
e L AR IR S Ll SR
(=l Deficiencia de control interno descripcion
(=] Aspecto Relevante ADMINIS descripcion
=1V 28 ] Observacién ADMINISTRATIVO PAS ddsffds

Columnas Ocultas 2

~| Flujos

i Separar
Acciones | Fecha Usuario |Estado |Descripcidn

01/12/2015 10:58:51 NADIA CHAMPION GRADOS En proceso Flujo iniciade por NADIA CHAMPION GRADOS de la auditoria CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO.
~| Revisiones
Tniciar nueve flujo de revisiones. &4 Separar
Acciones |Fecha Usuario [Rol |Accidn | Indluye Documento | Comentarios
01/12/2015 10:59:21  NADIA CHAMPION GRADOS Auditor Aprobar si comentarios

eI 2
= ry

Jefe de Comision  Borrador Ho

En la seccion “Antecedentes” se muestra informacion en los campos de
“Origen”, “Objetivos” y “Materia a examinar y alcance” procedentes de la
actividad 1.3; en el campo “Antecedentes y base legal” procedente de la actividad
1.4; y el campo “Comunicacion de las desviaciones de cumplimiento” campo libre
para ingresar la informacion correspondiente, el usuario debe ingresar en
cualquiera de estos campos que no tenga informacion y presionar en el botén
“Guardar”. Como se muestra en la figura siguiente.

v/ Antecedentes

* Origen | Disposicion de Alta Direccion.
y

* Objetive | Determinar si la etapa de promocion de la inversidn ¢ APP del Proyecto é Mejoras en la Seguridad Energética del Pais y desarrollo del Gaseducto Sur Peruanot, se ha desarrollado en el marco de
General | |as normas legales, lineamientos de politica institucional v planes de accidn.
4
* Objetive | Establecer si las bases del proceso de promocion, se sustentan en la legalidad, transparendia y eficencia econémica; asimisme, \I|a permitido elegir |a mejor propuesta mediante una
Espdifico | adecuada calificacion financiera y técnica de los postores., Determinar si el disefio del contrato se adecia a los términos de las 'y si ha tomado en cuenta los diferentes aportes previos ™
a su suscripcian, asi como i se ha considerado |a razonabilidad en la asignacin de riesgos que garanticen el mantenimiento del fhoria econémico financiero s Ia sastentbildad del

“ Materia | Se ingresa una "Materia a examinar v alcance”

examinar y
alcance p

* Antecedentes | Decreto, 59-96-PCM, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 060-96-PCM, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 674, 1991,
y base legal | PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 839, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 020-97-PCM , 1997, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE s
MINISTROS - P C M; Decreto, 108-2006-EF, 2006, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS; Decreto, 1012, 2008, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Ley, 26685, 1997, null; 2

* Comunicacidn | Comunicacién)
as

desviaciones

En la seccién “Aspectos relevantes” se muestra una grilla con las columnas
“Materia a examinar”, “Conclusién resultado”, “Sumilla” y “Conclusién aspecto
relevante” informacion como en la seccién 3.2, se muestra el botén “Nuevo” para
que el usuario pueda ingresar un nuevo aspecto relevante que no esté asociado

a algun procedimiento.
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«| Aspectos Relevantes

Ver

Acciones |N®

CI#NE

| Materia a examinar | Conclusisn resultado

Sumilla

sumilla

| Conclusisi
concluisio

Columnas Ocultas 1

Al seleccionar el boton “Nuevo” el sistema muestra la pantalla de ingreso del
nuevo aspecto relevante con los datos de “Sumilla”, “Descripcién”, “Conclusiéon
de aspecto relevante” y el campo Estado con lista de valores “Pendiente”, “En
proceso”, “Superado” como se muestra a continuacion.

Muevo de Aspecto Relevante
Aspecto Relevante Documentacion de auditoria
Nimero: 1
* sumilla: | Sumilla 1

* Estado :

‘ Guardar ! Cancelar

Al ingresar la informacion en los campos respectivos y seleccionar en el botén
“Grabar” el sistema graba y pasa automaticamente a la pestafia “Documentacién
de auditoria”, como se muestra en la siguiente figura.

Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Agregar document i Separar

Acciones |Nombre del archivo

| Descripeisn
Mingun dato disponible.

|Fecha de ingreso

El usuario puede seleccionar el boton “Agregar documento” y muestra la
pantalla de agregar documento como se muestra a continuacion en la figura

Agregar documento

A

* Archive: | Choose Fie | 3.1.1 INFOR... MP XYZ.doc

Cancelar

Al ingresar la descripcién y colocar el archivo digital correspondiente a aspecto
relevante, y al seleccionar el boton “Guardar”, el sistema creara un registro en

la pestafia “Documentacion de auditoria”’, donde seguido podra presionar el
botéon de “Cerrar”
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La seccién “Observaciones — Deficiencias de control interno” muestra la grilla

con las columnas “Nro”, “Sumilla”, “Tipo de resultado”, “Descripcion”, “

Normativa

aplicable a la entidad y materia a examinar” y “Normativa que regula la auditoria
de cumplimiento” y el botén “Agregar” como en la Figura siguiente.

~| Observaciones -Deficiencias de Control Interno

Agregar ! separar

Normativa aplicable a la entidad y Normativa que regula la auditoria
Acciones e Sumilla Tipo de resultado Descripcion materia a examinar c
T 1 o1 Observacion 01

Cuando el usuario selecciona el botén “Agregar” el sistema muestra la pantalla
siguiente que muestra cinco pestanas “Lista de resultados”, “Lista de normativa”,
“Elementos”, “Fundamentacién Juridica” y “Documentacion de auditoria”, el
sistema muestra por defecto la pestafia “Lista de resultados” como en la

siguiente figura.

Ingresar Observecion / Deficiencis de Control Interno

Lista de resultados

ervacione Bl 24 de abril de 2015, se realizo una wvisita de inspecaion fisica a la obea, verificandose la existencia de la obra, de acverdo al disefio proyecti

b 'y El 24 de abri ¢ realizo una visita n ficica a la obea, verific stencia de la obra, de acverdo al disefio peoyecti

bserva: e B 24 de abril de 2015, se realizo una wvisita de n fisica a |a obra, verificandose |a existencia de la obra, de acuerdo al disefio proyecti

Det Se ha podido revisar de la informacidn alcanzada a la Conmusidn de servico de con e ol ensayo de diseio de mezcla de concreto s se realizo, sin e

Def Se ha podido revisar de la informacidn alcanzada a la Comision de servicio de contre que ¢ ensayo de diseiio de mezdla de concreto i se realizd, sin en
Siguiente | Cancelar |

En esta pestafia, el usuario podra seleccionar una o mas “Observaciones” o una

o mas “Deficiencia de Control

Interno”,

haciendo check en el

recuadro

correspondiente de Observaciones o Diferencias (sin mezclar estos grupos) para
ser fusionadas y consideradas en el registro de resultados.

Cuando el usuario hace una seleccion de Objetivos o Diferencias puede
presionar el botén “Siguiente” y el sistema cambiara a la pestafia de “Lista de
normativas” que muestra la normatividad como en la siguiente pantalla.

Agregar observacion/deficiencia de control interno

Lista de resultados Lista de normativas Elementos

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

Fundamentacidn Juridica

Documentacidn de auditoria

ﬂ Separar
Aplica |T|uu de Mormativa |N° |Aﬁu ‘Numbre |Entidad Emisora Macroproceso Aseciado |Ir|icio Vigencia
U Decreto NUM-0001 2012 DECRETO INSTITUTO MACIO... COMERCIO

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

03/09/2014

ﬂ Separar
Aplica |T|uu de Mormativa |N° |Aﬁu ‘Numbre |Entidad Emisora |Inicm\figencwa

Resolucion 320-200... 2006 Mormas de Contro... Contraloria Gener... 04/11/2006
Ley 28716 2006 Ley del Control Int... Presidencia del Co... 18/04/2006
Ley 27785 2002 Ley Organica del 5... Presidencia del Co...
Resolucion 473-201... 2014 Manual de Auditor... Contraleria Gener... 02/01/2015
Resolucion 273-201... 2014 Mormas Generales... Contraleria Gener... 14/05/2014

Ld Resolucion 007-201... 2014 Directiva de Audit... Contraleria Gener 02/01/2015

atra'sq/swg@ Cancelar |
—— —
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El usuario puede dar check y seleccionar las normas relacionadas y luego
presiona el botdn “Siguiente”, el sistema pasara a la pestaia de “Elementos”

donde la cual se muestra a continuacion.

Agregar observacién/deficiencia de control interno
Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacion de auditoria
* Mumero: |1
* Sumilla: | sumillal
e
# Condicidn: | Condicidn
* Criterio | Criterie, Resnluclon oo, Ditectiva vyy
o~
Efecto * Indicar 500000
manto: 5/,
* Causa: | Caysa 1
A
Ocurrencia
# Fecha inicio : | 01/08/2013 I—;EB
* Fecha fin : | 30/11/2013 E(".‘)
* Conclusidn | Conclusion 1.
A
* Categoria: | Administrative T
* Estado:
* Monto obs: 500000 * Recup. Via Adm.: _
~| Personas comprendidas en los hechos
i Separar
Periodo de gestidn - |Periodo de gestion -
Acciones a Realizar |N® DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hasta Respo|
E / 09634495 JOSE CARLOS GUZMAN ZEGARRA  Asesor Legal del P... 10/06/2014 15/07/2014 Admin
3
Atras @’ Cancelar
. ’ GO . » . ~
Al seleccionar el botén “Siguiente” el sistema muestra la pestafia

“Documentacion de auditoria”

Agregar observacion/deficiencia de control interno

Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica
Agregar decumento Ef Separar
Acciones |Numhre del archiva |Descr|pc|én

Documentacion de auditoria

|Fecha de ingreso |

1. OFICIO MEM - PROINVERSION en el...
. SESION 503 PROINVERSION

. Resolucidn Suprema 005-2013-EF

. Resolucidn Suprema N® 010-2013-EF
Sesién 507 CD-PROINVERSION

Sesion N°1 Comité - PRO SEGURIDAD
Sesidn N°2 Comité PRO SEGURIDAD
Sesion N° 508 Acuerdo de CD PROIN. .

1. Oficio N° 2 MEM-PROINVERSION000..
2. Sesién 503 - CD - PROINVERSIONDO
3. Resolucion Suprema N® 005-2013-E..
4, Resolucidn Suprema N° 010-2013-E..
5. Sesion N° 507 CD-PROINVERSIONOO...
6. Sesidn N° 1 Comité PRO SEGURIDA

7. Sesidn N® 2 Comité PRO SEGURIDA...
8. Sesién N° 508 CD PROINVERSIONOD..

atras((  Guardar [) Cancelar ‘
. —

SS9

LN NN YN
i El Bl ELENE) ED ERED

11/03/2015 11:10:25
11/03/2015 11:12:50
11/03/2015 11:14:17
11/03/2015 11:14:58
11/03/2015 11:15:45
11/03/2015 11:16:47
11/03/2015 11:17:38
11/03/2015 11:1%:29

Esta informacién serd completada por el auditor

La seccion “Recomendaciones” muestra una grilla de informacion y el botén

“Agregar Recomendacion”

| Recomendaciones

Ver~ | Agregar Recomendacion | | 5 separar

Acciones | N® Recomendacion Tipo de resultado

Tipo de recomendacin

Comentario

Ningin dato disponible.

Columnas Ocultas 2
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La presionar el botén “Agregar recomendacion” se muestra la siguiente pantalla
donde se visualizan dos pestafias “Listas de resultados” y “Elementos de la
recomendacion”.

Ingresar Nueva Recomendacién

Lista de resultados Elementos de |a recomendacion
Observaciones: Condlusion 1.
Conclusidn 2
Def. CL:
Asp. Relevan. : Conclusion del aspecto relevante 1

Al seleccionar

Ingresar Nueva Recomendacion

Lista de resultados Elementos de la recomendacion

*Tipo : | ADMINISTRATIVO PAS r

* Estado :

Atla's{ Gua\dalﬂ Cancela||
~——

El flujo de revision del informe se inicia por el jefe de comisién, y como primer
paso, se debera presionar el botén “iniciar nuevo flujo de revisiones”.

3.1 Flujo de revision del informe Q
| Flujos
! separar
Fecha Usuario Estado | Descripeion
11/12/201412:51:49  RICARDO ZERPA CHAICO En proceso Flujo iniciado por RICARDO ZERPA CHAICO de |a auditeria MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE

~| Revisiones

Iniciar nuevo flujo de revisiones | | Efl separar

Acciones |Fecha |Usuario [Rol |Accién |incluye Documento |Comentarios
I Auditor Borrador No

El jefe de comision adjuntard en archivo escaneado el informe original de
auditoria con las firmas correspondientes, junto con otros documentos
relevantes: Relacién de personas comprendidas en los hechos, resumen
ejecutivo, oficio remision del informe al OCI, oficio remision del informe al titular,
memorando de remision del informe al PAS, memorando de remisién del informe
a Procuraduria publica, memorando de remision de copias del informe a
Procuraduria publica, memorando de remision de resumen ejecutivo, entre otros.

Luego de enviarlo a revision debera completar una declaracién de conformidad,

este proceso se inicia al presionar el icono, luego de lo cual el SICA
mostrara la siguiente pantalla:
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Flujo de revision
%/ Datos para el flujo de revision
Accién:

Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
Comentarios | Informe de auditoria para revision,|

A
Documento: | Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado
~| Documentos
|Nombre de archive |Fecha de ingreso
fi] INFORME DE AUDITORIA.pdf 11/12/2014 18:32:47

~| Declaracion de aprobacién

La elaboracion del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracicn del informe de auditoria
Se respetd |a estructura del informe de auditeoria definida n el Manual de Auditeria de Cumplimiento.

El informe esta redactado en forma ordenada, sistematica, |ogica, concisa, exacta, objetiva, oportuna v en
concordancia con los objetives de la auditoria. Sin errores ortografi

=,
e forma concisa y concreta, que exprese los juicios de caracter profesional del
acion identificada.

cas y posibles orientadas a promover |a superacidn de
amiento de la gesticn de la entidad

Se redactaron las conclusione
auditor; existen correlacion y vinculacion con la o
La formulacién L
las causas ylas d

Sa adi

=nide breve y precise, que exponga |a sintesis de |as cbsenacionss y las
stas.

chos o situaciones d

apéndices, A

Guardar Cancelar

El Supervisor, por su parte, podra aprobar o rechazar el contenido del informe
de auditoria enviado por el jefe de comision. En ese orden de ideas, si éste lo
aprueba queda disponible para el Gerente UO / Jefe ORC, quien también puede
aprobar o rechazar el documento.

Solo en el caso de las instancias entre el Jefe de Comision y Supervisor se
permitird el Informe de Auditoria en archivo Word, sin firmas; las demas
instancias requieren el documento original firmado.

Tanto el Supervisor y Gerente/Jefe ORC cuando aprueben el informe de
auditoria deberan adjuntar el documento original escaneado con las firmas
correspondientes, si lo rechazan deberan adjuntar un documento escaneado con
su firma donde indican sus atingencias respecto al informe de auditoria
presentado.

La declaracién de aprobacion considera los criterios indicados en la pantalla
anterior a este parrafo, mientras que los criterios de rechazo se muestran en la
siguiente pantalla:
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Flujo de revision
% Datos para el flujo de revision

Accion: | Rechazar v

Comentarios | Favor revisar los aspectos indicades lineas abajo.

Documento: | Seleccionar archive | Ningun archive seleccicnade
_

w| Documentos

| Mombre de archivo |Fecha de ingreso
[ INFORME DE AUDITORIA.pdf 11/12/2014 19:35:22

~| Clasificacion de rechazo en flujo de revision de Informe Final

Seleccionada | Descripcién | comentario
I¥ ST I TSRTUY 10 T WAL O T I TS T QA T nnaa

en el Manual de Auditeria de Cumplimiento. P
Estan redactadas con enfoques y andlisis inadecuadas, con

errores ortograficos. &
Mo se redactaron las conclusiones de forma concisa y

concreta, que express los cardcter profesional del

auditor; existen correlacion y vinculacidn con la cbservacicn &
identificada.

Los hechos o situaciones deficientes 2 irregulares del

uentran sustentades con sus respectivos p
5
El inferme no estd redactado en forma ordenada,
sistematica, |agica, con exacta, objetiva, oportuna y en P
concordancia con los objetivos de la auditoria. i
La formulacicn de |as recomendaciones no promueven la
superacion de las causas y las cias evidenciadas; ni P
z

propicia el mejoramisnto de |a an de |a entidad
Mo se adjunto un "Resun en c‘?CLtI‘-‘O , de COI"tc!"IdO brevey [ng se adjunto resumen ejecutivo
td reciso, que expenga la sintesis de las cbservaciones y las S A
firmado

Guardar Cancelar

Cabe indicar que al seleccionar algun criterio de rechazo debera registrar
comentarios referidos a dicha seleccion en la seccion “Comentarios”.

A su vez, si el Gerente /Jefe ORC da su conformidad sobre el contenido del
informe de auditoria el flujo pasa al Gerente Sectorial / Gerente OCR quien es la
instancia final obligatoria de revision en el SICA, puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor y Gerente de UO, y si finalmente aprueba el informe también debe
adjuntar escaneado el informe de auditoria con las firmas correspondientes, por
el contrario si lo rechaza deberéa adjuntar un documento escaneado con su firma
donde indican sus atingencias respecto al informe de auditoria presentado.

El Gerente Sectorial / Gerente OCR tiene la opcion de indicar si el informe debe
ser revisado por el Despacho del Vicecontralor, si es asi debe seleccionar la
opcion “SI” de la pregunta: ¢El Despacho del Vicecontralor? , tal como se
muestra en la siguiente pantalla:
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Flujo de revision
W Datos para el flujo de revision

El informe requiare la

revision del despacho del
Vicecontralor

Accién:
Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
Comentarios | Informe Aprobado

Documento: || Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionadol

~| Documentos

| Nombre de archivo |Facha d= ingreso
@ ﬁ 3.1.1 INFORME DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DE LA MP XYZ.doc 10/02/2015 17:31:29

~| Declaracidn de aprobacion

La elaboracion del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaberacidn del informe de auditoria
Se respeto |la estructura del informe de auditoria definida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento,

El informe esta redactado en forma ordenada, sistematica, |dgica, concisa, exacta, objetiva, oportuna y en
concordancia con los objetives de |a auditoria, Sin errores ortograficos.

Se redactaron |as conclusiones de forma concisa y concreta, que exprese los juicios de caracter profesional del
auditor; existen correlacién y vinculacidn con la observacidn identificada.

La formulacién de |as recomendaciones, son medidas especificas y posibles erientadas a promover la superacicn de
las causas y las deficiencias evidenciadas; propicia 2| mejoramiznto de |a gestidn de |3 entidad

Se adjunts un Resumen ejecutive, de contenido breve y preciso, que exponga la sintesis de las cbsernvaciones y las
principales recomendacionss derivadas de estas,

Los hechos o situaciones deficientss e irregulares del Informe se encuentran sustentados con sus respectivos
apéndices. =

Guardar Cancelar

El usuario con rol “Despacho del Vicecontralor puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor, Gerente de UO y Gerente Sectorial / Gerente OCR, y si finalmente
aprueba el informe también debe adjuntar escaneado el informe de auditoria con
las firmas correspondientes, por el contrario si lo rechaza debera adjuntar un
documento escaneado con su firma donde indican sus atingencias respecto al
informe de auditoria presentado.

SERVICIOS DE CONTROL

Usuario: LUIS PORTUGAL LOZAND

Rol en sesién: DESPACHO DEL VICECONTRALOR
Unidad organica: GERENCIA DE DESARROLLO
MARTES, 10 DE FEBRERD DE 2015 - 17:48 HRS
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El usuario con rol “Despacho del Vicecontralor” tiene la opcién de indicar si el
informe debe ser revisado por el Despacho del Contralor, si es asi debe
seleccionar la opcion “SI” de la pregunta: ¢ El informe requiere la revision del
Despacho del Contralor? , tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Flujo de revision
%/ Datos para el flujo de revision

El informe requiere la

revision del despacho del
Contralor

Accion: | Aprobar A

Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
Comentarios | Aprobads]

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
| e e |

~| Documentos

| Mombre de archivo |Facha de ingreso
fif 3.1.1 INFORME DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DE LA MP XYZ.doc 10/02,/2015 17:50:11

El usuario con rol “Despacho del Contralor” puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor, Gerente de UO, Gerente Sectorial / Gerente OCR y Despacho del
Vicecontralor, y si finalmente aprueba el informe también debe adjuntar
escaneado el informe de auditoria con las firmas correspondientes, por el
contrario si lo rechaza debera adjuntar un documento escaneado con su firma
donde indican sus atingencias respecto al informe de auditoria presentado.

Flujo de revision

SERVICIOS DE CONTROL
)

Rol en sesidn: DESPACHO DEL CONTRALD

"/ Datos para el flujo de revisién

Accion: | Aprobar v

Al aprobar es cbligatorio adjuntar un documento.
Comentarios

MARTES, 10 [ RO DE 2015 - 17:51 HRS

Documento: | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
L EECEI0EN SFCTND . [

ANTARA de |a auditoria SEGURO SOCIAL DE SALL
~| Documentos

| Nombre de archivo |Fecha de ingreso
Ningun dato disponible.

Documento |{omentar|os

fifieipoik
v| Declaracion de aprobacién fddsdd
La elaboracién del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes: ssadad

< 5 - — Informe Aprobadk
Criterigs basices para la elaboracién del inferme de auditoria T eI

ructura del informe de auditoria definida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento. Aprobado
El informe estd redactado en forma ordenada, sistemdtica, l8gica, concisa, exacta, objetiva, sportuna y en

concordancia con los objeti z
Se redactaron las condl
auditor; exi:

Se respets la

de contenido
vadas de es

principales recomendaci 3
Los hechos o situaciones deficientes e irregulares del Informe se encuentran sustentados con sus respectives
apéndices. ~

Resumen:
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Objetivo: Registrar la revision del informe de auditoria con el envio del documento
por parte del Jefe de Comision, hasta su aprobacién final en el SICA por el Gerente
Sectorial / Gerente OCR o los Despachos del Vicecontralor o Contralor.

Responsables de ejecutar la actividad: Jefe de comision- Supervisor - Gerente /
Jefe ORC - Gerente Sectorial / Gerente OCR.

Aprobacién: Gerente Sectorial / Gerente OCR o Despachos del Vicecontralor /
Contralor

Nota 1: Cada una de las instancias (Jefe de comision, Supervisor, Gerente / Jefe de ORC, Gerente Sectorial
| OCR, Despacho del Vicecontralor y Despacho del Contralor) del flujo de revision cuando aprueban el
contenido del informe, deben adjuntar escaneado dicho informe original con las firmas de aprobacién, por el
contrario cuando lo rechacen también deberan adjuntar un documento escaneado con su firma indicando las
atingencias con respecto al informe revisado.

Nota 2: Los usuarios con el rol Gerente Sectorial / OCR tienen la opcion de indicar si el flujo de revision del
Informe continua con el Despacho del Vicecontralor

Nota 3: Los usuarios con el rol Despacho del Vicecontralor tienen la opcién de indicar si el flujo de revision
del Informe continua con el Despacho del Contralor

3.7.2. Actividad “3.1. Flujo de revision del informe” — Registro de Proyecto de
Informe

Para poder iniciar esta actividad es necesario que la orden de servicio (OS) de
informe y cierre haya sido aprobada por el “Mdodulo de Administracion de
Recursos” del SICA.

El usuario ingresa al médulo Auditoria de Cumplimiento y selecciona la opcién
“3.1 Registro del Proyecto de Informe” del mend “A3: Informe y Cierre de
Auditoria” donde podemos visualizar las siguientes secciones “Antecedentes”,
“Proyecto de Informe”, “Documentos”, “Aspectos relevantes”, “Observaciones—
deficiencias del control interno” y “Recomendaciones” como se muestra en la
Figura siguiente.
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3.1 Registro del informe [ 1]

Fatads Veses  Fecha irnern leform Descopente.

Agrokady 2 Y peiNmimng it

S

Pomber del e Descoprre. Fecka de ngress

_';--_f‘ Tl ot SIcdoce [ o

= Aunpecion Bekevantes

Ver = | Pt el seps

e Flatecia & snarisar Concumida renltado Semila Conchaién mip

I w Obtervacines -lefumaciar de Dsabiol baberms ]

[rTeTR T pr—

Figrreatien aplcable 3 Lo enbdsd harmateg e seguly 13 pedtarniy o
Acgicees Surilly Tipo de recsitmda Cwsaripeidn [ R —— comgliriantn

Ver= | Aprege Recomendandn | [ Sesanm

Roconer  WeRaeccemardaciss Tipa de esaltado Tipa de recsmmsdaciin Comantaric

En la seccion “Antecedentes” se muestra informacién en modo lectura en los
campos de “Origen”, “Objetivo General”, “Objetivo(s) Especifico(s)”, con la
opcidn de poder editar dichos campos utilizando las opciones “Editar objetivos —
Act 2.3” o “Editar Origen y Periodo — Act. 1.3”, asimismo se muestra el campo
editable “Materia a examinar y alcance” procedentes de la actividad 1.3; en el
campo “Antecedentes y base legal” procedente de la actividad 1.4; el campo
“Comunicacion de las desviaciones de cumplimiento” y “Titulo de Informe”
campos libres para ingresar la informacion correspondiente, el usuario debe
ingresar en cualquiera de estos campos que no tenga informacion y presionar en
el botén “Guardar”. Como se muestra en la figura siguiente.
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| Antecedentes

Origen | ORIGEN DEL SERVICIO DE CONTROL 1

v
Objetivo | OBIETIVO GENERAL
General
v
Objetivo(s) | OBIETIVO
Espedifico(s)
4
* Materia | MATERIA 1
examinary | M
alcance | MATERIA 3 ’

* Antecedentes | Decreto, 1, 2018, BANMAT-5UB GERENCIA DE OPERACIONES CENTRO-CHOSICA; Ley, 27785, 2002, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control v Ia
v base legal | Contraloria General de la Repiblica; Ley, 28716, 2006, Ley del Control Interno de las Entidades del Estado; Resolucidn, 273-2014-CG, 2014, Normas ™
Generales de Control Gubemnamental; Resolucidn, 007-2014-CG/GCSII, 2014, Directiva de Auditoria de Cumplimiento; Resolucién, 473-2014-CG, 2014, .«

* Comunicacién | En concordancia con lo establecido en las Normas Generales de Centrol Gubernamental aprobada por Resolucidn de Contraloria N° 273-2014-CG de 12
de 135 | de mayo de 2014, las desviaciones de cumplimiento fueron comunicadas a las personas comprendidas en las mismas, a fin que presenten sus hd
desviaciones | comentarios debidamente documentados; los cuales han side evaluades conjuntamente cen la documentacién adjunta y considerados en el presente 4

= Ti:l-'l‘o de | TITULO DE INFORME 1234567
Informe | TITULO DE INFORME 8 9
TITULO DE INFORME 10

| Editar Objetivos - Act. Z.B’JI:Ed\tar Origen y Periodo - Act. 1.3 I Guardar I

El jefe de comisién debe ingresar los datos requeridos en la seccién de
antecedentes y hacer clic en “Guardar”. El sistema le mostrara el siguiente
mensaje de confirmacién para actualizar los datos:

Informacidn
iDesea guardar Antecedentes del infarme?

Guardar | Cancelar |

Luego de ello el jefe de comision debe hacer clic en “Guardar” y el sistema
registrard la informacion.

En la seccion proyecto de informe, el “Auditor” o “Jefe de comisiéon” pueden
registrar el proyecto de informe, para con lo cual podran continuar con el flujo de
revisiones en la “bandeja de proyectos de informe”.

| Proyecto de Informe

Agregar Proyecto de Informe ‘ Ir a bandeja ‘ ﬁ‘ Separar
Acciones |Tipo de Informe |Estado |Version | Fecha |Wamero Informe | Descripdién
7 # _|Historidl Informe de Control Especifico Aprobado i 23/09/2019 065201911316 proyil

Al hacer clic en la opcion “Agregar Proyecto de Informe”, se mostrara la siguiente
ventana, en donde deben de registrar la descripcion. Luego de ello debe hacer
clic en “Guardar”.

enfen sus romentanns dehidamenta dorumentanns: lns fuales han

Agregar proyecto de informe

* Descripcidn:

A

Cancelar

Una vez registrado el proyecto de informe, le aparecera la opcion de “Eliminar”,
para eliminar el registro; la opcion “Editar” para editar la descripcion y la opcién
de “Historial” para ver el listado de movimientos del proyecto de informe.

v| Proyecto de Informe

Agregar Proyecto de Informe ‘ Ir 3 bandeja ‘ 7 Separar
Actiones |T\pu de Informe |Estado Version ‘Fetha ‘N\"NEW Informe Destripdidn
i # | JHistorial Informe e Control Especifico En Registro 1 000 PRUEBA
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Se adjunta pantalla “Movimientos del proyecto de informe”

Movimientos del proyecto de informe

+| Movimientos del proyecto de informe

Version | Usuario |Ral |Facha |Estada |Documento | Observacién
1 Jefe de Comision En Registro wp Descargar

Cerrar

Al hacer clic en la opcién “Ir a bandeja” el sistema re direccionara a la “Bandeja
de proyecto de informe”.

En la seccién “Documentos” puede registrar los documentos correspondientes al
proyecto de informe.

v| Documentos

Acciones |Nomhre del archive Descripcidn |Fecha de ingreso
Ningin dato disponible.

En la seccion “Aspectos relevantes” se muestra una grilla con las columnas
“‘Materia a examinar”, “Conclusién resultado”, “Sumilla” y “Conclusién aspecto
relevante” informacién como en la secciéon 3.2, se muestra el botén “Nuevo”
habilitado siempre y cuando se haya aprobado el proyecto de informe, para que
el usuario pueda ingresar un nuevo aspecto relevante que no esté asociado a
algun procedimiento.

«| Aspectos Relevantes

Ver | Separar

Acciones |1 | Materia a examinar Condusién resultado |sumilla |conclusisi

CFE sumilla concluisio

Columnas Ocultas 1

Al seleccionar el boton “Nuevo” el sistema muestra la pantalla de ingreso del
nuevo aspecto relevante con los datos de “Sumilla”, “Descripcion”, “Conclusién

de aspecto relevante” y el campo Estado con lista de valores “Pendiente”, “En
proceso”, “Superado” como se muestra a continuacion.
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Muevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Nimero: 1
sumilla: | umilla 1

Estado :

‘ Guardar ! Cancelar

Al ingresar la informacion en los campos respectivos y seleccionar en el botén
“Grabar” el sistema graba y pasa automaticamente a la pestafia “Documentacion
de auditoria”, como se muestra en la siguiente figura.

Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Agregar document i Separar

Acciones |Nombre del archivo | Descripeién

|Fecha de ingreso
Mingun dato disponible.

El usuario puede seleccionar el boton “Agregar documento” y muestra la
pantalla de agregar documento como se muestra a continuacion en la figura

Agregar documento

A

* Archivo: | Choose File | 3.1.1 INFOR... MP XYZ.doc

m’ Cancelar

Al ingresar la descripcion y colocar el archivo digital correspondiente a aspecto
relevante, y al seleccionar el botén “Guardar”, el sistema creara un registro en

la pestafia “Documentacion de auditoria”, donde seguido podra presionar el
botén de “Cerrar”

La seccion “Observaciones — Deficiencias de control interno” muestra la grilla
con las columnas “Nro”, “Sumilla”, “Tipo de resultado”, “Descripcién”, “Normativa
aplicable a la entidad y materia a examinar” y “Normativa que regula la auditoria
de cumplimiento” y el botén “Agregar’ habilitado siempre y cuando se haya

aprobado el proyecto de informe, como en la Figura siguiente.

~| Observaciones -Deficiencias de Control Interno

. & Separar
‘ Normativa aplicable a la entidad y Normativa que regula la auditoria
Acciones. Ne Sumilla Tipo de resultade Descripcidn materia a examinar c
= 1 01 Observacién 01
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Cuando el usuario selecciona el botén “Agregar” el sistema muestra la pantalla
siguiente que muestra cinco pestafas “Lista de resultados”, “Lista de normativa”,

“Elementos”, “Fundamentaciéon Juridica” y “Documentacion de auditoria”, el

sistema muestra por defecto la pestafia “Lista de resultados” como en la
siguiente figura.

Ingresar Observecion / Deficiencis de Control Interno

Lista de resultados

bserva. e n fisica a |a obra, verificandose |a exister
b T fis
LVAC0ne fisica a |a obea, verificandose |a exister o proyecti
Def Se ha podido revisar de la informacidn al Comision de servioo de control que of ensayo de disefio de mezcla de concreto i se realizo, sin en
Def Se ha podido revisar de la informacidn alcanzada a la Comis

500 de seracio de control que of ensayo de diseiio ) ¢ e realizd, sin en

_Siguiente | Cancelar |

En esta pestafia, el usuario podra seleccionar una o mas “Observaciones” o una
o mas “Deficiencia de Control Interno”, haciendo check en el recuadro
correspondiente de Observaciones o Diferencias (sin mezclar estos grupos) para
ser fusionadas y consideradas en el registro de resultados.

Cuando el usuario hace una seleccion de Objetivos o Diferencias puede
presionar el boton “Siguiente” y el sistema cambiara a la pestafia de “Lista de
normativas” que muestra la normatividad como en la siguiente pantalla.

Agregar observacion/deficiencia de control interno

Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacion Juridica Documentacion de auditoria
‘mativa aplicable a la entidad y materia a examinar
Aplica | Tipo de Normativa | N® |afio |Nombre |Entidad Emisora Macroproceso Asociado | Inicio Vigendia

td Decrete NUM-0001 2012 DECRETO INSTITUTO NACIO... COMERCIO 03/09/2014

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

f_j‘ Separar
Aplica | Tipo de Normativa | N® |afio |Nombre |Entidad Emisora  |Tnicio Vigencia

Resolucion 320-200... 2006 Mormas de Contro... Contraleria Gener... 04/11/2006
Ley 28716 2006 Ley del Control Int... Presidencia del Co... 18/04/2006
Ley 27785 2002 Ley Organica del 5... Presidencia del Co...
Resolucion 473-201... 2014 Manual de Auditor... Contraloria Gener..
Resolucion 273-201... 2014 Mormas Generales... Contraleria Gener... 14/05/2014

o Resolucion 007-201... 2014 Directiva de Audit... Contraleria Gener... 02/01/2015

Atl'a'sm Cancelar |
e ——

El usuario puede dar check y seleccionar las normas relacionadas y luego
presiona el botén “Siguiente”, el sistema pasara a la pestafa de “Elementos”
donde la cual se muestra a continuacion.
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Agregar observacién/deficiencia de control interno
Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacion de auditoria
* Nomero: |1
* Condicién: | Condicidn

Efecto * Indicar 500000

manto: 5/,

* Causa: | Caysa 1

P
QOcurrencia
* Fecha inicio : | 01/08/2013 L;(".‘J
* Fecha fin : [30/11/2013 By
* Conclusion | Conclusion 1.
P

* Categoria: | Administrative ¥
* Estado:
* Monto obs: _ 500000 * Recup. Via Adm.:

~| Personas comprendidas en los hechos

Periodo de gestién - |Periodo de gestidn -

MNombre |Ape|\|dus

Acciones a Realizar |N® DNI Cargo Desde Hasta Respo
E # 09634495 JOSE CARLOS GUZMAM ZEGARRA  Asesor Legal del P... 10/06/2014 15/07/2014 Admin
»

Atra's( Siguiente )Cancelar |

Al seleccionar el botén “Siguiente” el sistema muestra la pestafia
“Documentacion de auditoria”

Agregar observacion /deficiencia de control interno
Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacion de auditoria
Agregar decumento Ef Separar
Acciones | Nombre del archivo | Deseripeidn |Fecha de ingreso |
1. Oficio N° 2 MEM-PROINVERSIONOOD... 1. OFICIO MEM - PROINVERSION en el... 11/03/2015 11:10:25

2. Sesidn 503 - CD - PROINVERSIONO0. .
3. Resolucién Suprema N® 005-2013-E
4, Resolucién Suprema N® 010-2013-E..
5. Sesién N° 507 CD-PROINVERSIONOD. ..
6. Sesidn N° 1 Comité PRO SEGURIDA...
7. Sesidn N® 2 Comité PRO SEGURIDA

8, Sesidn N° 508 CD PROINVERSIONOO..

. SESION 503 PROINVERSION 11/03/2015 11:12:50
. Resolucidn Suprema 005-2013-EF 11/03/2015 11:14:17
Resolucidn Suprema N® 010-2013-EF  11/03/2015 11:14:58
Sesién 507 CD-PROINVERSION 11/03/2015 11:15:45
Sesidn N°1 Comité - PRO SEGURIDAD  11/03/2015 11:16:47
Sesion N°2 Comité PRO SEGURIDAD  11/03/2015 11:17:38
Sesidn N° 508 Acuerdo de CD PROIN... 11/03/2015 11:19:24

Pl D)

SN RN NN Y Y
) Ed EVED E) E) ER EVED

Atrds Guardar Cancelar

Esta informacién serd completada por el auditor

La seccion “Recomendaciones” muestra una grilla de informacion y el botén
“Agregar Recomendacién” habilitado siempre y cuando se haya aprobado el
proyecto de informe,

| Recomendaciones

Ver~ | Agregar Recomendacion | | &% Separar

Acciones | N° Recomendacién |Tipo de resultado | Tipo de recomendacién | Comentario
Ningtin dato disponible.

Columnas Ocultas 2
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3.7.3.

Al presionar el botén “Agregar recomendacion” se muestra la siguiente pantalla
donde se visualizan dos pestanas “Listas de resultados” y “Elementos de la
recomendacion”.

Ingresar Nueva Recomendacién

Lista de resultados Elementos de la recomendacic

Observaciones Conclusion 1.
Conclusidn 2

Def. C.I.

Asp. Relevan. Conclusion del aspecto relevante 1

Al seleccionar

Ingresar Nueva Recomendacion

sta de resultados Elementos de la recomendacion

*Tipo : | ADMINISTRATIVO PAS r

* Descripcion: | Hacer informe para el Procedimiente Administrative Sancionador

* estado

Atla;ﬂ Gua\dalﬂ Cancela||
~——

Actividad “3.2. Registrar resultados”

Esta actividad tiene por objeto registrar en el SICA la informacion del “Informe de
auditoria” aprobado en la actividad 3.1, asi como las conclusiones y
recomendaciones de cada observacion, deficiencia de control interno y aspecto
relevante y ademas el resumen ejecutivo; al iniciarse la actividad se genera
automaticamente el Namero de Informe y la fecha de emision, validando si el
Informe fue aprobado en la actividad 3.1.

El registro de esta actividad comprende 4 secciones como son:
1. “Resumen ejecutivo del informe”,
2. “Observaciones — Deficiencias de Control Interno”
3. “Aspectos relevantes”
4. “Recomendaciones”

En la primera seccion de “Resumen ejecutivo del informe”, se registra la
informacion del resumen ejecutivo del informe de auditoria en los campos:
Introduccion, hechos observados y recomendaciones principales. Se han
adicionado para esta nueva version 9 campos mas como son los siguientes:

a) N° de oficio de remision de Informe al Titular de la Entidad

b) Fecha de envio de informe al Titular

c) N° de oficio de remisioén al OCI

d) Fecha de envio al OCI

e) N° de memorando de remisién al PAS

f) Fecha de envio al PAS

g) N° de memorando de remisién a Procuraduria

h) Fecha de envio a Procuraduria

i) Adjuntar informe (El usuario debe adjuntar un archivo)
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Los campos que se muestran con asterisco (*) son obligatorios, el usuario debe
ingresar todas esta informacién y luego debe presionar el botén “guardar”.
Adicionalmente se activaran los botones de “Generar informe SICA” , el enlace
“Ver informe” y el icono para descargar el informe en “PDF”, esto se muestran al
parte inferior del formulario.

3.2 Registrar resultados

| Resumen ejecutivo del informe

664-2015-CG/ORTA-AC

error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema = T— = 7
Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracién de Recursos y Auditoria de Cumplimiento:
ESTADO: PENDIENTE

CRITICIDAD: ALTA 2
Dicho mensaje debe validacion, debe mostrarse en el cuadro de didlogo. Realizar revision exhaustiva para no agregar més bugs a produccion. y
Introduccion | xxv. OBSERVACION # 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar la 2° 0S. No se muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de
error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema.
Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracion de Recursos y Auditoria de Cumplimiento: 5
ESTADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA 4
Hechos [y, OBSERVACION = 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar la 2° 0S. No se muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de
observados | error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema.
Revisar en todos los Modulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracién de Recursos y Auditoria de Cumplimiento: el
ESTADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA
Recomendaciones [, OBSERVACION = 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar la 2° 0S. No se muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de
principales | error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema.
Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracién de Recursos y Auditoria de Cumplimiento: o

ESTADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA
* Fecha envio al titular [09/11/2015

* N° Oficio de remision de informe al titular | 001-2015-CG/2015

N° Oficio de remisién a OCI | 001-2015-CG/2015-0CI Fecha envio a OCI 11/2015

IN° Memo de remision a PAS | 001-2015-CG/2015-PAS Fecha envio a PAS | 11/11/2015

=)
&
&
Fecha envio a procuraduria | 12/11/2015 By

I [B Verinforme _ Generar Informe SICA | ‘i

N° Memo de remision a procuraduria | 001-2015-CG/2015-PROC

Adjuntar Informe numerado: | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

La segunda seccion de “Observaciones — Deficiencias de control interno”,
en esta se registraran todos los elementos de las observaciones y deficiencias
de control interno identificadas.

El SICA por defecto carga todos los resultados aprobados en la actividades 2.6
(Aspectos relevantes), 2.7 (Deficiencias de control interno) y 3.2 (Desviaciones
de cumplimiento); cabe indicar que las desviaciones de cumplimiento se cargan
como observaciones.

| Observaciones -Deficiencias de Control Interno

[ | & separar
|Fundamentacl‘ | HNormativa aplicable a la entidad y Normativa que regula la auditoria de

Acciones juridica Ne | Sumilla Tipo de resultado Descripcidn materia a examinar Conclus
1 LOS PLANES ANUAL... Deficiencia de control interno Los procesos Régim... Resolucién - 002 - 2014 - Plan Anual d... Ley - 268716 - 2006 - Ley del Control Int...
2 LAS BASES ADMINL... Deficiencia de control interna El procese RES n.° 0... Resolucidn - 408 - 2012 - Plan Anual d... Ley- 27785 - 2002 - Ley Organica del 5...
3 INMUEBLE ALQUILA... Deficiendia de contrel interno En el acta resultant. Resolucién - 002 - 2014 - Plan Anual d. Resolucion - 320-2006-CG - 2006 - Nor Condus
4 ZONA DE EQUIPOS Deficiencia de control interno De la inspeccion fisi... Resolucién - 408 - 2012 - Plan Anual d. Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Int... Conclus
1 ACCIONES IRREGU... Observacién De |a evaluacidn efe... Ley- 24829 - 1988 - Ley de creacidn de... Resolucidn - 007-2014-CG/GCSII - 201...
5 OTORGAMIENTO D... Deficiendia de contrel interno Les procesos Regim. Resolucién - 408 - 2012 - Plan Anual d. Resolucion - 320-2006-CG - 2006 - Nor Condus
6 EL LOCAL DE LA SE... Deficiendia de control interno Se advierte que la S... Ley - 24829 - 1988 - Ley de creacidn de... Resolucion - 320-2006-CG - 2006 - Nor Condlus
7 UQU]DAE]ﬁN DEL... Deficiencia de control interno Se determing que la... Ley- 24829 - 1988 - Ley de creacidn de... Ley- 28716 - 2006 - Ley del Control Int... Conclug
8 EXPEDIENTES DE C. Deficiencia de control interno Les procesos Regim. Ley - 24829 - 1988 - Ley de creacion de... Resolucion - 320-2006-CG - 2006 - Nor Conslus

Opciones para editar una observacion/ deficiencia y para
»

borrar o convertir a aspecto relevante una observacion.

Luego se debe editar la observacion/ deficiencia de control interno presionando

el botén i y el SICA mostrard una pantalla donde se deber& actualizar todos
los elementos de la observacién/deficiencia; como se indicé en el parrafo anterior
el SICA mostrara por defecto la informacién cargada en las actividades 2.7 y 3.2
y la misma debera ser actualizada por el usuario:

Editar observacién/deficiencia de control interno

Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacidn de auditoria

Lista de . Se comprobd que las bases administrativas de los procesos de contratacidn especial RES n.® 001-2013-5UNAT/4G3500 £Alquiler de Inmueble para
Resultados

@i Cancelar
—
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Editar observacion/deficiencia de control interno

Lista de normativas Elementos

@rn\atwa aplicable a la entidad y materia a examinar >
i Separar

Aplica |'ﬂpodeNurmat|ua |N° |Ar‘\o |Nombre
0 ey 1017 2008

Documentacion de auditoria

|Ent|dad Emisora Macroproceso Asociado |Imc|c Vigencia |
SISTEMA NACIONAL D... 02/01/2009

Informacién que debera actualizar
el usuario de acuerdo al informe.

| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

i Separar
Aplica | Tipo de Normativa  |N® | Ao | Nombre |Entidad Emisora |Inicio Vigencia

| Resolucién 320-200... 2006 INormas de Contro... Contraloria Gener... 04/11/2006
Ley 28716 2006 Ley del Contral Int... Presidencia del Co... 18/04/2006

*l Resolucion 007-201... 2014 Directiva de Audit... Contraloria Gener... 02012015

L Resolucisn 273-201... 2014 Normas Generales... Contraleria Gener... 14/05/2014

i Ley 27785 2002 Ley Orgdnica del S... Presidencia del Co... 24/07/2002

i Resolucisn 473-201... 2014 Manual de Auditor... Contraloria Gener... 02012015

Atr@a ncelar |

Los elementos de la observacidn/deficiencia se actualizaran a través de 3 sub-
secciones: “Lista de normativas”, “Elementos”, “Documentacion de
auditoria”; para pasar entre estas pestafias se deben presionar los botones
“Atras” y “Siguiente”, por ejemplo en la seccibn “Elementos”, se debe
registrar el n° de la observacion/deficiencia, sumilla, condicion, criterio, efecto,
causa, ocurrencia, conclusién, categoria de la observacion, etc.

Editar observacion/deficiencia de control interno

MacroProceso: SISTEMA MACIONAL DE INVERSIO

i PUBLICA Proceso: INVERSION Materia: EJECUCION DEL PROYEC
Lista de Resultados Lista de normativas

Elementos Fundamentacidn Juridica

0
Documentacidn de auditoria
* Nimero: |4

* Sumilla: | ZONA DE EQUIPOS DE ATRE ACONDICTONADO DEL LOCAL DE LA SEDE TARMA ¢ LTMA DE LA SUNAT NO CUENTA CON | ¥
CORFRTIRAS MFTAITCAS

* Condicidn: | De |a inspeccién fisica realizada por la comisién auditora y con representantes de la Divisicn de Soporte de
Acendicionamiento y Mantenimiento - SUNAT, en la obra concluida cAcondicionamiento de Oficinas en la Sede Tarmac, se
ha observade que en la zona dende se encuentran instalades los equipes de aire acondicionade, no cuentan con
cobertura metélicas tal como indica el £Cuadre de Acabadosé del expediente técnico de obra.
4
* Criterio | Ley - 28716 - 2006 - Ley del Contrel Interno de las Entidades del Estado ; Resolucidn - 320-2006-CG - 2006 - Normas de
Control de Interna ; 2, NORMA GEMERAL PARA EL COMPONENTE EVALUACION DE RIESGOS, 3. NORMA GEMERAL PARA EL
COMPONENTE ACTIVIDADES DE CONTROL GERENCIAL v 5. NORMA GENERAL PARA LA SUPERVISION
4
Efecto * Descripcidn [La debilidad antes comentada, expone a que los equipos de aire acondicionado, se
deterioren y malogren con mayor facilidad, al estar expuestos a factores dimaticos
como lloviznas constantes a falta d
7
* Causa:

Se ha producide debide de que los coordinadores técnicos de la obra, no consideraron una adecuada proteccidn para estos
equipos de aire acondicionado.

* Conclusidn

* estado:

Atras | Siguiente | Cancelar |
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En esta nueva versién del SICA se ha incorporado en la pestafia de “Elementos”
una nueva pantalla, que mostrara a las personas comprendidas en los hechos
que fueron indicadas con un “SI” en la actividad 2.10, como se muestra a
continuacion:

Donde se muestra el nuevo campo de registro obligatorio “Estado” para
seleccionar uno de los tres valores “Pendiente”, “En Proceso” y “Suspendido”;
también se visualiza las personas comprendidas en los hechos que fueron
indicadas en la actividad 2.10.

Editar observacion /deficiencia de control interno

Elementos Fundamentacion Juridica Documentacion de auditoria

* Nimero: |1

* Sumilla: | ACCIONES IRREGULARES EN LOS ACTOS PREPARATORIOS DEL PROCESO REGIMEN ESPECIAL DE SELECCION (RES)N ¥
2 NN1-2014-51INAT/EG3SNN FFI ARORACTON DFL FXPEDIFNTE TECNICO Y FIFCLICTON DF 1A (ORRA- P

* Condicidn: | De la evaluacion efectuada al expediente de contratacion del proceso RES n.® 001-2014-SUNAT/4G3500 cElaboracicn
del Expediente Técnico v Ejecucidn de la Obra-Acondicionamiento de Oficinas en la Sede Tarmaé, se ha determinado
que en la etapa de actos preparatorios, se ha sobrevalorado el valor referencial en 5/.1 263 858,98 (16,19% del valor
referencial para la ejecucidn de |a obra y equipamiente), al no haberse sbservado y corregido la inclusidn dentro del
mismn. de las suh nartidas sinnientes: instalariones canitarias. las cuales va hahian cidn siecutada nor la emnresa &

* Criterio | Etapa de actos preparatorios
¢ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, articule 11% Caracteristicas Técnicas de lo que se va a
contratar; articulo 142° Contenido del Contrate. -
& Contrato n.® 121-2014/SUNAT-EJECUCION DE OBRA, clausula segunda: Objeto.
/  Rases Administrativas dal RFS n.2 001-20714-SUNAT/4G3500 "Flaharacidn del Fynediente Térnirn v Fiecuridn de |

Efecto * Indicar 126454781

mente: 5/.

* Causa: | Las situaciones descritas en los presentes hechos se debieron a la presunta accion irregular del jefe de |a Division de
Gestidn de Infraestructura y Equipamiento, asi como del profesional especializade de la referida divisidn, quienes
durante la etapa de actos preparatorios, no observaron y corrigieron el valor referencial sobrevalerado por las sub
partidas siguientes: instalaciones sanitarias, las cuales ya habian sido ejecutada por la empresa propietaria del local;
tuberia contra incendies y piso cerdmico de 40 x 40, que no habian side requeridas; presurizacién de escaleras, que fue

Ocurrencia

* Fecha inicio : EEB
# Fecha fin : E&‘B

* Conclusidn

* Categoria: | Seleccione v

ado: | Seleccione ¥
*Monto obs: | Seleccione... ¥ * Recup. Via Adm.: | Seleccione... ¥

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar f_j‘ Separar

Pericdo de gestidn - | Periodo de gestidn -

Nombre ‘Apell\dos

Acciones a Realizar [N® DNI Cargo Desde Hasta Respo
{2z} / 09616362 PEDRO AGUSTIN CHUMBE MENDOZA Jefe de la Divisidn... 12/08/2013 24/08/2015 Admin
Q / 06697426 VICTOR MAMUEL CABRERA MERIDA  Jefe (e) Divisidn d... 12/05/2014 24/08/2015 Admin
= 08798755 CARLOS MARTIN HUATUCO CRIZAM... Profesional Especdi... 01/01/2013 24/08/2015 Admin
= i 10448659 CESAR ULLOA JIMENEZ Profesional CAS d... 01/04/2014 24/08/2015 Admin

Atras Siguiente Cancelar

Si en una observacion se identificd responsabilidad penal, el SICA mostrara una
pantalla donde se debe registrar los elementos de la “Fundamentacion
Juridica”:
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Elementos Fundamentacién Juridica

Lisi

* Relev. penal: | Relevancia penal

* Tipo penal: | Tipo penal

* Elemen. delito: | Tipo penal

de auditoria

* Suje. act y otr: | Sujetos activos y otrog|

* Plazo acc. penal: | plazo de accidn panal

Atrds | Siguiente @
S ——

Se debe registrar todos los campos y presionar el boton “Guardar”, el SICA

habilita un reporte en formato Word de la Fundamentacion Juridica:

FUNDAMENTACION JURIDICA CON RELEVANCIA PENAL

.

FUNDAMENTACION JURIDICA DEL INFORME DE AUDITORIA
N°® -[ANO]-CG/[SIGLAS U.0]

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LA [NOMBRE DE LA ENTIDAD EN LA QUE SE

REALIZA LA AUDITORIA]

PERIODO: [ALCANCE DE LA AUDITORIA]

OBSERVACION N° [NGmero de la observacion consignada en el informe]:
[“SUMILLA DE LA OBSERVACION"]

DESCRIPCION pE LA RELEVANI;IA PENAL
[Breve descripcion de la observacion)

TIPO PENAL ) ) )
[Incluye la propuesta de calificacion v tipificacion del delito amparado en el codigo
penal, asi como los sujetos activos v otros participes, ¥ su relacién funcional].

ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DEL DELITO
[Descripcion de la modalidad delictiva)

V. SUJETOS ACTIVOS Y OTROS
[Descripcion de las personas activas y otros participes comprendidos en los hechos,
que incluye la relacion causal de cada persona)

V. PLAZO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION PENAL

[Indicacion de la prescripcion de la accion penal]

[Lugar, fecha]

[Nombres y Apellidos]
ABOGADO
[N® de Colegiatura]

MAC SICA Peru
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En la subseccion “Documentacion de auditoria” se debe adjuntar toda la
documentacion de la observacién/deficiencia.

Editar observacion/deficiencia de control interno

Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Documentacion de auditoria

* Namero: | 1
* sumilla: EI\ L" E]E'L,". ONTRACTUAL PARA L ADQUISICION DE C.
D AL COMSORCIO SINOMAQ S.A (FABRIMETAL S.A.C E
QUE EL PROVEEDOR HABL I
LECCRRE.»PUI\D A APLICARSELE PENA

* Condicién: | Conclusidn de una desviacisn de cumplimiento. Conclusidn de una desviacidn de cumplimiento. Conclusisn de una
deficiendia de contrel interno.

* Criterio Ra;olvlor 320-2006-CG - 2006 - I\crn as de ._ortrol"= Internc ; Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Internc de Tas

-
L.:itorl' Ln'plin'ifr‘to; Resolucidn
7 2 Ley Organica
I\a_lora = Control v la ._ortra\orla General de la Re pl,Hl_a R_;D‘L‘IOI' 473-20 :H - 2014 - Manual de Auditoria
de Cumplimiento ; 2
Efecto * Indicar monto: S/. 2500000

* Causa: | El sefior Edwin Flores con DNI 43367456, Gerente de Servicios, en su con
ABAC; no advirtid que el proveedor habia incurride en retras
Administracion para |z aplicacion de |as penalidades correspondie

dicidn de supenvisor del Contrato n.® 1-2014-
sti o en la entrega de los camiones y noinformd a la

* Fecha inicie = |0 E’EB
* Fecha fin ; [26/12/2012 )

* Conclusién | Conclusidn

* Categoria: | Administrative ¥
* Monto obs: 0 * Recup. Via Adm.: | 5/, v 0

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar parar
Pericdo de gestidn - | Periodo de gesticn -
Acciones a Realizar [N® DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hast Respo
) / ﬁ 43367456 EDWIN ORLANDO  FLORES GUTIERREZ Gerente de Senvicios 06/12/2012 10/12/2014 Admin

Para el caso de las observaciones, puede ocurrir que durante la evaluacion de
los comentarios de las personas comprendidas en los hechos se pueda descartar
una observacién o que la observacién se convierta en un aspecto relevante; Si

se requiere descartar una observacién se debe presionar el icono y si se
desea convertir la observacion en un aspecto relevante se debe presionar el
icono < , luego de lo cual el SICA solicitara una confirmacion.

Informacion

éEsta sequro de querer enviar la observacion a aspecto
relevants?

Aceptar | Cancelar |

En la tercera seccion de “Aspectos Relevantes”, se registraran todos los
elementos de los aspectos relevantes identificados.

El SICA por defecto carga todos los aspectos relevantes aprobados en la
actividad 2.6.

En esta nueva version se ha creado el botén “Nuevo” para que el usuario pueda
ingresar un nuevo aspecto relevante que no esté asociado a algin
procedimiento. Como se muestra a continuacion.
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| Aspegiaselaantes
RErE
Acciones [T |Materia a examinar | Conclusicn resultado |sumilla [Conclusion del aspecto relevan

Ningin date disponible.

Columnas Ocultas 1

En esta pantalla se ha incluido el campo “Estado”
Muevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria
Nimero: 3
* Sumilla:
s
* Descripcion:

* Conclusion del Aspecto Relevante:

Guardar Cancelar

Luego de registrar los datos de la pestafia de Aspectos Relevantes, se presiona
el boton “Guardar”

El sistema pasa a la pestafa “Documentacion de auditoria” donde el usuario
puede ingresar los documentos correspondientes al aspecto relevante, como se
muestra a continuacion.

La secuencia que realiza es presionar el boton “Agregar documento”
Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Agregar documento ) d‘ Separar
Acciones Nombre del archive | Descripcidn |Fecha de ingreso

Ningun dato disponible.

Cerrar

Ingresar descripcion y archivo del documento
Agregar documento

* Descripcion:

* Archive: | Choose File | No file chosen

Guardar Cancelar

Se visualiza el registro del documento de aspectos relevantes:
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Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria
Agregar documento d‘ Separar
Acciones |Mombre del archivo | Descripeidn |Fecha de ingreso
@ 3.1.8 OFICIO REMISION DEL INFORME ... Documento de aspecto relevante 16112015 15:50:13
Cerrar

Luego se debe editar el aspecto relevante presionando el icono '#" y el SICA
mostrard una pantalla donde se debe registrar el numero, la sumilla, la
descripcion y la conclusion del aspecto relevante y el campo “Estado” con los
valores de “Pendiente”, “En Proceso” y “Superado” como se muestra a
continuacion:

~| Aspectos Relevantes

ver~ | nwewo | Ef separar

Accigags [H° | Materia a examinar | Cenclusién resultado | Sumilla | Conclusitn del aspecto relevante |Estado
1 Sumilla de aspectos relevantes 1 Cenclusién proceso 1 En Proceso
2 sumilla de aspectos relevantes 2 Conclusion en proceso 2 En Proceso

Columnas Ocultas 1

Muestra la informacién del aspecto relevante Editado
Editar aspecto relevante

Aspecto Relevantes
* Mumero: | 1

* sumilla: | sumilla de aspectos relevantes 1

* Descripcidn: | No se evidencid |la documentacidn de los plazos otorgados al
contratista.

* Conclusidn del aspecto relevante: | Conclusidn proceso 1

* Estado:

Guardar Cerrar

En la cuarta seccion de “Recomendaciones”, en la misma se registraran las
recomendaciones de las observaciones, deficiencias de control interno y
aspectos relevantes, para agregar una observacion se debe presionar el boton
“Agregar Recomendaciéon”.
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~| Recomendacion

Er v Agregar Recomendacién o Dparar

Acciones

Tipo de resultado Tipo de recomendacidn Comentario

Ningtn dato disponible.

Columnas Ocultas 2

Luego, en 2 sub-secciones se registra la informacion: “Lista de resultados” y
“Elementos de la recomendacion”; en la primera sub-seccion se selecciona la
observacién, deficiencia o aspecto relevante, segun las siguientes reglas de
negocio:

e Se puede seleccionar mas de un resultado para una recomendacion, es
decir, una recomendacién puede corresponder a mas de un resultado.

e Sin embargo, los resultados deben ser del mismo tipo (observacion,
deficiencia o aspecto relevante), es decir, no puedo combinar
recomendaciones de observaciones y deficiencias.

Ingresar Nueva Recomendacion

Lista de resultados Elementos de |a recomendacicr

| Conclusién de una desviacién de cumplimiento.

Conclusién de una deficiencia de control interno.

Camiones cisternas adquiridos como resultado de |a licitacion pablica n.® 0020-2012-ABAC, fueron registrados y contabilizades en la cuenta de depr
conclusion
Conclusién de una desviacién de cumplimiento.

Como paso final se debe registrar en la pestafia de “Elementos de la
recomendacion” los campos “Tipo”, “Descripcién” y el nuevo campo de “Estado”.
Para el caso de las recomendaciones de observaciones también se debe indicar

el tipo de recomendacion. Luego de debe presionar el botén “Guardar”.

Ingresar Nueva Recomendacion

Lista de resultados Elementos de la recomendacién
“Tipo
Descripcidn \

Seleccione... ¥

Guardar J) Cancelar ‘
e ———

Seleccionar uno de los siguientes tipos:
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* Tipo : | Seleccione,.. v

* Descripidn: Seleccione...
ADMIMISTRATIVO PAS
ADMIMISTRATIVD ENTIDAD
PEMAL
CIVIL
NO APLICA

Seleccionar uno de los siguientes estados:

&

Selecdone...
. Pendiente
Guard
as | uardg En Proceso
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Estado :

Una registrada toda la informacion del Informe, el SICA brinda una opcion para
generar un reporte del Informe de Auditoria para propositos de gestion, para

Generar Informe

crear el reporte debe presionar el botén
siguiente informacion:

. ,
(@R Ly

y el SICA mostrara la

SICA PERU

Sistema Integrado de Control de Auditorias

0363

INFORME DE AUDITORIA

Fecha:23/03/2015
Hora:08:26:32

053201511480 [Fecha de Emision

La Auditoria de Cumplimiento a |
ded Oficio N° 1 706—331 5-CGIDC
Regional de Control AB.

|20-marz0-2015

Titulo del Informe

la Municipalidad X'¥Z, se realizd por disposicién del sefior Contralor General de la Rey ica, en virtud
de 5 de marzo del 2015, como una accidn programada del Plan Anual de Control 2015, de la Oficina

Aspecto Relevante de la
auditoria N null

independs

Objetivos Dy inar si la ej id de |a obra pablica ¢ Encauzamiento de la Quebrada Santa Rosag, se efectud de conformidad con
el contrato y normativa aplicable..
Materia examinada y DEFEMSA NACIONAL.
|alcance
Antecedentes y base legal  |Resolucion, 320-2008-CG 2006 Normas de Control de Inferno.
de |a entidad
Comunicacién de las En concordancia con lo establecido en las Normas G de Control T jpor idn de C
desviaci 273-2014-CG de 12 de mayo de 2014, las de imis i a las personas comprendidas en Ias
cumplimiento mismas, a fin que p BUS Ios cuales han sido evaluados conjuntaments con la
a:l]mtay i mdpuesewe Informe.
Asimizma, la relaciton de las personas p en los hechos , se detallan en el APENDICE N° 1.
Es de sefialar, que para la i i i ili e las idas en los hechos observados, se ha fomado
la Movena Di ici Flnal dela Ley n. 2?786 Ley del Sistema Nacional de Control ydela Coniraloria General de la

REpL‘bh:a que rEﬁEre como “Servidor o funcionario piblico” lo siguiente: “Es para los efectos de esia Ley, todo aguel que
ientemente del régimen laboral en que se encuenira, mantiens vinculo laboral, contractual o relacién de cualql.ler naturaleza

con alguna de las entidades. y que en virlud de ello ejerce funciones en tales entidades”.

Il. DEFICIENCIA DE CONTROL INTERNO

Deficiencia de control N” 1 sumilla de la deficiencia de control interno N” 1

Resumen:

Objetivo: Registrar en el SICA el contenido del informe de auditoria
Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de comision
Aprobacién: No aplica

Nota 1: El SICA valida que las 4 secciones (resumen ejecutivo, observaciones/deficiencias, aspectos
relevantes y recomendaciones) se encuentren completamente registradas, las desviaciones de
cumplimiento registradas en la actividad 2.7, se copian como observaciones en esta actividad, pero son
editables.; de igual manera las deficiencias y aspectos relevantes de las actividades 2.6 y 2.7 se copian
a la actividad 3.2 como editables.
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Nota 2: El SICA permite eliminar observaciones y convertir las observaciones en aspectos relevantes.

Nota 3: Se puede seleccionar mas de un resultado para una recomendacion, es decir, una
recomendacion puede corresponder a méas de un resultado, sin embargo, los resultados deben ser del
mismo tipo (observacion, deficiencia o aspecto relevante), en otras palabras, no se puede combinar
recomendaciones de observaciones y deficiencias.

3.7.4. Actividad “3.3. Evaluacion general de la auditoria”

Esta actividad debe ser completada por el Gerente UO/Jefe ORC, a través del
desarrollo de la misma, En la escala de evaluacion, cada criterio es evaluado en
4 niveles (De acuerdo, Parcialmente de acuerdo, Parcialmente en desacuerdo y
En desacuerdo) y también se podra registrar un comentario por cada criterio (6
items de a - f).

El SICA, para guardar la informacion, solicita que el Gerente / Jefe confirme que
ya realiz6 la evaluacion de la comision auditora en el aplicativo correspondiente,
antes de iniciar con la evaluacion del proceso auditor, por ello, el botén
“Guardar” solo se habilitara luego de presionar las dos casillas de seleccion que
confirma que se realiz6 la evaluacion de desempefio a la comision y que se envio
la documentacidn a archivo como se muestra a continuacién.

3.3 Evaluacién general de la auditoria

Escala de
Evaluacién

CRITERIOS ESCALA COMENTARIOS
Las horas planificadas de auditorias, fueron adecuadas
respecto 2 su .

ados por Iz UPO, fueron de
uditoria,

tn claramente definidos

te muestreo estadistico

UPO (respecto
ondidz

> >

Finalmente en la seccién de comentarios se debe registrar las propuestas de
mejora y las sugerencias de materias a examinar en futuras auditorias, luego de
lo cual se debera presionar el botén “guardar”.

~| Comentarios

Sugerencias de materias a||
examinar en futuras
auditorias.

Cuando el Gerente / Jefe de ORC culmina su registro de la evaluaciéon del
proceso auditor en el SICA, debera concluir la auditoria, para ello presionara el
botén “Cerrar auditoria” y registrara la fecha de fin de la auditoria; este registro
cerrara la OS de informe y cierre.
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3.3 Evaluacién general de la auditoria

Escala de
Evaluacién

El SICA valida que para cerrar la auditoria el flujo de revisiéon del informe de
auditoria de la actividad 3.1 se encuentre en estado “Aprobado”, la informacién
del informe este completamente registrado en la actividad 3.2 y la evaluacion del
proceso de auditor de esta actividad esté finalizado.

Cierre auditoria

Esta accion dara por finalizada la auditoria y ademas cerrara la OS de informe v cierre de auditoria,
siempre y cuando =& cumplan las condiciones para ello:

o Aprobacion del Informe de

Auditoria 1 Alguncs procedimientos ain no han sido iniciados
] Registro de Actividad 3.1 . Realizado
© Registro de Actividad 3.2 . Enproceso

£Esta seguro que desea continuar?

Fecha cierre 05 = 10/02/2015| E"(I-)

Aceptar| Cancela
Resumen:
Objetivo: Registrar en el SICA la evaluacién del proceso auditor y cerrar la auditoria
Responsable de ejecutar la actividad: Gerente / Jefe ORC

Aprobacién: No aplica

Nota 1: El SICA valida que para cerrar la auditoria el flujo de revision del informe de auditoria de la
actividad 3.1 se encuentre en estado “Aprobado” y que la informacion del informe este completamente
registrado en la actividad 3.2 y la evaluacion del proceso de auditor de esta actividad esté finalizado.

Nota 2: El boton para “Guardar”, la evaluacion del proceso auditor solo se habilitara luego se presionar
la casilla de seleccién que confirme que la evaluacion a la comision se realizé previamente

3.7.5. Evaluar en bandeja “Proyecto Informe”

El usuario que registro el proyecto de informe en la actividad 3.1 (auditor / jefe
de comisidn) es el usuario que puede iniciar el flujo de revisiones en la bandeja
de proyecto de informe.

El usuario debe ingresar al médulo de “Servicio de control / Auditoria de
cumplimiento” y de ahi hacer clic en la pestafia “Proyecto de Informe” en la cual
por defecto se listaran todos los proyectos de informe que el usuario tiene
pendiente.
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Transversal
G Proyectos de Informe

Proyectos de Informe en sesion

Estado|Roles Revse Fecha envie_ Unidad Orgiiea Emdad T Inferme

LA Informe de hudtare de Complmests. £ Fewuts Gereste Regend EGIONAL DE CONTRDL DE LAVBAY. e

0
B O o SE U706 lneeme de ConrlExpccs Admmatrive £ R Jee de Comisan GERBICA REGIOHAL D CONTRL 0€ PASCO

20 S SE NI efomedeCorl EpeEoOn £ Regere Jofe de Comisdn GEREICA RIGICHAL DE CONTROLDE PASCD  RNICIDHO DISTRITAL 08 s

k3
P BRP Y

(s} . A LM dnforme de Adeari de Complmesty €1 Rewsn Gereste Regunal GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE LANBAY. AU MORTE en
Sk

Se mostraran los registros de la siguiente forma:
v Color verde, los servicios de control atendidos por el usuario
v" Color plomo, los servicios de control culminados
v Color rojo, los servicios de control pendientes

Para realizar la evaluacién deben hacer clic en el icono & , con lo cual les
aparecera la siguiente pantalla:

Flujo de revision
W Datos para el flujo de revision
* El Proyecto requiere: | Seleccione... ¥

Seleccione...
| Derivar

Guardar Cancelar

Si el usuario inicia el flujo de revisiones, solo le aparecera la opcion “Derivar”,
los flujos de revisiones y las opciones que aparecen pueden ser las siguientes:

1. Flujo de revision perteneciente a una Gerencia Regional:
i. Flujo de revision iniciado por el auditor
a. Elauditor ingresay le aparece la siguiente opcién:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al jefe de
comision
b. Eljefe de comision ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
c. Elsupervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al “Gerente
Regional”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
d. El gerente regional ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
Despacho del Vice Contralor.
»  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacion
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
e. El despacho del vice contralor ingresa y le aparece las siguientes
opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
»  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacion
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
ii. Flujo de revision iniciado por el jefe de comision
a. Eljefe de comision ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
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b. El supervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al “Gerente
Regional”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comision.
c. El gerente regional ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracion correspondiente.
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
Despacho del Vice Contralor.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
d. El despacho del vice contralor ingresa y le aparece las siguientes
opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracioén correspondiente.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
Flujo de revision perteneciente a una Subgerencia:
i. Flujo de revisién iniciado por el auditor
a. Elauditor ingresa y le aparece la siguiente opcion:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al jefe de
comision
b. Eljefe de comisién ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
c. Elsupervisoringresay le aparece las siguientes opciones:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Subgerente”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
d. Elsubgerente ingresay le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
ii. Flujo de revision iniciado por el jefe de comision
a. Eljefe de comision ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
b. El supervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Subgerente”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comision.
c. Elsubgerente ingresay le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
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=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la

evaluacion al jefe de comisién.
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