Capacitacion del Sistema de
Gestion Documental -SGD

Sesidon 4: Mdodulo Consultas y Médulo Configuracion
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Recordemos



I Recordemos '@ =l

Sesion 1 : Lineamientos y normativa para el uso del SGD

¢Qué colaboradores tienen acceso al SGD ?
- Todo colaborador interno de CGR puede acceder al SGD.

¢Quiénes cuentan con acceso total en el SGD?
- Los Titulares de UO/OClI y el personal asistente u operador.

¢Queé tipo de certificado digital se utiliza para el SGD?
- Certificado Digital de Persona Juridica gestionado por CGR (Suscriptor).

¢Como se obtiene acceso al SGD?
- Personal de UO/OCI el acceso se brinda a través de SARI.

- Personal de otra UO/OCI con solicitud a través de memorando a la Subgerencia de Gestion Documentaria.

¢Como solicita la OCI su incorporacion en el SGD CGR?
- La OCl debera de presentar su solicitud a través de memorando a la Subgerencia de Gestién Documentaria.
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I Recordemos '@ =l

Sesion 1 : Lineamientos y normativa para el uso del SGD

éDe que forma la OCI se comunicara con el titular o los colaboradores de la entidad sujeta?
- Si la entidad cuenta con mesa de partes virtual solo se emite el documento por SGD vy se utiliza el envio PIDE
- Si la entidad solo cuenta con mesa de partes fisica debera de imprimir, presentar y guardar el cargo

éDe que forma un ciudadano o entidad sujeta se comunica con la OCI?
- El ciudadano y/o entidad sujeta debera de comunicarse a través de la mesa de partes virtual SGD CGR citando
el nimero de expediente a partir de una segunda comunicacion.

¢Quién verifica la documentacion presentada a través de la Mesa de Partes Virtual SGD CGR?
- Es la Subgerencia de Gestion Documentaria quien valida, aprueba y remite la documentacién a las OCl a través
del SGD

éExiste algun repositorio de la documentacion y tutoriales del SGD?
- Para mayor informacion podra visitar la web https://infosgd.contraloria.gob.pe/
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I Recordemos

Sesion 1 : Lineamientos y normativa para el uso del SGD

¢En que ocasiones debo de realizar una entrega de cargo?
- Segun el procedimiento de entrega y recepcidon del puesto de los/as servidores/as se cita principalmente:
traslado, término de encargatura, aceptacion de renuncia.

¢Como inicio una entrega de cargo?
- Deberd de solicitar su reporte de documentos/expedientes pendientes a través del correo
entregadecargodoc@contraloria.gob.pe

¢Como puedo solicitar mejoras en el SGD?
- Debera de presentar su solicitud con el colaborador Manuel Zufiiga al correo mzunigal@contraloria.gob.pe
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I Recordemos @ Q
Sesion 1 : Lineamientos y normativa para el uso del SGD

Correos:
mzunigal@contraloria.go.pe
pcairampoma@contraloria.gob.pe
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BN Recordemos [scp] WSS

CGR

Sesion 2: Médulo Documentos (Administrativos/Profesionales)

¢Qué permisos me otorga el acceso total como operador o titular de UO/OCI?
- Firma Masiva (Recepcion / Emisidn)

- Consulta de documentos sin marca de agua.

- Seguimiento de documentos/expedientes como UO/OCI.

é¢Quién puede revertir el estado de un documento emitido?
Solo puede revertir el estado el personal que firmo el documento para su emission.

éSe puede revertir un documento con estado anulado?
Un documento anulado mantiene su numeracion y no se puede revertir su estado.
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I Recordemos @ 5
Sesion 2: Médulo Documentos (Administrativos/Profesionales) :

Para ~

Emitido
éCuales son los estados de un documento? despacho
E .
Anulado - proygcto Derivado
Recibido No leido

s

!

Atendido ‘ Concluido
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I Recordemos

Sesion 3: Mddulo Expedientes

¢Queé tipo de expedientes existen?
Por su relacién son: simple, basico y anexo
Por su origen son: internos y externos

éSe puede concluir un expediente anexo?
No, solo se puede concluir un expediente basico o simple.

¢CAomo y a quien se solicita reactivar un expediente concluido?

Debera de presentar su solicitud con el personal operador/asistente o titular de UO/OCI donde se concluyo el
expediente.

¢Quién y como se solicita la actualizacion de la responsabilidad de un expediente?
El operador/asistente o titular de UO/OCI debera presentar la solicitud a través de la Central de Atencion al
Usuario.
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Objetivos de la sesion




I  Objetivos

Modulo Consultas

. Consultar y obtener el reporte como UO/OCI de documentos: Emitidos, Recibidos y
Visto bueno

. Consultar y obtener el reporte como colaborador de documentos emitidos y recibidos

. Consultar y obtener el reporte de documentos/expedientes pendientes de conclusion

Modulo Configuracion

. Crear, editar y utilizar los grupos de destino del modulo configuracion.

. Como brindar acceso a usuarios autorizados de otras UO/OCI
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Conceptos basicos
y complementos
Modulo - Configuracion




I Modulo Consultas

COMSULTAS

P ocumentos s ___
Consultar y obtener el reporte como UO/OCI de

documentos: Emitidos, Recibidos y Visto bueno Diocumentos Recibidos

Cocumentos Visto Buano
Cocumentos Profesionales
Seguimiento de Emitidos
Seguimiento de Recibidos

Consulta Doc/Exp
Fendientes
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I Modulo Consultas SG

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS - ACCESO: TOTAL

(# Detalle [EVer Documento &7 Ver Anexos +* Seguimiento 2 Exporiar - ' Movimientos - [ Salir

Configuracien Busqueda

Mra Emisidn: Mro Docurmenta Expedients Ct Buscar :
fuaric. O wcir e (&)
Detalle

Mostrande| 25 % |resulftsdos por pagina.

N* EXPFEDIENTE . H* DDCUMENTO

Mo se enoan
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I Modulo Consultas SG

COMSULTA DE DOCUMENTO S RECIBIDOS - ACCES(: TOTAL

(# Detalle [EVer Documento & VerAnexos ! Seguimiento 2 Exportar - # Movimienios - (@ Salir

Configuracion Busqueda
fire Hro Expedienie: O, Buscar %

Documenta:
Asunio: L] meluir Firtre E

Tipo: S TODOS - L4
- B

Tipo de
Amunio:

DCetalle
Mostrande| 25 % |resultados por pagina.

Mo e enoan
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I Modulo Consultas SG

COMSULTA DE DOCUMENTO S VISTO BUEND - ACCES0D: TOTAL

(# Detalle [EVer Documento & VerAnexos +!Seguimiento 2 Exportar - (*Salir

Configuracion Busqueda

Hra Emisidn: Mro Daocumenio: Expeienie: ﬂ. Bu=car :
Asunto: L) inctuir Fitra | | F
F
E
Detalle

Mostrande | 25 % |[resultados por pagina.

REFERENCIA

N ORIGEN

FECHA TIFO DOC. N° DOCUMENTO ASUNTD DESTING VB.

Mo se enoontnd
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I Modulo Consultas SG

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS - ACCESO: PERSONAL

(% Detalle [ElVer Documento & VerAnexos +* Seguimiento & Exporiar - # Movimientos -~ (& Salir

Configuracian Busqueda

Mo Emisidn: Hro Docurmenta Expediente Cl'. Buscar »

Amurio: wnciur e (D)

Deetalle

Mostrande| 25 W |resultados por pagina.

N* EXPEDIENTE L H* DOCUMENTO

Mo se encan
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I Modulo Consultas SG

CONSULTA DE DOCUMENTO S RECIBIDOS - ACCESO: PERSONAL

(# Detalle B Ver Documento &2 Ver Anexos +*Seguimiento 2 Exportar - < Movimientos - (Salir

Configuracicn Busqueda
Mra Mo Expedienie: Ol Buscar %

Dooumenta:
Amunio: L meiuir Firtre E
Tipo: S TODDS - L

- Q)

Tipo de
Amunio:

Dietalle
Mostrande| 2% % |resultados por pagina.

Mo e encond
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I Modulo Consultas

CONSULTA DE DOCUMENTO 5 VISTO BUENO - ACCESO: PERSONAL

(# Detalle [EVer Documento & Ver Anexos «* Seguimiento & Exportar -~ (Salir

Configuracién Eusqueda

Mra Emisidn: Mro Dacumenio: Cxpedienie: Ct Buscar :
Asunic: [ inctuir Fitra
Cetalle

Mostrande| 25 % |resultados por pagina.

N° . DESTING VB.

Mo se encanin
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Ejemplo practico



I Modulo Consultas

COMNSULTAS

Ciocumentos Emitidos

. Consultar documentos/expedientes pendientes de Documentos Recibidos

conclusion _
Cocumentos Visto Buano

Cocumentos Profesionales

Seguimiento de Emitidos
Seguimiento de Recibidos

Consulta Doc/Exp

Pendiantes
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I Modulo Consultas

CONSULTA DE DOCUMENTOS PENDIENTES / EXPEDIENTES PENDIENTES DE CONCLUSION

2 Exportar A Resumen  Seguimiento (® Salir

Filtra

Tipo Busgueda:

[ pocumenTos v |
Selecdanar UD a ka que pereneos el uswric 9
Selecdanar Empleadoc EXPEDIENTES
Fechs Dox: | @ SEIECCIONARFECHA -

Azunio: |

Detalle

SG

slada; STODOS:. W Tipa Doc: ~TODOS:. W

Nro Documenta

Priaridad STODCS.: W

CONSULTA DE DOCUMENTOS PENDIENTES / EXPEDIENTES PENDIENTES DE CONCLUSION

Xexpotar X Resumen @ Sequimiento (% Saiir

Filtra

Tipo Buscuada:

EXPEDIENTES ¥
Selecoanar U a b que perenece el ussario
Selecrionar Empleade 18764 - RIVERAALARCON ANA CECILIA

Fiaialla
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I Modulo Consultas

CONSULTA DE DOCUMENTO S PENDIENTES / EXPEDIENTE S PENDIENTES DE CONCLUSION

2 bxportar 2 Resumen & Salir
Filtro
Tipo Busgueda: EXPEDIENTES W Tipo: STODOS:. W m
Selecdanar UO a la que perienecs el usuario: B
Selecdonar Empleado: 18766 - RWERA ALARCON ANA CECILIA n

V0. Resp. X Nro Expedients Tipo de Asunto ;:’m“mg’“ Porsona Remitents

GERENCIA REGIONAL DE CONTRS SIMPL DIGITAL EN CURSO PROYECTO ESPECIAL JEOY NFORMACION ADICION| SONA JURIDICA GUTIERREZ, PINTO & ASOCIADOY Ci PINTO TORPOCO ALBERTO DOI EXTERNO

L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230063586 SIMPLE DIGITAL 07022023 EN CURSO D60% - PROYECTO ESPECIAL JEQY 54.03.05 - INFORMACION ADICION| PERSONA JURIDICA GUTIERREZ. PINTO & ASOCIADOS CIUDADAND PINTO TORPOCO ALBERTO DONALD | EXTERNO
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 OB20230064425 SIMPLE DIGITAL 07022023 EN CURSO D60 - PROYECTO ESPECIAL JEQY 54.02.06 - PLAN Y PROGRAMADE | PERSONA JURIDICA REZ. PINTO & ASOCIADOS CIUDADANO PINTO TORPOCO ALBERTO DONALD
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230001882 SIMPLE DIGITAL 030N2023 EN CURSO 5TEE - UNIVERSIDAD MACIONAL DY 54.03.05 - INFORMACION ADICION| PERSONA JURIDICA LARRY MANUEL PIMINCHUMO LEY CIUDADANO PIMINCHUMO LEYTON LARRY MANUE EXTERNO
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230082089 SIMPLE DIGITAL 030N2023 EN CURSO 5766 - UNIVERSIDAD NACIONAL DY  54.03.05 - INFORMACION ADICION| PERSONA JURIDICA LARRY MANUEL PIMINCHUMO LEY CIUDADANO PIMINCHUMO LEYTON LARRY MANUE EXTERNO
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230062102 SIMPLE DIGITAL 030N2023 EN CURSO 5TEE - UNIVERSIDAD MACIONAL DY 54.02.06 - PLAN Y PROGRAMADE | PERSONA JURIDICA LARRY MANUEL PIMINCHUMO LEY CIUDADANO PIMINCHUMO LEYTON LARRY MANUE EXTERNO
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 1720230000725 SIMPLE DIGITAL 15032023 EN CURSO 1562 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL| 54.02.11 - REMISION DE ANEXOS, | PERSONA JURIDICA LI'VALENCIA & ASOCIADOS SOCIE  CIUDADANO LI VALENCIA SANDRA ISABEL E.

ONAL DE CONTRS SIMPLE DIGITAL MUNICII PERSONA JURIDICA ASOCH L RTINEZ MIGUEL ANGEL EXTERNO
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230104789 SIMPLE DIGITAL 21032023 EN CURSO 1510 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL| 54.03.05 - INFORMACION ADICION| PERSONA JURIDICA ANGEL LOPEZ -AGUIRRE & ASOCE CIUDADANO LOPEZ MARTINEZ MIGUEL ANGEL
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230104800 SIMPLE DIGITAL 21032023 £ EMCURSO 1510 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL| 54.02.06 - PLAN Y PROGRAMADE | PERSONA JURIDICA ANGEL LOPEZ -AGUIRRE & ASOCE CIUDADANO LOPEZ MARTINEZ MIGUEL ANGEL
L435 GERENCIA REGIONAL DE CONTRY 18766 0B20230104854 SIMPLE DIGITAL 211032023 EN CURSO 4412 -EP.S. SEDACAJ S.A. 54.03.05 - INFORMACION ADICION| PERSONA JURIDICA ALARCON VILLAVICENCIO CONSU CIUDADANO ALARCOMN FERNANDEZ LINCOR ALEX] EXTERNO

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL — SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL N° 3



Ejemplo practico



I Modulo Grupos Destino

EONTRALORIA Sistema de Gestion
Documental
Crear Grupos Destino
Paso 1: Ingresar al SGD S0 et SR

Paso 2: En el menu Configuracion elegimos la opcién Q
Grupos Destino. CONFIGURACION DOCUMENTOS EXPEDIENTES

Crupos Destinos
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I - Q
Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

Grupos Destinos x

I Nuevogrupo M Guardar % Eliminar  C* Salir

Unidad Organica

Wi Owgelnica - | D346 - OCI MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY E
Tigas ot g . | sELECCIONE TIPD DE GRUPD W
Grupo . | sELECCIONE UN GRUPD W
Grupos Destinos x

K Nuevogrupo M Guardar % Eliminar (3 Salir

Unidad Organica
Ui Ovgainica . | 0346 - OCI MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL UMGAY m

Tips de Grupa - | SELECCIONE TIPC DE GRUFD W |

Grupo il SELECCIONME TIPO DE GRUPO

EMTIDAD SULLIETA

CONTRALORLA

OTROE
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I - @ Q
Modulo Grupos Destino SG

L
I Nuevogrupo M Guardar ¥ Eliminar (> Salir

Unidad Org;

L. Ovgeinicaa 0346 - OCI MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE YUNGAY E
Tipo de Grupa .| conTRaLORIA v |
Grupo . | sELECCIONE UN GRUPD W

M Guardar *=Cemar & Salir

Unidad Organica

Ui Oirgdinica : 0348 - Ol MUMNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE YLIMNGAY

Tipo de Grupa : COMNTRALORLA L

Datos

Mambre ded Grupo 2 B [ =)
Codigo Unidad Organica destino Empleado

L+
\ Cadigo Unidad Organica destino Empleado
=] ] &
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I - Q
Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

I Grupos Destinos x

| M Guardar 4=Cemar (™ Salir

Unidad Organica

Uni. Dirgdnica : 0348 - OC1 MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE YLINGAY
Tipo de Grupa : CONTRALORILA W

Datos

Hombre del Grupo
Cdi Unidad Organi — Emplead
ﬂ 10435 0475 - OCI MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE TUMBES H Responsable de Lnidad Grgénica

Grmupos Destinos

M Cuardar *=Cemar ([ Salir

Unidad Organica

Lini. Dngdmnica : 0348 - O] MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE vWLINGAY

Tipo de Grupa : COMTRALCRLA et

Datos

Mambre del Grupo : "]

i T T ———
ﬂ 10435 0475 - OCl MUMICIPAL IDAD PROVIMCIAL DE TUMBES E Responsable de Unidad Organica
'ﬂ' 10458 0454 - OC1 MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE PIURA E 68123 - CARNERO MALCA SEGUNMDO JUAM CARLOS

Empleado
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I - Q
Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

I Grupos Destinos x

| M Cuardar 4=Cemar (@ Salir

Unidad Organica

Uni.Orgdnica : 0348 - OC1 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
Tipo de Grupa . COMNTRALORIA L

Datos

Hambre del Grupo

: 1]
Codi Unidad Ornanica dest Emplead
ﬂ 10485 0475 - OC1 MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE TUMBES E Responsable de Unidad Organica E .

Grupos Destinos x

M Guardar <=Cemar (> Salir . _ )
iExito! El grupo destino se grabo commeciamente.

Unidad

Uini. Oirg 0348 - OC1 MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE WIUMNGAY
Tipo de COMTRALORIA w
Datos
Nambne del Grupo : GRUPO EJEMPLO 1
10485 0475 - OCI MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE TUMBES E Responsable de Unidad Organica E -
(-]  104es 0454 - OC1 MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE PIURA E 581232 - CARMERO MALCA SEGUNDO JUAM CARLOS E -
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Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

EMISION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

M Grabar [EAbrirDoc. & CargarAnexos ¥ Anular B Historial Estados 4= Cemar (™ Salir

Expedients A 2024
Himena: Fecha: _ . EN PRCYECTO -
Mo Emisidn:

Remitents
Uni.Orgdnica: QCI MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY W * \fistos Buenos Grupo : 1 E
Firmada Par: PIMEDA WAL DIWVIA LORENZ O VAN E
Elaborada Por PINEDA WAL DIVIA LOREMZD VAN
Documento Referencias
Tipe: HOJA DE ENVIO v |1 Nimera: 2024 || OCO346 A Tipo Documento  EmiRec N.Doc. T N.Exp. Fecha
"1 E
Asunko
Tipo de emvio Digital.  Se trasladara 1a responsabilidad al destinatario.

A
Fecha: 202024 Tiempa prayectada de atencién: lu] i
[restinatario
'|'||}DZ GI‘I.I']HBI Agclan: Indlcaclonas: Prioridad:

CONTRALORIA v v B v fﬂ v
ol
O GRUPO EJEMPLO
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Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

EMISION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

M\ Grabar [EAbrirDoc. & CargarAnexos X Anular B Historial Estados 4=Cemar (Salir

Expedients A o024
Mimera: Fescha: _ . EN PROYECTO -
MNra Ememidn:
Remitente
Uni. Crgdnica: OCI MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY o % Vistos Buenos Grupo : W H
Firmada Par: PIMEDA VALDIWVIA LORENZO AN E
Elaborada Por PIMEDA VALDIWIA LOREMNZO AN
Documenta Referencias
Tipa HOJA DE ENVIO v |1 Nimera: 2024 || OCD346 Ana Tipo Documento _ EmilRec N.Doc. /N.Exp. Fecha
1] E
Anunko
Tipo de emvio Digital. Se trasladara la responsabilidad al destinatario.
e
Fecha: 2102024 Timmpa pravectada de atencitn: 0  His=
Orestinatario
'|'|P'D-Z Gl'l]pﬂBZ Acclan: Indlcaclones: Prioridad:

CONTRALORIA v || GRUPO EJEMPLO v H 9 v ,.;E v
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Modulo Grupos Destino SG c%ﬁ

EMISION DE DOCUMENTO S ADMINISTRATIVOS

M Grabar [ElAbrirDoc. & CargarAnexos 3 Anular B Historial Estados 4=Cemar (™ Salir

Ezpediente Afin o024
Mimera: Fecha: _ . EN PROYECTO -
M Emisidn:

Remitentsa
Uni. Organica: QOCI MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY a " \istos Buenos Grupo : W ﬂ
Firmada Par: PIMEDHA WAL DIVIA LOREMZO NAN E
Elaborada Por PIMEDA Wil DI'v1A LOREMZO NAN
Documento Referencias
Tipe: HOJA DE ENVIO v [ Ndmnaro: 2024 || OCO348 s e P et 2 e
m || IED
Asunioc
Tipo de envio Digital. = Se trasladara la responsabilidad al destinatanio.
Y

Facha: 2EM2024 Tiempa proyeciads de atencicn: Ju] iz
Drestinatario
Tipe: Grupos: Agcldn: Indlzaclones: Prioridad:

CONTRALORIA v || GRUPD EJEMPLO v B " ﬁﬂ v
E] OC1 MUNICIPALIDAD PROVINGLAL IEI SEDE CCl MUr @ FLORES IMAM JHOMN ALEX @ ORIGIMAL @ ATEMDER @ 4 NORMAL W |«
ﬂ OC1 MUNICIPALIDAD PROVINGLAL IEI SEDE CCl MUr @ CARNERD MALCA SEGUNDO JUA @ COFIA @ PARA COMC @ 4 NORMAL w |«
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Ejemplo practico



I Modulo de Accesos Adicionales

Recomendaciones

v’ Se otorgan accesos adicionales al personal que ya no forma parte de la
UO y mantienen un vinculo Laboral con la CGR.

v Tener en consideracidon que para entrega de cargos se debe de registrar
una fecha limite siendo el plazo de 1 a 2 dias.

Recordar

v’ El traslado de UO en el SGD, se realiza de forma automatica siempre y
cuando el colaborador no tenga pendientes.

v" El médulo de Accesos Adicionales solo lo visualizan los colaboradores
con acceso Total al SGD (secretaria/asistente de UO, Jefe de OCI).

v En caso el colaborador necesite emitir documentos en una UO distinta
a la asignada se solicitan por memorando a la Subgerencia de Gestion
Documentaria

SUBGERENCIA DE GOBIERNO DIGITAL - SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL N° 3



I Modulo de Accesos Adicionales

o =N o

() LA CONTRALORIA Sistema de Gestion
Documental
Otorgar permisos de usuarios a
otras UO e

Paso 1: Ingresar al SGD

e CONFIGURACION DOCUMENTOS EXPEDIENTES
Paso 2: En el menu Configuracion elegimos la opcién

Usuarios autorizados de otras UO.

Usuarnos de otras UD con

acceso a la bandeja it
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I Modulo de Accesos Adicionales SG

Paso 3: Verificar colaboradores existentes

Acceso a bandeja a ofras Unidades Organicas

2 Exportar (> Salir

Unidad Organica

TR - 0346 - OCI MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY E

Datos
Buscar:
Usuario Fecha Acceso L. Tipo Acceso
E H 18453 - VARGAS CHECYA CARLOS ALBERTO DEMV2023 11:58:20 SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARLA, PERSOMAL
Exportar: Reporte Excel
p— ) .
lﬁco,q_\?;;pm ACCESO A LA INFORMACION A UNIDADES ORGANICAS
Unidad Organica:
Fecha de Impresion:
Usuario:
EMPLEADO CON PERMISO EMPLEADO QUE SOLICITA EL PERMISO
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I Modulo de Accesos Adicionales

Paso 4: Completar el formulario y aceptar
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