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Asignhar Accesos Adicionales

Uso del Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO



I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

Breve Descripcion de cada item del Mddulo de Accesos Adicionales

Diatos adicionales para Acceso a la Informacion . .
A: Usuario seleccionado en el paso 4

Datos aoicionakas

Utz sekosknz B: Busqueda de usuaria/o solicitante

SalicRanis
Cosumeto de St | C: Carga de archivo PDF que sustenta los
permisos.
Tl Acoeso 3 -
® Totzl O Personal
Dozumenios | 7) .
) D: Tipo de Accesos a Documentos
Fedha limks GOk AALS
Demie 0 E: Registro de fecha limite
V.

F: Registro de detalle por
| | | _ accesos otorgados
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO @ Q

Otorgar acceso adicional al colaborador de otra UO para concluir Documentos/Expedientes.

Paso 1 : Ingresar al SGD y verificar si contamos con Acceso Total en el SGD

=
e . -
ccmﬁ_%_m Sistema de Gestion Documental

7)) LA CONTRALORIA Sistema de Gestidn
Documental @ CONFIGURACION DOCUMENTOS EXPEDIENTES CONSULTAS REPORTES ESTADISTICOS
o
= Documentos de DIG

Resumen de los documentos principales de DIG.

© Tutoriales SGD  #@ ¢ Ohidé su Contrasefia?

Tipo Acceso a Documentos Adm.: O Total @ Resp. U0 @
Perscnal
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

Paso 2 : Ingresamos al modulo de Configuracion y seleccionamos la opcion "Usuarios Autorizados de otras UO”

[ Sistema de Gestion Documental

CONTRALORfA

@ CONFIGURACION DOCUMENTOS EXPEDIENTES CONSULTAS = REPORTES ESTADISTICOS
Configuracion Personal
Registro de Otros Origenes

Registro de Persona Juridica

Registro de TUPA

Registro de Ciudadanos Firma

NUE
SE

Tipos de Documentos por
Dependencia

Docun + elaboracidn
Motivos por Dependencia

0
(0
@

Grupos Destinos

Usuarios autorizados de
otras UO

D

P
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

Paso 3 : Verificar los usuarios existentes y dar clic en el icono (+) para agregar colaborador

Acceso a bandeja a ofras Unidades Organicas

2 Exportar & Salir

Unidad Orgéanica

ni.Organica : SUBGERENCIA DE GOBIERMO DIGITAL I:]

Datos

Buscar:

Usuario Fecha Acceso L Tipo Acceso

07/03/2023 08:52:01 | SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA PERSOMAL
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

Paso 4: Busqueda de usuario para brindar el acceso

Usuarios x

Buscar Buscar | 80012

Detalle Detalle
Descripcion Descripcion

AATAYAURL | 10510 - EZ0012 | 80012 - PFEREZZ FIRIZZ PEFEZ
BHANCO 80017 -
ES0012 80012 - PEREZZ FIRIZZ FEPEZ
ES001% 80019 - FEREZ2 FIRIZZ FEFE2 1
E20020 80020 - FEREZZ FIRIZZ FEFEZ
FESFINOZA | 63264 -
uo1244 01244 -
uo1282 01252 -
Uo1287 01287 -
U01241 01241 -

v Solo se visualizan usuarios activos en el v Se puede ingresar como dato de busqueda el
Directorio CGR codigo CGR o los nombres y apellidos
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

Paso 5: Completar el formulario y aceptar

Datos adicionales para Acceso a la Informacion Datos adicionales para Acceso a la Informacion

Datos adicionales Datos adicionales
Ususrio seleccionado: 80012 - PEREZ2 PIRIZZ PEPE2 Ususrio seleccionado: 80012 - PEREZZ PIRIZZ FEPEZ
Solicitante: [:] Solicitante: 80019 - PEREZ3 PIRIZ3 PEPE3 Q]

DGmmEntG dE SUStErnG : D:}ment:} dE SUSTEHT:} :

Tipo A - ipo A
ipo Acceso a ) Total ® Persenal Tipo Acceso 8

Documentos (7} Documentos 2] - O Total ® Personal

Fecha limite: DDMNAAAA Fecha limite: DDMNALAA

Acceso de ejemplo

Detalle: Detalle:

Datos adicionales para Acceso a la Informacion

Recordar que en caso no se seleccione solicitante el SGD informara: Seleccione el ususrio solicitante.
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO

‘ 2 Exportar G Salir

Unidad Organica

Uni.Crganica SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

Datos

Buscar:

Usuario Fecha Acceso

15/09/2023 16:26:48
27M10/2022 19:57:56

80012 - PEREZ2 PIRIZZ PEPE2 271012023 10:37:07

80020 - PEREZ2 PIRIZ2 PEPE2 271012023 1004012

80019 - PEREZ3 PIRIZ3 PEPE2 27M10/2023 10:40:03
11/08/2023 15:17:23
27M10/2022 20:01:19

15M2/202217:31:39

SUBGEREMCIA DE FINANZAS

GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

OCI MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO COLORAL

GEREMNCIA DE CONTROL MEC
OCI MUNICIPALIDAD DISTRITA
SUBGEREMCIA DE SISTEMAS
GEREMCIA REGIONAL DE CO
GEREMCIA REGIONAL DE CO

Tl
L

CONTRALORIA

TOTAL

PERSOMAL
PERSOMNAL

Unidad Organica:
Fecha de Impresidn:

ACCESO A LA INFORMACION A UNIDADES ORGANICAS

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

Usuario:
NRO. ) EMPLEADO CON PERMISO FECHA PERMISO — EMPLEADO QUE SOLICITA EL PERMISO
CODIGO PER. | AP. PATERNO AP. MATERNO NOMBRES TIPO ACCESO DEPENDENCIA CODIGO PER. | AP. PATERNO AP. MATERNO NOMBRES DEPENDENCIA
1 SUBGEFENCIA DE SISTEMAS OE TTHN2023 223024 SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE
INFORMACION INFORMACION
z 14 DE OE SUBGERENCIA DE GESTION
INFORMACIEN DOCUMENTARIA
3 GERERCIA DE ADMNISTRACIGN TRAEIZ023 15424 SUBGERENCIA DE CONTROL DEL
SECTOR EDUCACIEN
4 SUBGERENCIA OE GOBIERND DIGITAL | 2702022 122517
5 SUBGEFENCIA OE SEGURIDAD TEHRIZ023 162724 SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE
ITEGRAL IWFORMACION
& GERERCIA REGIONAL DE COMTROL | OB0S/2023 10143 B FEFEZ3 FIRIZ3 FEPES OCIMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
L LIMA FROVINCIAS CERRO COLORADO
7 SUBGERENCIA OE CONTROL DEL OSASFZ0ZE E2eA SUBGERENCIA DE CONTROL DEL
SECTOR SALUD SECTOR EDUCACION
G SUBGEFENCIA DE SISTEMAS OE OSASFZ0ZE E2eA
INFORMACION
9 14 DE OE SUBGERENCIA DE SISTEMAS DE
INFORMACION INFORMACIOR
o SUBGERENCIA DE CONTROL DEL 2402022 165635 0020 PEFEZZ FIRIZZ PEPEZ GERENICIA DE CONTROL
SECTOR EOUCACION MEGAPROYECTOS
n 17 DE FINANZAS TR0 1BZEAE 18 DE GOBIERNO DIGITAL
3 GERENCIA DE TECNOLOGIAS DELA, | Z7H0R2022 15756 0020 PEFEZZ FIRIZZ PEPEZ GERENICIA DE CONTROL
IWFORMACION MEGAPROYECTOS
[ 80012 FEREZZ PEREZZ FEFE FERSOMAL OCIMUMCIFALDAD DISTRITALDE | ZPH0F2023 10:37:07 B FEFEZ3 FIRIZ3 FEPES OCIMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CERROCOLORADD CERRO COLORADO
i 0020 FEREZZ FIRIZZ PEPEZ FERSONAL GERERICIA DE CONTROL ZAOIZ0Z3 04 TZ ERH PEFEZZ FEREZZ FEFE CCIMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MEGAPROVECTOS CERRO COLORA00
& B FEREZ3 FIFIZ FEPES FERSOMAL OCIMUMCIFALDAD DISTRITALDE | ZPH0F2023 104003 80012 FEREZZ FEREZZ FEFE OCIMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CERROCOLORADD CERRO COLORADD
® 65743 14 DE OE HOBKZDZE 15:17:25 18 DE SISTEMAS DE
INFORMACION INFORMACION
7 sl GERENCIA REGIDNAL DE CONTROL | 27HI/2022 20:0138 GERENICIA REGIONAL DE CONTROL
DE JURity LIS METROPOLITANA ¥ CALLAD
® 0015 GERENCIA REGIONAL DE COMTROL | 1512/2022 173138 SUBGERENCIA DE FERSONAL 7
DE HUANCAVELICA COMPENSACIONES
Registros 18
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I Modulo de Usuarios Autorizados de otras UO @ Q

CGR

Recomendaciones:

v’ Se otorgan accesos adicionales al personal que ya no forma parte de la UO y mantienen un vinculo
Laboral con la CGR.

v’ Los accesos adicionales se registran previa comunicacion y aprobacion del representante de la UO.

v’ Tener en consideracién que para entrega de cargos (Acceso Temporal) se debe de registrar una fecha
limite siendo el plazo de 1 a 2 dias o dependiendo del caso.

Recordar que:

v’ La busqueda de personal solo permite visualizar los usuarios activos en el directorio de la CGR.

v El traslado de UO se realiza de forma automatica, siempre y cuando el colaborador no tenga
documentos/expedientes pendientes de registrar conclusion en su UO de origen.

v" El mddulo de Accesos Adicionales solo lo visualiza el personal con acceso Total al SGD.

v' En caso se requiera “Acceso Total” o Habilitar la derivacion de documentos en una UO distinta a la
asignada se debe solicitar por memorando a la Subgerencia de Gobierno Digital.
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I Mesa de ayuda y canales de atencion

[

MESA DE AYUDA Y CANALES DE ATENCION

Envie su consulta o solicite ayuda sobre incidencias, adjuntando
un pantallazo y un niUmero de contacto:

Desde el Portal de Atencidn: y “”,‘;‘te.:,ﬁgg?,ea. e
v’ hitps://aplicativoscar.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/ s HEualio
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https://aplicativoscgr.contraloria.gob.pe/proactivanet/portal/

— ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Gracias
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