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1. ALCANCE DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA (L) LA CONTRALORIA

Emisor Receptor

Entidades Sujetas a

Control (Titular)

(Ex)Funcionarios y

‘( , procesos de control

procedimientos administrativ%s e (EX)SerVidores
del SNC | Publicos

Personas Naturalesy
Juridicas

eCasilla-CGR: Solo para Comunicacion del Emisor hacia el Receptor.
Receptor NO responde por eCasilla-CGR.



A CONTRALORIA

2. CREACION Y ACTIVACION DE UNA CASILLA ELECTRONICA LL, A

COMPRENDIDOS

Por asignacion
OBLIGATORIA

(Ex) Funcionarios o (ex) servidores
publicos que se relacionen con
procesos de control o procedimientos
administrativos. Asi como titulares de
las entidades.

Por solicitud de
generacion
VOLUNTARIA

Personas naturales o juridicas que
requieran una casilla electrénica, y
NO estén comprendidas en el alcance
de su asignacion y uso obligatorio.




3. ROLES DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

CGR/ OCI
® v
Auxiliar de Casilla E. | v
Asignacion Obligatoria F v
CGR
Operador de Casilla E. @ | v
Solicitud de generacion Voluntaria h
[ _ ] » 2
Emisor
- v
v
CGR / OCI v
Notificador v
v

l [ Receptor

iy
I'L"o
N NI NI NN
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Auditor Casilla Electronica

Analista

Supervisor .
Creacion

Mesa de partes: Yy

sede central y Activacion

regionales

Gerente

Subgerente e e

Jefe de OC| otificacion Electronica

Jefe de Comisior

Operador

Auditor |

Analista

(Ex)Funcionario y "

(Ex)Servidor Recepcion

Titular de entidad
Persona natural
Persona juridica




4. FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON. (L) A CONTRALORIA

POR ASIGNACION OBLIGATORIA

USUARIO AUXILIAR DE CASILLA

a

Registra datos de Usuario
Receptor (correo electronic

USUARIO RECEPTOR

Ingresa al link, registra
datos, el eCasilla-CGR Valida
y Activa Casilla Electrénic

%} SISTEMA eCASILLA-CGR

DK

Envia link a Usuario Receptor
para validacion de datos

Enviar credenciales:
usuario y contraseiia

ene corre

electrénico USUARIO AUXILIAR DE CASILLA USUARIO RECEPTOR

institucional o
nal vali

Genera y envia el “Formato de D

de datos personales en el marco d Llena, firmay coloca hy’ella
la Notificac. Electr. en el SNC” en formato de aceptaciony
Usuario Receptor lo remite al Usuario Auxiliar




5. FLUJO DE ENViO Y RECEPCION DE NoTIFICACIONES ELEcT, (L MASONTRALORIA

EMISOR - USUARIO NOTIFICADOR \ é@ CASILLA DE USUARIO
FlRMAPIEIRU
. - Oficios. ] @
- Informes.

- Entre otrog?

Ingresa al eCasilla-CGR,
GENERA y ENVIA la notificacion

electrénica (cédula de Rec!b'e el.(’:ieposuo de 'a
notificacién y docs adjunt notificacion electrdnica

%} SISTEMA eCASILLA-CGR SUARIO NOTIFICADOR
DK = f
Genera cérgo de la Vi li del
°notificacjén realizada (acuse) Isualiza cargo de la
@ yenvia correo de alerta @ notificacion realizada

Elabora documentos para
o notificar (c/firma digital)




6. PRE-REQUISITOS PARA UTILIZAR EL ECASILLA-CGR ) LA CONTRALORIA

Solicitar acceso al eCasilla-CGR
Efectuar requerimiento de acceso a través del SARI Roles:

(SISteIT’IE.l de  Administracion de  Recursos /1 Auxiliar de
Informaticos) Casilla

-Auditor
-Analista
\ -Supervisor

1. Usuario Operador del SARI registra requerimiento Electrénica
de acceso (selecciona personal, sistema y roles).

2. Jefe de OCI aprueba requerimiento. 2. Notificador “Operador

-Auditor
-Analista

r—— ,
QUGB AL

Sistema Integrado de Seguridad

4 U60411 PAOLA GISSELLE Versién 2.0 X SALIR

Acceso a Sistemas CGR

l“
NOTIFIC@CION
SIGA ELecho@:ncc-

i A
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6. PRE-REQUISITOS PARA UTILIZAR EL ECASILLA-CGR () LA DRI

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Instalar los componentes necesarios en su computador
(solo para usuario con rol Notificador)

*1. Certificado Digital 2. Software de Firma Peru
(otorgado por entidad acreditada, por

(desarrollado por la CGR)
ejemplo: el RENIEC) 2.1. Componente de integracion con eCasilla-CGR
* 2.2. Software de Firma Digital para usuario final

QR Y\\
Q

FIRMAPERU |

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ EST&DO CIVIL

Certificado Digitz |

: ; i
\ © 2020. Contraloria General de la Replblica . *
Descargar desde la Web Tutorial del Slstema del
* Solicitar o Instalar solo cuando no se cuente con el eCasilla-CGR

componente (Certificado Digital o Software de Firma

2.1.https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/
Digital para usuario final).

clienteFirmaPeru-Instalador.msi
2.2.https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos
/InstaladorFirmaPeru-1.0.4.msi



https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/clienteFirmaPeru-Instalador.msi
https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/InstaladorFirmaPeru-1.0.4.msi
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¢, COMO OBTENER E INSTALAR UN CERTIFICADO DIGITAL?

Solicitar el certificado digital DJ de identificacion no Formato Excel con

= Personal del OCI pertenece a la Entidad: pre(s:teaptci:fliacla%aor%isgci)tllaciltar datos del personal

Jefe del OCI solicitara el certificado digital al .
Representante ante RENIEC en su Entidad. e

» Personal del OCI pertenece a la CGR:
Jefe _del OCI remite solicitud por correo
electronico al Subgerente de Gestion
Documentaria con copia la Asistente de la
Subgerencia, adjuntando las DJ del personal
de la UO y el formato Excel con los datos de
dicho personal. Mensaje de

Recibir mensaje del RENIEC en su plataforma.erep@pkiep.reniec.gob.pe

correo electrénico

El Mensaje incluye:

= Asunto del mensaje: Aprobacion de solicitud
del certificado digital de persona juridica.

= Usuario.

» Clave secreta.

» Link para descargar el certificado digital.

Solicitar apoyo de personal de TI
de su entidad para la descarga e DCDelivery

inStaIacic’)n del Certificado digital Generacion y Descarga de Certificados Digitales de Clase IIl
(instalar con el usuario dueno del
certificado)
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oreso al sistema

eCasilla-CGR
E:Z{EEMIII:-CGR

NOTIFIC@CION
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ELECTRONIC(@




ApLICATIVO SCA i LQLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

= Ingreso para el Usuario Auxiliar de Casillas Electronicas, Notificador y Emisor

@ apps1.contraloria.gob.pe/login/wfrm/Index.aspx?ReturnUrl=%2flogin%%e2fwfrm%2ffrmListarAplicaciones.aspx o Q

&\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

INngreso al Sistema

Bienvenidos 3 Ia plataforma de acceso a los sistemas de la Contraloria
General de la Repuiblica del Peru.

xYBH

Gererar Codigo de Seguricad

&O0lvido su contrasena?
Cambio de Contrazens - Ingrese 2qu’
Cambio de Correo - Ingrese aquil



ApLICATIVO SCA i &LLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

)1

(DL A LAY

X U60411 PAOLA GISSELLE

Sistema Integrado de Seguridad

Version 2.0 ® SALIR
Acceso a Sistemas CGR

fu|||lj

‘1 eCasilla-CGR
o

eCASILLA-CGR

[Ba3

CAPACITHATE Tareas y tiempos Convocatoria Interna
SICA PEHU

ECOEFICIENCIA AMBIENTAL.

Sistema Integrado de Control de
Auditorias

SISTEMA DE EVALUACION |
DE DESEMPENO
© 2014-2015. Contraloria General de la Repiblica del Perl




APLICATIVO SCA - ECASILLA-CGR

RALORIA

uémgagzﬂ -RI;PUBLICA DEL PERU

= .
Q) 1A CONTRALORIA

Sistema de Notificaciones y Casillas Electrénicas

GLADYS LUZ LINARES NUSIEZ R
Ver Pertiles .

far Administracion de Usuarios

)

Configuraciones Sistema

Asignaciones Obligatonas

A Inicio

Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas

0

No cuenta con I3 uitima version del Software de Firma Pen)
- Puede descargar la ultima version del Software de Firma Peru haciendo chick Aqul

- Reintente la conexion con el Software de Firma Peru haciendo chick Aqu B @
L J
]

Sistema de Notificaciones
y Casillas Electronicas

“eCasilla-CGR”




