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1. ALCANCE DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA (L) LA CONTRALORIA

Emisor Receptor

Entidades Sujetas a

Control (Titular)

(Ex)Funcionarios y

‘( , procesos de control

procedimientos administrativ%s e (EX)SerVidores
del SNC | Publicos

Personas Naturalesy
Juridicas

eCasilla-CGR: Solo para Comunicacion del Emisor al Receptor.
Receptor NO responde por eCasilla-CGR.



A CONTRALORIA

2. CREACION Y ACTIVACION DE UNA CASILLA ELECTRONICA LL, A

COMPRENDIDOS

Por asignacion
OBLIGATORIA

(Ex) Funcionarios o (ex) servidores
publicos que se relacionen con
procesos de control o procedimientos
administrativos. Asi como titulares de
las entidades.

Por solicitud de
generacion
VOLUNTARIA

Personas naturales o juridicas que
requieran una casilla electrénica, y
NO estén comprendidas en el alcance
de su asignacion y uso obligatorio.




3. ROLES DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA
CGR / OClI

e

CGR
Operador de Casilla E. /
Solicitud de generacion Voluntaria F

CGR/ OCI

e

Auxiliar de Casilla E.
Asignacion Obligatoria

[ Emisor

CGR/O

[ Notificador ]

Receptor

AN \\\\

YN NN

L\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

v Auditor Casilla Electronica
Analista
Supervisor ]
i
Creacion
Mesa de partes: 'y
sede central Activacion

regionales

Gerente
Subgerente

Jefe de OCI

Jefe de Comisior

Notificacion Electronica

Operador
Auditor
Analista

(Ex)Funcionario
(Ex)Servidor
Titular de entidad
Persona natural
Persona juridica

Recepcidn




4. FLUJO DE CREACION Y ACTIVACION DE CASILLA ELECTRON. (L) MACONTRALORIA

POR ASIGNACION OBLIGATORIA

USUARIO AUXILIAR DE CASILLA

a

===/

Registra datos de Usuario
Receptor (correo electronic

SISTEMA eCASILLA-CGR USUARIO RECEPTOR

Envia link a Usuario Receptor
para validacion de datos

%} SISTEMA eCASILLA-CGR

Ingresa al link, registra
datos, el eCasilla-CGR Valida
y Activa Casilla Electronicg,

Enviar credenciales:
usuario y contraseiia

ene corre

electrénico USUARIO AUXILIAR DE CASILLA USUARIO RECEPTOR
institucional o

nal vali .%‘N
" E_

Envia “Formato de declaraciéon )
jurada de datos personales en el Llena, firmay coloca huella
arco de la Notificac. Electr. e o en formato de aceptacion y
»n H

lo remite al Usuario Auxiliar,




5. FLUJO DE ENViO Y RECEPCION DE NoTIFICACIONES ELEcT, (L MASONTRALORIA

USUARIO NOTIFICADOR\

Certificado Digital

EMISOR "‘@CGR

%} CASILLA DE USUARIO
RECEPTOR

L]
FIRMAPERU

- Oficios.
- Informes.
- Entre otrog?

Ingresa al eCasilla-CGR,
GENERA y ENVIA la notificacion

- . Recibe el depdsito de la
electrénica (cédula de e L .
notificacién y docs adjunt notificacion electrénica

Elabora documentos para
o notificar (c/firma digital

é@ SISTEMA eCASILLA-CGR USUARIO NOTIFICADOR

Genera car odela
notificacion reallzada (acuse)
y envia correo de alerta

Visualiza cargo de la
notificacion realizada




6. PRE-REQUISITOS PARA UTILIZAR EL ECASILLA-CGR ) LA CONTRALORIA

Solicitar acceso al eCasilla-CGR Roles:

-Audit
Efectuar requerimiento de acceso a través del SARI /1. Auxiliar de “Analista
(Sistema de  Administracion de  Recurso Casilla Supervisor
Informaticos) Electrénica

-Operador
1. Usuario Operador del SARI registra requerimiento 2 Notificador P S

de acceso (selecciona personal, sistema y roles). & -Analista

2. Gerente / Subgerente aprueba requerimiento.

(QLLASONIRALORIA Sistema Integrado de Seguridad

4 U60411 PAOLA GISSELLE Versién 2.0 X SALIR

Acceso a Sistemas CGR

NOTIFIC@CION
ELECTRONIC@

© 2014-2015. Contraloria General de la Repiblica del Pers




6. PRE-REQUISITOS PARA UTILIZAR EL ECASILLA-CGR () LA DRI
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Instalar los componentes necesarios en su computador
(solo para usuario con rol Notificador)

*1. Certificado Digital 2. Software de Firma Peru
(otorgado por entidad acreditada, por

(desarrollado por la CGR)
ejemplo: el RENIEC)

2.1. Componente de integracion con eCasilla-CGR
® O * 2.2. Software de Firma Digital para usuario final
RENIEC ' ,

REGISTRO NAGIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTMI)O CiviL

“LOCGR i\
o]

T LT FIRMA i)ERU ‘I

Certificado Digitz |

... \ .\"\v .'.- u
(\ \\\ © 2020. Contraloria General de la Replblica . /
Descargar desddei Ia‘:We_:)I Ttétggal del Sistema
* Qnlini el eCasilla-
Solicitar o Instalgr. solo Cu.a.n do no se cuente cgn ¢l 2.1.https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/
componente (Certificado Digital o Software de Firma clienteFirmaPeru-Instalador msi
Digital para usuario final).

2.2.https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos
/InstaladorFirmaPeru-1.0.4.msi



https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/clienteFirmaPeru-Instalador.msi
https://doc.contraloria.gob.pe/ecasilla/recursos/InstaladorFirmaPeru-1.0.4.msi
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¢, COMO OBTENER E INSTALAR UN CERTIFICADO DIGITAL?

P T P DJ de identificacion no Formato Excel con
Solicitar el certificado d|g|tal presencial para solicitar datos del personal

Remitir a la Subgerencia de Gestion certificado digital
Documentaria mensaje por correo electronico,
enviado por el responsable de la UO vy dirigido
a: Ana Salazar Laguna (Subgerente de Gestion
Documentaria) con copia a Iris Figueroa
(Asistente de  Gestibn  Documentaria),
adjuntando las DJ del personal de la UO vy el -
formato Excel con los datos de dicho personal.

Mensaje de

ggﬁlgérerpeecrgrs’ggﬁc%el RENIEC en su plataforma.erep@pkiep.reniec.gob.pe

El Mensaje incluye: :

= Asunto del mensaje: Aprobacion de solicitud
del certificado digital de persona juridica.

= Usuario.

= Clave secreta.

» Link para descargar el certificado digital.

Sede central: Crear mesa de ayuda
Sede reqional: Coordinar con el | senwenio
Operador de mesa partes. /j :
Para la instalacion del certificado (L_
Se tienen 30 dias contados desde la llegada | '“4SoAMEE

del mensaje para realizar la descarga e
instalacion. Pasada la fecha, el link caduca.




! LOEERIRAAEN

oreso al sistema

eCasilla-CGR
E:Z{EEMIII:-CGR

NOTIFIC@CION

I

ELECTRONIC(@




GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

ApLICATIVO SCA i LQLA CONTRALORIA

= Ingreso para el Usuario Auxiliar de Casillas Electronicas, Notificador y Emisor

8 appsl.contraloria.gob.pe/login/wfrm/Index.aspx?ReturnUr=%2flogin®2fwfrm%2ffrmListarAplicaciones.aspx or Q ¥

INngreso al Sistema

Bienvenidos a la plataforma de acceso a los sistemas de la Contraloria
General de la Republica del Pert.

‘ uU12345

.

BR ESCRIBA EL CODIGO DE LA IMAGEN (""2%_5_(”':"‘ p—

Generar Codigo de Seguridad

(Olvido su contrasefia?

i 2015 . Contraloria General de La Repiblica

Cambio de Contrasena - Ingrese aqui
Cambio de Correo - Ingrese aqui




ApLICATIVO SCA i &LLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

)1

(DL A LAY

X U60411 PAOLA GISSELLE

Sistema Integrado de Seguridad

Version 2.0 ® SALIR
Acceso a Sistemas CGR

fu|||lj

‘1 eCasilla-CGR
o

eCASILLA-CGR

[Ba3

CAPACITHATE Tareas y tiempos Convocatoria Interna
SICA PEHU

ECOEFICIENCIA AMBIENTAL.

Sistema Integrado de Control de
Auditorias

SISTEMA DE EVALUACION |
DE DESEMPENO
© 2014-2015. Contraloria General de la Repiblica del Perl




GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

APLICATIVO SCA - ECASILLA-CGR ‘ LLLI.A CONTRALORIA

= .
Q) 1A CONTRALORIA

Sistema de Notificaciones y Casillas Electrénicas

GLADYS LUZ LINARES NUSIEZ R
Ver Pertiles .

far Administracion de Usuarios

{2 Configuraciones Sistema

Asignaciones Obligatonas

A Inicio

Sistema de Notificaciones y Casillas Electronicas

No cuenta con I3 uitima version del Software de Firma Pen)
- Puede descargar la ultima versién del Software de Firma Pery haciendo click Aqul
- Reintente la conexion con el Software de Firma Peru haciendo click Aqu .

[ J

“eCasilla-CGR”

CA




