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MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

El presente manual contiene una descripcion general sobre las caracteristicas de las herramientas
integradas al Sistema de Declaraciones Juradas de Intereses, con el proposito de guiar al declarante
en el procedimiento de presentacion de la Declaracion Jurada de Intereses; en la forma, plazo y
oportunidad que establece la Ley N° 31227 y su Reglamento y sus modificatorias.

El Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses, es una plataforma
web disefiada que permite la interaccién entre el declarante y la Contraloria General de la Republica,
para el registro, firma y presentacion de la Declaracién Jurada para la Gestion de Conflicto de

Intereses.

2. OBJETIVOS Y ALCANCES

2.1. Objetivos

Este manual tiene como objetivo dar a conocer al rol declarante las caracteristicas y
funcionalidades de las herramientas implementadas al Sistema de Declaraciones Juradas de
Intereses para la presentacién de la Declaracién Jurada de Intereses con firma digital. Por lo
tanto, el presente manual esta desarrollado conforme a los lineamientos establecidos, con el

proposito que pueda aplicar adecuadamente cada herramienta informatica integrada.

2.2. Alcance

El alcance de este manual abarca todo el proceso de presentacién de la Declaracién Jurada de
Intereses de las autoridades, funcionarios(as) y servidores(as) publicos(as) del Estado y

candidatos(as) a cargos publicos que se encuentran comprendidos como sujeto obligado.

2.3. Siglas y Definiciones

2.3.1. Siglas
CGR : Contraloria General de la Republica.
DJI : Declaracién Jurada de Intereses.
DNI : Documento Nacional de Identidad

Entidad : Entidad sujeta bajo el &mbito de aplicacion de la Ley N°31227 y su reglamento
y modificatorias.

RENIEC : Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil

RUC : Registro Unico del Contribuyente

SIDJI : Sistema de Declaraciones Juradas de Intereses.

SUNAT : Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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2.3.2. Definiciones

e Certificado Digital
Es un documento electrénico generado y otorgado por una entidad de certificacion.

Vincula a una persona permitiendo confirmar su identidad.

e Usuario(a)
Serie de digitos conformado por el nimero de DNI, que permite identificar a la persona
en el SIDJI.

e Clave
Texto conformado por combinacidon de letras y nimeros que permite el acceso

exclusivo al SIDJI.

e Firma Digital
Es aquella firma electrénica que, utilizando una técnica de criptografia asimétrica,
permite la identificacién del signatario y ha sido creada por medios que éste mantiene
bajo su control, de manera que esta vinculada Unicamente al signatario y a los datos a
los que se refiere, lo que permite garantizar la integridad del contenido y detectar
cualquier modificacién ulterior. Tiene la misma validez y eficacia juridica que el uso de
una firma manuscrita, siempre y cuando haya sido generada por un prestador de
servicios de certificacion digital debidamente acreditado que se encuentre dentro de la
Infraestructura Oficial de la Firma Electronica - IOFE, y que no medie ninguno de los

vicios de la voluntad previstos en el Titulo VIII del Libro Il del Cédigo Civil.

e Declarante Entidad
Es la autoridad, funcionario(a), servidor(a) publico y/o candidato(a) a cargos publicos,

considerado sujeto obligado de acuerdo a la ley N° 31227 y su reglamento.

e DNle
Es documento nacional de identidad electronico emitido por RENIEC a fin de

autentificar a la persona como ciudadano.

e Componente SINGFAST

Aplicativo informético utilizado para efectuar la firma digital.

e Componente Firma Perl
Aplicativo Informatico desarrollado exclusivamente por la CGR para efectuar la firma

digital.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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MARCO CONTEXTUAL

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

e Ley N° 30742, Ley de Fortalecimiento de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control.

e Ley N° 31227, Ley que Transfiere a la Contraloria General de la Republica la competencia para
recibir y ejercer el control, fiscalizacion y sancion respecto a la Declaracion Jurada de Intereses
de autoridades, servidores y candidatos a cargos publicos.

¢ Resolucion de Contraloria N° 158-2021-CG, que aprueba el Reglamento para Implementar la Ley
N° 31227, respecto a la recepcion, el ejercicio del control, fiscalizacion y sancién de la declaracion
jurada de intereses de autoridades, funcionarios(as) y servidores(as) publicos del Estado, y
candidatos a cargos publicos.

e Resoluciéon de Contraloria N° 179-2021-CG, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Contraloria General de la Republica.

e Resolucién de Contraloria N° 480-2018-CG, que aprueba la Directiva N° 010-2018-CG/GDET,
“Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses”.

e Resoluciéon de Contraloria N° 219-2021-CG, que aprueba la Directiva N° 009-2021-CG/GDJ,
“Presentacion y archivo de las declaraciones juradas de intereses de autoridades, funcionarios y
servidores publicos del Estado y candidatos a cargos publicos”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones y/u otra norma que la sustituya o la
reemplace de ser el caso.

RESPONSABILIDADES

e La CGR, a través de la Subgerencia de Gestién de Declaraciones Juradas, es responsable de
administrar la informacién suministrada por el rol Administrador Entidad en la plataforma SIDJI.

e El rol Administrador Entidad es la responsable de la determinacion y registro de los declarantes
de la entidad en la plataforma SIDJI. Asimismo, es la responsable del registro y actualizaciéon de
la informacion de los declarantes en el SIDJI.

e Eldeclarante es considerado como responsable de digitar y suscribir el contenido de la informacion
de su DJI en la plataforma web del SIDJI.

e La Oficina de Integridad Institucional de las entidades o las que hagan sus veces, a través del rol
“jefe de OII”, se encarga de realizar el seguimiento al registro de sujetos obligados a través de la
plataforma de declaraciones juradas. Asimismo, tiene el deber de reservar la informacion que le
es proporcionada por el SIDJI.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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DESCRIPCION DEL SISTEMA

El SIDJI, es una plataforma web disefiada que permite la interaccion entre el rol declarante y la CGR para
el registro, firma y presentacion de la DJI de acuerdo a lo sefialado en la Ley N° 31227 y su reglamento.

5.1. Acceso al sistema

Para ingresar al SIDJI, puede utilizar el navegador Google Chrome o Firefox - Ver figura 1.

@u

Figura 1. Selecciona el navegador de su preferencia.

Para el siguiente ejemplo, se utiliza el navegador Google Chrome. Por lo que, se digita las palabras
de blsqueda: declaraciones juradas intereses contraloria en el navegador seleccionado, luego
presionar la tecla Enter y del resultado de la busqueda, seleccionara el enlace: “Contraloria General

de la Republica del Perl - Contraloria” (https://appdji.contraloria.gob.pe/djic/) — Ver figura 2.

50 g|e declaraciones juradas intereses contraloria X $ Q
hitps://appdii.contraloria.qob pe > djic_~
Contraloria General de la Republica del Peru - Contraloria ]
ngreso al sistema. Bienvenidos al sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de

Figura 2. Digita las palabras de bdsqueda en el navegador de su preferencia.

Después de seleccionar el enlace: https://appdji.contraloria.gob.pe/djic/, muestra la pantalla inicial
de la plataforma SIDJI - Ver figura 3. Dicho enlace y las credenciales (usuario y contrasefia) son

enviadas por el Administrador de la Entidad, via correo electrénico.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Q Dectraciones Juradas
A CONTRALORIA dolnterence

Ingreso al sistema

Figura 3. Pagina de autenticacion e ingreso al SIDJI

5.1.1. Paraingresar al SIDJI debe:
1. Seleccionar el tipo de documento.

Ingreso al sistema

Bienvenidas/os al sistema de Declaraciones Juradas para la
Gestion de Conflicto de Intereses dirigido a funcionarias/os,
servidoras/es ptblicas/os y candidatas/os a cargos publicos.

D.N.I.

CARNET EXT

PASAPORTE

DOCUMENTO NACIONAL EXTRANJERO

2. Digitar el nUmero de documento.

DOCUMENTO

3. Digitar la “Contrasefia” (Si es la primera vez que va a ingresar al SIDJI, coloca el nimero de

documento de identidad como contrasefia).

CONTRASENA

_"'|.U1.w u Contrasena?

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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4. Digitar el cédigo de verificacion que se muestra en el recuadro de abajo.

CODIGO DE VERIFICACION

Escriba el texto mostrado en imagen

5. Luego de llenar los campos, dar clic en el botén “Ingresar”.

INGRESAR

5.1.2. Si es la primera vez que ingresa al SIDJI, muestra una ventana que permite cambiar la
contrasefia por temas de seguridad.

1. El SIDJI solicita colocar la nueva clave, la confirmacién de la misma y la fecha de emision del

DNI, como se muestra en la siguiente imagen.

Creacién de primera Contraseia

Nuevc Controsenc: | seeeee

Confirmar Contraseda:
Co Qr CONIrCSena: | se000e

Luego de llenar la informacién, dar clic en el boton GRABAR para guardar la nueva contrasefia
del SIDJI.

2.En el caso de no recordar su contrasefia, debe utilizar la opcion ¢Olvidé su Contrasefia?,
para restablecerla.

CONTRASENA

;Olvidé su Contrasena?

Al seleccionar la opcidn ¢,0Olvid6 su contrasefia? Se habilitan los siguientes campos:

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Ingreso al sistema

Bienvenidas/os al sistema de Declaraciones Juradas para la
Gestion de Conflicto de Intereses dirigido a funcionarias/os,

servidoras/es publicas/os y candidatas/os a cargos publicos.

(SELECCIONAR)

Ingrese nimero de documento

Fecha de emisién del documento(dd/mm/aaaa)

NUEVA CLAVE

CONFIRMAR CLAVE

CODIGO DE VERIFICACION

Escriba el texto mostrado en imagen

RESTABLECER CANCELAR

3. Si en tipo de documento selecciona la opcién: DNI se debe completar la Fecha de emisién del
documento(dd/mm/aaaa).

Ingreso al sistema

Bienvenidas/os al sistema de Dedaraciones Juradas
para la Gestion de Confl vtereses dirigido a
funcionarias/os, servidoras publicas/os  y

- candidatas/os a cargos publicos

Ingrese namero de documento
Fecha de emisién del documento(dd/mm/aaaa)

NUEVA CLAVE

CONFIRMAR CLAVE

CODIGO DE VERIFICACION

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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4. A diferencia de los demas casos (Carnet Ext, Pasaporte, Documento Nacional Extranjero), debe

considerarse la fecha de nacimiento. Tal y como se muestra en la imagen.

Ingreso al sistema

Bienvenidas/os al sistema de Dedaraciones Juradas

para la Gestion de Conflicto de Intereses dirigido a

funconarias/os, servidoras/es pablicas/os y

candidatas/os a cargos pablicos.

5.2. Pantalla Inicial del SIDJI

El SIDJI muestra en la barra de menu las opciones asignadas al rol Declarante Entidad:

e Gestion de Declaraciones Juradas
¢ Firma Digital

e Manuales

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01

Firmado digitalmente por

LOAYZA PARRAGA Gatsby FAU
20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 14-12-2023 19:01:24 -05:00



—\ MANUAL DE USUARIO A i _ .
‘\L SISTEMA DE DECLARACIONES JURADAS Codigo: x’e\lr;%ivgé

CONTRALORIA DE INTERESES (SIDJI) - ROL DECLARANTE AR
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU E N Tl DA D Pag Ina: 11 de 37

S SISTEMA DE DECLARACIONES
SioJn ggumsnmuscsncm MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ JESUS »

CONFLICTO DE INTERESES

DECLARANTE ENTIDAD « 0 GESTION DEDECLARACIONES JURADAS LI FIRMADIGITAL> ) MANUALES ~

BIENVENIDOS

SISTEMA DE DECLARACIONES
JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

© Contralonia General de la Replblica del Perd

5.2.1. OPCION: Gestion de Declaraciones Juradas

Esta opciébn muestra en pantalla las declaraciones en los diversos estados (RECIBIDO CGR,
PENDIENTE, OBSERVADO, ENVIADO A CGR y ENVIADA Y POR PRESENTAR A CGR). La DJI
consta de tres secciones:

* Datos Generales

* Declaraciéon Jurada, en si misma

» Firmary enviar a la CGR

Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

Entidades Periodo de declaracién: Oportunidad de presentacin: Estado
(SELECCIONAR) v (SELECCIONAR) v (SELECCIONAR) v (SELECCIONAR) -
(SELECCIONAR)
RECIBIDO CGR
PENDIENTE
OBSERVADO
& Consultar ¥ Nusvo ENVIADOACGR

ENVIADA Y POR PRESENTAR A CGR

Fechade

Entidad Ejercicio Oportunidad Cédigo de Verificacion Cargo, funcién o Labor Estado Elaboracién Perfodo Inicio Perfodo Fin Ver
INDECOP! 2021 ALINICIO ASISTENCIA ADMINISTRATI, PENDIENTE 26/01/2023 01/01/2021 A
<« | Pigina |1 cet| s s 10w Mostrando 1-1¢e 1

Adicionalmente en la parte superior se muestra un panel de filtros de blsqueda que le sera de utilidad
al obligado en la ubicacién de una DJI.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Al hacer clic en la opcion Gestion de Declaraciones Juradas, se muestra la pantalla donde se
encuentran todas las declaraciones del usuario; adicionalmente, el SIDJI cuenta con una seccion de

busqueda de las declaraciones anteriores:

Jaclaraciones Juradas para la Gesuon de Conficto de Intereses.

Panel de Filtros de Bisqueda

T daca P st da gaia e o, [ —— [
IORCOP! v GRECTIONAS v SELECCIONAR: - SELECODNAR v

[ [

| ey |

ESTADOS

e Pendiente: Cuando la DJI se encuentra en proceso de elaboracion.

e Enviadoy por presentar a CGR: Cuando se elige enviar la DJI con firma manual y sera necesario
presentar el documento en fisico conjuntamente con la carta de presentacién, en la CGR.

e Enviado a CGR: Cuando la DJI es enviado con firma digital.

e Recibido CGR: Cuando la DJI ha sido procesada en la CGR

Nota 1: Podra editar o borrar una DJI siempre que se encuentre en el estado Pendiente.
Nota 2: En caso desea elaborar una nueva DJI deberéa hacer clic en el boton Nuevo.

5.2.2. OPCION: Firma Digital

Esta opcion permite la descarga de los aplicativos y sus manuales que servirdn de soporte para la

firma digital. La recomendacion es descargar los tres (03) instaladores.

£ FIRMADIGITAL~ £ MANUALES~

MANUAL DEUSO FIRMA DIGITAL
INSTALADOR DE PLUGIN FIRMADIGITALCGR
INSTALADOR DE LECTOR RENIEC
INSTALADOR DE PLUGIN FIRMA PERU CGR
COMPONENTES ADICIONALES

MANUAL DE USO DE FIRMA PERU

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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5.2.3. OPCION: Manuales

Esta opcién permite la descarga del manual de usuario: Declarante Entidad.

MANUAL DE USUARIO DECLARANTE ENTIDAD

5.3. Registro de la Declaracién Jurada de Intereses
5.3.1. Registro de Nueva Declaracion Jurada

Para registrar una DJI, debe ingresar a la opcion Gestion de Declaraciones Juradas del menu

principal, hacer clic en el boton Nuevo como se muestra en la siguiente imagen:

S0 SISTEMA DE DECLARACIONES
SIDJI JURADAS PARA LA GESTION

| DE CONFLICTO DE INTERESES

Rol  DECLARANTE ENTIDAD ~ £ GESTION DE DECLARACIONES JURADAS [ FIRMADIGITAL £ MANUALES ~

Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

Entidades: Periodo de declaracién:
(SELECCIONAR) v (SELECCIONAR)
@ Consultar « Nuevo

Se habilita la siguiente ventana, donde debe identificar y seleccionar el registro que corresponda a la

entidad y periodo por el cual desea generar la DJI. Presionar el boton Aceptar.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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5.3.2. Registro de datos del declarante

En esta seccion, debe ingresar los datos generales del declarante ycompletar los datos en los campos

correspondientes como: estado civil, nUmero de RUC, correos electrénicos, numero de celular, cargo.

e FEjercicio: Seleccionar el afio por el cual le corresponda presentar su DJI.
e Oportunidad de presentacion: Seleccionar la oportunidad que le corresponda (Inicio,
Periédica, Cese).

e Direccion del declarante: La direcciéon debe ser actualizada teniendo en cuenta la direccion

]

de residencia actual del obligado. Haciendo clic en , tal y como se muestra en la imagen.

Dcesmdnoepecanacezs wmaoss D FRvaDiGAL > L) MANUALES =

Rl DECLARANTE ENTIDAD =

DECLARACIONES JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES
Drats del Declarante
Datos del Declarante
[ Entidad
3345 CIONGRESD DE LAREPIELICA
Fecha deinicio Fechadeces
010U B L]
Ioow-lididdwn«uw I
nn v | = V]
[T 10178363 ISELECCIONAR) v
Agelidapaterng Apelida matema Honbres
BAZALAR SARRIN ALDOGODOFREDD
Bercsindel Decarace
| MZ 18173 URBPREVT (<38 ]
[cormrermez I Tmerode Coar | Icugu.nhelummm I
| AZAZALARZCONTRALDRIAGES PE | | ABAzAARGEONTRALORAGOBFE | l | |
=
I oo [Halsi
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Nota: Los datos que debe ingresar de manera obligatoria son: Ejercicio, Oportunidad de presentacion,
Tipo de documento de identidad, NiUmero de documento de identidad, Estado civil, Direccién, Cargo

y Correo Electrénico.

Finalmente presionar el boton Grabar y se solicitar4 confirmacion de la siguiente informacion.

Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de

Intereses

¢Confirma que desea grabar la siguiente informacién?
Correo electronico 1: mrodriguezj@contraloria.gob.pe
Correo electronico 2: MIRODJES@CONTRALORIA.GOB.PE

s -

Si el registro se realizé correctamente se mostrara la siguiente ventana en la parte superior. Ademas,
si su estado civil es casado (a) o conviviente se le solicitara ingresar los datos de su cényuge o

conviviente.

G Debe agregar a su cényuge

Se actualizé el registro de Datos
Generales

5.3.3. Registro de Datos de Conyuge

Si su estado civil es casado (a) o conviviente debe ingresar los datos de su cényuge o conviviente.
El SIDJI de manera predeterminada se ubica en la pestafia cOnyuge/conviviente, dentro del cual

debe presionar el botén opcién Nuevo para empezar el registro.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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JECLARACIONES JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

Datos del Declarante Coényuge/Conviviente

Conyuge/Conviviente [-]

@ Editar X Eliminar

Parentesco Documentc Hro. Nombres Apelido Apetido RUC Fechade

Documento Paterno Materno Nacimiento Ocupacitn

< <« | Pagina ded » »1 5 W Sin registros que mostrar

Ingresar el tipo y numero de documento de su conyuge o conviviente, dar clic en el botébn Buscar

Persona, y luego de completar la informacién RUC, Ocupacion y Sector donde labora, segin

corresponda. Dar clic en el botén Aceptar, tal y como se muestra a continuacion:

Registro del Conyuge / Conviviente

Ingrese el documento de identidad.

Tipo de documento Namero de documento @

DML v 10198565
l Buscar Persona Nueva Birspeeda

Nombres Apellido paterno Apellido materno

ALDO GODOFREDO BAZALAR SARRIN
Sexo RUC Ocupacién

MASCULINO v ] [
Tipo de parentesco Comentarios Fecha de nacimiento

CONYUGE ~ REGISTRO DE CONYUGE 18/03/1975 [

Sector donde labora: @
NO LABORA Y

o Dependiente @

I Aceptar I Cancelar

Los datos del/de la conyuge/conviviente son obtenidos y cargados de RENIEC (nombres, apellidos,
sexo y fecha de nacimiento); adicionalmente a ello, el declarante debera registrar informacion en los

demas campos en blanco (de corresponder). Finalmente dar clic sobre el botén Aceptar.

Importante: en el caso que el conyuge o conviviente cuente con otro documento de identidad (carnet
de extranjeria o pasaporte), los datos deben ser ingresados de forma manual por el declarante, luego

hacer clic en Aceptar.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Registro del Conyuge / Conviviente

Ingrese el documento de identidad
Tipo de documento Namero de documento @

CARNETEXT v 123456789

Apellido paterno Apellido materno

Sexo RUC Ocupacion
(SELECCIOMNAR) A | i I

Tipode parentesco Comentarios

(SELECCIONAR) ~ ]

Fecha de nacimiento

A | =

Sector donde labora: @
(SELECCIOMNAR)

) Dependiente @

5.3.4. Registro de la Seccién Declaracién Jurada

Luego dar clic en el botén Siguiente e iniciar el llenado de la informacion correspondiente en la
seccion DECLARACION JURADA, que veremos a continuacion.

DECLARACION JURADA PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

$ Ouctinacionunds

[ Emidad Tipo de docurmento da identidad Nimaro de documento de dentidad
= 4335 INDECOP! oN 41952794
F2) Firmar y Enviar ala CGR
Apelido pazerno Apelido matema Nombres
RODRIGUEZ JEsUS MIGUEL ANGEL

Habiendo tomado conocimiento de la normativa aplicable respecto del presente formulario, declaro bajo juramento que toda la informacién contenida en la presente
declaracion contiene todos los datos relevantes, es veraz y exacta:

Linformacion de smpreses, sociedades u otras entidades publicas o privads, en Las Que ussed /o 5 cdmyuge o omvivients poses alana clase de participacién patrimon'al o similar; constituidas en el pais o en el extarior (). @

@si OM
¥ Nowvo © Edrar R Eliminar
REGISTRO
- RUCAD NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL inchuido consorcios Nistar/ L Nacioas¥
RUCtrotipode . Porcentaje Py Extranjera
prke ‘personas naturales con negocio, entre otros) TFinia lafecha
1 10415927941 ROCRIGUEZ JESUS M GUEL ANGEL. ACCIONES 50 0102/2000- Actaalicad Nacoral

Mostrando 1-1 ce 1
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Importante: Si cuenta con una DJI registrada en el SIDJI, podr& utilizar el botén Historial para
obtener la informacién de su Ultima DJI registrada. De esta forma minimizaréa el tiempo de llenado de

la nueva DJI. Tendra solo que actualizar la informacién a la fecha de elaboracién de la misma.

5.3.4.1. Preguntas relacionadas con temas de economia

Para el llenado de esta seccién se deberé tener en cuenta que:

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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e De marcar Sl () en las preguntas del 1 al 6, el SIDJI habilita las opciones Nuevo, Editar y Eliminar.
Para ingresar informacion debera presionar Nuevo y se mostrara la ventana con los datos

necesarios a completar.

Tip: No olvide que la informacién correspondiente a las preguntas 1,2,3,4,5 y 6 deberé ser de los

ultimos cinco (05) afios.

Veamos un ejemplo en la pregunta 1, para ingresar un registro se debe hacer clic en Nuevo y el
SIDJI mostrara una ventana emergente, donde se debe ingresar la informacion, tal como se

observa:

1.Informacién de empresas, sociedades u otras entidades plblicas o privadas, en las que usted y/o su conyuge o conviviente posea alguna clase de participacion patrimonial o similar;
constituidas en el pais o en el exterior (°). 2]

®Si ONo

@ Editar % Eliminar

REGISTRO ~ NOMBRE/RAZON O DENOMINACION

(RUC/sin SOCIAL (incluido consorcios o grupos . .Penodo @

: o A N——— Nimero/ Consignar fecha de Nacional/
Item R.U.C/otro econdmicos, sociedades conyugales, Naturaleza de la participacion o similar . A =

% S b Porcentaje Inicio Extranjera

tipode sucesiones indivisas, personas naturales 2
: 5 [Fin/alafecha
registro) con negocio, entre otros)
14 «a Paqir 0 de » » 10 Vv
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1. Registro Informadén de empresas, sodedades u otras entidades pablicas o privadas, en las que usted y/o su conyuge o conviviente

posea alguna dase de participacion patrimonial o similar; constituidas en el pais o en el exterior (*).

@=Emprasz Nzconal (Empresa Extranjerz

REGISTRO (RU.C./sin RU.C/otro tipo de registro) @ NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL {incluido consorcios 0 grupos econdmicos,
| (CBuscar ) vimpiar soci yugales, sucesiones indivisas, p con negocio, entre otros) @
Naturaleza de la participacidn o similar: © Nimero/Porcentaje: © Periodo - Facha Inicial: ©@ Periodo - Fecha Final: ©

[OHastz La actualiad.
50 J

@ Parznece al ceclaranta. O Perenece 2l cinyuge.

| Cancelar

e Alingresar el RUC, se hace clic en Buscar y el SIDJI muestra el nombre o razén social que ubica
en el Servicio Web de SUNAT. En el caso de empresa extranjera, tan solo solicita se registre el

nombre o razén social.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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e Seleccionar la naturaleza de la participacién, Namero/Porcentaje. Registrar la fecha inicial y fecha
final, e indicar si la participacién pertenece al declarante o a su cényuge. Finalmente dar clic en el

boton Aceptar y queda grabada la informacion.

De esta manera, se debe ir llenando cada una de las preguntas siguientes teniendo en cuenta que

cada una de ellas solicita informacién de distinta tematica.

Pregunta 2. Informacidn sobre las representaciones, poderes y mandatos otorgados a usted, su
cényuge o conviviente por personas naturales o juridicas, publicos o privados. Luego de ingresar

la informacion solicitada, presionar el botén Aceptar.

® Si ONe
' Nusvo @ Editar ® Eliminzr
REGISTRO [RU.C5in NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL (incluido entidades pdblicas,
[tem R.U.C./otro tipode CON3Orcios o grupos econdmicos, sociedades conyugales, sucesiones indivisas, entre
registro) otros)

2. Informacién sobre las representaciones, poderes y mandatos otorgados a usted, su conyuge o conviviente por personas naturales o

juridicas, pablicos o privados .

@Empresa Nacional Empresa Extranjera

Tipo de Documento

RU : v
REGISTRO (RU.C/sin RU.C./otro tipo de registro) @ NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL (incluido entidades péblicas, consorcios o grupos
Buscar Limpiar econdmicos, sociedades conyugales, sucesiones indivisas, entre otros): @
Naturaleza: @ Periodo - Fecha Inicial: @ Periodo - Fecha Final: @
REPRESENTACION v - & e u
Hasta L2 actualiad
@ Pertenece al declarante Pertenece al conyuge

Pregunta 3. La participacion de usted, su conyuge o conviviente en directorios, consejos de
administracion y vigilancia, consejos consultivos, consejos directivos o cualquier cuerpo colegiado
semejante, sea remunerado o no, en el pais o en el exterior. Luego de ingresar la informacion

solicitada, presionar el boton Aceptar.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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) S JNo
« Nuevo & tditar ® Eliminar
REGISTRO (RU.Cssin NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL (incluido entidades
ftem RU.C /otro tipode pablicas, consorcios o grupos econdmicos, sociedades conyugales,
registro) sucesiones indivisas, entre otros)

3. Registro de la participacién de usted, su conyuge o conviviente en directorios, consejos de administracién y vigilancia, consejos

consultivos, consejos directivos o cualquier cuerpo colegiado semejante, sea remunerado o no, en el pais o en el exterior (*).

@Emprasa Naconal Empresa Extranjera
REGISTRO (RU.C/sin RU.C/otro tipo de registro) o NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL {incluido entidades péblicas, consorcios o grupos
| | Buscar Limpiar econdmicos, sociedades conyugales, sucesiones indivisas, entre otros) @

Periodo - Fecha Inicial: @ Periodo - Fecha Final: @

s C— = L— =

Hasta L3 actualiad

o

@ Pertenece al ceclarante Pertenece 3l conyuge

Pregunta 4. Empleos, asesorias, consultorias y similares, en los sectores publico y privado, sea
remunerado o no, en el pais o en el exterior. Luego de ingresar la informacion solicitada, presionar
el botén Aceptar.

G % Biniow

RU.C[Entidad péblica u
otros)

ftem NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBLICA/OTROS CARGO/POSICION/FUNCION/OBJETO CONTRACTUAL Periodo

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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4. Registro de Empleos, asesorfas, consultorias y similares, en los sectores piblico y privado, sea remunerado o no, en el paisoen el

exterior (*).

@Empresa o Entidad Nacional Empresa o Entidad Extranjera

Tipo de Documento
R - v

Namero de documento @ NO

CARCO/POCICIONEUNCIOND
CARGO/POSICION/FUNCION/O

0 CONTRACTUA Periodo - Fecha Inicial: @ Perfodo - Fecha Final: @

Pregunta 5. Participacién en organizaciones privadas, tales como organizaciones politicas,
asociaciones, cooperativas, gremios y organismos no gubernamentales y otros. Luego de ingresar

la informacion solicitada, presionar el botén Aceptar.

RU.C. o registro similar o equivalente
ftem gkl s ORGANIZACION PRIVADA
S e - 8%

5. Registro de Participacién en organizaciones privadas, tales como organizaciones politicas, asociaciones, cooperativas, gremios y

organismos no gubernamentales y otros (*).

RU.C. o registro similar o equivalente en el pais de origen @ ORGANIZACION PRIVADA [+]

Buscar Limpiar

NATURALEZA DE LA PARTICIPACION @ Periodo - Fecha Inicial: @ Periodo - Fecha Final: @

Pregunta 6. Participacién en Comités de Seleccidon de licitacién publica, concurso publico,
contratacion directa y adjudicacion simplificada, fondos por encargo y otros. Luego de ingresar la

informacion solicitada, presionar el botén Aceptar.

& Editar R Eliminar

e NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBLICA/OTROS TIPO DE COMITE / TIPO DEFONDO

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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6. Registro de la Participacion en Comités de Seleccién de licitacién pdblica, concurso plblico, contratacion directa y adjudicacion

simplificada, fondos por encargo y otros..

R.U.C(Entidad péblica u otros) @ NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBLICA/OTROS @

TIPO DE COMITE / TIPO DEFONDO @ Periodo - Fecha Inicial: @ Periodo - Fecha Final: @

5.3.4.2. Registro de Familiares

La pregunta 7, requiere del registro de los familiares con vinculo de consanguinidad hasta el cuarto
grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado, segun la Ley N° 31227 y su reglamento.

El SIDJI muestra un cuadro que sirve de referencia para el llenado de los grados de parentesco.

Ver grados de consanguinidad y afinidad

CONSANGUINIDAD = AFINIDAD

2° ABUELOS PATERNOS 2° ABUELOS MATERNOS 2° ABUELOS PATERNOS 2° ABUELOS MATERNOS
1° PADRE 1° MADRE 1° PADRE 1° MADRE
Y 4 Y ¥
2° HERMANOS 2° HERMANOS
DECLARANTE CONYUGE
1° Huos 1° Huos
2° NEETOS 2° NEETOS

Para registrar la informacién por cada familiar hacer clic en el botén Nuevo.
A continuacién, el SIDJI muestra una ventana emergente, donde podré buscar a su familiar por DNI

0 por nombres, esta informacion se visualiza segun el Servicio Web de RENIEC.

Nota: En el caso que haya registrado los datos de su Conyuge/Conviviente en la seccién de Datos
Generales, estos son cargados de manera predeterminada en la Pregunta 7 y sélo debeingresar la
relacion de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de

afinidad hasta el segundo grado.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Asimismo, si desea editar alguno de los datos de su Cényuge/Conviviente debe regresar a la referida

seccion.

Para registrar la informacién por cada familiar hacer clic en el botén Nuevo. A continuacién, el SIDJI
muestra una ventana emergente, donde podra buscar a su familiar por DNI o por nombres, esta
informacion se visualiza segun el Servicio Web de RENIEC.

7.Relacién de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el sequndo grado. La informacidn respecto de Los hijos menores

oy

de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacion (

Ver grados de consanguinidad y afinidad

l\f Nuevo l @ Editar % Eliminar

Tipode Nro. Apellido Apellido Fechade Entidad/Persol

Nom e ot
Documento  Documento ombres Paterno Materno Nacimiento RuC Juridica

Parentesco ¢ Ocupacién

5.3.4.3. Busqueda por DNI

Luego de ingresar el DNI, dar clic sobre Buscar Persona y continuar con el ingreso de informacién
solicitada en los campos en blanco. Para grabar seleccionar el botén Aceptar.

F Relackin de personas oon la que tiene vinoulo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinkdad hasta el segundo grado, por

razdn de matrimonlo, unldn de hecho o comvivencia. La informackén respecto de los hijos menores de edad es protegida y exclulda para

efectos de la publicacién (**).

HBcEariiiand Binicqunda gor:
Whiacional Exrraniern o e -

SENELY 08 SDCLITMENDN Hameno de doosments B

LAMDA AMARE WALEMTIN DE CAR

Sem Tipo de parenbesco @ Dupacidn Fecha de nacimisnin
- AEUE LA MATEEMA DF SYTVIENTE v ¥ rip| .

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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5.3.4.3.1.Blsqueda por Nombre

Llenar los campos Nombre, Apellidos paterno y materno, hacer clic sobre Buscar persona.
Seleccionar el registro que corresponda al nombre exacto del familiar y dar clic en el botdn Procesar

registro. Finalmente llenar los campos en blanco y hacer clic en Aceptar.

Ingreso de documento. Busqueda por:

Tipo de documento

DN v

Nombre @ Apellido Paterno @ Apellido Materno @

D Apellido Paterno Apellido Materno Nombre DNI

———

Buscar Persona Procesar Registro Nueva Bisqueda

Cancelar

5.3.4.3.2.BUsqueda por Carnet ext. 0 Pasaporte

En el caso de familiares extranjeros se debe seleccionar e ingresar el tipo de documento (carnet de
extranjeria o pasaporte), seleccionar Buscar persona y registrar manualmente los datos de los
campos correspondientes. Hacer clic en Aceptar.

7. Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La

informacion respecto de los hijos menores de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacién (***).

Ingreso de documento.

Nimero de documento @
Tipo de documento e e g
£3400/0Y
v
mm
—
Nombres Apellido paterno Apellido materno
Sexo Tipo de parentesco @ Ocupacién Fecha de nacimiento
SELECCIONAR v SELECCIONAR v e =

Sector donde labora: @

SE AR v

Aceptar Cancelar
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5.3.4.3.3.Registro de menor de edad

Si el declarante desea realizar el registro de un menor de edad, debe realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar tipo de documento DNI, bisqueda Por DNI y colocar el niumero del menor de edad
(En el caso de los menores de edad en cualquier grado de parentesco. La informacién sera

protegida y excluida para fines de publicacién). Veamos un ejemplo de registro de un menor
de edad.

7. Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La

informacién respecto de los hijos menores de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacién (***).

Nacionalidad

Bdsqueda por.
@MNacional Exwranjerc PorD v
ngreso de Cocumento. Nomero de documento @
Tipo de documento 7O
DN v
e

e EI SIDJI muestra un mensaje como la imagen, por el cual, pregunta al declarante si el DNI
corresponde a un menor de edad.

7. Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La
informacién respecto de los hijos menores de edad es protegida v excluida nara efectos de la nublicacién (***).

Nacionalidad

@Nacional Extranjers

ngreso de documento

Tipo de documento

Nombres Apellido paterno Apellido materno

Sexo Tipo de parentesco @ Ocupacién Fecha de nacimiento

v SELECCIONAR b

Sector donde labora: @

CIONAR

Aqui, el SIDJI alerta que la persona que desea ingresar no estd en RENIEC, por tanto, debera

ingresar sus datos de forma manual. Luego de completar la informacién debera dar clic en el botén
Aceptar.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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De existir algin grado de consanguinidad obligatorio, que no se haya registrado dentro de la
pregunta 7, estos se muestran en la siguiente ventana en donde se debe elegir entre las opciones

No tiene o Fallecido segun corresponda. Una vez llenada la informacion pulsar Aceptar.

Grado de consanguinidad y afinidad

Es obligatorio registrar informacidn de los siguientes parientes:

AR IET A MATEONA NE! NER! ADANTE > Fallecide Parentesco
« ABUELA MATERNO DEL DECLARANTE tiene

En la pregunta 8, puede consignar alguna otra informacién que considere importante declarar.
Hacer clic sobre la opcién Guardar que se muestra en la parte inferior para grabar la informacion
registrada.

8.0tra informacidn relevante que considere necesario declarar.

Se suscribe la presente con caracter de DECLARACION JURADA, en el marco del Principlo de Presuncion de Veracidad previsto en el numeral 1.7 del articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimis
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-1US, sujetdndome a Ias acciones legales que deriven de a verificacion posterior, que compruebe la falsedad de lo declarado en el presente documento, de acuerdo a la legislacién de la materia

() Los numerales 1,2, 3,4 y 5, comprenden informacién dentro del periodo de cinco (05) aflos anteriores a (a presentacidn de la Declaracién Jurada de Intereses.

(™) La informacion sefalada en el numeral 6 corresponde a aquella que el declarante conozca al momento de La declaracion.

() Incluye a: Padre, madre, abuelo (a), bisabuelo (a), tatarabuelo (a), hijo (a), nieto (), bisnieto (a), tataranieto (a), tio (a) abuelo (a), tio (a), primo (a), hermane (a), sobrino (a), nieto (a), conyuge (conviviente), padre del conyuge (conviviente), madre ¢
(a) por parte del conyuge (conviviente), hijastro (a), abuelo (a) del conyuge (conviviente), yerno, nuera, cufiado (a). La informacién correspondiente a los famillares del tercer y cuarto grado de consanguinidad, se circunscribe a aquella que conozca
presente Declaracidn Jurada. En caso de falta de certeza, esto se precisa en el numeral 8 referido a "Otra Informacidn relevante que consdere necesario declarar
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De esta manera se culmina el registro de la DJI, quedando terminada para su envio a CGR.

Consideraciones:
Es de precisar que, en el caso de los familiares del tercer y cuarto grado de consanguinidad, la

informacion se circunscribe a aquella que conozca el declarante, al momento de realizar la DJI.
Las preguntas 1, 2, 3, 4, 5 y 6 comprenden informacién dentro del periodo de cinco (05) afios
anteriores a la presentacién de la DJI, segun lo estipulado en la Ley N°31227 y su reglamento.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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5.4. Firmar y Enviar DJl ala CGR

Una vez culminado el registro de la DJI, debera ir a la seccion Firmar y enviar a la CGR o hacer

clic en el boton Siguiente que se encuentra en la parte inferior para proceder a firmar (digital o

manualmente) y enviar la DJl a CGR. Segun lo estipulado en el Art. 15 del reglamento de la

Ley N° 31227, deberan hacerlo usando la firma digital.

Nota: Si se encuentra en la opcién Gestion de Declaraciones Juradas, seleccione la declaracién

a firmar y haga clic en el bot6n Editar, luego vaya a la seccién Firmar y enviar a la CGR.

5.4.1. Firma Digital y envio a CGR

La Firma Digital de la DJI se efectiia mediante un certificado digital (proporcionado por su entidad
u obtenido como persona natural) o el DNIe con certificado digital vigente.
Previamente el declarante debe haber instalado el software para el uso de la firma digital, el que

podra encontrar dentro de la opcién FIRMA DIGITAL del menu principal.
5.4.1.1. Firma Digital usando Firma Peru

Para el uso de la firma digital con DNIle se debe instalar ambos componentes (instalador de
plugin de Firma Peru CGR e instalador de lector RENIEC) ademas de contar con una lectora
de DNIle; en caso se utilice un certificado digital sélo se instalara el Instalador de Plugin Firma
Digital CGR.

SISTEMA DE DECLARACIONES
SIDJ SURADAS PARA LA GESTION
DE CONFLICTO DE INTERESES

Rol DECLARANTE ENTIDAD £ GESTION DE DECLARACIONES JURADAS B FIRMADIGITAL> £ MANUALES ~

BIENVENIDOS

SISTEMA DE DECLARACIONES
JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

Si el declarante opta por esta opcién, no sera necesario presentar el formato en fisico a la CGR.

Una vez instalado el software necesario, hacer clic en la opciéon Firmar y Enviar a la CGR. Si se

utilizara el DNle este es el momento para conectar la lectora e insertar el DNle.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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- SISTEMA DE DECLARACIONEY
SIDJl JURADAS PARA LA GESTION
DE CONFLICTO DE INTERESES

Rol DECLARANTE ENTIDAD

L DATOS GENERALES

s Declaracién Jurada

I [E2) Firmary EnviaralaCGR I

FIRMAR Y ENVIAR DECLARACION JURADA - VISTA PREVIA (SIN VALOR LEGAL)

CGR
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECLARACION JURADA
EJERCICIO: 2021 OPORTUNIDAD: AL INICIO
DATOS LABORALES
1 Nomtxe de la INDECOP! 2 Cargo. Nivelo ASISTENCIA
Entidad SN0 Que DIesta ADMINISTRATIVO
DATOS PERSONALES
3 DN.I 4 Nidedocumento de : 41992794
dent'dad
§ Apelliido emo RODRIGUEZ 6 Apelido Mate o JESUS
7 Nomires MIGUEL ANGEL 8 Direccion CALLE JOAQUIN
OLMEDO NRO. 662 _
R 102 BRENA
1A PERU
9 N° de Celular 10"Correo Electrénico @contralori

11 RUCN 041¢ 1 32 Estado Cvil

DECLARACION JURADA PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

(=)

Después de hacer clic en la opcidon Enviar DJI con firma digital, se visualiza una ventana
emergente donde debe escoger el componente para la firma digital, tal y como se muestra:

Se visualiza la siguiente consulta en una ventana emergente donde debe seleccionar el certificado
digital a usar, en este caso hacer clic en: 1. Usar componente de Firma Peru, tal como se muestra

en la imagen.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Eligir componente de firma

Seleccione Certificado digital

e

A continuacion, se visualiza una ventana emergente donde se observa los certificados para el uso
de la firma digital, de los cuales debe elegir un certificado habilitado. Luego, hacer clic en Firmar
y comenzard el proceso de firma de documentos y aparecera una ventana solicitando el ingreso
de la clave para culminar el proceso.

Nota: Si usted cuenta con un certificado digital de personeria juridica visualizara la palabra FAU

(Soft) seguido del RUC de la empresa. Por otro lado, al usar un DNI electrénico observara la
palabra FIR (Hard) y su numero de DNI.

Certificado Digital

Seleccione Certificado digital

TUCTO QUIROZ Lizbeth Liliana FAU 20131378972 soft [Exp. 20-09-2022 17:36:31 -05:00 v
Firma PerG
« Firma Per( se esta ejecutando correctamente y con la Gltima versién NCGR

.
FIRMA PERL

Cancelr

Se estan frmando datos con su clave privads de intercambeo x

Una 205Co0dn eotd s0bCtando 200050 3 un dlemento
Drotegedo

Cortrasea pare .
Cave povads de CyptoaAP ||
[ ] Racortar cortraseca

(=] R

Finalmente se muestra un mensaje que indica que el documento fue firmado satisfactoriamente.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01




—\ MANUAL DE USUARIO A i _ .
(L SISTEMA DE DECLARACIONES JURADAS Codigo: x’e\lr;%ivgé

CONTRALORIA DE INTERESES (SIDJI) - ROL DECLARANTE el
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU E N Tl DA D Pag Ina: 30 de 37

Al enviar la DJI con la firma digital el estado que muestra en el SIDJI sera ENVIADO A CGR,
posteriormente cambia al estado final RECIBIDO CGR.

Codigo de Verincacion Cargo, tuncion o Labor Estado Fecha de tlaboraciol

537-1285-106365-1125161305 ALCALDE RECIBIDO CGR 25/11/2022

El declarante debe recibir un correo electrénico con la siguiente naotificacion junto con su DJI

De: dji®contraloria gob.po <dji@contraloria gob. po>
Enviado: viernes, 11 de junio de 2021 15:10

Para: Mercedes Hidalgo Moreno

Asunto: DJI del D6.Junio - 2021

Sr{a). MERCEDES HIDALGO MORENO

Por medio del presente se le comunica que su Declaracién Jurada para la Gestion de Conflicto de Intereses del
periodo 06.Junio - 2021 (Oportunidad: Periédica), ha sido enviada a la Contraloria General de la Reptiblica.
Usted puede acceder a su Declaracién a través del documento adjunto o presionando aqui.

Asimismo, se generd el Expediente N® 08202141765, al cual puede hacerle seguimiento haciendo clicaqui e
ingresando el Cédigo N® 11F3P3.

CGR-Notificaciones

Considerar que la firma digital se visualiza en la DJI una vez que esta se encuentre en estado
RECIBIDO CGR.

— Pt e po BAZALAR
G D Simmiscqeser
j Motvo: Soy el autor del documanto
5-731994-916111947

CGR 406-128! Fecha: 16-09-2022 11:19:51 -05:00

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

~
=§ DECLARACION JURADA

=2 EJERCICIO: 2021 OPORTUNIDAD: AL INICIO

—

——+1 DATOS LABORALES

_E 1 Nombre de la : CONGRESO DE LA 2 Cargo, nivel o : JEFE

=3 Entidad REPUBLICA servicio que presta

B DATOS PERSONALES

e

— &g 3 Tipo de documento : D.N.L 4 N°de documentode : 10198565

—] de identidad identidad

= 5 Apellido Paterno : BAZALAR 6 Apellido Materno : SARRIN

—_— 7 Nombres - ALDO GODOFREDO 8 Direccién - AVENIDA EL SOL
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Si se desea descargar la DJI lo podra hacer ingresando al mena Gestion declaracién jurada, en

la parte inferior podra ubicar su DJI, hacer clic sobre el icono Descargar.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
FO3(PR-NORM-06)01
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5.4.1.2. Firma digital usando appSignFastClient

Para el uso de la firma digital con DNle se debe instalar ambos componentes (instalador de plugin
firma digital CGR e instalador de lector RENIEC) ademas de contar con una lectora de DNIe; en
caso se utilice un certificado digital proporcionado por su entidad solo se instalara el Instalador
de Plugin Firma Digital CGR. Si el declarante opta por esta opcién, no serd necesario presentar
el formato en fisico a CGR

Elija Usar Componente SignFastClient tal y como se muestra en la imagen:

Eligir componente de firma

Seleccione Certificado digital

1 Usar componente de Firma Pera 2 Usar componente de Firma Singfast Cancelar

A continuacién, se visualiza una ventana emergente donde pregunta si esta seguro de continuar,
confirma dando clic en el botédn Si.

Envio de las Declaraciones Juradas para la Gestion de

Conflicto de Intereses

E5th seguro que desea continuar con la presentacion de su Declaracion lurada electronica?

o1 responde S ya ne podra madificar el gocumento.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”

FO3(PR-NORM-06)01
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Se visualiza un mensaje donde solicita la apertura de los aplicativos para efectuar la firma digital.

Hacer clic en el botén Abrir appSignFastClient.

JAbrir appSignFastClient?

https//appdji.contralona gob pe quiere abrir esta aplicacion,

O Permitir siempre que appdjicontraloriagob pe abea este tipo de enlaces en I aplicacion asociads

[ Abrir appSignFastClient ]

Luego aparece una ventana mostrando: lista de certificados, lista de documentos y la opcion

Firmar.

1. Para identificar un certificado digital dentro de la lista, este se muestra con la palabra FIR cuando

se hace uso del DNle, y se muestra con la palabra FAU cuando se hace uso de un certificado

digital.

2. Debe seleccionar el certificado que le corresponda y finalmente dar clic en la opcién Firmar.

TEC0e4 ] N 400 208 MEILasHENe

ANTONIO SAMITET Magos Litset (MRS1237€31)

[; CRMERD SALIIAA Cartes Mbens FU 30131378972 -al .
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Luego, comienza el proceso de firma de documentos y aparece una ventana solicitando el ingreso

de la clave para culminar el proceso.

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio x

Una aplicacidn esta solicitando acceso a un elemento
protegido.

Contrasedia para:
Clave prvada de CryptoAP [l J
[C) Recordar contrasedia

Concotn | [ eaten.

Se muestra a través de la siguiente ventana la cantidad de documentos firmados correctamente,

luego hacer clic en Aceptar.

Proceso de firma finalizado.
Numero de archivos a firmarnr: 1
Firmados correctamente: 1

No firmados: O

‘ [ Aceptar ]

Finalmente se mostrara un mensaje que indica que el documento fue firmado satisfactoriamente.

Al enviar la DJI con la firma digital el estado que muestra en el SIDJI sera ENVIADO A CGR,
posteriormente cambia al estado final RECIBIDO CGR.

LOoaIgo ae verimcacion Largo, runcion o Labor Estaqao Fecha ae Elaboracio |

537-1285-106365-1125161305 ALCALDE RECIBIDO CGR 2571172022 |

El declarante debe recibir un correo electronico con la siguiente notificacion junto con su DJI

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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De: dji@contraloria gob.pe <dji@contraloria gob. pe>

Enviado: viernes, 11 de junio de 2021 15:10

Para: Mercedes Hidalgo Moreno

Asunto: DI del 06 Junio - 2021

Sr{a). MERCEDES HIDALGO MORENO

Por medio del presente se le comunica que su Declaracién Jurada para la Gestion de Conflicto de Intereses del
periodo 06.Junio - 2021 (Oportunidad: Periédica), ha sido enviada a la Contraloria General de la Repiblica.

Usted puede acceder a su Declaracién a través del documento adjunto o presionando agui.

Asimismo, se generd el Expediente N® 08202141765, al cual puede hacerle seguimiento haciendo clic agqui e
ingresando el Cédigo N® 11F3P3.

CGR-Notificaciones

Considerar que la firma digital se visualiza en la DJI una vez que esta se encuentre en estado
RECIBIDO CGR.

a— Firmado digtaimente por BAZALAR
= ‘ LT TREEE T s
o: Soy i o mento
= CGR 406-1285-731994-916111947 1 Feona: 1602052 1031 0500
=
— CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
=T
=32 DECLARACION JURADA
Eﬁ EJERCICIO: 2021 OPORTUNIDAD: AL INICIO
—- 1
=8 DATOS LABORALES
=§ 1 Nombre de la : CONGRESO DE LA 2 Cargo, nivel o : JEFE
= Entidad REPUBLICA servicio que presta
!é DATOS PERSONALES
— 3 Tipo de documento : D.N.L 4 N°de documento de : 10198565
E—— de identidad identidad
] 5 Apellido Paterno : BAZALAR 6 Apellido Materno : SARRIN
_— 7 Nombres : ALDO GODOFREDO 8 Direccién : AVENIDA EL SOL

Si se desea descargar la DJI lo podra hacer ingresando al menu Gestion declaracién jurada, en

la parte inferior podra ubicar su DJI, hacer clic sobre el icono Descargar.

id de presenr_acuén: Estado:
IONAR) ~ (SELECCIONAR)
Estado Fecha de Elaboracién Periodo Inicio Periodo Fin Descargar
BIDO CGR 25/11,/2022 01/01,/2021
10 w Mostrando 1 - 2 de

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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5.4.1.3. Componentes Adicionales

Debe seleccionar la opciébn componentes adicionales, al descargar podra observarlo en
formato zip y es necesario descomprimir para ejecutar el instalador.

Rol  DECLARANTE ENTIDAD O GESTICN DE DECLARACIOMES JURADAS O FIRMADIGITAL = & MANUALES ~

MANUAL DE SO FIRMA DIGITAL
INSTALADOR DE PLUGIN FIRMA DIGITAL CGR
INSTALADOR DE LECTOR REMIEC
INSTALADOR DE PLLIGIN FIRMA PERU CGR

| componewTEs ADICIONALES |

Para descomprimir el archivo zip, debe darle clic derecho, luego elegir la opcion extraer
ficheros. Como resultado se obtiene el archivo en carpeta.

MNombre

i | ComponentesAdicionales.zip

ComponentesAdicionales

Luego de darle clic en Componentes Adicionales, encontraremos el siguiente instalador
(DNle):

o DNle @

Esta opcién se debe instalar en el caso de los DNIe con fecha de emision igual o menor
al aflo 2020. Seguir los siguientes pasos para su correcta instalacion:

¢ Al dar clic al archivo encuentra cinco opciones, debe elegir AuthentICV3Minidriver.inf.

=4 AuthentlCV3IMiniDriver.cat
[2] AuthentlCY3MiniDriver.dll
| Authentl CV3Minidriver.inf
|%] authenticv3minidriver.PNF
|2 AuthentlCY3MiniDriversd. dil

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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e Luego, clic derecho y elegir la opcién Instalar.

4 AtV IRGinD e o
AahentiTVIM D reer.dl
AuthentiCVIMinsdmoes inf
watieeriice Seraniderser.PHE Absiiv

Aatbeert OV I ADTrerdd 4 ||1-|i|.m..-

B Coenpartir con Siype
B2 Coempartir
Aberw oo,

A Comnrt with POFCraater

e Como resultado nos muestra una ventana emergente indicando que la operacién se

completd correctamente.

PRernCy v er FNE

Auhera TV M Deverbd a0

0 La operacon se completd correctamente

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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6. REFERENCIAS DOCUMENTALES
CcODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
Directiva N° 010-2018-CG/GDET, “Declaraciones Juradas para la Gestion
N/A de Conflicto de Intereses”, aprobado mediante Resoluciéon de Contraloria
N° 480-2018-CG.
Directiva N° 009-2021-CG/GDJ, “Presentacion y archivo de las
N/A declaraciones juradas de intereses de autoridades, funcionarios y
servidores publicos del Estado y candidatos a cargos publicos”, aprobado
mediante Resolucién de Contraloria N° 219-2021-CG.
7. REGISTROS
CcODIGO Nggggi?g" RES'DR%%SIQEFEOE PEL  RUTA/UBICACION CO-IILII?I\EARP\?ADCII:ON DISPOSICION FINAL
Declaracién
Jurada de no Declarante
N/A tener Conflicto Entidad SIDJI Permanente Back up
de Intereses

8. CONTROL DE CAMBIOS

Versioén Descripcién del(los) Cambio(s)

“Version inicial del documento”.

Justificacion:

La creacion del manual de usuario surge por la necesidad de dar a conocer al
declarante las caracteristicas y funcionalidades de las herramientas
implementadas al SIDJI para la presentacion de la DJI con firma digital.

00

La fecha de la version de los documentos es la misma del inicio de la vigencia del documento.

9. CONSECUENCIAS POTENCIALES

Descripcién de las consecuencias

Asegurar la correcta presentacion DJI con firma digital mediante el SIDJI.

10. ANEXOS

N/A

“Cualquier impresioén no es valida para el SIG”
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