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1. Para iniciar su registro, debera ingresar al portal de la Contraloria General de la Republica www.gob.pe/contraloria
seccion Tramites y Servicios/Trabaja con nosotros/Decreto Legislativo N° 728 (D.L. N° 728)/Convocatorias Vigentes:

5 gob.pe Plataforma digital tnica del Estado Peruano E

= ((LLACONTRALORIA Convocatorias del Estado
nicio > ElEstado > CGR
A inicio caegoiasy g TEDSSY Nomasy Noticlas Informacion oD
Enlaces directos Contenido mas visto

CONVOCATORIAS DEL ESTADO

it M R Registrar tu Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas (DDJJ)
Registrar tu Declaracion Jurada de Intereses o Conflicto de Intereses
Seguimiento de tramites [2 Libro de reclamaciones )
Acceder a los informes de servicios de control realizados por La Contraloria
o
Texto Unico de Procedimientos Conocer el estado de las obras publicas en todo el Pert - Infobras DECRETO LEGIS.LA"VO N7z o CAs :. BID ;:
Acceso a la informacién publica (D. L.N°728) (]
Administrativos (TUPA)
Implementar el Sistema de Control Interno en tu entidad —
) Trabejaconnosotros [2 Presentar la rendicién de cuentas de titulares y transferencia de gestion
PROCEDIMIENTOS DE
VOCALES A LOCADORES DE SERVICIO :‘: 2
W SELECCION ESPECIAL e

Todos los tramites y servicios >

CONVOCATORIAS D.L. N° 728.

Convocatorias para la contratacion de plazas segun el Decreto Legislativo N° 728

»
gl Convocatorias Vigentes Convocatorias Concluidas

En este momento, no tenemos convocatorias en el marco del Decreto Legislativo N* 728.

Inscripcion Evaluacion de Evaluacion Entrevista Resultados
Virtual Capacidades Curricular Personal Finales

Convocatoria Bases/Cronograma Perfiles



http://www.gob.pe/contraloria

I  |nscripcion Virtual

Podra buscar y revisar el perfil al que desea postular, haciendo “Control F” en el Anexo 02
“Consolidado de Posiciones” y/o Anexo 03 “Perfiles de puesto” o haciendo uso del Cuadro
Interactivo de Perfiles:

Convocatoria Bases / Cronograma Perfiles
¥ Anexos

,
CPM MN*02-2023-CG “Fortalecimiento de la Contraloria General de la Anexo 3

arLs .r == - SeL Y
Republica para la ejecucion de Servicios de Contro Bases y Cronograma

Fiy

. ) i . (1]
Atencion a consultas: seleccioncap@contraloria.gob.pe wyr

et fal T
Anexo 2 Busca tu perfil agui
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2. Seleccione el enlace para iniciar el registro de su inscripcidn. La plataforma de inscripcién virtual estara
habilitada desde las 00:00:00 del 02 de agosto de 2023 hasta las 17:30 del 15 de agosto de 2023, segun
lo establecido en el cronograma:

Bases [ Cronograma
¥ Anexos

Perfiles Inscripcion Virtual

Convocatoria

B

Ficha de Postulante

~
CPM N°02-2023-CG “Fortalecimiento de |a Contraloria General de la Anexo 3
Republica para la ejecucion de Servicios de Control Bases y Cronograma Guia de Inscripcion
) 5 — Virtual
Atencion a consultas: seleccioncap@contraloria.gob.pe wyr
Anexo 2 Busca tu perfil agui .
[ 4 1]
yr

Fostula
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3. En la siguiente pantalla seleccionar la opcidon “Registrarse”

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUAL “ Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Correo
electronico

Contrasena |

Ingrese el

tetodela MBS |\ 5
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a) En caso cuente con Documento Nacional de Identidad (DNI), usted debera :

QLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Registro de Datos

/ \ Tipo Documento bNI Al
v' Seleccionar el tipo de N° Documento I Ingrese DN
documento: DNI TR
. Fecha de emision de su DNI 2 (ddfmmyfyyyy)
v Registrar los datos
requeridos en la Ingrese su correo electrénico Ingrese un correo
Ficha de Inscripcion FIEcuonico
. Repita su correo electrénico
Virtual. e e
\ / Ingrese una contrasefia
Repita su contrasena

Ingrese caracteres de figura:

v' Ingresarlos
caracteres que
muestra el sistema.

Hacer clicen
“Registrar”, para
continuar con el
proceso.

Si su DNI ha caducado o vencido, ha sido robado, perdido o se encuentra en proceso de renovacion o duplicado, debera
presentar la constancia del tramite correspondiente en la etapa de evaluacion de conocimientos y/o cuando se le requiera.
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b) En caso cuente con Carnet de extranjeria, usted debera :

(( N LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

/\/ Seleccionarel tipo de\

documento: Carnet Registro de Datos
i i . - F . -
v :e gx:ranlerlg ¢ Tipo Documento | Carnet de Extranjeria v |
egistrar los datos —— = W '
. o
requeridos en la I |
Ficha de Inscripcién Ingrese su correo electronico
Virtual. Repita su correo electrénico
K / Ingrese una contrasefia
Repita su contrasefia

Ingrese caracteres de figura:

Hacer clicen
“Registrar”, para
continuar con el
proceso.

v’ Ingresar los caracteres
que muestra el
sistema.
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4. Para continuar con el proceso, deberd completar los datos solicitados y no cerrar la ventana para poder
ingresar el cdédigo de confirmacidn, el cual serda remitido al correo electréonico registrado (revisar
bandeja de entrada o bandeja de correos no deseados).

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

: &'\ LA CONTRALORIA

A

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo | para revisar su
codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su a
bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam)).

Tipo Documento | "]
N° Documento

Fecha de emision de su DNI (= (adfmmyvyyy)
Ingrese su correo electronico

Repita su correo electronico

Ingrese una contrasena

Repita su contrasefia

Ingrese el Codigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electronico
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14

5. Posteriormente, debera colocar el codigo de confirmacidn y hacer clic en “Registrar”.

v Ingresar el cédigo

Ingrese su correo electrénico @gmail.com =
remitido a su
Repita su correo electronico @gmail.com correo electrénico
ara continuar con
: i 123456 parac
Ingrese una contrasefia el registro.
Repita su contrasena 123456

Ingrese el Codigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electrénico
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6. Se mostrara una ventana emergente solicitando la confirmaciéon del registro, después de verificada la
informacién hacer clic en “Confirmar”.

Q Confirmacion de Registro

La informacion contenida en la Ficha de Inscripcion Virtual tiene
caracter de Declaracion Jurada, por lo que toda informacion
registrada es de exclusiva responsabilidad del/la postulante.

{J Cancelar

@/
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7. Se mostrara una segunda ventana emergente con la confirmacion del registro, y se le solicitara iniciar
sesion para registrarse en el proceso de convocatoria vigente, haciendo clic en “Aceptar”.

© Confirmacion de Registro

Registro exitoso, ahora debera iniciar sesion para
poder registrarse en el proceso de convocatoria
vigente

( Aceptar J

\ 4

O
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8. En la siguiente pantalla, usted debera consignar su correo electrénico y contrasefa con los cuales se
registré previamente; colocar el texto de la imagen y seleccionar la opcion “Ingresar”

Dorconmon

Correo
electronico

Contrasena |

Ingrese el —_—
textodela —EEi) <3 X l:]

Imagen
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9. Se desplegara la pantalla “Oportunidades Laborales”.

10. Seleccionar la convocatoria CPM N° 02-2023-CG en curso.

&'\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

° Oportunidades Laborales

-“ Convocatorias Proceso de Seleccion
— 1

CPM N° 02-2023-CG D.L. 728

?
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11. En la pantalla “Procesos Vigentes — D.L. 728” debera seleccionar el cédigo del perfil de puesto al
cual desea postular; posteriormente hacer clic en “Postular”.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

&'\ LA CONTRALORIA

PROCESOS VIGENTES - D. L. 728

Cédigo { ---Seleccione--- v l

@ >|| l Postular l Cancelar
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12. Se mostrara una ventana con los datos de la Unidad Organica y del puesto, asi como informacion
sobre la ubicacion geografica. Después de verificar la informacion, hacer clic en “Postular”.

@LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

PROCESOS VIGENTES - D. L. 728

Codigo ‘ COD 888-2023 vl
Unidad Orgénica SUBGERENCIA DE CONTROL DEL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Puesto PROCURADURIA PUBLICA

APOYO OPERATIVO 2 EN PROCURADURIA PUBLICA
Ubicacion Geografica

Departamento LIMA

12 > Postular H Cancelar
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13. Aparecera una ventana emergente solicitando la confirmacion de su postulacidn, posteriormente
hacer clic en “Confirmar”

@ Confirmar Postulacion

USTED ESTA POSTULANDO A LA CONVOCATORIA CPM N° 02-2023-CG/
CODIGO COD 888-2023

Puesto: APOYO OPERATIVO 2 EN PROCURADURIA PUBLICA

Linidad

e 2 £
rganica

@ {J Cancelar

PROCURADURIA PUBLICA
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14. A continuacion visualizara la pantalla “I. Datos Basicos” en donde debera completar los campos

obligatorios (*). Culminado el llenado de la informacién, hacer clic en “SIGUIENTE”.
Q__I.A CONTRALORIA

CRERAL I3 LA BEPUSLACA DEL PEEL

Campos obligatorios (')

Usted debe de llenar cuidadosamente sus datos y después presionar ¢l botdn siguiente

14 M —e
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15. Posteriormente procedera a completar la informacion requerida en la seccion de “Il. Requisitos
minimos del perfil del Puesto”. De estar seguro de sus respuestas hacer clic en “Postular”.

@LA CONTRALORIA|

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

I. Datos Basicos Il. Requisitos minimos del perfil del puesto

Requisitos minimos del perfil del puesto

Por favor responder a las siguientes preguntas:

Y —)
¢ES TITULADO(A), COLEGIADO(A) Y HABILITADO(A) DE LA(S) CARRERA(S) UNIVERSITARIA(S) DE: ADMINISTRACION, s ONo
PSICOLOGIA, INGENIERA INDUSTRIAL, GESTION DE RECURSOS HUMANOS, RELACIONES INDUSTRIALES?

¢TIENE EXPERIENCIA GENERAL COMPROBABLE EN EL SECTOR PUBLICO O PRIVADO, MINIMA DE CINCO (05) ANOS? 05 O
¢POSEE Y PUEDE ACREDITAR: PROGRAMA DE ESPECIALIZACION O DIPLOMADO EN RECURSOS HUMANOS O TALENTO Qs Ono
HUMANO O RECLUTAMIENTO O SELECCION DE PERSONAL O AFINES. \ J

o Al postular usted est2 dedarando haber leico todas y cadz una de las concicionas y trminoe de las bases ce la presente convocatoria y confirma que ha
verificado 2 informacion ragistrada,

o Antes oz marcar la opcidn postular, verifique los datos en la ficha dz Insarpcion Virtual. Una vez que postule no podra realizar ninguna modificacion,

o Esta formulario tiens cardomer de declaracidn juradz, en virtd d2l principio de verzcidad esablecido en & numerz’ 1.7 del Ar, [V del Tulo praiminar cel
[Texto Unico Ordenaco o |z Ley Neo. 27444, Ley del Procadimiento Acministrativo Ganeral, suietindoss 2 '3 responsabilidades civiles, penzles y adminswatias
laue corrzspands, en caso de que madiante cuslquier accion de verificacidn postarior s2 compruebs su fisadad,

}

15
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16. Se mostrara un mensaje de confirmacion de postulaciéon. Después de verificar la informacion
registrada, hacer clic en “Confirmar”.

—|.'~ m o
L Confirmacion de Postulacion
USTED ESTA POSTULANDO A LA CONVOCATORIA CPM N° 02-2023-CG/
CODIGO COD 888-2023
:'UEE'.C' APOYO OPERATIVO 2 EN PROCURADURIA PUBLICA
S PROCURADURIA PUBLICA
Crganica

Luego de confirmar su postulacion, no podra modificarla ni eliminarla

16

Recuerde: Solo podra postular a un puesto convocado
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-

\_

IMPORTANTE

Debera verificar que TODOS los items estén
correctamente llenados.

Luego de confirmar su postulacion, no podra
modificarla ni eliminarla.
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17.Se mostrara un mensaje de confirmacién de su Inscripcidon Virtual. Asimismo recibira un mensaje al correo electrénico

consignado.

18. Si cuenta con los documentos respectivos, debera hacer clic en “Registro de documentacion sustentatoria”. Caso
contrario, podra registrarlo posteriormente dentro del plazo establecido en el cronograma, mediante el enlace enviado

al correo electrénico registrado.

. Inscripcion Virtual

» Su Inscripeidn virtual ha sido enviada.

- Si cuenta con la documentacion sustentatoria podra registrarla haciendo clic en e
boten “Registro de documentacicn sustentatoria®™. Caso contrario podra realizg
posteriormente, mediante el enlace remitido al comreo electronico cons
« El registro de la documentacion sustentatoria es de caracter OBL |G
contrario, su Inscrpeidn Virtual no habra culminado.

= El registro de la documentacion sustentana debera regl
establecidas en el cronograma del proceso.

rse durante las fechas

Reqgistro da

[ documentacion sustentatona ] Salir

El plazo maximo para este registro vence indefectiblemente en la fecha
final establecida para la Inscripcidon Virtual de postulantes vy
presentacion de documentos sustentatorios.

______________________ -

° Sistema de Concurfo CAP <procesocap@contraloria.gob.pe>
Para: Usted

i
_______________________ ]
Sr(a)
Usted ha enviado Ia ficha d inscripcidn virtual conforme el siguiente detalle;
Convocatoria:  cPm N°02}2023-CG

Puesto:  APOYO OPERATIVO 2 EN PROCURADURIA PUBLICA

Codigo: coD 888-2023-(f
Fecha y hora de registro: [15/08/2023 04:42:24p.m.

Para culminar la etapa de I¥cripcion virtual, deberd registrar su documentacion sustentatoria a través del siguiente enlace

http://apps1.contraloria.qob.pe/concursocap/index.aspx

El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso.
Para cualquier duda o consulta podra remitir un correo a la direccion electronica seleccioncap@contraloria.gob.pe
Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion organizado por la Contraloria General de la Republica.

Este correo es sélo informativo. Por favor no responder a esta comunicacion.
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N

RECUERDE

Para finalizar su postulacidon, debera registrar la
documentacion sustentatoria correspondiente, caso
contrario su Inscripcién Virtual no habra culminado.




02

Presentacion de curriculum vitae
documentado
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19. Para registrar la documentacion sustentatoria, debera ingresar el correo electrénico
consignado y su contrasefa creada para la Inscripcion Virtual. Luego hacer clic en “Ingresar”.

@LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

sistema de Ingreso al Sistema
Reclutamiento

Bienvenidos al Sistema de Concurso CAP

‘ Ingrese un correo electronico

) Ingrese una contraseiia

gg ESCRIBA EL CODIGO DE LA IMAGEN L 5\ é E

o M

[ Generar Codigo de Seguridad

(Olvido su contrasefia?
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20. Seleccionar la convocatoria CPM N° 02-2023-CG para registrar sus documentos.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

DOCUMENTOS DE POSTULACION LL-,L LA CONTRALORIA

Oportunidades Laborales

—>[ CPM N° 02-2023-CG ] D.L 728
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21.En la ventana DOCUMENTOS DE POSTULACION, visualizara la seccidn “Datos de postulacion”, en
donde podra observar la convocatoria D.L. 728 a la que esta postulando.

22. En la seccion Sede de evaluacion podra elegir la sede donde rendira su evaluacion de capacidades.

DOCUMENTOS DE POSTULACION ( Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU
@ Datos de postulacion

APOYO OPERATIVO 2 EN PROCURADURIA PUBLICA COD 888-2023-CG

SALR

Sede de evaluacion (elija la sede donde rendira su evaluacion presencial)

Seleccione sede de evaluacion

P1Sede

N
N
A
<
——/
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23.Luego debera adjuntar la Ficha de Postulante — Declaracidon Jurada de Datos Personales de acuerdo a
las especificaciones sefaladas en las bases del concurso para cargar el archivo. Para lo cual debera hacer
clic en “Elegir archivo” (elegir el documento respectivo) y hacer clic en “Guardar”.

24.En la seccidon Anexos podrd adjuntar el archivo que contenga los Anexos 05, 06, 07, 08 y 09 (debidamente
completados y firmados), de acuerdo a lo indicado en las bases del concurso. Del mismo modo, deberd
hacer clic en “Elegir archivo” (elegir el/los documento/s respectivo/s), y al culminar la carga del archivo,
hacer clic en “Guardar”.

Ficha de Postulante - Declaracion Jurada de Datos Personales

Tamafo maxime del archive 4 MegaBytes (*)

Archivo Elegir archivo ] Nao se eligid ningun archivo

®/ :{ | Guardar |J| Eliminar |

Tamafio maximo del archive 4 MegaBytes ™

Archivo Elegir archivo }Ju se eligié ningan archive
=l| | Guardar |l| Eliminar |
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25.En la seccion Documentos Sustentatorios podra adjuntar su Curriculum Vitae documentado, los
documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos y otros documentos que acrediten
el puntaje adicional — Anexo 04, de acuerdo a los parametros establecidos en las bases del concurso; para
lo cual debera hacer clic en “Elegir archivo” y elegir los documentos a subir. Recuerde que tiene como
maximo de capacidad 4MB; si su archivo pesa mas de 4MB, puede dividir el documento y subir varios
archivos con la informacion solicitada. Al culminar la carga del archivo, hacer clic en “Guardar”.

26. Finalmente, para concluir con el registro de la documentacion sustentatoria, hacer clic en “Siguiente”.

Documentos Sustentatorios

Tamano méaximo del archivo 4 MegaBytes

» | Elegir archivo ’ 0 se eligio ningun archivo

AL
s YY)

| Guardar H Eliminar i

()

Siguiente ]

Recuerde que puede subir formatos tipo: Word, Excel, pdf, jpg
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Ejemplo de carga de documentos sustentatorios

En cada una de las 3 secciones, cada vez que haga clic a “Elegir archivo” y luego en “Guardar”, figurara el
mensaje de color rojo “El documento se ha grabado con éxito”. Sin embargo, para terminar de subir los
documentos de manera correcta, debera hacer clic en el botén “Siguiente”.

Ficha de Postulante - Declaracién Jurada de Datos Personales Documentos Sustentatorios

Tamafio maximo del archive 4 MegaBytes

Archivo No se eligid ningun archivo Tamano maximo del archivo 4 MegaBytes ®
El documento se ha grabado con éxito hrchivo ] Elegir archivo ’ No se eligio ningun archivo

El documento se ha grabado con éxito

L L ot |

) PRUEBA INSCRIPCION.PDF Iil
}) PRUEBA 1.PNG "v '
= Archivo Descargar
})  PRUEBA1PNG ‘
-] 1
Tamaiio maximo del archive 4 MegaBytes *) .
Archivo Mo se eligié ningun archive : PRUEBAINSCRIPCION PDF &'

El documento se ha grabado con éxito

I S =3

v PRUEEA INSCRIPCION. PDF ‘

Recuerde que si su archivo pesa mas de 4MB, puede dividir el documento y subir varios archivos con la informacién solicitada.
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Para reportar una incidencia técnica en el registro de documentos sustentatorios

» En caso que se presente alguna falla en el sistema durante el proceso de Inscripcion Virtual
y/o durante el registro de los documentos sustentatorios, debera enviar un correo
electronico a seleccioncap@contraloria.gob.pe, dentro del plazo establecido para esta
etapa, explicando lo sucedido y adjuntando la(s) captura(s) de pantalla correspondiente(s).

» Las comunicaciones que no adjunten las evidencias, no se consideraran validas.

» Se sugiere realizar el registro y presentacion de documentos sustentatorios con la debida
anticipacion para que, en caso de presentarse alguna incidencia técnica, su solicitud de
asistencia pueda ser atendida de forma oportuna.


mailto:seleccioncap@contraloria.gob.pe
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CGR

27. En la seccidon “Referencias Laborales” debera consignar la informacion solicitada en la seccion Centro de
Trabajo | y luego darle clic en “Guardar”. Acto seguido debera llenar la informacién en la seccién Centro
de Trabajo Il y finalmente darle clic en “Guardar”. Para culminar deberd darle clic en “ENVIAR”.

Refencias Laborales

Centro Trabajo |

Centro de Trabajo INGRESE UN CENTRO TRABAJO
N° Telefanico INGRESE N* TELEFOMNICO

Jefe Inmediato INGRESE EL JEFE INMEDIATO

Cargo Jefe Inmediato | INGRESE EL CARGO DEL JEFE INMEDIATO
Cargo del Postulante | INGRESE EL CARGO DEL POSTULANTE
INGRESE EL MOTIVO CESE

Motivo Case

Camipos obligatorios ()

Centro Trabajo Il

Centro de Trabajo INGRESE UN CENTRO DE TRABAID
N° Telefanico INGRESE N TELEFC
Jefe Inmediato INGRESE EL JEFE INMEDIATO

Cargo Jefe Inmediato | INGRESE EL CARGO DEL JEFE INMEDIATO
Cargo del Postulante | INGRESE EL CARGO DEL POSTULANTE

INGRESE EL MOTIVO CESE
Motivo Cese

Campos obligatorios ()

,
| T
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28. Luego aparecera la ventana emergente “Confirmacion de la Presentacidon Curricular”; debera
hacer clic en “Confirmar” para enviar la informacion.

¢ Esta seguro de enviar la informacion registrada y
documentos de postulacion?

Luego de confirmar el envio, no podra modificar ni eliminar los

documentos registrados, ni la sede de evaluacion elegida , ni
las referencias laborales registradas.
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29. Finalmente aparecera un mensaje confirmando el registro satisfactorio.

DOCUMENTOS DE POSTULACION (4 Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

SALIR

Sr(a) sus documentos de postulacion han sido enviados.

Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion
organizado por la Contraloria General de la Republica.
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r RECUERDE N

Los documentos sustentatorios podran ser remitidos
unicamente durante las fechas establecidas en el
cronograma para la etapa de Inscripcion Virtual de
postulantes y presentacion de documentos
sustentatorios.

\_ J
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/

\_

IMPORTANTE

Habiendo completado el registro y envio de la
documentacioén sustentatoria, habra culminado su
postulacion.

\

J
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Las consultas seran atendidas por la
Subgerencia de Politicas y Desarrollo Humano a través del
correo seleccioncap@contraloria.gob.pe



mailto:seleccioncap@contraloria.gob.pe
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