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Inscripcion Virtual



I Inscripcion Virtual

1. Para iniciar su registro, debera ingresar al portal de la Contraloria General de la Republica www.gob.pe/contraloria seccién
Convocatorias del Estado/Decreto Legislativo N° 728 (D.L. N° 728)/Convocatorias Vigentes
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I Inscripcion Virtual

2. Seleccione el enlace para iniciar el registro de su inscripcion.

TN CONTRALORIA | Convocatorias del EY

CONVOCATORIAS D.L. N° 728.

CPM N° 01-2022-CG 4 _] b

Guia de Inscripcion Virtual y
Presentacion de Documentos
Sustentatorios

2)

Ficha de Postulante — Declaracién
Jurada de Datos Personales

o

N—




I  |nscripcion Virtual

3. En la siguiente pantalla usted debera seleccionar la opcion “REGISTRARSE”

@Amm@\

Correo
electronico

Contrasefa

Ingrese el " —
extodela B /A X

Imagen




I  |nscripcion Virtual

a) En caso cuente con Documento Nacional de Identidad (DNI), usted debera :

/\/ Seleccionar el tipo\

de documento -
DNI.

v" Registrar los datos
requeridos en la
Ficha de

\ Inscripcidn Virtualj

v Ingresar los
caracteres que
muestra el sistema.

Tipo Documento

N° Documento

Fecha de emision de su DNI

Ingrese su correo electronico
Repita su correo electronico

Ingrese una contrasefia

Repita su contrasena

Ingrese caracteres de figura:

Registro de Datos

DNI v

| Ingrese D.N.I

= (dd/mm/yyyy)

[@X

LA CONTRALO

GENERAL DE LA REPUBLIO

Ingrese fecha de inscripcion de su D.N

Ingrese un correo

H

acer clicen

“Registrar”, para
continuar con el
proceso.

S




I  |nscripcion Virtual

b) En caso cuente con Carnet de extranjeria, usted deber3 :

A CONTRALOR

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

L)L

/\/ Seleccionareltipo\ —

de documento-

Registro de Datos

Carnet de Tipo Documento Carnet de Extranjeria v
extranjeria.
v Registrar los datos |~
requeridos en la
Ficha de
Inscripcién Repita su contrasefia

Virtual. -
K / WA
Ingrese caracteres de figura O

N° Documento |
Ingrese su correo electrénico
RQ[‘:E SU correo electronico

Ingrese una contrasefa

Canc .
v" Hacer clicen
" H 2
Registrar”, para
v" Ingresar los f P I
continuar con e
caracteres que

. roceso.
muestra el sistema. P




I Inscripcion Virtual

4. Para continuar con el proceso, completar los datos solicitados. Seguidamente revisar la bandeja de entrada, bandeja de
correos no deseados o spam del correo electrénico registrado y verificar el CODIGO DE CONFIRMACION remitido:

&\ LA CONTRALO

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo; y@gmail.com para
revisar su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar
su bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)

Registro de Datos

a
o

ad/mmy/yyyy)

Repita su cor a
Ingrese el Codigo de
confirmadion de registro
que le llegara a su correo
electronico




I  Inscripcion Virtual

5. Digitar el codigo de confirmacidn y hacer clic en “Registrar”.

»

Ingrese su correo electronico
Repita su correo electronico
Ingrese una contrasefa

Repita su contrasefia

Ingrese el Codigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electrénico

efarias@gmail.com

efarias@gmail.com

123456
123456
- NPT

v Ingresar el codigo
remitido a su
correo electrénico
para continuar
con el registro.

~N

J

/




I Inscripcién Virtual

6. Se mostrara una ventana emergente solicitando la confirmaciéon del registro, después de verificada la informacion

hacer clic en “Confirmar”.
~ ; 5 -
@ Confirmacion de Registro \

La informacion contenida en la Ficha de Inscripcion Virtual tiene
caracter de Declaracion Jurada, por lo que toda informacion
registrada es de exclusiva responsabilidad del/la postulante.

Confirmar Cancelar

\




I Inscripcion Virtual

7. Se mostrara una ventana emergente con la confirmaciéon del registro, y después se le solicitara iniciar sesidon para
registrarse en el proceso de convocatoria vigente, haciendo clic en “Aceptar”.

/Q Confirmacion de Registro \

Registro exitoso, ahora debera iniciar sesion para
poder registrarse en el proceso de convocatoria
vigente

(D —{ o))
L /




I  |nscripcion Virtual

8. En la siguiente pantalla usted debera consignar su correo electrénico y contrasefia registrados previamente;
colocar el texto de la imagen y seleccionar la opcion “INGRESAR”:

ﬁ L — J—

VACHA DE INSCRIPCION VIRTUAL . )
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

({ ) LA CONTRALOR

Correo
electronico

Contrasefia

Ingrese el ~t
extodela B \\AX
Imagen




I Inscripcién Virtual

9. Se desplegara la pantalla “Oportunidades Laborales”.

10. Seleccionar la convocatoria CPM N° 01-2022 Y N° 02-2022 en curso.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUA g\ LA CONTRALOR

Lile veSI10

Oportunidades Laborales

Convocatorias ‘ Proceso de Seleccion

@ » 1 CPM 01-2022 Y 02-2022 D.L.728

\ 4




I  |nscripcion Virtual

11. En la pantalla “Procesos Vigentes — D.L. 728" seleccionar el cddigo del perfil de puesto al cual desea postular;
posteriormente hacer clic en “Postular”.

&\ LA CONTRALOR

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

PROCESOS VIGENTES - D. L. 728

\(:Odlgo/' i Y ‘
1 »| | Postular Cancelar /




I  Inscripcion Virtual

12. Posteriormente se mostrara una ventana con los datos de la Unidad Organica y del puesto, asi como informacion sobre la
ubicacion geografica. Después de verificar la informacion, hacer clic en “Postular”.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PE

LQLA CONTRALO¥

PROCESOS VIGENTES - D. L. 728

Cédigo |COD 02-2022 v
Unidad Orgénica SUBGERENCIA DE CONTROL DEL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Puesto AUDITOR/A ESPECIALISTA 1 EN EL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

Ubicacion Geografica
Departamento LIMA

12 \ > ; PMM;I Cancelar \




IR |nscripcién Virtual

13. Aparecera una ventana emergente solicitando la confirmacién de su postulacidon, posteriormente hacer clic en “Confirmar”

/

Q. Confirmar Postulacién \
STED ESTA POSTULANDO A LA CONVOCATORIA CPM 01-2022 Y 02
2022 DIG( D 02-2022

Puesto AUDITOR/A ESPECIALISTA 1 EN EL SECTOR VIVIENDA

e CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

nidad SUBGERENCIA DE CONTROL DEL SECTOR VIVIENDA

CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

oy —— (=)




I  Inscripcién Virtual

14. A continuacion visualizara la pantalla “I. Datos Basicos” en donde debera completar los campos obligatorios (*).
Culminado el llenado de la informacidn, hacer clic en “Siguiente”.

— .
kk_'I.A CONTR

CANIRAL DF LA ERPUSLXA D

CPu 01302 Y -0
SUBGERENCIA DE CONTROL DEL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMENTO




|
Inscripcion Virtual

15. Posteriormente procedera a completar la informacion requerida en la seccidon de “Il. Requisitos minimos del perfil del

Puesto”. De estar seguro de sus respuestas dar clic en “Postular”.

zatos Basicos Il. Requisitos minimos del perfil del puesto

Requisitos minimos del perfil del puesto

Por favor responder a las siguientes preguntas:

JENE EXPERIENCIA ESPECIFICA COMPROBABLE EN EL SECTOR PUBLICO REALIZANDO LA FUNCION O MATERIA DEL PERFIL, MINIMA
02) ANOS?

ILES TITULADO, COLEGIADO Y HABILITADO DE LA(S) CARRERA(S) UNIVERSITARIA(S) DE: CONTABILIDAD? S No
CTIENE CONOCIMIENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO, Y GESTION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA? S No
(CPOSEE Y PUEDE ACREDITAR: PROGRAMA DE ESPECIALIZACION O DIPLOMADO EN GESTION PUBLICA O CONTROL GUBERNAMENTAL O [ No
CONTROL INTERNO O TESORERIA O GESTION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA?

CTIENE CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA EN PROCESADOR DE TEXTOS: NIVEL INTERMEDIO, HOJAS DE CALCULO: NIVEL INTERMEDIO, Si No
PROGRAMAS DE PRESENTACIONES: NIVEL INTERMEDIO?

(TIENE EXPERIENCIA GENERAL COMPROBABLE EN EL SECTOR PUBLICO O PRIVADO, MINIMA DE CUATRO (04) ANOS, 7S No
CTIENE EXPERIENCIA ESPECIFICA COMPROBABLE EN LA FUNCION O MATERIA DEL PERFIL, MINIMA DE TRES (03) ANOS? S No

si N

No

<SE ENCUENTRA INHABILITADO PARA EJERCER LA FUNCION PUBLICA POR DECISION ADMINISTRATIVA FIRME O SENTENCIA JUDICIAI s UNo
(CON CALIDAD DE COSA JUZGADA?

ICES CONYUGE, CONV ASTA SE
FUNCIONES EN EL AMBITO TERRITORIAL DONDE

E CONSANGUINIDAD O AFINIDAD DE UN JUEZ QUE EJERCE s UNo
FUNCIONES?

£ VA A PRESTAR

(CCUENTA CON DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR AL INTERIOR DEL PAIS? S Vo

+ Al postular usted estd declarando haber leido todas y cada una de las condiciones y términos de las bases de la presente convocatoria yW
verificado la informacion registrada.

» Antes de marcar |3 opcidn postular, verifique los datos en I ficha de Inscripcion Virtual. Una vez que postule no podrd realizar ninguna modificacion,

« Este formulario tiene cardcter de dedaraddn jurada, en virtud del principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 del Art. IV del Titulo preliminar del
Texto Unico Ordenado de la Ley Nro, 27444, L | Procedimiento Admi Vo General, sujetandose a la responsabilidades civiles, penales y administrativas
que corresponda, en caso de que madiante cualquier accion de verificacidn posterior se comprueba su falsedad.

(),

En relacidn al requisito de colegiatura y en caso, su carrera profesional no cuente con colegio profesional constituido, deberd marcar “Si”.




I |nscripcién Virtual

16. Se mostrara un mensaje de confirmacion de postulacion. Después de verificar la informacidn registrada, hacer clic en
“Confirmar”.

F Confirmacion de Postulacion \

USTED ESTA POSTULANDO A LA CONVOCATORIA CPM 01-2022 Y 02
2022 /| CODIG D 02-2022
s AUDITOR/A ESPECIALISTA 1 EN EL SECTOR VIVIENDA
o CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Unidad S BGERENCIA DE CONTROL DEL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION
Orgar Y SANEAMIENT(

Luego de confirmar su postulacion, no podra modificarla ni eliminarla

< ) ,l ] Cancelar j




I |nscripcién Virtual

/ IMPORTANTE \

Debera verificar que TODOS los items estén

correctamente llenados.
Luego de confirmar su postulacion, no podra modificarla

ni eliminarla.

\_ /




Inscripcion Virtual

17. Se mostrara un mensaje de confirmacion de su Inscripcién Virtual. Asimismo recibira un mensaje al correo electrdnico

consignado.

Inscripcion Virtual

* Su Inscripcion virtual ha sido enviada.

+ Si cuenta con la documentacion sustentatoria podra registrarla haciendo clic en el
botén “Registro de documentacion sustentatoria”. Caso contrario podra realizarlo
posteriormente, mediante el enlace remitido al correo electrénico consignado.

« El registro de la documentacion sustentatoria es de caracter OBLIGATORIO caso
contrario, su Inscripcién Virtual no habra culminado.

« El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas
establecidas en el cronograma del proceso.

R 2 Registro de
Men principal ‘ docunentaegén sustentatoria

sistema de Concurso CAP <procesocap@contralona.gob.pe>

echa: Correo Electrénico
Asunto: Ficha de Inscriocion Virtual

Para:

Cc

Sr(a)

Usted ha enviado la ficha de inscripcion virtual conforme el siguiente detalle:

Convocatoria: CPM 01-2022 Y 02-2022

Puesto: AUDITOR/A ESPECIALISTA 1 EN EL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

Codigo: COD 02-2022

Fecha y hora de registrc

Para culminar la etapa de Inscripcion virtual, debera registrar su documentacion sustentatoria a traves del siguiente enlace:
http://apps1.contralona.gob.pe/concursocap/index.aspx

El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso.
Para cualquier duda o consulta podra remitir un correo a la direccion electronica seleccioncap@contraloria.gob.pe
Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion organizado por la Contraloria General de la Republica.

e correo es solo informativo. Por favor no responder a esta comunicacion




I Inscripcién Virtual

4 N

IMPORTANTE

Antes de registrar los documentos sustentatorios, debera
revisar e inscribirse en todos las posiciones de su interés.

Acto seguido, debera registrar la documentacion sustentatoria
por unica vez, teniendo en cuenta que los documentos
presentados seran validos para todas las posiciones a las que
este postulando.

\_ /




I  |nscripcion Virtual

18. Si cuenta con los documentos respectivos, deberd hacer clic en “Registro de documentacidon sustentatoria”. Caso
contrario, podra registrarlo posteriormente, mediante el enlace enviado al correo electrdnico registrado.

Inscripcion Virtual

* Su Inscripcion virtual ha sido enviada.

+ Si cuenta con la documentacién sustentatoria podra registrarla haciendo clic en el
botén “Registro de documentacion sustentatoria”. Caso contrario podra realizarlo
posteriormente, mediante el enlace remitido al correo electrénico consignado.

+ El registro de la documentacion sustentatoria es de caracter OBLIGATORIO caso
contrario, su Inscripcion Virtual no habré culminado.

+ El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas
establecidas en el cronograma del proceso.

) Regstro de
Meni pnnaPa‘[ dociaminte e na ek ] Sale

sistema de Concurso CAP <procesocap@contralona.gob.pe>
echa: 25 mar. 2022 7:01 p.m.
Asunto: Ficha de Inscriocion Virtual

Para Correo Electrénico
Cc

Sr(a)

Usted ha enviado la ficha de inscripcion virtual conforme el siguiente detalle:

Convocatoria: CPM 01-2022 Y 02-2022

Puesto: AUDITOR/A ESPECIALISTA 1 EN EL SECTOR VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Codigo: COD 02-2022

Fecha y hora de registro

Para culminar la eta r su documentacion sustentatoria a traves del siguiente enlace:
http://apps1.contralona.
endegerar:

Y 3 3 3 arse durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso.
Para cualquier duda o consuita podra remitir un correo a la direccion electronica seleccioncap@contraloria.gob.pe
Agradecemos su interes por participar del presente proceso de seleccion organizado por la Contraloria General de la Republica

te correo es solo informativo. Por favor no responder a esta comunicacion




I |nscripcién Virtual

-

\_

RECUERDE

Para finalizar su postulacion, debera registrar la documentacion

no habra culminado.

~

sustentatoria correspondiente, caso contrario su Inscripcion Virtual

v




02

Presentacion de documentos
sustentatorios



I  Presentacion de documentos sustentatorios

19. Para registrar la documentacidon sustentatoria, debera ingresar el correo electronico registrado y su contrasefa creada
durante la Inscripcidn Virtual. Luego hacer clic en “Ingresar”.

/@Lé’:&fmlﬁ&?ﬂﬁ!ﬁ \
Sistema de Ingreso al Sistema

Reclutamiento

Bienvenidos al Sistema de Concurso CAP

‘ Ingrese un correo electronico

) Ingrese una contrasefia

8,8 ESCRIBA EL CODIGO DE LA IMAGEN L5 A E
‘\._,.\

Generar Codigo de Seguridad

(Olvido su contraseia? /




I Inscripcién Virtual

4 h
RECUERDE

Los documentos registrados y la sede de evaluacion elegida, seran
considerados para todas las posiciones a las que esté postulando, y en las
gue haya superado las etapas precedentes del proceso de seleccion en

\CUI'SO. /




I  Presentacion de documentos sustentatorios

20. En la ventana DOCUMENTOS DE POSTULACION, visualizard la seccién “Datos de postulacion”, en donde podra observar
la/las convocatoria/s D.L. 728 a la/las que esta postulando.

21. En la seccion Sede de evaluacion podra elegir la sede donde rendira su evaluacién de capacidades.

IMENTOS DE POSTULACION L\ LA CONTRALOR

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Datos de postulacion

21 W sede Seleccione sede de evaluacion v ]

Nota: Los documentos registrados y la sede de evaluacion elegida, seran considerados para todas las posiciones a
as que esté postulando, y en las que haya superado las etapas precedentes del proceso de seleccion en curso. Importante

™




I  Presentacion de documentos sustentatorios

22. Luego debera adjuntar la Ficha de Postulante — Declaracion Jurada de Datos Personales de acuerdo a las especificaciones
sefaladas en las bases del concurso para cargar el archivo y hacer clic en “guardar”.

23. En la seccidon Anexos podra adjuntar el archivo que contenga los Anexos 05, 06, 07, 08 y 09 (debidamente completados y
firmados), de acuerdo a lo indicado en las bases del concurso. Al culminar la carga del archivo, hacer clic en “guardar”.

Pua de Postulante - Declaracién Jurada de Datos Personales

Tamafio maximo del archivo 4 MegaBytes

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Archive

:{ Guardar l Eliminar

Tamano maximo del archivo 4 MegaBytes

Archive Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

\ o [ ouanter ] | [ uumines
=] v




I  Presentacion de documentos sustentatorios

24. En la seccion Documentos Sustentatorios podra adjuntar su Curriculum Vitae descriptivo, los documentos que acrediten el
cumplimiento de los requisitos minimos y otros documentos que acrediten el puntaje adicional, de acuerdo a los
parametros establecidos en las bases del concurso. Al culminar la carga del archivo, hacer clic en “guardar”.

25. Finalmente, para concluir con el registro de la documentacion sustentatoria, hacer clic en “enviar”.

Tamano maximo del archivo 4 MegaBytes

Archivo Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

\

\_ (25 ) [ evae )
~—"



I  Presentacion de documentos sustentatorios

26. Luego aparecera la ventana emergente “Confirmacion de la Presentacidon Curricular”; para el envio de la informacién
hacer clic en “confirmar”. Luego de confirmar el envio, no podra modificar ni eliminar los documentos registrados ni la
sede de evaluacion elegida.

Q Confirmacion de la Presentacion Curricular

¢ Esta seguro de enviar los documentos de postulacion?

Luego de confirmar el envio, no podré modificar ni eliminar los
documentos registrados, ni la sede de evaluacion elegida




I  Presentacion de documentos sustentatorios

27. Finalmente aparecera un mensaje confirmando el registro satisfactorio.

T ————
DOCUMENTOS DE POSTULACION (LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Sr(a)( | sus documentos de postulacién han sido enviados

Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccién
organizado por la Contraloria General de la Republica.




I  Presentacion de documentos sustentatorios

4 RECUERDE ™\

Los documentos sustentatorios podran ser remitidos
unicamente durante las fechas establecidas en el
cronograma para la etapa de Inscripcion Virtual de
postulantes y presentacion de documentos
sustentatorios.

\_ J




I  Presentacion de documentos sustentatorios

-

\_

IMPORTANTE

Habiendo completado el registro y envio de la
documentacion sustentatoria, habra culminado su
postulacion.

~

J




I  Presentacion de documentos sustentatorios

Las consultas seran atendidas por la Subgerencia de Politicas y
Desarrollo Humano a través del correo
seleccioncap@-contraloria.gob.pe



