) &LLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Concurso Publico de Méritos N° 05-2014-CG
“Fortalecimiento de las unidades orgénicas de la Contraloria General de la Republica”

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO E INSCRIPCION DE POSTULANTES A TRAVES DE LA

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA

1. Alingresar a esta seccion, tenga presente lo siguiente:

Leer las bases del presente Concurso Publico de Méritos (CPM). Esto le permitira, entre
otros, identificar la Unidad Organica y los datos de la plaza: cargo clasificado, categoria
remunerativa, ubicacion geografica y cédigo de plaza a la cual postulara (siempre que
cumpla con los requisitos exigidos para la plaza).
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Si esta interesado en registrar su postulacion a alguna de las plazas del presente Concurso
Puablico de Méritos, deberéd ingresar a través del enlace que se muestra a continuacion:
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2. Al ingresar al enlace para el registro e inscripcion del postulante (Hoja de Inscripcion
Electronica), tener en cuenta lo siguiente:

! IMPORTANTE

1. Si usted postula por primera vez a la Contraloria General de la Republica
debe ir a la opcion REGISTRARSE. (ver pagina 3 del instructivo).
2. Si usted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Contraloria

General de la Republica, y:

a. Recuerda su correo electronico y contrasefia registrada en dicha
oportunidad, debe ingresarlos en los campos correspondientes, y
ejecutar la opcién INGRESAR. (ver pagina 8 del instructivo).

b. No recuerda su contrasefia registrada en dicha oportunidad, debe ir a la
opcion ¢OLVIDO SU CONTRASENA? (ver pagina 8 del instructivo).

3. Si usted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Contraloria

General de la Republica, pero no recuerda el correo electrénico consignado,

debe ir a la opcion REGISTRARSE. (ver pagina 9 del instructivo).

1 HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
i CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

L) LA CONTRALORIA

Correo
electrénico

Contrasefia
Ingrese el :
texto de la &U 4

¢Olvidé su contrasefia?

Imagen

3. LaHoja de Inscripcién Electrénica cuenta con cuatro (04) secciones:
|.- Datos Bésicos
Il.- Formacion Académica
lll.- Experiencia
IV.- Requisitos Generales
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CASO 1: USTED POSTULA POR PRIMERA VEZ A CONVOCATORIAS DE LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

1. Clic en la opcion Registrarse.

2.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA “ ) LA CONTRALORIA

| CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

Correo ‘
electrénico

Contrasefia

Ingrese el .
texto de la ;\}U - 4 { \—‘
Imagen ¥

Ingresar

su contrasefia?

Ingresar los datos solicitados, luego ejecute la opcion Registrar.

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales;
en tal sentido, al momento de registrar su postulacion a la presente convocatoria, usted
debeingresar sus datos personales.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA “ ‘) LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

( Registro de Datos \

Ingrese su DNI
Fecha de inscripcion de su DNI |05/12/2000 J (=] (dd/mm/yyyy)
Ingrese su correo electrénico | ejemplo@contraloria.gob.pe
Repita su correo electrénico | ejemplo@contraloria.gob.pe
Ingrese una contrasefia 123456
Repita su contrasefia 123456

Yoo ks B
Ingrese caracteres de figura:

\ y6k2p /

Cancelar
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3. Tener en cuenta el mensaje indicado, que sefiala: «<NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a
su correo: [...]»

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ) LA CONTRALORIA

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo: ejemplo@contraloria.gob.pe para revisar
su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su
bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)

Registro de Datos

Ingrese su DNI 10203040

Fecha de inscripcién de su DNI 05/12/2000 | = (dd/mm/yyyy)
Ingrese su correo electrénico ejemplo@contraloria.gob.pe
Repita su correo electrénico ejemplo@contraloria.gob.pe
Ingrese una contrasefia 123456

Repita su contrasefia 123456

Ingrese el Codigo de

confirmacion de registro |
que le llegara a su correo
electrénico

4. Ingresar el Cédigo de Confirmacion de Registro que el sistema le envi6 a su correo electrénico.
Luego ejecute la opcidén Registrar.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

‘ LLLLA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo: ejemplo@contraloria.gob.pe para revisar
su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su
bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)

Registro de Datos

Ingrese su DNI 10203040

Fecha de inscripcion de su DNI 05/12/2000 =) (dd/mm/yyyy)
Ingrese su correo electrénico ejemplo@contraloria.gob.pe
Repita su correo electrénico ejemplo@contraloria.gob.pe
Ingrese una contrasefia 123456

Repita su contrasefia 123456

Ingrese el Codigo de

conﬁrmacmn’ de registro 45612

que le llegara a su correo

electrénico

De ser el caso, consignar los datos solicitados por el sistema y luego la opcién Registrar.
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Seleccionar la Unidad Orgéanica que corresponde a la plaza que postulara.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( j LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

Ver perfiles Cerrar sesién

LISTADO DE PERFILES

Seleccione Unidad Orgénica | <- Seleccione -» v
< e ore -
JEPARTAMENTO DE CONTROL DE GESTION
DEPARTAMENTO DE COOPERACION TECNICA
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MEGA PROYECTOS
DEPARTANENTO DE LOGISTICA
DEPARTANENTO DE PERSONAL
DEPARTANENTO DE SECTOR JUSTICIA
DEPARTAMENTO DE SECTOR SALUD )
DEPARTANENTO DE SECTOR TRABAJO Y AUTONOMOS
GERENCIA DE CONTROL DESCENTRALIZADO |
GERENCIA DE CONTROL DESCENTRALIZADO |l
GERENCIA DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
OFICINA DE COORDINACION REGIONAL CENTRO
OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA PROVINCIAS
OFICINA DE COORDINACION REGIONAL NORTE

- .| OFICINA DE COORDINACION REGIONAL SUR

Contraloria General de la Repiblidh oFiciNA REGIONAL DE CONTROL ABANCAY

@] =7 W
Jr. Camilo Carrillo 114: Jestis Maria. OFICINA REGIONAL DE CONTROL AYACUCHO ‘k
Lima 11. Lima - Perd. FICINA REGIONAL DE CONTROL CAJAMARCA /

CINA REGIONAL DE CONTROL CHACHAPOYAS

Ejecutar la opcion Registre su postulacion.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA =
GONCLRSOPUBLICO DE MERTOS (LA COMTRALORIA

Ver les Cerrar sesi

LISTADO DE PERFILES

Seleccione Unidad Orgénica | OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA PROVINCIAS E]
Registre su postulacion
Contraloria General de la Repiblica | 2014 www.contraloria.gob.pe d
Jr. Camilo Carrillo 114. Jes(s Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe \
Uma 11. Lima - Peni. Central Teléfonica + 511. 330. 3000 N

Completar los datos de la Seccion |. Datos Bésicos, asi como seleccionar la plaza a la cual
postularg; luego, ejecutar la opcion SIGUIENTE.

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales;
en tal sentido, al momento de registrar su postulacién a la presente convocatoria, usted
debe ingresar sus datos personales.
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HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ) LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DE CONTROL DE GESTION Ver perfiles Cerrar sesion|

|. Datos Basicos

Direccién Actual

Referencia

Teléfono celular 99999 # gdlo nimeros Teléfono fijo| 22222 * 56lo nimeros
Unidad OrgdnicaDEPARTAMENTO DE CONTROL DE GESTION

s

Seleccione perfil «- Seleccione -» -

<- Seleccione -»
CPM N° 05-2014-CG - CODIGO DE PLAZA 1378 - Supervisor I - Funcionario |

CPM N® 05-2014-CG - CODIGO DE PLAZA 1379 - Analista |V - Profesional Il
CPM N® 05-2014-CG - CODIGO DE PLAZA 1380 - Analista |V - Profesional Il
\_ CPM N° 05-2014-CG - CODIGO DE PLAZA 1381 - Analista IIl - Profesional |
SRR SRS

Usted debe de llenar cuidadosamente sus datos y después presionar el botdn siguiente

Contraloria General de la Repiblica | 2014 www.contraloria.gob.pe ﬁ
Jr. Camilo Carrillo 114,  Jes(s Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe i t

Lima 11. Lima - Perd. Central Teléfonica + 511. 330. 3000

8. Completar los datos de la Seccion Il. Formacion Académica, ejecute la opcion SIGUIENTE.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA B N R
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS \ Lésn(!:u?l mTtEA u&u?uc!\A

RENCIA DE CONTROL DE GESTION Ver perfiles Cerrar sesic

I. Datos Basicos ll. Formacion Académica

Instruccion

Estudios Superiores (Universitarios - Técnico)

Ectudion <- Seleccions -> [w] Estado < Seleccione > |-
Tipo de Estudios < Selecoore > 3

Fecha de Egresado

(@) mm/yyyy)

Contraloria General de la Repablica | 2014 WAW.CONTRIONS.Qob. oo -—\
J. Camiilo Carriio 114, Jesis Marl, selecooncapScontralons. gob.pe \
Uma 11 Uma - Perd Central ToMfonica + 511. 330, 3000 AN

IMPORTANTE: Dependiendo del perfil de la plaza a la cual postula, debera consignar
adecuadamente la fecha de eqresado o del titulo profesional, en razén a gue a partir de
dicha fecha se contabilizara el tiempo de su experiencia, conforme se indica en |la base
de la presente convocatoria. Asimismo, dicha fecha debe estar debidamente sustentada
con ladocumentacidén correspondiente.
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9. Completar los datos de la Seccién lll. Experiencia, ejecute la opcion SIGUIENTE.

@ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

I. Datos Basicos Il. Formacion Academica I, Experiencia

Experiencia

*Las fechas de mico y bérmino de las experencias que registre deben estar debidamente acreditadas

Expenenda: <. Seleccione -> E2
<. Seleccione ->
DESEABLE. EXPERIENCIA EN ANALISIS DE NEGOCIOS, CONSTRUCCION
EXPERIENCIA COMPROBABLE EN AREAS DE COSTOS Y PRESUPUESTOS, M
EXPERIENCIA COMPROBABLE EN EL EJERCICIO DE SU PROFESION, MIN

SIGL

10. Completar los datos de la Seccion IV. Requisitos Generales, ejecute la opcibn ENVIAR HOJA
DE INSCRIPCION ELECTRONICA.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA Y LA CONTRALORIA
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS kk, GENERAL DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE GESTION Verperfiles  Cerrar sesion

I. Datos Basicos Il. Formacion Académica lll. Experiencia IV. Requisitos Generales

ENVIAR HOJA DE
INSCRIPCION ELECTRONICA

11. Guardar el reporte de la Hoja de Inscripcion Electréonica.
IMPORTANTE: Es responsabilidad del postulante archivar la Hoja de Inscripcion Electrénica,
para presentarlo en la etapa de Verificacion Curricular, siempre que sea considerado apto para
dicha etapa, o en el momento que el Comité de Seleccién lo requiera.

(L) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE GESTION

Il. Formacion Académica lll. Experiencia IV. Requisitos Generales

GUARDAR HOJA DE
INSCRIPCION ELECTRONICA
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CASO 2-A: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES Y RECUERDA EL
CORREOQ ELECTRONICO Y CONTRASENA REGISTRADA EN DICHA OPORTUNIDAD

1. Ingrese el correo electrénico, la contrasefia, el texto de la imagen y ejecute la opcion Ingresar.

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales;
en tal sentido, al momento de registrar su postulacion a la presente convocatoria, usted
debeingresar sus datos personales.

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA “ ) LA CONTRALOR[A

Correo

i ejemplo @ | contraloria.gob.pe \

Contrasefia [eassneene
Ingrese el i
textodela AAEF 2 [ mpf8d|

=
£ Olvidé su contrasefia?

2. De ser el caso, actualizar la informacion requerida por el sistema, luego continuar con la
secuencia que inicia en el punto 5. de la secciéon CASO 1 (ver pagina 5).

CASO 2-B: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO NO
RECUERDA LA CONTRASENA DEL CORREO ELECTRONICO REGISTRADA EN DICHA
OCASION

1. Iralaopcion ¢Olvidé su contrasefia?

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

(L) LA CONTRALORIA

Correo [ [
electronico ‘ e

Contrasefia [

Ingrese el X - s el [ ]
totodeln | Yol B VA7 ‘—'

Imagen

Ingresar

Registrarse | ;Olvido su contrasena?
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Ingrese los datos requeridos por el sistema, luego la opcion Recuperar contrasefia.

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales;
en tal sentido, al momento de registrar su postulacion a la presente convocatoria, usted

debeingresar sus datos personales.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
R ey

Ingrese Su correo

2 pruebas@contraloria.gob.pe
electronico:

% e L W

Ingrese caracteres de figura: | kh4lw|

Contraloria General de la Reptblica | 2014 www.contraloria.gob.pe
Jr. Camilo Carrillo 114. Jes(s Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe
Lima 11. Lima - Perd. Central Teléfonica + 511. 330. 3000

Q

Continuar con las indicaciones del sistema:

GENERAL DE LA REPUBLICA

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
L icozaoes

Ingrese su correo

5 pruebas@contraloria.gob.pe
electrdnico:

7TV HE =R

Ingrese caracteres de figura: ‘F7Vh7r ‘

Por favor Ingrese a su correo electrénico para ver su

contrasefia..

Contraloria General de la Republica | 2014 www.contraloria.gob.pe
Jr. Camilo Carrillo 114. Jes(s Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe
Lima 11. Lima - Perd. Central Teléfonica + 511. 330. 3000

Proseguir con su registro, segun la secuencia que inicia en el punto 1. de la Seccion CASO 2-A

(ver pagina 8).

CASO 3: USTED HA POSTULADO EN CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO NO

RECUERDA EL CORREO ELECTRONICO CONSIGNADO EN DICHA OPORTUNIDAD

Proceder conforme a las pautas de la secciéon CASO 1 (ver pagina 3).




