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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO E INSCRIPCIÓN DE POSTULANTES A TRAVÉS DE LA 

HOJA DE INSCRIPCIÓN ELECTRÓNICA 

 

1. Al ingresar a esta sección, tenga presente lo siguiente: 

 

 Leer las bases del presente Concurso Público de Méritos (CPM). Esto le permitirá, entre 

otros, identificar la Unidad Orgánica y los datos de la plaza: cargo clasificado, categoría 

remunerativa, ubicación geográfica y código de plaza a la cual postulará (siempre que 

cumpla con los requisitos exigidos para la plaza). 

 

 Si está interesado en registrar su postulación a alguna de las plazas del presente Concurso 

Público de Méritos, deberá ingresar a través del enlace que se muestra a continuación: 

 

Bases del CPM N° 04– 2014 - CG 

 

2014 
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2. Al ingresar al enlace para el registro e inscripción del postulante (Hoja de Inscripción 

Electrónica), tener en cuenta lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. La Hoja de Inscripción Electrónica cuenta con cuatro (04) secciones: 

I.-  Datos Básicos 

II.-  Formación Académica 

III.-  Experiencia 

IV.- Requisitos Generales 
 

 

 

 

 

 

1. Si usted postula por primera vez a la Contraloría General de la República 

debe ir a la opción REGISTRARSE. (ver página 3 del instructivo). 

2. Si usted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Contraloría 

General de la República, y: 

a. Recuerda su correo electrónico y contraseña registrada en dicha 

oportunidad, debe ingresarlos en los campos correspondientes, y 

ejecutar la opción INGRESAR. (ver página 8 del instructivo). 

b. No recuerda su contraseña registrada en dicha oportunidad, debe ir a la 

opción ¿OLVIDÓ SU CONTRASEÑA? (ver página 8 del instructivo). 

3. Si usted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Contraloría 

General de la República, pero no recuerda el correo electrónico consignado, 

debe ir a la opción REGISTRARSE. (ver página 9 del instructivo). 
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CASO 1: USTED POSTULA POR PRIMERA VEZ A CONVOCATORIAS DE LA CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

1. Clic en la opción Registrarse. 

 

 
 

2. Ingresar los datos solicitados, luego ejecute la opción Registrar.  

 

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales; 

en tal sentido, al momento de registrar su postulación a la presente convocatoria, usted 

debe ingresar sus datos personales. 
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3. Tener en cuenta el mensaje indicado, que señala: «NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a 

su correo: […]» 

 

 
 

4. Ingresar el Código de Confirmación de Registro que el sistema le envió a su correo electrónico. 

Luego ejecute la opción Registrar.  

 

 
 

De ser el caso, consignar los datos solicitados por el sistema y luego la opción Registrar. 
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5. Seleccionar la Unidad Orgánica que corresponde a la plaza que postulará. 

 
 

6. Ejecutar la opción Registre su postulación. 

 
 

7. Completar los datos de la Sección I. Datos Básicos, así como seleccionar la plaza a la cual 

postulará; luego, ejecutar la opción SIGUIENTE. 

 

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales; 

en tal sentido, al momento de registrar su postulación a la presente convocatoria, usted 

debe ingresar sus datos personales. 
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8. Completar los datos de la Sección II. Formación Académica, ejecute la opción SIGUIENTE. 

 
 

IMPORTANTE: Dependiendo del perfil de la plaza a la cual postula, deberá consignar 

adecuadamente la fecha de egresado o del título profesional, en razón a que a partir de 

dicha fecha se contabilizará el tiempo de su experiencia, conforme se indica en la base 

de la presente convocatoria. Asimismo, dicha fecha debe estar debidamente sustentada 

con la documentación correspondiente. 
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9. Completar los datos de la Sección III. Experiencia, ejecute la opción SIGUIENTE. 

 
 

10. Completar los datos de la Sección IV. Requisitos Generales, ejecute la opción ENVIAR HOJA 

DE INSCRIPCIÓN ELECTRÓNICA. 

 
 

11. Guardar el reporte de la Hoja de Inscripción Electrónica. 

IMPORTANTE: Es responsabilidad del postulante archivar la Hoja de Inscripción Electrónica, 

para presentarlo en la etapa de Verificación Curricular, siempre que sea considerado apto para 

dicha etapa, o en el momento que el Comité de Selección lo requiera. 
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CASO 2-A: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES Y RECUERDA EL 

CORREO ELECTRÓNICO Y CONTRASEÑA REGISTRADA EN DICHA OPORTUNIDAD 

 

1. Ingrese el correo electrónico, la contraseña, el texto de la imagen y ejecute la opción Ingresar. 

 

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales; 

en tal sentido, al momento de registrar su postulación a la presente convocatoria, usted 

debe ingresar sus datos personales. 

 

 
 

2. De ser el caso, actualizar la información requerida por el sistema, luego continuar con la 

secuencia que inicia en el punto 5. de la sección CASO 1 (ver página 5). 

 

CASO 2-B: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO NO 

RECUERDA LA CONTRASEÑA DEL CORREO  ELECTRÓNICO REGISTRADA EN DICHA 

OCASIÓN 

 

1. Ir a la opción ¿Olvidó su contraseña? 
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2. Ingrese los datos requeridos por el sistema, luego la opción Recuperar contraseña.  

IMPORTANTE: Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales; 

en tal sentido, al momento de registrar su postulación a la presente convocatoria, usted 

debe ingresar sus datos personales. 

 
  

 

 

 

3. Continuar con las indicaciones del sistema: 

 
 

 

 

 

4. Proseguir con su registro, según la secuencia que inicia en el punto 1. de la Sección CASO 2-A 

(ver página 8). 

 

CASO 3: USTED HA POSTULADO EN CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO NO 

RECUERDA EL CORREO ELECTRÓNICO CONSIGNADO EN DICHA OPORTUNIDAD 

 

1. Proceder conforme a las pautas de la sección CASO 1 (ver página 3). 


