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Inscripcion Virtual



Inscripcion Virtual

1. Para iniciar su registro, debera ingresar al portal de la Contraloria General de la Republica www.gob.pe/contraloria

Vé

seccion Tramites y Servicios/Trabaja con nosotros/Contrato Administrativo de Servicios (CAS)/Convocatorias Vigentes:
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I  |nscripcion Virtual

Convocatoria Anexos
Podra buscar y revisar:
Anexo 2:
Contratacion Administrativa de Servicios Perfil de e Bases
CAS N° 01-2025-C6 Puesto
l—.. * Anexo 1: Cronograma
POF o e
. Bases _
Atencion a consultas: * Anexo 2: Perfil de puesto
seleccioncas(@contraloria.gob.pe mF
Anexo 4,5y 6: * Anexo 3: EC-Puntaje Adicional
Declaraciones
Juradas )
* Anexo 4, 5, 6: Declaraciones
[® Juradas




I Inscripcion Virtual

2. Seleccione la opcidon “Postula aqui”, para iniciar el registro de su inscripcion. La plataforma de inscripcion virtual estara
habilitada desde las 00:00 del jueves 28 de agosto de 2025 hasta las 17:30 del jueves 11 de setiembre de 2025, segun
lo establecido en el cronograma:

Convocatoria Inscripcion Virtual
Anexo 2:
Perfil de
Contratacion Administrativa de Servicios Puesto 6 Dﬂ&
CAS N° 01-2025-C6 b
Inscripcion Virtual
o B
POF Anexo 4,3y 6:
- Bases - P
Atencion a consultas: Declaraciones 7 <
seleccioncas@contraloria.gob.pe Juradas Postula aqui
Anexo C
Ficha de Postulante
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3.

Seleccionar la opcion “Registrarse”

N o

glggt?gnico l ‘ @ | ‘

Contrasetia | |
Ingrese el s .
texto de la J <+ L l:l

Ingresar ZOVido'su contrasena?

Contraloria General de la Republica | 2024

Jr. Camilo Carrillo 114, Jests Maria www.contraloria.gob.pe ‘( ’ B

Lima 11. Lima - Perti Central Telefénica (01)330-2000




I |nscripcion Virtual

a) En caso cuente con Documento Nacional de Identidad (DNI), usted debera :

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUAL LL__:) LA CONTRALORI

GENERAL DE LA REPUBLICA

Registro de Datos
[ Tipo Documento [DNI v
v’ Seleccionar el tipo de
N° Documento I:
documento: DNI
v Registrar los datos Fecha de emision de su DNI :l E (dd/mmyyyyy)
requeridos en la = :
. q . Ingrese su correo electrénico ‘ I
Ficha de Inscripcion glectronico
\ Virtual. Repita su correo electrénico I
Ingrese una contrasefia I |
| Repita su contrasefia | |
MG -1 X
Ingrese caracteres de figura: @
v" Ingresarlos —
y Regirar_ |~ Cancelar—
caracteres que
muestra el sistema v’ Hacerclicen

“Registrar”,
para continuar
con el proceso




I (hscripcion Virtual

b) En caso cuente con Carnet de Extranjeria, usted debera :

FRCHA'DE INSCRIPCION VIRTUAL

((QLA.CONTRALORIA

|
I
I
|
| 5

v

v

\_

Seleccionar el tipo de
documento: Carnet
de extranjeria.
Registrar los datos
requeridos en la
Ficha de Inscripcién
Virtual.

J

v Ingresar los caracteres
que muestra el
sistema.

Registro de Datos

Tipo Documento [ Carnet de Extranjeria v |

[

N°® Documento

Ingrese su correo electrénico

Repita su correo electrénico

l
l

Ingrese una contrasefia [ ]
I

Repita su contrasefia

Ingrese caracteres de figura:

v" Hacerclicen
"Registrar”, para
continuar con el
proceso.
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4. Para continuar con el proceso, debera completar los datos solicitados y no cerrar la ventana para poder ingresar el
cddigo de confirmacion, el cual serd remitido al correo electrénico registrado (revisar bandeja de entrada o bandeja de
correos no deseados).

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

g\ LA CONTRALORIA

su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su
bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)
Registro de Datos

[ NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su comreo: para revisar ]

Tipo Documento [ v

N° Documento

Fecha de emision de su DNI =1 (dd/mmiyyyy)
Ingrese su correo electronico

Repita su correo electronico

Ingrese una contrasena

Repita su contrasefia

Ingrese el Codigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electrénico
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5. Posteriormente, debera colocar el cédigo de confirmacion y hacer clic en “Registrar”.

A CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUAL ‘( )L

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo:

su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su

bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)
Registro de Datos

Tipo Documento | v |
N°® Documento
Fecha de emision de su DNI =1 (dd/mmiyyyy)

Ingrese su correo electrénico

Repita su correo electronico

Ingrese una contrasena

r N

Repita su contrasefia ¥" Ingresar el cédigo

Ingrese el Cédigo de remitido a su correo
- > conf:rn'\lacnon’ de registro < electrénico para
que le llegara a su correo continuar con el

electronico £
registro

\ P




I  Inscripcion Virtual

6. Se mostrara una ventana emergente solicitando la Confirmacion del Registro, después de verificada la informacién
hacer clic en “Confirmar”.

Confirmacién de Registro

Verificar que los datos consignados en |a presente ficha, sean
idénticos a los registrados en su DNI. De acuerdo con las bases del
proceso de seleccion, numeral 7.1.2: La informacion contenida en la
Ficha de Inscripcion Virtual v en el Anexo C Ficha de Postulante
Declaracion Jurada de Datos Personales tiene caracter de
Declaracion Jurada, por lo que toda informacion registrada es de
exclusiva responsabilidad delfla postulante.

:f Confirmar ] Cancelar




I  [nscripcion Virtual

7. Se mostrara una segunda ventana emergente con la confirmacion del registro, y se le solicitara iniciar sesion para
registrarse en el proceso de convocatoria vigente, haciendo clic en “Aceptar”.

QO Confirmacién de Registro

Registro exitoso, ahora debera iniciar sesion para
| poder registrarse en el proceso de convocatoria
| vigente

(=)




I Inscripcion Virtual

8. Debera consignar su correo electrénico y contrasena con los cuales se registrd previamente; colocar el texto de la
imagen y seleccionar la opcion “Ingresar”

Dissopaons
-

|
(

C
elzgsgnico ’ ‘ @ ‘ ‘

Contrasefia [:

Ingrese el
texto de la

" Ingresar "¢ Olvido su contrasena?




I [nscripcion Virtual

9. Se desplegara la seccion de “Oportunidades Laborales”.

10. Seleccionar la convocatoria CAS N° 01-2025-CG en curso.

( Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Cerrar sesi6

°_. Oportunidades Laborales

° - CAS N° 001-2025-CG




I  Inscripcion Virtual

11. En la seccion “Listado de Procesos CAS” debera seleccionar el Cadigo correspondiente al perfil de puesto deseado.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

&'\LA CONTRALORiA‘

Cerrar sesiol

Listado de procesos CAS

N° Proceso CAS u---SeIeccione--- v |

Postular Cancelar




I [nscripcion Virtual

12. Se mostrard una ventana con los datos de la Unidad Organica y del puesto, asi como informacién sobre la ubicacién
geografica. Después de verificar la informacion, hacer clic en “Postular”.

A CONTRAI.ORiA'

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

QO

Listado de procesos CAS

N® Proceso CAS 71-2025-CG v
Unidad Organica UNIDAD EJECUTORA 02
Puesto TESORERO/A

Ubicacion Geografica

Departamento LIMA
Provincia LIMA
Distrito JESUS MARIA

o > Postular Cancelar J
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13. Aparecera una ventana emergente solicitando la confirmacion de su postulacién,
una vez verificada la informacion, deberd hacer clic en “Confirmar”.

@_ Confirmar Postulacion

USTED ESTA POSTULANDO AL CAS N° 1-2025-CG

Puesto: TESORERO/A

Unidad

- UNIDAD EJECUTORA 02
Organica




I  Inscripcion Virtual

14. A continuacion visualizard la seccién “l. Datos Basicos” en donde debera completar los campos obligatorios (*).
Culminado el llenado de la informacion, hacer clic en “SIGUIENTE”.

Cuconmon

1. Datos Basicos

Datos Generales

Tipo de Documento | DNI

N° Documento Apellido paterno

Apellido materno Nombres

Fecha Nac Departamento

Pais Género v
Direccidn

Departamento

Provincia

Distrito

Lugar de Residencia Actual

Correo Electrénico
Correo Adicional

Direccidn *

Departamento ‘——Selenciune—— v‘ %

Provincia ‘——Selecciune—— v‘ ®

Distrito [—Seleccione— v

Referencia

Teléfono celular * sélo numeros Cod.Ciudad-Telefono
Namero RUC * S6lo nimeros

¢Es Licenciado de Es Persona con
FFAA? Discapacidad ?

AN
Informacion del puesto

Unidad Organica
Solicitante

[ —Seleccione— ~ [-—Seleccione— ~|*

Puesto v
Departamento LIMA =
CAS Ne 1-2025-C6 Provindia LIMA v
Distrito JESUS MARIA v

Campos obligatorios (*)
Usted debe de llenar cuidadosamente sus datos y después presionar el botén siguiente




I  nscripcion Virtual

Y (O :A.<ONIRALORIA
15. Posteriormente procedera a completar la GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

informacién requerida en la seccidon de
“I. Requisitos minimos del perfil del

|. Datos Basicos Il. Requisitos minimos del perfil del puesto

Puesto”.
Requisitos minimos del perfil del puesto
Por favor responder a las siguientes preguntas: P —
. (CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE: (3 = (3 m
16. Ademas, debera cargar el “Anexo C: Ficha
., ¢CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE: C»' 5 C\J No
de Postulante — Declaracion Jurada de
Datos Personales”, haciendo clic en e TR B Osi Ono
llseleccionar arChiVO" (elegir el/los ¢CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE: '1»'S| C’ND
documentos respectivos), y al culminar la

Fii:ha de Postulante Declaracién Jurada de Datos Personales

carga de cada archivo, hacer clic en

Tamaiio maximo del archive 15 MegaBytes *)
“« 1 I T ) )
Guardar . & | Seleccionar archivo |N|ngun archivo seleccionado

| Guardar || Eliminar |

« Al postular usted estd declarando haber lefdo todas v cada una de las condiciones y términos de las bases de |a presente convocatoria y confirma que ha
verificado la informacidn registrada.

17. De estar seguro de sus respuestas y haber

cargado correctamente el Anexo C, deberd
hacer clic en “Postular”.

« Antes de marcar la opcidn postular, verifigue los datos en |z ficha de Inscripcidn Virtual. Una vez que postule 2 este proceso CAS, no podra realizar ninguna
modificacién.

Ealafocmulaciatiana.ear-icter de dedaracidn jurada, en virtud del principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 del Art. IV del Titulo preliminar del
Texto Unico Ordenado de|

a Ley Nro. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetandose a la responsabilidades civiles, penales y administrativas
gue corresponda, en casdlde que mediante cuzlquier accidn de verificacidn posterior se comprueba su falsedad.

»
»
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-

-

IMPORTANTE

Debera verificar que TODOS los items estén
correctamente llenados.

Luego de confirmar su postulacion, no podra
modificarla ni eliminarla.
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18. Se mostrara un mensaje de confirmacion de postulacion. Después de verificar la informacidn registrada, hacer clic en
“Confirmar”.

@ Confirmacion de Postulacion

| Usted esta postulando al CAS N°1-2025-CG
§ Puesto TESORERO/A

Unidad UNIDAD EJECUTORA 02

Organica

Luego de confirmar su postulacion, no podra modificarla ni eliminaria
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19. Se mostrara un mensaje de confirmacion de su Inscripcidn Virtual. Asimismo recibira un mensaje al correo electrénico
consignado. Si cuenta con los documentos respectivos, debera hacer clic en “Registro de documentacidn sustentatoria”.
Caso contrario, podra registrarlo posteriormente dentro del plazo establecido en el cronograma, mediante el enlace
enviado al correo electrdnico registrado.

®

Inacripcion Virtual

= Su Inscripcion virtual ha sido enviada.

= 5i cuenta con la documentacion sustentatoria podra registrarla haciendo clic en el
boton "Registro de documentacion sustentatoria® Caso contrario podra realizarlo
posteriormente, mediante el enlace remitido al correo electronico consignado.

= El registro de la documentacion sustentatoria es de caracter OBLIGATORIO caso
confrario, su Inscripcion Virtual no habra culminado.

= El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas
establecidas en el cronograma del proceso.

e Registro de _ :
- documentacion sustentatoria Salir

El plazo maximo para el registro de documentacidn sustentatoria vencera en la fecha final establecida para la Inscripcion Virtual de postulantes y
presentacion de documentos sustentatorios.
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20. Si salio del sistema, luego podra registrar sus documentos, dentro del plazo establecido en el cronograma, mediante el enlace
enviado al correo electrdonico registrado.

Correo electrénico

Confirmacion de Inscripcion Virtual

Sistema de Concurso CAS<procesocas@contraloria.gob.pe> © Responder %~ Responder atodos 7 Reenviar i~ leg) e
Para: Jue 03/07/2025 11:50

sr(a)

Usted esta postulando: Puesto:  TESORERO/A
N° de Proceso CAS: 1-2025-CG

Fecha y hora de registro : 03/07/2025 11:50:11 a.m.
Para culminar la etapa de Inscripcién virtual, debera registrar su documentacién sustentatoria a través del siguiente enlacp http://11.162.110.52/ConcursoCAS/Index.aspx
El registro de la documentacion sustentaria debera realizarse durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso.
Para cualquier duda o consulta podra remitir un correo a la direccion electrénica seleccioncas@contraloria.gob.pe
Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion organizado por la Contraloria General de la Republica.

Este correo es sélo informativo. Por favor no responder a esta comunicacion.

<~ Responder ~ Reenviar

El plazo maximo para el registro de documentacion sustentatoria vencerd en la fecha final establecida para la Inscripcidn Virtual de postulantes y
presentacion de documentos sustentatorios.
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\_

RECUERDE

Para finalizar su postulacion, debera registrar la
documentacioén sustentatoria correspondiente, caso
contrario su Inscripcion Virtual NO habra culminado.




02

Presentacion de documentos
sustentatorios
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21. Para registrar la documentacion sustentatoria, debera ingresar a:
https://appsl.contraloria.gob.pe/ConcursoCAS/Index.aspx y registrar el correo electronico consignado y su

contrasena creada para la Inscripcion Virtual. Luego hacer clic en “Ingresar”.

' &\ LA CONTRALORIA

~ GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

sistema de Ingreso al Sistema
Reclutamiento

Bienvenidos al Sistema de Concurso CAS

I Ingrese un correo electrénico

’ Ingrese una contrasefia

DY  ESCRIBAEL CODIGO DE LAIMAGEN _ L_.\rul(B;’

i
: .[ ] R

¢ Olvidé su contrasefia?
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I Presentacion de documentos sustentatorios

22. En la ventana DOCUMENTOS DE POSTULACION,
visualizara la seccion “Datos de postulacion”, en
donde podrd observar la convocatoria CAS a la que

esta postulando.

23. Enla seccion Anexos, debera adjuntar el archivo que
contenga los Anexos 04, 05 y 06 (debidamente
completados y firmados), de acuerdo a lo indicado
en las bases del concurso. Del mismo modo, deberd
hacer clic en “Seleccionar archivo” (elegir el
documento respectivo), y al culminar la carga del

v

ESPECIALISTAI

Datos de postulacion

Proceso CAS N°® Proceso CAS

Tamaiio maximo del archivo 4 MegaBytes

@LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

1-2025-CG

archivo, hacer clic en “Guardar”.

»{ Seleccionar archivo ﬂNingun archivo seleccionado

24. En la seccion Documentos Sustentatorios, de Guardar

acuerdo con las especificaciones sefialadas en las
Bases, debera hacer clic en “Seleccionar archivo”
(elegir el/los documentos respectivos), y al culminar

Documentos Sustentatorios

Tamano maximo del archivo 4 MegaBytes

\ Eliminar l

la carga de cada archivo, hacer clic en “Guardar”.

Archivo

—p1 Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Guardar

Eliminar

25. Finalmente, hacemos clic en el botén “ENVIAR”,
para completar la carga de documentos

sustentatorios.

o
»




I Presentacion de documentos sustentatorios

26. Seleccionar la convocatoria CAS N° 01-2025-CG para registrar sus documentos.

@ Confirmacion de la Presentacion Curricular

; Esta seguro de enviar la Presentacion Curricular?

Confirmar Cancelar

»
»
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27. Finalmente aparecera un mensaje confirmando el registro satisfactorio.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

DOCUMENTOS DE POSTULACION ( Y LA CONTRALOR[A

SALIR

Sr(a) , sus datos han sido registrados
satisfactoriamente.
- » Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion

organizado por la Contraloria General de la Republica.

Contraloria General de la Replblica www.contraloria.gob.pe T
Jr. Camilo Carrillo 114, Jesas Maria. 59‘*—‘“‘0"033@"CC""UQ|0”0~QOE’-I)e \
Central Telefonica (01) 330-3000 \

Lima 11. Lima - Peru.




I  Presentacion de documentos sustentatorios

Para reportar una incidencia técnica en el registro de documentos sustentatorios

» En caso que se presente alguna falla en el sistema durante el proceso de Inscripcion Virtual
y/o durante el registro de los documentos sustentatorios, deberd enviar un correo
electronico a seleccioncas@contraloria.gob.pe, dentro del plazo establecido para esta
etapa, explicando lo sucedido y adjuntando la(s) captura(s) de pantalla correspondiente(s).

» Las comunicaciones que no adjunten las evidencias, no se considerardn validas.

» Se sugiere realizar el registro y presentacion de documentos sustentatorios con la debida
anticipacion para que, en caso de presentarse alguna incidencia técnica, su solicitud de
asistencia pueda ser atendida de forma oportuna.
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I  Presentacion de documentos sustentatorios

-

\_

RECUERDE

Los documentos sustentatorios podran ser remitidos Unicamente durante las fechas
establecidas en el cronograma para la etapa de Inscripcion Virtual de postulantes y
presentacion de documentos sustentatorios.

~

J

-

IMPORTANTE

Habiendo completado el registro y envio de la documentacion sustentatoria,
habra culminado su postulacion.

~




I  Presentacion de documentos sustentatorios

Las consultas seran atendidas por la
Subgerencia de Politicas y Desarrollo Humano a través del
correo seleccioncas@contraloria.gob.pe
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