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Inscripcion Virtual



I Inscripcién Virtual

1. Para iniciar su registro, debera ingresar al portal de la Contraloria General de la Republica www.contraloria.gob.pe seccién
Unete a nuestro equipo/Convocatorias del Estado/CAS/Convocatorias Vigentes

UNETE A &)
NUESTRO EQUIPO

CONVOCATORIAS DE TRABAJD

Convocatorias del Estado

. CONVOCATORIAS DEL ESTADO
B el CAS
»

VOCALES f 3 LOCADORES DE SERVICIO

BID 22

Be

PROCEDIMIENTOS DE =
SELECCION ESPECIAL

L0

A CONTRALORIA | Convocatorias del Estado

CONVOCATORIAS CAS

o
c = Convocatorias Vigentes Convocatorias Concluidas

Bases [ Inscripcion Evaluacion Entrevista Resultados

Convocatoria Requisitos

Cronograma Virtual Curricular Personal Finales



http://www.contraloria.gob.pe/
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2. Seleccione el enlace para iniciar el registro de su inscripcion

(L) 1A CONTRALORIA Convocatorias del Estado

CONVOCATORIAS CAS

Convocatorias Vigentes Convocatorias Concluida

Bases [ Inscripcion Evaluacion Entrevista Resultados
Convocatoria Requisitos :
Virtual Curricular Parsonal Finales

Cronograma

oy }q
CAS N° 39-2021-CG .PDF

Instructivo
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3. En la siguiente pantalla usted debera seleccionar la opcion “REGISTRARSE”

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUAL ‘( Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Correo
electronico

Contrasena ‘

| ] ——
tetoges B \\AX [
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a) En caso cuente con Documento Nacional de Identidad (DNI), usted debera :

/\/ Seleccionar el tipo\ Tipo Bocumento
de documento -
DNI.

v" Registrar los datos
requeridos en la
Ficha de

\ Inscripcidn Virtualj

N° Documento

Fecha de emision de su DNI

Ingrese su correo electronico

Repita su correo electrénico

Ingrese una contrasefia

Repita su contrasena

Ingrese caracteres de figura:

v Ingresar los
caracteres que
muestra el sistema.

Registro de Datos

'DNI v]

1 (dd/mmiyyyy)

lectrénico

GENERAL DE LA REPUBLICA

@LA CONTRALORIA

Ingrese fecha de inscripcion de su DN

Ingrese un correo

Hacer clicen
“Registrar”, para
continuar con el

proceso.
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b) En caso cuente con Carnet de extranjeria, usted deber3 :

g_\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

'—:4||

/\/ Seleccionareltipo\ —

de documento-
Carnet de Tipo Documento

Registro de Datos

| Carnet de Extranjeria v

extranjeria. N° Documento ﬂﬁ
. Ie—

Registrar los datos |5 | y

. ngrese su correo electrdnico
requeridos en la
Ficha de

Inscripcion , .
Replta su contrasena

Virtual. —
K / S | ’\M\‘
Ingrese caracteres de figura: @

Repita su correo electrénico

Ingrese una contrasefia

— — (\/ Hacer clic en
" H 2
Registrar”, para
v" Ingresar los f P I
continuar con e
caracteres que

. roceso.
muestra el sistema. P
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4. Para continuar con el proceso, debera ingresar el cédigo de confirmacion, el cual sera remitido al correo electrénico

registrado (revisar bandeja de entrada o bandeja de correos no deseados).

_ GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

' b\ LA CONTRALORIA

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ini

revisar su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar
su bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado({spam) de su correo electranico)

“riemayracastro26@gmail.com para

ReglsErD de Datos

Tipe Documento [
N° Documento

Fecha de emisidn de su DNI

Ingrese su correo electrdnico

Repita su correo electrdnico

Ingrese una contrasefia

Repita su contrasefia

Ingrase el Cadigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electrdnico

]

=] (dd/mmfyyyy)
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5. Posteriormente, debera colocar el cédigo de confirmacion y hacer clic en “Registrar”.

/
Ingrese su correo electrdnico efarias@gmail.com 5. Ingresar el codigo
. I remitido a su correo

i AN efarias@gmail.com , .
Repita su correo electrdénico @g electrénico para
Ingrese una contrasefia 123456 continuar con el

; - registro.
Repita su contrasefia 123456 g

Ingrese el Codigo de
confirmacion de registro
que le llegara a su correo
electrénico

/
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6. Se mostrara una ventana emergente solicitando la confirmacidn del registro, después de verificada la informacién
hacer clic en “Confirmar”

Confirmacion de Registro

Verificar que los datos consignados en |a presente ficha, sean
idénticos a los registrados en su DNI. De acuerdo con las bases del
proceso de seleccion, numeral 7.1.2: La informacion contenida en la
Ficha de Inscripcion Virtual y en el Anexo C Ficha de Postulante
Declaracion Jurada de Datos Personales tiene caracter de
Declaracion Jurada, por lo que toda informacion registrada es de
exclusiva responsabilidad delfla postulante.
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7. Se desplegara la pantalla “Oportunidades Laborales”.

8. Seleccionar la convocatoria CAS N° 39 al 128-2021-CG en curso.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

-ICHA DE INSCRIPCION VIRTUA (( Y LA CONTRALORIA

efTar SeS101)

Oportunidades Laborales
’ Item Convocatorias Proceso de Seleccion

» 1 CASN°39al 128-2021-CG CAS
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9. En la pantalla “Listado de Procesos CAS” debera seleccionar el nimero de proceso CAS al cual desea postular, tal como
figura en el perfil de puesto publicado, posteriormente hacer clic en “Postular”.

~( Y LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Listado de procesos CAS

N® Proceso CAS |—Se|ec:u:ione— v|

| Postular || Cancelar
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10. Se mostrara una ventana con los datos de la Unidad Organica y del puesto, asi como informacion sobre la ubicacion
geografica. Después de verificar la informacion, hacer clic en “Postular”.

FICHA DE INSCRIPCION VIRTUAL ( )Y LA CONTRALORIA
_ GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU
Cerrar sesion
Listado de procesos CAS
N° Proceso CAS | 2-2021-co v
Unidad Organica SUBGEREMNCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO ¥ PROGRAMACION DE INVERSIONES
CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN FORMULACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION )
Puesto ORGANIZACIONAL PARA LA SUBGERENCIA DE PLAMEAMIENTO, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION DE
INVERSIOMES

Ubicacion Geografica

Departamento LIMA
Provincia LIMA
Distrito JESUS MARIA

10 Postular || Cancelar




I  Inscripcion Virtual

11. Aparecera una ventana emergente solicitando la confirmacidn de su postulacion, posteriormente hacer clic en “Confirmar”

Confirmar Postulacion

USTED ESTA POSTULANDO AL CAS N° 2-2021-CG

CONTRATACION DE ESPECIALISTAEN FORMULACION DE
INSTRUMENTOS DE GESTION ORGANIZACIONAL PARA LA
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
PROGRAMACION DE INVERSIONES

Puesta:

Unidad SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO'Y
Organica PROGRAMACION DE INVERSIONES




12. A continuacion visualizara la pantalla “I. Datos Basicos” en donde debera completar los campos obligatorios (*).
Culminado el llenado de la informacidn, hacer clic en “Siguiente”.

I. Datos Bagicos

Datos Generales

ipo de Documento
2 Documento Apellide paterna
lide materno e Mombres

ha Mac Departamenta

Género

Lugar de Residencia Actual

[cormeo Electrénico

[Corren Adicional

[Direccidn )
Pepartamenta [Selectione— v~
provincia [—Seleccione—  w|*
pistrco [Seleccone— ______ w|*
Feferencia
[Feléfonc celular * S6lo nimeros Cod.Ciudad-Telefono 7
umero RUC * Sdlo nimeros
FEs Licenciado de [—Seleccione—  w|® E= Persona con [—Seleccione—  ~|*
— —-Selecciong-— i
FraA? Discapacidad ?

Informacion del puesto

IUnid=d Orgénica

Eolicitante SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION DE INVERSIONES
Puesto CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN FORMULACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION ORGANIZACI %
CONTRATACION DE ESPECIALISTA EM FORMULACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION ORGANIZACIONAL PARA
LA SUBGERENCIA DE PLAMEAMIENTO, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION DE INWVERSIONES
Departamento LIMA ~
e ne 2-2021-0G Frovinda LIMA ~
Distrita JESUS MARIA ~

‘Campos obligatorios (*)

Usted debe de llenar cuidadosamente sus datos y después presionar el botan siguiente

12 > | I )
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13. Posteriormente procedera a completar la informacion requerida en la seccidon de “ll. Requisitos minimos del perfil del
Puesto”

l. Datos Basicos II. Requisitos minimos del perfil del puesto

Requisitos minimos del perfil del puesto

Par favor responder a las siguientes preguntas:

65 TITULADO, COLEGIADO Y HABILITADO DE LA CARRERA UNIVERSITARIA DE CONTABILIDAD, ADMINISTRACION O ECONOMIA? S Lo

TIENE EXPERIENCIA GENERAL COMPROBABLE EX EL SECTOR PUBLICO 0 FRIVADD, MIKIMA DE CINCO (05) AflOS? S Uhe

¢TIENE EXFERIENCIA ESPECIFICA COMPROBABLE EN L& FUNCION, MNIMA DE DOS (02) AfOS? S Lo 1 3
STIENE CURSO ACREDITADO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO O PRESUPLIESTG PUBLICO © PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO O 05 Ohe

AFINES & LOS MENCIONADOS?

TIENE CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA? S O ho

:SE ENCUENTRA INHABILITADO PARA EJERCER. LA FUNCION PUBLICA POR DECISION ADMINISTRATIVA FIRME O SENTENCIA JUDICAL]  Osi O o

(CON CALIDAD DE Q054 MZGADA?
<TIENE CONCUCTA INTACHABLE, SOLVENCIA E IDONEIDAD MORAL E INDEPENDENCLA POLITICA QUE GARANTICEN LA CONFIANZA

(CIUDADANA EN EL EJERCICIO DE SU L"ICIC"J DE ACUERDO & LD DISPUESTO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY N° 30742, LEY DE Vi Do
FORTALECIMIENTO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA ¥ DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL?

£GOZA DEL PLENO EIERCICIO DE LOS DERECHOS CIVILES, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN B ARTICULO 28 DE L& LEY 1= 30742, D15 Do
LEV DE FORTALECIMIENTO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA ¥ DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL? |

En relacién al requisito de colegiatura y en caso, su carrera profesional no
cuente con colegio profesional constituido, debera marcar “Si”.
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14. Luego debera adjuntar el Anexo C- Ficha de Postulante Declaracidon Jurada de Datos Personales, de acuerdo a las

especificaciones sefialadas para cargar el archivo y hacer clic en “Guardar” .

15. Al culminar el registro de la informacion debera hacer clic en “Postular” para finalizar el registro respectivo.

Anexo C Ficha de Postulante Declaracion Jurada de Datos Personales
*

Tamanc maximo del archive 15 MegaBytes (Formato POF.JPG RAR, ZIF)

Archivo Seleccionar archivo | Mingln archivo zeleccionado

;l Guardar || Eliminar |

» A postular usted estd declarando haber leido todss v cada unz de |zs condidones v téminos de las bases de |z presente corvocatoria v confirma que ha
verificads bz informacion registrads

» Antes de marcar |z opdon postuler, verfique kos dates en | ficha de Inscripoion Virtual, Una vez gue postule & este proceso CAS, no podra reslizer ningunz
rmodificacion,

» Exte formuario tizne cardcter de dedarscidn jurads, en vimud del prindpio de veracidad estsblscido en &l numeral 1.7 del Art IV del Tituio prefiminer del

Texto Lnico Croenade de 1z Ley Nro, 27444, Ley del Procedimiznto Administrativo Generzl, sujstindoss a la responsahilidadss civiles, penales v sdminisraties
gue comeszonda, en c250 de que medante cualguisr aocitn de verficaddn posterior s comprushs s falzacad,

- (=T )




I  |nscripcion Virtual

16. Se mostrara un mensaje de confirmacion de registro. Después de verificar la informacidn registrada, hacer clic en
“Confirmar”.

Confirmacién de Postulacién

Usted esta postulando al CAS N°_-2021-CG

CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN FORMULACION DE
INSTRUMENTOS DE GESTION ORGANIZACIONAL PARA LA
SUBGEREMNCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

PROGRAMACICN DE INVERSIONES

SUBGEREMNCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTOY
PROGRAMACION DE INVERSIONES

Luego de confirmar su postulacion, no padra modificarla ni eliminarla

Confirmar Cancelar
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/ IMPORTANTE \

Debera verificar que TODOS los items y la informacion
del Anexo C - Ficha de Postulante Declaracion Jurada
de Datos Personales, estén correctamente llenados.

Luego de confirmar su postulacion, no podra
modificarla ni eliminarla.

\_ /
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17. Se mostrara un mensaje de confirmacion de su Inscripcién Virtual. Asimismo recibira un mensaje al correo electrdnico
consignado.

18. Si cuenta con los documentos respectivos, deberda hacer clic en “Registro de documentacidon sustentatoria”. Caso
contrario, podra registrarlo posteriormente, mediante el enlace enviado al correo electrdnico registrado.

) Inscripcion Virtual

= Su Inscripcion virtual ha sido enviada.

= Si cuenta con la documentacion sustentatoria podra registrarla haciendo elic en &
boton “Regisiro de documentacion sustentatoria®. Caso contrano podra realizarlo
posteriormente, mediante el enlace remitido al correo electrdnico consignado.

- El registro de |la documentacidn sustentatoria s de cardcter OBLIGATORIO caso
contrario, su Inseripeidn Virtual no habrd culminado.

= El registro de |la documientacidn sustentaris debera realizarse durante las fechas
establecidas en &l cronograma del proceso.

Registro de -
Mend principal [ documentacion sustentatoria ] Salir °

Sistema de Concurso CAS <procesocas@contralaria.gob.pe> B

Correo Electrénico

Para: Claudia Viviana Palacios Ruiz

Sr(a) CLAUDIA VIVIANA PALACIOS RUIZ,
Usted esta postulando: Puesto: CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN FORMULACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION ORGANIZACIONAL PARA LA SUBGEFENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y PROGRAMACION DE INVERSIONES

N° de
Fechz 18 p.m.
Para Camuman o cap v miospoion v, deberd registrar su documentacién sustentatoria a través del siguiente Enla:ihﬂp:,’/‘l 1.162.110.52/ConcursoCAP/Index.aspx ]

El registro de la documentacién sustentaria debera realizarse durante las fechas establecidas en el cronograma del procests-
Para cualquier duda o consulta podra remitir un corree a la direccién electrénica seleccioncas@contraloria.gob.pe
Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccidn organizado por la Contraleria General de la Republica.

Este correo es sélo informativo. Por favor no responder a esta comunicacion.

El plazo maximo para este registro vence indefectiblemente en la fecha final establecida para la Inscripcidn Virtual de postulantes y
presentacion de documentos sustentatorios.
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-

\_

RECUERDE

Para finalizar su postulacion, deberaregistrar la
documentacion sustentatoria correspondiente,
caso contrario su Inscripcion Virtual no habra
culminado.




02

Presentacion de documentos
sustentatorios
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19. Para registrar la documentacion sustentatoria, debera ingresar el correo electrénico consignado y su contraseia creada para
la Inscripcion Virtual. Luego hacer clic en “Ingresar”.

Sistema de Ingreso al Sistema
Reclutamiento

Bienvenidos al Sistema de Concurso CAS

‘ Ingrese un correo electronico
) Ingrese una contrasefia

g_s ESCRIBA EL CODIGO DE LAIMAGEN

T

;Olvidé su contrasefia?
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20. En la ventana DOCUMENTOS DE POSTULACION, visualizard la seccién “Datos de postulacion”, en donde podra observar
la/las convocatoria/s CAS a las que esta postulando.

21. En la seccidn Anexos podra adjuntar el archivo que contenga los Anexos 01, 02, 03, 04 y 05 (debidamente llenados y
firmados), de acuerdo a lo indicado en las bases del concurso. Al culminar la carga del archivo, hacer clic en “guardar”.

DOCUMENTOS DE POSTULACION L\ LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

SALIR
2 MARIORIE MAYRA CASTRO RUNCO

Datos de postulacion
e

CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN FORMULACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION

ORGANIZACIONAL PARA LA SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO ¥ PROGRAMACION 2-2021-CG
DE INVERSIONES

CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO PARA LA SUBGERENCIA DE

ABASTECIMIENTO

1-2021-CG

Nota: Los documentos registrados seran considerados para todas las convocatorias CAS a las que esté postulando, y
en las que haya superado las etapas precedentes del proceso de seleccién en curso.

Tamafio méximo del archivo 4 MegaBytes =1

| Seleccionar archivo ‘ Ningin archivo seleccionado

Archivo
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22. En la seccion Documentos Sustentatorios podra adjuntar los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos
minimos y otros documentos que acrediten el puntaje adicional, de acuerdo a los parametros establecidos en las bases del
concurso. Al culminar la carga del archivo, hacer clic en “guardar”.

23. Finalmente, para concluir con el registro de la documentacion sustentatoria, hacer clic en “enviar”.

Tamano maximo del archive 4 MegaBytes 1

Archivo | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

—— | Guardar | Eliminar |

A\ 4

() (|
N—_ d
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24. Luego aparecera la ventana emergente “Confirmacién de la Presentacion Curricular”, para el envio de la informacidon hacer
clic en “confirmar”.

[l Confirmacién de la Presentacién Curricular

i Esta seguro de enviar la Presentacion Curmricular?

Confirmar Cancelar
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25. Finalmente aparecera un mensaje confirmando el registro satisfactorio.

DOCUMENTOS DE POSTULACION (( LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Sr{a) , sus datos han sido registrados
satisfactoriamente.

Agradecemos su interés por participar del presente proceso de seleccion
organizado por la Centraloria General de la Republica.
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4 RECUERDE ™\

Los documentos sustentatorios podran ser modificados
y remitidos Unicamente durante las fechas establecidas
en el cronograma para la etapa de Inscripcion Virtual
de postulantes y presentacion de documentos
sustentatorios

\_ J
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-

\_

IMPORTANTE

Habiendo completado el registro y envio de la

postulacion

~

documentacion sustentatoria, habréa culminado su

J
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Las consultas seran atendidas por la Subgerencia de Politicas y
Desarrollo Humano a través del anexo 6590, 6595 o a través
del correo seleccioncas@contraloria.gob.pe



