INSTRUCTIVO
ETAPA — VIDEO ENTREVISTA
CONVOCATORIA DE TRABAJO — CAS N° 924 AL 1500-2018

e Parte I: Recomendaciones previas a esta etapa de evaluacion.
e Parte ll: Instrucciones y pasos.
e Parte lll: Soporte o mesa de ayuda.

e Parte IV: Incumplimiento y descalificacidn.

iFelicidades, has llegado a la ultima evaluacion del proceso!

éEstas Listo?

iEXITOS!
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ETAPA — VIDEO ENTREVISTA
PARTE 1: Recomendaciones

A continuacidn, te brindaremos las siguientes recomendaciones que debes tener en
cuenta para realizar esta etapa del proceso de seleccién:

Antes de realizar tu video entrevista:

e Se te asignard un dia y horario, para poder concretar esta evaluacidn; siendo
importante haber realizado pruebas previas para que no haya ningun
inconveniente. Es importante que respetes el dia y hora asignada, ya que serd
la dnica oportunidad que tengas para realizar esta video entrevista.

e Recuerda que la video entrevista sera grabada, por lo que es importante que te
ubiques en un ambiente tranquilo y libre de ruido e interrupciones.

e Si bien no es una entrevista presencial, recuerda mantener una adecuada
presentacion y lenguaje.

e Determina con anticipacion que computadora fija o laptop utilizards para el
desarrollo de esta evaluacion. (No usar celular)

e Verifica con anticipacion, la conexién de internet en la zona que hayas elegido
para realizar tu video entrevista.

e \Verifica en la configuracion de tu correo electrdnico, que esté activa la opcién
de recibir correos electrénicos no deseados o SPAM.

e Deberas utilizar Google Chrome como explorador, por lo que asegurate de
tener descargada esta aplicacion. (No usar en ningtn caso Internet Explorer).

e Verifica que tu micréfono y cadmara funcionen correctamente; de ser posible
realiza pruebas previas a la grabacion de tu video entrevista. Genera una
grabacidon a modo de prueba, en aplicativos como Skype o afines.

e En el explorador Chrome, verifica el acceso de tu camara y micréfono:

Forma 1:

1. Abre Chrome.

2. Enlaesquina superior derecha, haz clic en Mas Configuracion.

3. Enla parte inferior, haz clic en Avanzada.

4. En la seccién "Privacidad y seguridad", haz clic en Configuracion de

contenido.
Haz clic en Camara o Micréfono.
6. Activa “Preguntar antes de acceder”

b
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Forma 2:

1. Unavez, ya en la pagina de evaluar; da click al candado que esta al inicio del
URL:

&« 5 C ps://candidato.evaluar.com/#!/signin o Q

i Dashboard | EVALUA o/ Evaluar M Gmail # Soporte para Cliente H e-talentjobs m Trello  ## candidsto.evaluarco ) sendwithus - Dashbe -f Estatus ticket o/ Evaluar

e\/é'luar

Para ingresar, escribe tu nombre de
usuario y contrasefia

40336336

Contictanos

Nombre

Correo electrénico D Recordarme ;Olvidaste 1w conrasefia?
i

En este momento no estamos en linea, Preguntas frecuentes
pero nos encantarfa ayudarte, déjanos tu

“ —

2. Verificar que en cdmara y micréfono este la opcion “Permitir”:

€& - C | B hitps//candidato.evaluar.com/#!/signin o @

= Soporte para Cliente ﬂ e-talentjobs m Trello  #/ candidatoevaluarce  #) sendwithus - Dashbe -f Estatusticket  »/ Evaluar
La conexion es segura

Tu informacién (p. e, contrasefias o nimeras de

tarjetas de crédito) es privada cuando se envia a este

sitio, Mas informacion

W Camara

4 Micrafono

Permitir  + ‘

el/é'l'uar

B Certificado (Valida) Para ingresar, escribe tu nombre de

usuario y contrasefia

6 Cookies (44 en uso)

40336336

. & Configuracion del sitio
Contactanos

Nombre

Correo electrérico D Recordarme ¢Olvidaste tu contrasefia?
p :

En este momento no estamos en linea, °
pero nos encantarfa ayudarte, déjanes tu -

Preguntas frecuentes.

INGRESAR
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Durante tu video entrevista:

e Para el desarrollo de esta fase de evaluacion, tendras 1 hora y 30 minutos,
los cuales estaran distribuidos de la siguiente manera:

ETAPA DE LA EVALUACION

Registro del candidato en la
plataforma

DURACION MAXIMA

30 minutos

DESCRIPCION
Solo podrds llenar tus datos personales,
generar tu usuario y contrasefia . Si por
algun proceso anterior, ya estas registrado
en la plataforma, podras resetear tu

contrasefia paraingresar a la plataforma.
(Procedimiento en PARTE 2 del instructivo)

Evaluacion por video
entrevista

1hora

Evaluacion activa en la plataforma ; podras
ingresar en la plataforma con tu usuarioy

contrasefia ya generado.
(Procedimiento en PARTE 2 del instructivo)
* Si bien la duraciéon mdxima de esta fase es de 1
hora, recuerda que sdlo tienes 1 minuto como
mdximo para grabar cada respuesta.

e Toma en cuenta que esta evaluacion consta de la generacidn de tres video
entrevistas consecutivas, cuya duracion de grabacion es sélo de un minuto

por cada una.

e Solo tendrds una oportunidad para grabar tu respuesta; una vez que
presiones el botéon de grabacidon, no podrads retroceder ni volver a
intentarlo, asi que lo que grabes en ese momento, serda lo que se
transmitira como tu respuesta.

A CONTRALORIA
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ETAPA — VIDEO ENTREVISTA

PARTE 2: Instrucciones y pasos

Pasos:

1. Te llegard un link a tu E-mail, a través del correo emisor:

evaluados@evaluar.com; si no lo encuentras en la Bandeja de entrada,
te pedimos revisar la bandeja SPAM o correo electronico no deseado.

Evaluar evaluados@evaluar.com a través de amazonses.com 2 ago. 2018 16:31 7‘} ™~
parayo =
f Powersd by
evaluar
Estimado(a) PATRICIA CAMACHO

Como parte del proceso VIDEO 2 de la empresa EVALUAR PERU, que inicia el 2018-08-02 16:30,
te invitamos a rendir las evaluaciones del puesto, por favor da dick en el siguiente enlace:

https://candidato.evaluar.com/signup/401100?url=process%2F72c6c582-3500-454b-b561-
003e4aaabas6/detail

Si necesitas ayuda con el uso de la plataforma, puede escribimos a evaluados@evaluar.com o
contactarnos a los teléfonos:

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

2. Una vez ingresado al link mediante el explorador recomendado, se
pedirdn completar algunos datos personales, creando finalmente un
usuario y contrasefia. Toma en cuenta:

e Debes concentrarte en los datos obligatorios, que tienen el signo *.

e Te pediran una foto para completar tu perfil, pero NO es obligatoria;
puedes continuar si no tienes una.

e'/;luar



mailto:evaluados@evaluar.com

elfé’luar

Para una mejor experiencia completa tus
datos

Contictanos

Nombre Nombre *

Ingresa tu nombre.
Correo electrénico

Apellido *

Ingresa tu apellido.

En este momento no estamos en linea,
pero nos encantaria ayudarte, déjanos tu

Cédula de identidad - DNI - Pasaporte *

Ingresa tu cédula de identidad, DNI o pasaporte.

Correo electrénico *

Ingresa tu email.

Tipo + 0

Teléfono * Celular M

Tecnologia Olark

3. Luego te derivard a ingresar a tu sesidn, considerando el usuario y
contrasefia elegida. En caso, ya estés registrado y no recuerdes tu
contrasefia, ve a la opcidon ¢Olvidaste tu contrasefia?:

elfé’luar

Para ingresar, escribe tu nombre de
Contéictanos usuario y contrasefia

Nombre

Nombre de usuario

Ingresa tu nombre de usuario.

Correo electronico

En este momento no estamos en linea,
pero nos encantaria ayudarte, déjanos tu

D Recordarme :Olvidaste tu contrasefia?

Preguntas frecuentes

INGRESAR

LA CONTRALORIA ‘/"
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4. Una vez que ingresaste a tu sesion, en el apartado “Mis Procesos” —
“Abiertos” podras visualizar el proceso al cual estas postulando, donde
tendras que cliquear en el proceso que figura como pendiente. *En las
opciones de la izquierda, verds un apartado “Mi perfil”, es cual NO ES
OBLIGATORIO” llenar, debes concentrarse en “Mis procesos”:

e/sluar

PATRICA CAMACHO IS
: vy VIDEQ 3 - EVALUAR PERU
B Mspocesos B | it Finaliza Agosto 292018, 18:11

r - 8 Tenacows T Tiemgo sprouimade 0 mimutos
e Mi perfil ’

3] Cemar sesidn

A Vdemy | s

LA CONTRALORIA
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5. Te derivara a una segunda ventana, como unas instrucciones, las cuales
deber tomar en cuenta:

VIDEO 3
Evaluaciones: 1
‘Tiempo evaluacion: unos segundos aproximadamente

@ PENDIENTES FINALIZADAS

PATRICIA CAMACHO

VIDEQ ENTREVISTA GRABADA (5 min aprox)

5 VIDEOENTREVISTA GRABADA (5 min aprox)

B Misprocesos 0

® ENPROGRESO
@ Miperi iFelicidades, has llegado a la (iltima etapa del proceso!
A continuacion deberas responder hasta 3 preguntas mediante las cuales queremos conocer
5] Cerrar sesion mas defti
Encuentra un lugar tranquilo y donde no existan pei Recuerda que tus resp
M Udemy | Cursos las veran los responsables del proceso de seleccion en la empresa a la cual estés

postulando, por lo tanto es necesario que respondas a las preguntas de la mejor manera.

Alingresar veras |a siguiente pantalla para grabar la video entrevista

£Con quéipn de personate negarias  trabwar?




evaluar VIDEO 3
Evaluaciones: 1
Tiempo evaluacion: unes segundos aproximadamente

@ PENDIENTES FINALIZADAS

PATRICIA CAMACHO
VIDEO ENTREVISTA GRABADA (5 min aprox)
B Misprocesos [1] 0BG
@ Miperfil

5] Cerrar sesion

6. En la parte inferior de esta pantalla,
video entrevista”, da clic en esa opcién:

1A udemy |Curox
= 0 [}
o v =
Revisa tu conexion a Verifica que tu micréfono y Responde las preguntas
internet. camara funcionen recuerda tienes solo 1
correctamente. oportunidad.
L@ Fa

verads una botonera “Comenzar

7. Se iran mostrando de forma secuencial las preguntas, donde tendras
que dar a “Grabar” (botonera inferior derecha) para iniciar la grabacién

de cada respuesta.

Cuéntanos de una situacion que te haya puesto a prueba y como la resolviste.

@A CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU
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8. Antes grabar tu video entrevista, toma en cuenta los iconos que se

encuentran en la parte inferior izquierda, ya que estos corresponden a
la cdmara y micréfono, cuyos colores te representardn su estado. (Rojo:
Revisar conexién / Verde: Apto para iniciar grabacion).

9. Durante la grabacién, toma en cuenta el cronometro que ira de forma

descendiente, considerando el minuto que tienes para grabar tu
respuesta.

12

Cuéntanos de una situacion que te haya puesto a prueba y como la resolviste.

@A CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU efé’uar



10. Una vez finalizado el minuto de grabacion, te saldra un mensaje:
“Subiendo (con el porcentaje de carga)” y luego el mensaje “El video
esta siendo procesado — Estate atentos”.

12

Cuéntanos de una situacién que te haya puesto a prusba y cdmo la resolviste.

11. Una vez que veas activa y de , la botonera “Siguiente” (parte
inferior central) podras pasar a la siguiente pregunta:

173

Cuéntanos de una situacion que te haya puesto a prueba y como la resolviste.

) LA CONTRALORIA ‘/
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12. Una vez en la segunda pregunta, deberas realizar la misma gestidon que

en la primera pregunta; de la misma manera la tercera y ultima
pregunta, sélo que al finalizar la tercera video entrevista, deber dar clic
en la botonera “Finalizar” (parte inferior central):

33

iCudl es la critica mas frecuente que recibes de tu trabajo?

13. Una vez que hayas dado “Finalizar” al terminar tu ultima grabacion;

debera salir un mensaje:

Espera un poco, estamos finalizando tu evaluacioén...

Q

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU
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14. Luego saldra este mensaje, donde tienes que dar clic en la botonera con
simbolo de flecha (parte inferior derecha):

iBuen trabajo! evaluacién finalizada

15. Finalmente:

VIDEO 3
Evaluaciones: 1
Tiempo evaluacidn: unos segundos aproximadamente

o

PATRICIA CAMACHO

Gracias por terminar el proceso de evaluacién

B Mis procesos

Hemos recibido tus luego de analizar tus resuitados én contigo
@ Miperfi

5] Cerrar sesién

A udemy | cuse:

) LA CONTRALORIA f'
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ETAPA — VIDEO ENTREVISTA
PARTE 3: Soporte o Mesa de ayuda

De tener algun inconveniente con la video entrevista o con la recepcion del
correo de invitacién, comunicate de forma inmediata a:

v' Al nimero fijo: (01) 648 3443 / (01) 6483446

v" Al nimero celular: 947109348

v" Por correo: evaluados@evaluar.com, con el asunto de correo: CAS
CONTRALORIA.

v Chat en linea, en el portal de inicio de sesidn.

ETAPA — VIDEO ENTREVISTA
PARTE 4: Incumplimiento y descalificacion automatica
Motivos de descalificacion automatica:
1. No cumplir con la fecha y hora citada para tu evaluacion.
2. Suplantacion de identidad: Sélo tu puedes realizar la evaluacién de video
entrevista.

3. El haber usado un equipo celular para rendir la evaluacién: De tener en
nuestro registro el uso de este equipo, quedaras descalificado.

iGRACIAS POR SU PARTICIPACION!!
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