
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO 
Ficha de Datos Curriculares

Ficha N° 2



¿CÓMO REGISTRO LA FICHA DE

DATOS CURRICULARES?1



• Ingrese al link de la convocatoria (https://apps.contraloria.gob.pe/concurso/IndexCV.aspx),
visualizará una ventana en la que debe ingresar: correo electrónico y contraseña para
ingresar a la Ficha de Datos Curriculares.

1. Ingresar correo electrónico y 
contraseña.  En caso haya 
olvidado su contraseña elija la 
opción “olvidó su contraseña”,
y recibirá su misma contraseña 
a su correo personal (aquel que 
registró en el portal de la Web 
CGR al momento de su 
inscripción – Ficha N° 1).

https://apps.contraloria.gob.pe/concurso/IndexCV.aspx


• Una vez registrado podrá visualizar 4 
pestañas: 

I. Datos Básicos
II. Formación Académica
III. Otros Estudios
IV. Experiencia Laboral

• Revise la información registrada en la 
pestaña:
I. Datos Básicos / Datos Generales
(en este campo no podrá realizar
modificaciones).

2. Luego de revisar la 
información  ir al botón 

SIGUIENTE y continúe.



• Una vez ubicado en la pestaña II. Formación Académica, ingresar la información de su nivel
académico. De ser el caso que cuente con más de una formación académica, registre en
primer lugar aquella exigida como requisito del puesto al que ha postulado.

3. En caso cuente con otra 
profesión, además de 
aquella requerida en el 
perfil del puesto, genere  
otro registro y luego de ello 
deberá dar click  en 

“Guardar” y registrará 

la información.  

* Recuerde: Consigne las fechas de los 
estudios cursados: secundarios, técnicos, 

superiores u otros.

** Revisar: Numeral 1.7 de las Bases del 
Proceso de Selección. Página 6.



• En caso requiera
modificar la información
registrada, podrá “Editar”
siempre que no haya
enviado el formulario.

4. Para editar la información 
registrada deberá dar click 
en  “Editar” y modificar los 
campos de su elección. Al 
finalizar, dar click en 
“Guardar”.



5. Para eliminar la 
información ingresada 
deberá seleccionar el 
registro  y dar click en 

“Eliminar”.



• Una vez completada la información académica de estudios superiores, deberá registrar sus
estudios de Postgrado, eligiendo la opción de la lista desplegable del campo 2.2 Estudios de
Postgrado de la pestaña II. Formación Académica.

6.Aquí deberá elegir la 
universidad donde curso sus 
estudios, de no estar en la lista 
podrá elegir otros e ingresar el 
nombre. 

8. Para finalizar el 
registro dará click en la 
opción “Guardar”.

7.En caso consigne en 
la opción Grado “En 
estudios” , deberá 
registrar el ciclo 
concluido.



• En el campo 3.1 Estudios Certificados (Cursos/Diplomados y/o Especializaciones) de la pestaña
III. Otros Estudios, deberá ingresar el tipo de estudio de la lista desplegable, elegir SI o NO de ser realizado por
un Ente Rector, completar todos campos y dar click en “Guardar”.

9. De ingresar un 
curso, especialización 
o diplomado, tendrá 
la opción de colocar si 
se efectuó en un Ente 
Rector u/o otra 
institución.

10. Cuando elija la 
opción otros, podrá 
ingresar el tipo de 
estudio que no se 
encuentre dentro 
de las opciones de 
la lista desplegable.

Recuerde: Ente Rector se constituye 
en su autoridad técnico – normativa 
a nivel nacional; dicta las normas y 
establece los procedimientos; 
coordina su operación técnica y es 
responsable de su correcto 
funcionamiento. Ejm: OSCE y las 
mencionadas en la lista desplegable.

Recuerde: Diplomados o 
especializaciones por Ente Rector  
≥ 80 y  los No dictados por Ente 
Rector ≥ 90.



• En el campo 3.2 Idiomas usted podrá elegir la información del idioma de la lista desplegable,
de no encontrarse elija otros y registre el idioma.

11. En este campo completará la 
información del idioma y nivel que tiene, 
Si esta certificado ingresara la Institución 
donde lo curso, de No estar certificado 

solo colocara el nivel y guardará.

12. Una vez completada la 
información de esta pestaña 
deberá hacer Click para avanzar 
al campo 3.3 Conocimiento de 
Ofimática y continuar 
registrando su información.



• En el campo 3.3 Conocimientos de Ofimática de la pestaña III. Otros Estudios, ingresará el tipo
de conocimientos de la lista desplegable y dará click en “Guardar”, para así poder ingresar más
registros.

13. Para registrar la 
información en este campo 
deberá dar Click  “Guardar” 
y registrar el conocimiento, 
no se olvide de ingresar el 
número de horas. 
Terminado de ingresar el 
registro, deberá dar click en 
la opción “SIGUIENTE”.



• Para registrar información en la pestaña IV. Experiencia Laboral, deberá completar la información de
experiencia general y experiencia especifica con los criterios solicitados. En tal sentido, para Experiencia
General ingrese toda la experiencia que posea y que esta cumpla con los años solicitados en el perfil. Para
ello deberá elegir de la lista desplegable Experiencia General.

14. La fecha que 
consignará  para 
experiencia general 
será a partir de la fecha 
de egresado de la 
carrera requerida del 
perfil que ingreso como 
primera opción.

** Revisar: Numeral 1.7 
de las Bases del Proceso 
de Selección. Página 6.

15.La modalidad de 
contrato/Convenio: Régimen 
Laboral (CAP, CAS, 276 y el RL de 
la actividad privada), Terceros 
(Locación de Servicios y 
consultores/freelance) y 
Practicas Profesionales.



• Asimismo, deberá registrar la Experiencia Especifica, en la pestaña IV. Experiencia Laboral,
además elegir de la lista desplegable Experiencia Especifica, la misma que deberá cumplir con lo
solicitado de acuerdo al perfil.

16. La fecha que consignará para 
experiencia especifica será a partir 
de la fecha de la obtención del 
grado de bachiller de la carrera 
requerida del perfil que ingreso 
como primera opción.

17. El campo de correo del jefe 
inmediato y teléfono es opcional.



18. Si en la fecha final 
ingresa que 
“actualmente esta 
laborando”, no tendrá la 
necesidad de ingresar 
motivo de cese. Si  no 
marca la opción de 
“actualmente 
laborando”, deberá 
ingresar el motivo de 
cese para registrar la 
experiencia especifica.

19. Antes de marcar la 
opción ENVIAR, verifique 
los datos registrados en 
la Ficha de Datos 
Curriculares. 
Una vez que envíe no 
podrá realizar ningún 
cambio.



• Para finalizar y enviar la información revise todo lo que ingreso en las pestañas
anteriores y luego dar click en “confirmar”.

20. Antes  de ENVIAR, visualizará la 
ventana para confirmar el envío 
verifique los datos registrados en la 
Ficha de Datos Curriculares y luego ir al 

botón de “Confirmar”.

21. Si va al botón “Cancelar” no 
registrara su información para poder 
continuar con el proceso. 

22. Una vez confirmada la 
información en la ventana 
anterior, aparecerá este 
mensaje final en la 
plataforma.



MUCHAS GRACIAS


