
 

 

 

 

INSTRUCTIVO  

ETAPA – VIDEO ENTREVISTA 

CONVOCATORIA DE TRABAJO – CAS N° 924 AL 1500-2018 

 

 Parte I: Recomendaciones previas a esta etapa de evaluación. 

 Parte II: Instrucciones y pasos. 

 Parte III: Soporte o mesa de ayuda. 

 Parte IV: Incumplimiento y descalificación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

¡Felicidades, has llegado a la última evaluación del proceso! 

 

¿Estás Listo? 

¡ÉXITOS! 

 

 



 

 

 

 

ETAPA – VIDEO ENTREVISTA 

PARTE 1: Recomendaciones 

A continuación, te brindaremos las siguientes recomendaciones que debes tener en 
cuenta para realizar esta etapa del proceso de selección: 

Antes de realizar tu video entrevista: 

 Se te asignará un día y horario, para poder concretar esta evaluación; siendo 
importante haber realizado pruebas previas para que no haya ningún 
inconveniente. Es importante que respetes el día y hora asignada, ya que será 
la única oportunidad que tengas para realizar esta video entrevista. 

 Recuerda que la video entrevista será grabada, por lo que es importante que te 
ubiques en un ambiente tranquilo y libre de ruido e interrupciones. 

 Si bien no es una entrevista presencial, recuerda mantener una adecuada 
presentación y lenguaje. 

 Determina con anticipación que computadora fija o laptop utilizarás para el 
desarrollo de esta evaluación. (No usar celular) 

 Verifica con anticipación, la conexión de internet en la zona que hayas elegido 
para realizar tu video entrevista. 

 Verifica en la configuración de tu correo electrónico, que esté activa la opción 
de recibir correos electrónicos no deseados o SPAM. 

 Deberás utilizar Google Chrome como explorador, por lo que asegúrate de 
tener descargada esta aplicación. (No usar en ningún caso Internet Explorer). 

 Verifica que tu micrófono y cámara funcionen correctamente; de ser posible 
realiza pruebas previas a la grabación de tu video entrevista. Genera una 
grabación a modo de prueba, en aplicativos como Skype o afines. 

 En el explorador Chrome, verifica el acceso de tu cámara y micrófono: 

Forma 1: 

1. Abre Chrome. 
2. En la esquina superior derecha, haz clic en Más Configuración. 
3. En la parte inferior, haz clic en Avanzada. 
4. En la sección "Privacidad y seguridad", haz clic en Configuración de 

contenido. 
5. Haz clic en Cámara o Micrófono. 
6. Activa “Preguntar antes de acceder” 

 

 



 

 

 

 

Forma 2:   

1. Una vez, ya en la página de evaluar; da click al candado que está al inicio del 
URL: 

 

2. Verificar que en cámara y micrófono este la opción “Permitir”: 

 

 

  



 

 

 

ETAPA DE LA EVALUACIÓN DURACIÓN MÁXIMA DESCRIPCIÓN

Registro del candidato en la 

plataforma
30 minutos

Sólo podrás llenar tus datos personales, 

generar tu usuario y contraseña . Si por 

algún proceso anterior, ya estás registrado 

en la plataforma, podrás resetear tu 

contraseña para ingresar a la plataforma. 
(Procedimiento en PARTE 2 del instructivo)

Evaluación por video 

entrevista
1 hora

Evaluación activa en la plataforma ; podrás 

ingresar en la plataforma con tu usuario y 

contraseña ya generado.                                                                                                                
(Procedimiento en PARTE 2 del instructivo)                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

* Si bien la duración máxima de esta fase es de 1 

hora, recuerda que sólo tienes 1 minuto como 

máximo para grabar cada respuesta.

Durante tu video entrevista: 

 Para el desarrollo de esta fase de evaluación, tendrás 1 hora y 30 minutos, 
los cuales estarán distribuidos de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 Toma en cuenta que esta evaluación consta de la generación de tres video 
entrevistas consecutivas, cuya duración de grabación es sólo de un minuto 
por cada una. 

 Sólo tendrás una oportunidad para grabar tu respuesta; una vez que 
presiones el botón de grabación, no podrás retroceder ni volver a 
intentarlo, así que lo que grabes en ese momento, será lo que se 
transmitirá como tu respuesta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ETAPA – VIDEO ENTREVISTA 

PARTE 2: Instrucciones y pasos 

Pasos: 

1. Te llegará un link a tu E-mail, a través del correo emisor: 
evaluados@evaluar.com; si no lo encuentras en la Bandeja de entrada, 
te pedimos revisar la bandeja SPAM o correo electrónico no deseado. 

 

2. Una vez ingresado al link mediante el explorador recomendado, se 
pedirán completar algunos datos personales, creando finalmente un 
usuario y contraseña. Toma en cuenta: 

 Debes concentrarte en los datos obligatorios, que tienen el signo *. 

 Te pedirán una foto para completar tu perfil, pero NO es obligatoria; 
puedes continuar si no tienes una. 
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3. Luego te derivará a ingresar a tu sesión, considerando el usuario y 
contraseña elegida. En caso, ya estés registrado y no recuerdes tu 
contraseña, ve a la opción ¿Olvidaste tu contraseña?: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

4. Una vez que ingresaste a tu sesión, en el apartado “Mis Procesos” – 
“Abiertos” podrás visualizar el proceso al cual estas postulando, donde 
tendrás que cliquear en el proceso que figura como pendiente. *En las 
opciones de la izquierda, verás un apartado “Mi perfil”, es cual NO ES 
OBLIGATORIO” llenar, debes concentrarse en “Mis procesos”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Te derivará a una segunda ventana, como unas instrucciones, las cuales 
deber tomar en cuenta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

6. En la parte inferior de esta pantalla, verás una botonera “Comenzar 
video entrevista”, da clic en esa opción:  

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Se irán mostrando de forma secuencial las preguntas, donde tendrás 
que dar a “Grabar” (botonera inferior derecha) para iniciar la grabación 
de cada respuesta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Antes grabar tu video entrevista, toma en cuenta los iconos que se 
encuentran en la parte inferior izquierda, ya que estos corresponden a 
la cámara y micrófono, cuyos colores te representarán su estado. (Rojo: 
Revisar conexión / Verde: Apto para iniciar grabación). 

 

 

 

9. Durante la grabación, toma en cuenta el cronometro que irá de forma 
descendiente, considerando el minuto que tienes para grabar tu 
respuesta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

10. Una vez finalizado el minuto de grabación, te saldrá un mensaje: 
“Subiendo (con el porcentaje de carga)” y luego el mensaje “El video 
está siendo procesado – Estate atentos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Una vez que veas activa y de color verde, la botonera “Siguiente” (parte 
inferior central) podrás pasar a la siguiente pregunta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

12. Una vez en la segunda pregunta, deberás realizar la misma gestión que 
en la primera pregunta; de la misma manera la tercera y última 
pregunta, sólo que al finalizar la tercera video entrevista, deber dar clic 
en la botonera “Finalizar” (parte inferior central): 

 

 

13. Una vez que hayas dado “Finalizar” al terminar tu última grabación; 
deberá salir un mensaje: 

 

 

 

 

 



 

 

 

14. Luego saldrá este mensaje, donde tienes que dar clic en la botonera con 
símbolo de flecha (parte inferior derecha): 

 

 

 

 

 

 

 

15. Finalmente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

ETAPA – VIDEO ENTREVISTA 

PARTE 3: Soporte o Mesa de ayuda 

De tener algún inconveniente con la video entrevista o con la recepción del 
correo de invitación, comunícate de forma inmediata a: 

 Al número fijo: (01) 648 3443 / (01) 6483446 
 Al número celular: 947109348 
 Por correo: evaluados@evaluar.com, con el asunto de correo: CAS 

CONTRALORÍA. 
 Chat en línea, en el portal de inicio de sesión. 

 

ETAPA – VIDEO ENTREVISTA 

PARTE 4: Incumplimiento y descalificación automática 

Motivos de descalificación automática: 

1. No cumplir con la fecha y hora citada para tu evaluación. 
2. Suplantación de identidad: Sólo tú puedes realizar la evaluación de video 

entrevista. 
3. El haber usado un equipo celular para rendir la evaluación: De tener en 

nuestro registro el uso de este equipo, quedarás descalificado. 

 

 

¡GRACIAS POR SU PARTICIPACIÓN!! 
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