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. TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE PRESENCIA NOTARIAL

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica (CGR), es el ente rector del Sistema Nacional de Control
(SNC), dotado de autonomia administrativa, funcional, econémica y financiera, que tiene por
mision dirigir y supervisar con eficiencia y eficacia el control gubernamental orientando su
accionar al fortalecimiento y transparencia de la gestion de las entidades, la promocion de
valores y la responsabilidad de los funcionarios y servidores publicos, asi como contribuir con
los Poderes del Estado en la toma de decisiones y con la ciudadania para su adecuada
participacion en el control social.

En el marco de sus competencias institucionales y con el propésito de fortalecer las capacidades
del Sistema Nacional de Control, la CGR ha priorizado la modernizacién y mejora de sus
servicios mediante la implementacion de iniciativas estratégicas orientadas a optimizar el control
gubernamental. En este contexto, se viene ejecutando el Proyecto de Inversion Publica con
Cadigo Unico de Inversiones (CUI) N° 2412703, denominado “Mejoramiento de los servicios de
control gubernamental para un control efectivo, preventivo y facilitador de la gestion publica” (en
adelante, Proyecto BID 3), cuyo objetivo principal es contribuir a la mejora de los servicios de
control gubernamental, con el fin de mejorar la eficiencia y efectividad en el uso de los recursos
del Estado.

ANTECEDENTES

El Proyecto de Inversién (CUI) N°2412703 “Mejoramiento de los Servicios de Control
Gubernamental para un control Efectivo, Preventivo y Facilitador de la Gestién Pablica-BID3” fue
declarado viable por la Unidad Formuladora de la Contraloria General de la Republica (Gerencia
Técnico Normativo) ahora Subgerencia de Formulacion de Proyectos con fecha 28 de agosto de
2018 e inscrito en el Banco de Inversiones del MEF; el referido proyecto tiene como objetivo
central brindar adecuados servicios de control gubernamental en el Estado”.

Con fecha 5 de febrero de 2019 se firmé el Contrato Préstamo N° 4724/OC-PE entre la Republica
del Peru y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) para financiar el Proyecto “Mejoramiento
de los servicios de control gubernamental para un control efectivo, preventivo y facilitador de la
gestion publica”, el mismo que esta disefiado para contribuir a la mejora de los servicios de
control gubernamental, con el fin de mejorar la eficiencia y efectividad en el uso de los recursos
del Estado.

El Proyecto comprende la ejecucién de los siguientes componentes:

e Componente N.°1: Adecuados procesos para un control efectivo y eficiente.

e Componente N.°2: Adecuadas capacidades de los recursos humanos en temas de control
gubernamental.

e Componente N.°3: Adecuado acceso a TIC en los procesos de control gubernamental.
Componente N.°4: Adecuada capacidad operativa para la prestacion de servicios de control
desconcentrados.

Componente: Monitoreo, evaluacion y auditoria

e Componente: Administracion

En el marco del Contrato de Préstamo N° 4724/OC-PE se ha elaborado el Manual Operativo del
Proyecto (MOP) “Mejoramiento de los servicios de control gubernamental para un control
efectivo, preventivo y facilitador de la gestién publica”, en donde se establece el esquema de
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gestion, pautas, normas, guias y estandares para la organizacién, implementacién y gestion del
Proyecto.

En el MOP, se indica que el Organismo Ejecutor (OE) del Proyecto es la Contraloria General de
la Republica (CGR), a través de la Unidad Ejecutora 002 “Gestidon de Proyectos y Fortalecimiento
de Capacidades” (UE002).

La UE 002 tiene a su cargo la ejecucion, la gestion financiera y de adquisiciones, la direccion y
la coordinacion general del Proyecto, y actuara como interlocutor directo ante el BID, el Ministerio
de Economia y Finanzas y otras instancias vinculadas a la gestion del proyecto.

En tal sentido, el Componente de Administracién, comprende las acciones de soporte y gestién
de la administracion, financiera, presupuestal, monitoreo y supervision del proyecto y de las
coordinaciones con las dependencias de linea y administracién de la Contraloria General de la
Republica.

Como una medida que permita la difusién de los avisos especificos relacionados a las gestiones
de contrataciones del Proyecto se requiere contratar a un proveedor que realice las
publicaciones en un diario de circulacién nacional, a efectos de asegurar una debida difusién de
los procesos de que se llevan a cabo.

OBJETIVOS
Servicios de presencia notarial en actos requeridos correspondientes a los procesos que se
convocaran a través de la Unidad Ejecutora 002: Gestion de Proyectos y Fortalecimiento de

Capacidades, en el ejercicio fiscal 2025.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Los servicios notariales seran llevados a cabo referencialmente, segun el siguiente detalle:

Cuadro N° 01: Servicios notariales

. .. . . Unidad de Cantidad
Lote Item Descripcion del servicio . .
medida referencial
. 1 |Servicio de presencia notarial horas 8
Unico
2 | Servicio de notificacion notarial en Lima servicios 26

Nota 1: Los servicios deben realizarse por una sola notaria.
Nota 2: Las cantidades son referenciales, entendiéndose que éstas podran variar durante la ejecucion del contrato.

La prestacién de los servicios notariales es a todo costo incluye impuestos, transporte, costos
directos, que influyan en el objeto de la contratacion y presentara las siguientes caracteristicas:

= El sistema de contratacion en ambos items sera a precios unitarios, por hora o
fraccion y la entidad solo pagara por la hora o fraccién que efectivamente se realice,
o por la entrega de la notificacion notarial de los documentos remitidos por la entidad.

= En caso el plazo de ejecucion del servicio sea mayor o menor al plazo establecido,
se realizara la ampliacién o rebaja; segun corresponda, para lo cual el proveedor
debera detallar en su cotizacién el COSTO UNITARIO por hora o fraccién o
documento.

= El notario debera colocar su sello y firma en cada hoja del acta o documento.
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= El servicio inicia con la presencia del notario en las instalaciones de la Unidad
Ejecutora previo al acto de apertura y culmina con la recepcion de acta o documento
del acto notarial.

= El notario anotara todas las actividades y/o actuaciones relacionadas a las
actividades del acto publico.

= El proveedor debera contar con los equipos tecnologicos necesarios para el
desarrollo del servicio.

= En el caso de notificaciéon de documentos, la notaria efectuara el recojo de los
documentos en la direccion que sera comunicada via correo electrénico por la
entidad o podran ser remitidas mediante correo electrénico por la entidad.

= La entrega de las notificaciones notariales se realizara en la direccion sefialada en
los documentos por notificar en un plazo maximo de hasta el dia siguiente habil de
la recepcion de los documentos por notificar dentro del horario comprendido entre
las 08:30 horas a 17:00 horas.

4.1 PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL SERVICIO

La Unidad Ejecutora 002: Gestion de Proyectos y Fortalecimiento de Capacidades,
solicitara con anticipacioén al proveedor via correo electrénico el apersonamiento al acto
requerido, para ello, se indicara la fecha, hora, nombre del proceso y lugar.

Asimismo, en el caso de notificacién de documentos, la entidad comunicara via correo
electrénico la direccion de recojo de los documentos por notificar o comunicara si la
entidad realizara la entrega de los documentos mediante correo electrénico.

4.2 SISTEMA DE CONTRATACION

El sistema de contratacién para el presente servicio es de PRECIOS UNITARIOS, es
decir, el proveedor formula su oferta por cada item segun el siguiente detalle:
e Ofertar los precios unitarios de las horas o fraccion efectivamente ejecutados,
dentro del plazo de ejecucion del servicio.
e Ofertar los precios unitarios correspondiente a la notificaciéon notarial.

En este contexto, Unicamente se pagara las horas o fraccion efectivamente ejecutados
dentro del plazo de ejecucion del servicio, o de los documentos notificados.

Finalizado el acto requerido correspondiente al proceso solicitado el proveedor debera entregar
un (01) original del ACTA o DOCUMENTO, debidamente sellada y firmada.

En el caso de la notificacion notarial de documentos debera presentar un reporte de entrega de
los documentos adjuntando los cargos de las notificaciones, el cual, debera contener como
minimo la siguiente informacion:

Fecha: 04-08-2025 19:06:29 -05:00

Nombre del destinatario

Direccion del destinatario

Zona de entrega (Distrito)

Documentos por notificar (nUumero de carta)

Fecha de recojo o recepcion de los documentos por parte del proveedor
Fecha de recepcion del notificado y la devolucién del cargo

Costo del envio
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El proveedor puede efectuar un reporte mensual del consumo del servicio o de manera
individual por cada acto notarial de corresponder adjuntando copia del acta notarial o documento
realizado, o el reporte de entrega de los documentos adjuntando los cargos de las notificaciones;
asi como, la facturacion correspondiente.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

El perfil minimo es el siguiente:
a. Persona Natural o Juridica con Colegiatura vigente en el Colegio de Notarios.

b. Del notario: Profesional en ejercicio, inscrito en el Colegio de Notarios y habilitado para
ejercer la funcién Notarial.

PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio sera hasta el 31 de diciembre de 2025 o hasta que se agote el
monto contratado, lo que ocurra primero. El plazo de ejecucion se computara a partir del dia
siguiente de la recepcion de la Orden de Servicio.

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se realizara en la Sede Central de la Contraloria General de la Republica, ubicada en
Jr. Camilo Carrillo N° 114, Jesus Maria, Lima.

MONTO
Los servicios se contrataran a todo costo, bajo el tipo de contrato de precios unitarios. En tal
sentido, incluye todos los costos y utilidades para el proveedor, asi como cualquier obligaciéon

tributaria a que este pudiera estar sujeto.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La forma de pago sera parcial, segun acto ejecutado, para lo cual, deberan adjuntar la
siguiente documentacion:

¢ Reporte del consumo del servicio adjuntando copia del acta notarial o documento

¢ Comprobante de pago.

Lo anterior debera ser presentarlo via mesa de partes virtual de la Contraloria General de la
Republica.

El pago se realizara después de ejecutada la prestacion del servicio y otorgada la conformidad.
Los pagos se realizaran a través del Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) brindado por el
proveedor, dentro de un plazo no mayor a 15 (quince) dias habiles de otorgada la conformidad
de la ejecucion del servicio, para la cual el proveedor debera presentar el comprobante de pago
respectivo y contar con la correspondiente conformidad.

CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por la Subgerencia de Contrataciones Estratégicas, previo visto
bueno de la Supervisién de Contrataciones -BID.

Firmado digitalmente por

LUNA TORRES Maria Angela

FAU 20603348541 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 05-08-2025 19:10:14 -05:00



12.

13.

Firmado digitalmente por
PANDURO PULGAR Walter
Rolando FAU 20603348541

soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 04-08-2025 19:46:54 -05:00

14.

Firmado digitalmente por
ALEJANDRO RIOS Kerly Sugel
FAU 20603348541 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 04-08-2025 19:09:53 -05:00

Firmado digitalmente por
VILLACORTA RIOS DE MATEO
Licenia FAU 20603348541

soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 04-08-2025 19:06:29 -05:00

LIQUIDACION POR DANOS Y PERJUICIOS

La Entidad aplicara una liquidacion por dafios y perjuicios por incumplimiento de las obligaciones
contractuales, conforme a lo siguiente:

e El valor de la liquidacion por dafios y perjuicios sera: 1% del monto total del contrato, por
cada dia de atraso.
e Penalidad maxima acumulada: 10% del monto total del contrato.

Al alcanzar el limite maximo de penalidades, la Entidad podra resolver el contrato por
incumplimiento.

El calculo del monto y del plazo considerara el valor del contrato vigente o del item afectado. En
caso de prestaciones periédicas, se considerara la unidad o entrega especifica incurrida en atraso

DERECHOS DE PROPIEDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El Proveedor debera declarar que en la medida de que la prestacion es por encargo, y el costo de
su ejecucion es asumida por la CGR; todo producto o materiales (impresos, estudios, informes,
graficos, programas, software de computacion u otros), que se genere por la prestacion, es de
propiedad de la CGR, no constituyéndose titulos de propiedad, derechos de autor y otro tipo de
derechos para el Proveedor; el mismo que a mérito de los presente requerimiento, cede en forma
exclusiva y gratuita, sin generar retribucién adicional a lo estipulado en el presente documento.

El Proveedor y su cadena de suministro se obliga a mantener la confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros (excepto al BID), ademas del
cumplimiento de las Politicas de Seguridad de la Informacion de la CGR y sus procedimientos
vigentes, establecidos para asegurar su cumplimiento.

En tal sentido, | Proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la
informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido la prestacion. Dicha
informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos y demas documentos e informacion compilados o recibidos por el
Proveedor.

La CGR establece los lineamientos de seguridad de la informacion con proveedores en el siguiente
enlace:
https://doc.contraloria.gob.pe/SGSl/Lineamientos_Seguridad_Informacion_con_Proveedores_20
25.pdf

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
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pendientes de resolver, o que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contrataciéon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. En ningun caso, dichas medias impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

El consultor se compromete en cumplir la politica antisoborno del programa aprobada y regulada
mediante resolucion la cual se encuentra disponible en el siguiente enlace:
web: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/3248111/Resoluci%C3%B3n%20de%20Co
ntralor%C3%ADa%20N%C2%B0%20229-2022-CG.pdf.pdf?v=1654888578
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