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1.

CONTRATACION DE UN CONSULTOR INDIVIDUAL PARA LA ELABORACION DEL

DIAGNOSTICO SITUACIONAL Y EL PLANTEAMIENTO TECNICO PARA LA IMPLEMENTACION

DE LA FASE 2 DEL PRODUCTO 1.7 DEL PROYECTO BID 3

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica (CGR) es el 6rgano superior del Sistema Nacional de Control
gue cautela el uso eficiente, eficaz y econémico de los recursos del Estado, la correcta gestion de
la deuda publica, asi como la legalidad de la ejecucién del presupuesto del sector publico y de los
actos de las instituciones sujetas a control; coadyuvando al logro de los objetivos del Estado en el
desarrollo nacional y bienestar de la sociedad peruana.

En el marco del Proyecto de Inversion “Mejoramiento de los Servicios de Control Gubernamental
Para un Control Efectivo, Preventivo y Facilitador de la Gestion Publica”, se han elaborado los
términos de referencia para la contraccién de un consultor individual para la elaboracion del
diagnostico situacional y el planteamiento técnico para la implementacién de la fase 2 del producto
1.7: “Redisefio y optimizacion del proceso administrativo sancionador con sistema de expediente
digital, firma electrénica integrada y notificacion electronica” del proyecto BID 3.

AREA USUARIA

El area usuaria del presente servicio es la Oficina de Gestion de la Potestad Administrativa
Sancionadora, y como area técnica la Subgerencia de Sistemas de Informacién como responsable
técnica del desarrollo del aplicativo informatico en el marco del producto 1.7: “Redisefio y
optimizacion del proceso administrativo sancionador con sistema de expediente digital, firma
electrénica integrada y notificacion electrénica” — Fase 2.

FINALIDAD PUBLICA

Contar con la informacion técnica requerida para la evaluacién y aprobacion de la consistencia de
los Términos de Referencia y/o las Especificaciones Técnicas para la implementacion de la Fase 2
del Producto 1.7 del Proyecto BID 3; en el marco del objetivo de modernizar y mejorar el Sistema
Nacional de Control (SNC), afin de asegurar su eficacia y eficiencia en el control contra la corrupcion
y la inconducta funcional para la creacion de valor publico.

ANTECEDENTES

Con fecha 5 de febrero de 2019 se firmé el Contrato Préstamo N° 4724/OC-PE entre la Republica
del Peru y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) para financiar el Proyecto de inversion con
Cadigo Unico de Inversion (CUI) 2412703 “Mejoramiento de los servicios de control gubernamental
para un control efectivo, preventivo y facilitador de la gestion publica” (en adelante, Proyecto BID 3),
el mismo que esta disefiado para contribuir a la mejora de los servicios de control gubernamental,
con el fin de mejorar la eficiencia y efectividad en el uso de los recursos del Estado. El Proyecto
comprende la ejecucién de 25 productos en los siguientes componentes:

» Componente 1. Adecuados procesos para un control efectivo y eficiente.

» Componente 2. Adecuadas capacidades de los RRHH en temas de control gubernamental.

» Componente 3. Adecuado acceso a TIC en los procesos de control gubernamental.

» Componente 4. Adecuada capacidad operativa para la prestaciéon de servicios de control
desconcentrados.

En el marco del Contrato de Préstamo N° 4724/OC-PE se ha elaborado el Manual Operativo del
Proyecto (MOP) “Mejoramiento de los servicios de control gubernamental para un control efectivo,
preventivo y facilitador de la gestién publica”, en donde se establece el esquema de gestion, pautas,
normas, guias y estdndares para la organizacion, implementacion y gestion del Proyecto, aprobado
mediante Resolucién Jefatural N° 0021-2021-CG/UE002, de fecha 09 de junio del 2021. En el citado
MOP, se indica que el Organismo Ejecutor (OE) del Proyecto es la Contraloria General de la
Republica (CGR), a través de la Unidad Ejecutora 002 “Gestion de Proyectos y Fortalecimiento de
Capacidades” (UE002).

De otro lado, el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones — Invierte.pe,
precisa que una vez declarado viable el Estudio de Preinversion, en la fase de ejecucion se elaboran
los expedientes técnicos o documentos equivalentes (Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas o Informe Técnico).
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El Proyecto BID 3 cuenta con un estudio de preinversion declarado viable en el afio 2018, y, en la
fase de ejecucion, se requiere elaborar los documentos equivalentes, consistentes con la
concepcion técnica y el dimensionamiento previsto.

Cabe precisar que, conforme sefiala el ROF de la CGR (modificado por RC N° 047-2022-CG de 28
de febrero de 2022) en su Articulo 7-C.- Oficina de Gestién de la Potestad Administrativa
Sancionadora, la Oficina de Gestién de la Potestad Administrativa Sancionadora es la unidad
organica de la Contraloria General de la Republica encargada de dirigir la planificacion e
implementacién de las acciones relacionadas con la potestad sancionadora, proponer su marco
normativo y supervisar la gestion de los 6rganos de primera instancia. Tiene a su cargo la gestion
del aseguramiento del cumplimiento de las sanciones y la promocién de la predictibilidad en las
decisiones de la primera instancia, sin perjuicio de la independencia y autonomia técnica del Organo
Instructor y Organo Sancionador.

En este contexto, y dados los cambios descritos, resulta necesaria la actualizacion del diagnéstico
establecido en el estudio de preinversion y determinar adecuadamente su alcance y la propuesta
técnica para alcanzar las metas propuestas, como requisito previo de la elaboracion de los
documentos equivalentes requeridos para su ejecucion.

. OBJETIVOS

Objetivo general:

Contratar un consultor para elaborar los Términos de Referencia y/o las Especificaciones Técnicas
requeridas para la implementacién de la Fase 2 del Producto 1.7 del Proyecto BID 3; documentos
gue deben ser consistentes con la concepcion técnicay el dimensionamiento del Proyecto BID 3, lo
cual incluye la ejecucién de toda documentacion necesaria para la consistencia.

Objetivos especificos:
a) Contar con un diagndstico situacional actualizado del producto, que permita identificar los
cambios registrados desde la declaratoria de viabilidad del Proyecto BID 3 y los presentados
por la ejecucion, propia de las actividades de la Unidad Orgénica responsable, relacionados con
el Producto 1.7. — Fase 1; necesidad y consistencia del Producto 1.7."Redisefio y optimizacion
del Proceso Administrativo Sancionador con sistema de expediente digital, firma electrénica
integrada y notificacion electronica" Fase 2.
b) Contar con un planteamiento técnico de ejecucion que defina el alcance de la fase 2 del Producto
1.7., su dimensionamiento, costos, estrategia y cronograma de implementacion.
¢) Contar con Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas u otros documentos necesarios
para implementar la propuesta técnica, denominados Documentos Equivalentes [al Expediente
Técnico], garantizando que sean consistentes con la concepcion técnica y el dimensionamiento
del Proyecto BID 3.

d) Contar con los documentos exigidos en el “Procedimiento Evaluacion, Aprobacién y Registro de
la consistencia entre el expediente técnico o documento equivalente y la ficha técnica o el estudio
de pre-inversion aprobado” del Sistema de Gestion de Calidad de la CGR.

. ALCANCE, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

El presente servicio requiere la ejecucion de las siguientes actividades:

a) Revisar el Anexo A de los Términos de Referencia, en el que se detallan las Especificaciones de
los Entregables del presente servicio, del Producto 1.7. “Redisefio y optimizacion del proceso
administrativo sancionador con sistema de expediente digital, firma electronica integrada y
notificacion electronica’- Fase 2.

b) Presentar y ejecutar el Plan de Trabajo para la ejecucion del presente servicio, teniendo como
hitos los plazos establecidos para los entregables.

¢) Formular el diagnéstico y planteamiento técnico de la fase 2 del Producto 1.7, tomando en cuenta
la Informacién de las Unidades Orgénicas propietarias del proyecto y Unidades Organicas
Técnicas de la CGR; generando los documentos de diagnéstico y planteamiento técnico a nivel
de Producto.

d) Determinar las brechas especificas que deberan ser cubiertas por el producto del Proyecto,
tomando en cuenta la informacion resultante de la validacion de las funcionalidades ejecutadas
en la Fase -1 respecto de las pendientes de ejecutar en Fase-2 del producto 1.7.
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e)

f)_

Vi.

Vil.

viii.

9)

Vi.

Vii.

viii.

h)

)
k)

Elaborar un diagndstico situacional acerca de las nuevas necesidades del &rea usuaria en
relacion a las funcionalidades requeridas para la fase 2 del producto 1.7, tomando en cuenta la
Informacién con las Unidades Organicas propietarias del proyecto y Unidades Organicas
Técnicas de la CGR; ademas de la supervision necesaria para la ejecucion del proyecto.
Elaborar la(s) propuesta(s) técnica(s) de ejecucidn, tomando en consideracién:
Debe establecer adecuadamente el objetivo y alcance del producto.
Considerar el diagnostico y la problematica relacionada al producto sobre la base de los
contenidos del estudio de preinversion y otros diagndsticos, identificando las brechas que
deberan ser cubiertas por el producto.
La definicion y el dimensionamiento de los requerimientos se encuentren alineados a lo
planteado en el estudio de preinversion.
Generar el dimensionamiento de cantidad y calidad de los requerimientos alineado al proyecto
BID 3.
Describir la configuracién técnica del producto y las propuestas técnicas que podria
plantearse, con la finalidad de establecer las brechas identificadas e integrandolas con los
recursos existentes para el cumplimiento del objetivo del producto.
En el caso, que se propusiera méas de una alternativa y propuesta técnica, definir los criterios
para su evaluacion y desarrollarla.
Desarrollar el calculo de los costos de los diferentes elementos o componentes de la propuesta
técnica, a través de cotizaciones o una estructura de costos y estimado con costos histdricos,
juicio de expertos, presupuestos o fuentes SEACE. Cada producto debera tener costeado
todas sus actividades, consultorias, etc., y tener un costo total.
Presentar las propuestas técnicas a la Unidad Organica propietaria del proyecto y desarrollar
la reunién de evaluacion, para definir la alternativa que sera desarrollada como planteamiento
técnico.
Elaborar el planteamiento técnico, que debera:
Definir y describir la configuracion técnica del producto (y la(s) propuesta(s) técnica(s)
evaluada(s)), con la finalidad de establecer las brechas identificadas e integrandolas con los
recursos existentes para el cumplimiento del objetivo del producto.
Sustentar las variaciones que se presenten respecto al estudio de pre-inversion.
Determinar los recursos necesarios para alcanzar el objetivo propuesto para cada producto y
el cierre de las brechas identificadas, para la fase 2 del Producto 1.7.
Proponer las consultorias para obtener las metas de los productos, incluidos en el producto
1.7 — Fase 2; identificando por cada una de ellas, su objetivo, contenido minimo, perfil general
del consultor, tiempo de implementacion y el costo estimado. En anexo se acompafiara la
metodologia del calculo de costos correspondientes.
Proponer los términos de referencia (TdR) para la contratacion de las consultorias y/o las
especificaciones técnicas (ET) para la adquisicién de bienes, los cuales se incluiran como
anexos a la propuesta de planteamiento técnico.
Proponer la estrategia de implementacién para alcanzar el objetivo propuesto para cada
producto.
Elaborar el cronograma (programacién de los servicios de consultoria, entregables,
especificando el tiempo para cada uno.,
Proponer la modalidad de contratacion para los requerimientos de las consultorias, a fin de
dar cumplimiento a las metas del producto.
Elaborar los documentos para la consistencia del producto, exigidos en el “Procedimiento
Evaluacion, Aprobacién y Registro de la consistencia entre el expediente técnico o documento
equivalente y la ficha técnica o el estudio de pre-inversion aprobado” del Sistema de Gestién de
Calidad de la CGR, vigente desde el 17/12/2020 (Anexos 1y 2 del citado procedimiento):
- Alcance del otro documento equivalente (informe técnico) para la solicitud de consistencia
de proyectos de inversioén (Pl), en caso corresponda.
- Propuesta de Hoja informativa para la solicitud de aprobacion y registro de la consistencia.
Desarrollar coordinaciones permanentes y reuniones de trabajo con la Unidad Organica
responsable, con la Direccidn Ejecutiva de Gestién del Proyecto, para establecer los avances de
las actividades y la revision de estos.
Proponer y realizar reuniones de trabajo con las unidades orgénicas técnicas para obtener,
establecer o proponer los aspectos técnicos del producto.
Implementar y mantener actualizado el acervo documentario “carpeta” del producto asignado.

METODOLOGIA DE TRABAJO

a)

Elaborar el Plan de Trabajo de la consultoria.
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b)

c)

d)

f)

)}

Levantamiento de informacion y elaboracion del diagndstico situacional del Producto,
considerando sus necesidades para la fase 2 del Producto 1.7 .

Participar en reuniones (presenciales o virtuales) con los miembros del equipo de trabajo del
proyecto, coordinados previamente con un representante de la Oficina de Gestion de la Potestad
Administrativa Sancionadora.

La propuesta de cambio inicial sera brindada por el equipo de la Oficina de Gestion de la Potestad
Administrativa Sancionadora; este documento hace referencia a la necesidad de desarrollar la
fase 2 del producto 1.7.

Elaborar la documentacién que sustente la propuesta de cambios y/o mejoras al producto 1.7-
Fase 2, las que se deben realizar de acuerdo a la normativa vigente.

Presentar los disefios de los cambios y/o mejoras propuestas, o especificaciones técnicas, lo
cual debe ser revisado por las Unidades Organicas Técnicas de la CGR correspondientes. La
entrega de la propuesta final de los TdR se realizara segun el formato establecido por la Direccion
Ejecutiva de Gestion de Proyectos.

Para la ejecucion del servicio, de requerir el ingreso a las instalaciones debera contar con los
implementos de seguridad necesarios (equipos de proteccion personal) y de acuerdo a la politica
de salud institucional o cumplir con la normativa vigente del Ministerio de Salud.

6. PRODUCTOS E INFORMES A ENTREGAR

Los entregables de la presente consultoria, estdn conformados por 04 productos cuyas

caracteristicas se detallan en la siguiente tabla:

Producto Caracteristica
Entregable N°1:
PRODUCTO 1
El Consultor debera presentar el siguiente informe:
PLAN DE TRABAJO
El consultor, deberd presentar un cronograma tipo Gantt, conteniendg
las actividades, responsables, duraciones y fechas de cada actividad
planificada.
Asimismo, se indicara las reuniones de coordinacion que el Consultor
considerenecesarias para el desarrollo de los entregables.
Entregable N°2:
PRODUCTO 2
El Consultor debera presentar el siguiente informe:
DIAGNOSTICO SITUACIONAL DEL PRODUCTO
El consultor, presentara el diagnéstico sefialando los aspectos que
indica- el estudio de pre-inversion y sus anexos, la informacién relevante
de las Unidades Organicas Responsables (propietarias) del producto y
Unidades Organicas Técnicas de la CGR.
IDENTIFICACION DE BRECHAS POR ATENDER CON EL PRODUCTO.
El consultor, establecera las brechas especificas que deberan ser
cubiertas por el producto del Proyecto, sefialando las caracteristicas de
esta y su dimensionamiento cuantitativo y cualitativo.
Actas de reuniones que evidencien el levantamiento de informacion y
deméds coordinaciones realizadas como parte del servicio.
Entregable N°3:
PRODUCTO 3
El Consultor deber4 presentar los siguientes informes:
PROPUESTAS TECNICAS IDENTIFICADAS Y EVALUADAS.
El consultor, establecera adecuadamente el objetivo y alcance de la fase
2 del Producto 1.7 en concordancia con el estudio de pre inversion y el
diagnéstico elaborado y la configuracion técnica del producto
mencionado. Asi mismo, describird y las propuestas técnicas que
podrian plantearse, sefialando los criterios para su evaluacion y
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desarrollarla,para identificar la alternativa que serd desarrollada como
planteamiento técnico.

Las propuestas técnicas identificaran el célculo de los costos de los
diferentes elementos o componentes, a través de una estructura de
costos y estimados con costos histéricos o juicio de expertos, pero
principalmente a través de cotizaciones. Cada producto debera tener
costeado todas sus actividades, consultorias, etc., y tener un costo total.

Actas de reuniones sostenidas con la UOR y UOT que intervienen en el
proyecto.

PLANTEAMIENTO TECNICO PARA LA IMPLEMENTACION DEL

PRODUCTO.

Sobre la base del resultado de la propuesta técnica seleccionada, se
describira la configuracién técnica del producto, estableciendo la
cobertura de las brechas identificadas e integrandolas con los recursos
existentes, asi como el cumplimiento del objetivo del producto. Se
sustentaran las variaciones que se presenten respecto al estudio de pre
inversion.

Se identificaran con el mayor detalle, los recursos necesarios para
alcanzar el objetivo propuesto para el producto, detallando las
consultorias y adquisiciones necesarias para obtener las metas del
producto, identificando por cada una de ellas, su objetivo, contenido
minimo, perfil general del consultor, tiempo de implementacion y el costo
estimado. En anexo se acompariara la metodologia del calculo de costos
correspondientes.

Asi mismo describira la estrategia de implementacion para alcanzar el
objetivo propuesto para cada producto, adjuntando el Cronograma de
implementaciéon (programacién de los servicios de consultoria,
adquisiciones y entregables, especificando el tiempo para cada uno,
tomando en cuenta periodos de espera, aprobaciones, autorizaciones,
permisos, certificaciones, modalidad y plazos de los procesos de
seleccion, asi como los plazos de ejecucion e instalacién en el caso de
equipamiento, entre otros).

Ademas, se estableceran los costos de implementacion (de inversién)
proyectados y si es que se identifican costos de operacion y
mantenimiento incrementales, elaborar el flujo correspondiente.

Actas de reuniones que evidencien las acciones y demas coordinaciones
realizadas como parte del servicio.

PRODUCTO 4

Entregable N° 4

El consultor presentara el siguiente informe:

Términos de Referencia para la contrataciéon de servicios y/o
especificaciones técnicas para la adquisicién de bienes.

El consultor elaborara los Términos de Referencia para la contratacion de las
consultorias, firmas consultoras o servicios; asi como las Especificaciones
Técnicas para la adquisicion de bienes necesarios para la implementacion
del Producto 1.7- Fase 2, incluyendo las cotizaciones y/o estructuras de
costos de inversion.

Presentaciéon de los documentos equivalentes para la solicitud de
consistencia

Finalmente, el consultor presentara los Documentos Equivalentes

correspondientes y la informacion necesaria para solicitar la evaluacién |
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9.

aprobacion de la consistencia con el estudio de preinversion, en el marco del
INVIERTE.PE.

De corresponder un Informe Técnico como Documento Equivalente, deberd
completar el debido formato considerando los contenidos minimos sefialados
en el Anexo N° 02 y apoyandose en toda la informacion generada en los|
anteriores entregables.

En caso de existir observaciones a los productos, la Entidad notificara al consultor dentro de un
plazo maximo de tres (03) dias habiles posteriores a la recepcién de cada producto, para lo cual
el consultor tendra un plazo maximo de tres (03) dias habiles para levantar estas observaciones;
dicho plazo comenzarda a partir del primer dia siguiente de notificada la comunicacion.

Los requerimientos de revisién a las observaciones realizadas a los productos, podran ser
solicitados hasta en dos (02) oportunidades por cada producto. De persistir o presentarse nuevas
observaciones, éstas seran elevadas a la Direccion Ejecutiva de Gestion de Proyecto para las
acciones gue correspondan.

Los plazos de revisién no son contabilizados dentro del plazo efectivo del servicio.

De caer el dia de entrega del producto un dia no laborable, el consultor presentara el producto al
dia siguiente habil.

En el Anexo 01 se muestran las especificaciones de los informes por tipo de entregable.

Condiciones del servicio:

Los entregables deberan presentarse a la Entidad en mesa de partes virtual de la Contraloria
General de la Republica, dirigido a la Oficina de Gestion de la Potestad Administrativa Sancionadora
(con copia a la Subgerencia de Sistemas y a la Direccion Ejecutiva de Gestién de Proyectos).

PLAZO DEL SERVICIO

El plazo total del servicio contratado sera de hasta cincuenta (50) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

En caso que el dia de entrega del producto corresponda a un dia no laborable, el consultor
presentard el informe correspondiente al dia habil siguiente.

Los plazos no consideran los plazos de revision y levantamiento de observaciones.

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

La Entidad facilitara la informacion necesaria del perfil del Proyecto “Mejoramiento de los servicios
de control gubernamental para un control efectivo, preventivo y facilitador de la gestién publica” en
formato digital, asi como documentos de gestién del proyecto interno fase 1, informe técnico de la
fase 1.

Es obligacién del consultor contar con su propio equipo de cémputo y las herramientas necesarias
para el desarrollo del servicio.

PERFIL DEL CONSULTOR

Persona natural, para el servicio de consultoria, que se describe en los siguientes literales.

a. Formacion Académica
e Profesional titulado en Economia, Ingenieria econdmica, Ingenieria Industrial, Ingenieria
Sistemas, Ingenieria Informética, Ingeniero en Computacion o afines.
o Deseable, estudios concluidos de Maestria o Master en Gestion de Proyectos, Ingenieria de
Sistemas, Tecnologias de la Informacién o afines.

b. Experiencia General
e Experiencia minima de ocho (08) afios de experiencia laboral en el gjercicio de su profesion
en el sector privado o en el sector publico.

c. Experiencia Especifica
e Experiencia minima de seis (06) afios comprobable en el sector publico o privado en la
gestion de proyecto de tecnologias de informacion o proyectos de inversién como jefe de
proyecto, coordinador o lider de proyecto, o consultor.
e Experiencia minima en la gestion o formulacién de un (01) proyecto de inversion puablica.
e Experiencia comprobable de haber participado en al menos dos (02) proyectos de TI.



Firmado digitalmente por

DEXTRE SOLIS Luis Arturo

FAU 20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 28-11-2022 18:00:22 -05:00

Firmado digitalmente por

SANTIN ALFAGEME Maria

Violeta FAU 20131378972

soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 28-11-2022 14:24:39 -05:00

Firmado digitalmente por

ORTEGA CAMPANA Amparo FAU
20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 25-11-2022 21:12:14 -05:00

Firmado digitalmente por

BAZAN FLORES Erik Ulises

FAU 20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 25-11-2022 21:09:20 -05:00

10.

11.

d. Certificaciones y capacitaciones

Capacitacion y/o Certificacion en Gestion de Proyecto tipo PMP (Project Management
Professional) y/o Gobierno de datos y/o Scrum y/o Gestion de la Calidad.

Con conocimientos en Proyectos de Inversion Publica.

Las experiencias seran contabilizadas a partir de la condicién de egresado de la carrera profesional
correspondiente.

Acreditacion:

La formacién académica se acreditard mediante copia simple del diploma o constancias o
certificados o cualquier otra documentacién que de manera fehaciente demuestre la formacion
académica requerida.

La experiencia general y especifica se acreditar& mediante copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o constancias o certificados o cualquier otra documentacién que de
manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

COSTO DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

La retribucion econdmica que pagara la Entidad por los servicios contratados asciende ala suma de
dieciséis mil y 00/100 soles (S/ 16,000.00), incluyendolos impuestos de Ley y todo costo o retencion
gue recaiga en el servicio. No se procedera con pagos a cuenta por servicios no efectuados, ni
adelanto alguno.

El presente servicio de consultoria no incluye los costos por concepto de pasajes y viaticos que
resulten necesarios para el desarrollo de la consultoria.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Los pagos de este servicio se efectuardn contra entrega de los productos cuyas caracteristicas se
indican en el numeral 6 de los presentes términos de referencia y de acuerdo con el cronograma
del servicio que se indica en la siguiente tabla.

El plazo para la ejecucion de la consultoria sera de cincuenta (50) dias calendario, los cuales se
computaran desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato.
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Cronograma del Servicio.

12.

Plazo desde
NGmero de _ _ e_I dia Retribucion
Producto Entregable Contenido siguiente de| por Entregable
la firmadel S/.
contrato
° : 05 dias
PRODUCTO 1 1 Plan de trabajo. calendario 0,000
Diagndstico situacional del 15 dias 4
PRODUCTO 2 2° producto. calondario ,800
Identificacion de brechas por
atender con el producto.
Propuestas técnicas 35 dias 4
PRODUCTO 3 3° identificadas y evaluadas. lendari 6,400
Planteamiento técnico para la calendario
implementacion del producto.
PRODUCTO 4 4° Términos de referencia yio 20 dias
Especificaciones Técnicas calendario 4,800
segun el numeral 6.
Presentacion de los
documentos equivalentes
para la solicitud de
consistencia.

Para efectos de pago, el consultor debera adjuntar el respectivo recibo de honorarios profesionales.
Cada uno de los pagos al consultor se realizara dentro de los quince (15) dias siguientes a que la
contratante (UE0O2 o la que haga sus veces) reciba el producto, el recibo por honorarios
profesionales y ademas se haya otorgado la conformidad del correspondiente entregable, por parte
del area usuaria.

El consultor es responsable de atender todas las obligaciones tributarias que surjan producto de la
consultoria.

COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD

El consultor deberé reportar, informar y coordinar sus actividades con el personal designado por el
propietario y el Lider del Proyecto Interno, quienes realizaran la supervision de las actividades del
consultor.

El responsable de la Oficina de Gestion de la Potestad Administrativa Sancionadora otorgara la
conformidad respectiva a los productos presentados, previa conformidad técnica de la Subgerencia
de Sistemas en los entregables correspondientes.

Asimismo, debera efectuar las coordinaciones para la revision de la informacion con las Unidades
Orgénicas involucradas en el Proyecto Interno, la DEGP en lo que respecta a los documentos
equivalente para la solicitud de consistencia.

13. DERECHOS DE PROPIEDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El Consultor debera declarar que en la medida de que el servicio prestado es por encargo, y el costo
de su ejecucién es asumida por la CGR, todo producto o materiales (impresos, estudios, informes,
graficos, programas, software de computacion u otros), que se genere por el servicio, es de
propiedad de la CGR, no constituyéndose titulos de propiedad, derechos de autor y otro tipo de
derechos para el consultor; el mismo que a mérito de los presentes TdR, cede en forma exclusiva y
gratuita, sin generar retribucion adicional a lo estipulado en el presente documento.

Asimismo, durante la vigencia del servicio y dentro de los dos (2) afios siguientes a su término, el
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14.

15.

consultor no podra revelar ninguna informacion confidencial o de propiedad de la CGR relacionada
con los servicios, con el contrato que se genere o las actividades u operaciones de la CGR. Toda
la informacién a la que el consultor tuviere acceso, durante o después de la gjecucioén del servicio,
tendran caracter confidencial, quedando expresamente prohibido su divulgacion a terceros (excepto
al BID) por parte del consultor, a menos que la CGR otorgue mediante pronunciamiento escrito la
autorizacion correspondiente.

ANTICORRUPCION

El consultor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el Consultor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el Consultor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
0 practicas.

ANEXOS

Anexo A: Estructura de los Informes que seran presentados.
Anexo B: Contenido minimo del informe técnico
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ANEXO A
ESPECIFICACIONES DE LOS PRODUCTOS

I. ESPECIFICACIONES GENERALES

Los informes deben redactarse teniendo en cuenta las siguientes especificaciones:

1. Letra arial 11.

2. Espacio simple.

3. Carétula indicando entre otros, nombre de consultoria, nombre de del consultor y nimero de
producto.

. Impresion a doble cara.

5. Paginas numeradas en la parte inferior derecha.

6. indice numerado de péaginas.

N

II. ESPECIFICACIONES POR TIPO DE PRODUCTO
1. Plan de trabajo

Tendra la siguiente estructura:

. Carétula

. Indice

. Introduccion

. Objetivo de la consultoria

. Productos a alcanzar

. Actividades a cumplir por cada producto

. Cronograma de actividades (Gantt), sujeto a los términos de referencia
. Descripcién de la metodologia de referencia a emplear

. Anexo(s)

O©CO~NOUILA,WDNPEP

N

. Informe del Producto

Tendra la siguiente estructura:

. Caratula

. Resumen ejecutivo

. Indice

. Introduccion

. Objetivo de consultoria

. Productos alcanzados

. Actividades realizadas

. Grado de cumplimiento del producto
. Dificultades y limitaciones encontradas
Firmado dighalmente por 10. Conclusiones y Recomendaciones
P zomstsrssrzson 11, Anexo(s)

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 28-11-2022 18:00:22 -05:00

OCO~NOOUA~,WNLPE

3. Informe técnico

Tendrd la siguiente estructura:

. Caratula

. Etapas

. Alcance

. Entregables/productos/servicios
. Responsables

. Costo

. Cronograma

. Modalidad de contratacion
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[Il. CONSIDERACIONES GENERALES DE LOS ENTREGABLES A TOMAR EN CUENTA
Los informes deben presentarse teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Tapa del documento en el que se precisa el nombre de la consultoria, nombre del producto,
el nombre del autor, la fecha de presentacion y el nombre y logo de la CGR

Incluir indice de capitulos, asi como de tablas o cuadros y de graficos cuando corresponda.
Incluir una lista de abreviaturas o acrénimos, en caso de que se usen siglas en el documento.
Incluir un glosario de términos que requieran de explicacion inicial para facilitar la lectura del
documento.

De acuerdo con la naturaleza y caracteristicas del producto a entregar, el documento se
dividira en capitulos, los que estaran debidamente numerados.

Las paginas del documento estaran debidamente numeradas.

Las referencias bibliograficas deberan incluirse al final del documento y estar debidamente
numeradas.

El proveedor debera remitir el entregables a la Unidad Organica usuaria o a quien cumpla la
funcién de supervision del proyecto.

Cada entregable de la consultoria tiene una fecha improrrogable de entrega.

El Consultor se compromete a ceder los derechos patrimoniales de autor de los productos y
documentos elaborados.

El Consultor se compromete a guardar reserva de toda aquella informacién y documentacion
interna a la que tenga acceso para la ejecucién de esta consultoria, cualquier uso de esta
informacién, debera ser autorizada previamente por la CGR.

Todos los productos deberan de ser entregados y sustentados en la forma y plazos que se
indican en estos Términos de Referencia

A la entrega del dltimo informe, se adjuntaran las bases de datos u otros archivos en formato
original y PDF utilizados para la formulacion de los entregables; asi como los materiales
utilizados por el Consultor que le hayan sido entregados a este por la Contraloria durante el
proceso de ejecucion de la consultoria.
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ANEXO N° 02
CONTENIDO MINIMO DEL INFORME TECNICO

COMPOSICION DEL INFORME TECNICO

Sefalar cual es la composicion del Informe Técnico, sefialando si esta compuesto por varios
productos o es un producto con varios proyectos internos.

ETAPAS

Definir la etapa y como esta se articula con el resto de etapas del Proyecto de Inversion (PI) para
alcanzar el objetivo del mismo. Asimismo, debera precisarse si las etapas se desarrollaran en
forma secuencial o se superponen durante la ejecucion del proyecto.

Observacion: Los informes técnicos estaran conformados, generalmente, por varios productos,
cada producto tiene su propia dinamica, periodo de ejecucion y usuarios diversos. En este caso,
se debe precisar cémo se articulan estos productos considerados en el desarrollo del presente
documento.

ALCANCE

Definir el alcance de la etapa, que consiste en realizar una descripcion detallada de los servicios
de consultoria, adquisiciones y entregables de la etapa, indicando su objetivo, caracteristicas,
calidad, cantidad y otras variables relevantes para su ejecucion.

Observacioén: Definir los alcances del documento en su conjunto y de cada producto de manera
individual y la descripcién de cada producto de manera detallada.

ENTREGABLE / PRODUCTO / SERVICIO

Un entregable es cualquier producto, resultado o capacidad de prestar un servicio, Unico y
verificable, que debe producirse para culminar una etapa o parte de esta. El Informe Técnico debe
incluir el sustento de como los entregables de la etapa se articulan o asocian entre ellos y con el
resto de los entregables para alcanzar el objetivo del Proyecto de Inversion.

Observacién: En este caso, cada producto del Informe Técnico le corresponde a un entregable.
Se debe sustentar como los entregables de cada producto se articulan o se asocian entre ellos.
RESPONSABLES

Identificar el &rea o &reas responsables de ejecutar los servicios 0 entregables necesarios para
lograr la etapa o etapas, ademas de establecer los canales de coordinacién y comunicacién entre
ellas.

COSTO

Estimar los costos, consiste en desarrollar una estimacién de los recursos monetarios necesarios
para completar los servicios / entregables de la etapa o0 etapas para las que se realizara la
consistencia.

CRONOGRAMA

Se presentara la programacion de los servicios de consultoria, adquisiciones y entregables,
especificando el tiempo para cada uno, tomando en cuenta periodos de espera, aprobaciones,
autorizaciones, permisos, certificaciones, plazos de los procesos de seleccion, asi como los plazos
de ejecucién e instalacién en el caso de equipamiento, entre otros.

MODALIDAD DE CONTRATACION

Se debe especificar la modalidad de ejecucion de la etapa o etapas sustentando los criterios
aplicados para la seleccion; las modalidades pueden ser “por administracién indirecta” o “por
administracion directa”.
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