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	DENOMINACIÓN
	DESCRIPCIÓN

	1. ARCHIVO DE PLANIFICACIÓN

	Contenido
	
· Carpeta del Servicio de Control Específico (L1).
· Plan de Control Específico (L2).
· Otros documentos sustentantes del proceso de planificación del Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad. (L…).
· La documentación se codifica con la letra (L).

	2. ARCHIVO DEL SERVICIO DE CONTROL ESPECÍFICO A HECHOS CON PRESUNTA IRREGULARIDAD

	Contenido
	
· La documentación se codifica de acuerdo al Sistema Administrativo en donde pertenece la materia de control específico.
1. Gestión de Recursos Humanos (CRH)
2. Abastecimiento (CAB)
3. Presupuesto Público (CPP)
4. Tesorería (CTE)
5. Endeudamiento Público (CED)
6. Contabilidad (CCO)
7. Inversión Pública (CIP)
8. Planeamiento Estratégico (CPE)
9. Defensa Judicial del Estado (CDJ)
10. Control (CCN)
11. Modernización de la gestión pública (CMG)

· Programa del Control Específico, que incluye las iniciales del personal que realizó el trabajo, la fecha en la que concluyó el procedimiento y la referencia de la documentación del Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad. (C…1).
· Conclusiones como resultado del desarrollo de los procedimientos, se utilizan cédulas de trabajo para consignar la conclusión, exponiendo los hechos con evidencias de irregularidad, utilizando la Matriz de Hechos Específicos con Presunta Responsabilidad (C...2).
· Pliego de Hechos (C...3).
· Relación de Pliego de Hechos que serán comunicados (C...4).
· Comentarios de las personas comprendidas en los hechos (C…5).
· Resumen de la evaluación de los comentarios de las personas comprendidas en los hechos (C...6).
· Cédula de trabajo que sustente el análisis de la presunta responsabilidad administrativa, penal o civil (C…7).
· Otros documentos sustentantes del Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad. (C…).
· La documentación se codifica con la letra (C).


	3. ARCHIVO DE COMUNICACIÓN DEL HECHO CON EVIDENCIAS DE IRREGULARIDAD

	Contenido
	
· Matriz de Hechos Específicos con Presunta Responsabilidad es elaborada y visada por los miembros de la Comisión de Control y nivel gerencial competente (CD1).
· Documento de inicio de la comunicación del Hecho con Evidencias de Irregularidad enviado al Titular con sello de recepción (CD2).
· Control de comunicación del Pliego de Hechos y de ser el caso de las ampliaciones otorgadas, consignando los cargos de recepción de las comunicaciones del Pliego de Hechos con: nombre, DNI, fecha y firma (CD3).
· Cédulas de trabajo de las evaluaciones de comentarios, con opinión del integrante de la Comisión de Control (abogado, técnico o experto), que incluye las revisiones del supervisor y jefe de la Comisión de Control (CD4).
· La documentación de comunicación del Pliego de Hechos será codificada (CD5) y disgregada por cada persona comprendida en los hechos (CD5.1, CD5.(n),…).
· La documentación se codifica con la letra (CD).


	4. ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA

	Contenido
	
· Correspondencia emitida (C1).
· Correspondencia recibida, incluye un control de documentación pendiente de atención (C2).
· La documentación se encuentra codificada. (C1/C2)


	5. ARCHIVO RESUMEN (R)

	Contenido 
	
· [bookmark: _GoBack]Informe de Control Específico (R1) y disgregado por cada tipo de responsabilidad (R1.1, R1.(n),…).
· Otros documentos sustentantes del proceso de Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad. (R…)
· El archivo resumen del Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad, se codificará con la letra (R).



