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CARTILLA DE USUARIO: ADMINISTRACION DE USUARIOS

1 DESCRIPCION DE ACCESO AL SISTEMA
Para acceder al Sistema Integrado de Gestién de Auditorias (SICA) siga los siguientes
pasos:

1.1. Escriba la siguiente direccion de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

1.2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasehix:
~Jg7 4

e I Dl Coalisens”

1.3. Ingrese el cédigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado previamente
y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego dar clic en e | b dnigresarq Be

muestra la siguiente pantalla.
LUIS PORTUGAL LOZANO
Departamento | 0RC: OFCH SEGIONAL DE CONTROL LIMA PROVINCIAS
LUNES, 02 0E SEPTEMERE 0E 2004 126 HRS

Planamiento

Adminisracion de Usuario

Ve o

2 INGRESO AL MODULO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

Para ingresar al médulo de Administracién de usuarios siga los siguientes pasos:
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2.1. Dar clic en el Hipervinculo iAdministracién de Usuarioso

Planeamiento

Copirzilork Syl
——

Unidad de Planeamiento Operativo

Administracion de Recursos

Auditoria de Cumplimiento

Administracion de Usuario

2.2. El sistema muestra el menu de opciones del administrador

e

LA

ADMINISTRACION DE USUARIOS Y ROLES

3 COMPONENTES DEL MODULO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS

Este modulo del SICA, comprende las actividades d e | rdrainistrad A r sistema SI CAO
quien tiene la responsabilidad del mantenimiento de usuarios del sistema en los diferentes

perfiles de accesos, asi como del mantenimiento de cargos de acuerdo al rol del usuario en

el sistema y de la estructura de la organizacion (unidades organicas) respectivamente.

3.1. Administracion
3.1.1. Datos de usuario

Los datos del usuario son registrados por el sistema de Personal en el momento que
ingresan a trabajar a la Contraloria General de la Republica.

El SICA toma esta informacién de personal desde el médulo de mantenimiento para
registrarlos como usuarios del SICA y puedan tener acceso segun el perfil de usuario
gue se le designe.

La secuencia de actividades para el ingreso de usuarios se ilustra a continuacion:

Para registrar un usuario nuevo:

1. Dar clic en la opcion fiDatos de usuario0, y para ingresar un nuevo usuario dar
clicene | b ongresard fi ¢ o mo sigeiente figara:
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Adminictrarian Datos de usuarios
Datos de usuarios

T mor Busqueda de usuarios

N . Usemame:
Rsociacién de Unidadas

Orgénicas a cargos ont
[Reportes ] Nombee:

Apeliido paterno:
Apeliido materno:

Estado: Todos v

Bisqueda sin campos obligatorios

Username oHI Mombres Apellidos Estado Unidad Grgénica |

Resultado de los usuarios

Modificar Visualizar datos usuario

2. El sistema muestra la pantalla fDetalle Usuario SICAO0 y dar clic en el botén
fBuscarocomo en la figura siguiente.

[ Detalle usuariosica ]

Estado del usuario:

Usuario: ‘ Buscar '

Unidad Organica asociada al usuario:

DNI

Nombre:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:

Correo electronico titular:

Perfil: Seleccione... hd

3. Se sistema muestra la seccion de fBusqueda de Personala En la que podra
buscar al trabajador con diferentes criterios por el tipo de documento: DNI o
Carnet de Extranjeria, apellido paterno, apellido materno, nombres, en cualquiera
de estos campos puede ingresar datos y dar clic en el boton fBuscaroy el
sist ema mostrar a Resultddas de blsquedadn [ios regi stros
coinciden con los criterios ingresados, y podra seleccionar al que desea y dar clic
en el Agegarorcont® en la figura siguiente.

Blsqueda de Personal

Tipe de Documento: | DMI v Nomero de Documento: (41400597 Buscar
Apellido paterno: Apellido materno: MNombres:
Resultado de Biusgqueda
cadigo DNI Mombres Apellido Paterno Apellido Materno Modalidad Unidad Crganica |
©U71009 41400597 LIZ MAGALI ZURIGA ROJAS CAP OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ
4. EIl sistema muestra e | f or nbethll® rUsuario MISICAO con los datos del
trabajador, ahora debe seleccionar el perfil que tendra el usuario y luego dar clic
en el b o GuardaraiCon esto el sistema crea al usuario, como se muestra a

continuacion.
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Nota: el sistema validara con un mensaje de advertencia, si faltara un dato en
este formulario.

Detalle Usuario SICA

Estado del usuarie:

Unidad Organica ascciada al usuario: |CONTRALGRL‘« REGIONAL HUARAZ
PR—

Rpstido Materno

Correo electronico titular: |\zuniga@ccntralcria.gcb.pe |
Perfil: | Seleccione... V|

Lista del campo Perfil:

Seleccions |
Abogado

ADC

Administrader sistema SICA

Auditor

Consulta Linea

Consulta Total

Control de Gestion

Despacho del contralor

Despacho del Vice contraler
Experto

Gerente / Jefe

Gerente Secterial / OCR

Jefe de Comision

Mantenedor 05 por Unidad Orgénica
Mantenedor OS Usuario

Supervisor

NO ACTIVD

NO ACTNVD

Modificar el perfil del usuario

5. EI sistema r et obatbadelUsdadodp &1t pHallkasecéion de
basqueda de usuario ingresar en cualquier campo de los criterios de busqueda,
ejemplo el DNI y dar clicen el b ot -Buascafio , par a el(bg) egistre(A r
en | a sResulttéddo e Idis usuariosq seleccionamos dando clic en el
registro deseado y clic en el botén Modificara Como se ilustra a continuacion.

Datos de usuarios

Bisqueda de usuarios

Username

DHI: 41400597

Nombre:

Apellido paterno:

Apellido materno:

Estado: Todos hi
Bisqueda sin campos obligatorios

Ingresir J| Buscar J Linpiar

Resultado de los usuarios

Username DNI Nombres Apellidos Estado Unidad Orgdrica |
E> U71008 41400597 L1Z MAGALT ZURIGA ROIAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ

Eliminar | Visualizar datos usuario
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6. EI si st ema mue Mdodifiaar Usaaripd@ADalplaa afiaact ual i zar
informacion mostrada y seleccionar un nuevo Perfil del usuario y seleccionar en el
bot Gunardaro, como se muest.ra a continuaci -n

Modifica Usuario SICA

Usuario: u71009

DNI: 41400597
Nombre: LIZ MAGALI
Apellidos: ZUNIGA RDJAS

Perfil: ﬂu ditor '\
Seleccione...
Abogado C ancelar

Administrador sistema SICA

Control de Gestion
Despacho del contralor
Despacho del Vice contralor
Experto

Gerente / Jefe

Gerente Sectorial / OCR
Gestor UPO Lima

Gestor UPO Provincia

Jefe de Comision
Manteneder OS por Unidad Organica
Mantenedor OS Usuario

Supervisor
UrPQ

7. Elsistema muestra un mensaje de conformacién del cambio realizado y retorna a
| a pantQafos del uduvariobd d el paso 1.

Visualizar datos del usuario:

8. En la pantalla de fDatos del usuarioose busca al usuario deseado, se selecciona
como en el paso 5, pero ahora damos clic en e | b &isualizar datos usuarioo .
Como en la siguiente figura.

Datos de usuarios

Blsqueda de usuarios

Username

DNI: 41400597
Nombra:

Apellido paterno:

Apellido materno:

Estado: Todos A

Bisqueda sin campos obiigatorios

Resultado de los usuarios
Username DNI Nombres Apellidos Estado Unidad Orgénica |
u71009 41400557 LIZ MAGALT ZUNIGA ROJAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ

m Elimini || Visualizar datos usuario

9. EI sistema muestra | os dat o Asigmae folesd s wari o vy
fAsignar Cargosd .  Cenndaciguiente figura.
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Detalle Usuario SICA

Estado del usuario:

Usuario:

Unidad Organica asociada al usuario:
DHI:

Nombre:

Apellidos:
Flanta: Profesional |
Calidad: CAP

Grado:

Correo electrénico fitular: renngquez

Correo electrénico opcional renniquez@contraloria.g
Perfil: Auditor

Primero detallaremos asignar roles y luego asignar cargos del usuario

Asignaroles del usuario

10. De la figura del paso 9, dar clic en el b o t -Asignér roleso el sistema muestra
dos s ec Oatasrdel sisudriod  Asigfacion de roleso |, en | a primera
muestran los datos del usuario y en la segunda se muestran dos areas una de
ARol es delaoBldEAROIlyes asoci adyoen elanediodosuar i o0
botones de A Ag reépgoaedimienio edis€lacdionaa undo] del area de
roles y dar clic al bot - n ,RlIAigtema gopia &l rol seleccionado en el area
de 1 Raosloecsi ados ychmbiasa cobrrrajocelrol asignado en el area de
iRol es d, ed est&for@aApuede asignarle mas de un rol y luego dar cli en
fiGuardara

Asignar Roles

Datos del usuario
DNI:

Usemname:

Nombre:

Apellidos

Estado:

Asignacion de roles

Rales da| SICA | ‘ Rales asacizdos al usuario | ‘
Control de Gestidn Auditor
Auditor
Despacho del contralor
Gerente Sectorial / OCR
Gerente / Jefe
Supervisor
NO ACTIVO >
NO ACTIVO
Jefes PAR Agregar>
Jefes UPO Lima s
Jefes UPD Provincia
Analista PAR
Gestor UPO Lima
Gestor UPO Provincia
NO ACTIVO
Administrador sistema SICA
NO ACTIVO
NO ACTIVO
NO ACTIVO hd
@ Volver
11. E | si st ema mostrara el mensaje de ,gFrabaci - -n

sistema mostrara la pantalla i Mualizar datos del usuariooy repetimos el paso 8.

Asigha cargos de usuario:

12.De |l a figura del p a s Asiglar Catdgasoel sidteima muestra e | bot - n
la pantalla fAsignar cargoso ,con dos secciones fDatos del usuariod y
fAsignacién de cargosoen la primera se muestran los datos del usuario y en la

segunda se muestran dos areas, una de @A Cargos del SI CAO0 y | a
asociados al usuari oo y en el me d ielo |l os bo
procedimiento es seleccionar un cargo del area de cargos del SICA, dar clic en el

bot - n f Ag sitegracopigelcargosel ecci onado eargoe | §rea d
asociados al us uar iojo él caygo selecribnada enael acea tieo r
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fCargos del SI1 CA0, de e signarle mds denm capga ¥ ldego dar
clic e nGuardaro .

Asignar cargos

Datos del usuario
DNI: 41400507
Username
Nombre:
Apellidos:
Estado:

Asignacion de cargos

Cargos del SICA | | Cargos asociados 2l usuzrio | |

HUANCAVELICA - .

Auditer - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL HUARAZ
HUANUCO

Auditor - Auditor OFICINA REGIONAL DE CONTROL
MHUARAZ

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL

Auditor - Auditor_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
IQuUITOS

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
MOQUEGUA

Auditor - Auditor_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
MOYOBAMBA

Auditor - Auditor OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PIURA

Auditor - Auditor_OFICINA REGIOMAL DE CONTROL
PUCALLPA

Auditer - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PUERTO MALDONADO

Auditor - Auditer_OFICINA REGIONAL DE CONTROL
PUND

Auditor - Auditor_ OFICINA REGIONAL DE CONTROL

TACHA

<<WUiar

folver

Eliminar usuarios del SICA

13.Debe seleccionar el usuario como en el paso 5
sistema mostrara mensaje de confirmacién de estar seguro de eliminar, se da clic
en AAceptar o, y el camo sisduaiondel SIGA, canbiamdd @l ar a

estado delNowigan@d.i o a

3.1.2. Mantenedor de cargos

En esta opcién el administrador del sistema podrd hacer el mantenimiento a los
cargos del sistema, creando y modificando los cargos ingresados, del siguiente modo,
estos cambios se deben a los cambios que puedan existir en la estructura organica
de la entidad.

1. Dar clic en la opcion fMantenedor de CargosO se muestran dos secciones
fiCargos SICA0 fiyCr ear / Modi fi calmgcargos del SI C
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Mantenedor de cargos

| Administracion _____|

Datos gda

Cargos del SICA

Mantenedor de cargos

Asociation de Unidades Nombre Rol relacionado Descripcién
Orgénicas a cargos . .
Analista PAR_AUDITORIA FORENSE Analista PAR Analista PAR_AUDITORIA FORENSE
Analista PAR_CONTROL ECONOMICO Analista PAR Analista PAR_CONTROL ECONOMICO
‘ Analista PAR_CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA Analista PAR Analista PAR_CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA
Analista PAR_CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y ALTD‘I.DNDS Analista PAR Analista PAR_CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y,’:LTC‘II.DNDS
Analista PAR_CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥ Analista PAR. Analista PAR_CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥
AMBIENTAL Analista BA AMBIENTAL
Analista PAl TROL SALUD Analista PAR Analista PAR_CONTROL SALUD
Analist: CONTROL VIVIENDA, TRANSPORTE Y Analist: " Analista ONTROL VIVIENDA, TRANSPORTE Y
‘ REGUL Analista PAR A
Analista PAR GERENCIA DE AUDITORIA ESPECIALIZADA Analista PAR Analista PAR GERENCIA DE AUDITORIA ESPECIALIZADA e
Crear/modificar cargo del SICA
} Rol relacionado: * Seleccione. v
Cargo: *
|
| Deseripeion
4
| *) Campo obligatorio
\ | Guardar | Limpiar |
SICAO seleccionamos un rol, i ngresamos

informaci - n
continuacion.

Crear/modificar cargo del SICA
Rol relacionado: * Analista PAR hd

Cargo: * Analista PAR_PRUEBA

Analista PAR_PRUEBA

Descripcion :

() Campo obligatorio

Limpiar

En | a s €argos SIGAQ Be listan todos los cargos registrados, podemos
recorrer linea a linea hasta ubicar y dar clic en el registro ingresado, habilitando

|l os bot ones fi Mo dgdord se dsuatiza gn lafsiglientenpamadla: o
Cargos del SICA
Nombre | Rol relacionada | Descripcién |
Analista PAR_OFICINA REGIOMAL DE CONTROL PUNO Analista PAR Analista PAR_OFICINA RESIONAL DE CONTROL PUNO -

Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TACNA Analista PAR Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TACNA
Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TRUJILLO
Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TUMBES

Analista PAR_PRUEBA

Analista PAR Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TRUJILLO
Analista PAR_OFICINA REGIONAL DE CONTROL TUMBES

Analista PAR_PRUEBA

Analista PAR
Analista PAR
Analista PAR_SECTOR DEFENSA

Analista PAR Analista PAR_SECTOR DEFENSA

Auditor_AUDITORIA FORENSE Auditor Auditer_AUDITORIA FORENSE
Auditor_CONTROL ECONOMICO Auditor Auditor_CONTROL ECONOMICO
Auditor_CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA Auditor Auditor_CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA -

[ Vodicar | Eiminar |

3.1.3. Asociacion de Unidades Organicas a Cargos

En esta opcion el administrador de usuarios podra relacionar los cargos ingresados

con las Unidades Organicas, del siguiente modo.

1. Con el

puntero
Orgénicas a Cargoso y

del

de Unidades Organicas a un cargoocomo en la siguiente pantalla.

mo u s e Aspciaeiéni de teidades
vi sual i zamosCalgasd &sgriaciom n e s

Manual
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Asociacion de Unidad Organica a cargo
| Dates de ususrios
Mantenedor de cargos Cardos
(o .
sistema:

Asignacion de Unidad Orgdnica a un cargo

Unidad Orgdnica \ Cargo 1D Unidades Organicas asociadas al cargo

A DE CONTROL GOBIERNO NACIONAL -
CONTROL GOBIERNO NA NAL

AUDITOR{A ESPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

CONTROL ECONOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL
ECONOMICO

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR
DEFENSA

SOCIAL Y CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥
CULTURA —

X OYECTOS - DEPARTAMENTO DE

MEGAPROYECTOS

AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
TE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO,
EMERGETICO ¥ AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

L JUSTICIA, TRABAID ¥ AUTONOMOS -
AMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAJO Y

OCR LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Guardar

2. Para hacer una relacion i Car go 0 con fi Un setkecidnan®s gn§ ni c a o0,
fi Ca r debsstemady también con el puntero del mouse damos clic en la Unidad
Orgdnicaa r el acionar, en este momento se habilit
hasta este momento estaban inhabilitados, como se visualiza a continuacion.

Asociacion de Unidad Organica a cargo

Cargos

sistermna:

Cargo
del Analista PAR - Analista PAR_PRUEBA A

Asignacion de Unidad Organica a un cargo

Unidad Grganica | | Cargo ID Unidades Grgénicas asociadas 2l cargo |

GEREMCIA DE CONTROL GOBIERNO MACIONAL -
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO MNACIONAL

AUDITORIA ESPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

CONTROL ECOMOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL
ECOMNOMICO

SECTOR DEFEMSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR

W EFENSA

CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA -

DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ “ =
CuLTuRA Aarcgar> P
MEGAPROYECTOS - DEPARTAMENTO DE

MEGAPROYECTOS

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO

AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO
ENERGETICO ¥ AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

CONTROL JUSTICIA, TRABAJD ¥ AUTONOMOS -
DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAID Y
AUTOMOMOS

OCR. LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

3. Se presiona el bot - n fAAgregar @odecaoloerojcr ea est a
a la unidad Orgéanica relacionada como se muestra en la siguiente figura, el
usuario puede establecer més de una relacién con las Unidades Orgénicas, como
se muestra a continuacion.
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Asignacion de Unidad Organica a un cargo

Unidad Grgdnica | | Cargo 1D Unidades Grgdnicas ssociadas al cargo
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO NACIONAL - 5 SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE
GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO NACIONAL SECTOR DEFENSA

AUDITORIA ESPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

CONTROL ECOM
ECONOMICO

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE SECTOR

MICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL

DEFENSA

CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA -

DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y
CULTURA —

MEGAFROYECTOS - DEPARTAMENTO DE
MEGAFROYECTOS

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO,
ENERGETICO Y AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD

CONTROL JUSTICIA, TRABAJO ¥ AUTONOMOS -
DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y
AUTONOMOS

OCR LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

4. Para quitar una relacion establecida, seleccionamos la relacion no deseada, el
bot-n AQuitaro se habilita, g ucambia k colerr e si onar |
negro el registro en la Unidad Organica. Como se visualiza a continuacion.

Asignacién de Unidad Orgdnica a un cargo

Unidad Crgdnica | | Carga ID Unidades Organicas asociadas al cargo

GERENCIA DE CONTROL GOBIERNO MNACIONAL - AUDITORIA ESPECIALIZADA -
DE CONTROL GOBIERNO N ONAL 4 GEREMNCIA DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTO DE
SECTOR DEFENSA

SPECIALIZADA - GERENCIA DE AUDITORIA

CONTROL ECONOMICO - DEPARTAMENTO DE CONTROL

ECONGMICO a MEGAPROYECTOS - DEPARTAMENTO DE
SECTOR DEFENSA - DEPARTAMENTD DE SECTOR MEGAPROYECTOS
2

DEFENSA CONTROL PRODUCT!

CONTROL EDUCACION, SOCIAL Y CULTURA -
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥
CULTURA

. ENERGETICO ¥
IENTAL - DEPARTAMENTO DE

ITROL PRODUCTIVO, EMERGETICO ¥
AMBIENTAL

DEPARTAMENTO DE

MEDIO AMBIENTE - DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE

CONTROL PRODUCTIVO, ENERGETICO ¥ AMBIENTAL -
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRODUCTIVO
ENERGETICO ¥ AMBIENTAL

CONTROL SALUD - DEPARTAMENTO DE CONTROL SALUD
CONTROL JUSTICIA, TRABAJO Y AUTONOMOS -

DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAIO Y
AUTONOMOS

OCR LIMA METROPOLITANA - OFICINA DE
CODRDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

5. Para guardar | as relaciones hechhas se presion

3.2. Reportes
3.3.1. Reportes de usuarios

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de
usuarios, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mo u s e Reporeede Dsuariosdely Hi per v
visualizamos un buscador de usuarios con Estado (Vigente, No Vigente) y Unidad
Orgéanica como criterios de busqueda, como se muestra a continuacion.
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Sistema Integrado de Control Auditorias Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Gestor UPO i Analista PAR Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

[Administraciin |
Reportes
Reporte de usuarios | |
e Estado: Seleccions. ¥
Unidad Organica: | Seleccione v

Reporte de cargos

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
org8nica y pre6Generar@a @d mob og e rawdiBnuazioni & a
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
del reporte mostrando el AUser nameo, ADNI o,
AUni dad Or g8rilcoddt -n Al mprimird respectivamen

Estado: Vigente v
Unidad Organica: ORC CHIMBOTE hd
@ Limpiar

Canfidad de usuarios totales 10 Cantidad de usuarios Vigentes: 10
Cantidad de usuarios No vigentes a Fecha de reporte: 19/11/2015

sername _ Jonr  [Nombre  Japelios  Jestado  fumidadOrgima |
. OFICINA REGIONAL DE CONTROL

uU17246 31658595 RONNY LUIS RUBINA MEZA Vigenta CHIMBOTE

U1s041 32989798 JOSE ALEX [ADANAQUE VILCHERREZ Vigente E:IIE,IISSTEEGINJAL DE CONTROL

u1so4as 41736675 RITA ISABEL CABRERA RENGIFO Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

U1s057 40923784 [JUAN CARLOS GOMEZ UCARAY Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

U1s070 40628522 OSCAR LIZANDRO MOSTACERD SALDARMA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL —
CHIMBOTE

u1soe0 18820308 SIXTO JESUS SACRAMENTO ROJAS Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

U18856 32963497 DENNIS ALDO CHACON AVILA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

uU1s121 40644067 [VIOLETA INES [TORRES ARTEAGA Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

U112z 44141357 LUIS MIGUEL SALAZAR CHECA Vigente EEIIE,II;'I;TEEGIDNAL DE CONTROL

uU1s124 16806035 WILLY FRANZ [VALLADOLID CASTRO Vigente OFICINA REGIONAL DE CONTROL
CHIMBOTE

3. Para imprimir el reporte se presiona el bot
pantalla

OContraloria General de la Republica

Manual CGR - 2015

Pagina 13 de 27




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Gestor UPO i Analista PAR

Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

Print

Total: 1 sheet of paper

Cancel

J\11.162.108 494HP ...

Destination
Change...
Pages = Al
Copies 1 +
Layout Paortrait =
Options of| Two-sided

<4 More settings

3.3.2. Reportes de roles

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de

roles del usuario, del siguiente modo.

1. Con el puntero del mouse presionar
visualizamos un buscador de roles con fEstadoo (Vigente, No Vigente) y i Ro |
del S i eomacnitarids de bdsqueda, como se muestra a continuacion.
[rimmtracin |

Reporte de usuarios
Estado Seleccione... ¥
; ey p— Roles del sistema: Seleccione. v
[ Generar | Limpiar |

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
org8nica y pre6Génerar@a @d mobode nvifisual i za
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
del reporte mostrando

fRoles asociadoso , vy el

11202015

Reporie SICA Informatico.

[Reparte usuarios del sistema

{username jora Nombre Apellidas Estage | Unidad
= a?szsus MARIA DEL CARMEN  ||CASTAREDA MARIN igente i:nsum
lwissaz (20027795 ENRIQUE MIGLEL BARDON MATOS Wigems | DEPART
s Jroisseoe |[srass antonmo LaGUNA AMBROSIO higeme  |oEpast
=r ligmsesz |[cania mama FOLD GONZALES Migeme |oErast
oo e O T T T
usLLsn barmss  ||ciraoa SAN ROMAN ZEVALLOS  |igente | DERART
uiEsTS 4izsz  |[CARLOS MARTIN FEREIRA Wigente  |DERART
eiias jomim0sa |[paviD aLFREDD MONCADA SERQUEN Migeme |oERast
lvezs7 |loa173ss7 RAUL ALBERTO VALLE RuIZ Wigems  |DEPART
T lsossmiss ||MIGUEL ANGEL SOLAND BALDEON Wigente |DERART
e o520 |[Luis anceL ESPINAL REDONDEZ higeme |oerast
jumozss 16429410 |[MARIELLA VICTORIA | [ECHAIZ RAMOS Wigents _|oEpars
ju7Eas Jlosu1z728 CARLDS MAMUEL URETA S0LIS Migeme |oepast
72z |pmze o cesan FOIAS MEDINA higente  |DEPART
umstie [zozs5235¢  |[maovana victoria |[ravavera oceras figente  |DERART

bot

n

il

el

mpr i

fUser nameo,

el Hi per
es

a cont

ADNI o,

miro respectivamer
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Fecha: 17/11/2015
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Estado:

Roles del sistema: | Gerente Sectorial | OCR

Cantidad de usuarios totales:

Cantidad de usuarios No vigentes:

Cantidad de usuarios Vigentes:

Fecha de reporte:

[ Generar | Limpir |

18/11/2015

u178e3

42270037 Lu1s

PORTUGAL LOZANO

Vigente

Auditor

[Administrader sistema SICA
Mantenedor OS Usuario
validador OS5

Jefes PAR

Jefes UPO Lima

Jefes UPO Provincia
Analista PAR

Gestor UPO Lima

Gester UPO Provincia
Mantenedor OS por Unidad Organica
Superviscr

Gerente / Jefe

UPD

uigseas

427032402 CRISTINA

[ALVAREZ BAYONA

Vigente

[ Auditor

Control de Gestion
Despache del contraler
Gerente Sectorial / OCR
Gerente / Jefe

Supervisor

Jefes PAR

Jefes UPD Lima

Jefes UPO Provincia
Analista PAR

Gestor UPO Lima

Gestor UPD Provincia
[Administrader sistema SICA
uPo

Despacho del Vice contralor
Mantenedor OS Usuario
Mantenedor OS por Unidad Organica
Validador OS5

Resolutor de Conflicte TRT
Consulta Reporte 05

3. Paraimprimir el reporte se presiona el bot

pantalla

Print

Total: 1 sheet of paper

Destination

Pages

Copies

Layout

Options

ﬁ mEanecly

[ \\11.162.108.49\HP ...

| Change.. |

= All

Portrait =

W Two-sided

4+ More settings

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P)

mprimiro |,

mostrando

e —————

T

s r—
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Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Gestor UPO i Analista PAR

Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

3.3.3. Reportes de cargos

En esta opcion el administrador de usuarios podra visualizar e imprimir reportes de

cargos del usuario, del siguiente modo.

1. Con

el

puntero

del

del Sistema como criterios de blsqueda, como se muestra a continuacion.

[Administracin |

Reportes
Reporte de usuarios
Reports de roles

|
Reporte de cargos.

2. El usuario hace una seleccion de busqueda ingresando un estado y una unidad
i za
sistema reporta una lista de usuarios que coinciden con los criterios ingresados,
mostrando un resumen de los datos recuperados en la cabecera, y los detalles
mosamando A®ONI i Usé@Nombr eo,
bot - n

organica y

del

Estado:

Cargo del
sistema

Seleccione... ¥

Seleccione

pr esi on aGeserard b cCto-mmo

reporte

AUni dad Org8nicao, el
Estado: [ Vigente v
E;’[‘gfﬂ‘;?‘ Walidador 05 - Validador 05_OFICINA REGIONAL DE CONTROL PIURA
Cantidad de usuarios fotales 2 Cantidad de usuarios Vigentes:

Cantidad de usuarios No vigentes

0 Fecha de reporte

v

[ Generar | Limpir |

s e visual

i

19/11/2015

mpr i mi

06782198

[J0OSE VICENTE

DIOSES APONTE

vigents

Gerente [ Jefe - Gerents / Jefe OFICINA

REGIONAL DE CONTROL PIURA
[validader OS - Validador OS_OFICINA
REGIOMAL DE CONTROL PIURA

3. Par a
pantalla,

mp r

mi r

el

|Analista PAR - Analista PAR_PRUEBA
|4nalista PAR - Analista PAR_SECTOR
DEFENSA

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA
|Analista PAR - Analista
PAR_MEGAPROYECTOS

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
[JJUSTICIA, TRABAIO Y AUTONOMOS
|Analista PAR - Analista PAR_MEDIO
|JAMBIENTE

|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL
PRODUCTIVO, ENERGETICO Y AMBIENTAL
|Analista PAR - Analista PAR_CONTROL SALUD
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA
METROPOLITANA

|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL LIMA
PROVINCIAS

|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL CENTRO
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL NORTE
|analista PAR - Analista PAR_OFICINA DE
COORDINACION REGIONAL SUR
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIONAL DE CONTROL ABANCAY
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIONAL DE CONTROL AYACUCHO
|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA
REGIOMAL DE CONTROL CAJAMARCA

reporte

|Analista PAR - Analista PAR_OFICINA

S €

presiona
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Sistema Integrado de Control Auditorias Version: 1.0.0
Cartilla de usuario: Gestor UPO i Analista PAR Fecha: 17/11/2015
CUCSICA-v1.0.0

Print
Total: 1 sheet of paper eeT— == Anenins
Priint Cancel |
Destination \W11.162.10849MHP ... |
- T T

Change... T
Pages w Al e wmear e I
Copies 1 +
Layout Portrait -
Options of| Two-sided

More settings
" ZEE
3 -3

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P) "

4 APERTURA DE AUDITORIAS CERRADAS.

El usuario administrador del SICA, tiene la posibilidad de abrir auditorias cerradas, cuando
llega un RDS del usuario responsable de la auditoria, quien solicita abrir alguna actividad
de la auditoria para corregir la informacion registrada, el RDS debe describir, justificar e
incorpora la documentacion necesaria para su atencion, el SICA lleva un registro de todas
las acciones que el usuario haga para la actualizacion de su informacion.

Se procede a abrir la(s) actividad(es) solicitadas, el administrador del SICA comunica al
usuario solicitante que las actividades fueron abiertas para que efectlen los cambios de
informacion necesarios.

El usuario solicitante, una vez terminada las actualizaciones debe comunicar al
administrador SICA, para que proceda a cerrar las actividades abiertas, y por consiguiente
cerrar el RDS.

41. B"“squeda: ATransversnxlreo. de audi tor?2as
1. Al i ngr esar Aulitorijm dedQuingimieshted0 Aise muestra por def e
men¥s Atransversalod como el de | a figura sigui

| T = A o res = K2 Py s d s A3 ey s de i =

Transversal

Servicios de control en sesién

> titros de busqueds

Fechainge | Fechain
Esato os; ecamada (05)

Enseccde  17ANmI izl

o "
Accnes ol | programs |Undad Orgénics Eedsd
- Poner e ekde  manksg  CLTIS cesuo

Se muestra una lista con todas las auditorias en curso, cada linea tiene en la
primera columnaelenl ace #APoner en sesi-no0 para visual
registro de la auditoria.

2. La s e cFdtio-dabusquedad : se pr es e n taladarclio emelridomi d a ,
angular >0 se despliega d e | AFiltro de b¥Wsquedao, para in
blusqueda, como se muestra a continuacion:
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Transversal ~ AL: Actividades Previas = A2 Planificacidn

Transversal

Servicios de control en sesién Servicios de con

Oihrns de busqueda

Servicios de control en sesion

Origen del
servicio de
control

L

Acciones a realizar programa |Unid

#p Poner en sesion Ranking C1171612 DEP/

3. Seleccionar cualquiera de los siguientes criterios: estado, unidad organica,
entidad o ingresar un nimero de programa en particular para encontrar una
auditoria o un grupo de auditorias, como se visualiza en la figura siguiente:

Transversal

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 Documentos por revisar

~| Filtros de busqueda

Estado ¥]  Unidad Orgénica [ Selecdone... |
N° programa Entidad [ Seleccione... |
\Buscar | 7 Limpiar
Servicios de control en sesidn

Origen del
servicio de Ne

Acciones a realizar control programa |Unidad Organica Entidad

I . Poner en sesidn l Ranking C1171612 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECI.. SEGURO INTEGRAL DE SALUD
W Poneren sesidn Ranking C1171614 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECI MINISTERIO DE EDUCACION

4. El en| a denerfen sesiono a | damui, elcsistenta muestra la ventana
fi 8leccionar rolo , el usuario puede tener m8s de un
aparecen en una lista, debe seleccionarelroli Ad mi ni stradorydari st ema S|
clic en AAceptaro como en |l a siguiente figura

Seleccionar rol
Usted tiene mas de un rol configurade para el senvicio de control seleccionado.
Seleccione uno de estos roles de la lista desplegable que aparece a continuacion.

Este rol se mantendra mientras trabaje en el servicio de control seleccionado.
Para cambiarlo deberd volver a poner la auditoria de cumplimiento en sesidn.

Roles: | Administrador sistema SICA ¥

Concelr

5. El sistema muestra el detalle del avance del servicio de auditoria, como en la
figura siguiente, puede observar l a secci - -n ¢

tres botones fiCambio estadiGxtAemporn freaded oy @ LI
a v a n Ejamplo el Programa L3201701

Avance del servicio de control

~| Informacion del servicio de control
Entidad i BANCO CENTRAL DE RESERVA DEL PERU - BCR
Estado i Enejecucion Nimero de programa : 13201701 Tipo de programa : Ranking
Nimero 05 H 4/2017 Tipo OS : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe :
Fecha inicio (0S) :  20/02/2017 Fecha fin (05) : 02/10/2017
Objetivo general :  Objetivo general
Materia(s) a APROBACION PRESUPUESTARTA
examinar
PLANIFICACION : 100 % _
Porcentajede . EJECUCIGN DE AUDITORIA : 100 %
Avance ' CIERRE DE AUDITORIA : 0 %
AVANCE ACUMULADQ DE AUDITORIA : 85 %
| Acciones del Administrador
l Cambio Estado Actividades || _Cierre Extemporaneo Actualizar Avance | ]
~| Etapa 1: Actividades Previas ~| Etapa 2: Planificacién y Ejecucién de Auditoria ~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria
[z aafosue] 17 18] [zifz2]f2s[2a]2s] * [zefzrlasfasfatofat] | | 5.1 I 5.2 | 53 ]
& 8|la|a|ala & a| BaEEeELaaaaE 8 [ & | & 1 & ]
-] - -
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1

6. El boton fCambio Estado Actividadeso Permite abrir o cerrar actividades
individuales de etapas cerradas, como se muestra en la figura siguiente, donde se
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abriran las actividades 2.7, 2.9, 2.10 y 2.11 de la etapa 2 que esta cerrada, como
en la figura siguiente:

Cambio de Estado dneo de Activi d di

Seleccionar el estado y las actividades de auditoria.

Estado:
[ [abeto ] ]
=

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

1.2 Carpeta de servicio

1.3 Objetivos de la revision y materia a examinar

1.4 Normativa general

1.5 Comisidn auditora

1.6 Procedimientos minimos

1.7 Plazos de entrega planificados

1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial
2.1 Acreditar e instalar a la comisién auditora

2.2 Comprender |a entidad y la materia a examinar
2.3 Procedimientos de auditoria

2.4 Aprobacidn del plan de auditoria definitivo

2.5 Definicion de la muestra de auditoria

2.5 Partidas dave

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento

2.8 Tnicio del proceso de comunicacion de desviaciones de cumplimiento

&

2.9 Comunicacién de desviaciones de cumplimiento
2.10 Recepcién y evaluacién de comentarios

2.11 Registro de cierre de trabajo de campo

2.12 Carpeta de Control

3.1 Flujo de revision informe

3.2 Registrar resultados

L [ 3.3 Evaluacién general de la auditoria

REE

( _aceptar ) cancelar |

7. Al dar clic en Aceptar, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion, que se
realizara el cambio de estado de las actividades seleccionadas, y dar clic en
AAceptaro

‘Cambio de Estado aneo de las Actividades de Auditoria

Se va realizar el cambio de estado extemporaneo de las actividades de auditoria seleccionadas para
lograr |a correcta aprobacidn de los procedimientos de auditoria.

Confirma que desea realizar el cambio de estado.

( Aceptar | )Cancelar |

8. Se muestra otro mensaje que la operacién se realiz6 correctamente, y dar en
AAceptaro.

Cambio de estado extemporaneo
Se realizd la operacidn correctamente.

o«

9. Se muestra el mismo programa recuperado con las actividades anteriormente
seleccionadas en estado abiertas como se muestra en la figura siguiente:

Avance del servicio de control

«| Informacidn del servicio de control

Entidad :  BANCO CENTRAL DE RESERVA DEL PERU - BCR.

Estado : En ejecuddn Nimero de programa : 13201701 Tipo de programa : Ranking
Nimero 05 : 32017 Tipo 05 : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe :

Fecha inicio (05) : Fecha fin (0S) : 02/10/2017

Objetivo general :  Objetivo general

Materia(s) a

" APROBACION PRESUPUESTARIA
examinar

Porcentaje de
Avance

~| Acciones del Administrador

Cambio Estado Actividades || _Cieme Extemporéneo Actualizar Avance

| Etapa 1: Actividades Previas | Etapa 2: Planificacién y Ejecucidn de A

T R R NS N T N e [ 1 B 5 X3 (XS PSP PR X

[@alalalalalala]| BE[6E[6E)ERE (G
e

Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1

~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria

I 3.1 I 3.2 I 33 |
W [ e T W ]

S
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Bot - RierrefExtempor8§ n e o 0

10. El ejemplo anterior es una auditoria que falta terminar la etapa 3, es una auditoria
abierta, en este caso, NO se debe ejecutar el botbn A Ci erre Extympor 8neoc
que cerraria la auditoria. Faltando concluirla, el cierre de las actividades abiertas
se debe dar p dCambioale BsfadoiActividatieso

Bot - Actualfzar Avanceo

11. Se da clic en este boton, para actualizar los porcentajes de avances de auditoria
realizados en el SICA, para que esos porcentajes también se vean reflejados en
el sistema SAGU. Al dar clic en este boton aparece el mensaje de confirmacién
gue desea realizar | a actualizaci-n del avanc

Actualizar Avance de la Auditoria

Confirma que desea realizar la actualizacion del avance.

Cancelar

El sistema muestra que se realizé correctamente la actualizacion

Avance de la Auditoria <]

La Actualizadidn del Avance se Realizo Correctamente.

42. MenU:A Tr an s v éeragditdrias cerradas.

A manera de ejercicio se explicara esta funcionalidad, en el caso, cuando se solicita
abrir la actividad 3.2, hay que hacer los siguientes pasos, primero abrir la auditoria,
también abrir la orden de servicio en este caso la OS 3, y luego abrir la actividad 3.2
la secuencia es la siguiente.

1. Dar clic en la opcion fiTransversal / Buscador de servicios de controldo como
se muestra en la figura siguiente.

m Al: Actividades Previas + A2: Planificacion

-

seleccionar Servicio de Control

[ 1 Buscador de Servicios de Contral ]

Servicios de control en sesion Servicios de cont

2. El sistema muestral a p an tisaaddr de sfeB vi ci os de control o de
cerrada, para ingresar en alguno de sus parametros o criterios de busqueda, si
conoce el Nro. de Programa loingresay dar c¢clic en fABuscaro

Buscador de Servicios de Control

| Filtros de bisqueda

Periodo de Planificacién [ Seleccione... v Origen del servicio de [ selecdione., ¥]  Tipo de servicio de control [ Seleccione.. 2
control

Resultados de la bisqueda

Auditorias Encontradas :473

Acciones a realizar |N? programa |Wro de Informe |Unidad Organica | Entidad | Objetivo General [periodo [[Estado ) |
» Ver 081502 613-2015-CG/EDU... DEPARTAMENTO .. PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSL.  Determinar sila contratacidn, recepcidn, distribucidn y uso de la... 2015 | cerrada

» Ver 281501 710-2015-CG/ORH... CONTRALORTA RE... GOBIERNO REGIONAL HUANUCO Evaluar si la aprobacion del expediente técnico, suscripcion del . 2015 Cerrada

» Ver 041503 163-2016-CG/GAE MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY Determinar si el proceso de contratacidn y ejecucion contractual... 2016

» Ver 211501 814-2015-CG/CRS £ . GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA Determinar sila suscripcidn y ejecucidn del Contrato de Concesi . 2015

» ver 351501 716-2015-CG/ORP. GOBIERNO REGIONAL UCAYALL Determinar si el proceso de seleccidn y ejecucian de la obra: (C.. 2015

» ver 34504 677-2015-CG/ORP. GOBIERNO REGIONAL PIURA Determinar sila ejecucidn de la obra Construccidn del Nuevo Lo... 2015

» ver 231501 727-2015-CG/ORA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANTA Determinar si el proceso de contratacion para la elaboradion del 2015

» ver 331501 676-2015CG/OR..  CONTRALORTA RE... MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ALTO AMAZONAS Determinar sila Exa Procedimiento Clasico.1-2009/MPAA (Conv... 2015
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