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1 INTRODUCCION

La presente Cartilla de Upmapacdonaouna gii€ panat aguellas de Gest i
personas de la UO que ejerceran el rol de fiControl de Gestiond q u i e n €as informacions a

con acceso de consulta (Solo lectura) a las opciones de los médulos de A Ad mi ni straci -n d
Recursos0 y #fAAuditori add®CACumpl i mi ent oo

En e | m- d uAdminidgtacion de Recursos6 t endr 8 acceso a visualizar

consultar informacién, buscar informacién, emitir reportes, exportar informacién a un archivo
Excel. No podréa realizar ninguna actividad de Ingresar, Modificar o eliminar datos, no podra
realizar ninguna accién que impliqgue Aprobar o Rechazar.

En el m - dAudlitoriasd @de Céimplimientod0 t endr 8§ ac c e sagtividadesvi sual i zeé
cerradas con excepcion de las actividades 1.8, 2.4, 3.1 y 3.2 las cuales solo pueden estar

iniciadas y tendran acceso de consulta. No podra descargar documentos de ninguna de las

actividades de las 3 etapas de la auditoria, ni generar archivos Excel en ninguna actividad, no

podra realizar actividades de ingresar, modificar, o eliminar datos, ni aprobar, rechazar o

desbloquear actividades, ni iniciar o cerrar actividades.

El acceso de solo lectura serd a todas las actividades de la primera etapade #fAActi vi dades
Pr ev,iexcepto enla actividad 1.6.En | a segunda etap&jeeuPl ani Siod¢ @c
tendra acceso a tres actividades, que sonla2 . 1, 2.2 y 2.4. En |l a tercera

Ci e rtendrd acceso a dos actividades la 3.1 y 3.2. Las actividades no mencionadas no
tendran acceso.
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2 INGRESO AL SISTEMA
2.1. Descripcion de acceso al sistema
Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los
siguientes pasos:
1. Escriba la siguiente direccion de pagina, en la barra de direcciones del navegador
Google Chrome.
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe
2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA
Usuario: |
Contrasefia: ]
ﬂ——s?\p
Mostrar ofra magen
Ingresar |
Cambsar Contrasefia Olvido su Contrasefia?
Con el Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA, usted podra planificar s auditorias de su unidad organi y supervisar la ejecucion de estas auditorias con base al
MEF‘\;, le Auditoria de Cumplimiento - MAC, referidas a las etapas de planifica y elaboracion de informe, ademas de registrar el cierre de la auditoria, entre otras actividades de
3. Ingrese el cédigo de usuario, la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el codigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el boton
il ngr esemuesira la siguiente pantalla.
LUIS PORTUGAL LOZANO
Degartamenty | 0RC: OFIONA FEGINAL DE CONTROLLMAFROMNCAS
LUNES, 08 DE SEPTIENERE DE 014 - 126 WS
- — (A
— N e
Adminsstracion de Usyano
v 0
3 MODULO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

Después de ingresar al sistema, se ingresa al moddulo seleccionando el menu
fAdministracion de Recursosdcomo se muestra a continuacion:
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Planeamiento : [ﬂpﬂmmm]jjﬂm

Contraloria General!

Unidad de Planeamiento Operativo

@ims(racio’n de Recursos >

Auditoria de Cumplimiento

Administracion de Usuario

31. Opci -n AGeneral o

3.1.1 Permite poner en sesion a la unidad organica, del siguiente modo. El usuario
vaa | a s ubSeleguionar WUniddd Organicad p aeleecionar a la
Unidad Organica y ponerla en sesion, es decir, sobre la cual se realizara
gestion de 6rdenes de servicios y presionar el botonfi Sel ecci onar 0

General Seleccionar Unidad Qrgdnica
e Unidad Organica: CONTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULTURA ¥

LEATTTROL EDUCACION, SOCIAL ¥ CULT UTter—

ORC TRUJILLO
SELARTAMENTO DE OPERACIONES

=

3.1.2 El SICA confirma la seleccién de la Unidad Organica con el siguiente
mensaje:

r b
Message from webpage ﬁ

l b La Unidad Orgénica ha sido puesto en sesién exitosamente

3.2. Opcion AAdministracion de Recursoso

Dentro de estaopcione | us uar i cCordrolnle Gestiorfoi It emdr 8 acceso a
visualizar listas de datos, consultar informacion, buscar informacién, emitir reportes,
exportar informacién a un archivo Excel.

3.2.1. El usuario ingresa a la sub opcion Mis Ordenes de Servicioq el sistema
devolvera la lista de administracion de recursos donde participé con la
opcién de poder ver la informacién, como se muestra a continuacion.

| Administracion de Recursos
Administracién de Recursos| Unidad Orgénica: ORC TRUJILLD Afio: 2015 ¥

Administraciones de Recursos donde participo

Gestionar OS de Servicios
de Control Planificados

Tipo Programa Programa Nimaro de 05 Perioda Entidad Estado

Gestionar OS de Servicios
de Control Mo Planificadas

Gestionar OS5
Administrativas

validar 05
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322. En el Men¥Ys pr i n &Gespienkr,OS deeServiciasi de £antrof
Planificadosg el sistema devolvera la lista de Recursos asociados a
servicio de control planificados como se muestra en la siguiente figura,
donde se seleccionaunregistroyseact i va el bot-n AVerd para
detalle de la informacién asociada al registro seleccionado.

‘ (General | Administracion de Recursos
| Administracién de Recursos| Unidad Orgénica ORC TRUJILLO Afio: | 2015 ¥

Mis Ordenes de Sarvicio Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Gestionar 05 de o By
Tipe Programa | parr | Nimergps [ TP Sg Servicio de Perioda Entidad Estada
Gestionar OS de Servicios Briaridad i
de Control N Planificadas Unidsd 391502 1 :”d'“l”a de 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN Cerrada
) e Cumplimiente
Gestionar 05 gamic
Administrativas Prioridad R
Unidad 391501 2 T 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN Cerrada
Validar 05 Crganica Cumplimiente
| Pricridad suditaris de )
| Unidad 391502 E] o e 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN Cerrada
Orgénica Cumplimiente
Prioridad suditoria de .
Unidad | 291501 4 e e 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN Cerrada
Orginica Cumplimients
Ranking 331502 5 Auditoris de 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACASMAYO Cerrada
Cumplimiente -
Ver

El detalle de la informacion se apreciar en la siguiente Figura, donde se
visualizara los detalles correspondientes y podra dar en e | bot-n Al mprimir

[General________| Ver Administracidn de Recursos

Administracién de Recursos|

Programa: 391501
Mis Ordenes de Servicio Unidad orginica:  ORC TRUJILLO
Gestionar 0S de E}:::gg:g:"“ Es planificado
Servicios de Control :
Planificados Tipo programa Prioridad Unidad Orgénica
Gestionar OS de Servicios Aetividad: Fregrama 321501 .
de Control No Planificadas Entidad: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN
Cectionar 05 Servicio de control: Auditoria de Cumplimiento
Administrativas Nimero OS 2 Adio 2015
e e Tipo 0§ Actividsdes Previas ENCargado SLIRLEY LOPEZ BAYONA
Estado OS: Cenads Fecha  1aig22018
Cierre:
Fecha OS: 12/02/2015 15:10:57
Materia a examinar: EJECUCION DEL PROYECTO
Fecha
Fecha inicio 08:  12/02/2015 término  13/02/2015
os:

Determinar i la obra "Pav 6n Rigida de Ia calle El Callején de Huanchsca - provincia de Chepén - La Libertad ;. s sjecuté conforme a lo
dispuesto en la normativa aplicable.

Objefivo general

Colaborador Fecha inicio (:f;‘"':n Esz;’:jas Rol en comisién Estado ‘ Validador TyT
RONNY
JOSE SAAVEDRA P - : LuIS
102/2 29/05/2 o Vi
CORONEL 11/02/2015 28/05/2015 184 Supervisor igente Hr
MEZA
c ) CLAUDIRA EE]';"‘Y
quipo: ERICKA SULLON 11/02/2015 29/05/2015 304 Jefe de Comisién Vigente
- RUBINA
OLIVERO
MEZA
RONNY
JANETT CALDAS i - LuIs
102/ 2 29/05/2 2
Leon 11/02/2015 /05/2015 4 Integrante igente e
MEZA
RONNY
1ORGE QUEZADA iy e PO . LuIs
amac 11/02/2015 29/05/2015 204 Abogado Vigente e -
Origen Identificador Es Inicial
Tramite
documentario.

‘ Imprimir I ¢ ancelar

3.2.3. En el Me n ¥ pr i ncQGegtiarar, OSgde $eevizios de iCantrol fi
No Planificadosq el sistema devolvera la lista de Recursos asociados a
servicios de control no planificados como se muestra en la siguiente figura,
donde se selecciona un r egpastvisualizased acti va
detalle de la informacién asociada al registro seleccionado.
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Administracion de Recursos

Unidad Orgdnica OCR LIMA PROVINCIAS Aiio: s v
Mis Ordenes de Servicio Admini de Recursos a Servicios de Control No Planificados
Gestionar OS de Servicios . " S
de Control Planificades Tipo Programa | g e | TIPS erel®® | perioda Entidad Estado
) Auditoria de | -
Ranking 181501 1 e 2015 GOBIERNG REGIONAL DE LIMA Cerrada
Cumplimiento
Gestionar 05 -
el :> Ranking 181501 2 ’S::;"I:':IS;D 2015 GOBIERNG REGIONAL DE LIMA Cerrada
validar 05 ; Auditoria de UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO
Ranking 181502 2 Cumplimiento 2243 SANCHEZ CARRION - HUACHO Cerrada
Rk L1502 . Auditoria de 0 UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTING Modificando
anking = Cumplimiente = SANCHEZ CARRION - HUACHO Hedificande
Ranking 181503 3 Auditoria de 5 COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO Cerrada
Cumplimiento
Ranking 181504 7 Auditoria de 5 COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO Cerrada
Cumplimiento
R PR - Auditoria de . R [ -

@

El detalle de la informacién se aprecia en la siguiente Figura, donde se visualizara

|l os detall es

Ver Administracion de Recursos
181501
OCR LIMA PROVINCIAS

Programa:
Unidad organica:

Mis Ordenes de Servicio

Planificada / No .
Gestionar OS de Servicios Planificada - Mo es planificada
de Control Planificados

Tipo programa: Ranking

Gestionar 0S de Actividad Programa 181501
—_— Entidad: GOBIERNC REGIONAL DE LIMA
Planificadas

Servicio de control: Auditorla de Cumplimiento

Gestionar OS

correspondientes

y podr

§ dar

e ki Niimero OS: 2 Afio: 2018
i cacs cuci . Encargado BRTUGAL LOZANG
— Tipo 05 Planificacidn y Ejecucién de Auditoria oY LUIS PORTUGAL LOZA
Fecha OS: 16/02/2015
Materia a examinar: MATERIA A EXAMINAR
Fecha
Fecha inicio OS: 01/02/2015 término. 31/03/2015
os
Objetivo general: ~ OBJETIVO
Colzboradar Fecha inicio pec Haras Rol en comisién Estado validador TyT
= s térming estimadas =
HENRY PAREDES iy ) OMAR LUNA
/03/2 31/03/ 21 \
‘ SEniTES 01/03/2015 1/03/2015 100 Integrante Vigente RODRIGUE
OMAR LUNA iy ) LUIS PORTUGAL
/03/2 31/03/ 21 o \
RODRIGUES 01/03/2015 1/03/2015 100 Supervisor Vigente Lozano
| Equipo:
|
Origen Identificador Es Inicial
Tramite

documentario:

FECHAS ESTIMADAS DE EJECUCION AC

Etapa ‘ Facha Inicio

‘ Fecha Término

3.2.4. En el Me n Vs

I Zancelar

pr i ncGestohay O Adménistcativasgeel i

sistema devolverd la lista de recursos asociados a Ordenes de servicios
administrativos como se muestra en la siguiente figura, donde se selecciona
un registro y se activa el boton i V e pata visualizar el detalle de la

informacion asociada al registro seleccionado.
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Administracion de Recursos

Unidad Organica: OCR LIMA PROVINCIAS Afo: [2015 ¥
SimEriEe dE T Administraciones de Recursos - Ordenes de Servicio Administrativas
Gestionar OS de Servicios
de Control Planificades Too programs | g Jree | Nimere | Tipodeservicode | g, Ertidad ‘ Estzdo |
Gestionar OS de Servicios
de Control No Planificadas pr—
Gesi - Gestidn 181521 8 de 2015 COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO Medificande

Validar 0S

@D

El detalle de la informacion se apreciar en la siguiente Figura, donde se
Vi

=
G e ey Unidad orgdnica:  OCR LIMA PROVINCIAS
Planificada | No
No es planificad
Gestionar OS de Servicios Planificada : o s paniesde
de Control Planificados Tipo programa P
Gestionar OS de Servicios Actividad: Programa 181521
de Control No Planificadas Entidad COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
Gestionar 0S Servicio de control: Programa de Gestién
Administrativas NGmero OS: 8 Riio: 2015
Validar 05 Tipo OS: Otros g’é”’ﬂa"“uls PORTUGAL LOZAND
I Estado OS: Modrcanda
Fecha 0S: 01/02/2015
Fecha
Fecha inicio 0S:  01/02/2015 término  28/02/2015
| 0s
Objetivo general:  descriogion?
Colaborador Fecha inicio = Haoras Rol en comisisn Estado validador TyT
- - término estimadas -
NADIA -
CHAMPION 01/02/2015 | 28/02/2015 100 Integrants Vigente [0 PORTUGAL
GRADOS v
OMAR LUNA . o LUIS PORTUGAL
/022! 28/02/21 \
DRIGLE 01/02/2015 8/02/2015 100 Intagrante vigente | o> 0
Equipo
Origen Identificador Es Tnicial
Tramite
documentario

3.2.5. En

el

Me n Y

celar

pr i ncValga I0SQq ebsesteneacdevolvend & fista i

de Recursos asociados a 6rdenes de servicio enviadas a aprobacion acceso
b o tomp sefimMdestraoen la siguiente figura, donde se

SOLO

sel

al
ecci

ona un

regi st rparasisializarcet detalla dedal

informacion asociada al registro seleccionado.
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Mis Ordenes de Servicie

Gestionar 05 de Servicios
de Control Planificades

Gestionar 05 de Servicios
de Control No Planificadas

Gestionar 05
Administrativas

Validar OS5

Ordenes de Servicio
Unidad Organica OCR LIMA PROVINCIAS

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Tipo Pragrema | Nro. Programa | Mimera 05 Periodo Entidad

Estado

Ranking 181504 2015 COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO

En Validacion

@

El detalle de la informacion se aprecia en la siguiente Figura, donde se visualizara

|l os d

Administracién de Recursos|

Mis Ordenes de Servicio

Gestionar OS5 de Servicios
de Control Planificados

Gestionar OS5 de Servicios
de Control No Planificadas

Gestionar 0S5
Administrativas

Validar 0S

i

3.3. Opc i -nfor

3.3.1. Enel

etalles correspondiente

Ver Administracion de Recursos
181504
OCR LIMA PROVINCIAS

Programa:
Unidad orgdnica:

Planificada / No

Planificada : No es planificado

s y podr §

Tipo programa Ranking

Actividad: Programa 181504

Enfidad: COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO

Servicio de control: Auditoria de Cumplimiento

Nimero O§: Aiio: 2015

Tipo O8: Planfficacién y Ejecucién de Auditoria g’é“’ﬂi"“Lus PORTUGAL LOZANO
Estado O5: En Validacian

Fecha O§: 10/03/2015

Materia a examinar: materia & exsminari

Fecha
Fecha inicio OS5 19/03/2015 termino 30/04/2015
os
Objefivo general:  objelivo genera
Colaborad Facha inici =0 o Rol en comisié Estad Validadar TyT
olahoradar schaimice | fehe | Horss o gien comisian stado alidador Ty
MNADIA CHAMPION LuIs
iy " 19/03/2015 30/04/2015 100 Integrante En Validacion  PORTUGAL
GRADOS
LOZANO
. Luts
22;2]2&;&; 19/03/2015 30/04/2015 100 Supervisor En Validacion  PORTUGAL
Equipo LOZAND
RAUL VENTOCILLA LuIs
, g 15/03/2015 30/04/2015 100 Integrante En Validacién  PORTUGAL
MATURRANO
LOZANO
Grigen Identificadar E= Inicial
Tramite

documentario:

FECHAS ESTIMADAS DE EJECUCION AC

Etapa Fecha Inicio ‘ Fecha Términa |
-

Planificacion especifica: 15/03/2015 31/03/2015
Ejec 01/04/2015 30/04/2015
Elaboracion y aprobacion del 01/05/2015 31/05/2015
informa:
I‘.une_r: de oficio de 111
acreditacion: -

nfe de término de asignaciéno

men Y

[imprimic | Cancear |

pri nci @eardr OSdseksistencadévavera la fista de

Ordenes de servicio en proceso como se muestra en la siguiente figura, donde

s e S

el ecciona un

la informacion asociada al registro seleccionado.

registro vy

se activa
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Orden de Servicio
Unidad Orgénica:

Orden de Servicio en Proceso

Informe de término de

OCR NORTE

Atencidn : Las OS5 de ARA, INVE y AUDITORIA se cienan en etapas puntuales de cada uno de los madulos respectivos. Por lo tanto, dichas OS ya no figuran en e

T siguiente fistado
Tipo Programs Nro. Programa | Nimera 05 | Perioda Entidad Estada
Ranking 201501 a 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO En Process
ORTIZ
Ranking 201505 5 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE En Proceso

‘ Ver ) CemarOS

El detalle de la informacién se aprecia en la siguiente Figura, donde se visualizara

|l os detall es

Ver Administracion de Recursos
201505

OCR NORTE

Administracion de Recursos|

Programa:
Unidad orgénica:

Planificada / No

Planificada : Es planficado

Informe de término de
asignacion

Cerrar 0S5

Tipo programa:
Actividad:
Entidad

Ranking
Programa 201505

Reportes

Servicio de control: Auditoria de Cumplimients

Nimero OS5: 5

Tipo O5: Actividades Previas
Estado OS: En Proceso

Fecha O5: 23/08/2015 15:48:43

Materia a examinar;

correspondientes vy

podr §

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE FERRENAFE

Afio: 2015

g";"’ﬂa“ms PORTUGAL LOZANO

REGULACION DE LAS RELACIONES INTERSECTORIALES prusba en 05

Fecha
Fecha inicio O§:  01/05/2015 término  15/05/2015
os:
Objetivo general:  objetivo pruebs 22/08 PRUEBA 2n OS
Colabarzdor Facha inicio betha Gl Rol en comisidn Estado validador TyT
< © érming estimadas . ¥
. Luts
;ﬁgg"’;’:u’”" 01/05/2015 15/05/2015 B Supervisor Vigente PORTUGAL
LOZANO
. Luis
P TERLEOROL20 | oyos/aots | 11/0s/2015 25 Integrante Viganta  PORTUGAL
Equipo: LOZANO
Origen Identificadar £ Inicial
Tramite
documentario:

34. Opci - n

34.1. En el me n %

AReporteso

J-ancelar

pr i ncBupcarl QSq slesistentacdevolved urfa

pantalla de busqueda de OS ingresando criterios de blsqueda y recupera una
lista de Ordenes de Servicio la cual podra seleccionar y se activara el boton

AiVer o
seleccionado.

vipualizaat el detalle de la informacién asociada al registro
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Admi -acién de Recursos

Mis Ordenes de Servicio

Gestionar OS5 de Servicios
de Control Planificados

Gestionar OS5 de Servicios
de Control Mo Planificadas

Gestionar OS
Administrativas

validar 0S

[

Buscar TyT

=

Busqueda de 05

Unidad Organica | oRC TRUJILLD v Periodo
Estado: [En Proceso v Servicio de Control:
Tipo de Programa Programa
Funcionario: | Seleccione... v
Entidad: | Seleccione A |
Buscar ) Limpiar
Resultado de la Bisqueda
Tipa Bragrams Afia de 2jecucion Nimero dz 05 Periadn Entidad | Estado |
-
Prioridad i
Unidad 331501 3 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHEPEN En Proceso
Orgénica
Ranking 391504 1 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO En Proceso
Ranking 391503 12 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACASMAYO En Proceso
Prioridad
Unidad 331505 14 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHAO En Proceso
Orgénica -

-txporlar resultados a Excel

El detalle de la informaciéon se apreciar en la siguiente Figura, donde se

Al

Tareas y Tiempos

Informe de término de
asignacion

Buscar OS

Buscar TyT

sual’i

zar 8 | os

Ver Administracion de Recursos

Programa:
Unidad orgnica

Planificada / No
Planificada :

Tipo programa
Actividad:

Entidad:
Servicio de control:
Nimero O5:

Tipo O5:

Estado 05:

Fecha 05

Materia a examinar;

Fecha inicio 05§

Objetivo general

201504

OCR NORTE

Es planfficado

Ranking

Progrema 201504

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ETEN
Auditoria de Cumplimiento

3

Planificacién y Ejecucion de Auditoris
En Validacion tras modificacion
17/08/2015 23:00:03

Ejecucitn del Proyecto
27/04/2015

si los recursos asi ala

det al |

es

Afo: 2015

g’;?‘”“‘“’“ CELIA ISIDORA URBINA

Fecha
término
08§:

30/10/2015

an de la obra "Mej; L li

ion del sistem:

correspondientes

ESTEVES

s de sgus potsble y slcantarilsdo en ciudad

Du i .
Eten, distrito de Eten - Chiclayo, Lambayeque”, s= ejecutaron conforme & ko dispussto en ks normativa splicable.

Calsborador ‘ Fechainicio | MR | _Herss  polencomision | Estado ‘ Validadar TyT
JAVIER MNELSON OSCAR
GUZMAN 27/04/2015 24/08/2015 480 Integrante Vigente GUEVARA
PESANTES ALTAMIRANO
ANTONIO MNELSON OSCAR
ODAR 27/04/2015 24/08/2015 400 Exparte Vigente GUEVARA
Equipo: CORNEIO ALTAMIRANO
CARLOS MNELSON OSCAR
DIAZ 27/04/2015 24/08/2015 264 Supervisor Vigente GUEVARA
MALAVER ALTAMIRANO
RUFINO MNELSON OSCAR
GONZALES 27/04/2015 24/08/2015 424 Jefe de Comisidn Vigente GUEVARA
FLORES ALTAMIRANO
origen Identificador E: Inicial
Tramite
documentario:
FECHAS ESTIMADAS DE EJECUCION AC
Etapa Fecha Inicio ‘ Fecha Término |
Planificacion especifica: 27/04/2015 03/05/2015
Ejecucion: 04/05/2015 20/08/2015
Elaboracion y sprobacion del |00 70872015
infarme:
Numerc de oficic de 0D0848-2015-

acreditacion: cG/DC

4 MODULO DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

Se ingresa al médulo seleccionando elmendi Audi t or 2 a

a continuacion:

de

[imprimic | Cancoar |

Cumpl i mientobo
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Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

Planeamiento

Unidad de Planeamiento Operativo

Administracion de Recursos

@ de Cumplimiento >

Administracion de Usuario

)

[*wla neamiento. i

4.1. Ingrescalaopci -n ATr/a%eslveasiadnar servicio de control

41.1. Por defecto se i ngr es teleciohaa Seovipicde- n ATr ansver
Controlo
El usuario con perfil de AControl de Gestiong solo tendrd acceso a visualizar
la informacidon en modo consulta a las auditorias que corresponden a la(s)
unidad(es) organica(s) en las que se encuentren asignados. La pantalla
donde se visualizan las auditorias de cumplimiento se divide en 3 pestafas,
como se muestra en la siguiente figura: La primera para los fi 8rvicios de
control en sesiénqg la segunda corresponde a los A &rvicios de control en
proceso s i n Yl&tercera fiDocument os, comose muestiaias ar 0
continuacion:

A1: Actividades Previas ~ A2: Planificacidn y Ejecucidn de Auditoria = A3: Informe y Cierre de Auditoria

Senvicios de control en proceso sin 05 Documentos por reumar>

Seleccionar Servicio de Control [J

Servicios de control en sesion

Servicios de control en SESIGN

Origen del Fechas
servicio de N |Estimadas
Acciones a realizar control programa | AC 05 |Entidad Materia a examinar
@ Poner en sesion Ranking 000006 ver 9/2015  CORPORACION FINANCIERA DE DESARROLLO 5.A. - COFIDE  Servicios postales || servicios de telecomunicaciones || ges
wp Poner en sesign Ranking 000022 ver 1/2015  BANCO DE LA NACION Frotecidn sanitaria animal
b Poner en sesidn P““gf:gﬂi";d“ 000100 ver 16/2015  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ZARUMILLA Infraestructura de riego
b Poner en sesidn ]n?;‘"e‘:lﬁ‘rle 051506 ver 12/2015  BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Educacién basica especial

4.1.2. Por defecto, siempre al ingresar, el usuario visualizara la pestafa fServicios
de control en sesiéng donde se muestran todas aquellas auditorias donde
se posee una OS vigente, ya sea de actividades previas, planificacion y
ejecucioén o de informe y cierre:

Transversg

Servicios de control en sesién prvicios de control en proceso sin 0S Documentos por revisar

Origen del Fechas Fecha fin &
servicio de N® Estimadas Fecha inicio | estimada

Acciones a realizar control programa | AC 05 |Entidad Materia a examinar Estado (05) (05)

W Paner en sesién Ranking 12120 ver  41/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Endere  01/02/2015  01/02/2015

= Poner en sesién Ranking 12116 ver  12/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Protecién sanitaria animal || inocui Endere  01/11/2014 01112004 "

= Poner en sesién Ranking 12149 ver  19/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Endere  01/11/2014  01/11/2014

= Poner en sesién Ranking 12116 ver 182014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Enejecucion  03/12/2014  03/12/2014

= Poner en sesién Ranking 12121 ver 4242014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Enejecucion  05/02/2015  05/02/2015

4.1.3. Alingresar en la pestafia fServicios de control en proceso sin OSqg se
visualizaran todas aquellos servicios de control con OS cerrada, pero que adn
no se ha aprobado la siguiente OS.

Transversal

Servicios de control en sesid Servicios de control en proceso sin 05 nformes por revisar

Servicios de control en proceso sin 05

Origen del
Acciones | senvicio de Ne Fecha cierre
a realizar control programa 05 Entidad Materia a examinar itima 05 Tipo 05 cerrada
wp Ver Ranking 191501 1/2015  MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Servicios postales || servicios de telecomunicaciones 22/10/2015  Actividades previas

4.1.4. La pestafia fDocumentos por Revisarg se mostraran todos aquellos
servicios de control en los cuales el usuario tiene pendiente de revisar la
matriz de desviaciones o el informe de cumplimiento.
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Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién

Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

Transversal

Servicios de control en sesidn

Servicios de control en proceso sifQS Documentos por revisar

Documentos por revisar

Origen del
servicio de Ne
Acciones a realizar control programa 0s Entidad Materiz a examinar Tipo informe Rol en revisién
# Poner en sesidn Ranking 12116 18/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Preinforme de observaciones Auditor
w Poner en sesidn Ranking 12120 41/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Informe final Auditor
& Poner en sesién [yﬁzg"e‘:gﬂjg 12150 2/2015  DIRECCIGN REGIONAL DE SALUD I CALLAD Promocion del comercio interno Preinforme de observaciones Auditor

Si el usuario necesita buscar servicios de control cerrados, es decir, aquellas en que

se ha fi

nalizado la OS N° 3 (Informe y cierre de Auditoria), se debe ingresar en la

de

Se

fiBuscador

opci n Transversal, sel eccionar el
[FraReverealt 1 AL: Actividades Previas ~
- Seleccionar Servicio de Contral |
@cadur de Servicios de Control
4.2.1. Buscador de servicios de control.
Luego se debe ingresar los datos del servicio de control que se desea
vi suali zar y se PBuseasi. o BEIA mobtrard todos los
servicios que se ajusten a los criterios de busqueda ingresados. Si se desea
realizar una nueva hithgiaglu e b @y r a | tridbdbdad s n c rii t
ingresados y prepara al buscador para una nueva busqueda mediante el
ingreso de nuevos criterios. Solo debe visualizar las auditorias a las cuales
tiene acceso mediante el rol y cargo asignado.
4.2.2. Criterios de busqueda de auditorias de cumplimiento en SICA

En el criterio i Badoo est4 establecido para recuperar las auditorias con
estado Cerrada
fi Ce r r aAdditadia de cumplimiento concluida.

En el criterio flJnidad Organicad solo se muestran aquellas unidades
organicas en las que el usuario tiene acceso.

Una vez ingresado todos los criterios de blsqueda puede seleccionar en el
bot-n fiBuscaro

Los resultados de la bisqueda se muestran en una lista de todas las
coincidencias colocadas en los criterios de busqueda

Buscador de Servicios de Control

~| Filtros de biisqueda

| Perindo de [2015 ¥ ] Origen del servicio [ Seleccione.. v]|  Tipo de senicio de [ seleccione.. v
Planificacidn de control control
Estado [ Cerrada v Unidad Orgénica [ OCR LIMA PROVINCIAS >
N® programa Entidad | Seleccione... ]
| ﬁ Limpiar
: Resultados de la biisqueda Auditorias Encontradas :1
| Acciones a realizar |Unidad Orgénica M° pregrama |Entidad Materia a examinar ‘Permdu |E5tﬂd[
W Ver OCR LIMA PROVI... 181510 'COLEGIO MILITAR LEOMCIO PRADO materia 2015 Cerrat

Auditoria de la UO que tiene
acces@on rol Control Gestién

MAC SICA Pert
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Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién

Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

4.2.3. Seleccién de rol

Seleccionar en el hipervinculo fiVverdo o Pdiner en sesiénode un registro de

auditoria para visualizar en modo lectura los detalle

Si el usuario tiene diferentes roles aparecera una
todos | os accesos que t
acceder a la informacion.

Significa que el Sistema prepara los campos para e
realizacion de operaciones relacionadas con la
seleccionada. Para realizar esta actividad siga los s

Buscador de Servicios de Control

~| Filtros de bisqueda

| Periodo de \ 2015 v | Origen del servicio \ Seleccione.. v |
| Planificacidn de control

| Estado [ Cerrada ¥]  Unidad Organica [ OCR LIMA PROVINCIAS v]
|

N° programa Entidad [ Seleccione... v
« Buscar i‘ﬁ Limpiar
Resultados de la bisqueda
Acgiopacareslizar | Unidad Orgénica W® programa | Setid-d —_—
OCR LIMA PROVL.. 181510 Seleccionar rol - Consulta

| Usted tiene mas de un rol configurade para consultar el servicio de control
seleccionade. Seleccione uno de estos roles de la lista desplegable que apare:
continuacién, Este rol se mantendra mientras trabaje en el servicio de control

| seleccionado. Para cambiarlo deberd volver a seleccionar un servicio de contr

| .ﬂm Control de Gestisn ¥ | D

M Cancelar

s correspondientes.

ventana donde se muestra

i ene, debe sel ec

I ingreso de informacién y la
auditoria de cumplimiento
iguientes pasos:

Tipo de servicio de | Seleccione..
control

v

Auditorias Encontradas :1

Perindo
2015

Estadc
Cerrac

cea

ol.

4.2.4. Visualizar auditoria con acceso fiControl de Gesti6

1.
de
de Pl
son I a

i
i fi
11

caci
2.

ani
2.

n
y

y E

2 2.

no

El acceso de solo lectura sera a todas las actividades de la primera etapa
Act i vi daedcepto efla actividad 4.6. En la segunda etapa

sol o
tercer a

no
a

j ecuci
4 . En I

acceso a dos actividades la 3.1 y 3.2. Las actividades no mencionadas no

tendran acceso.

Gestionoy s el ec ci o n Aaeptaedl
resumen del servicio de control, como se muest

Luego de presionar el botén fiverdo y seleccionar el r o IContfol de

8HCA tmueastra fnformacion
ra en la siguiente pantalla.

Avance del servicio de control

~| Informacion del servicio de control

Entidad : COLEGIO MILITAR LEQHCIO PRADD

Estado 1 Cemada Nimero de programa : 181510

Nimero 05 ;2202015 Tipo 0s ; Informe y Cierre de
Auditoria

Fecha inicio (0S) :  01/02/2015 Fecha fin (0S) : 31/05/2015

Objetivo general : [objetivo

Materia(s) a ateris

examinar
PLANIFICACION : 100 %

EJECUCION DE AUDITORIA : 100 %

CIERRE DE AUDITORIA : 100 % |

AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 100 %

Porcentaje de
Avance

~| Etapa 1: Actividade «| Etapa 2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria

Tipo de programa : Ranking

«| Etapa 3: Informe y Gierre de Auditoria

NEORnrnnrnrer

e

RAGEEEEaaaE a8

En la ilustraciéon anterior, se muestran las etap
sus respectivas actividades. Cada actividad va

I 31 I 32 I 33 |
[ & a

al

as del servicio de control y
acompafiada de la imagen

de un candado que representa el estado corriente o actual de la actividad.
La tabla adjunta detalla el significado de cada icono:

OContraloria General de la Republica
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Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

Tipo de icono Detalle

Indica que la actividad no se ha iniciado, No tendra
acceso

Indica que la actividad fue iniciada, solo tinen acceso a
las actividades 1.8, 2.4, 3.1y 3.2

Indica que la actividad se encuentra cerrada
(Aprobada), Tiene acceso a las atividades indicadas

bl ]

4.3. Etapa 1: fActividades previaso

Esta etapa comprende el registro de las actividades y actos preparatorios previos a la
ejecucion del servicio de control en campo. El objetivo de esta etapa es que la
comisién auditora tome conocimiento de la carpeta de servicio de control elaborada
por la Unidad de Planeamiento Operativo. Una vez internalizado el contenido de la
carpeta por la comision auditora, se produce el cierre de esta etapa con la actividad
1. &Reuhion de Validacion del Plan de Audi t ¢ entreaed ADC y la comision
auditora, en la cual esta Ultima recibe explicacion y retroalimentacion por el ADC
sobre los hechos més relevantes relacionados al servicio de control a ejecutar.

Transversal = m A2: Planificacion y Ejecucion de

1.1 Solicitud antecedentes iniciales
Transversal 1.2 Carpeta de senvicio

Servicios 1.3 Objetivos de la revisidn y materia a examinar

Servicios di 1.4 Mormativa general
1.5 Comision de auditoria
1.6 Procedimientos minimos

BCOONSSar o os de entrega planificad

I ra— .7 Plazcs de entrega planificades

wp Poneren =R

s Poner ex] 1.8 Reunidn de validacidn del plan de auditoria inicial

431. Actividadl idi lud de antecedentes inicialeso

En esta actividad se podra consultar la descripcion de los documentos
entregados por los Auditores Analistas Clientes i ADC a la comision auditora,
cabe indicar que no podran descargar los archivos relacionados con los
documentos.

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales (2)

~| Detalle de la solicitud enviada a la entidad

Numero de oficio:

Fecha de respussta:

Informacién || Organigrama de la Entidad
solicitada || MOF, ROF y TUPA

Memoria anua

Otros
antecedentes:

4

Guardar

OContraloria General de la Republica Pagina 15 de 26
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Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

4.3.2.

Actividad fil.2 Carpetaode servicios

Esta informacién es provista por la Unidad de Planeamiento Operativo (UPO),
con el objeto de entregar a la comisidon auditora la informacion histérica y
relevante de la entidad. La entrega de la carpeta de servicio de control, debe
proporcionar una primera aproximacion respecto de la situacién en que se
encuentra la Entidad, sirviendo como antecedentes al momento de definir el
plan de auditoria definitivo en la actividad 2.4.

Esta actividad contiene tanto la informacién incorporada en el médulo UPO
como la registrada en la actividad 1.1, es s6lo de lectura y se visualiza de la
siguiente manera:

1.2 Carpeta de Servicio de Control (2]

~| Organizacién

i Separar
Acciones | Visidn Misidn
Ningun dato disponible.

| Informes de auditorias anteriores de la CGR

i Separar
Acciones e Informe Afio de emisidn Fech
Ningun dato disponible.
~| Proc ativos

&4 separar

Fecha de Fecha de
N° Expediente recepcién de  |resolucién de
Acciones N° Informe  |PAS informe la sancidn Falla que generd el procedimiento sancdonador Etapa
Ningun dato disponible.
433. Actividad Al.3 Objetivo de |l a revisi

Esta actividad se refiere al registro de la informacién entregada por
Planeamiento: Objetivo General, fechas de inicio y fin del alcance de la
auditoria, el monto auditado, monto examinado, objetivos especificos y su
relacion con la(s) materia(s) a examinar, alcance del servicio de control y el
origen del mismo. En el caso de las auditorias planificadas el SICA por defecto
muestra el objetivo general, el alcance del servicio de control y la(s) materia(s)
a examinar cargadas en el médulo de Planeamiento y en el caso de las No
planificadas se cargara por defecto solo el objetivo general.

MAC SICA
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Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de usuario: Control de Gestién Fecha: 17/11/2015

CUCSICA-v1.0.0

| Objetivo general de la auditoria

* Objetivo general

* Origen del servicio de control

La auditoria de cumplimiento al proceso de seleccién y ejecucidn contractuzl a la Licitacién Plblica n.® 020-2012-ABAC éAdquisicidn de maquinaria y equiposé, corresponde a un servicio
de control programade en el Plan Anual de Control 2015, aprobado mediante Resolucidn de Contraloria n.® 440-2014-CG de 27 de diciembre de 2014, registrado en &l Sistema de Control
Gubernamenta | codigo n.® 202622015004

Alcance del servicio de control:
Desge: 31/01/2015

Hasta: 13/05/2015

Monto Auditado:
Monto Examinado:

| Objetivo(s) especifico(s)
Separar

Acciones | N |Detalle
/ﬁ 1 Establecer gue se haya dado cumplimiento a los términos, cldusulas y condiciones del contrato suscrito; en concordancia con la normativa de contrataciones del Estado

Agregar

1.3 Objetivos de la revisiéon y materia a examinar (2]

.ﬂ Ficha de auditoria

N° programa: 041501 Origen del senicio de Ranking
Tipo de senicic de  Auditoria de Cumplimiento contrel: )
control: Unidad orgdnica: AUDITORIA ESPECIALIZADA
Entidad auditada: mi::IPSTERIC DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES -

| Objetivo general de la auditoria

* Objetivo general
Determinar si los proceses de contratacicnes de bienes y su distribucicn a poblacienes vulnerables se han realizade de acuerdo a la normativa legal y bajo les criterios de
reconomia, eficiendia y transparencia.

* Origen del senvicio de control
Solicitud de alta direccién

Alcance del senvicio de control:
Dasde: 01/01/2013
Hasta: 31/12/2014
Monto Auditade: 5/, 5663700
Monto Examinade: 5. 5663700

Guardar
Para ver el detalle de cada objetivo y materia a examinar, presione el icono
, OContraloria General de la Republica P
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