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MANUAL DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO- SICA

1 INTRODUCCION

El presente Manual de Uso del Sistema Integrado para el Control de Auditorias (SICA Per(), en
adelante “MAC SICA”, tiene como finalidad la instruccién del personal de control en el empleo
de las funcionalidades del Sistema SICA PerQ para el registro y seguimiento de la informacion
generada por los servicios de control posterior realizados por las unidades organicas de la
Contraloria General de la Republica (CGR), especificamente el servicio de auditoria de
cumplimiento (AC).

En su primera version, el sistema SICA Peru registra Gnicamente la informacion generada por
los servicios de auditoria de cumplimiento, razén por la cual la estructura de registro de etapas
y actividades del sistema se fundamentan en la Directiva y el Manual de Auditoria de
Cumplimiento (MAC Peru).

El Sistema SICA Peru estd estructurado en cinco (05) médulos que comprenden toda la
operatividad del proceso de planeamiento, ejecucion y cierre de las auditorias de cumplimiento,
asi como de los procesos de administracion de recursos (AR) y de administracién del propio
Sistema SICA.

El médulo “Planeamiento” comprende el registro de informacién de las entidades publicas para
el célculo de los indicadores de importancia relativa y de riesgo, necesarios para la
determinacion del Ranking de Entidades, la Demanda Priorizada de Control y la elaboracién del
Plan Operativo de la Unidad Organica.

El mdédulo “Gestién Clientes” comprende el registro de informacion de las entidades publicas,
necesaria para la elaboracion de la Carpeta de Servicios de Control y las acciones de
mantenimiento del sistema para la actualizacion de los procedimientos de los servicios de
control y la estructura de negocios.

El mdédulo “Administracion de Recursos” permite al personal el seguimiento de las érdenes de
servicio (OS) en las que participan, asi como el registro y validaciéon de las horas-hombre
invertidas en cada auditoria de cumplimiento realizada en el afio.

El mdédulo “Auditoria de Cumplimiento” comprende el registro de informacién de los servicios de
auditoria de cumplimiento en los que participan las comisiones de auditoria, los cuales son
ordenados mediante 6rdenes de servicio correspondientes a tres etapas: (Al) Actividades
previas, (A2) Planificacion y ejecucion de auditoria y (A3) Informe y cierre de auditoria.

La etapa de “Actividades Previas” incluye 8 actividades especificas de planeamiento operativo
general relacionadas con los actos preparatorios previos a la ejecucién de la auditoria. Esta
etapa culmina con el registro de los acuerdos alcanzados en la reunion de validacion del plan
de auditoria inicial, entre los gestores de clientes y la comisién auditora.

La etapa de “Planificacién y Ejecucion de Auditoria”, incluye once (11) actividades especificas
de ejecucion del servicio de control, de las cuales, las cuatro (04) actividades iniciales
comprenden actividades de planeamiento especifico desarrollados en campo que culminan con
la aprobacion del Plan de Auditoria Definitivo. Las siete (07) actividades restantes son
estrictamente de ejecucion del Plan de Auditoria Definitivo, ingresandose la informacion sobre
los resultados de los procedimientos y la matriz de desviaciones, las comunicaciones a la
instancia de la entidad correspondiente y la recepcion de comentarios de los funcionarios de la
entidad.

La etapa de “Informe y cierre de auditoria” contiene tres (03) actividades para el registro del
flujo de revision del informe, el registro de resultados y la evaluacion general de la auditoria.

Finalmente, el Sistema incluye un médulo de Administracién de Usuarios y Roles, que tiene la
finalidad de ingresar la informacion de los usuarios para la asignacién de cargos y roles en el
sistema. Asimismo, el SICA elabora reportes de usuarios, roles y cargos, brindando informacién
en tiempo real para la toma de decisiones y la adecuada gestion del servicio de control.
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2 ASPECTOS GENERALES

2.1.

2.2.

Roles en el Sistema

Las operaciones que pueden realizarse en el Sistema SICA dependen de las
atribuciones otorgadas por los roles desarrollados en el mismo. Los roles establecen
el tipo de actividad a ser ejecutada, la informacién que debe ser ingresada, la
responsabilidad, y el nivel de autorizacién otorgado sobre las mismas.

La tabla adjunta presenta los roles en el Sistema, relacionados a los cargos y
niveles de los usuarios:

Rol en el Sistema Cargo en la Organizacion / Comision
Despacho del Contralor Personal del despacho del Contralor
Despacho del Vicecontralor | Personal del despacho del Vicecontralor
Gerente Sectorial/lOCR Gerente de Control Gobierno Nacional

Gerente Central de Control de Inversiones
Gerente Oficina de Coordinacion Regional (OCR)

Gerente / Jefe ORC Gerente de Departamento (U.O. de Linea)
Jefe de Oficina Regional de Control (ORC)
Supervisor Supervisor de Auditoria
Jefe de Comision Jefe de Comision
Auditor Integrante
Abogado
Experto
ADC ADC
Supervisor ADC Supervisor ADC (Consulta)

El Sistema otorga el maximo rol de autorizacion y acceso a informacién al personal
de los despachos del Contralor y Vicecontralor, al Gerente de Control Gobierno
Nacional y a los Gerentes de las Oficinas de Coordinaciéon Regional (OCR). Esta
atribucién estéa orientada a la aprobacién final del Informe de Auditoria.

El rol de Gerente / Jefe de ORC, cuyo alcance esta relacionado con la aprobacion
de actividades a nivel de departamento y las Oficinas Regionales de Control (ORC).
Esta atribucion esta orientada a la aprobacion del plan de auditoria inicial y
definitivo, la aprobacién de la matriz de desviaciones y la aprobacién del Informe de
Auditoria previo a su aprobacion final.

Los roles de Supervisor y Auditor, estan relacionados a la carga de informacion
sobre la operatividad especifica de los servicios de control, y los flujos de revision y
aprobacion entre la comisién auditora y los supervisores de campo, previos a su
ingreso a las instancias de revision y aprobacién gerencial.

Finalmente, el Sistema incluye la participacion del personal de planeamiento
operativo mediante el rol ADC. Estos usuarios tienen participacion en el desarrollo
de las actividades previas y las actividades de planificacion en campo.

Descripcién General del Manual

El MAC, contempla el desarrollo de las auditorias de cumplimiento sobre la base de
la generacion de estandares minimos de trabajo, que incluye la participacién en
actividades claves de los niveles gerenciales y durante todo el desarrollo, de la
revision por parte del supervisor. Ademas, contempla la participacion de los
Auditores analistas de clientes - ADC, cuya finalidad, entre otras materias, es
apoyar a la comision auditora en la ejecucién de la auditoria.

Se pueden identificar las etapas: actividades previas (Plan de auditoria inicial),
planificacién y ejecucion de auditoria (ejecucién en campo) e informe y cierre de
auditoria (Elaboracion del informe), cada una de ellas contiene actividades
especificas en el marco de un modelo sistematico de trabajo a desarrollar.

MAC SICA Pert
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2.3.

Como indicamos en la seccién introductoria, las etapas coinciden con las ordenes
de servicio, OS, (Actividades previas, planificacion y ejecucion e informe y cierre), lo
que obliga, por ejemplo, que para iniciar la Etapa 1 se debe tener creada y
aprobada la OS de actividades previas y asi sucesivamente.

En resumen, la metodologia consta de tres etapas y 22 actividades, pero existen
hitos criticos tales como la actividad 1.8 “Reunion de validacion del plan de auditoria
inicial”, 2.1 “Acreditar e instalar la comisién auditora”, 2.4 “Aprobacién del plan de
auditoria definitivo”, 2.6 “Ejecucién del plan de auditoria definitivo”, 2.7 “La matriz de
desviaciones de cumplimiento”, 2.11 "Registro de cierre del trabajo de campo”, 3.1

“Flujo de revision del informe* y la 3.3 “Evaluacion general de la auditoria” que
incluye cerrar la auditoria en el SICA.

Descripcién General de las funcionalidades del médulo de Auditoria

El Modulo de Auditoria de Cumplimiento posee una serie de funcionalidades que
ayudan al usuario durante la navegacién. A continuacién se presenta una breve
resefia de cada una:

a. Menul: Representado mediante una cinta horizontal, situada en todas las
pantallas en la parte superior de la hoja de trabajo. Permite al usuario la
navegacion por los diferentes modulos y las actividades que los comprenden.

Transversal v A1l: Actividades Previas v  A2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria v  A3: Informe y Cierre de Auditoria v

b. Botdn Resumen: Se ubica en la barra de mend, en la esquina superior derecha
de todas las pantallas. Al darle click, con el puntero del mouse, al icono se
despliega la informacion correspondiente a la orden de servicio en curso,

A2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria ~  A3: Informe y Cierre de Auditoria ~ =
Informacion del servicio de control

Entidad : GOBIERNO REGIOMAL DEL CALLAC

Tipo Programa : Ranking {

Estado : En planificacion N°® programa :
ol 0S N° 1 12015 Tipo 05 :
\NAL DEL CALLAO Fecha Inicio(0S) : 1/2/2015 Fecha Fin{05) : 1/3/

Ver mas detalle...

c. Botdén de Ayuda: Este botén entrega informacién relevante para la ejecucion
de actividades especificas, y esta representado por un icono de signo de
interrogacién ubicado en la esquina superior derecha de la hoja de trabajo de
cada actividad.

Transversal = Alr Actvidades Previas = A2; Bpecucion de Avdtorls »  A): Oemve de Auditorls »

e Awdiaria N 191500 MONICIPALIDAD METROPOLITAMA IMA > AL Actividades Previas > 1.1 Solicitud de sstecedenten iniciales

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

v Detalle de by sobotud enviada a La entidad ACTIVIDAD 1.1 - Solicited de Astocedentes Eniciales

2010-MTPE/4/10 Objetrve: Dejar regetro de s informacda fequends par la URO en ¢ "Oficio de sobctud de

mtecedentes”

Responsable de ejecutar by actividad: Gestor PO

e Organigrama de la Entidad
ohctada V) MOF, ROF y TUPA

v PlAy PIM

ta0dn relevante”, o cul se gurda

658808 se deben grabar cprmeends o

Marsales de procedimsent:

» Cxarany

Memrcoa anvudl de la ertidad

FReceSontes’ no hay artecedentes

Cuardar
d. Avance de la Auditoria: El SICA calcula el avance auditoria, dicho calculo se
realiza a través de indicadores de registro de informacion en cada una de las

MAC SICA Pert
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actividades; el avance de la auditoria se mide por Etapas (Actividades previas,
planificacién, ejecucion, informe y cierre) y de manera general por toda la
auditoria.
PLANIFICACION : 100 %
Porcentajede _  EJECUCION DE AUDITORIA : 1 %
Avance *  CIERRE DE AUDITORIA : 0% .
AVANCE ACUMULADD DE AUDITORIA : 21 %

Mapa de ubicacién: Se encuentra inmediatamente debajo de la barra Menu( y
tiene la funcion de mostrar la ubicacién de la actividad especifica que se
visualiza, con respecto a una determinada auditoria.

Transversal = | Al: Actividades Previas = | A2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria +  A3: Informe y Cierre de Auditoria «

Programa de Auditoria N°201517 GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAD > Al: Actividades previas > 1.1 Solicitud de antecedentes iniciales

Hipervinculos: El Sistema incorpora el empleo de hipervinculos en
determinadas circunstancias, especialmente cuando existe informacién
relevante que requiere ser consultada por el usuario. Los hipervinculos se
muestran en letras de color azul y subrayado.

~| Informacidn del servicio de control

Entidad :  GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAC

Estado : agjficacicn Niimero programa : 201517 Tipo Programa : Ranking
Niimero 05 @ Tipo 05 : Actividades previas

Fecha Inicio . rrr N . 1/9/9015

(0s) i 1/2/2015 Fecha Fin (08) : 1/5/2015

Objetivo

general Objetivo General de |a Auditoria de Cumplimiento al Gobierno Regicnal del Callac.

Materia(s) a
examinar

de Contrato

Ventanas Desplegables: Se muestran en el lado superior izquierdo de los
grupos de informacién, en el caso de la siguiente ilustracion, se muestra la
opcién “Detalle de la solicitud enviada a la entidad”, informacion que puede
mostrarse y ocultarse al presionar el icono respectivo.

1.1 Solicitud de antecedentes iniciales o
Q]etalle de la solicitud enviada a la entidad
21 Solicitud de antecedentes inlcales > L

v Detalle de by soliciud envisds o ls entdad

o relacmados oon la(s) muteris(s) & Euamina

Herrarn atusl e L oritadad

125 by anmecedanies
e e

Filtros: El Sistema incorpora la opcion de filtrar la visualizacion de la
informacion empleando filtros, los cuales permiten la seleccion de la informacion
de interés en funcién de la seleccién de uno o mas criterios contenidos en una
lista desplegable. En la ilustracion adjunta se muestra dos filtros
correspondientes a la actividad 2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo, en
los cuales se puede seleccionar la materia a examinar y el estado de los
resultados correspondientes a los procedimientos de auditoria de cada materia
seleccionada.

MAC SICA Pert
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Transversal + Al: Actividades Previas + A2: Ejecudion de Auditoria »  A3: Cierre de Auditoria = u J
Programa de Auditoria N°111501 PETROLEOS DEL PERU 5.A. - PETROPERU > A2: Ejecucién de auditoria > 2.6 Ejecucién del Plan de Auditoria
~
2.6 Ejecucion del plan de auditoria (2]
- Resumen de resultados del procedimiento por auditoria |
Materia @ [ppOMOCION DEL COMERCIO INTERNO ﬂ Eteofie Resultados | En borrador | En revision Rachazadusl Aprobados |
examinar: resultados: |En Borrador
Aprobado 2 2
Objetive cmprobar la teoria de la rana rene Macroproceso:  COME|En Revision Proceso: COMERCIO
especifico: Rechazado

~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO INTERNO

Resumen de resultados del procedimiento por materia |
Procedimientos a ejecutar: Resultados | En borrador | En revision | Rechazados | Aprobados |
1 1
=10
Acciones | N° 4.~ | Estado |Gbjetiva del procedimiento |Procedimiento de auditoria | Etapa |

i. Funcionalidades de las tablas o grillas: El Sistema ofrece algunas
funcionalidades con respecto al empleo de las tablas y la configuracién de la
informacién a ser presentada mediante tablas.

En primer lugar, las columnas de campos de las tablas pueden ser movilizadas a
voluntad por el usuario, En la ilustracidon siguiente se muestra un ejemplo de
movilizacion de una columna, mediante la seleccion, sostenimiento de la presion
hasta la recepcion de una confirmacién visual (cambio de color) y arrastre del
encabezado del campo seleccionado.

1.5 Comision de auditoria

| Integrantes de la comision de auditoria

F ﬁ & separar

Horas Fecha Inicio
Ver 05 (Tipo Cargo Nombre Apellido Paterno | Apellido Materno | Estimadas Estimada Fecha Término Estimada
1/2015  Adtividades Previas  Abogado VICTOR VIZCARRA BARRIGA 120 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas Integrante RICARDO ZERPA CHAICO 150 02/01/2015 30/04/2015
12015  Adtividades Previas Jefe de Comision  EDISSON TUERQS YACE 150 02/01/2015 30/04/2015
1/2015  Actividades Previas Supervisor SANDRA CONSIGLIERI ALVARADO 50 02/01/2015 30/04/2015

Otra opcion para la visualizacién de la informacién de tablas es la incorporacion,
como se muestra a continuacion, de filtros de presentacibn ascendente o
descendente de la informacién, dependiendo del criterio seleccionado y el tipo de
campo de la informacion filtrada (texto, fechas, valores numéricos, OS, etc.).

1.5 Comisidn de auditoria

| Integrantes de la comision de auditoria

F E &4 separar

‘ apelido @ M ‘ Click sin soltary | /fecha mico

Ver05 | Tipo Paterno Apellide Materno Iuego arrastrar Estimada Fecha Término Estimada
12015  Actividades Previas CONSIGLIERI —At¥ABBO— SANDRA [ 4 02/01/2015 30/04/2015

1/2015  Actividades Previas TUEROS YACE EDISSON Jefe de Comisidn 150 02/01/2015 30/04/2015

1/2015  Actividades Previas VIZCARRA BARRIGA VICTOR Abogado 120 02/01/2015 30/04/2015

1/2015  Actividades Previas ZERPA CHAICO RICARDO Integrante 150 02/01/2015 30/04/2015

Existen dos tipos de botones en las tablas, aquellos ubicados sobre la grilla que
trabajan sobre los datos completos de la tabla y los que se ubican dentro de ella,
gue funcionan sobre el registro seleccionado.

Funcionalidades sobre la tabla:

e Botdn Agregar (Iniciar Nuevo Flujo — Incorporar..., Nuevo Informe): Los
botones con la funcionalidad de agregar pueden encontrarse con distintas
denominaciones en el Sistema (Nueva Normativa, Agregar Procedimiento,
Agregar, etc.). Estos botones, se ubican sobre la lista de opciones de la
grilla y permiten la incorporacién de nuevos registros a una tabla especifica.

MAC SICA Pert
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1.4 Normativa general 0

| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar
Entidad

. Agl'ﬁ ar normativa ‘ 'E- Separar
N g ) | % p
Emisora Macroproceso fsociado Fecha Inicio Ulgﬂ'lﬂa

Excel — Word: Estos botones se encuentran sobre las grillas de datos y al

presionarlos exportan automaticamente la informacion de la tabla a un archivo Word
o Excel, dependiendo del icono.

1.4 Normativa general 0

| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

‘ Agregar normativa ®| %Sepamr

Acciones Nimero Nombre Emisora Matroprocesn Asociada Fecha Inicio Vigendia

Separar: El boton “Separar” sobre la grilla, permite mostrar la informacion

de la tabla en una ventana separada a la de trabajo, como se muestra a
continuacion:

1.4 Normativa general

| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar
| Agregar normativa ‘f" | Separar
Entidad
Acciones Tipo Nimero Afio Nombre Emisora Macroproceso Asociado

Fecha Inicio Vigenda
AT Dewen DWLGARC 2010 Leydelmmist. MINISTERIO. COMERCIO oo

Tabla Separada

@
| Agregar normativa F| o _
Entidad
Acciones Tipo Mimero Afio Nombre Emisora Macroprocese Asociado Fecha Inidie Vigenda
AT peae miguec 20

e Filtro: Al presionar el icono del comando “Filtro”, se pueden seleccionar
las columnas deseadas para visualizacion en la tabla, permitiendo su
personalizacion de acuerdo con los criterios definidos por el usuario.

1.4 Normativa general (7]

| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

| Agregar normativa |F @ %Separar

Entidad
Nombre Emisora Macroproceso Asocado Fecha Inicio Vigendia

Acciones Nimero

, ©Contraloria General de la Republica P
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e Ver:

Esta opcion,

donde esté disponible,

permite visualizar las

funcionalidades de la tabla en una sola lista desplegable para la seleccion
de la funcién de trabajo deseada.

2.4 Aprobacion del plan de Auditoria Final

~| Flujo de revisiones

F = Separar
4 Separar |Nomhre Usuario
] Ordenar " I MARCO CUADROS GAMBOA

[ R

e e

LUIS PORTUGAL LOZAND
LUIS PORTUGAL LOZAND

vaolver a Ordenar Columnas...

Funcionalidades sobre el registro:
Las funcionalidades que se aplican sobre los registros se ubican en el costado
izquierdo de las tablas trabajadas y se ubican, por lo general, en la columna
“Acciones”, como se muestra a continuacion:

~| Materia(s) a examinar

Agregar Ver estructura de

_~TFrdones~ | N° |Objetive Espr
.__ljﬁ 1 cmprobarlai
= 2

cmprobar la 1

La tabla adjunta presenta las principales funcionalidades o acciones aplicadas a los
registros en el Sistema.

Acciones

Descripcion

Ver

Permite ver mediante una ventana emergente la
informacion del registro seleccionado.

Ver documento

Permite visualizar el documento adjunto.

Editar/Modificar | Permite trabajar sobre los datos del registro
seleccionado y estén representados por un l4piz.

Seleccionar Permite elegir un registro, con el objeto de
incorporarlo o asociarlo a un criterio, esta
representada por una casilla de verificacion.

Informes/ Permite ver informacion adicional del registro o las

Declaraciones

declaraciones de conformidad ingresadas en etapas
anteriores.

Permite incorporar registros en la actividad 3.2, como
también personal clave en la actividad 2.2.

Agregar
Revisiones y
Bitacora de
Revisiones

Permite ingresar a un flujo de revision, “Aceptar” o
“Rechazar” si el rol tiene permiso de participar en el
flujo, si no tiene el permiso permite visualizar la
bitacora de revisiones del flujo consultado.

Eliminar registro

Permite borrar un registro completo dentro de la grilla.

Documentacién | Permite visualizar directamente la documentacion de

de auditoria. auditoria que haya sido adjuntado en un resultado y/u
observacion.

Conversion Permite convertir una observacién en un aspecto

relevante.

Q

2.4. Novedades de la versién 5.0.3 del Manual

A continuacion se indican las mejoras al médulo de “Auditoria de Cumplimiento” del
SICA, disponibles en esta version del sistema del 2016:
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24.1.

2.4.2.

Permitir la eliminacidon de aspectos relevantes en las actividades 3.1y 3.2,
siempre que estos hayan sido ingresados en dichas actividades:

En la actividad 3.1:

En la seccion “Aspectos relevantes” se muestra informacion de aspectos
relevantes que fue ingresada en la actividad 2.6 (Auditorias registradas el 2016
en adelante), y en la actividad 3.1 como se muestra en la figura siguiente, la
columna “origen” muestra la procedencia del registro. El usuario en este punto
podra ingresar nuevos aspectos relevante dando clic en el botén “Nuevo”, y
solo podra eliminar registros que fueron ingresados en esta etapa, mas no
podra eliminar los registros de la etapa 2 donde el icono de eliminacién se
muestra inhabilitado.

| Aspectos Relevantes

Ver A Separar

Materia a examinar |conclusién resultade | sumilla | Conclusisn aspecto relevante |Origen
‘GESTION DE LAS RELACIONES HUMANAS  Se concluye que el resultado es un aspecto relevante Planificacidn y Ejecucion
sumilla pruebs  sumilla prueba Informe y Cierre
cddd Informe y Cierre

Columnas Ocultas 1

En la actividad 3.2:

En la tercera seccion de “Aspectos Relevantes”, se registraran todos los
elementos de los aspectos relevantes identificados.

El SICA por defecto carga todos los aspectos relevantes aprobados en la
actividad 2.6 (auditorias registradas antes del 2016) y en la actividad 3.2 como
se muestra en la figura siguiente el campo “origen” muestra la procedencia del
registro. El usuario en este punto podrd ingresar nuevos aspectos relevante
dando clic en el botén “Nuevo”, y solo podra eliminar registros que fueron
ingresados en esta etapa, mas no podra eliminar los registros de la etapa 2
donde el icono de eliminacién se muestra inhabilitado.

| Aspectos Relevantes

Ver v ) G separar

Acciones | Materia a examinar | Conclusidn resultado |sumilla |Conclusién del aspecto relevante |Estado |Origen
_I/ﬁ 6 sumilla Conclusion Aspecto 6 Pendiente Informe y Cierre
AT 2 AR 2 AR 2 En Proceso Informe y Cierre
J/ﬁ 9 Asp Rel nro 9 AspRel nro 9 Pendiente Informe y Cierre
_l/iﬁf 4 ASP 4 ASP & Superada Informe y Cierre
EIA M 1 Sumilla 1 Condlusidn del Aspecto Relevante 1 Pendiente Informe y Cierre
_l/ﬁ 3 Asp3 Asp3 Pendiente Informe y Cierre
EIFT 7 Asp7 Asp7 Superado Informe y Cierre
J/ﬁ 8 Asp 8 Asp 8 Pendiente Informe y Cierre
_I/iﬁf 5 Asp 5 Asp 5 Pendiente Informe y Cierre

——

Columnas Ocultas 1

El proceso de eliminacién adicionalmente valida que el Aspecto Relevante no
forme parte de una recomendacidn, de lo contrario se le presentara un mensaje
al usuario indicando que no es posible eliminarlo. En este caso el usuario
deberé eliminar primero dichas recomendaciones relacionadas.

validacion de datos

El aspecto relevante seleccionado esta asociado a una o mas recomendaciones y

no puede ser eliminado
Aceptar

Mejorar la eliminacién de observaciones en la actividad 3.1

Si bien ya existe la funcionalidad de eliminacion, el comportamiento no era el
esperado para aquellas observaciones que consolidaban las ingresadas en la
etapa de ejecucioén de la auditoria.

Cuando el usuario eliminaba una observacion de este tipo, muchas veces las
observaciones originales no eran “desmarcadas” para que puedan ser
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asignadas o consolidadas en otra nueva observacion, lo cual generaba la
creacion de un RDS y su correccién por medio de scripts de base de datos

| Observaciones -Deficiencias de Control Interno
Agregar | | G Separar

Acciones ‘N" Sumilla Tipo de resultado Descripcidn

= /‘ i , 1 01 Observacién 01

Normativa aplicable a Ia entidad y
materia a examinar

Normativa que regula la auditoria

Al eliminar la observacion y crear una nueva, las observaciones originales
guedan disponibles para su seleccion y consolidacion.

Agregar observacion/deficiencia de control interno

Lista de resultados

Def.Cl1. Conclusion de deficiendia de control interno

2.4.3. Permitir la seleccion de resultados de diferentes tipos (observacion,
deficiencia de control interno, aspectos relevantes) en el ingreso de
recomendaciones de las actividades 3.1y 3.2.

En el ingreso de recomendaciones de las actividades 3.1 y 3.2 — El sistema
solo permitia seleccionar resultados del mismo tipo, es decir, o bien todas
debian ser observaciones o todas debian ser deficiencias, etc. Se ha quitado
dicha restricciéon ya que el negocio ha requerido que se pueda definir una
misma recomendacion entre resultados diferentes.

Al seleccionar resultados de diferente tipo el sistema ya no arroja dicho ingreso
COmo una inconsistencia

) Recomend:

Accions Tipo Tipo de recomendacidn Comentario
L4 -
s ce
A f
7
Ingresar Nueva Recomendacson
~) Flujos
Lista de resultados
B sers
Acciones _|Fecha U -
07/01/2016 10:47:04  F [Obsenmclones: ECONGMICO
v
siguiente | _Cancelar
+) Revisiones
e ser
Acciones Fecha Usuario Rol Acdén Incluye Decumento | Comentaries.
NEET S FATIMA ALIAGA ALAGA Auditor Aprebar si 22233
DAVID CHAVEZ CONCHA Jefe de Comis A s ¢

La misma restriccion ha sido removida del ingreso de recomendaciones en la
actividad 3.2 como se muestra a continuacion.

: H¢391512 INSTITUTO REGIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS LUIS PINILLOS GANOZA - IREN NORTE > Ad: Cierre de Auditoria > 3.2 Registrar resuitados
3.2 Registrar resultados o

3] Resumen ejecutivo del informe

3| Observaciones -Deficiencias de Control Interno.

3) Aspectos Relevantes

~/ Recomendaciones

e e fewneodsdin Ingresar Nueva Recomendacion
Acciones N° Recomendadidn
ra Lista de resultados
s
Vi 15
7 1
ra
| o
aShquiasin, | Cancilars |
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Por otro lado, en la lista de recomendaciones, se especifican los tipos de
resultados asociados a la recomendacion.

~| Recomendaciones

Agregar Recomendacién il separa

Acciones N° Recomendacidn Tipo de resultado Tipo de recomendacién Comentario

Aspecto Relevante ADI

Descripcion de I recomenda

2.4.4. Adicién automatica de responsabilidades administrativas en el registro de
funcionarios intervinientes (actividades 2.7, 2.9, 3.1y 3.2)

Actividad 2.7y 2.9:

Cuando se crea un funcionario con responsabilidad “Civil” o “PAS”, el sistema
ingresara automaticamente o bien una responsabilidad “Administrativa Entidad”
o “Administrativa PAS”, dependiendo de la siguiente légica:

Si la “Unidad Organica” es de Defensa (L340) y el funcionario es militar La
responsabilidad a asignar es “Administrativa Entidad”.

Si la “fecha de fin, de participacion del hecho” es mayor que fecha de inicio
del PAS.(04/01/2016) la responsabilidad a asignar es “Administrativa PAS”.
Caso contrario se asigna la responsabilidad “Administrativa Entidad”.

El sistema valida si existe el funcionario que se esta ingresando. En cuyo
caso se actualizan los datos. Caso contrario se crea un nuevo registro.

De la misma forma cuando se edita un funcionario interviniente, si por ejemplo,
inicialmente existia un Unico registro para una persona con responsabilidad
Entidad y luego es modificada a Civil, el resultado final es que se modificara un
registro y se creara uno nuevo con una responsabilidad administrativa cuyo
valor sera determinado por la l6gica descrita anteriormente.

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI: | 43466461 _.BUJJ

RO

Nombre: | HENRY AF
Apellido paterno: | PAREDES
Apellido materno: | BENITES

* Cargo: | SUPERVISOR

Periodo de Vigencia Actual
gestion:
* Desde: [01/01/2010 &
* Hasta: | 01/12/2010 B
* Responsabilidad [ Civil v |
proyectada:
Tipo de Es militar
funcionario:

( Guardar ZCan(eIar

El registro se muestra en la seccién “Personas comprendidas en los hechos”
con las opciones de poder visualizar, editar y borrar; y finalmente se da clic en
el boton “Cerrar”.
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«| Personas comprendidas en los hechos

Agregar | | i separar

N° DNI Nombre Apellidos
43466461 HENRY ARTURO PAREDES BENITES
43466461 HENRY ARTURO PAREDES BENITES

Atras

Cuando ya existe un registro para un funcionario con responsabilidad Civil o
Penal y también el registro con responsabilidad administrativa (ya sea Entidad
o PAS), si se actualizan los datos del registro con responsabilidad Civil o Penal
(cargo, fechas, direccién, etc.) al grabar, el registro con responsabilidad
administrativa también serd actualizado de forma automatica y bajo las mismas
reglas descritas anteriormente.

Actividades 3.1y 3.2:
Por otro lado, se han agregado las opciones de eliminar funcionarios
intervinientes en las actividades 3.1 y 3.2, dicha opcién solo se habilitara para
los registros que fueron afadidos en estas actividades, los funcionarios
ingresados en actividades previas 2.7 0 2.9 no podran ser eliminados.

3.1 Registro del informe

~| Antecedentes

origen [ORIGEN
Objetivo [ Hacer auditoria al banco de ¢
General

Objetivo [0 E 1
Espeifico

Materia [mmm
eaminar y
alcance
Antecedentes [ Ley, 1, 2016, null; Ley, 27785,
y base legal | Generales de Control Gubern:
Control de Interno
Comunicacién [veeee

desviaciones

x| Aspectos Relevantes

Ver~ | tuevo | | i Separar

Acciones [ Vateria o cxaminar
CIFT GESTION DE LAS REL
AT 2
DA 1

Columnas Ocultas 1

| Observaciones - Deficiencias de Contre

Condicién: [se concluye

Criterio [ dlaro

Efecto

Causa: [causal

Ocurencia
Fecha inicio : [04/01/2016 =)
Facha fin':[05/01/2016 B

Condlusian [,

Estado

| Personas comprendidas en los hechos

8 separar

Cargo
SUPERVISOR
SUPERVISOR

Descripadn [auchi

100/ Recup. Vi Adrm,

Periodo de
Periodo de gestién - |gestidn - Responsabilidad
Desde Hasta proyectada
01/01/2010 01/12/2010 Administrativa Ent.
01/01/2010 01/12/2010 Ciwil

lucion, 273-2014-CG, 2014, Normas
on, 320-2006-CG, 2006, Normas de

elevante

100

Periodo de gesticn - Periodo de gestidn -
I Acciones a Realizar |1 D11 tombre Apellidos cargo Desde Fasta Respo
EV AT D DORIS SOLEDAD  DIAZ TIRADD @ 04/01/2016 05/01/2016. iAdmin
e W sumilla =2 40576636 DORIS SOLEDAD  DIAZ TIRADO a 04/03/2016 05/01/2016 Penal e
T 2 la arcdilla
>
atrss | siguiente | Cancelar

4

P

Guardar

Opciones de eliminacion en actividad 3.1 (auditoria del 2016) habilitada
solamente para los registros creados en dicha actividad

2.4.5.

Modificacién de la opcion de busqueda “Transversal” de auditorias

Se han realizado los siguientes cambios a las siguientes pantallas:

a)

El reporte se modificé para que se muestre la columna de entidad, objetivos

“Servicios de Control en Sesion”

general de la Ultima OS, las fechas inicio y fin de las OS activas
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Traegverssl o AL: Adividades revias «  Al: Panicacde y Execscdn de Audtsds < A3: Informe y Cere de Asdtoris «

Transversal

Servicios de controd en sesion  Seraciet fe Contiol en pracess S 05 Diumentes por fevaa

Focha fn estimads
otdad -~ Eutads Pacha o (05) (0%)
WO NAC ser s A
e

Detrrminar 3 ¢f Bance e da Nacin M reskando of abons 8 loe
e sesin  fuskeg W12 DEPARTAMDNIODE  BAWO DE LA NACION TS y PN n geceoén e Hoaams

S0 s Gagrntnes Wertes.
@ Poser oo 5 x 1605, ConTRALORAA ReGL CENTRD CE CESTICN TRSRUTANA O & qacecla —p— S
® Foner e tesin " 11604 DEPARTAMENTO O esec 1
@ Fooeensein  Raskng  LIS11605 DEMRTAMENTOCE O V4D _—

b) Se ha agregado la seccion “Filtro de busqueda”

En la pantalla de “Servicios de Control en Sesién”, la seccion “Filtro de

busqueda” aparece inicialmente comprimida, al desplegar esta seccion se

visualizan los siguientes parametros:

e Estado, de la auditoria (Seleccionar de la lista desplegable).

e Numero de programa, se puede ingresar parte de dicho valor, el sistema
recuperara todos aquellas auditorias que iguala hasta ese momento.

e Unidad organica, lista desplegable,

o Entidad, lista desplegable que se actualiza en base a la lista anterior.

Se ingresa o selecciona en estos y para ejecutar la blsqueda se da clic en el
botén “Buscar” y para ejecutar realizar otra busqueda se da clic en el botén
“Limpiar” respectivamente que recupera todos los registros.

Transversal

Servicios de control en sesion Senvicios de control en proceso sin 05 Documentos por revisar

¥ Filtros de busqueda

T unidad Orgén ~

N prograr Entc v]

L Buscar | ] umgiar
Servicios de control en sesion
Origen del
de N
Acciones 2 realizar control programa Unidad Organica Enddad Objetivo General
Priordad Unidad DENCH YoE S jetomn “ %

@ Penerensesin "o s (L7601 CION TRIBUTARIA. Fiscalizacién en 12 z0na centro 1 de Lima Metropolana”, como son ka adqu

> Ponec n sesidn. PIOTGI UGS 117160, DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES MINISTERIO DEL INTERIOR

» Poner en sesién Ranlang 1171603 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES SERVICIOS INDUSTRIALES DE LA MARINA S.A. - SIMA PERU

® Poner en sesién Ranking C1171604 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

¢) Modificacion de las columnas en la pantalla de consulta de auditorias
cerradas, en la opcion “Buscador de servicios de control”

E A1: Actividades Previas -

Seleccionar Servicio de Control |

@dor de Senvicios de C@b

Se han realizado los siguientes cambios a la pantalla Buscador de Servicios de
Control:

¢ Quitar la columna “Materia”

e Agregar las columnas “Numero de Informe” y “Objetivo General”.
¢ Quitar la obligatoriedad al filtro “Periodo”.

[ ]

Se corrigio el “bug” por el cual no era posible ingresar caracteres para el
filtro “N° de Programa”.

Buscador de Servicios de Control

| Filtros de busqueda

Periodo de Planificacion |Seleccione... [v]

Origen del servicio de control |Seleccione. [¥]  Tipo de servicio de control |Seleccione.. [v]
Estado |Cerrada [v] Unidad Organica [Seleccione... [v]
N° programa Entidad |Selecdione... 2]
 Buscar | {ff Limpiar
Resultados de la biisqueda Auditorias Encontradas :208
Acciones a realizar_|N° programa |Nro de Informe | Unidad Orgénica | Entidad |Objetivo General |Periodo |Estado |
» Ver 13201603 234-2016-CG/ECO... DEPARTAMENTO. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES-AREQUIPA Determinar si los procedimientos de verificatig técnica
» Ver 051507 934-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO Determinar si la Entidad cumplié con realizar las VR{icat
» Ver 051503 916-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO... MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION ¥ SANEAMIEN... Determinar si el Ministerio de Vivienda, Construccién y- DatOS de Ia
» Ver 051506 935-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO. MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIEN... Determinar si el MVCS, en el marco de su competencia, b ’ d
» Ver 051505 933-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO. FONDO MIVIVIENDA S.A. Determinar si el Fondo Mivivienda, en el marco de su col usq Ue a .
» Ver 051504 936-2015-CG/ECO.. DEPARTAMENTO.. FONDO MIVIVIENDA S.A. Determinar si el Concurso Publico 04-FMV/GO-2007 y la
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d) Inclusion del nimero de informe en la pantalla “Avance de Servicio de
Control”.

Para facilitar la consulta de este dato de forma mas asequible y rapida para el

usuario, se ha incluido dicho valor en la pantalla Avance del Servicio de

Control. Cabe mencionar que este dato se genera al cerrar la actividad 3.1.

Avance del servicio de control

/| Informacién del servicio de control

Entidad : AUTORIDAD NACIONAL DE SERVICIO CIVIL
Estado :  Enderre Numere de programa : 161303 Tipe de programa : Prioridad Unidad Organica
Nimero 0S : 112015 Tipo 0S : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe : 926-2015-CG/JUST-AC
Fechainicio (08) :  18/11/2015 Fecha fin (0S) : 30/12/2013
) . |Determinar si a contratacion de servicios para la implementacion de |a infraestructura de Iz Escuela Nacional de Administracion Publica (ENAP) y su ejecucion contractual, se han

Objetivo general :

efectuado de acuerdo con I normativa aplicable.
Materia(s) a . CONFORMIDAD DE LA PRESTACION E]EC]JC[ON DEL CONTRATO ELABORACIGN DE BASES Y CONVOCATORIA EVALUACION DE PROPUESTAS Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
examinar *  NECESIDADES DE ADQUIRIR SUSCRIPCION DEL CONTRATO

PLANIFICACION : 100 % _
Porcentajede  _ EJECUCION DE AUDITORIA : 100 %
Avance °  CIERRE DE AUDITORIA : 95 %

AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 99 %

~| Etapa 1: Actividades Previas | Etapa 2: Planificacién y Ejecucién de Auditoria v| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria
Cafaa s rafusfae[17]1s] [z1]22]25]24]25] ~ J26]27]z8]28]210]2.11] [ 3.1 | 3.2 | 33 ]
A a ala|ajlalala AR Hrrrrry [ & | % | % |
- A A
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
Cerrado Cerrado Abierto

e) Moadificacién del PDF, Informe Final para incluir el nmero de programa.
En el PDF del Informe Final de Auditoria se ha incluido el NUmero de Programa
(en la actividad 3.2.)

() A CONTRALORIA SICA PERU

Sistema Integrado de Control de Auditorias

002-2016-CG/ECO-AC

INFORME DE AUDITORIA
Fecha:02/08/2016
Hora:04:45:49

DATOS GENERALES DEL INFORME

Codigo del Servicio 0010 N® de Programa L3201601
N° de Informe 002-2016-CG/ECO-AC Fecha de Emision ‘DTVENEROQDW 6 I
Nombre de Auditoria INFORME DE AUDITORIA A LA MUNICIPALIDAD XYZ

I. ANTECEDENTES

QOrigen QRIGEN

| Objetivas OE1

Materia examinada y GESTION DE LAS RELACIONES HUMANAS,
alcance

Antecedentes y base legal Ley, 1, 2016, null; Ley, 27785, 2002, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica; Ley, 28716,

Cabe mencionar que dicho valor solo se visualizara en los reportes generados
después de desplegado el cambio. Por tanto, para su inclusion en los reportes
pasados se debe ejecutar nuevamente dicho proceso.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
3.1. Descripcién de acceso al sistema

Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los
siguientes pasos:
1. Escriba la siguiente direccion de péagina, en la barra de direcciones del navegador
Google Chrome.
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la siguiente pagina:
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Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA

Usuario: 1

Contrasefia: 1
TR

Mostrar ofra imagen

Ingresar |

Cambiar Contrasefia Olvidd su Contrasefia?

Con el Sistema Integrado de Control de Auditorias - SICA, usted podra planificar
Manual de Auditoria de Cumplimiento - MAC, referidas a las etapas de planifica
gestion,

rogramar las auditorias de su unidad organica, realizar y supervisar la ejecucion de estas auditorias con base al
n, ejecucion y elaboracion de informe, ademas de registrar el cierre de la auditoria, entre otras actividades de

3. Ingrese el cédigo de usuario, la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el botén
“Ingresar”, se muestra la siguiente pantalla.

SERGIO PEREZ TSUJITA
Unidad Organica: DEPARTAMENTO DE OPERACIONES
FRIDAY, 17 DE JUNE DE 2016 - 08:08 HRS

Planeamiento

(Adminjstracioi de Usiario}
—

ContraloriaGeneral

Gestion Clientes

Administracion de Recursos

@ de Cumplimiento >

Administracion de Usuario

Administracion de usuarios.

3.2. Ingreso al modulo de Auditoria de Cumplimiento

Para ingresar al modulo de Auditoria de Cumplimiento siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Auditoria de
Cumplimiento”.

| e S (TN ISTTACION 1€ USTATIO)

Gestion Clientes e - '
ContraloriaGeneral
Administracion de Recursos
@ de Cumplimiento > =

Administracion de Usuario

Administracion de usuarios.

2. Al ingresar al Md6dulo de Auditoria de Cumplimiento, se visualizaran todas
aquellas auditorias en las cuales el usuario esté incluido. Estas auditorias se han
cargado previamente desde el Médulo de Administracion de Recursos.
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En el caso de los Gerentes de Departamento, los Jefes de ORC, el personal
ADC, los Gerentes OCR y los Gerentes Sectoriales, podran visualizar todas las
auditorias que corresponden a la(s) unidad(es) organica(s) en las que se
encuentren asignados. Se muestran en tres pestafias, La primera “Servicios de
control en Sesion”, la segunda corresponde a los “Servicios de control en
proceso pero sin OS” y; en la tercera de “Documentos por revisar’” como se
visualiza a continuacion:

Transversal v Al Actvidades Previes +  A2; Planificacién y Ejecucin de Audtoria »  AY: Informe y Gerre de Audtoria

Transversal

Servicios de control en sesidn Serviios de control en proceso s 05 Documentos por revisar l

Origen oel
senicio de

» Fecha fin estimada
Mccenesaresiear | control | programa |Unidsd Orgénics Entded - ©5)

de sus depostvos vigentes.

2.1.Por defecto, siempre al ingresar, el usuario visualizara la pestafia “Servicios de

control en sesion”, donde se muestran todas aquellas auditorias donde se
posee una OS vigente, ya sea de actividades previas, planificacion y ejecucién o
de informe y cierre, este reporte se modificé para que se muestre la columna de
entidad, objetivos general de la Ultima OS, las fechas inicio y fin de las OS activas

Transversa

‘Servicios de control en sesion  SENYos de control en proceso sin 05
proy

Estado

e sus dispositvors vigentes.

2.2.Se ja agregado la seccién “Filtro de busqueda” en la pantalla de Servicios de

Control en Sesion, dicha seccién aparece inicialmente comprimida.

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 Documentos por revisar

>/ Filtros de busqueda

Servicios de control en sesién

Origen del
servicio de Ne
Acciones a realizar control programa |Unidad Organica Entidad
< Prioridad Unidad SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE
# Poner en sesién | TR LONA C1171601 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES PR AN R AR
% Poner en sesion P”"g‘:;gﬂ'ﬂdad 1171602 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES MINISTERIO DEL INTERIOR
% Poner en sesidn Ranking  C1171603 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES SERVICIOS INDUSTRIALES DE LA MARINA S.A. - STMA PERU

Al desplegar la seccion de “Filiro de busqueda” se visualizan los siguientes
parametros:

e Estado, de la auditoria (Seleccionar de la lista desplegable).

e Numero de programa, se puede ingresar parte de dicho valor, el sistema
recuperara todos aquellas auditorias que iguala hasta ese momento.
Unidad orgénica, lista desplegable,

Entidad, lista desplegable que se actualiza en base a la lista anterior.
Se ingresa o selecciona en estos y para ejecutar la bisqueda se da clic en el
botén “Buscar” y para ejecutar realizar otra busqueda se da clic en el botén
“Limpiar” respectivamente que recupera todos los registros.

MAC SICA Pert
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Transversal

Servicios de control en sesion Servicos de contro

¥ Filtros de busqueda

i Umpiar

Servicios de control en sesién

Origen del
servico de
control

n
Acciones 2 realizar programa |Unidad Organica

@ Poner ensesin Prioridad Unidad |, oo,

Entidad

Orginica

'SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE
Lo TRIBUTARIA.

p Priondad Unidad 171605 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES

MINISTERIO DEL INTERIOR

SERVICIOS INDUS!

EPARTAMENTO DE OPERACIC CIALES IALES DE LA MARINA S.A.

1604 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ESPECIALES GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

SIMA PERU

Objetvo General
Evaluar los estudios de pre inversion y Las contrataciones efectuadas por la
de inversion I Canty
Fiscalizacién en 1a 0na centro 1 de Lima Metropoiana”, como son 3 adau

‘supervisin, 3 fin de.

2.3.Al ingresar en la pestafia “Servicios de control en proceso sin OS”, se
visualizaran todas aquellos servicios de control con OS cerrada, pero que aln no
se ha aprobado la siguiente OS.

Transversal

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 nformes por revisar

Servicios de control en proceso sin 05

Origen del
Acdiones | senvicio de Ne Fecha cierre
a realizar control programa 05 Entidad Materia a examinar iltima 05 Tipo 05 cerrada
W Ver Ranking 191501 1/2015  MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Servicios postales || servicios de telecomunicaciones 22/10/2015  Actividades previas

2.4.Por otra parte, cuando se ingresa en la pestafia “Documentos por Revisar”, se
mostraran todos aquellos servicios de control en los cuales el usuario tiene
pendiente de revisar la matriz de desviaciones o el informe de cumplimiento.

Transversal

Servicios de control en proceso siQS Documentos por revisar

Servicios de control en sesién

Documentos por revisar

COrigen del
servicio de Ne
Acciones 3 realizar control | programa| 05 |Entidad Materia a examinar Tipo infarme Rol en revisién
# Poner en sesién  Ranking 12116 18/2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Tnocuidad agrozlimentaria Preinforme de observaciones Auditor
# Poner en sesién Ranking 12120 41/2014  GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Inocuidad agroalimentaria Informe final Auditor
& Poner en sesin Irﬁ;;‘q‘sme 12150 2/2015  DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAO Promocién del comercio interno Preinforme de observaciones Auditor

2.5.Si el usuario necesita buscar servicios de control cerrados, es decir, aquellas en
gue se ha finalizado la OS N° 3 (Informe y cierre de Auditoria), se debe ingresar
en la opcién Transversal, y seleccionar el “Buscador de Servicios de Control”.

Luego se debe ingresar los datos del servicio de control que se desea visualizar y
se presiona el botén “Buscar”. El Sistema mostrara todos los servicios que se
ajusten a los criterios de busqueda ingresados. Si se desea realizar una nueva
bldsqueda, el botén “Limpiar” borra todos criterios ingresados y prepara al
buscador para una nueva busqueda mediante el ingreso de nuevos criterios.

F A1: Actividades Previas ~

gntrol

selecg

Buscador de Servicios de Contral

Se han realizado los siguientes cambios a la pantalla Buscador de Servicios de

Control:

¢ Quitar la columna “Materia”

e Agregar las columnas “Numero de Informe” y “Objetivo General’.

e Quitar la obligatoriedad al filtro “Periodo”.

e Se corrigi6 el “bug” por el cual no era posible ingresar caracteres para el filtro

“N° de Programa”.

MAC SICA Pert
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Buscador de Servicios de Control

< Filtros de biisqueda

Periodo de Planificacion |Seleccione. 2 Origen del servicio de control |Seleccione. [¥] Tipo de servicio de control |Seleccione.. ~]
Estado |Cerrada [v] Unidzd Organica [Seleccione... [v]
N® programa Entidad [Seleccione... £2]
| Buscar | i Limpiar
TSI TTTEPE IS
Acciones a realizar _|N° programa |Nro de Informe | Unidad Organica | Entidad |Objetivo General [Periodo | Estado
> Ver 13201602 234-2016-CG/ECO.. DEPARTAMENTO.. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES-AREQUIPA  Determinar si los procedimientos de verificacion técnicagtorgamiiento de... 2016 Cerrada
» Ver 051507 934-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO... MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYQ  Determinar si la Entidad cumplid con realizar las verficacionedgenicas al... 201 2 2
» ver 051503 016-2015-CG/ECO_. DEPARTAMENTO.. MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCIGN Y SANEAMIEN. . Determinar si el Ministerio e Viviend, Construccién y Saneamient
@ Ver 051506 35-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO... MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIEN... Determinar si el MVCS, en el marco de su competencia, propuso las nan Datos de la
» Ver 051505 933-2015-CG/ECO... DEPARTAMENTO... FONDO MIVIVIENDA S.A. Determinar si el Fondo Mivivienda, en el marco de su competencia funcion ,
» ver 051504 936-2015-CG/ECO_.. DEPARTAMENTO..  FONDO MIVIVIENDA S.A. Determinar si el Concurso Piblico 04-FMV/GO-2007 y 3 ejecucidn del cont busqueda

3.3. Estados de las auditorias de cumplimiento en SICA

3.4.

“Pendiente”, Cuando la auditoria de cumplimiento fue registrada en el plan
operativo de la unidad orgéanica, pero el plan aun no fue aprobado.
“Caracterizada”, Cuando la auditoria de cumplimiento fue registrada y aprobada
en el plan operativo de la unidad organica.

“En preparaciéon”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “actividades
previas”.

“En Ejecucién”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “planificacion y
ejecucion”.

“En cierre”, Cuando la auditoria se encuentra en la etapa “informe y cierre”.
“Cerrada”, Auditoria de cumplimiento concluida.

Puesta en sesion de un servicio de control

“Poner en sesion” una auditoria de cumplimiento significa que el Sistema prepara
los campos para el ingreso de informacion y la realizacion de operaciones
relacionadas con la auditoria de cumplimiento seleccionada. Para realizar esta
actividad siga los siguientes pasos:

1. Para poner en sesion un servicio de control debe existir necesariamente una
orden de servicio (OS) creada para el servicio de control, ya sea de actividades
previas, planificacion y ejecucion o informe y cierre, dependiendo del avance del
servicio de control.

Una vez identificada la auditoria de cumplimiento, se debe presionar el botén
“Poner en sesion” en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, como se
muestra a continuacion:
Transversal
Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 Informes por revisar
Servicios de control en sesién
Origen del ‘
senvicio de Ne Fecha inicio Fecha fin
Acciones a realizar control programa 0s Entidad Materia a examinar Estado (0s) estimada (05)
s Poner en sesin "'r’::g'gﬁe 111501 3/2015 PETROLEOS DEL PERU 5.A. - PETROPERU Promocién del comercio interno || Endeme  21/10/2014  21/10/2014
# Poner en sesién Ranking 191501 5/2015  MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA Servicios postales || servicios de te... En planificadon  22/10/2015  22/10/2015
w Poner en sesion | Ranking 191502  2/2015  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE Patriminio historico y cultural || pr..  Caracterizada  02/01/2015  30/04/2015
 Poner en sesidn Iraszf/\ns‘\tle 191505 42015  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA Caracterizada = 02/01/2015 30/04/2015

2. Luego de presionar el boton “poner en sesion” el SICA muestra informacion
resumen del servicio de control puesto en sesion, como indica la siguiente
pantalla.

Para facilitar la consulta de este dato de forma mas asequible y rapida para el
usuario, se ha incluido dicho valor en la pantalla Avance del Servicio de Control.
Cabe mencionar que este dato se genera al cerrar la actividad 3.1.
, ©Contraloria General de la Republica L
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Avance del servicio de control

~| Informacion del servicio de control
Entidad :  AUTORIDAD NACIONAL DE SERVICIO CIVIL

Estado : Endere Nimero de programa : 161505 Tipo de programa : Prioridad Unidad Orgznica
Niimero 0S T 112015 Tipo 0S : Informe y Cierre de Auditoria Nro de Informe : 926-2015-CG/JUST-AC
Fecha inicio (0S) :  18/11/2015 Fecha fin (0S) : 30/12/2015
. . Determinar si la contratacién de servicios para 2 implementacion de |a infraestructura de la Escuelz Nacional de Administracion Piblica (ENAP) y su ejecucidn contractual, se han
Objetivo general :
efectuado de acuerdo con |2 normativa aplicable.
Materia(s) a . CONFORMIDAD DE LA PRESTACIGN EJECUCION DEL CONTRATO ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA EVALUACION DE PROPUESTAS Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
examinar * NECESIDADES DE ADQUIRIR SUSCRIPCION DEL CONTRATO
PLANIFICACION : 100 % _
Porcentajede ,  EJECUCIGN DE AUDITORIA : 100 %
Avance * CIERRE DE AUDITORfA : 95

%
AVANCE ACUMULADO DE AUDITORIA : 99 %

| Etapa 1: Actividades Previas | Etapa 2: Planificacion y Ejecucion de Auditoria ~| Etapa 3: Informe y Cierre de Auditoria
[oxJ 1213 1aos]es27]26] [2.1]2.2][2.3]2.4][2.5] - T2 8]27][2.8] 2.5]2.10]2.11] [ 3.1 | 32 | 3.3 ]
alajalalaajala [Ba[a[a/a/a/a/a[a[a[a[8] [ ® | & [ & |
. - —_
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
Cerrado Cerrado Abierto

En la ilustracion anterior, se muestran las etapas del servicio de control y sus
respectivas actividades. Cada actividad va acompafiada de la imagen de un
candado que representa el estado corriente o actual de la actividad. La tabla
adjunta detalla el significado de cada icono:

Tipo de icono Detalle
|:| Indica que la actividad no se ha iniciado
E Indica que la actividad fue iniciada
i Indica que la actividad se encuentra cerrada (Aprobada)

Una vez realizado lo anterior y teniendo el servicio de control en sesién se puede
comenzar a ejecutar la auditoria de cumplimiento en el SICA. A continuacion, se
detalla cada una de las actividades del MAC, en el médulo de auditoria del SICA
Peru.

3. Generacién del informe final para incluir datos

En el PDF del Informe Final de Auditoria se ha incluido un dato relevante para los
usuarios y el sistema, el Numero de Programa.

(L) LA CONTRALORIA SICA PERU

Sistema Integrado de Control de Auditorias
002-2016-CG/ECO-AC

INFORME DE AUDITORIA

Fecha:02/08/2016
Hora:04:45:49

DATOS GENERALES DEL INFORME

0010 N°* de Programa 13201601
N° de Informe 002-2016-CG/ECO-AC | [Fecha de Emision 07-ENERO-2016
Nombre de Auditoria INFORME DE AUDITORIA A LA MUNICIPALIDAD XVZ
ORIGEN
e OE1
Materia examinada y GESTION DE LAS RELACIONES HUMANAS

alcance

Antecedentes y base legal  |Ley, 1, 2016, null; Ley, 27785, 2002, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica; Ley, 28716,

Cabe mencionar que dicho valor solo se visualizara en los reportes generados
después de desplegado el cambio. Por tanto, para su inclusion en los reportes
pasados se debe ejecutar nuevamente dicho proceso.
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3.5. Etapa 1: “Actividades previas”

Esta etapa comprende el registro de las actividades y actos preparatorios previos a la
ejecucién del servicio de control en campo. El objetivo de esta etapa es que la
comisién auditora tome conocimiento de la carpeta de servicio de control elaborada
por la Gestién Clientes. Una vez internalizado el contenido de la carpeta por la
comisién auditora, se produce el cierre de esta etapa con la actividad 1.8 “Reuniéon
de Validacién del Plan de Auditoria”, entre el ADC y la comisién auditora, en la cual
esta Ultima recibe explicacién y retroalimentacién por el ADC sobre los hechos mas
relevantes relacionados al servicio de control a ejecutar.

3.5.1.

Transversal = m A2: Planificacion y Ejecucidn de

1.1 Sclicitud antecedentes iniciales
Transversal 1.2 Carpeta de senvicio
Servicios | 1.3 Objetivos de la revision y materia a examinar
Servicios di 1.4 Normativa general
1.5 Comisign de auditoria

1.6 Procedimientos minimos

Accionesar _ .
m 1.7 Plazos de entrega planificades
s Poner en 1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial

Actividad “1.1. Solicitud de antecedentes iniciales”

En la seccion “Detalle de la solicitud enviada a la entidad”, el objetivo de
esta actividad es que el ADC registre la informacién solicitada a la Entidad
mediante oficio, el cual debe ser enviado a la Entidad al menos un mes antes
del inicio del servicio de control. Para ello debera completar, una vez recibida la
respuesta, los campos N° y fecha de oficio, fecha de respuesta, informacion
solicitada y otros antecedentes en el caso de que este ultimo corresponda. Una
vez concluido es necesario que presione el boton “Guardar”.

Programa de Auditoria N°201517 GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAD > Al: Actividades previas > 1.1 Solicitud de antecedentes inidales
1.1 Solicitud de antecedentes iniciales (7]

~| Detalle de la solicitud enviada a la entidad

* Niimero de oficio: |001/2014-PAR

* Fecha: |11/20/2014 [y
* Fecha de respuesta: | 12/1/2014 EEP)

* Informacidn ] Organigrama de la entidad
solicitada [«] MOF, ROF y TUPA
PIA y PIM
[IManuales de procedimientos
Plan estratégico v plan cperativo
[JRelacisn de funcionarios relacionados con la(s) materia(s) a examinar
[ Memoria anual de la entidad

Otros antecedentes:

Hacer clic en
guardar antes de
salir de la actividad.

~| Documentacién relevante

Acciones | Nombra Descripdicn

B4 m Comunicado v4.doox Oficio

En la seccién “Documentacion relevante”, el oficio enviado a la Entidad se
debe adjuntar en el SICA en formato digital, en la parte de la hoja de trabajo al
hacer clic en el boton “Adjuntar archivo” e ingresar una descripcion y subir el
archivo correspondiente. Alli es posible incorporar también el oficio de
respuesta, lo cual es opcional.

MAC SICA Pert
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Adjuntar archive

Descripcidn: | Oficio

P

Archivo: [ Choose File | 1.1 OFICIO ...ACION.doox

Guardar | Cancelar

Si un servicio de control por demanda imprevisible, tuviera que iniciarse en un
plazo muy corto, que haria imposible a la Gestién Clientes solicitar la
informacién requerida, el ADC debe iniciar esta actividad pero no registrara
informacion.

Resumen:

Objetivo: Registrar la informacion requerida por la ADC a la Entidad auditada en el
"Oficio de solicitud de antecedentes”.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacion plan de auditoria inicial.

Nota 1: La informacion registrada en la seccion “Detalle de la solicitud enviada a la entidad” debe
ser guardada presionando el boton “Guardar”.

Nota 2: En el campo “Otros antecedentes”, se debe registrar alguna informacion relevante a
consideracion del usuario.

Nota 3: En la seccién “documentacion relevante”, se debe adjuntar el(los) oficio(s) enviado(s) a
la entidad.
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3.5.2. Actividad “1.2 Carpeta de servicios de control”

Esta informacion es provista por la Gestion Clientes, con el objeto de entregar a
la comisién auditora la informacién histdrica y relevante de la entidad. La
entrega de la carpeta de servicio de control, debe proporcionar una primera
aproximacion respecto de la situacion en que se encuentra la Entidad, sirviendo
como antecedentes al momento de definir el plan de auditoria definitivo en la

actividad 2.4.

Esta actividad contiene tanto la informacion incorporada en el médulo ADC
y se visualiza de las

como la registrada en la actividad 1.1, es sélo de lectura

siguientes secciones gue se muestran contraidas en la figura siguiente:

1.2 Carpeta de servicio

e

Organizacion

Informes de auditorias anteriores de la CGR

3

Procedimientos administratives

3

5

Informes con responsabilidad civil

3

Informes con responsabilidad penal

3

Registro de Noticia

Informacion de las SOA

3

Informes de control de OCT

3

3

Denuncias SINAD

3

Reclamos [Quejas

3

Manuales/Guias

Funcionarios de la Entidad

.

Otros antecedentes relevantes

3

3

Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM)

3

Contrataciones

3

Presupuesto

[7)

Resumen:

Objetivo: Entregar informacion respecto a la entidad auditada de acuerdo a datos

internos de Contraloria y antecedentes recopilados por la ADC.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacion plan de auditoria inicial.

Clientes en médulo de la carpeta de servicios.

Nota 1: La informacién que se muestra en esta actividad es no editable, es generada por la Gestion
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3.5.3.

Actividad “1.3 Objetivo de la revisiéon y materia a auditar”

En la seccién “Objetivo general de la auditoria”, muestra el objetivo general
ingresada en la etapa de Planeamiento — “Caracterizacion”: ahora puede ser
editado, el usuario podra afinarlo o modificarlo, y podra ingresar el origen del
servicio de control, las fechas (desde, hasta) del alcance de la auditoria, el
monto auditado, monto examinado, dando clic en el boton “Guardar”.

1.3 Objetivos de la revision y materia a examinar (7]

|
| »| Ficha de auditoria

~| Objetivo general de la auditoria

* Objetivo general
Determinar si el proceso de seleccion; asi como, la contratacion y ejecucion contractual materia de licitacion publica N® 0020-2012-ABAC se cifieron estrictamente a la ley de
contrataciones del estade y su reglamento,

* Origen del servicio de control

El servicio de control posterior a la entidad AAA, es el resultado de una propuesta de servicio de control identificada por el departamento de Control Econémico, coordinada con
el Departamento de Operaciones v |a Gerencia de Control de Gobierno Nacional de la Contraloria General de la Republica, |a cual ha sido registrada en el Sistema Integrado de
Control de Auditorias mediante Orden de Servicio N. 1.

P

Alcance del servicio de control:

Desde: [ 10/03/2016 By
Hasta: | 10/03/2016 )
Monto Auditado: 3000000
Monto Examinado: 3000000

~| Objetivo(s) especifico(s)

Agregar i Separar

Acciones e | Detalle
Ningin dato disponible.

En la seccién “Objetivo(s) especifico(s)” se debe registrar uno por uno los
objetivos especificos propuestos, dando clic en el botén “Agregar” y digitando
en el campo “Objetivo” la descripcion del objetivo especifico como se muestra
continuacion:

Registrar objetivo especifico

Objetivo: | se halla dado ¢

Al dar clic en “Guardar” el sistema graba el objetivo y lo muestra en la seccion
correspondiente de objetivos(s) especifico(s) como en la figura siguiente:

~| Objetivo(s) especifico(s)

Acciones | N® |Deta|\e
/ﬁ 1 Establecer que se halla dado cumplimiento a los términes, clausulas y condiciones del contrato suscrito; en concordancia con la nor

Luego de ingresar todos los objetivos especificos, en la seccidon “Objetivos de
la revision y materia(s) a examinar” se da clic en el boton “Agregar” para
relacionar un objetivo especifico con una o mas materias a examinar, como se
muestra en la figura siguiente:

| Objetivos de la revisién y materia a examinar

Agregar ‘ Ver estructura de negocio ‘ % ;—ﬁ' Separar

Acciones | N |Ubjet\vo especifico |Macroproce;o Proceso Materia a examinar
Mingun date disponible.

El sistema muestra la ventana “Agregar objetivo especifico y materia a
examinar’ como se muestra a continuacion:
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Agregar objetivo especifico y materia a examinar

Obietivo especifico: [ Seleccione...

7]
Macroproceso: | Seleccione... |
Proceso: | Seleccione... '|
£4 separar
Seleccionada|Materia a examinar Descripeion |

Ningun dato disponible,

Guardar | Cancelar

El usuario selecciona un “Objetivo especifico”, un “Macroproceso” y un
“Proceso”, el sistema mostrara la(s) materia(s) a examinar y el usuario

selecciona dando check a aquellas materias a examinar que se desarrollaran
para el objetivo seleccionado.

Agregar objetivo especifico y materia a examinar

Objetivo especifico: | Establecer que se halla dado cumplimiento a los términos, clausula ¥ |

Macroproceso: ‘ SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO v ‘
Proceso: ‘ PROCESO TECNICO DE DISTRIBUCION v ‘
4 separar
Seleccionada| Materia a examinar Descripcién |
ACONDICIONAMIENTO DE MATERIALES ACONDICIONAMIE...
Ld AUTORIZACIGN DE DESPACHO AUTORIZACION DE.
CONTROL DE MATERIALES CONTROL DE MATE...
b ENTREGA AL USUARIO ENTREGA AL USUA..
FORMULACTON DE PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA FORMULACION DE

Guardar || Cancelar

El usuario dara clic en el boton “Guardar” para grabar las materias
seleccionadas y el sistema muestra la lista objetivos especificos relacionados
con las materias a examinar, como se muestra en la siguiente figura.

| Objetivos de la revision y materia a examinar

Agregar Ver estructura de negocio. B | g separar

Acciones | e |Objetivo especifico |Macroproceso Proceso

Materia a examinar | origen | Estado
AT 1 Establecer que se halla dado cump... SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA  INVERSION ESTUDIOS DEFINITIVOS | EXPEDIENTES TECNICOS  Actividad...  Active
A 1 Establecer que se halla dado cump... SISTEMA HACIONAL DE ABASTECIMIENTO PROCESO TECHICO DEDISTRIBUCIGN  ENTREGA AL USUARIO Actividad... Active
[EFTT 1 Establecer que se halla dado cump... SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO PROCESO TECHICO DEDISTRIBUCION  AUTORIZACION DE DESPACHO Actividad...  Activo
EAE 2 Objetivo2 STEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO PROCESO TECHICO DE OBTENCION [ADQ... EJECUCION DEL CONTRATO Actividad... Active
[E=P 4} 2 Objetivo 2

SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO PROCESO TECHICO DE OBTENCION [ADQ... NECESIDADES DE ADQUIRIR Actividad...  Active

En la columna de acciones, el usuario dispone de tres iconos EA Ver,
Editar y Eliminar respectivamente, para cada registro de materia a examinar. El
icono editar, muestra el campo “Objetivo” habilitado para poder cambiarlo a la

materia seleccionada, como se muestra en la siguiente figura, se da clic en
“‘Guardar”

Editar Objetivo especifico y materia a examinar.

Objetivo especifico: | Establecer que se halla dade cumplimiento a los términes, dausula ¥ |

Macroproceso: [ SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA ]

Proceso: | INVERSION Y |

Materia a Examinar: | ESTUDIOS DEFINITIVOS / EXPEDIENTES TECNICOS

| Guardar I Cancelar |

A continuaciébn se muestra la pantalla completa con informacion en las
diferentes secciones de la actividad 1.3.
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1.3 Objetivos de la revisién y materia a examinar
> Ficha de auditoria
| Objetivo general de la auditoria

| | = objetivo general

Determinar si el proceso de seleccion; asi como, contratacion v ejecucion contraltual materia de [a licitacidn Publica N°0020-2012 ABC se cifieron estricatamente a la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento,

* Origen del servicie de control

La auditoria de cumplimiento al proceso de seleccion y ejecucion contractual de la licitacion publica N°0020-2012 ABC adquisiciones de maquinarias y €quipas, correspondientes a un servicio de comtrol programado en el plan
anual de control 2015, aprobado mediante resolucién de contraloria H°440-2014-CG de 27 de diciembre de 2014, registrado en el sistema de control gubernamental con el codigo N° 202622015004

p
Alcance del servicie de control:
Desde: [0/01/2014 &
Hasta: 01/12/2015 &
[ Monto Auditado 10000000
| Honto Examinado 10000000
| Guardar
‘ | Objetivo(s) especifico(s)
Agregar | | £ Separar
Acciones | N° | Detalle.
Pdil 1 Establecer que se halla dado cumplimiento a los términos, cldusulas y condiciones del contrato suscrito; en concordancia con la normativa de contrataciones del Estado.
A 2 Objetivo2
P4l 3 Objetivo 3
Y A} 4 Objetivo 4
| Objetivos de la revision y materia a examinar
Agregar Ver estructura de negocio B | 5 separar =
Acciones | e |Objetivo especifico |Macropraceso Proceso |Materia a examinar | origen | Estado
__I#H 1 Establecer que se halla dado cump.. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO PROCESO TECNICO DE DISTRIBUCION  ENTREGA ALUSUARIO Actividad... Activo
I 1 Establecer que se halla dado cump... SISTEMA NACIONA WERS INVERSION ESTUDIOS DEFINITIVOS / EXPEDIENTES TECNICOS  Actividad... Activo
EIFT 2 Objetivoz PROCES® TECHICO DE OBTENCION [ADQ... NECESIDADES DE ADQUIRIR Actividad...  Adtivo
EFM 2 Objetivo2 1CO DE OBTENCION [ADQ... EJECUCIGN DEL CONTRATO Adtividad...  Adtivo
EFM 3 Objetivo3 1CO DEDISTRIBUCION  AUTORIZACIGN DE DESPACHO Actividad...  Adtivo
EFTE 4 obietivo4 BIENES DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA  DETERMINACION DE DEPRECIACION DELOS BIEN... Actvidad.. Activo

Resumen:

Objetivo: Registrar la informacién entregada por la Gestién Clientes: Objetivo
general, objetivos especificos, materia(s) a examinar, el origen del servicio de

control y el alcance del mismo. Esta informacion debe ser validada por la comision
auditora.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunién de validacion plan de auditoria inicial.

Nota: Para registrar los resultados de la evaluacion del control interno que realizard la comision
auditora en la actividad 2.2 “Comprender la entidad y las materias a examinar” se debe agregar la
materia a examinar “Control interno”, del proceso “Gestién” del macro proceso “Planeamiento,

gestion y reserva de Contingencia” y luego relacionarla con el primer objetivo especifico en la grilla
de nombre “Materia(s) a examinar”.
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3.5.4.

Resumen:

Actividad “1.4. Normativa general”

Esta actividad es de responsabilidad del ADC. El objetivo es identificar y
registrar la normativa aplicable a la entidad y a las materia(s) a examinar; la
misma que sera utilizada posteriormente en la actividad 2.6 “Ejecucién del plan
de auditoria definitivo”.

Es preciso sefialar que la “Normativa aplicable a la entidad y a las
materia(s) a examinar?”, se refiere a aquella que aplica a las funciones que
debe cumplir la Entidad auditada y que la “Normativa que regula la ejecucion
de la auditoria de cumplimiento”, se relaciona con la normativa propia de La
Contraloria y el Sistema Nacional de Control, la cual nhorma el accionar de las
comisiones auditoras.

1.4 Normativa general 0

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

Arclonad L i No{Entidad emiscra Macroproceso ascciado
1017 2008 SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

[ | separar
Seleccicnada |Tipo [Mumero [afo | Descripién Entidad Emisera
v Ley Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y |a Contraloria General de la Repiblica  Presidencia del Consex
4 Ley Ley Contrel Interno de las Entidas Estado Presi
4 Resolucion Con
e Resolucion Contraloria
d Resolucion Contraloria
Ld Resolucion Normas de Control de Interno Contraloria Gan

Para agregar normativa en la seccion “Normativa aplicable a la entidad y a
las materia(s) a examinar”, se debe presionar el boton “Agregar normativa”
y el SICA le mostrara la siguiente pantalla:

Agregar normativa

Tipo | Ley A

Numero | 1017
Afio 2008
Nombre | Ley de Contrataciones del Estado

A

Entidad emisora
4

Macroproc ado | SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMI ¥
Fecha inicio vigencia | 02/01,/2009 |'—;"(I-)

Cancelar

En la seccidon “Normativa que regula la ejecucién de la auditoria de
cumplimiento”, no es posible agregar normativa, por defecto el SICA muestra:
La ley de La Contraloria y el SNC, la ley y la norma de control interno, las
normas generales de control y la directiva y manual de la Auditoria de
Cumplimiento.

Objetivo: Registrar la normativa vigente aplicable a la Entidad y la(s) materia(s) a
examinar.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC.

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validacion plan de auditoria inicial.

Nota 1: Esta actividad permanece abierta hasta la aprobacién del plan de auditoria inicial para que se
pueda ingresar normativa.

Nota 2: Tanto en ADC como el Supervisor pueden ingresar la normativa vigente aplicable a la entidad y
la(s) materia(s) a examinar.

Nota 3: El nimero de la normativa ingresada no debe llevar punto.
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3.5.5. Actividad “1.5. Comisién auditora”

Esta actividad es solo de lectura y recoge la informacion ingresada para el
servicio de control desde el médulo Administracion de Recursos del SICA.
Cabe sefalar, que a medida que se vayan creando o modificando las diferentes
ordenes de servicio, esta actividad se actualizara automaticamente, y se podra
visualizar los integrantes de la comision auditora que participaron en todas las
etapas de la auditoria, tanto en las OS de actividades previas, planificacion y
ejecucion e informe y cierre.

1.5 Comisién auditora (7]
~| Integrantes de la comision auditora Total de horas estimadas en programacion: 200 / Total de horas estimadas en el desarrollo de la auditoria: 40
= B | Hiseparer
Ver 05 | Mombre |Apellide pateme | Apellide mateme |Carge |Horas estimadas | Fed i estimada | Fecha térming estimada
5/2015 s ZERPA CHAICO Jefede Comision 20 02, 5 o 5
5/2015 Actiy jas EDISSON  TUEROS YACE Supervisor 20 5

Resumen:

Objetivo: Visualizar los integrantes de la comision auditora registrados en cada una
de las etapas (actividades previas, planificacidén y ejecucion e informe y cierre) de la
auditoria, esta informacion se actualiza desde las OS del médulo Administracion de
Recursos.

Responsable de ejecutar la actividad: No aplica.

Aprobacién: No aplica.

Nota: La informacién que se muestra en esta actividad NO es editable.
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3.5.6.

Actividad “1.6. Procedimientos minimos”

En esta etapa el ADC debe seleccionar las materia(s) a examinar, a partir de
las cuales se elaborara el programa de procedimientos de auditoria. Cada uno
de ellos debe ir asociada a un macro proceso o proceso y objetivo especifico.

El ADC en primera instancia propondrd los procedimientos minimos y
materia(s) a examinar desde el catdlogo de procedimientos (estructura de
negocio) existente en el sistema. El Gerente de la unidad organica o el
supervisor de la comisién auditora, debera indicar si el procedimiento
correspondiente aplica 0 no al servicio de control por iniciar. En caso de
rechazar o agregar un procedimiento, éste debera registrar la justificacion
correspondiente.

Para el ingreso de los procedimientos por materia(s) a examinar se debe
seleccionar primero una materia y presionar “crear programa” y
automaticamente se despliega debajo la grilla una ventana que permitira
trabajar los procedimientos esenciales, ya sea para agregar o justificar su
exclusion.

 Materias a examinar seleccionadas
E o sepaer

I Objefivo Especticn

Maroproceso

L Matera Selecconada "ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA, o tene procedivientos asociadss.

Para ilustrar mejor lo sefialado se presentan a modo de ejemplo dos pantallas.
En la primera nos posicionamos sobre la materia a examinar “Elaboracion de
cuadro de necesidades”; hecho esto, en la grilla que muestra los
procedimientos inmediatamente indica el programa de procedimientos
esenciales asociado a ella. En la segunda, se selecciona la materia a examinar
“Elaboracion de presupuesto valorado”, donde observamos que los
procedimientos cambian con sélo presionar sobre la mencionada materia.

~| Materias a examinar seleccionadas

Bl & separar

Bieterminar 1 &l JocUMento Contractual recoge 105 AEORR R
2 Determinar si el documento contractual recoge los t.. EVALUACION DE LA PROGRAMACIO) CIMIENT!
2 Determinar si el documento contractual recoge los t.. ELABORACION DEL PLAN ANUAL [y

Click sobre la
materia a
examinar

| Materias a examinar seleccionadas

B | & separar

Acciones

N° | Objetivo Especifico Materia & examinar
1 Dek icoel deseleccic dable  ElAE0DACION DEL CUALNQE NECECIDANE:

2 Determinar si el documento contractual recoge lost . ELABORACION DEL P! \Q VALORADO

[T DE RORGTECITIENTO
DQUISICIONES Y CONTRATACIONES

2 Determinar si el documento contractual recoge los t . ELABORACION DEL

Click sobre la
materia a
examinar

~| Procedimientos de la materia a examinar seleccionada: "ELABORACION DEL PRESUPUESTO VA)
Lista de procedimientos:

Agregar procedimiente | | i separar

= 0 | 16 Confirmar con terceros
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Cabe sefalar que siempre que se ingresen nuevos procedimientos se debera
registrar tanto su objetivo como el detalle del mismo, todos los procedimientos
ingresados en esta actividad indicaran como origen “Ejecucién”, asimismo, los
procedimientos que ya venian definidos anteriormente indicaran como origen

“Catalogo”.

Resumen:

Objetivo: Definir el programa de procedimientos minimos de auditoria, a partir de

los procedimientos entregados por catalogo (Estructura de negocio).

Responsable de ejecutar la actividad: ADC/Supervisor.

Aprobacién: Se aprueba en la reunién de validacion plan de auditoria inicial.

Nota 1: ElI ADC propone el programa de procedimientos minimos.

Nota 2: El supervisor de la comision tiene acceso a modificar estos procedimientos minimos, pero la
aprobacion se realiza en la actividad 1.8 y es responsabilidad del Gerente de la unidad organica.

Nota 3: Si al “crear el programa” de auditoria no se visualiza ningun procedimiento, se debe agregar
procedimientos con el botén "Agregar procedimiento”. El registro de los procedimientos debe ser

enunciado en forma imperativa e impersonal.
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3.5.7.

Resumen:

Actividad “1.7. Plazos de entrega planificados”

En esta actividad, el ADC debe registrar obligatoriamente las fechas estimadas
(planificadas) en las cuales comision auditora deberd entregar el informe de
auditoria, a las distintas instancias de revision (supervisor y Gerente, Gerente
Sectorial/OCR).

La informacién ingresada es exclusivamente para establecer los plazos
planificados y la comisién auditora pueda organizar de mejor manera el tiempo
de ejecucién de las auditorias y tiempos de revision de los documentos; asi
como ayudar a la administracién de los recursos de préximas auditorias
planificadas.

1.7 Plazos de entrega planificados (7]

v| Plazos de entrega
agregar |5 | B | B Separar

Acciones

Fecha de envio al Rol que finaliza el
Tipo de documento Fecha de envio al supervisor | gerente/jefe Fecha de aprobacidn Genera Flujo flujo

[ # [  Informe de auditoria 03/08/2015 05/08/2015 10/08/2015 si Si
[ # 1 |owes 21/04/2015 23/04/2015 27/04/2015

Agregar plazo

Tipo de documento [zl (N0
Informe de auditoria
Otros |
J—

—

e Gerente Sectorial / Gerente Oficina de Coordinacion Regional

Agregar plazo |

Tipo de documento |ERTIT R RIE] v |
[ Genera flujo de revision [+ ]

Rol que finaliza el flujo

Fecha de envio al supervisor
Fecha de envio al gerente/jefe

Fecha de aprobacidn

L@@@E

Guardar| Cancelar

Objetivo: Establecer los plazos planificados de aprobacion del informe de auditoria
de cumplimiento y otros, con el propdsito de ayudar a la administracion de los
recursos de préximas auditorias planificadas y que la comisién auditora pueda
organizar de mejor manera el tiempo de ejecucion de las auditorias y tiempos de
revision de los documentos.

Responsable de ejecutar la actividad: ADC

Aprobacién: Se aprueba en la reunion de validaciéon Plan de Auditoria Inicial.
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3.5.8.

Actividad “1.8. Reunion de validacion plan de auditoria inicial”.

En esta actividad se debe documentar la reunién de coordinacién, en donde
deben asistir obligatoriamente todos los integrantes de la comision auditora,
incluyendo el Supervisor, el ADC y el Gerente de la unidad organica/ Jefe ORC.

El objetivo de la reunién, es dar a conocer al equipo de trabajo el plan de
auditoria inicial. En esta instancia, existe la posibilidad de complementar o
modificar los objetivos (generales y especificos) o el programa de
procedimientos minimos, segun la opinién de los integrantes de la comision
auditora.

Al término de la misma, el ADC debe registrar en la seccion “Antecedentes
Generales”, la fecha y lugar donde tuvo lugar la reunién y un comentario
general de la reunién, con los temas relevantes tratados y otras observaciones
gue se estimen convenientes y presionar el botdon “Guardar”, como en la
Figura siguiente.

1.8 Reunidn de validacién del plan de auditoria inicial O

~| Antecedentes generales
o)

es de la Gerencia ORC Lima Provincias.

abajo para Ia aprob
an Zorilla (U17284) - Jefe

I, con Ia particip
UPO Omar Luna y el Gerente

Después que se guardan los antecedentes generales, en la seccion
“Asistentes a la reuniéon”, se muestran por defecto los colaboradores que
fueron registrados en la OS de actividades previas; luego el ADC debe registrar
la inasistencia de los citados a la reunién, segun sea el caso con su
correspondiente observacién o justificacién presionado en el icono Editar ( # ).
El usuario para invitar a otras personas tiene el botéon “Agregar” y para
comunicar de la invitacion tiene el botén “Notificar”. El sistema
automaticamente envia los mensajes correspondientes.

~| Asistentes a la Reunion

Agregar netificar | | Ep | Eff separar
Acciones | Nombre Apellido paterno | Apellido materno Cargo Asistencia | Comentario
# i oenis CARLIN VEGA Jefe de Comisién s
# il cEr CHALLCO MAMAND Integrante s
# T anceL CARRETERO DIOSES Superiisor sI

El “Jefe de Comisién” tiene acceso a las actividades de la 1.1 a la 1.8, pero
no puede modificar nada en esta etapa ya que es atribucién del ADC (usuario
ADC), sé6lo puede ver al igual que el Supervisor todo el contenido de las
actividades.

En la seccion de “Flujo de revisiones”: cada responsable de la validacion
ingresa al sistema con su usuario, para validar la informacién registrada, el
“Jefe de comision” es quien inicia el flujo de revisiones y es como sigue:

a) “Jefe de Comisién” inicia el flujo de revisiones y envia a “Supervisor”
b) “Supervisor” aprueba y envia al “ADC” para su revision

c) “ADC” ingresa comentarios y envia al “Gerente/Jefe”

d) “Gerente/Jefe” aprueba y cierra la etapa de “Actividades Previas”

A continuacion se describe el flujo de aprobacion correspondiente:
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a) El usuario “Jefe de Comisién” ingresa al sistema en la seccion “Flujo de
revisiones” se muestra vacia de registro, se visualiza el botén “Enviar a
supervisor’ como se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO

Estado Gerente
Estzdo 11eQ

Enviar a supervisor )

Acciones [Accion
Ningin dato disponible.

Ep | & separar

|Fecha accién [ Mombre de usuario [Ral

Comentarios.

El jefe de comision presiona en el boton “Enviar a supervisor”, inicia el
flujo de revisiones, el sistema muestra la pantalla para ingresa un
comentario al “Supervisor” y selecciona el botén “Aceptar”

Revisién a Supervisor

Para |a yalidacin del Supervisor

P

< Aceptar , Cancelar

El sistema graba y muestra el registro de aprobacion del Jefe de comision.

b) EIl usuario “Supervisor” ingresa al sistema en la seccién de “Flujo de

revisiones”, visualiza el registro del Jefe de comisién y el boton “Notificar a
ADC” como se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones

o ABIERTO

e

o UPO REVISION
a s & | B sepurar
Acciones |Accidn Fecha accidgn Nombre de usuaric Rol Comentarios
.| Revision Supenvisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisién Para la validacién del Supervisor

El usuario presiona el botdn “Notificar ADC” y el sistema mostrara la
pantalla para ingresar el comentario al ADC y seleccionara el botén
“Aceptar” para que el sistema grabe y muestre el registro en la seccién de
Flujo de revisiones, como se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones

do ABIERTO

y UPO  NOTIFICADO

tificar a ADC & | b separar
Acciones |Accién Fecha accién Nombre de usuario Rol Comentarios
(=] Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisin Para la validacién del Supervisor
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria

Se envia esta notificacion para que el UPO ingrese al sistema y

c) El “ADC” ingresa al sistema en la seccion de “Flujo de revisiones” se
muestran dos registros uno del Jefe de comisién y el otro del supervisor,
tambien visualiza el boton “Comentario ADC” como en la siguiente Figura.
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b Flujo de revisiones

Estado ABIERTO

NOTIFICADQ,
Acciones |Accién Fecha accién Nombre de usuario Rol Comentarios
(2] Rewision Supervisor 17/02/2016 10:48:23 Jefe de Comision para revision
Notificacion ADC 17/02/2016 10:49:25 Supenisor Auditoria notificando al ADC
B Firmado por ADC 17, 15 ADC conforme
Rechazo 17, LUIS PORTU Gerente [ Jefe corregir objetivo general
17, OSCAR ACUI Jefe de Comision
17, B Supervisor Auditoria
B 17/02 ADC
08/06, Gerente / Jefe Corregir nuevamente el objetivo general
n Supenisor 08/06, OSCAR ACU Jefe de Comisién resisar nuevamente

Notificacion ADC 08/06/2016 11:01:10 CAROLINA MONTANO W

sor Auditoria ando nuevamente al ADC

Al presionar el boton “Comentario ADC” el sistema mostrara la pantalla
para ingresar un comentario y el boton “Aceptar” para que el sistema grabe
y muestre el registro de la aprobacion, como en la siguiente figura.

C_\l Prueba SICA Desarrollo - Aprobacion ADC del Plan de Auditoria inicial. Programa N° - gob.pe;
ax SistomaSICA churiado 030872016 1103 a.m.

colaby ricial, del programa N* 4015102015, comes pondisnts 312 Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS

RaL OF LA REPUBUCA
i ) LA CONTRALORIA
() Gt b a arimicn

Con esta aprobacion del ADC cierra las actividades del 1.1 a la 1.7 como
se muesta en la siguiente imagen.

+| Etapa 1: Actividades Previas

1.1 1.2 1.3 1.4 1.5 1.6 1.7
NRNNIrIrrir

=
=)

[ ¥

b

Actividad: 1.1

d) El usuario “Gerente/Jefe” ingresa al sistema y en la seccion de “Flujo de
revisones” se muestra adicionalmente el registro del usuaior ADC y con los
botones “Aprueba” y “Rechaza” tiene la opcion de aprobar o rechazar el
plan de auditoria inicial respectivamente, como se muestra a continuacion.

~| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO
Estado Gerente
Estado UPO FIRMADO

e i—— p Rechaza | | Desbloquear | | B | B Separar

Acciones |Accion Fecha accién | Nombre de usuario [Ral [ coment: |
Revision Supervisor 18/12/2015 16:11:48 MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisidn Para la validacién del Supervisor
Notificacion UPO 18/12/2015 16:27:43 CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Se envia esta notificacion para que el UPO ingrese al sistema y valide el re
E Firmade por UPO 18/12/2015 16:47:41 CRISTINA ALVAREZ BAYONA uPO Hasta ¢l momento todo conforme, por favor revisar el registro.

Da clic en el botdn “Aprueba” y el sistema muestra la ventana “Aprobar
plan de auditoria inicial” y al dar clic en “Aceptar” como en la siguiente
figura:

Aprobar plan de auditoria inicial

Esta accidn cerrard per completo la ctapa de Actividades previas, se enviard un email alos participantes de la reunién con el plan de auditoria inicial autogenerade por el sistema y se cerraré la 05

Fecha dierre 0S: 18/12/2015

Aceptar Cancelar

Al momento de aprobar esta actividad, se genera el plan de auditoria inicial
en formato PDF con la informacion ingresada en las actividades anteriores.
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Este puede ser visualizado en el flujo de revisiones en la seccién
“Acciones” al presionar el icono ( ) Visualizar documento.

~| Flujo de revisiones

Estsdo ABIERTO

FIRMADO
Apruebs | Rechaza | esbloqueai B | Ef separar
Acciones |Accién Fecha accién Nombre de usuario Rol Comentarios
_ Revision Supervisar 17/02/2016 10:98:23 OSCAR ACURIA CABANILLAS Jefe de Comision para revision
Notificacion ADC 17, 49:25 { Supervisor Auditoria notificando al ADC
‘{.' Firmado por ADC LUIS PORTUGAL LO 0 ADC conforme
Rechazo LUIS PORTUGAL LOZANO Gerente [ Jefe corregir objetivo general

Revision Supervisor
Notificacion ADC
@ Firmado por ADC

El botén "Desbloquear" sera utilizado para revertir la aprobacion del plan
de auditoria inicial, esto permitira realizar modificaciones en las actividades,
desde la 1.1 hasta la 1.7. Después de realizado los cambios requeridos, se
tendrd que iniciar nuevamente el flujo de revisiones. Este boton solo esta
habilitado para el Gerente / Jefe de ORC.

Jefe de Comisid

ASar nuevamente

ficar al ADC

Supervisor Auditona

ADC Se a revisar, informacion conforme

~| Flujo de revisiones
Estade CERRADO
Estade Gerente  FIRMADO
Estado UPD FIRMADO

Motificar a UPO Aprueba Rechaza Desbloguear % ﬁ' Separar

Dicho plan también es enviado via correo por el SICA a cada una de las
personas asistentes a la reunion.

A L = | 8 e L

¥ 1anexo

Plan_auditoria-OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA PROVINCIAS-Programa_201517-GOBIERNC REGIONAL

Estimado usuario:

Se informa que el colaborador(a) LUIS PORTUGAL LOZANO , Gerente de OFICINA DE COORDINACION REGIOMNAL LIMA
PROVINCIAS, ha aprobado el plan de auditoria inicial, del programa M= 20151712015 |, correspondiente a la Entidad
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO.

Se adjunta el archivo en formato PDF correspondiente al plan de auditoria.
Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camillo Carrillo MN* 114 i j LA CONTRALOR[A
Sitio web: www.contraloria.gob.pe L,k.__ GEMNERAL DE LA REPUBLICA
DTI2014

El SICA valida que el flujo de revision del plan de auditoria inicial no inicie
si previamente no se registraron los objetivos generales y especificos, si no
existe al menos una materia a examinar, si todas la(s) materia(s) a
examinar no fueron relacionadas con algun objetivo especifico y si no se
presioné el botén “Crear programa” a todos los procedimientos minimos
de la actividad 1.6.

Resumen:

Objetivo: Aprobar el plan de auditoria inicial como producto final de la etapa de
actividades previas y con el propésito de cerrar la Etapa N° 1.

Responsables de ejecutar la actividad: Gerente/Jefe.

Inicio del Flujo: Jefe de comision
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Validacién: Supervisor y ADC.

Aprobacién: Gerente/Jefe

Nota 1: En la basqueda de “Asistente a la reunién”, el texto debe ser en mayuscula.

Nota 2: El flujo de revisiéon, en primera instancia parte con el envio por el Jefe de Comision, a
validacién del Supervisor y del ADC, quien debe visar y sefialar si esta acuerdo o en desacuerdo
con el plan de auditoria inicial, dependiendo de esto el Gerente UO/Jefe ORC debe desbloquear en
caso de rechazo del ADC, para corregir lo observado, o bien, firmar aprobando el plan de auditoria
inicial.

Nota 3: El flujo de revision, no podra ser iniciado si previamente no se registraron los objetivos
generales y especificos, si no existe al menos una materia a examinar, si todas la(s) materia(s) a
examinar no fueron relacionadas con algun objetivo especifico y si no se presiond el botén “Crear
programa” a todos los procedimientos minimos de la actividad 1.6.

Nota 4: El boton “Desbloquear” sera utilizado para revertir la aprobacién del plan de auditoria
inicial, esto permitira realizar modificaciones en las actividades, desde la 1.1 hasta la 1.7. Después
de realizado los cambios requeridos, se tendra que iniciar nuevamente el flujo de revisiones. Este
botdn solo esta habilitado para el Gerente / Jefe de ORC.

©Contraloria General de la Republica

MAC SICA Peru CGR - 2015

Péagina 36 de 123




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.0.3

Manual de Auditoria de Cumplimiento

Fecha: 31/10/2016

CUCSICA-v5.0.3

3.6. Etapa 2 “Planificacion y ejecucion de auditoria”

Esta etapa agrupa todas las actividades que permiten a la comisidon auditora, ejecutar la
auditoria en campo, ademas, ayuda a conocer en forma integral la Entidad a auditar para

comenzar la ejecucion del servicio de control.

Durante esta etapa la comisién auditora debe constituirse en la Entidad, comprender la misma
a través de la evaluacion del disefio y la implementacion del control interno; definir y aprobar el
plan de auditoria definitivo y ejecutar el programa de procedimientos de auditoria; ademas
deben elaborar y aprobar la(s) matriz (ces) de desviacidbn, comunicar a las personas
comprendidas en los hechos, recibir sus comentarios y evaluarlos y finalmente cerrar el trabajo

de campo.

En resumen, esta etapa se compone de las siguientes actividades:

m A3: Informe y Cierre de Auditonia

! .2.1 Acraditar e instalar a |la comisicn auditora
.2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar
.2.3 Procedimientos de auditoria
.2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo
.2.5 Definicicn de la muestra de auditoria
.“ Partidas clave
.2.5 Ejecucion del plan de auditoria definitivo
.2.? Matriz de desviaciones de cumplimiento

.2.5 Inicio del proceso de comunicacicn de desviaciones de cumplimiento

.2.9 Comunicacicn de desviaciones de cumplimiento
.2.11} Recepcicn y evaluacion de comentarios
.2.11 Registro de cierre del trabajo de campo

—

En las actividades 2.1 a la 2.4 los roles “Auditor” y “Jefe de comision” tiene el mismo acceso.
En la actividad 2.4 el “Jefe de Comision” es el que inicia el flujo de aprobacion.

El rol “Jefe de Comisién” puede:

e  Asumir procedimientos y en estos casos se comporta como el rol auditor,
e Asi como el rol auditor, puede editar en estas actividades siempre y cuando se

haya iniciado el flujo de revisiones, antes no.

e Enla actividad 2.4 puede rechazar la revisién y vuelve al auditor.”

Nota: Es importante mencionar que para poder iniciar esta etapa, debe existir necesariamente una orden

de servicio (OS) del tipo Planificacion y Ejecucion.
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3.6.1.

Actividad “2.1. Acreditar e instalar la comisién auditora”

El rol Auditor, ingresa en esta actividad para documentar la reunion
(presentacion) entre la comision de auditoria y el titular de la Entidad o el
funcionario de mayor nivel designado por este. También se debera registrar en
la seccion “Antecedentes generales” la fecha, el lugar, asi como una
descripcion de los temas tratados y grabar presionando el boton “Guardar”.

2.1 Acreditar e instalar a la comisién auditora (7]

~| Antecedentes generales
Fecha [15/01/2015 )

Lugar | Despache del titular de la entidad

Comentaric | Siend

En la seccion “Asistentes a la reunién”, Después de grabar los antecedentes
generales el sistema muestra por defecto a los miembros que fueron
registrados en la OS de planificacion y ejecucién. El sistema permite el registro
de nuevas personas como asistentes a la reunion de instalacion, dando clic en
el botdén “Agregar” como se muestra en la siguiente figura.

| Asistentes a la reunion

@ &4t separar

Acciones |Numbre |Ape\|ido paternc |Apel|idu materno Cargo Asistencia |Comentario

EDY EMERSON MERA PALOMINO Jefe de Comisidn SI
AMERICO MARIO REVILLA FERNAMDEZ Supervisor SI
FERNANDO DIAZ GARCIA Experto SI
ALAN RAMIREZ HUAMANT Abogade SI
DAVID CHAVEZ CONCHA Integrante SI

D

AR AN AN

Al dar clic en “Agregar”, el sistema muestra la ventana “Agregar citados a
reunidon” con dos pestafias una “Personal externo” y “Usuario SICA” una para
ingresar a los asistentes de la entidad auditada y la otra para ingresar a los
asistentes del personal de contraloria respectivamente, se muestran las dos
formas:

Personal externo: Se debe ingresar el DNI del representante de la entidad, el
sistema tiene una conexion al sistema de RENIEC, para validar y recuperar el
nombre y apellidos del DNI ingresado, también debe ingresar el Cargo y un
comentario.

Agregar citado a reunion

Personal externo Usuario SICA
* DNI
Nombre
Apellido paterno
Apellido materno
* Cargo

Comentario

i

Guardar | Cancelar

Usuarios SICA: Para los asistentes de la contraloria dar clic en la pestafa
“Usuario SICA”, muestra un buscador por apellidos y nombres para encontrar a
los colaboradores que fueron registrados en la OS de planificacion y ejecucion
de la auditoria, en este registro es obligatorio que se registre a “Supervisor’ o
“Jefe de Comision”.
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Agregar citado a reunion

Personal externo Usuario SICA
Apellido paterno Apellido materno Nombres
Buscar
Nombre |Ape|lido paterno |Ape\|ido materno

Ningun dato disponible.

Después de ingresar o seleccionar la informacién de los asistentes en ambas
pestafias se presiona el boton “Guardar”, mostrando los registros de la
siguiente forma:

~| Asistentes a la reunion

Agregar ﬁ f_j‘ Separar

Accignes |Numbre ‘Apellldu paterno |Apel||do materno ‘ Cargo Asistencia | Comentario

@ﬁ EPIFANIO CuBAS COROMADO ALCALDE SI Funcionario con el que se re
P MANUELA ZUiliGA RODRIGUEZ Jefe de Comisidn Bl
# T VALENTIN CORTEZ GRILLD Supervisor b

Luego el supervisor o jefe de comision debe registrar la asistencia o
inasistencia (SI/NO) de los integrantes de la comisién y los representantes de
la Entidad, segun sea el caso, con su correspondiente observacion o

justificacion. Presionando en el icono de edicién ./' como se muestra a
continuacion.

Editar citado a reunion

Hombre EPIFANIO
Apellido patemo  CUBAS
Apellido materno CORONADO

Cargo ALCALDE

Asistencia &

Comentario | Funcionaric con el que se realizc la acreditacion.

%

< Guardar ,ancelal

En la seccién “documentacion relevante” se debera adjuntar en el SICA
obligatoriamente el oficio de acreditacion escaneado con las firmas
correspondientes, los oficios de solicitud de documentacién e informacion,
entre otros antecedentes de la planificacion, como en la siguiente figura:

Adjuntar documento

Descripcidn | Oficio de acreditacidn

Archivo | Choose File | 2.1.1 OFIC. ACION.docx

Guardar | Cancelar
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Ingresar descripcion y adjuntar el archivo y dar clic en el botén “Guardar”, el
registro se muestra como en la figura siguiente.

| Documentacion relevante

Agregar ﬁ fj' Separar

Acciones |Nombre | Descripidn

5 # [ ACREDITACIGN OFICIO N2 00425 pdf Ofiio de acredtacion.

La comision auditora durante la presentacién, entrega del primer oficio de
solicitud de documentacion e informacion; asi como, solicitar la habilitacion de
un ambiente de trabajo que cuente con las medidas de seguridad y acceso solo
a la comisién auditora.

Resumen:
Objetivo: Registrar el inicio del trabajo de campo de la comisién auditora.
Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de Comision o Supervisor
Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccidon Antecedentes generales, se debe registrar la fecha y el lugar donde se
realiz6 la acreditacion de la comisién auditora. Ademas, registrar un comentario de un suceso que
presidio dicha reunion.

Nota 2: En la seccién Asistentes a la reunién, se debe indicar la asistencia de los integrantes de la
comision, asimismo, agregar a las otras personas que estuvieron en dicha reunion.

Nota 3: En la seccion documentacion relevante, se debe adjuntar obligatoriamente el oficio de
acreditacion, el primer oficio de solicitud de informacién de la comision, el oficio de solicitud de
ambiente para instalacion, entre otros.
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3.6.2.

Actividad “2.2. Comprender la Entidad y materia a examinar”

Esta actividad tiene como objeto que la comision auditora logre una total
comprension de la entidad y su entorno y la(s) materia(s) a examinar, la cual,
junto con la actividad “1.2. Carpeta de Servicio de Control”, eventualmente
podria implicar redireccionar la auditoria de cumplimiento o acotar los objetivos
y procedimientos de auditoria.
Se debera iniciar el registro de esta actividad solo cuando la comision auditora

se encuentre in

stalada en la Entidad.

En la primera seccion “Personal clave de la entidad” el auditor debera dar
clic en el boton “Agregar” para ingresar el personal de la Entidad, donde
aparece la ventana “Registrar personal clave” y selecciona “Buscar”

Registrar p

ersonal clave

N® DNI

Nombre

Apellido paterno
Apellido materno
* Cargo

Email

Teléfono

Observacion

Guardar| Cancelar

El sistema muestra la pantalla “Consultas RENIC”, donde el usuario podra
ingresar cualquiera de los datos de la persona apellido paterno, materno,
nombres o DNI, se ejecuta dando clic en el boton “Consultar” y en la seccioén
“Resultados de la busqueda” se visualiza los resultados que coinciden con la

basqueda.

Se da clic en el registro para visualizar los detalles en la seccion “Informacion
Solicitada” dependiendo del requerimiento podra ver la foto y firma, estando
seguro de la persona se da clic en el botén “Aceptar”.

Consultas RENIEC
PARAMETROS DE BUSQUEDA
AP. PATERNO
AP. MATERNO
NOMBRES
DNI 42270037

| Foto

| RESULTADO DE LA BUSQUEDA

-t separar

|ne DHI | Nombrs

INFORMACION SOLICITADA
DHI | 42270037

AP. PATERNO | PORTUGAL

AP. MATERNO | LOZANO
MNOMBRES | LUIS MANUEL

INSTRUCCION | SUPERIOR

| Firma

| Apellido Paterno | Apallido Materno

e

1 42270037

LUIS MANUEL

PORTUGAL LOZANO
DIRECCION | COLOMBIA 247-8
LUGAR RESID. | LIMA,LIMA, PUEBLO LIBRE
SITUACION | ACTIVO
FECHA NAC. | 31/07/1983
ESTADO CIVIL | CASADO

ESTATURA |1.77
HOMBRE PADRE | LUIS
NOMBRE MADRE | ZOTLA

LUGAR NAC. | MOQUEGUA MARISCAL NIETO,MOQUEGUA

FECHA EXPEDICION | 29/10/2013
SEXO | MASCULINO

Firma

Aceptar | Limpiar | Consultar | Salir

Al dar clic en el botén “Aceptar”, los datos se copian en el formulario
“‘Registrar personal clave” y se continie con el llenado de los datos,
ingresando el cargo, email, teléfono y observacion, y se da clic en el boton

“Guardar”.
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Registrar personal clave |

N° DNI | 42270037 4 Buscar | |

Nombre | PORTUGAL
Apellido paterno | LOZAND
Apellido materno | LUIS MANUEL
* Cargo |
Email |
Teléfono

Observacidn

El sistema muestra a la persona ingresada en la seccion de “Personal clave
de la entidad” como en la figura siguiente.

| Personal clave de la Entidad

Agregar i Separar

Acciones | Nombre Cargo Obsanacicn

] # T () JENNY PRETEL CASAICO AUDITORA

[ # T @ WILFREDO OSCORIMA NUREZ PRESIDENTE REGIONAL

FE # ff @ IHoN QUIQUINROCHA AUDITOR

B # ff @ uzeerT coMEZ ORE ABOGADA

B # 1 AUDITORA

E A @ S INGENIERA

=04 @ RICARDO DIAZ PILLACA INTEGRANTE

)
4

En la seccion “Personal clave ingresado a la carpeta de servicio” muestra
informacion recopilada por la ADC para este servicio de control. En esta
instancia, la comisién auditora puede eliminar alguin registro con la finalidad de
actualizar la base de datos que alimenta esta actividad, este es el listado de
personal clave relacionado a la(s) materia(s) a examinar.

Agregar persona a la auditoria
Observacion | Relacionada la materia a

examinar.|

A

Aceptar Cancelar

~| Personal clave ingresado a la carpeta del servicio de control

& Separar

Acciones |Ncmbre |Ca rgo \ DN |Te|éfor\o[Ce\uI| e-mail |Observac\<’>n
ﬂ GUMERCINDA MERCEDES CA... Jefe de Logistica 40563755 Relacionada la materia a examinar.
° CARLOS ARTURQ FIESTAS R... Gerente de Administracicn 40563756 Esta relacicnada a la materia examinar

En la seccibn “Descripcion de la(s) materia(s) a examinar
(narrativa/flujogramal/cuestionarios)”, la comision auditora podra registrar en
el SICA la informacién de los procesos y la(s) materia(s) a examinar como por
ejemplo: normas internas, procedimientos, diagramas de flujo, narrativas, entre
otros, dando clic en el boton “Agregar”.

2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar (2]
v/ Descripcion de la materia a inar(narrativa/flujs /c
Nuevo ﬁ‘ Separar
\Nombre de archivo Descripcion |Fecha de Ingreso
B _ # 17 Rca71.2014 copdf Reglamento de Organizacidn y Funciones 28/10/2015 17:58:41
< >
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En la seccion “Evaluacién del control interno”, se debe registrar el andlisis y
los resultados de la evaluacién de control interno realizada por la comisién
auditora, asi como la determinacion de la materialidad con relacion a los
riesgos de incumplimiento o desviacion de cumplimiento.

2.2 Comprender la entidad y la materia a examinar (1)

~| Evaluacidn del control interno

|Nombre de archivo | Descripdion |Fecha de Ingreso
@ ] / ﬁ Resultado de la evaluacidn de control interno.doo: Evaluadidn del disefio y efectividad del Control Interno 28/10/2015 18:03:40

Resumen:

Objetivo: Comprender a la Entidad e incorporar la descripcién de la(s) materia(s) a
examinar, asi como determinar el personal clave de la misma; en la seccidon
“Evaluacion del control interno” se debera ingresar la evaluacion del control interno y
la determinacion de la materialidad realizada por la comision.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora
Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccion personal clave de la entidad relacionado a la materia a examinar, se debe registrar
al personal clave o los funcionarios identificados que interactian con el proceso de la auditoria para el
conocimiento de la entidad y materia a examinar.

Para la busqueda de personas, se debera omitir los espacios.

Nota 2: En la seccion personal clave ingresado a la carpeta de servicio, se podra observar al personal
clave que fue ingresado a la carpeta de servicio.

Nota 3: En la seccion descripcion de la materia a examinar, se debe adjuntar obligatoriamente el(los)
documento(s) que sustente(n) la determinacion de la materialidad, el analisis de implementacion de la
politica de administracién de riesgos y mapa de riesgos por la entidad y la labor desarrollada por el OCI.

Nota 4: En la seccién evaluacion del control interno, se debe adjuntar obligatoriamente el(los)
documento(s) que sustente(n) el analisis y los resultados de la evaluacién de control interno realizada por
la comision auditora, asi como la determinacion de la materialidad con relacién a los riesgos de
incumplimiento o desviacién de cumplimiento.
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3.6.3.

Resumen:

Actividad “2.3. Procedimientos de auditoria”

El objetivo de la presente actividad, es establecer el programa de
procedimientos de auditoria definitivo para el servicio de control,
complementando los procedimientos minimos establecidos en la actividad 1.6.

Lo anterior, debido a que el equipo de auditoria posee un mayor conocimiento
de la entidad y la(s) materia(s) a examinar, como consecuencia del andlisis
realizado en campo y registrado en las actividades 2.1 y 2.2 de la metodologia.

Al igual que en la actividad 1.6, para el ingreso de procedimientos o
visualizacion del programa de procedimientos por materia a examinar, se debe
seleccionar primero la materia y automaticamente se despliega bajo la grilla los
procedimientos cargados, ya sea para afiadir un nuevo procedimiento, borrar o
justificar la incorporacion de un procedimiento, previamente descartado en la
actividad 1.6.

Por defecto el sistema mostrara todos los procedimientos, tanto las que aplican
como las que no aplican para esta auditoria y fueron justificados, para poder
visualizar sélo aquellos procedimientos que se ejecutaran, existe un filtro
ubicado al inicio de la hoja de trabajo. La ventaja de este filtro es que
independiente, aunque se cambie la materia a examinar el filtro se mantendra.

i Materia a examinar: |EJECUCION DEL CONTRATO L}-I———I Filtro

Objetivo especifico: Verificar proceso de seleccion Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO Proceso: PROCESO TECNICO DE OBTENCI
[ADQUISICIONES DE BIENES, OF
SUMINISTROS Y SERVICIOS]

x| Procedimientos de la materia seleccionada: "EJECUCION DEL CONTRATO"

Lista de procedimientos: Agregar proced|m|ent0.

Agregar procedimiento |[[<0 9% Separar
EE |Etapa  |Objetivo del procedimiento |Procedimiento de auditoria |aplica | Origen | Fecha Accidn
16 RESOLUCION DEL CONTRATO. COMPRUEBE QUE SE HAYA INICIADO LA EJECUCION DEL CONTR.... Si Catalogo 23-10-20151...

Visualizar, editar o eliminar un procedimiento

Es importante sefialar, que si la comisiéon de auditoria se percata en esta
actividad de la falta de alguna materia a examinar, debera solicitar al
Gerente/Jefe de ORC que la incorpore en la etapa 1, para lo cual éste debera
desbloquear la actividad 1.8 y volver a aprobar el plan de auditoria inicial.

Por otra lado, en la parte inferior de esta actividad existe la seccion
“Procedimientos eliminados de la materia seleccionada:”, donde se listan
todas aquellos procedimientos que fueron descartados por la comision auditora
en la actividad 1.6, sin embargo, si la comision auditora evalla que alguno de
esos procedimientos aplica a la auditoria de cumplimiento puede “reciclarlo”,
es decir, dejarlo nuevamente aplicable, del siguiente modo dar clic en el
procedimiento  seleccionadolo y presionado el icono “Reincorporar

Procedimiento” , efectuada esta accion, el procedimiento pasara a la grilla
“Procedimientos de auditoria”.

l ~| Procedimientos eliminados de la materia seleccionada: "INOCUIDAD AGROALIMENTARIA™ l

Lista de procedimientos descartados:

& separar
N

= Facha Actividad de
Acciones | Procedin Detalle de procedimiento de auditoria plica |eliminacién | eliminacién | Justificacion eliminacién Usuario elimina

detalle procedimiento No. 10/11/2015 23 descart NADIA CHAMPION.
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Objetivo: Confirmar, agregar, reciclar o eliminar los procedimientos esenciales
cargados en la pantalla de la actividad 1.6 "Procedimientos Minimos", generando
asi el programa de auditoria definitivo.

Responsable de ejecutar la actividad: Comisién auditora

Aprobacién: N/A

Nota 1. En la seccién “procedimientos de la materia seleccionada”, se podra agregar y descartar
procedimientos. El registro de los procedimientos debe ser enunciado en forma imperativa e impersonal.
Nota 2: En la seccién “Procedimientos eliminados de la materia seleccionada”, se podra observar los
procedimientos que fueron descartados pero que pueden volver a ser reciclados si asi lo requiera la
auditoria.
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3.6.4.

Actividad “2.4. Aprobacion del plan de auditoria definitivo”

La aprobacion del pan de auditoria definitivo sigue un proceso de validacion y
aprobacion que se inicia con el “Jefe de comisién®, y tiene el siguiente flujo:

a) “Jefe de Comisidn” inicia flujo de revisidon y envia a “Supervisor”.
b) “Supervisor’ aprueba y envia a “ADC” para comentarios.

c) “ADC” ingresa comentarios y envia al “Gerente/Jefe”.

d) “Gerente/Jefe” Aprueba y cierra las actividades de la 2.1 ala 2.4.

A continuacién se describe el flujo de aprobacion correspondiente:

a) El Jefe de comisidn, ingresa a la actividad 2.4 después de actualizar el
registro del plan de auditoria definitivo con la informacion adicional y los
eventuales cambios ocurridos durante el transcurso de la ejecucién de la
auditoria, da clic en el boton “Notificar a supervisor” para que el
supervisor verifique el plan de auditoria definitivo, como en la siguiente
figura.

2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo Q

+) Flujo de revisiones
|'-.w Ses) Faisausel e Tesesl Woesesl | Rrepors

Ver~ | i Separar
Acciones |Accién Nombre de usuario Rol Fecha accién 4. | Comentario
Ningdn dato disponible.

Debe ingresa un comentario de notificacion para el supervisor y dar clic en
el botén “Enviar” el sistema creara un registro del Jefe de comision en la
seccion flujo de revision respectivamente.

Motificar a supervisor

* Comentarios: | Se solicita su revision del plan de auditoria definitiva.

P

< Enviar !Cancelar

b) El Supervisor, ingresa al sistema y después de revisar el plan de auditoria
definitivo, ingresa a la actividad 2.4 para seleccionar el botén “Enviar a
revision” que notifica al ADC (usuario ADC) para que valide y apruebe el
registro del plan. Como se muestra a continuacion.

2.4 Aprobacién del plan de auditoria definitivo e
~| Flujo de revisiones
Notificar a supe Validacién ADC |  Aprobar | Rechazar | Desbloguear | Reporte
——
Ver~ | i Separar
Acciones |Accidn Nombre de usuario Rol Fecha accidn . |Comentario
D Enviado a NOTIFICAR RAULVENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comision 23(12/2015 09:56:20 Se solicita su revisién

El sistema mostrara la ventana “Enviar a Revision” para que el supervisor
ingrese un comentario y presionar en el boton “Enviar” que notificara al
ADC para que también haga su validacion respectiva.

c) El ADC (usuario ADC), ingresa al sistema después de revisar el plan de
auditoria definitivo ingresa a la actividad 2.4 donde le permitira validar la
informacion al seleccionar el botén “Validacion ADC”.
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| 2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo (2]
|

| Flujo de revisiones
| Notificar a superviso Enviar a revisio Validacién ADC hprobar Rechazai Desbloguear Reporte

Ver~ | [l Seporar

Acciones |Accién Nombre de usuario Rol Fecha accién A/ |Comentario
Enviado a NOTIFICAR. RAUL VENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comisisn 23/12/2015 09:56:20 Se solicita su revision del plan de audit...
B Enviado a REVISION OMAR LUNA RODRIGUEZ Supervisor Auditoria 23[12/2015 10:18:57 Ok. para la revicion del ADC.

El sistema mostrara una pequefia ventana para ingresar su comentario y
presionar el botén “Enviar” y notificar automaticamente al “Gerente/Jefe”
para que haga su validacién respectiva.

d) El “Gerente/Jefe” ingresa al sistema y después de revisar el plan de
auditoria definitivo ingresa a la actividad 2.4 donde en la seccion de “Flujo
de revisiones” estan los registros de revisién de los usuarios anteriores, los
botones “Aprobar” y “Rechazar” el Plan de Auditoria.

2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo (2]
| Flujo de revisiones
Notificar a supenisor | Enar arevision | Validacién ADC]| Aprobar | Rechazar || Desbloguear | _Reporte
Ver~ | [ separor
Acciones |Accién Nombre de usuario Rol Fecha accién 4. |Comentario
2] Enviado a NOTIFICAR RAULVENTOCILLA MATURRANO. Jefe de Comisién Se solicita su revisién del plan de auditoria d...
‘ﬁ Enviado a REVISION OMAR LUNA RODRIGUEZ Supervisor Auditoria Ok. para la revicién del ADC
‘ﬁ Firmado por UPO LUIS PORTUGAL LOZANO uPQ Ok. para la revisién del Gerente/Jefe.

Al presionar el botéon “Aceptar” el sistema muestra un mensaje de
confirmacién donde al “Aceptar” el sistema cierra las actividades desde la
2lala24

Informacion B

Si cierra esta actividad 2.4, ya no podra medificar la Materia v el Objetive en la 05, £Desea Continuar?

Caceptar ] cancela

En este proceso el sistema muestra la ventana de “Aprobacién del plan de
auditoria definitivo” donde se declara haber revisado los objetivos, materia
a examinar, alcance, procedimientos de auditoria, recursos y plazos, entre
otros han sido validados/modificados, de la conformidad donde se pide que
ingrese un comentario respectivo de la aprobacién.

Aprobacion del plan de auditoria definitivo

Al firmar esta actividad usted esta declarando que los objetivos, materia(s) a examinar, alcance, procedimientos de
auditoria, recursos y plazos, entre otros; han sido validades/modificados, por lo que, la propuesta consignada en el plan de
auditoria definitivo es sujeto de aprobacion/rechazo.

‘ Aprobar !Cancelar

Al “Aprobar” el sistema muestra el Mensaje final que indica que la actividad
2.4 se ha cerrado y puede continuar con las actividades de la 2.5 en
adelante.
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The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Actividad 2.4 cerrada con éxito.

Ahora es posible continuar con la actividad 2.5 hasta la

actividad 2.11.

Cabe sefialar que si se presenta el caso que durante la ejecucién del
programa de procedimientos de auditoria surjan cambios que obliguen a
modificar los procedimientos anteriores, el Gerente de la unidad
organical/jefe de ORC tiene la opcién de desbloquear esta actividad, lo que
dejara las actividades 2.1, 2.2, 2.3 y 2.4 disponibles para su modificacion
pero bloqueara el registro de las actividades del 2.5 al 2.11.

2.4 Aprobacion del plan de auditoria definitivo (2]
v/ Flujo de revisiones
Verv | 3 Separar
Acclones | Accién Nombre de usuario Rol Fecha accion - |Comentario
o

B Enviado a NOTIFICAR RAULVENTOCILLA MATURRANO Jefe de Comision

23/12/2015 09:56:20 Se solicita su revisién del plan de auditoria d.
or Auditoria 7

Ok

El SICA valida que el flujo de revisién del plan de auditoria definitivo no inicie si
previamente no se registré el inicio de la actividad 2.1, si no se registré la
evaluacion y resultado del control interno y si todas la(s) materia(s) no tienen al
menos un procedimiento de auditoria asociado.

Resumen:

Objetivo: Aprobar el plan de auditoria definitivo, el cual debe ser enviado a revisién
por el Jefe de Comision.

Responsables de ejecutar la actividad: Jefe de comision, Supervisor, ADC,
Gerente/Jefe.

Inicio del Flujo: Jefe de comision
Validacioén: Supervision, ADC.

Aprobacién: Gerente/Jefe

Nota 1: Al aprobarse el plan de auditoria definitivo se cerraran las actividades 2.1, 2.2 y 2.3 y se
iniciaran las actividades de la2.5a 2.11

Nota 2: Antes de aprobada esta actividad se puede volver a las etapas anteriores de la actividad para
modificar los procedimientos. Si se requiere modificar los objetivos primero el Gerente UO/Jefe ORC
deberéa desbloquear la etapa 1 y modificarlos en la actividad 1.3.

Nota 3: El flujo de revision del plan de auditoria definitivo no podra iniciar si previamente no se registrd
el inicio de la actividad 2.1, si no se registro la evaluacion y resultado del control interno y si todas la(s)
materia(s) no tienen al menos un procedimiento de auditoria asociado.

Nota 4: El boton “Desbloquear” sera utilizado para revertir la aprobacion del plan de auditoria definitivo,
esto permitira realizar modificaciones en las actividades, desde la 2.1 hasta la 2.3 pero bloqueara las
actividades de la 2.5 a la 2.11. Después de realizado los cambios requeridos, se tendrd que iniciar
nuevamente el flujo de revisiones. Este boton solo esta habilitado para el Gerente / Jefe de ORC.
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3.6.5.

Actividad “2.5. Definiciéon de la muestra de auditoria”

El objetivo de esta actividad es registrar los resultados del muestreo estadistico
realizado mediante la metodologia indicada en el Manual de Auditoria de
Cumplimiento, indicando el proceso asociado, la materia a examinar, el
intervalo de confianza, el tipo de muestra (ya sea monetario o de registro),
ademas del universo y la muestra.

El aplicativo disefiado para el muestreo estadistico se podra descargar desde
el SICA, como se ilustra en la figura siguiente:

El usuario “Jefe de Comision” tiene los mismos accesos que el rol “Auditor”

2.5 Definicion de la muestra de auditoria Aplicativo para el muestreo estadistico
indicado en la MAC Per(

[ Aplicativo para el muestreo estadistico

Materia a examinar: [ CONTROL INTERNO v]
O Establecer que se haya dado cumplimiento a Macroproceso:  PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE Proceso: GESTION
specifico: los términos, dausulas y condiciones del CONTINGENCIA
contrato suscrito; en concordancia con la
normativa de contrataciones del Estado.

Esta actividad es obligatoria, y debe realizarse para cada materia a examinar,
si por alguna razéon el muestreo estadistico no es aplicable para cualquier
materia a examinar, igualmente se tendrd que presionar el botén “Ingresar
Muestra” para cada materia a examinar, luego en la opcion “Tipo de
Muestra” seleccionar “No estadistico”, en la opcion “Intervalo de
confianza” seleccionar “No aplica” y finalmente registrar las razones de la
inaplicabilidad del muestreo estadistico en el campo “Justificacion”, como se
muestra en la imagen siguiente:

Ingresar muestreo estadistico <]
PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA

GESTION

Materia: CONTROL INTERNO

ra: | No estadistico

Intervale de confianza

Justificacicn

Universe en Cantidad de Registros

BN

Universe UM ljl Universo Q
[ ~]

Muestra UM Muestra Q

Variable

Muestr
estratificado

Guardar Cancelar

Si el muestreo estadistico es aplicable, toda muestra también debera ser
registrada presionando el boton “Ingresar Muestra”, teniendo especial
cuidado de que la materia a examinar seleccionada sea la correcta para
vincular la muestra. Como se indic6 en el péarrafo anterior si no aplica el
muestreo estadistico o si el muestreo estadistico tiene un nivel de confianza
igual o menor a 85% deberd indicarse detalladamente las razones de ello en el
campo “Justificacion”.
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Ingresar muestreo estadis

Macroproceso:
Proceso:
Materia:

Tipo de Muestra

tico

SISTEMA MACIOMAL DE ABASTECIMIENTO
PROCESO TECNICO DE OBTENCION [ADQUISICIONES DE BIENES, OBR.
ELABORACION DE BASES Y CONVOCATORIA

: | Unidad monetaria v

AS,

SUMINISTROS Y SERVICIOS]

Intervalo de Confianza:

Justificacidn:

Universo Q:

Universo UM: El
Muestra UM: l:l

Variable de estudio: [ Qtro

Muestra Q:

v

Muestreo por etapas: [+

(¢ Guardar )_Ca ncelar

Dependiendo de la naturaleza de la auditoria se puede requerir la utilizacién del
muestreo estratificado, para esto, la comision auditora cuando ingrese los datos
de la muestra debe indicar si se esta realizando “muestreo estadistico
estratificado”, ante lo cual se desplegard un campo donde podra ingresar
todos los datos de ésta, como indica la figura siguiente:

~| Muestreo estadistico estratificado

Ingresar musstreo estadistico estratificado | {: Separar
Intervalo de
Accién confianza Tipo de musstra | Justificacién UM _|Universo UM Universo G UM | Muestra UM Musstra Q v
Ningun dato disponible.
»
[ | Ingresar muestreo estadistico estratificado ] "

PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
GESTION
CONTROL INTERNO

Macroproceso:
Proceso:
Materia:

Numere de registros ¥

Tipo de muestra:
Intervalo de confianza:

Justificacién:

Universo UM:

Muestra UM: El
Varisbe de studio:

Universe Q:

Muestra Q:

Guardar Cancelar

En la grilla “Documentos” se debe incorporar los informes que resultan de
aplicar la metodologia de muestreo (Analisis descriptivo de la poblacion,
muestra determinada, e informe de muestreo).

~| Documentos

Ingresar documento ’ Separar
Acciones Mumero | Nombre del documenta

E f o1 Informe de muestreo realizado.doox

|Fecha de ingresa
12/11/2015 09:38:08

|Desaripdn

Informe de muestreo,

Resumen:
Objetivo: Registrar los resultados del muestreo.
Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y supervisor.

Aprobacién: N/A

©Contraloria General de la Republica

MAC SICA Peru CGR - 2015

Péagina 50 de 123




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.0.3

Manual de Auditoria de Cumplimiento

Fecha: 31/10/2016

CUCSICA-v5.0.3

Nota 1: Esta actividad es obligatoria, si por alguna razon el muestreo estadistico no es aplicable para
una materia a examinar, igualmente se tendra que presionar el botéon “Ingresar Muestra” para cada
materia a examinar, luego en la opcién “Tipo de Muestra” seleccionar “No aplica muestreo
estadistico” y finalmente registrar las razones de la inaplicabilidad del muestreo estadistico en el

campo “Justificacion”.

Nota 2: En la seccién “Muestreo”, cuando se registre la muestra, para intervalos menores a 85% se

debe registrar la justificacion respectiva.

Nota 3: La seccion Muestreo estadistico estratificado se habilitara si previamente se presiona la casilla

de seleccion “muestreo estratificado” en la seccién “Muestreo”.
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3.6.6. Actividad “2.*. Muestreo estadistico - partidas claves (opcional)”

La presente actividad es opcional, ya que una auditoria puede no contar con
partidas claves, entendiéndose éstas, como un elemento excepcional y
adicional al muestreo estadistico. En el caso de identificar tales partidas, se
deben asociar a una materia a examinar (con su proceso correspondiente)
indicando ademas el monto o el nimero de registro, asi como también dado
gue la partida clave no es representativa, se debera fundamentar la razén por
la cual fue considerada. También debe adjuntarse un archivo que registre las

partidas claves seleccionadas.

En el caso de que no existan partidas claves esta actividad no debe ser

iniciada.
Resumen:

Objetivo: Registrar partidas claves.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y supervisor.

Aprobacién: N/A

Nota 1: En la seccién Partida clave, se podra registrar los elementos que fueron seleccionados

discrecionalmente.

Nota 2: En la seccidon “Documentos”, se podra adjuntar el(los) documento(s) que sustente(n) la

evaluacion de la partida clave.

Nota 3: El registro de esta actividad no es obligatorio.
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3.6.7.

Actividad “2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo”

En la actividad 2.6 el manual hace una distincién entre auditorias planificadas
hasta antes del 2015, y las planificadas a partir el 2016 como a continuacion se
describe:

Auditorias planificadas hasta antes del 2015

La funcionalidad de operacion se mantiene igual y se describe a continuacién.
El objetivo de esta actividad es documentar la realizacién de los procedimientos
de auditoria y registrar el resultado de los mismos. Cada procedimiento posee
un estado, que va desde: Sin resultado (S/R), Aprobado (A), y Pendiente (P),
como se explica en el cuadro adjunto:
Acciones Descripcion iconos

Sin Resultado | Indica que un procedimiento no se le ha -
vinculado un resultado
Pendiente Indica que el resultado vinculado a este
procedimiento, se encuentra en estado de P
Borrador, en Revision, o Rechazado.
Aprobado Indica que el resultado vinculado a este A
procedimiento, se encuentran en estado
Aprobado.

Para poder realizar esta actividad, debemos saber cdmo funciona la Actividad
2.6. En primera instancia tenemos el filtros, “Materias a examinar” que nos
permiten movernos entre las distintas materias a examinar, al seleccionar una,
se filtra sus respectivos procedimientos de auditoria, en la seccién
“Procedimientos a ejecutar”. Una vez aplicado el filtro se desplegara los
programas de procedimientos aprobados en la actividad 2.4.

Programa de Auditoria N°231502 GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO > A2: Ejecucién de auditoria > 2.6 Ejecucién del plan de auditoria definitive

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo L. (7]

: Estadisticas e
JMateria & | DEFENSA NACIONAL jEstacolch L Procedimientos | En borrador| En revisi
examinar: resultados: especifico:

Macroproceso:  DEFENSA Y SEGURIDAD NACIONAL Proceso: DEFENSA Y SEGURIDAD NACIONAL
~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: DEFENSA NACIONAL

Resumen de procedimientos por materia
Procedimientos a ejecutar: Procedimientos | En borrador | En revision | Rechazados | Aprobados |

F &=
Acciones | N* 4~ | Estado |Objetive del procedimiento |Detalle del progedimiento de auditoria | Actividad |
{ = 1 [l vstificacion de procedimiento N° 1 Detalle de procedimiento N° 1 24

=] 2 [l vstificacion de procedimiento e 2 : miento N° 2 24
= 3 I 2vstificacion de procedimiento e 3

24

Se muestran dos resumenes de estadisticas sobre el avance de
procedimientos registrados, uno por “auditoria” y el otro por “materia’, es
decir, se indica cuantos procedimientos se encuentran en estado “Borrador”,
“Revision”, “Rechazados” y “Aprobados”. También es posible descargar un
reporte en Excel al hacer click con el puntero del mouse en el icono
correspondiente.

Macroproceso: COMERCIO Proceso:  COMERCIO

Procedimientos | En borrador | En revision | Rechazados | Aprobados

Procedimientos a ejecutar:

~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO [

Resumen de procedimientos por materia ]

Objetive del procedimients | Detalle del procedimiento de auditoria | Actividad |

justificacign 1 detalle 1 16
tificacion 2 detalle 2 16
tificacion 3 detalle 3 16
stificacion procedimiento 1 Detalle del procedimiento 1 23
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El usuario “Auditor” puede ingresar los resultados del procedimiento, dando
clic en un procedimiento, el sistema filtra en la seccién de “Resultados del
procedimiento” los resultados correspondientes, la figura anterior muestra que
se ha seleccionado el procedimiento 1, el sistema ha filtrado en la seccion
“Resultado del procedimiento:”, los resultados del procedimiento 1, que si
hubiera seleccionar el procedimiento 2, se hubiera filtrado los resultados del
procedimiento 2, inicialmente los “Resultados del procedimiento” estan vacias,
y podréa ingresar los resultados dando clic en el botén “Agregar resultado”,
como se muestra en la figura siguiente, que muestra la seccion de “Resultados
del procedimiento”.

ado del procedimi Macroproceso: COMERCIO -- Proceso: COMERCIO -- Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO
v res & | B separar

Agregar resultado

Acciones.
Ningin dato dispanible.

Genera
Monto desviacién

Normativa aplicable a la entidad y
Condlusién materia a examinar Normativa de control intemo infringida | Aplicado sobre.

‘ Estado UM

Al seleccionar el botén “Agregar resultado” se levanta la pantalla “Registrar
resultado” que tiene tres pestafias: “Resultado”, “Lista de normatividad” y
“Documentacion de auditoria” para ingresar la informacion de resultado del
procedimiento.

Registrar resultado

[ Resultado Lista de normativas Documentacidn de auditoria ]

Objetive del justificacidn 1 * pplicado sobre: | Mo aplica v
procedimiento:

* Fecha de ejecucidn: | 23/12/2015 15:36:24 I'-5“(!-)

* Tipo de desviacidn: |;l:|.:ectc: Relevantes v |

* Descripddn: | omisién de resolucisn.
4

Procedimiento |detalle 1
auditoriaz

< Siguiente )Cancelar

En la pestafia “Resultado”: muestra el formulario del ingreso de procedimiento:
El campo “Aplicado sobre” para seleccionar uno dependiendo del muestreo

"«

estadistico: “universo”, “muestra”, o “no aplica”, como en la figura siguiente.

Campo: Aplicado sobre

* Aplicado sobre]| Seleccione... v

* Fecha de ejecucion: | Universo
Muestra
Mo aplica

* Tipo de desviacidn: [::ml."uuu:

El campo “Tipo de desviacion” para seleccionar uno de: “Desviacion de

cumplimiento (DCU)”, “Deficiencia de control interno (DCI)”, “Aspecto relevante
(AR)” 0 “NO Aplica”, para el resultado de auditoria.

Los resultados clasificados como “DCU” o “DCI”, pasan a la actividad 2.7 para
registrar cada uno de sus elementos y los “AR” pasan a la actividad 3.2.
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Campo: Tipo de desviacion

* Aplicado sobre: [ Seleccione.., v

* Fecha de ejecucidn: | 10/11/2015 09:30:33 EE_‘)

* Tipo de desviacion: | Seleccione r
Selecdione

* Monto l:l Desviacion de cumplimiento

Deficiencia de control interne
Aspectos Relevantes
No Aplica

Al seleccionar en “Tipo de desviacion:<Aspectos relevantes>” se habilita otro
campo texto de titulo “Descripcion”, donde se debe describir el aspecto
relevante, esta informacion es distinta al campo “conclusion” del resultado del
procedimiento de auditoria.

* Tipo de desviacion: |Aspectos Relevantes M

* Descripcion:

En el caso que se detecten DCI o DCU cuya normativa vulnerada no fue
ingresada en la actividad 1.4, dicha norma puede ser registrada directamente
en este resultado y desde esta ventana, agregando todos los campos
obligatorios (ver actividad 1.4). Una vez efectuado el ingreso se puede
proceder a vincular la norma con el tipo de desviacion. El sistema valida que si
el tipo de desviacion es Deficiencia de control interno, solo se pueda
seleccionar como normativa vulnerada aquella que corresponda a Control
interno, si es una desviacion de cumplimiento puede seleccionar cualquier
normativa menos la relacionada a control interno y si selecciona “aspecto
relevante” o “No aplica”, el sistema no le permite seleccionar ninguna
normativa.

En todos los casos se debe indicar un monto y una unidad de medida (nuevos
soles, doélares, UIT); si ho hubiera monto involucrado se debera seleccionar la
Unidad “nuevos soles” y el monto “0”.

Se presionan los botones “Siguiente” y después “Grabar” para que el sistema
pase a la pestana de “Lista de normativas” donde el usuario selecciona con un
check en la normatividad que corresponda al tipo de auditoria que se esté
registrando.
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Registrar resultado

Resultadg

Lista de normativas Docu

~| Normativa de la entidad y materia a examinar

Agregar normativa Separar
Seleccionade| Tipo Numero |A"'no |Nombre Entidad emisora Macroproceso
Ley 1017 2008 Ley de Contrataciones del Es... SISTEMA NACT
3

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

o Separar
Seleccionado| Tipo | Momero |afio | Descripein |Entidad emisora |
Resolucicn 320-2006-CG 2006 Normas de Control de Interno Contraloria General de la Rep...
L=y 28716 2006 L=y del Control Interno de las Entidads... Presidencia del Conssjo de Mi...
Resolucidn 014-CG... 2014 Directiva de Auditoria de Cumplimiente  Contraloria General de la Rep...
Resolucidn -2014-CG 2014 MNormas Generales de Control Gubsrna... Contraloria General de la Rep...
L=y 27785 2002 L=y Organica del Sistema Nacional de ... Presidencia del Conssjo de Mi...
Resolucidn 473-2014-CG 2014 Manual de Auditoria de Cumplimiento  Contraloria General de la Rep...

Guardar | Cancelar

En la pestafia “Documentacion de auditoria” se debe seleccionar el boton
“Agregar documento” para adjuntar la documentacién de auditoria que sustenta
el resultado registrado, se adjuntar el archivo en formato Word o PDF el
desarrollo del procedimiento de auditoria actualizado por o menos diariamente.

Registrar resultado

Agragar documento

7; Separar

Documentacion de auditoria

Acciones | Nombre del archive | Descripcion \ Fecha de ingreso
[5) # 1 Pedido de Bienes n° 7000238 emitido ... Pedidos 10/12/2014 11:40:10
a / ﬁ Factura.pdf Factura
E / ﬁ Extracto bancario del Banco.pdf Extracto bancaric
B # T contraton.® 1-2014-ABAC.pdf Contrato
B # 1 comprobants de Caja n® 2000010764... Comprobants de caja 10/12/2014 11:39:10

Al presionar el botén “Cerrar” el sistema graba el primer
procedimiento 1, en la seccién “Procedimientos a ejecutar”

registro ha cambiado de

resultado del
el estado del

a P (de color rojo a color amarillo), haciendo
notar el estado “Pendiente” y en la seccion “Resultado del Procedimiento 1”

se visualiza el registro ingresado.
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2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo (7]
3 Resumen de. por auditoria |
Materia a [ PROMOCION DEL COMERCIO BXTERNO ¥ Estado de Objetivo objetivo1 Pre s En borrador | En revisidn | 5] Aprobaius |
examinar: resultados: espedifico: B B
Macroproceso: COMERCIO Proceso: COMERCIO
~| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO
Resumen de por materia
Procedimientos a ejecutar: Pr s | En borrador | En revisidn | | Aprobados |
1 1
[ERE=N:
Ac(inm\/ | Estado |Objetivo del procedimiento | Detalle del procedimiento de auditoria | Actividad |
== 1 3 justificacién 1 detalle 1 16
= R icacion 2 detalle 2 16
= 3 [ stificacion 3 detalle 3 15
= 4 | 1ustificacion procedimiento 1 Detalle del procedimiento 1 23
~| Resultado del procedimiento: 1 Macroproceso: COMERCIO -- Proceso: COMERCIO -- Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO
Agregar resultado | (7 @ | By | B separar
e Normativa aplicable a la entidad y Genera
Acciones 8 Estado | Condlusién materia a examinar Normativa de control intemo infringida | Aplicado sobre | UM |Monto desviacitn
I ENV TN r N A EnBorrador  Resultado de la aplicacién del referido. No aplica s 0 Ho.

Hay que ingresar por cada procedimiento los resultados correspondientes de
tal modo que todos se muestren en estado Pendiente.

Cuando el usuario “Auditor” o “Jefe de Comisién” ha finalizado el registro del
resultado de la ejecucién de un procedimiento de auditoria, se procede con la
verificacion y validacion de la informacion registrada haciendo un flujo de

revision por diferentes usuarios, los cuales deberan presionar el icono@ , lo
gue indicara que esté disponible para revision de la informacion.

~| Resultado del procedimiento: 1 Macroproceso:

Agregar resultado F EF | & Separar

Accioneg™\ |W | Estado Conclusidn
EH # @ﬁ 1 Aprobade  se concluye que

Luego de presionar el icono & el SICA mostrara una pantalla a través de la
cual el Jefe de comision enviara a revision del supervisor un determinado
resultado.

Enviar a revision
Enviar a revision Bitacora de Firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015
Comentario: [ Aprobadd]

< Enviar !Cancelar

Al seleccionar el botén “Enviar”, el SICA muestra la pantalla de confirmacién de
envio a revision al Supervisor, como se muestra a continuacion.

Confirmacién de envio a revision

Esta informacidn serd enviada al supervisor, £Estd seguro

que desea enviarla?
Aceptar Cancelar

Por su parte, el “Supervisor”, cuando culmino la revision del procedimiento
seleccionado, en cada resultado del procedimiento tiene los iconos # (Editar),
& (Ver documentacién de auditoria del resultado) para revisar el registro
correspondiente.
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| & | &
Acciones | N° 4.~ | Estado |Objetivo del procedimiento |Detalle del procedimiento de auditoria | Actividad |
E> = 1 P justificacién 1 detalle 1 16
=] 2 P justificacion 2 detalle 2 16
=] 3 P justificacidn 3 detalle 3 16
=] 4 P Justificacion procedimiento 1

Detalle del procedimiento 1 23

~| Resultado del procedimiento: 1

Agregarresultado | X [ | B | i separar
IL\/‘

Macroproceso: COMERCIO -- Proceso: COMERCIO -- Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO

Mormativa aplicable a la entidad y
Estado Condusidn

P materia a examinar Normativa de control interno infringida | Aplicado s
\FOf 1 EnRevision  Resultado de la aplicacion del referido
= [#] 2

No aplica
En Revision  Conclusion

No aplica

Ley- 1017 - 2008 - Contrataciones ;

debera presionar el icono ) (Flujo de revisiones) para “Aprobarlo” o
“Rechazarlo”.

Revisién supervisor

Revisar Bitacora de firmas
Fecha actual: _29-diciembre-2015
Accidn

Aprobar
Comentarios) Rechazar

s

Aceptar Cancelar

Al seleccionar “Aprobado” el sistema muestra un mensaje como una

declaracion de haber hecho la revisién a una lista de puntos, como se muestra
en la siguiente Figura.

Revisidn supervisor

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015

Accidn: | Aprobar v

Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y cumplimiento de los siguient
procedimiento de auditoria.

aspectos en la ejecucién del

Ejecucién del procedimiento de auditeria |
Se desarrolld el procedimiento de auditoria en su totalidad

La obtencidn de la evidencia se realizé mediante la aplicacién de pruebas sustantivas y de centrol.
El desarrollo de los procedimientos de auditoria se consigné en sus respectivas cédulas.

Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estdn sustentadas con evidencia suficiente y apropiada.
La valeracién de la evidencia permitid sustentar las conclusicnes del auditor.

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos permitieron identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control..
Comentarios: | Aprobado|

P

) Cancelar

Al aceptar el sistema muestra el mensaje de confirmacion de aprobacién, como
el de la siguiente figura.

Confirmacion de aprobacién

Esta infermacidn serd aprobada, no podré ser modificada
posteriormente. ¢Esta seguro que desea aprobar?

Aceptar || Cancelar

En la pestafia “Bitacora de firmas” se podra visualizar el flujo de revision
realizadas al procedimiento por los diferentes usuarios.

, ©Contraloria General de la Republica L
MAC SICA Peru CGR - 2015 P&gina 58 de 123




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.0.3

Manual de Auditoria de Cumplimiento

Fecha: 31/10/2016

CUCSICA-v5.0.3

Al seleccionar “Rechazar” se muestra una lista con una

columna para hacer

check, una clasificacién de rechazos, que al seleccionar una se activa un

campo para ingresar el comentario del rechazo.

Revision supervisor

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual; jembre-2015

Rechazar r

aplica |Clasificacion de Rechazos

| Comentario

#|  Desarrolle del procedimiente incomplete o no concluye lo selicitado. Falto completar el desarrollo de
El desarrollo del procedimiento de auditoria no desarrolla el objetivo especifico de auditoria as...
Las cédulas de desarrclle de procedimientos de auditeria no estan sustentadas con evidencia s...

L

El desarrollo de los procedimientos de auditoria no fueron consignados en cédulas.

Comentarios: | Verificar

Falta consignar procedimiento

3

P

Cancelar

Al seleccionar el botén “Aceptar” se muestra un mensaje
rechazo como en la siguiente figura.

Confirmacicn de rechazo

Esta informacion sera enviada al auditor. ZEsta sequro(a)

que desea enviarla?

de confirmaciéon de

Aceptar Cancelar

Si el resultado de un procedimiento de auditoria que fue aprobado, requiere ser
modificado, el Supervisor tiene la opcién de “Desbloquear” el resultado
indicando en la seccion “Comentarios” las razones del desbloqueo, cuando se
selecciona esta opcién el resultado vuelve a estado “Borrador” y poder ser
modificado, luego de modificado tiene que volver a pasar por el flujo de

aprobacion.

Revision supervisor

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015

Accidn: | Seleccione .. ¥

Al firmar e
procedimie

Desbloqueo i'

Ejecucidn del procedimiento

Seleccione ...
La PN l= sty declarando la observancia y c imiento de los siguientes aspectos en la ejecucion del
dg auditoria,

Se desarrollé el procedimiento de auditoria en su totalidad

La obtencidn de la evidencia se realizé mediante la aplicacién de pruebas sustantivas y de control.

El desarrollo de los procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas.

Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficiente y apropiada.
La valoracion de la evidencia permitié sustentar las conclusiones del auditor.

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos permitieren identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control...

Comentarios:

#

Aceptar Cancelar

Sin embargo, si el resultado del procedimiento ya fue aprobado en la Matriz de
Desviaciones de la actividad 2.7, el resultado ya no puede ser desbloqueado.

Mensaje de validacién

El resultado no s2 puede desbloquear dado que ya fus

aprobado en el punto 2.7
Aceptar

Cada una de las instancias de revisién del mencionado flujo de aprobacion
tienen correos de notificacién a los usuarios participantes, si un usuario con rol
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“auditor” envia a revision un resultado, el contenido del correo electrénico es
el siguiente:

) Prucba SICA Desarrollo - SICA: Revision Resultado N° 1 del
CGR procedimiento de auditoria N® 5
SistemaSICA para: Henry Paredes, Nadia Champion.. 03/02/2015 10:55 a.m
Mestrar detalles

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el auditor NADIA CHAMPION GRADOS, ha enviado a revision el resultado N° 1 del procedimiento
de auditoria N* 5 de la materia a examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARIA del servicio de control a la entidad:
GOBIERNO REGIONAL DE LIMA correspondiente al programa numere: 12127/2014, con fecha: martes, 03 de febrero
de 2015 - 10:55 hrs.

Comentario: ok

Saludos cordiales.

Mota: No responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camillo Carrillo N° 114 Y LA CONTRALOR[A
Sitio web: www.contraloria.gob.pe \L GENERAL DE LA REPUBLICA
DTI2015

Si un usuario con rol Supervisor aprueba un resultado, el correo de notificacion
es el siguiente:

Q-__ Prueba SICA Desarrollo - SICA: Aprobacion Resultado N° 1 del
CGR procedimiento de auditoria N® 1
SistemaSICA pzara: Henry Paredes, Nadia Champion.. 03/02/2015 10:57 a.m.
Mostrar detalles

Estimado usuario

Informamos a Ud. que el supervisor OMAR LUNA RODRIGUEZ, ha aprob el resultado N° 1 del procedimiento de

auditoria N* 1 de la materia a examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARI/ senvicio de control a la entidad: GOBIERNO
REGIONAL DE LIMA correspondiente al programa nimero: 12127/2014, con fecha: martes, 03 de febrero de 2015 -
10:57 hrs.

Comentario: ok.
Saludos cordiales.
Nota: No responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Jr. Camillo Carrillo N° 114 — '\ LA CONTRALORIA

Sitio web: www.coniraloria.qob.pe — GENERAL DE LA REPUBLICA
DTI2015

En la seccién de “Resultados del Procedimiento” se ha incorporado el icono de

Word [ para generar “Cedula de desarrollo de procedimientos de auditoria”
Generando el reporte que se visualiza a continuacion.

~| Resultado del procedimientg. Macroproceso: .

Ep | i separar

Agregar resultado

Acciones Estado Conclusién
0 # 00O é 1 Aprobado se concluye que

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA / OCI

5612 - COMPLEJO ARQUEOLOGICO DE CHAN CHAN
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
Materia a Examinar INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
Periodo [01-enero-2014 - 31-diciembre-2015]

Objetivo especifico: | objetivo 1
. Fecha de Hecho Referencia
Contenido elaboracion por documentaria
1. detalle procedimiento inocuidad agro 22-abril-2015

2. Consignar el desarrollo del procedimiento (Llenado
por el usuario)

Al cierre de cada procedimiento consignar

Conclusiones sobre la materia a examinar (Campo
Conclusiones)

Documentar con evidencias:
(lista de nombres de archivos adjuntados)
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Auditorias planificadas a partir del 2016
La funcionalidad es como se describe a continuacion:
Asignacion de Responsables

En esta opcion el “Jefe de comision” o “Supervisor” podra asignar
responsables, 0 sea, que miembro del equipo se hara cargo de trabajar que
desarrollo del procedimiento, esta funcionalidad se podra visualizar en
aquellas auditorias cuya actividad 2.6 haya sido iniciada en fecha posterior al
02/06/2016 del siguiente modo.

2.6 Ejecncida del plan de auditora definitivo [

Filtro de
responsable

| 2 [ 1
Columna de
Icono de responsable
asignacion de asignado
responsable Wocropevcesa: SISTUA RACROMAL OF BOVERSI0M PUBLICA - rocesa: INVERSBIM - Fuberi: EXCUCION 64k PROTLCTD
e . Descrwpcn dol Deramote -
’ & o Gearate e peitants ol L e
& A ™

El filtro de responsables: Contiene los integrantes del equipo de auditoria
asignados a la orden de servicio de Ejecucién y cuyos roles sean Jefe de
Comisién o Auditor, por defecto estara seleccionado en la opcion “Todos”. Al
seleccionar a algun integrante la Seccion de Procedimientos a ejecutar
visualizara solo aquellos registros que tengan como responsable a dicho
integrante.

El Icono de asignaciéon de responsable (ﬂ); Permitira hacer la asignacion y
reasignacion de un integrante a un procedimiento de forma que quede como
responsable del mismo. Dicho icono solo se habilitara si los desarrollos
asociados al procedimiento se encuentran en estado “En Borrador” o
“‘Rechazado”, si hubiera al menos un desarrollo con un estado diferente, el
icono de asignacion estara deshabilitado. En la Figura anterior ambos
desarrollos tienen el estado “En Borrador’ razén por la cual el botén de
asignacion aparece habilitado.

La columna de responsable asignado: Esta nueva columna indicara quién es
el integrante del equipo asignado como responsable de un procedimiento, de
no tener algin responsable asignado se mostrara el campo vacio.

El procedimiento de asignacion es el siguiente:

(a) Asignacion de responsable: Al dar clic en el icono de asignacién el
sistema mostrara una ventana de asignacion donde se visualiza la
descripcion del objetivo del procedimiento y la lista de seleccion del
responsable a asignar.

Los integrantes a visualizar en esta lista siguen las mismas reglas que el
filtro de responsables.
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(b)
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El campo Asighar Responsable es obligatorio. Al asignar a un responsable
el sistema le notificara enviando un correo electrénico. El nuevo
responsable se visualizara en la relacion de procedimientos.

Control de acciones en actividad 2.6: Solo el auditor asignado a un
procedimiento podra crear nuevos desarrollos o modificar los ya creados
manteniendo las reglas de negocio ya existentes en relacién a la creacion y
modificacion de un desarrollo.

Programa de Audtoris NLA9S1604 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO > A2: Ejecucién de auditoria > 2.6 Ejecidn del plan de auditoria defini

(2]

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo

El usuario del
sistema coincide con
el responsable
asignado

/'

auditoria
chazados | Aprobados

un objetivo

Materia » [EECUCION DEL PROVECTO v
easian;

so: SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

| Programa de procedimientos de Is materia 3 examinar: EJECUCION DEL PROYECTO

teria

Procedimientos a ejecutar: Responsable [Todos zados | Aprobades

G & &
Acciones |1 A | Estado Responsable Objetivo del procedimiento Detalle del procedimiento de avditoria Actividad
m /) 1 ? DORIS MARIA ALVA CUBA 1 1 16

Se habilitan los
controles asociados
al desarrollo del

| H H JVERSION PUBLICA -- Proceso: INVERSION -- Materia: EJECUCION DEL PROYECTO
| procedimiento
| Descripcin de Desarollo_ Fecha de Ejecucién |Estado
| se desarrolla haber probando 18/04/2016 En Borrador.
2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo . (2]
El usuario del —

SMOCION DEL COMERCIO EXTERNO ¥ thazados | Aprobados

sistema NO coincide
con el responsable

es0: COMERCIO COMERCIO

| Programa de procedimientos de la materia a examinar: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO as |g nado
ena
Procedimientos a ejecutar: Aprobados
P &
Accenes |1* A | Estado Responsable Objeto del procedimuento Detalle del procedimient de auditoria Actividad
7} o [rmET) NANCY COBIAN SALDATIA JUSTIFICACION DETALLE

NO se habilitan los
controles asociados
al desarrollo del
procedimiento

RCIO -- Proceso: COMERCIO - Materia: PROMOCION DEL COMERCIO EXTERNO

Fecha de Ejecucién |Estado
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(c) Inicio de actividad 2.6: Hasta antes de la implementacion de esta
funcionalidad un usuario con rol Auditor podia iniciar la actividad 2.6. Con el
cambio, este rol ya no puede realizar dicha accion.

Le aparecera el siguiente mensaje “Ud. No posee los permisos adecuados para
iniciar la actividad”

(d) Cambios en actividad 2.7: Al momento de registrar un nuevo resultado de
procedimiento en la Matriz de desviaciones de cumplimiento, el sistema solo le
permite al usuario con rol Auditor seleccionar los resultados (deficiencia o
desviacién) que fueron ingresados en la actividad 2.6 pero Unicamente de los
procedimientos que tiene asignado.

0L TRUJILLO
2018 - 11:34 HRS

Transversal v Al: Actividades Previas v A2: Planificacidn y Ejecucion de Auditoria = A3: Informe y Cierre de Auditeria ~ ‘LJ

Programa de Auditoria N°L4951604 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUIILLO > A2: Ejecucién de auditoria > 2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento
2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (7]
Estado del resultado

| Resultados de los procedimientos de auditoria

Agregar resuitado o Separar

Normativa aplicable a la entidad y
Acciones e Sumilla Estado Tipo de resultado | Condicion materia a examinar Normativa de control interno Efectn

=T

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados

Macroproceso: [ Seleccione... 7] Froceso: Seleccione... ¥ Materia: [ Seleccione... v

Resultados dispanibles: (] Conclusion desviacion - Desviacion de cumplimiento
Deficiencia 1- Deficiencia de control intemo

>| Resultados registrados 4

Siguiente | Cerrar

El Auditor o Jefe de comisi6én ingresa a la actividad 2.6, selecciona en el
campo “Materias a examinar” el que desea trabajar, al seleccionar una materia
a examinar, se filtra en la seccion Programa de procedimientos los
procedimientos a ejecutar, los cuales tienen un estado que va desde Sin
Resultado (S/R), Pendiente (P) y Aprobado (A), marcados con colores Rojo,
Amarillo y Verde respectivamente como se muestra en la siguiente pantalla.

Programs de Auditoria No401503 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES > A2: Ejecucién da auditoria > 2.6 Ejecucién dal plan de auditoria definitive

2.6 Ejecucion del plan de auditoria definitivo (7]
Objetivo Establecer si el proceso de contratacion de
espedifico: la Licitacion Piblica n.” 003-2013/UNT para

12 adauisicion de terreno parala ejecucion F —
ateta o [GRGHE  — — —— <] adode [Todss ¥ del proyecto "Mejoramiento de los servicios Hesmenic D PO ktonia
== ORGANIZACION DE LAS ADQUISICIONES itados: Todos educativos del Centro de Informati | En borrador | En revision |Rechazados | Aprobac
ultedos: Telecomunicaciones y del Centro de Idiomas 3 3 %
se

i
lecom

de la Universidad Nacional de Tumbes",

efectus de acuerdo a lo dispuesto en la

normativa aplicable.

Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DEABASTECIMIENTO  Proceso: PROCESO TECNICO DE QBTENCION
[ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS,
SUMINISTROS Y SERVICIOS]

| Programa de procedimientos de la materia a examinar: ORGANIZACION DE LAS ADQUISICIONES

Resumen de imi por materia |
i

Procedimientos a ejecutar: | En borrador| En revision | Aprobados |
1 3 n
| & |

Acciones | 4® A [ Estado | Objetivo del Detalle del de auditoria Actividad

| 1 P CONTRATACION IRREGULAR DE BIENES O SERVICIOS. DESIGNACI.. COMPRUEBE QUE LA DESIGNACIGN DEL COMITE ESPECIAL, SE REALIZO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE DE LA ENTIDAD Y EN. 16

B2 3 A DESABASTECIMIENTO FOR FORMULACION DA DEL CRON... COMPRUEBE QUE EL COMITE ESPECIAL APROBO EL CRONOGRAMA CON LOS PLA: INIMOS POR CADA ETAPA DEL PROCESO. 16

B2 4 A VALOR REFERENCIAL NO SE AJUSTA A LOS S DEL MERCAD... COMPRUEBE QUE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL HAYA SIDO REAI UMPLIENDO LAS CONDICIONES Y PR 16

B 5 A | DECLARACION DE NULIDAD DE PROCESO DE SELECCION POR CAR... COMPRUEBE LA EXISTENCIA Y APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIOH 5 QUE INCLUYA LA TOTALIDAD DE LA 16

B 6 A DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL POR PARTE DEUNPE..  COMPARE Y ANALICE EL VALOR REFERENCIAL DETERMINADO POR LA INSTITUCION, ATRAVES DEL ESTUDIO DE POSIBILIDADES. 23

Al seleccionar un procedimiento de la seccion “Procedimientos a ejecutar” el
sistema filtra en la siguiente seccion de “Desarrollo del Procedimiento” la lista
de “Descripciones de desarrollo” del procedimiento seleccionado, como se
muestra en la siguiente pantalla, donde puede agregar todas las descripciones
de desarrollo necesarias con el botén “Agregar desarrollo”
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+| Desarrollo del Procedimiento: 1 Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA -- Proceso: PROGRAMACION Y ELABORACION

Agregar desarrollo " Separar

Acciones |n= | Descripcion del Desarrollo |Fecha de Ejecucion |Estado
F T desarrollo 01 29/04/2016 Aprobade
= & 4 Algo 05/05/2016 Aprobado

Se ingresa una nueva descripcion presionando el botén “Agregar desarrollo”,
el sistema levanta la pantalla “Registrar desarrollo” donde se visualizan dos
pestana “Desarrollo” y “Resultado”.

En la pestafia “Desarrollo” se ingresa la descripcion del procedimiento y se
ejecuta el botdn “Guardar”, como en la figura siguiente.

Registrar desarrollo

Desarrollo Resultado

Procedimiento auditoria: [procedimiento * Fecha de ejecucion: | 10/05/2016 )

* Desarrollo del | Yueya descripcion de desarrollo]
Procedimiento:

I P

Acciones | Nombre del archive Descripcidn |Fecha de ingreso |
Ningun dato dispenible.
Ningun dato disponible.

~| Documentos

Agregar documenta ! Separar

Siguiente Cancelar

El sistema graba y muestra el mensaje de validacién siguiente:

validacion B

El desarrollo se registro satisfactoriamente.

Esta accién activa el botén “Agregar documento” de la seccion “Documentos”
que le permitira subir los archivos correspondientes del procedimiento en
cuestion como se muestra en la siguiente figura:

~| Documentos

Agregar documento = Separar
Accicnes MNombre del archivo Descripcidn ‘Fecha de ingreso

Ningun dato disponible.

Siguiente Cancelar
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Al seleccionar el botén “Agregar documento” muestra la ventana para
ingresar el documento, como se muestra a continuacion:

Agregar documento
# Descripcién: | Doc_6.1 desarrolln del procedimiento

y

* Archivo: | Cheose File | 2.6.1 DESAR..NTO 1.docx

Guardar Cancelar

Ingresa una “Descripcién”, se presiona el boton “Chosse file” se busca el
archivo en su directorio y presiona el botén “Guardar”, el sistema grava y
muestra el registro del siguiente modo, puede repetir para otro documento.

~| Documentos

Agregar documenta 4t separar

Acciones | Nombre del archivo | Descripcidn |Fecha de ingreso
@ / 2.6.1 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENT... Doc_6.1 desarrollo del procedimiento 10/05/2016 17:21:40

< Siguiente Ean:elal

Se presiona en “Siguiente” y se pasa a la pestafia “Resultado”

En la pestafia “Resultado”; se muestra vacia y el boton “Agregar resultado’
activo, para ingresar un resultado como en la siguiente figura.

Editar desarrollo

Desarrollo Resultado

~| Resultado del procedimiento

Agregar resultado | ) 4% Separar
MNormativa aplicable a la entidad v

e ‘ Estado Conclusidn materia a examinar Not

Acciones
Ningtn dato disponible.

Al presionar el botén “Agregar resultado” se muestra la pantalla “Registrar
resultados” con dos pestafias: “Resultado” y “Lista de normativas”.
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Registrar resultado

Resultado Lista de normati

Objetivo del |objetivo

¥ * aplicado sobre: [ Muestra v
procedimiento:

* Fecha de ejecucidn: | 11/05/2016 15:23:52 EEIB

*# Tipo de desviacidn: | Desviacion de cumplimiento ¥
* Monto: 50600

Procedimiento |procedimiento
auditoria:

* Conclusién: | Conclusion 1|

Siguiente Cancelar

En la pestafa “Resultado” estan los campos “Aplicado sobre” y “Tipo de
desviacion” tienen listas de valores para seleccionar como se muestra a

continuacion:

“Aplicado sobre”: Tipo de desviacion:
: Do & cnslmete 7
Seleccione... Desviacion de cumplimiento
Universo

Deficiencia de control interno
Aspectos Relevantes

- Mo Aplica

Mo aplica A

Seleccionar el tipo de moneda (Soles o Doélares), ingresar la cantidad
correspondiente y digitar conclusion como se muestra en la figura anterior:

Una vez ingresado los datos, se presiona el botéon “Siguiente” y el sistema
cambia a la pestafia “Lista de normativas”

En la pestafia “Lista de normativa”: el usuario selecciona haciendo check en
el recuadro de normativa correspondiente, en caso no exista podra ingresar
una presionando en el botdn “Agregar normativa”.

Registrar resultado

Resultado Lista de normativas

~| Normativa de la entidad y materia a examinar

Agregar normativa Ef Separar

Seleccionado|

Tipo Nimero Afio Nombre Entidad emisora Macroproceso
Ld Decreto 2321 2635 2016 DEMNUNCIAS DE ENTIDADES V... AGROPECUAR
3
~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento
ﬁ' Separar
Seleccionado| Tipo Nimero Afio | Descripeion |Entidad emisora |
Resolucion 473-2014-CG 2014 Manual de Auditoria de Cumplimiento Contraloria General de la Rep..
o Ley 27785 2002 Ley Organica del Sistema Nacional de C... Presidencia del Consejo de Mi..
Resolucion 007-2014-CG... 2014 Directiva de Auditoria de Cumplimiente  Contraloria General de la Rep..
Resolucion 320-2006-CG 2006 MNormas de Control de Interno Contraloria General de la Rep..
Resolucion 273-2014-CG 2014 Mormas Generales de Control Guberna.. Contraloria General de la Rep..
Ley 28716 2006 Ley del Control Internc de las Entidade... Presidencia del Consejo de Mi..

Atrds Guardar | Cancelar
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Una vez seleccionada la normativa se presiona el botén “Guardar” el sistema
graba y muestra el registro ingresado como en la siguiente figura.

Editar desarrollo

Desarrollo Resultado

~| Resultado del procedimiento

Agregar resultado fj' Separar
Normativa aplicable a la entidad v
Acciones Ne Estado Conclusidn materia a examinar Noi
= L m 11 En Borrador  Conclusion 1 Decreto - 2321 - 2635 - 2016 ; Ley

Atrd Cerrar

Para terminar se presiona el boton “Cerrar” y el sistema muestra nuevamente
la seccion “Desarrollo del procedimiento” con el registro recién ingresado en
estado “En Borrador”. Que ha medida valla pasando las revisiones este va
cambiando de estado a “En revision” y “Aprobado”, como se muestra a
continuacion:

~| Desarrollo del Procedimiento: 1 Macroproceso: SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA -- Proceso: PROGRAMACION Y ELABORACION DE| |iiiUPUESTO DE

Agregar desarrollo ﬁ' Separar

Acciones [ne |Descripcién del Desarrollo |Fecha de Ejecucién |Estado

= & 4 algo 05/05/2016 Aprobado
J & 6 Desa FO016 06/05/2016 En Revision
[EE R R T Desa FO089 06/05/2016 Rechazado
[Z2 / ﬁ f 8 Nueva descripcidn de desarrollo 10/05/2016 En Borrador
=B &g 1 DESARROLLO 11/01/2016 Aprobado

En esta pantalla se muestran los iconos # 1@ de Edicién, Eliminar y Ver
documentacién de auditoria del resultado respectivameten habilitados para el
“Auditor” y “Jefe de comision” y poder actualizar la informacion registrada, estos
se van deshabilitando a medida que se van aprobando, y no estés con el rol
correspondiente de aprobacion respectiva.

El rol Jefe de Comision no puede editar ni eliminar los desarrollos de los
procedimientos, esta atribucion es exclusiva del rol auditor, asi el jefe este
desarrollando los procedimientos.

La seccion de “Revisiones”:

Se muestra vacia indicando que el procedimiento seleccionado esta en estado
de “borrador” y no tiene ninguna aprobacién, el botéon “Iniciar flujo de
revisiones” inicia este flujo, registrando cada accién de revisiébn por los
diferentes usuarios responsables de validar la informacion.

~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 8

Iniciar flujo de revisiones i Separar

Acciones ‘Fecha accidn |Numbre usuario |Rol Accidn |[umentar|os
Ningin dato disponible.
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El “Auditor” o “Jefe de Comisidn”, segun sea el que registro el desarrollo del
procedimiento puede inicia el flujo de revisiones presionando el boton “Iniciar
flujo de revisiones”, al hacerlo el sistema crea un registro en la seccién de
revisiones como en la siguiente figura (que indica que fue el auditor quien
registro el procedimiento)

~| Revisiones

Iniciar Flujo de revisiones ot Separar

Acciones

£ O

Fecha accidn Nombre usuario Ral Accidn
Auditar

Se describira los dos casos siguientes:

I. Si el desarrollo del procedimiento fue creado por el “Auditor”
II. Si el desarrollo del procedimiento fue creado por el “Jefe de Comision”

Si el desarrollo del procedimiento fue creado por el Rol “Auditor”: el flujo
sera el siguiente;

a)

El “Auditor” crea flujo de revision, inicia el flujo y envia al “Jefe de
Comisién” para aprobacion, realizando los siguientes pasos:

Crear el flujo de revisiones, en el boton “Iniciar Flujo de Revisiones”

~| Revisione

Iniciar Fiujo de revisiones |

ACCIOnNe: Fecha accidn Nombre usuario

Mingdn dato disponible.

Confirmar el mensaje dar en “Aceptar”

Confirmacion de Inicio

{Estd sequro que iniciar el flujo?

Aceptar Cancelar

Se crea el registro de flujo de revisiones, el auditor puede “Editar

desarrollo” j y luego “Flujo de revisiones” &)

~| Revisiones

Iniciar flujo de revisiones 7 Separar
Acciones Fecha accidn Mombre usuario Ral Acdion
/ ) Auditar

En el “Flujo de revisiones” el auditor escribe comentario y presiona en
el botén “Enviar”, al “Jefe de comision” para su aprobacion.

Enviar a revision

Enviar a revision

Fecha actual: 05-mayo-2016
Comentario: | Aprobado

Confirma el mensaje con “Acepta”
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Confirmacion de envio a revision
Acepkar Cancelar
Se crea el registro para el “Jefe de Comisién” se muestra asi.
~| Revisiones
Iniciar flujo de revisiones d Separar
Acciones |Fecha accidn |Nnmbre usuatio |Ro| |Acci6n
_i? ) 05/05/2016 FATIMA ALIAGA ALIAGA Auditar Enviada a revision
~ Jefe de Comisidn
b) El “Jefe de Comision” ingresa al sistema, revisa y actualiza con el
icono “Editar desarrollo” / a las diferentes secciones del registro de
resultados, luego aprueba con “Flujo de revisiones” o y lo envia al
“Supervisor”.
~| Revisiones
Iniciar flujo de revisiones ﬁ' Separar
ACCiones |Fecha accidn |N0mbre [NETE ] \Rol \ncmén
f (%] 05052016 FATIMA ALLAGA ALLAGA Auditar Enviado a revision
/ (s] Jefe de Comisidn
Selecciona “Flujo de revisiones” y en la pantalla que se muestra, podra
selecciona “Aprobar”, o “Rechazar”, comentar y luego “Aceptar’
Revisidn supervisor
Revisar
Fecha actual:  05-mayo-2016
Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y cumplimiente de los siguientes aspectos en la ejecucion del
procedimiento de auditoria.
Ejecucitn del procedimienta de auditoria |
Se desarrolld el procedimiento de auditoriz en su totalidad
La obtencion de |a evidencia e realizd mediante |a aplicacion de pruebas suskantivas v de contral.
El desatrollo de los procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas,
Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficisnte v apropiada.
La valoracidn de la evidencia permitié sustentar las conclusiones del auditor,
Las conclusiones del desarralla de los procedimientos permitieron identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control inter ..
Comentarios: .CDDfDJ’JTLE
%
Muestra el mensaje de confirmacion que debe “Aceptar”
Confirmacidn de aprobacion
Ests informacion serd aprobada, no podré ser modificada
postetiormente. éEstd seguro que desea aprobar?
Aceptar Cancelar
Se crea un registro para el “Supervisor” realice la evaluacion.
| Revisiones
Iniciar flujo de revisiones ﬁ' Separar
Acciones |Fecha accisn |Mombre usuaria |Ral |accisn |Comentarios
f O 050512016 FATIMA ALIAGA ALIAGA Auditar Enviado a revision  Aprobada
- O5i0512016 DAYID CHAYEZ CONCHA Jefe de Comisian Revision Aprobada  Conforme
- Supervisor Auditoria
MAC SICA Per( ©Contra|or|aCG(§Fr{1ergloti¢; la Republica Pagina 69 de 123




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 5.0.3

Manual de Auditoria de Cumplimiento

CUCSICA-v5.0.3

Fecha: 31/10/2016

c)

El “Supervisor” ingresa al sistema, revisar y actualizar con el icono
“Editar desarrollo"f a las diferentes secciones del registro de
resultados, luego aprueba con “Flujo de revisiones” O

~| Revisiones

Tniciar flujo de revisiones &4 separar
Acciones |Fecha accion |Numbre usuario |Rul |Ac:ién |C0mentarius
_f; 9] 05/05/2016 FATIMA ALIAGA ALIAGA Auditar Enviado a revision  Aprobado
g 05f05i2016 DAYID CHAVEZ CONCHA Jefe de Camisidn Revision Aprobada  Conforme
/ 0 Supervisor Auditoria
. ) : “ ”

Ingresa al flujo de revisiones puede seleccionar “Aprobar” o
“ ”

Rechazar”.

Al “Aprobar”: la revisién, se muestra en la pantalla declaracion de
compromiso, un campo para ingresar comentario y el botén “Aceptar”

Revisidn supervisor

Revisar
Fecha actual:  05-mayo-2016

Accien:

Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y ¢

o de los sigui
procedimiento de auditoria.

es aspectos en la ejecucion del

Ejecucion del procedimiento de auditoria ‘
Se desarrolld &l procedimisnto de auditoria en su tokalidad

La obtencidn de la evidencia se realizd mediante la aplicacion de pruebas sustantivas v de cantral,

El desarrollo de las procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas,

Las cedulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficiente v apropiada,
La valoracion de la evidencia permitid sustentar las conclusiones del auditor.

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos permitieron identificar presuntas desviaciones de cumplimienta, deficiencias de contral inter ...

Comentatios: | Aprobada

P

’ Cancelar

Al “Aceptar” muestra mensaje de confirmacion y el botdn “Aceptar” y
“Cancelar”

Confirmacion de aprobacion

Esta informacion sera aprobada, no podrd ser modificada
posteriormente., (Estd sequro que desea aprobar?

Aceptar Cancelar

La pantalla siguiente muestra el flujo de aprobaciéon completo por los

tres roles Auditor, Jefe de comision y supervisor.

~| Revisiones

Iniciar flujo de revisiones fj' Separar
Acriones |Fecha accién |Mombre usuatio |rol |accidn |Comentarios
/ f_-J 05/05/2016 FATIMA ALIAGA ALIAGA Auditor Enviado a revision  Aprobado
05/05/2016 DAYID CHAYEZ COMCHA Jefe de Comisidn Revision Aprobada  Conforme
o 05/05/2016 AIDA CELIZ KUONG Supetvisor Auditoria Aprobado aprobado
£ 0o

Supetvisor Auditoria

Al “Rechazar”: en cualquiera de los niveles el control regresa al
auditor quien inicio el procedimiento, a continuacién se muestra una
pantalla en la que el supervisor desaprueba el registro y el control
regresa al “Auditor” para iniciar nuevamente el flujo de revisiones.
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| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 2

Tniciar flujo de revisiones £ separar

Acciones |Fecha accion |Nombre usuario [Rel |Accion | Comentarios
£ O 29/04/2016 FATIMA ALIAGA ALIAGA Auditor Enviade a revision  asdsadasdasd
= 29/04/2016 DAVID CHAVEZ CONCHA Jefe de Comisidn Revision Aprobada  dfdsafasdas
sV 29/042016 A Supervisor Auditoria Rechazado comentario
29/04/2016 Auditor Enviado a revision  das
29/04/2016 Jefe de Comision  Revision Rechazada dasdasdas
02/05/2016 Auditor Enviadoa revision  wsdadasdas
02/05/2016 DAVID CHAVEZ CONCHA Jefe de Comisidn Revision Aprobada  asczxczvezxe
=3 05/05/2016 AIDA CELIZ KUONG Supervisor Auditoria Aprobado comentarios

Supervisor Auditoria

II.  Si el desarrollo del procedimiento fue creado por el “Jefe de Comisién” el
flujo sera el siguiente:

a) El “Jefe de Comisidn” crea flujo de revision, inicia el flujo y envia al
“Supervisor” para aprobacion, realizando los siguientes pasos:

Crea flujo de revisiones, en el boton “Iniciar Flujo de Revisiones”

~| Revisiones

Iniciar Flujo de revisiones

Acciones |Fecha accidn |N0mbre UISLIAKIO
Mingun dato disponible,

i [ Separar

Confirmar el mensaje dar en “Aceptar”

Confirmacion de Inicio

JEstd sequro que iniciar el Flujo?

Aceptar Cancelar |

Se crea el registro de flujo de revisiones, el jefe de comisién puede
)

“Editar desarrollo” j y luego “Flujo de revisiones”

~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 7

Iniciar flujo de revisiones | | 53l Separar

Acciones |Fecha accion | Nombre usuario |rol Accion Comentarios
#F 0O Jefe de Comisidn

Ingresa comentario y presiona en el boton “Enviar”
En el “Flujo de revisiones” el Jefe de comisién escribe comentario y
presiona en el botdn “Enviar”, al “Supervisor” para su aprobacion.

Enviar a revision

Enviar a revision

Fecha actual: 06-mayo-2016
Comentario: | Para Aprobar|

Enviar Cancelar

Confirma el mensaje con “Aceptar”

Confirmacion de envio a revision

Aceptar | Cancelar |

Se crea el registro para el “Supervisor Auditoria” se muestra asi.
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~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 7

Iniciar flujo de revisiones | | &% Separar
Acciones |Fecha accion | Nombre usuaria |Ral |Accién Comentarios
(%] 06/05/2016 DAVID CHAVEZ CONCHA. Jefe de Comision  Enviado a revision  Para Aprobar

Supervisor Auditoria

b) “Supervisor” ingresa al sistema para revisar y aprobar el registro.

Visualiza su registro con los iconos “Editar desarrollo”# , y aprueba
con “Flujo de revision” ©2
~| Revisiones

Desarrollo del Procedimiento: 7
Iniciar flujo de revisiones | | 2 Separar

Acciones |Fecha accion | Nombre usuario |rol |Accion Coment: |
s 06/05/2016 DAVID CHAVEZ CONCHA Jefe de Comision  Enviado a revision  Para Aprobar
F O Supenvisor Auditoria

Ingresa al flujo de revisiones y selecciona “Aprobar” o “Rechazar”. Al
aprobar muestra declaracion de compromiso, ingresa un comentario y
presiona el boton “Aceptar”
Revision supervisor

Revisar

Fecha actual: 06-mayo-2016

Accién: | Seleccione ... T

Comentarios: | Rechazar

]

Aceptar Cancelar

El usuario selecciona “Aprobar”
Coloca comentario y presiona el botén “Aceptar”

| Revision supervisor
Revisar

Fecha actual: 06-mayo-2016

Accidn: | Aprobar v

Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y cumplimiento de los siguientes aspectos en la ejecucion del
procedimiento de auditoria.

Ejecucion del procedimiente de auditeria |
Se desarrolld el procedimiento de auditoria en su totalidad

La obtencién de la evidencia se realizé mediante la aplicacién de pruebas sustantivas y de control.

El desarrollo de los procedimientos de auditoria se consignd en sus respectivas cédulas.

Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria estan sustentadas con evidencia suficiente v apropiada.

La valoracién de la evidencia permitid sustentar las condusiones del auditor,

Las condlusicnes del desarrolle de los procedimientos permitieren identificar presuntas desviaciones de cumplimiento, deficencias de control...

Comentarios: | Conforme|

)

Aceptar Cancelar

El usuario selecciona “Rechazar”

Coloca comentario por cada clasificacion de rechazo seleccionado y
luego presionar el botén “Aceptar”
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' Revisién supervisor

Revisar

Fecha actual: 06-mayo-2016

Accidn: | Rechazar hd

Aplica | Clasificacion de Rechazos | comentario
Desarrolle del procedimiento incomplete o no cenduye lo solicitado,

i El desarrolle del procedimiente de auditoria no desarrolla el objetive ... | Comentario 2
Las cédulas de desarrollo de procedimientos de auditoria no estdn sus...
Ld El desarrolle de los procedimientes de auditoria ne fueren consignado... | Comentario 4

Las conclusiones del desarrollo de los procedimientos no permitieron i...

Comentarios: | Comentrarie Genral |

P

Aceptar Cancelar

Confirma mensaje con “Aceptar”

Confirmacién de rechazo

Esta informacién sers enviada a la persona que inicio el
flujo. ¢Estd seguro(a) que desea emviarla?

Aceptar || Cancelar

Se muestra en la columna accién que el supervisor a “Rechazado” y el
control regresa al “Jefe de comision” para empezar de nuevo.

~| Revisiones Desarrollo del Procedimiento: 7

Tniciar flujo de revisiones i separar
Acciones |Fecha accion | Nombre usuario [rol |Accién Comentarios
F O 06/05/2016 DAVID CHAVEZ CONCHA Jefe de Comision  Emviado a revision  Para Aprobar
) 06/05/2016 AIDA CELIZ KUONG Supervisor Auditoria Rechazado Comentrario Genral

Jefe de Comisidn

Resumen:

Objetivo: Documentar la ejecucion en campo de los procedimientos de auditoria y
la revision y aprobacién de los resultados de estos procedimientos.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y Supervisor, quien sera
el responsable de revisar cada uno de los procedimientos de auditoria.

Aprobacién: Supervisor

Nota 1: Por cada procedimiento de auditoria se debe indicar el tipo de desviacién que se identifico:
Desviacion de cumplimiento (DCU), Deficiencia de control interno (DCI), Aspecto relevante o la opcion
“NO Aplica”, cuando no se identificé ninguna desviacion

Nota 2: Todo resultado tiene que ser revisado previamente por el Jefe de comision, antes de ser
enviado al Supervisor de la comision.

Nota 3: El campo monto siempre debe ser seleccionado, si el resultado no tiene monto involucrado se
debe seleccionar la unidad de moneda “S/:” y registrar el monto cero “0”.

Nota 4: Si se selecciond el tipo de desviacidon “Aspectos relevantes” se habilita otro campo texto,
donde se debe describir el aspecto relevante, esta informacion es distinta al campo “conclusion” del
resultado del procedimiento de auditoria.

Nota 5: En la seccion “Lista de Normativas”, se debe seleccionar o registrar la normativa vulnerada,
siempre y cuando los tipos de desviacion son desviaciones de cumplimiento o deficiencias de control
interno.

Nota 6: En la seccion “Documentacion de auditoria”, se debe adjuntar toda la documentacion de los
procedimientos de auditoria.
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3.6.8.

Actividad “2.7. Matriz de desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad se hace una distincion entre las auditorias planificadas hasta
antes del 2015 y las planificadas a partir del 2016 como a continuacién se
describe:

Auditorias planificadas hasta antes del 2015:

En esta actividad se pasan automaticamente todos aquellos procedimientos de
auditoria de la actividad 2.6 cuyos resultados han sido clasificados como
Desviacion de cumplimiento (DCU) o Deficiencia de control interno (DCI),
sin embargo, cada uno de los resultados deben ser creado nuevamente en la
actividad 2.7, porque en esta actividad se registran todos sus elementos y en
la revisién se puede determinar que de 2 (dos) o mas resultados pueden surgir
una sola desviacién de cumplimiento o una sola deficiencia de control interno.

Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los procedimientos de
auditoria de la actividad 2.6 se encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el
SICA no permite iniciar esta actividad hasta que todos los procedimientos de
auditoria se encuentren aprobados.

En la figura siguiente la seccion “Resultados de los procedimientos de
auditoria” se muestra vacia.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]

Estado del resultado:

~| Resultados de los procedimientos de auditoria

oo i
Normativa aplicable a la entidad y

sumilla Estado Tipo de resultado | Condicisn materia a examinar Normatit

Acciones Ne
Ningtn dato disponible.

Para crear un resultado (DCI o DCU) se debe dar clic en el boton “Agregar
resultado”, se visualiza la pantalla “Ingresar nuevos resultados” con tres
pestanas, por defecto en la primera “Lista de resultados”, donde se muestran
registros ingresados en la actividad 2.6, con los cuales se conformaran los
resultados finales de las actividades al ser seleccionadas (una o mas segun
convenga); como se ilustra en la figura siguiente:

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Macroproceso! |5£\e::|ere... ¥ | Proceso! |Se\e::|ere... "| Materia |55Ie::|:>r‘e.‘. "|

iacién de cumplimiente. L
o e complmiencs, Resultados de la actividad 2.6
conclusion de tipo “Desviacién de
de una deficiencia de control interno. P "o . .
complmiento, cumplimiento” o “Deficiencia

cia de contrel interno. de Control intemo”

Resultades disponibles: [#)

»| Resultados registrados

Dar clic en el botéon “Siguiente” para pasar a la pestafia de titulo “Lista de
normativas”, que muestra la normativa seleccionada en la actividad 2.6 la cual
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se debe verificar (por defecto estdn marcadas las normativas seleccionadas en
la actividad 2.6), como se ilustra en la pantalla siguiente:

Ingresar nuevo resultado ! !
Lista de resultados Lista de hormativas Elementos del resultado

~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

Ef separar
Aplica |T|po de normativa  [N® Afio |Nornbre |Ent|dad emisora Macroproceso asociado ‘ Inicio vigencia
Ley 1017 2008 Ley de Contrataci

SISTEMA NACIOMAL D... 02/01/2009

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

=i separar
Aplica | Tipo de normativa  |N® Afio | Nomibre |Entidad emiscra | mnicic vigencia

vd Resolucién 320-200... 2006 de Contre... Contraloria Gener... 04/11/2006
v Ley 28716 2006 ontrol Int... Presidencia del Co... 1

Resolucidn 007-201... 2014 .. Contraleria Gener..

Reselucién 273-201... 2014 Contraloria Gener..

Ley 27785 2002 Ley Organic: Presidendi Co.

Resolucidn 473-201... 2014 Manual de Auditor... Contraloria Gener..

AtrmCar\(e\ar |
~——

Dar clic en el boton “Siguiente” para pasar a la pestafia “Elementos del
resultado”, que se muestra en la siguiente figura, donde se registran los
elementos del resultado de acuerdo al tipo de desviacion.

Para las deficiencias de control interno (DCI) se debe ingresar de forma
obligatoria la “Sumilla”, “Condicién”, “Criterio”, el “Efecto” (seleccionar entre
“perjuicio” o “potencial”); si selecciona “perjuicio” se debe ingresar el monto
en nuevos soles, por el contrario si selecciona “potencial”, se debe ingresar

una “Descripcion” y “Causa” el mismo, para grabar se da clic en el boton
“‘Guardar”.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Tipo de resultado:  Deficiencia de control interno

* Sumilla:

* Condicidgn: | Del analisis realizado a las partidas valorizadas en el adicional de |a obra <Encauzamiente de la Quebrada Santa RosaZ,
contrastado con el expediente técnico (memoria descriptiva, planos especificaciones técnicas); se determing que el referido
adicional, no debid ser autorizade por cuanto el sistema del contrato suscrite a suma alzada obligaba al contratista a ejecutar »
los trabajos de las partidas invelucradas sin generar un mayor costo a |a Entidad; ademas que, por la naturaleza del proyecto,

nn <e renneria de tales volimenes de excavaciin en la 7ona de control de carcavas....

* Criterio: | Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Interno de las Entidades del Estado ; Resolucidn - 320-2006-CG - 2006 - Mormas de Control
de Interno ;

#
Efecto
Causa
s
~| Personas comprendidas en los hechos
ﬂ Separar
Periodo de ‘
Periodo de gestidn - | gestidn -
Acciones a realizar N® DNI Mombre Apellidos Cargo Desde Hasta
Ningun dato disponible.
»
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En esta misma pantalla, en la seccion “Personas comprendidas en los
hechos” hay que registrar a los funcionarios intervinientes en los hechos al dar
clic en el boton “Agregar” el sistema muestra la pantalla “Ingresar personas
comprendidas en el hecho”, el botén “buscar”, encuentra y recupera la
informacion de una persona del siguiente modo:

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI: @)

Nombre:
Apellido paterno:

Apellido materno:

* Cargo:
Periodo de Vigencia Actual
gestidn:
* Desde: F@
* Hasta: E"ﬂ-)
* Responsabilidad | seleccione v |
proyectada:

Guardar | Cancelar |

Al dar clic en el botdén “Buscar”, el sistema hace una conexion al sistema de
RENIEC para buscar y recuperar los datos del funcionario comprendido en los
hechos, muestra la pantalla “Consulta RENIEC”

En la pantalla “Consultas RENIEC”, los nimeros en la figura indican la
secuencia de los pasos a realizar, 1) se digita en cualquiera de los parametros
de busqueda Apellido paterno, materno, nombres o DNI, los datos que tengan
del funcionario, por ejemplo en la figura solo se ingresé el DNI, 2) se da clic en
el botén “Consultar” el sistema busca en las bases de datos de RENIEC vy
muestra los resultados en la seccion de “Resultados de la busqueda”, 3) se
selecciona dando clic en el(los) registro(s) recuperado(s) 4) el sistema muestra
los detalles de la persona seleccionada 5) se da clic en el boton “Aceptar”

Consultas RENIEC
PARAMETROS DE BUSQUEDA
AP. PATERNO 4
AP. MATERNO INFORMACION SOLICITADA

1 DNI |42

AP. PATERNO | CEN

NOMBRES

DNI | 42895253
AP. MATERNO | SAIl
«#| Foto #| Firma

NOMBRES

[ ~| RESULTADO DE LA BUSQUEDA ] INSTRUCCION | SUPERIOR
& Separar
N° DNI |Nombre |Apellido Paterno | Apellido Materno
E> 1 42895253 ROCIO EDITH CENTENO SAIRE LUGAR NAC. | AYACUCHO,LUCANAS, PUQUIO

8

FECHA NAC FECHA EXPEDICION |20/05/2009

ESTADO CIVIL |S SEXO | FEMENINO

Firma

ESTATURA {155
NOMBRE PADRE

NOMBRE MADRE | FELIPA NORI %ﬁ
»

( aceptar [Ytimpiar |(Cconsutar ) sali |
= S

Los datos se copian en el formulario “Ingresar persona comprendida en el
hecho” y se continua ingresando el cargo, las fechas desde hasta y
responsabilidad proyectada (que puede ser “Administrativa PAS”,
“‘Administrativa Entidad”, “Civil” o “Penal”), y se da clic en el botdn “Guardar”
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Ingresar persona comprendida en el hecho

* N® DNL:
Mombre:
Apellido paterno:

Apellido materno:

42895253
ROCIO EDITH
CEMTEMNO
SAIRE

« Buscar

* Cargo: | Jefe de Division de Desarrollo Loca
Periodo‘de | Vigencia Actual
gestidn:
* Desde: |01/07/2013 Eﬂ@
* Hasta: | 29/12/2015 B¢
* Responsabilidad [ Civil v |

proyectada:

(  Guardar ZCanceIar

El registro se muestra en la seccion “Personas comprendidas en los hechos” y
finalmente se da clic en el botén “Cerrar”.

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar ﬁ Separar
Acciones a realizar |N° DNI
w5

45232981

Periodo de gestion - | Pericdo de gesticn - | Resy
Desde Hasta proy

Civil

Apellidos Cargo
BERDEJO TORRES  Alcalde

Nombre

MIGUEL ANGEL 01/07f2013 29/12/2015

Atras Guarda\" Cerrar ’

Para el caso de los resultados DCI igualmente se debe indicar obligatoriamente
la sumilla, el criterio y la condicidon y no es obligatorio registrar el efecto y
causa.

Después de ingresar todos los elementos del registro se tiene la siguiente
pantalla.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento @
Estado del resultado:
| Resultados de los procedimientos de auditoria
Agregar resultado G separar
Normativa aplicable a la entidad y

Acciones. W |sumilla Estado Tipo de resultado | Condicién materia a examinar Normativa de control interno Efecto

S a e LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE... En Borrador Deficiencia de cont... Del analisis realiza... Ley - 1017 -2008 - Contrataciones ;  Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Int.. Potendial
HAEO 2 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE... En Borrador Deswiacion de cum... S determing |a exi.. Ley - 1017 - 2008 - Contratacionss ; Periuicio
= AiNs) LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE .. En Borrador Desviacion de cum... Conclusion Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Perjuicio

Para proceder a realizar el flujo de revisiones por cada registro realizado.
Para el flujo de aprobacién del Desarrollo del Procedimiento se debe considerar
lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol
“‘Auditor” el flujo de revisiones serd el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacién y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comisién” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.

d) “Gerente/Jefe” aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisién” el flujo de revisiones serd el siguiente:
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a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.
b) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.
c) “Gerente/Jefe” aprueba.

El funcionamiento es del siguiente modo, la pantalla de aprobacién es igual
para cada uno de los usuarios que intervienen en la revision y aprobacion, asi
el “Auditor”, “Jefe de comisiéon”, “Supervisor” y “Gerente/Jefe” hacen lo
siguiente, ingresar a la actividad 2.7, seleccionar el registro, da clic en el icono
2 (de flujo de revisiones), selecciona "Aprobado”, digita un comentario y clic
en el botén “Enviar”, el registro cambiara de estado segln sea el usuario que
lo ejecute y la accién puede ser “En borrador”, “Revision”, “Revision Aprobada”,
“Revisiéon Rechazada”, “Aprobada’...

La pantalla de revisién es como en la figura a continuacion.

Revisidn
Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual: 30-diciembre-2015

Accidn: | Seleccione.. ¥

. c i
Comentarios: | Seleccione...

Rechazado

| Aprobado i

P

< Aceptar 2Cancela|‘

Después de realizar todas las validaciones por todos los usuarios involucrados,
la pantalla que se muestra es la que se muestra a continuacion.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]
Estado del resultado:

|
| </ Resultados de los procedimientos de auditoria
Agregar resultado | | 3 Separar
Normativa aplicable a la entidad y
Accones W |sumila Estado Tipo de resultado | Condicién matenia a examinar Normativa de control interno Efecto
o 1 LAS BASES DEALGUNOS PROCESOS DE .. Aprobado Deficiencia de cont... Del analisis realiza... Ley - 1017~ 2008 - Contrataciones;  Ley - 26716 - 2006 - Ley del Control Int.. Potencial

=] [ R LAS BASES DE ALGUNDS PROCESOS DE ... Aprobado Desviacion de cum... Se determing la exi_. Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Perjuico
EINFETE 3 LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE . Aprobado Desviacion de cum... Conclusion Ley - 1017 - 2008 - Contrataciones ; Perjuicio

Una vez aprobada una matriz de desviacion, dicha aprobacion puede ser
“‘Desbloqueada” por el “Gerente/Jefe”, cabe indicar que el desbloqueo no se
realiza si el resultado tiene una desviacion aprobada en la actividad 2.9.

Revision Gerente [Jefe
Revisar Bitacora de firmas

- M““

Comentarios:
Desbloqueado para realizar las correcciones......

Aceptar Cancelar |

El SICA envia correos de notificacién a los participantes en flujo de revision,
cuando la comision envia a revision una matriz, y cuando el supervisor o el
Gerente/Jefe ORC aprueban o rechazan dichas matrices de desviacion:
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Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el Auditor JOSE PEREZ, ha enviado a revision la matriz de desviacion del servicio de control a la
entidad: MUNICIPALIDAD DE LIMA correspondiente al programa nidmero: 2015102015, con fecha: viernes, 06 de febrero
de 2015 - 12:20 hrs.

Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

Auditorias planificadas a partir del 2016

En esta actividad 2.7 se pasan automaticamente todos los “Desarrollos de
procedimientos” ingresados en la actividad 2.6 cuyos resultados han sido
calificados como Desviacién de cumplimiento (DCU) o Deficiencia de
control interno (DCI), cada uno de estos resultados se pueden agrupar o
mantener individuales en la actividad 2.7 para crear las matrices
correspondientes de DCU o DCI respectivamente.

Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los Desarrollos de
procedimiento de la actividad 2.6 se encuentren en estado “Aprobado”, es
decir, el SICA no permite iniciar esta actividad hasta que todos los
procedimientos de auditoria se encuentren aprobados.

En la figura siguiente la seccién “Resultados de los procedimientos de
auditoria” se muestra vacia.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento @
Estado del resutado

| Resultados de los procedimientos de auditoria

Agregar resultado i Separar

Hormativa aplicable a la entidad y
sumilla Estado Tipo de resultado | Condicion materia a examinar Normativa de control interno Efecto

Acciones
hingn dato disponible;

Para crear un resultado (DCI o DCU) se debe dar clic en el botén “Agregar
Resultados”, se visualiza la pantalla “Ingresar nuevo resultado” con tres
pestafas, por defecto en la primera “Lista de resultados” aqui se muestran
registros ingresados en la actividad 2.6 como se muestra en la figura de abajo.
En las que hay que diferenciar las auditorias cuyas actividades 2.6 fue iniciada
antes y después de la fecha 04/01/2016.

a) Auditorias cuya actividad 2.6, fue iniciada después del 04/01/2016
Al momento de registrar un nuevo resultado de procedimiento en la Matriz
de desviaciones de cumplimiento, el sistema solo le permite al usuario con
rol Auditor seleccionar los resultados (deficiencia o desviacion) que le
fueron asignados en la actividad 2.6, como se muestra a continuacion.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados

Macroproceso: [ Seleccione ¥ ] Proceso: [Seleccione... ] Materia: [ Seleccione.. v

Resultados Conclusion desviacion - Desviacion de cumplimiento

Deficiencia 1 - Deficiencia de control interno

»| Resultados registrados

Siguiente Cenar

b) Auditorias cuya actividad 2.6, fue iniciada antes del 04/01/2016
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Muestra todas las conclusiones, DClI y DCU, como se muestra a
continuacion.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado
Macroproceso: | Seleccione... r | Proceso: ‘ Seleccione.., ¥ | Materia: ‘ Seleccione.., bl
Resultados disponibles: conclusion 1 - Desviacion de cumplimiente

conclusion 3 - Deficiencia de control interno
DCU1 - Desviacion de cumplimiento

DCI 1 - Deficiencia de control interno

DCU2 - Desviacion de cumplimiento

»| Resultados registrados

Siguiente Cerrar

Aqui, el usuario hard un proceso de agrupacién, podra agrupar resultados del
mismo tipo. Ejemplo en la figura siguiente muestra la seleccion de dos DCU
para conformar la primera matriz respectivamente.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Macroproceso: | SISTEMA NACIOMAL DE ABASTECT ¥ | Proceso: ‘ PROCESO TECNICD DE CATALOG! ¥

Materia: | CATALOGACION DE BIENES, SERV ¥
SISTEMA MACIONAL DE PROCESO TECNICO DE CATALOGACION DE BIENES, SERVICIOS,
ABASTECIMIENTO CATALOGACION SUMINISTROS ¥ OBRAS
Resultados disponibles: conclusion 1 - Desviacion de cumplimiento

condusion 3 - Deficiencia de control interno
| DCUL - Desviacion de cumplimiento

DCI 1 - Deficiencia de control interno
| DCUZ - Desviacion de cumplimiento

»| Resultados registrados

( Siguiente !Cerrar

Se presiona el bhoton “Siguiente”, se pasa a la pestafia “Lista de
normatividad” y selecciona las normas relacionadas y se presiona el boton
“Siguiente” como se muestra a continuacion.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado
| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar
Ej' Separar
Aplica | Tipo de normativa  |Ne | Afio | Mombre |Entidad emisora | Macroproceso asociado | Inicio vigencia
4 Decreto 6595 2046 nombre BANMAT-SUE GERE... COMUNICACIONES 18/01/2016
~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento
ﬁ' Separar
Aplica | Tipo de normativa |N° |Afo |Nombre |Entidad emisora | Inicio vigencia
i Resolucion 473-201... 2014 Manual de Auditori... Contraloria Genera... 02/01/2015
Ley 27785 2002 Ley Orgdnica del 5... Presidencia del Co... 24/07/2002
Resolucion 273-201... 2014 Normas Generales . Contraloria Genera... 14/05/2014
Resolucion 320-200... 2006 MNormas de Control... Contraloria Genera... 04/11/2006
Resolucion 007-201... 2014 Directiva de Audite... Contraloria Genera... 02/01/2015
Ley 28716 2006 Ley del Control Int... Presidencia del Co... 18/04/2006
Atré@[errar |
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Dar clic en el botdon “Siguiente” se muestra la pestafia “Elementos del
resultado”, que se muestra en la siguiente figura, donde se ingresan los
elementos del resultado de acuerdo al tipo de desviacion.

Para las desviaciones de cumplimiento (DCU) se debe ingresar de forma
obligatoria la “Sumilla”, “Conclusion”, “Criterio”, el “Efecto” (seleccionar entre
“perjuicio” o “potencial”); si selecciona “perjuicio” se ingresa monto en nuevos
soles, si selecciona “potencial” se ingresa una “Descripciéon” y “Causa” del

mismo, para grabar se da clic en el boton “Guardar”.

Editar resultado

Lista de Resultados Lista de Normativas Elementos del resultado

Tipo de resultado: Desviacion de cumplimiento

Sumilla: | Se digita la descripcion de la sumilla respcetivmente.
Condicidn: | DCUL DCU2
* Criterio: | Resolucion - 473-2014-CG - 2014 - Manual de Auditoria de Cumplimiento ;
* Descripcidn: [potencial

Ffecto:

Causa: | se describe una causa

~| Personas comprendidas en los hechos
D i separar

N° DI Nombre
18197589

Periodo de gestidn - |Periodo de gestidn - |Resp
Cargo Desde Hasta proy

02/04/2014 03/06/2016 Adm

Acciones a realizar

LI

Apellidos
LAURA JEANNETTE AGREDA GAMEOA  Gerente

Atras 1' Cerrar

En esta misma pantalla, en la seccién “Personas comprendidas en los
hechos” hay que registrar a los funcionarios intervinientes en los hechos al dar
clic en el boton “Agregar” el sistema muestra la pantalla “Ingresar personas
comprendidas en el hecho”, el botéon “buscar”, encuentra y recupera la

informacion de una persona del siguiente modo:

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N® DNI:
MNombre:
Apellido paterno:

Apellido materno:

* Cargo:
Periodo‘de Vigencia Actual
gestion:
* Desde: E"@
* Hasta: [5"(})
* Responsabilidad | seleccione v |

proyectada:

Guardar | Cancelar

MAC SICA Pert
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Al dar clic en el botén “Buscar”, el sistema hace una conexion al sistema de
RENIEC para buscar y recuperar los datos del funcionario comprendido en los
hechos, muestra la pantalla “Consulta RENIEC”

En la pantalla “Consultas RENIEC”, los nimeros en la figura indican la
secuencia de los pasos a realizar, 1) se digita en cualquiera de los parametros
de busqueda Apellido paterno, materno, nombres o DNI, los datos que tengan
del funcionario, por ejemplo en la figura solo se ingresé el DNI, 2) se da clic en
el botéon “Consultar” el sistema busca en las bases de datos de RENIEC y
muestra los resultados en la seccion de “Resultados de la busqueda”, 3) se
selecciona dando clic en el(los) registro(s) recuperado(s) 4) el sistema muestra
los detalles de la persona seleccionada 5) se da clic en el boton “Aceptar”

Consultas RENIEC

PARAMETROS DE BUSQUEDA 4
AP. PATERNO
AP. MATERNO 1 INFORMACION SOLICITADA
NOMBRES
DNI | 42895253

| Fi o Firm:
% s NOMBRES |R

[v RESULTADO DE LA BUSQUEDA ] INSTRUCCION | SUPER

R, Separar
N° DNI Nombre Apellido Paterno | Apellido Materno
© 1 42895253 ROCIO EDITH CENTENO SAIRE

8

FECHA EXPEDICION |20/05/2009
SEXO | FEMENINO

Firma

ESTATURA {155

NOMBRE PADRE )
NOMBRE MADRE | FELIPA NORI %ﬁ
»

5 2
Aceptar | YLimpiar m salir

Los datos se copian en el formulario “Ingresar persona comprendida en el
hecho” y se continua ingresando el “Cargo”, “Periodo de gestion” (dar clic en
check “Vigencia Actual” en caso el funcionario este en actividad) las fechas
“‘Desde”, “Hasta” y “Responsabilidad proyectada” (que puede seleccionar
“‘Administrativa PAS”, “Administrativa Entidad”, “Civil” o “Penal”), y se da clic en

el botén “Guardar”

Cuando se crea un funcionario con responsabilidad “Civil” o “PAS”, el sistema
ingresara automaticamente o bien una responsabilidad “Administrativa Entidad”
o “Administrativa PAS”, dependiendo de la siguiente légica:

e Sila “Unidad Organica” es de Defensa (L340) y el funcionario es militar La
responsabilidad a asignar es “Administrativa Entidad”.

e Sila “fecha de fin, de participacion del hecho” es mayor que fecha de inicio
del PAS.(04/01/2016) la responsabilidad a asignar es “Administrativa PAS”.
Caso contrario se asigna la responsabilidad “Administrativa Entidad”.

e El sistema valida si existe el funcionario que se esta ingresando. En cuyo
caso se actualizan los datos. Caso contrario se crea un nuevo registro.

De la misma forma cuando se edita un funcionario interviniente, si por ejemplo,
inicialmente existia un Gnico registro para una persona con responsabilidad
Entidad y luego es modificada a Civil, el resultado final es que se modificara un
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registro y se creara uno nuevo con una responsabilidad administrativa cuyo
valor sera determinado por la I6gica descrita anteriormente.

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI:

 Buscar

Nombre:  HENRY ARTURO
Apellido paterno: | PAREDES
Apellido materno: | BENITES
* Cargo: | SUPERVISOR
Periodo de Vigencia Actual
gestion:
* Desde: | 01/01/2010 2
* Hasta: | 01/12/2010 [?&)
* Responsabilidad I Civil v ]
proyectada:

Tipo de Es militar
funcionario:

( Guardar |) Cancelar

El registro se muestra en la seccién “Personas comprendidas en los hechos”
con las opciones de poder visualizar, editar y borrar; y finalmente se da clic en
el botén “Cerrar”.

«| Personas comprendidas en los hechos

Agregar Lﬂ‘ Separar
Periodo de
Periodo de gestion -  |gestion - Responsabilidad
N° DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hasta proyectada
43466461 HENRY ARTURO PAREDES BENITES SUPERVISOR 01/01/2010 01/12/2010 Administrativa Ent.
43466461 HENRY ARTURO PAREDES BENITES SUPERVISOR 01/01/2010 01/12/2010 Ciwil
] »

Atrés

Cuando ya existe un registro para un funcionario con responsabilidad Civil o
Penal y también el registro con responsabilidad administrativa (ya sea Entidad
o0 PAS), si se actualizan los datos del registro con responsabilidad Civil o Penal
(cargo, fechas, direccién, etc.) al grabar, el registro con responsabilidad
administrativa también sera actualizado de forma automatica y bajo las mismas
reglas descritas anteriormente.

Después de ingresar todos los elementos del registro se tiene la siguiente
pantalla.

2.7 Matriz de desviaciones de cumplimiento (2]
Estado del resultado:
| Resultados de los procedimientos de auditoria

Agregar resultado i separar

Acciones

Hormativa aplicable a a entidad y
sumilla Estado Tipo de resultado | Condician materia a examinar Normativa de control intemo Efecto

e
=2 (s} 1 Se digita la descripcion de la sumilla res... En Borrador DCU1 DCU2 [ G- 2014 - Man... Potencial

Para crear la siguiente matriz con el boton “Agregar resultado”, en los
resultados disponibles, ya no se muestra resultados seleccionados en la
primera matriz, como se muestra a continuacion.

MAC SICA Pert
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Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Macroproceso; |Se|eccicne... '| Proceso |5e|eccwcne‘.. ¥ | Materia |5e|eccicne‘.. hi

Resultados disponibles conclusion 1 - Desviacion de cumplimiento
# conclusion 3 - Deficiencia de control interno
) DCI 1 - Deficiencia de control interno

>| Resultados registrados

Siguiente Cerrar

De esta forma hasta que se hallan seleccionado todos los resultados
disponibles, en la conformacion de las diferentes matrices. En este ejemplo se
crearon tres (03) matrices de cinco (05) resultados.

~| Resultados de los procedimientos de auditoria

Agregar resultade £ separar
Normativa aplicable a la entidad y

s sumilla Estado Tipe de resultado Condicién materia a examinar Normativa de control interno Efecto
1 Se digita |a descripcion de la sumilla res... En Borrador Desviacion de cump... DCU1 DCU2 Decreto - 6595 - 2046 - nombre ; Resolucion - 473-2014-CG - 2014 - Man... Potencia
2
3

®

cciones

/0
7
s

EN

sumilla 2 En Borrador Deficiencia de contr... Condicion 2 Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Int. . Perjuicio
En Borrador Decreto - 6595 - 2046 - nombre ;

B [B]=]
E) E}
Q0

Para efectuar modificaciones en la matriz de desviaciones, no deberia haber
resultados en las actividades posteriores que provengan de la matriz, sino
estas deberian eliminarse.

Para efectuar modificaciones el Unico rol que puede efectuar modificaciones
(editar, eliminar) es el rol auditor ya que fue el quien aperturé la actividad.

Resumen:
Objetivo: Aprobar la Matriz de desviacion.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision de auditoria, quienes son los
responsables de enviar a revision cada resultado (DCU, DCI) para su aprobacion, al
Supervisor y al Gerente / Jefe de ORC.

Aprobacién: Gerente / Jefe de ORC.

Nota 1: Todos los resultados de la actividad 2.6 clasificados como desviacion de cumplimiento o
deficiencia de control interno pasan a esta actividad, debe registrar cada uno de los elementos de
estos resultados (Normativa, sumilla, condicién, criterio, causa, efecto y funcionarios involucrados), es
posible también fusionar 2 0 mas resultados en uno solo, siempre y cuando el contenido de sus
elementos sean idénticos.

Nota 2: : En esta actividad la comision auditora tiene la facultad de editar y eliminar cada resultado,
luego debe enviarlo a revisién, luego el Supervisor revisa la matriz de desviacion y puede aprobarla o
rechazarla, si lo aprueba el flujo pasa al Gerente / Jefe ORC; quien tiene la responsabilidad de aprobar
como instancia final cada resultado.

Nota 3: Luego de aprobado el resultado como desviacion o deficiencia, el SICA muestra 2
funcionalidades: en primer lugar se muestra por cada resultado aprobado un reporte en Excel con el
formato de Matriz de Desviacion indicado en la MAC PerU; y lo segundo es un “Check” de color
verde, que distingue a las desviaciones de cumplimiento de las deficiencias de control interno.
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3.6.9. Actividad “2.8. Inicio de las desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad la comision auditora debe registrar la fecha de inicio de la
comunicacion de desviaciones de cumplimiento al titular de la Entidad auditada.

2.8 Inicio del proceso de comunicacién de desviaciones de cumplimiento (7]

~| Registro del inicio de comunicacién de desviaciones de cumplimiento

Fecha d

* Comentario | Comentarios..|

Guardar
~| Adjuntar el oficio del inicic de comunicacion de desviaciones de cumplimiento
Ver= | Agregar E & Separar
Acciones | N° del oficio | Dirigido |Facha de oficio
@ / ﬁ 2.8 INICIO DEL PROCESO DE COMUNICACION... Presidente Regional 21/11/2014 19:20...

Ademas se debe adjuntar en el SICA documento original escaneado donde se
comunica al titular.

Registrar Oficio

Dirigido | Presidente Regional|

4

Archive | Seleccionar archive | 2.8 INICIO DEL P...ACION DE DC.docx

Guardar Cancelar

Resumen:

Objetivo: Registrar el inicio del proceso de comunicacion de las desviaciones de
cumplimiento.

Responsable de ejecutar la actividad: Auditor.

Aprobacién: No aplica.

Nota 1: El documento original escaneado de comunicacioén al Titular de la Entidad debe ser ajuntado
en esta actividad.

Nota 2: En la seccidn “Registro del inicio de comunicacion”, se debera registrar la fecha en la que
se envia el oficio de comunicacién y un comentario relacionado a la actividad.
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3.6.10. Actividad “2.9. Comunicacién de desviaciones de cumplimiento”

En esta actividad la comisién auditora debe registrar el desarrollo detallado de
cada una de las desviaciones de cumplimiento (DCU) aprobadas en la
actividad 2.7, las cuales seran comunicadas a las personas comprendidas en
los hechos.

También incluye el flujo de revision de cada una de las desviaciones de
cumplimiento, el cual sera aprobado en Ultima instancia por el Supervisor.

Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los resultados de la actividad
2.7 se encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el SICA no permite iniciar
esta actividad hasta que todos los resultados se encuentren aprobados por el
Supervisor.

Luego de iniciar la  actividad, debe presionar el boton

Iniciar nuevo flujo de revisiones , -
| y el SICA le mostrara la siguiente pantalla:

Creacion de nuewvo flujo de revisiones

jiacion de cumplimiento N°® 1
de cumplimiento N° 2

esultados Conclusicn de la d

Conclusicn de la d ion

@ Cancelar

Luego debe seleccionar una y solo una matriz de desviacion de la actividad
2.7 para vincularla con el desarrollo de la desviacion de cumplimiento y
presionar el botén “Aceptar”, el SICA

w| HEvis e

Iniciar nuevp flujo de reasiones I_": SEDATAT

L) Fecha
S o

A continuacién el usuario antes de seleccionar el botén “Iniciar nuevo flujo de

revisiones” debe presionar el icono “Modificar’ f y el SICA mostrara la
pantalla donde se debe registrar el desarrollo de la desviacion de cumplimiento:
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DESVIACION DE CUMPLIMIENTO

Desviacion de cumplimiento Per

* Sumilla: | Es el titulo o encabezamiento que identifica el hecho o situacion deficiente detectada.

¥
* Presentacicn del hecho
Desarrollo de la sumilla.
%
* Condicién: | Es el hecho o situacidn deficie etectada, cuyo nivel o curs:
“
* Criterio | Es la nerma, disposicidn o parametro de medicién aplicable al heche o situacidn observada.
¥
Efecto * Descripcion [ Es la consecuenc cuantitativa o cualitativa, ocasionada por el

da.

Causa: | Esla razén o metivo gue dio lugar al hecho o situacién deficiente detectada.

viacicn de cumplimiento

motivaron la comunicacion a los funcionarics o ex funcionaries o servidores piblices 0 ex
cion deficiente detectada)

P

@ =i

El “Auditor” registra la informacion de la desviacion de cumplimiento y debe
presionar el boton “Siguiente”. El sistema continua con la pestafia “Personas
comprendidas en los hechos”

DESVIACION DE CUMPLIMIENTO

Desviacion de cumplimiento Personas Comprendidas en los hechos

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar d Separar

Pericdo de gestion - | Perit

Acciones a realizar | N® DNI Nombre Apellidos Cargo Tipo notificacion Desde Hast
[ # 1@ [©) osos02s CLEMENTE [SIDRO  CALAHUILLE CALA . Cargo N° 2 06/06/2012 26/1
E / ﬁ ‘E 42270037 LUTS MANUEL PORTUGAL LOZANO Cargo N°1 01/05/2012 23/
3
Atrds Guardar | Cancelar ‘

Esta seccidon muestra las personas a quienes se comunicara las desviaciones
de cumplimiento, el botén “Agregar” para adicionar a las personas. Se debe
presionar el icono editar /s para completar la informacion sobre “Tipo

Notificacion”, al “Grabar” el sistema verifica que se haya ingresado el tipo de
notificacion.
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Ingresar persona comprendida en el hecho
* M° DNI: | 0440&025 4 Buscar
Mombre: | CLEMENTE ISIDRO

Apellido paterno: | CALAHUILLE
Apellido materno: | CALAHUILLE
* Cargo: | Cargo N™ 2
Pericdo de Vigencia Actual
gestion:
* Desde: | D6/06/2012 &y
* Hasta: [ 26/12/2012 &
* Responsabilidad | Administrativa Entidad ¥ |
proyectada:
Tipo Metificacion: [+ Presencial
#| Edicto
Radio difusion
Correo
Fax

Guardar Cancelar

En el caso el tipo de notificacion sean correo o fax se debe adjuntar un archivo
sustentando el medio de comunicacién como se muestra a continuacion.

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI: | 04406025 | Buscar
Mombre: | CLEMENTE ISIDRO

Apellido paterno: | CALAHUILLE

Apellido materno: | CALAHUILLE
* Cargo: | Cargo N= 2

Pericdo de Vigencia Actual
gestion:

* Desde: | 06/06/2012 [
* Hasta: | 26/12/2012 [

* Responsabilidad | Administrativa Entidad ¥ |
proyectada:

Tipo Motificacicn: [ Presencial
Edicto
Radio difusion
| Correo
¥ Fax

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Guardar Cancelar
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DESVIACION DE CUMPLIMIENTO
Desviacion de cumplimiento Personas Comprendidas en los hechos

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar d Separar

Periodo de gesticn - | Perid

Acciones a realizar [N DNI Mombre Apellidos Cargo Tipo notificacion Desde Hast
E # M B o002 CLEMENTE ISIDRO  CALAHUILLE CALA... Cargo N° 2 Presencial 06/06/2012 26/1
[ #F 1 [5)|55220754 ROBINSOM ESTEBAN TASAYCO CASTILLA Cargo N°5 Presencial 31/05/2011 01/0
E # @ B 4270037 LUIS MANUEL PORTUGAL LOZAND Cargo N° 1 Radio difusién 01,/05/2012 230

Atrds Guardar | Cancelar |

Para efectuar modificaciones en la comunicacion de desviaciones, no deberia
haber resultados en las actividades posteriores que provengan de la
comunicacion, sino estas deberian eliminarse.

Para efectuar modificaciones el Gnico rol que puede efectuar modificaciones
(editar, eliminar) es el rol auditor ya que fue el quien aperturé la actividad.

Luego debe iniciar el proceso de revisién de la desviacién de cumplimiento,

para ello el usuario debe presionar el icono de flujo de aprobacién del
Desarrollo del Procedimiento se debe considerar lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol
“Auditor” el flujo a seguir es el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisidn” el flujo a seguir es el siguiente:

a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor revisa y aprueba.

y el SICA mostrara la siguiente pantalla:
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Flujo de revision
" Datos para el flujo de revision
Accidgn: | Aprobar v

) Al aprobar es obligatorio adjuntar un documente.
Comentarios | Favor revisar la desviacidn de cumplimiento N° 2|

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

~| Documentos

| Mombre d= archive !Fcu—ha de ingreso |

@3 CEDULA DE COMUNICACION DE DC.docx 11/12/2014 1@

~| Declaracion de aprobacion
La elaboracion de la desviacion de cumplimiento debe considerar los criterios siguientes:
Criterios basicos para la elaboracidn de la desviacion de cumplimiento |

Se encuentran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos.
Las desviaciones de cumplimiento cuentan con sus respectivas cédulas de comunicacion.

Estan redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, concisa, sin errores ortografices y otras disposiciones de
revision establecidas.

La desviacicn de cumplimiento cuenta con la matriz previamente aprobada.

Se considerd la estructura establecida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento (sumilla, presentacién del hecho,
condicion, criterio, efecto, causa (opdonal ) y motive gue origing la comunicacicn de la desviacion de cumplimiento).
Se utilizd |a metodeologia de evaluacidn del contrel interno de la materia a examinar definida n el Manual de
Auditoria de Cumplimiento.

Se utilizd la metodologia de muestreo consignada en el Manual de Auditoria de Cumplimiento, de ser aplicable.

| a dasviacican ds comnlimianta actas sostantada con svidancia suficiantas w arcaniada

-

@ Cancelar |

La cedula de comunicaciéon en archivo Word se debe adjuntar al flujo de
revision, para ello debe presionar el boton “Seleccionar archivo” y adjuntar el
documento, finalmente debe enviarlo a revision, para ello debera completar
registrar sus comentarios y presionar el boton “Guardar”.

El Supervisor, por su parte, podr4 aprobar o rechazar la desviacién de

cumplimiento, para ello también debera presionar el icono, luego debera
seleccionar: “Aprobar” o “Rechazar”.

Si se selecciona aprobar, el SICA muestra la siguiente pantalla, donde se
destaca la declaracion de aprobacion:
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Flujo de revisidn
“ Datos para el flujo de revision

Accion: | Aprobar r

Al aprobar es obligatorie adjuntar un documento.
Comentarios | Aprobade]

A
Documents: | Seleccionar archive | Ningun archive seleccionados
~| Documentos
| Mombre de archivo |Fecha de ingreso
@ ﬁ 2.9 CEDULA DE COMUNICACION DE DC.doot 11122014 12:30:59

| Declaracién de aprobacion

La elaboracion de la desviacion de cumplimiento debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para |a elaboracidn de la desviacion de cumplimiento |

Se encuentran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos,

Las desviacionss de cumplimisnto cusntan con sus respectivas cedulas de comunicacicn,

Estdn redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, concisa, sin errores ortograficos y otras disposiciones de
revision establecidas.

La desviacicn de cumplimients cuenta con la matriz previaments aprobada.

Se considerd la estructura establecida en el Manual de Auditoria de Cumplimiente (sumilla, pressntacién del hecho,
condicidn, criterio, efecto, causa (opcional) y motivo que origing la comunicacidn de la desviacidn de cumplimiento).
Se utilizd |a metodologia de evaluacidn del control interno de |a materia a examinar definida en el Manual de
Auditoria de Cumplimiento.

Se utilize |a metodeologia de musstres consignada en el Manual de Auditoria de Cumplimiento, de ser aplicable.

| a3 dasvizsiAn da ~umnlimiants actd suetantads ~an avidancia eooficrianta u anramiads

Guardar Cancelar

Si se selecciona rechazar, el SICA muestra la siguiente pantalla, donde se
destaca la declaracién de rechazo, se debera seleccionar por lo menos un
criterio de rechazo e indicar en la seccion “comentario”, las razones de
seleccionar este criterio:
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Flujo de revision

W Datos para el flujo de revision

Accién:

Comentarios | El documento donde se detalla la desviacidn con cumple con alguncs criterics que seran

detallados en la ultima seccidn.

Documento: Ningdn archivo seleccionado

~| Documentos

Nombre de archive Fecha de ingreso
[0) [§ 29CEDUADECOMUNICACIONDEDCdoo — 11/12/201412:30:59

~| Clasificacidon de rechazo en flujo de revision de Desviacién del Cumplimiento

Seleccionada |Descripci6n |CDrnenta ric

Mo se utilizé la metodologia de evaluacién del control
interno de la materia a examinar definida en el Manual de
Auditoria de Cumplimiento,

La desviacidn de cumplimiento carece de evidencia
suficients y apropiada.

O

O

| »

%/

Mo se utilizé la metedologia de muestree consignada en el ||
Manual de Auditoria de Cumplimients, cuando era aplicable.

£y

Las desviaciones de cumplimiento no cuentan con sus
respectivas cédulas de comunicacion.

= La desviacion de cumplimients carece de matriz
previaments aprobada.

En la redaccidn no s2 considerd algin elemento de la

estructura establecida en el Manual de Auditoria de

Cumplimiento (sumilla, presentacién del hecho, condicicn,

criterie, efecto, causa (opcicnal) y metive gue origing la

comunicacion de la desviacidn de cumplimiento).

Mo se han identificado todas las personas comprendidas en

los hechos.

O

O

A

Se muestra el flujo de revisiones completo.

Guardar Cancelar

A2: Ejecucion de auditoria > 2.9 Comunicadién de desviaciones de cumplimiento (7]
~| Flujos
i separar
Acciones. Fecha Usuario Estado Descripcion
| Revisiones
|| miciar nuev o de revisiones | | & Separar
Acciones. |Fecha |usuario [rel |accién |ncluye Documento |comentarios
By B O @ 30/12/2015 17:06:32  LUCIA ELIZABETH PALZA ORTIZ Auditor Aprobar si Se ingreso toda | informacion requerida
B B O @ 30/12/201517:25:14  MARIELA CCAMA APAZA Jefe de Comisién  Aprobar si Se aprueba

30/12/2015 17:26:26  CESAR SANTOS DELGADO Supervisor Auditoria Aprobar Si

R

Se aprueba

Cada una de las instancias de revision es notificada via correo, como se

muestra en el la pantalla siguiente:
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Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el auditor RICARDO ZERPA CHAICO, ha enviado a revisidn la desviacidn de cumplimiento del

servicio de control a la entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO correspondiente al programa

nimero: 191504/2015, con fecha: jueves, 11 de diciembre de 2014 - 12:29 hrs.
Saludos cordiales.
Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Jr. Camillo Carrillo N® 114 i '\ LA CONTRALOR[A

Sitio web: www.contraloria.qgob.pe L GENERAL DE LA REPUBLICA
DTi2014

Resumen:
Objetivo: Registrar y aprobar el desarrollo de las desviaciones de cumplimiento.
Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de comisién

Aprobacién: Supervisor

Nota 1: Para iniciar esta actividad es necesario, que todos los resultados de la actividad 2.7 se
encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el SICA no permite iniciar esta actividad hasta que todos
las desviaciones o deficiencias se encuentren aprobadas por el Gerente / Jefe ORC.

Nota 2: La comisidn deberéa crear un flujo de revision por cada desviacion de cumplimiento aprobada
en la actividad 2.7, para ello se debe presionar el botén “Iniciar flujo de revisiones” y luego debera
seleccionar una matriz de desviacion para vincularla con el desarrollo de la desviacién de
cumplimiento, para registrar la desviacion de cumplimiento debe presionar el icono “editar’. Luego
debe presionar el icono de “ciclo” para iniciar la revision del Supervisor, se selecciona “aprobar”y se
adjunta la cedula de comunicacion.

Nota 3: El supervisor tendréa la opcion de “aprobar” o “rechazar” cada desviacién de cumplimiento,
el SICA muestra declaraciones de aprobacién o rechazo, en caso de rechazo, se deberéa seleccionar el
criterio de rechazo y en la seccién “comentarios” indicar las razones.
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3.6.11. Actividad “2.10. Recepcion y evaluacion de comentarios”

En esta actividad la comision auditora registra en el SICA los comentarios
recibidos de las personas comprendidas en los hechos; asi como la evaluacion
de dichos comentarios, el SICA en esta version ha incluido un flujo de revision
de esta evaluacion de los comentarios, la cual debe ser aprobada por el
Supervisor como instancia final.

2.10 Recepcion y evaluacién de comentarios (7]

«| Listado de los comentarios recibidos
Agregar comentario

Ningun dato disponible.

eparar

Descripeion Funcionario Fecha de ingreso

En la primera seccion “Listado de los comentarios recibidos”, se debe
adjuntar cada uno de los comentarios recibidos, para ello debe presionar el
botébn “Agregar comentario”, luego en el texto indicar el nombre de la
persona que envia sus comentarios y seleccionar obligatoriamente el archivo
donde se plasman los comentarios de la persona comprendida en los hechos,
finalmente debe presionar el botén “Guardar”.

Agregar comentario

Persona comprendida en los hechos:

Seleccione Symilla |Nombres - _|Apellido Paterno |Apellido Materno
L ver ) HENRY ARTURO PAREDES BENITES
Ver RAUL JEFFERSON VENTOCILLA MATURRANO

Descripcion

Archivo | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionade

Guardar ncelar

Solo se puede evaluar el comentario de una persona a la vez.

validacidn B

Debe existir solo un funcionario seleccionado

Se puede visualizar la sumilla registrada por las personas comprendidas en los
hechos, presionando en el enlace “Ver” de la columna Sumilla y del registro de
la persona en cuestion.

Sumilla B

LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE SELECCION CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD XYZ, NO FUERON FORMULADAS
COM LOS REQUISITOS MINIMOS ESTABLECIDOS EM LA NORMATIVA VIGENTE
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Con esto, se registra en el sistema los comentarios de las personas
comprendidas en los hechos, y se muestra como en la figura siguiente.

2.10 Recepcion y evaluacion de comentarios (7]
~| Listado de los comentarios recibidos
Agregar comentario \ L separar
P ———————_Jpcain o Trwdoate e e ingreso

ra Memo e 00127-2015-CG_GDES. pdf
il RC_138 2015 CG.pdf

PAREDES BENITES HENRY ARTURO 11/05/2)15 13:41:02
PORTUGAL LOZANO LUIS MANUEL 05/2015 13:40:21

faluacion enviada via fax

En la siguiente seccion “Listado de evaluaciones de los comentarios”, se
debe registrar la evaluacion de cada uno de los comentarios recibidos, para ello
debe presionar el boton “Agregar evaluacién de comentario”, luego en el
texto indicar el nombre de la persona de quien se evalla sus comentarios y
seleccionar obligatoriamente el archivo donde se plasma la evaluacién de los
comentarios de la persona comprendida en los hechos, finalmente debe
presionar el boton “Guardar”. Como se muestra a continuacién.

~| Listado de eva ignes de los comentarios

Agregar evaluacion de comentario of separar

Acciones b |Descripcion |Fecha de ingreso | Estado Flujo
[2) # 1 210.2.1 EVALUACION DEL COMENTARIO DEL ... Evaluacion de comentario de Centeno Saire Rocio 30/12/2015 18:24:13 En proceso

Después de presionar el boton “Agregar evaluacion de comentarios” se
muestra la siguiente pantalla.

Agregar evaluacion de comentario

escriprion | Evaluacion de los comentarios del Sr. Edwin Perez.|

Archivo | Seleccionar archive | 2,10 EVALUA.. FLORES.docx

C  Guardar |) Cancelar |

Cuando se presiona el boton “Guardar”, el SICA genera en la Seccion de
“Revisiones” un flujo de revision de la evaluacion de los comentarios de las
personas comprendidas en los hechos:

~| Revisiones

ﬁ' Separar
Acciones __ |Fecha Usuario Rl |accin
= @ f_-) ‘of 21j03/2015 17:45:22  ORLANDO AGUIRRE CHAUCA Auditor Aprobar
._'.I Supervisor Auditoria Borrador

Los integrantes de la comision deben enviar a revision el andlisis para ello debe

presionar el icono en el flujo de aprobacion del Desarrollo del
Procedimiento se debe considerar lo siguiente:

Para efectuar modificaciones el Gnico rol que puede efectuar modificaciones
(editar, eliminar) es el rol auditor, ya que fue el quien aperturé la actividad.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol
“Auditor” el flujo de revisiones debe ser:
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a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comision”
b) “Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.
c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisién” el flujo de revisiones debe ser:

a) “Jefe de Comisioén” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor” revisa y aprueba.

El SICA mostrard la siguientes pantallas dependiendo de la accién del usuario
arealizar:

A continuacién se presentan las pantallas de aprobacién y rechazo por
cualquiera de los usuarios responsables en el flujo de revision.

Pantalla de “Aprobacion” de los comentarios de las personas comprendidas
en los hechos, y ha tenido que revisar y aprobar los diferentes “Criterios
basicos para la elaboracién” que se muestran en la seccién de “Declaracion de
Aprobacién”.
Flujo de revisidn

Y Datos para el flujo de revision

Accidn:
£5e mantiene su | 5 v
participacion?:
Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
Comentarios | Se aprueba

Documento: | Choose File | Mo file chosen

~| Documentos

|Hombre de archive |Fecha de ingreso
@ ﬁ 2.10.1.3 COMENTARIC DEL SUPERVISOR DE OBRAS.dook 30/12/2015 18:27:50

~| Declaracion de aprobacién

La elaboracion debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracion
Se respetd la estructura de la evaluacion de los comentarios presentados por las personas comprendidas en los
heches, definida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento,

La evaluacidn de los comentarios se realizé de manera objetiva, exhaustiva, fundamentada e imparcial, y fueron
constrastados decumentalmente con la evidencia de auditoria obtenida.

Como resultado de la evaluacidn de los comentarios de las personas comprendidas en los hechos, cuando estas no
desvirtuan |a desviacidn de cumplimiento, dicha situacidn serd incluida en el informe de auditoria.

Se consignd y archivd en la decumentacidn de auditoria, el resultado de la evaluacidn de los comentarios de las

personas que desvirtuaron su participacidn en la desviacidn de cumplimients, cuando corresponda.

En la evaluacidn de los comentarios, se advirtieron nuevos hechos o evidencias referidas a la comunicacién inicial de

la desviacidn de cumplimiento, y cautelando el debido proceso de control, se comunice la desviacidn de cumplimiento
complementaria. -

( Guardar 2Cancelar

La pantalla de “Rechazo” de los comentarios de las personas comprendidas
en los hechos, debe ingresar su comentario en el “Clasificacion de rechazo en
el flujo de revisiones seleccionados e ingresar en el campo cometario el motivo
de observacion como se muestra a continuacién, luego digitar los comentarios
respectivos, debe presionar el botén “Guardar”
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Resumen:

Flujo de revision

% Datos para el flujo de revisidn

[ Accon: [Rechazar 1]
<52 mantiene su | seleccione.,., ¥

participacion?:

g
Documento: | Cheese File | No file chosen
~| Documentos
|Nc|-mhre de archivo |Fecha de ingreso
:> ﬁ 2.10.2.3 EVALUACION DEL COMENTARIO DEL SUPERVISOR DE OBRAS.dooc 30/12/2015 18:35:25

«| Clasificacidn de rechazo en flujo de revisian de

Seleccionada |Descripci6n |Cc|-mentariu

Mo se respetd la estructura de |a evaluacion de los
comentarios presentados por las personas comprendidas en
los hechaos, definida en el Manual de Auditeria de “
Cumplimiento.
La evaluacidn de los comentarios no estd redactade en
v forma objetiva, exhaustiva, fundamentada e imparcial, ni
constrastada decumentalmente con la evidencia de la
. P .I'lﬁ A
Se advirtieron nuevos hechos y evidencias referidas en la
evaluacidn, sin embarge no se comunicd la desviacidn de
cumplimiento complementaria, no tomando en cuenta el “
debido proceso de control.
La documentacion de auditoria no consignd, ni registro el
resultade donde se desvirtud la participacion de las

Revisar redaccidn del comentario

) - = =
personas comprendidas en |a desviacidn de cumplimiento.
El sefialamiento del tipe de la presunta responsabilidad no
describe los hechos irregulares, ni las personas
comprendidas en los hechos observados; no considera las P
3 -

pautas de identificacion de deber incumplido, reserva,

C Guardar | Dancelar |

Para cada comentario recibido se debe registrar su recepcion y su respectiva
evaluacion, todo el flujo de revision de la evaluacion incluye correos de
notificacion entre los participantes, cuando el auditor envia a revision una
evaluacion y cuando el supervisor aprueba o rechaza una evaluacion:

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el Auditor JOSE PEREZ, ha enviado a revision la evaluacion de comentario del servicio de control a
la entidad: MUNICIPALIDAD DE LIMA correspondiente al programa numero: 2015102015, con fecha: viernes, 06 de
febrero de 2015 - 12:20 horas.

Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

Objetivo: Registrar la recepcién y la evaluacion de los comentarios de las personas
comprendidas en los hechos.

Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora.

Aprobacién: Supervisor.

Nota 1: En la seccion “Listado de los comentarios recibidos” se debe adjuntar cada uno de los
comentarios recibidos por las personas comprendidas en los hechos, por cada respuesta se debera
generar un y solo un registro de comentario recibido.

Nota 2: En la seccién “Listado de evaluaciones de los comentarios”, se debera registrar la
evaluacion de los comentarios recibidos, por cada registro de un comentario recibido debe registrar
un o solo un registro de evaluacion de comentario.

Nota 3: Todas las evaluaciones tienen un flujo de revision, la comision envia a revision la evaluacion y
el supervisor aprueba o rechaza la misma.
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3.6.12. Actividad “2.11. Registro de cierre de trabajo de campo”

El objetivo de esta actividad es registrar la fecha del término del trabajo de
campo, el equipo de auditoria debe registrar la fecha en que se realizé esta
actividad, el lugar y algin comentario adicional respecto de la reunion final con
representantes de Entidad. Ademds, existe la opcién de adjuntar algun
documento como acta de reunion.

Finalmente, se debe presionar el botén “Cierre de reuniéon” para concluir la
orden de servicio de ejecucion.

El SICA valida que para cerrar el trabajo de campo, todos los procedimientos
de auditoria, los resultados de dichos procedimientos, los resultados de la
actividad 2.7 y las desviaciones de cumplimiento de la actividad 2.9 se
encuentren en estado “Aprobado”.

El rol “Jefe de comisidn” tiene los mismos accesos que el rol “Supervisor”

2.11 Registro de cierre del trabajo de campo (2]
| Antecedentes Generales
* Fecha [23/07/2015 63
* Lugar | Despacho del titular de 13 entidad
* Comentario [Se realizs la devolucion de la documentacion original al personal encargado del archivo y custodia de la informacidn de Ia entidad, de acuerdo a acta suscrita por el Jefe de ¢
< >
Guardar
~| Participantes
p— E i Separar
Acciones | Nombre |Apellido Patemo | Apellido Materna |cargo Asistencia | Comentario
# 1 Gumer CHALLCO MAMANI Integrante st
# T penis CARLIN VEGA Jefe de Comisin a1
# T ance CARRETERO DIOSES Supervisor s1
< >
*| Documentacién Relevante
| Cierre de la Reunidn
Carrar Reunidn

En la secciébn “Documentacion Relevante”, se debera adjuntar los documentos
dirigidos al titular o persona encargada de la custodia y archivo de la informacion en la
Entidad, donde se precisa la devolucion de toda la documentacion original. También se
podra adjuntar documentos donde se consigna las limitaciones en la entrega de
informacién.

Cierre de etapa 2: Planificacion y ejecucion

S procedera a realizar el cierre de |a etapa 2 v el cierre de la 05 de planificacian y ejecucidn

Datos para cierre de 05 de Planificacion y Ejecucion
Fecha cierre O5: in

Aceptar Cancela

Resumen:

Objetivo: Registra el cierre del trabajo de campo de la comision auditora
Responsable de ejecutar la actividad: Comision auditora y Supervisor.

Aprobacién: N/A

Nota 1: El SICA valida que para cerrar el trabajo de campo, todos los procedimientos de auditoria, los
resultados de dichos procedimientos, los resultados de la actividad 2.7 y las desviaciones de

cumplimiento de la actividad 2.9 se encuentren en estado “Aprobado”.

Nota 2: En la seccién “Documentacion relevante”, se debera adjuntar los documentos dirigidos al
titular o persona encargada de la custodia y archivo de la informacién en la Entidad, donde se precisa
la devolucion de toda la documentacién original. También se podra adjuntar documentos donde se

consigna las limitaciones en la entrega de informacion.
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3.7. Etapa 3 “Informey cierre de Auditoria”

Una vez ejecutados y aprobados los procedimientos de auditoria, aprobados los

resultados de los mismos, comunicadas las desviaciones de cumplimiento y recibidos

y evaluados los comentarios de las personas comprendidas en los hechos en la etapa

2, corresponde iniciar el cierre de la auditoria, que se refiere a la revision y

aprobacion del informe de auditoria, asi como el registro en el SICA del contenido de

dicho informe; como Ultima actividad se registrara la evaluacién del Gerente de todo

del proceso auditor.

Para poder iniciar en esta tercera etapa es necesario que la orden de servicio (OS) de

informe y cierre, haya sido aprobada por el “Médulo de Administracion de Recursos”

del SICA.

El sistema hace una distincion entre auditorias del 2015 y del 2016, asi es, que:

1. Cuando la auditoria seleccionada es del 2015, el auditor tendra la opcién: “3.1
Flujo de revision del informe”

2. Cuando la auditoria seleccionada es del 2016, el auditor tendra la opcion: “3.1
Registro del Informe”

3.7.1. Actividad “3.1. Flujo de revision del informe”

El flujo de revision del informe se inicia por el Auditor, y como primer paso,
debera presionar el botén “iniciar nuevo flujo de revisiones”.

3.1 Flujo de revision del informe (7]

~| Flujos

i Separar
Fecha Usuario Estado Descripcisn
11/12/201412:51:49  RICARDO ZERPA CHAICO Enproceso  Flujo iniciado por RICARDO ZERPA CHAICO de la auditoria MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE ...

~| Revisiones

Y separar
Accionas Usuario Rol Accidn Incluye Documento | Comentarios
CEES Auditor Borrador No

El flujo de aprobacion es el siguiente el “Auditor” inicia el flujo y envia correo
para que el “Jefe de comisidn” apruebe, este a su vez envia correo para que el
“Supervisor” apruebe, luego sigue el “Gerente / Jefe”, y por ultima instancia el
“Gerente Sectorial / OCR” es quien aprueba el registro, a cada usuario le llega
una correo de notificacion y deben ingresar al sistema y presionar el icono &

“Flujo de revisiones” para la aprobacion o rechazo respectivo.

Cuando el ciclo de aprobacion se ha concluido el SICA mostrara la siguiente

pantalla:
3.1 Flujo de revisién del informe (2]
| Flujos
il Separar
Accianes Fecha Usuario Estado Descripdidn
30/12/2015 20:51:47  SILVIA NEYRA TORRES Aprobado Flujo iniciado por SILVIA NEYRA TORRES de |a auditoria MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE.
~ Revisiones
Iniciar nuevo fujo de revisiones || i} Separar
Acciones Fecha Usuario Rol Accidn Incluye Documento |Comentzrios
m B 30/12/2015 21:03:57  SILVIA NEYRA TORRES Auditor Aprobar Si Para su aprobacion.
1 B 30/12/2015 21:06:08  MELCHOR MARTINEZ INCA Jefe de Comision  Aprobar Si Para su aprobacion.
1 B 30/12/2015 21:13:10  CESAR VALDIVIESO CORNETERQ Supervisor Auditoria Aprobar Si Para su respectiva aprobadidn.
mC) P 30/12/2015 21:15:32  OLIVER PAREDES DE LOS SANTOS ~ Gerente [ Jefe Aprobar si Aprobado continuar procedimen
s =4 30/12/2015 21:17:15  OLIVER PAREDES DE LOS SANTOS Gerente Sectorial /... Aprobar El Aprobado.
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3.7.2. Actividad “3.1. Registro del Informe”

Al ingresar se muestra la pantalla “3.1 Registro de informe” donde se visualiza
informacién ingresada por la actividades 2.6 de auditorias del 2016. Se
muestran las secciones de: “Antecedentes”’, “Aspectos relevantes”,
“Observaciones—deficiencias del control interno”, “Recomendaciones”, “Flujo” y
“Revisiones” como se muestra en la Figura siguiente.

3.1 Registro del informe (2]

Disposicién de Alta Direccion.

p
* Objetive | Determinar si |a etapa de promocion de la inversion ¢ APP del Proyecto < <Mejoras en la Sequridad Energética del Pais y desarrollo del Gasoducto Sur Peruanoc, se ha desarrollado en el marco de
General | las normas legales, lineamientos de politica institucional y planes de accién,
F

* Objetivo [Egtablecer si las bases del procese de promecidn, se sustentan en la legalidad, transparensia v eficienda econdmica; ﬂ«\l’lllal’l‘U\ i ha uem\mdu EIEQU la mejor nropuesta mediante una

Espcifico financiera v tésnica de los posteres., Determinar si &l disefie del contrato se adesia a los términes de v 5i ha tomade en cuenta los diferentes aportes previes 7
a 50 SusErinCion, asi come si se ha considerado la razonabilidad en la asignaciin de rissgos que garanticen el mantenimiznta deJ caullbria ecnunmlco finandier, stenibilidad del K
* Materia ]
eaminary
alcance

* Antecedentes | Decreto, 59-26-PCH, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJQ DE MINISTROS - P C M; Decreto, 060-26-PCH, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJQ DE MINISTROS - P C M; Decreto, 674, 1991,
 base legal | PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 839, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS - P C M; Decreto, 020-97-PCM , 1997, PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE a2
MINISTROS - P C M; Decreto, 108-2006-EF, 2006, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS; Decreto, 1012, 2008, PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C IM; Ley, 26685, 1997, null;  ;

* Comunicacidn
de las
desviaciones

“

Guardar

parar
Acciones [W° | Materia a examinar [conclusin resultado [sumilla |conclusién asp
Ningiin date disponible

Columnas Ocultas 1

[ «| Observaciones -Deficiencias de Control Interno ]
Agregar | | () separar

Acciones N
No existen observaciones.

Normativa aplicable a la entidad ¥ Normativa que regula |a auditoria de
Sumilla Tipo de resultado Descripeidn materia a examinar

Ver v Agregar Recomendacion &t separar

Acciones | N® Recomendacién |Tipo de resultado | Tipo de recomendacion Comentario
Ningin dato disponible.

Columnas Ocultas 2

eparar

Acciones  |Fecha Usuario |Estado Descripcidn
Ningin dato disponible,

Iniciar nuevo flujo de revisiones | 54 Separar

Acciones |Fecha Usuario [Rol Accidn |incluye Documente | Comentaric:
Ningun date disponible,

En la seccion “Antecedentes” se muestra informacién cargada en los campos
de “Origen”, “Objetivos” y “Materia a examinar y alcance” procedentes de la
actividad 1.3; en el campo “Antecedentes y base legal’ procedente de la
actividad 1.4; y el campo “Comunicacién de las desviaciones de cumplimiento”
campo libre para ingresar la informacion correspondiente, el usuario debe
ingresar en cualquiera de estos campos que no tenga informacién y presionar
en el boton “Guardar”. Como se muestra en la figura siguiente.

v/ Antecedentes

* Origen | Disposicion de Alta Direccion.

y
* Objetivo | Determinar si la etapa de promocién de la inversién £ APP del Proyecto cMejoras en la Sequridad Energética del Pais y desarrollo del Gasoducto Sur Peruanos, s ha desarrollado en el marco de
General | |as normas legales, lineamientos de politica institucional v planes de accidn.
P
Establecer si las bases del proceso de promocion, se sustentan en la legalidad, transparencia y eficiencia economica; asimisme, si ha uemutldne\egu Ia mejor propuesta mediante una
0 | adecuada calificacian financiera y técnica de los es., Determinar si el disefio del contrato se adecia a los términos de las a tomado en cuenta los diferentes aportes previos 7
55 suscripeion, asi como £ 56 ha considerado 13 azonabildad en s asignacian de niesgos que garanticen el mantenmianto del squlibrio econémica Fnancioro  a sastembiiéad de P
* Materia | se ingresa una "Materia a examinar y alcance”
examinary
alcance

* Antecedentes | Decreto, 59-96-PCM, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C M; Decrets, 060-96-PCM, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 674, 1991,
v base legal | PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS - P C M; Decreto, 839, 1996, PRESIDENCIA DEL CONSEJQ DE MINISTROS - P C ; Decreto, 020-97-PCH , 1997, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE ™
MINISTROS - P C M; Decreto, 108-2006-EF, 2006, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS; Decreto, 1012, 2008, PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS - P C IM; Ley, 26685, 1997, null; ..
* Comunicacidn | Comunicacién)

desviaciones
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En la seccion “Aspectos relevantes” se muestra informacion de aspectos
relevantes que fue ingresada en la actividad 2.6 (Auditorias registradas el 2016
en adelante), y en la actividad 3.1 como se muestra en la figura siguiente, el
campo “origen” muestra la procedencia del registro. El usuario en este punto
podra ingresar nuevos aspectos relevante dando clic en el botén “Nuevo”, y
solo podra eliminar registros que fueron ingresados en esta etapa, mas no
podra eliminar los registros de la etapa 2 donde el icono de eliminacién se
muestra inhabilitado.

| Aspectos Relevantes

Materia a examinar [Conclusién resultada |sumilla | conclusisn aspecta relevante |Origen
(GESTION DE LAS RELACIONES HUMANAS  Se concluye que el resultado es un aspecto relevante Planificacién y Ejecucidn
sumilla prueba  sumilla prueba Informe y Cierre

L0
EA1 2
EA1 1

cddd Informe y Cierre

Columnas Ocultas 1

Al seleccionar el boton “Nuevo” el sistema muestra la pantalla de ingreso del
nuevo aspecto relevante con los datos de “Sumilla”, “Descripcién”, “Conclusiéon
de aspecto relevante” y el campo “Estado” una lista con valores de “Pendiente”,
“En proceso”, “Superado” para ser seleccionados respectivamente, como se

muestra a continuacion.

Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacién de auditoria
Nimero: 4

Descripcion: | Descripeion 4

* Conclusion del Aspecto Relevante: | Conclusidn del aspecto relevante

Estado

( _cuardar [) cancelar

Al ingresar los datos en los campos respectivos y seleccionar el botén “Grabar”
el sistema graba y pasa automaticamente a la pestafia “Documentacion de
auditoria”, como se muestra en la siguiente figura.

Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Agregar documento ) d Separar
Acciones Nombre del archivo |Descripci6n Fecha de ingreso

Ningun date disponible.

Cerrar

El usuario puede seleccionar el boton “Agregar documento” y muestra la
pantalla de agregar documento como se muestra a continuacion en la figura

Agregar documento

4

Archivo: | Choose File | 3.1.1 INFOR... MP XYZ.doc

Cancelar
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Al ingresar la descripcion y colocar el archivo digital correspondiente al aspecto
relevante, y al seleccionar el botén “Guardar”, el sistema creara un registro en
la pestafia “Documentacién de auditoria”, donde seguido, podra presionar el
botén de “Cerrar”.

La seccion “Observaciones—Deficiencias de control interno” muestra una
lista vacia y el boton “Agregar” para ir registrando los diferentes tipos de
resultados (observaciones y Deficiencias de control interno), como se muestra
en la Figura siguiente. Se muestran para cada registro la columna de acciones
con los iconos de mostrar, editar o eliminar registro, al eliminar un registro se
liberan observaciones o deficiencias de control seleccionadas, quedando
disponibles para ser nuevamente tomadas en una nueva seleccion
respectivamente.

~| Observaciones -Deficiencias de Control Interno

Agregar | ) Separar

Normativa aplicable a la entidad y Normativa que regula la auditoria
W |sumilla Tipo de resultado Descripcign materia a examinar c

l._] A ] l 1 oL Observacion 0t

3

Cuando el usuario selecciona el boton “Agregar” el sistema muestra una
pantalla donde se visualizan las observaciones y deficiencias de control interno
ingresadas en la actividad 2.7 de auditorias del 2016 en adelante; se muestra
cinco pestafias que son: ‘“Lista de resultados”, “Lista de normativa”,
“‘Elementos”, “Fundamentacién Juridica” y “Documentacion de auditoria”, el
sistema muestra por defecto la pestafia “Lista de resultados” como en la
siguiente figura.

Ingresar Observecion / Deficiencis de Control Interno

Lista de resultados

detencia de la obra, de acuerdo al disefio proyecti

existencia de la obra, de acuerdo al o peoyecti

detencia de la obra, de acuerdo al disefio proyecti

diseiio de mezcla de concreto st se realizo, sin e

El usuario podra agrupar observaciones haciendo check en el recuadro de
“Observaciones” o bien agrupar “Deficiencia de Control Interno” haciendo check
en el recuadro de “Def. CI” teniendo en cuenta que estas puedan ser tratadas
en forma agrupadas.

El usuario debe hacer una agrupacion bien sea de objetivos o deficiencias y dar
en el botén “Siguiente” para que el sistema cambie a la pestafia de “Lista de
normativas” que muestra la normatividad como en la siguiente pantalla.

Agregar observacion/deficiencia de control interno
Lista de normativas

v Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar

&l separar
Aplica |Tipo de Normativa |n® Afio Nombre Entidad Emisora | Macroproceso Asociado |Inicio Vigencia
v | Decreto NUM-0001 2012 DECRETO INSTITUTO NACIO... COMERCIO 03/09/2014

! Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

i Separar
Aplica |Tipo de Normativa |N°® Afio Nombre Entidad Emisora Inicio Vigencia
Resolucion 320-200... 2006 Normas de Contro... Contraloria Gener...
Ley 2006 Ley del Control Int... Presidencia del Co
Ley 2002 Ley Organica del S... Presidencia del Co

Resolucion 2014 Manual de Auditor Contraloria Gener

Resolucion 2014 Normas Generales... Contraloria Gener

v Resolucion 2014 Directiva de Audit Contraloria Gener

atras ( siguiente | Ycancelar |
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El usuario seleccionar la normativa correspondiente, haciendo check en el
recuadro de la norma a seleccionar y luego presiona el botdén “Siguiente” para
pasar a la pestafia de “Elementos” la cual se muestra un formulario para
ingresar y actualizar los diferentes campos (los que tienen un asterisco (*) son
obligatorios) y tendra que ingresarlos.

Se ha agregado la opcién para eliminar funcionarios intervinientes (el icono de
eliminacién ), la cual solo se habilitara para los registros que fueron afiadidos
en estas actividades, los funcionarios ingresados en actividades previas 2.7 0
2.9 no podréan ser eliminadas.

Editar observacidn/deficiencia de control interno

Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacidn de auditoria

Lista de normativas

Lista de resultados
* Numero: |2

* Condicidn: | se concluye

* Criterio | Criterie R

* Descripaian [ zychi

Efects

* Causa: | causal 2

Ocurrencia
* Fecha inicio : | 04/01/2016 E’“{B
* Fecha fin : | 05/01/2016 [;‘CB

* Conclusidn [ Conclusion 2

* Categoria:
* Estado:
* Monto obs:

w| Personas comprendidas en los hechos

100

100 * Recup. Via Adm.: _

ﬁﬂl Separar
Periode de gestidn - | Periodo de gestidn -
Acciones a Rgalizar |N° DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hasta Respo
L] #|fd | 40576636 DORTS SOLEDAD  DIAZ TIRADO AMALTSTA DE CALT _ 04/01/2016 05/01/2016 Admin
) / 40576636 DORIS SOLEDAD DIAZ TIRADOD ANALISTA DE CALL.. 04/01/2016 05/01/2016 Penal
3

Revisado y completado los datos del formulario anterior, se presiona el botén
“Siguiente” el sistema pasard a la pestafia “Documentacion de auditoria”

como se muestra en la figura a continuacion:

Agregar observacion/deficiencia de control interno

Documentacién de auditoria

Lista de resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica

o s T e
Acciones  [Nombre del archiva | Descripcion |Fecha de ingreso |

# [0 1 0fico N° 2 MEM-PROINVERSIONDDD... 1. OFICIO MEM - PROINVERSION en el... 11/03/2015 11:10:25

E / ﬁf 2. Sesidn 503 - CD - PROINVERSIONDO... 2. SESION 503 PROINVERSION 11/03/2015 11:

E / ﬁ 3. Resolucién Suprema N° 005-2013-E... 3. Resclucidn Suprema 005-2013-EF 11/03/2015 11:

E / ﬁ 4. Resolucion Suprema N® 010-2013-E... 4. Resolucion Suprema N° 010-2013-EF  11/03/2015 11:

E / ﬁ 5. Sesidn N° 507 CD-PROINVERSIONDD... 5. Sesidén 507 CD-PROINVERSION 11/03/2015 11:

E / ﬁf 6. Sesidn N° 1 Comité PRO SEGURIDA... 6. Sesidn N1 Comité - PRO SEGURIDAD 11/03/2015 11: 7

‘_'Eu\' / ﬁ 7. 5esidn N° 2 Comité PRO SEGURIDA... 7. Sesion N°2 Comité PRO SEGURIDAD  11/03/2015 11:17:38

E / If 8. Sesién N° 508 CD PROINVERSIONOD... 8. Sesion N° 508 Acuerdo de CD PROIN.. 11/03/2015 11:19:24 -

N —1 R f— -

Atrds (| Guardar )[ancelar‘
—

N~
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Esta informaciéon es administrada por el auditor utilizando el boton “Agregar
documentos” y los iconos del campo de acciones para dar mantenimiento en
cada registro de documentos ingresados.

En la seccion “Recomendaciones” se muestra vacia de informacion la cual se
ira llenando al seleccionar el boton “Agregar Recomendacién” como en la
figura siguiente.

~| Recomendaciones

Ver Agregar Recomendacion | LIH Sep.

Acciones | N° Recomendacién | Tipo de resultado | Tipo de recomendacién |comentarie
Ningtin dato disponible,

Columnas Ocultas 2

Al dar clic en el botén “Agregar recomendacion” muestra la pantalla “Ingresar
Nuevas Recomendaciones”, en esta hay dos pestafias “Listas de resultados”
y “Elementos de la recomendacién”, en la primera se muestran las
“‘observaciones”, “Deficiencias de control interno” y los “Aspectos relevante”
agrupados, el usuario podra seleccionar haciendo check en el recuadro en
cualquiera de estas (antes el sistema solo permitia seleccionar resultados del
mismo tipo es decir, o bien todas deberian ser observaciones o todas deberian
ser deficiencias, etc.) se ha quitado dicha restriccion para que el usuario pueda
seleccionar cualquiera, luego presionar el boton “Siguiente” como se muestra
a continuacion.

I Nueva Rec dacion

Lista de resultados

Asp. Relevan. : [ sumilla prueba
cddd

‘ Siguiente b Cancelar

Se pasa a la pestafia de “Elementos de la recomendacién” en esta, se
selecciona el tipo correspondiente se ingresa una descripcion, y selecciona un
estado de la recomendacion, como en la siguiente figura.

Ingresar Nueva Recomendacién

Elementos de la recomendacion

Tipo : | ADMINISTRATIVO PAS

Descripcion: | Hacer informe para gl Procedimiente Administrative Sancionador

Estado : [Pendiente v

atrss [ uardar ) cancelar |

Los valores del campo “Tipo” (“ADMINISTRATIVO PAS”, “ADMINISTRATIVO
ENTIDAD”, “PENAL”, “CIVIL”, “NO APLICA”) y los valores del campo “Estado”
(Pendiente, En proceso, Superado) y luego presiona en el botén “Guardar”.

En la lista de recomendaciones, se especifican los tipos de resultados
asociados a la recomendacion como en la siguiente figura.

| Recomendaciones
Ver~ | Agregar Recomendacion | | foff Separar

Acciones N® Recomendacién Tipo de resultado Tipe de recomendacidn Comentario
_—

Aspecto Relevante

FSDFSDFSDFSD

3 to Relevante prueba de v
4 specto Relevante

scripaion de la recomendar

(= === ¢

AR NN

s Observacidn, Aspecto Relevante

Columnas Ocultas 2
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En la seccion de “Flujo” y en la seccidon de “Revisiones”

El usuario “Auditor” es quien inicia el flujo de revisiones del informe,
presionando el botén “Iniciar nuevo flujo de revisiones” la secuencia de
aprobacion es la siguiente:

a) “Auditor” aprueba y envia al “Jefe de Comision”

b) “Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa, aprueba y lo envia al “Gerente/Jefe”.

d) “Gerente/Jefe” aprueba y lo envia al “Gerente Sectorial”.

e) “Gerente Sectorial” aprueba (Decide si elige la opcidon de enviar para
aprobacion del “ViceContralor”).

Si no es enviado al “ViceContralor” termina el flujo.

Si es enviado al “ViceContralor” este rol debe ingresar y aprobar y luego
decide si lo envia para aprobacién del “Contralor”.

Si es enviado al “Contralor” este rol debe ingresar y aprobar para concluir
con el flujo.

El rol Jefe de Comisién, ya que tiene las mismas atribuciones que el
Supervisor, no podra editar ni eliminar nada en esta actividad.

Cuando se efectian cambios en la etapa de ejecucidon con posterioridad al
inicio de esta actividad, deberéd eliminar todos los resultados de esta actividad
para volverlos a cargar.

- Mhjss
2 eparn

LRGSR RCARDO IR CHAD b proos l‘ﬁh;‘mwik'.ﬂ:l}ﬂ.ihl AN che B e MURGE TP ITRD DUTTRITAY, [ S 2uan D

A
i
L,

El Auditor luego de adjuntar en archivo escaneado el informe original de
auditoria con las firmas correspondientes, junto con otros documentos
relevantes: Relacién de personas comprendidas en los hechos, resumen
ejecutivo, oficio remision del informe al OCI, oficio remision del informe al
titular, memorando de remision del informe al PAS, memorando de remision del
informe a Procuraduria publica, memorando de remision de copias del informe
a Procuraduria publica, memorando de remision de resumen ejecutivo, entre

otros. Puede iniciar el flujo de revisiones presionando en el icono en la
cual el usuario estéd haciendo una declaracion de aprobacién de la elaboracién
del informe de auditoria, considerando los criterios que se muestran en la
pantalla de aprobacién o rechazo por cualquiera de los usuarios responsables
en el flujo de revisién y aprobacion.

Pantalla de “Aprobacién” es la que se muestra a continuacion:
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Flujo de revisidn
% Datos para el flujo de revisidn

Accicn:

Al aprobar es cbligaterio adjuntar un decumento.

Comentarios | Infarme de auditoria para revisidn,|

Documento: Ningun archivo seleccionado

~| Documentos

Nombre de archivo Fecha de ingreso
[D 17 mroRMEDEAUDMORTARS 1112014183247

~| Declaraciin de aprobacidn

La elaboracién del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para |a elaboracion del informe de auditoria

Se respetd |a estructura del informe de auditoria definida en el Manual de Auditoria de Cumplimiento. a
El informe esta redactado en forma ordenada, sistematica, l6gica, concisa, exacta, objetiva, oportuna y en

concordancia con los objetivos de la auditoria. Sin errores ortograficos.

Se redactaron las conclusiones de forma concisa y concreta, que exprese los juicios de caracter profesional del

auditor; existen correlacion y vinculacion con la obsenvacion identificada.

La formulacién de las recomendaciones, son medidas especificas y pesibles orientadas a promover la superacidn de
las causas y las deficiencias evidenciadas; propicia £l mejoramiento de |a gestidn de la entidad

Se adjuntd un "Resumen ejecutive”, de contenido breve y preciso, que exponga |a sintesis de |as cbservaciones y las

principales recomendaciones derivadas de estas.

Los hechos o situaciones deficientss e irregulares del Informe s2 encuentran sustentados con sus respectivos

apendices,

La pantalla de “Rechazo” es la que se muestra a continuacion:
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Flujo de revision
% Datos para el flujo de revision

Accidn: | Rechazar ¥

Comentarios | Favor revisar los aspectos indicades lineas abajo,

A
Documento: | Seleccionar archive | Ningun archive seleccionado
~| Documentos
| Mombre de archivo |Facha de ingraso
B INFORME DE AUDITORIA.pdf 11/12/2014 19:35:22
~| Clasificacion de rechazo en flujo de revision de Informe Final
Seleccionada | Descripeidn | comentario
V0 ST 1 SSpe 0 TSSO ICTOTE UaT WO O G000 G T
en &l Manual de Auditoria de Cumplimiento. & -
Estan redactadas con enfoques y andlisis inadecuados, con
ortograficos. P
ctaron las conclusiones de forma concisa y
exprese los juicios de caracter profesional del
auditor; existen correlacidn y vinculacidn con la cbservacidn P
identificada.

Los hechos o situaciones deficientes e irregulares del

no 52 encuentran sustentados con sus respectives

- E4
El inferme no estd redactado en forma ordenada,
sistemdtica, |dgica, concisa, exacta, objetiva, oportuna y en
concordancia con los objetives de la auditoria. “
La formulacidn de las recomendacionss no promusven la
superacion de las causas v las cias evidenciadas; ni P
5

propicia el mejoramiento de la gesticn de |a entidad
== adi 4 "Rasume =nida hreve v - s -
No se adjunte un "Resume ontenido breve v [1s <2 adjunte resumen siecutive
v preciso, que exponga la sint las observaciones vlas | firmado hd

Guardar Cancelar

Cabe indicar que al seleccionar algun criterio de rechazo deberd registrar
comentarios referidos a dicha seleccion en la seccion “Comentarios”.

A su vez, si el Gerente /Jefe ORC da su conformidad sobre el contenido del
informe de auditoria el flujo pasa al Gerente Sectorial / Gerente OCR quien es
la instancia final obligatoria de revisién en el SICA, puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor y Gerente de UO, vy si finalmente aprueba el informe también debe
adjuntar escaneado el informe de auditoria con las firmas correspondientes, por
el contrario si lo rechaza debera adjuntar un documento escaneado con su
firma donde indican sus atingencias respecto al informe de auditoria
presentado.

El Gerente Sectorial / Gerente OCR tiene la opcién de indicar si el informe debe
ser revisado por el Despacho del Vicecontralor, si es asi debe seleccionar la
opcion “SI” de la pregunta: ¢ElI Despacho del Vicecontralor? , tal como se
muestra en la siguiente pantalla:

©Contraloria General de la Republica

MAC SICA Peru CGR - 2015

Péagina 107 de 123




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 5.0.3

Manual de Auditoria de Cumplimiento Fecha: 31/10/2016

CUCSICA-v5.0.3

Flujo de revision
" Datos para el flujo de revisién

El informe reguiere la

revision del despacho del
Vicecontraler

Accidn: | Aprobar v

Al aprebar es obligaterio adjuntar un documento.
Comentarios | Informe Aprobado

Documento: || Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionadol

| Documentos

| Nombre de archive |Fecha de ingreso
@ 3.1.1 INFORME DE AUCITORIA DE CUMPLIMIENTO DE LA MP XYZ.doc 10/02/2015 17:31:29

~| Declaracidn de aprobacidn

La elaboracion del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracidn del informe de auditoria
Se respetd |a estructura del informe de auditoria definida en 2l Manual de Auditoria de Cumplimiento.

El informe esta redactade en forma ordenada, sistematica, |Sgica, concisa, exacta, objetiva, oportuna y en
concordancia con los objetivos de la auditoria. Sin errores ortograficos.

Se redactaron |as conclusionss de forma concisa v concreta, que exprese los juicios de caracter profesional del
auditor; existen correlacién y vinculacion con la obsenvacisn identificada.

La formulacion de |as recomendacionss, son medidas especificas v posibles crientadas a promover |2 superacion de

las causas y las deficiencias evidenciadas; propicia el mejoramiento de la gestién de la entidad

Se adjuntd un Resumen ejecutivo, de contenido breve y preciso, que exponga |a sintesis de las observacionss v las
principales recomendacionses derivadas de estas,

Los hechos o situaciones deficientss e irrsgulares del Informe s2 encuentran sustentados con sus respectivos

apendices, 7

Guardar | Cancelar

El usuario con rol “Despacho del Vicecontralor puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor, Gerente de UO y Gerente Sectorial / Gerente OCR, y si finalmente
aprueba el informe también debe adjuntar escaneado el informe de auditoria
con las firmas correspondientes, por el contrario si lo rechaza debera adjuntar
un documento escaneado con su firma donde indican sus atingencias respecto
al informe de auditoria presentado.

SERVICIOS DE CONTROL
Usuario: LUIS PORTUGAL LOZANO .
Rol en sesién: DESPACHO DEL VICECONTRALOR -
Unidad organica: GERENCIA DE DESARROLLO
MARTES, 10 DE FEBRERC DE 2015 - 17:40 HRS
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El usuario con rol “Despacho del Vicecontralor” tiene la opcién de indicar si
el informe debe ser revisado por el Despacho del Contralor, si es asi debe
seleccionar la opcion “SI” de la pregunta: ¢El informe requiere la revision
del Despacho del Contralor? , tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Flujo de revision

"/ Datos para el flujo de revision

El inferme requiers la
revision del despacho del
Contralor

Accidn: | Aprobar ¥

Al aprebar es obligatoric adjuntar un decumento.
Cementarios | Aprobads|

Decumento: | Seleccionar archive | Ningun archive seleccionade
_ 1

~| Documentos

|Nombre de archivo

|Fecha de ingreso

ﬁ 3.1.1 INFORME DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DE LA MP XYZ.doc

10/02/2015 17:50:11

El usuario con rol “Despacho del Contralor” puede aprobar o rechazar el
documento; las declaraciones de aprobacion o rechazo son las mismas que el
supervisor, Gerente de UO, Gerente Sectorial / Gerente OCR y Despacho del
Vicecontralor, y si finalmente aprueba el informe también debe adjuntar
escaneado el informe de auditoria con las firmas correspondientes, por el
contrario si lo rechaza debera adjuntar un documento escaneado con su firma
donde indican sus atingencias respecto al informe de auditoria presentado.

Flujo de revision

SERVICIOS DE CONTROL
)

“/ Datos para el flujo de revisidn

Al aprobar es obligatoric adjuntar un documento.
Comentarics

Documento: | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
L =R R SRe e, [

| Documentos

| Nembre de archive |Fecha de ingreso

Ningun dato disponible.

~| Declaracion de aprobacion

La elaboracion del informe de auditoria debe considerar los criterios siguientes:

Criterics basicos para la elaboracidn del informe de auditoria
e ructura del informe de auditoria defini anual de Auditoria de Cumplimiento.

xacta, , oportuna y en

los juicios de caracter profesional del

n de la entidad
las observaciones y las

= Informe se encuentran sustentados con sus respectivos

Rol en sesion: DESPACHO DEL CONTRALD!

G DE 2015 - 17:51 HRS

ANTARA de la auditoria SEGURO SOCIAL DE SALL

Documento |Comentari05
fifisjpojk

Informe Aprobade

Aprobads
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Resumen:

Objetivo: Registrar la revisiéon del informe de auditoria con el envio del documento

por parte del Jefe de Comision, hasta su aprobacion final en el SICA por el Gerente

Sectorial / Gerente OCR o los Despachos del Vicecontralor o Contralor.

Responsables de ejecutar la actividad: Jefe de comision- Supervisor - Gerente /

Jefe ORC - Gerente Sectorial / Gerente OCR.

Aprobacién: Gerente Sectorial / Gerente OCR o Despachos del Vicecontralor /

Contralor

Nota 1: Cada una de las instancias (Jefe de comision, Supervisor, Gerente / Jefe de ORC, Gerente Sectorial
/ OCR, Despacho del Vicecontralor y Despacho del Contralor) del flujo de revision cuando aprueban el
contenido del informe, deben adjuntar escaneado dicho informe original con las firmas de aprobacién, por el
contrario cuando lo rechacen también deberan adjuntar un documento escaneado con su firma indicando las

atingencias con respecto al informe revisado.

Nota 2: Los usuarios con el rol Gerente Sectorial / OCR tienen la opcién de indicar si el flujo de revision del

Informe continua con el Despacho del Vicecontralor

Nota 3: Los usuarios con el rol Despacho del Vicecontralor tienen la opcién de indicar si el flujo de revision

del Informe continua con el Despacho del Contralor
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3.7.3.

Actividad “3.2. Registrar resultados”

Esta actividad solo es realizada por el “Jefe de Comisidon” y tiene por objeto
registrar los datos en el SICA del “Informe de auditoria” aprobado en la
actividad 3.1, asi como las conclusiones y recomendaciones de cada
observacion, deficiencia de control interno y aspecto relevante y ademas el
resumen ejecutivo; al iniciarse la actividad se genera automaticamente el
Numero de Informe y la fecha de emision, validando si el Informe fue aprobado
en la actividad 3.1

El registro de esta actividad comprende 4 secciones como son:
1) “Resumen ejecutivo del informe”,
2) “Observaciones — Deficiencias de Control Interno”
3) “Aspectos relevantes”
4) “Recomendaciones”

En la primera seccion de “Resumen ejecutivo del informe”, se registra la
informacion del resumen ejecutivo del informe de auditoria en los campos:
Introduccién, hechos observados y recomendaciones principales,
adicionalmente se crearon nueve (9) campos mas los que se detalla a
continuacion:

a) N° de oficio de remision de Informe al Titular de la Entidad (*)
b) Fecha de envio de informe al Titular (*)

¢) N° de oficio de remisién al OCI

d) Fecha de envio al OCI

e) N° de memorando de remisién al PAS

f) Fecha de envio al PAS

g) N° de memorando de remisién a Procuraduria

h) Fecha de envio a Procuraduria

i) Adjuntar informe (El usuario debe adjuntar un archivo) (*)

Los campos que se muestran con asterisco (*) son obligatorios, el usuario debe
ingresar toda esta informacion y luego debe presionar el boton “guardar”.
Adicionalmente se activaran los botones de “Generar informe SICA”, el enlace
“Ver informe” y el icono para descargar el informe en “PDF”, esto se muestran
al parte inferior del formulario, de la figura siguiente.

3.2 Registrar resultados @

| Resumen ejecutivo del informe
Fecha Emision
Nimero de  664-2015-CG/ORTA-AC
Informe
Titulo de Informe [error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema & o ’ -
Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracion de Recursos y Auditoria de Cumplimiento:
ESTADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA
Dicho mensaje debe validacion, debe mostrarse en el cuadro de didlogo. Realizar revision exhaustiva para no agregar més bugs a produccion.

Introduccion v, OBSERVACION # 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar fa 2° 05
error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema.
Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracién de Recursos y Auditoria de Cumplimiento:
ESTADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA

muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de

Hechos [y, OBSERVACION = 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar la 2° S, No se muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de
observados | error genéricos que no ayuda al usuario en el uso del sistema.

Revisar en todos los Médulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracién de Recursos y Auditoria de Cumplimiento:

ESTADO: PENDIENTE

CRITICIDAD: ALTA

Recomendaciones

ocv. OBSERVACION # 025: Pruebas Funcionales. RF-RDS00493. Al intentar Aprobar la 2° 0S. No se muestran las validaciones de negocio. Se siguen generando mensajes de

principale: e no ayuda al usuario en el uso del sistema.
» todos los Modulos que pueda impactar: Planeamiento, Administracion de Recursos y Auditoria de Cumplimiento: o
'ADO: PENDIENTE
CRITICIDAD: ALTA y
N° Oficio de remisién de informe al titular | 001-2015-CG/2015 Fecha envio al titular [09/11/2015 7Y
 Oficio de remision a OCI [001-2015-CG/2015-0C1 Fecha envio a OCI [10/11/2015 [2:)
N° Memo de remision a PAS [001-2015-CG/2015-PAS Fecha envio a PAS [11/11/2015 [2:)

N° Memo de remision a procuraduria |001-2015-CG/2015-PROC Fecha envio a procuraduria [ 12/11/2015 Gy

Adjuntar Informe numerado: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

[ [ Verinforme _ Generar Informe SICA | ‘i

En la segunda seccidon “Observaciones — Deficiencias de control interno”,
se cargan por defecto, todos los resultados aprobados en la 2.7 (Deficiencias
de control interno y observaciones) de auditorias registradas el 2015 se
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visualizan en cada registro los iconos de mantenimiento habilitados para que se
realicen las actualizaciones correspondiente.

Opciones para editar una observacion/ deficiencia y para
borrar o convertir a aspecto relevante una observacion.

v Clmervacuens Onfimwocins de Contwnd Laten

o st e mzhc sbie o 4 oot dad et vh o 1ws 4 18 w4 be
o do euitade e LD b b R ) Comiten

L} RS0 Beovheciin 658 - 2012 Mat Aneat € Loy - ITINS ) 296E < Ly Oeglhesce el 5.

Opcion de icono (+) para adicionar otras fundamentaciones
juridicas valido para observaciones de categoria penal.

Para auditorias registradas el 2016, esta pantalla se muestra los iconos de
mantenimiento deshabilitados, pero el icono ® “Fundamentacién juridica” se
muestra habilitado, para poder ingresar otras fundamentaciones juridicas, como

se describe a continuacion.

lcono ® “Fundamentacién juridica”: al presionar este icono, podremos
adicionar fundamentaciones juridicas a la ya registrada, presionando el botén
“Nuevo” se muestra la siguiente pantalla.

Fundamentacion Juridica

Fundamentacion Juridica

@. i separar
g Relevancia penal Tipo penal |E\Ement\)s del delite

# (o] PruEBA 1 PRUEBA 1 PRUEBA 1

Cerrar
Se muestra los campos para ingresar la nueva fundamentacion juridica, como
se muestra en la figura a continuacion.

Fundamentacion Juridica

Fundamentacién Juridica

Relev. penal: | PRUEBA 2

* Tipo penal: | PRUEEA 2

P
* Elemen. | PRUERA 2
delito:
A
© suje. acty| PRUERA 2
otr:
&
* Plazo acc. | PRUEBA 2
penal:
P
, ©Contraloria General de la Republica Aqi
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Se presiona “Guardar” y se muestra el nuevo registro de la siguiente forma

Fundamentacion Juridica

Fundamentacion Juridica

Nuevo | | B Separar

Acciones |Re\euanc\a penal Tipo penal |Elementus del delito
i 4 (8] PRUEBAL PRUEBA 1 PRUEBA 1
il # [a) PruEBAZ PRUEBA 2 PRUEBA 2

Cerrar

El icono # Editar: muestra una pantalla donde se actualiza todos los
elementos de la observacion/deficiencia; cargada en las actividades 2.7 para
ser actualizada por el usuario, mostrando cinco pestafias de informacion para
navegar con los botones “Siguiente” y “Atras”, como se muestra a continuacion:

Pestafia “Lista de resultados”

Editar observacion/deficiencia de control interno

Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacidn de auditoria

Lista de . Se comprobd que las bases administrativas de los procesos de contratacidn especial RES n.® 001-2013-5UNAT/4G3500 £Alquiler de Inmueble para
Resultados

Cigusne ) concela
=

Pestana “Lista de normativas”

Editar observacion/deficiencia de control interno

Lista os Lista de normativas Documentacion de auditoria

[ ~| Normativa aplicable a la entidad y materia a examinar ]
ﬂ' Separar
Aplica | Tipo de Normativa |N® | Ao Nombre |Entidad Emisora Macroproceso Asociado | Inicio Vigencia
< |y 1017

SISTEMA NACIONAL D... 02/01/2009

Informacién que debera actualizar
el usuario de acuerdo al informe.

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

f_j‘ Separar
Aplica | Tipo de Normativa  |N® |afo | Nombre |Entidad Emiscra |Inicio Vigencia
Resolucion 320-200... 2006 Normas de Contro...  Contraloria Gener... 04/11/2006
Ley 28716 2006 Ley del Contrel Int... Presidencia del Co... 18/04/2006
i Resolucisn 007-201... 2014 Directiva de Audit... Contraleria Gener... 02/01/2015
*l Resolucion 273-201... 2014 Normas Generales... Contraloria Gener... 14/05/2014
rd Ley 27785 2002 Ley Orgdnica del S... Presidencia del Co.
i Resolucisn 473-201... 2014 Manual de Auditor... Contraleria Gener... 02/01/2015
Atr; Siguiente ancelar

Pestafia “Elementos”:
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Los elementos de la observacion/deficiencia se actualizaran a través de 3 sub-
secciones: “Lista de normativas”, “Elementos”, “Documentacion de
auditoria”; para pasar entre estas pestafias se deben presionar los botones
“Atras” y “Siguiente”, por ejemplo en la seccion “Elementos”, se debe
registrar el n° de la observacién/deficiencia, sumilla, condicién, criterio, efecto,
causa, ocurrencia, conclusién, categoria de la observacion, etc.

—

Editar observacion/deficiencia de control interno
Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacion Juridica Documentacion de auditoria

* Numero: |4

* Sumilla: | ZOMA DE EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DEL LOCAL DE LA SEDE TARMA ¢ LIMA DE LA SUMAT NO CUENTA CON | ¥
CORFRTIIRAS MFTAITCAS e

Condicidn: | De la inspeccidn fisica realizada por la comision auditora y con representantes de la Divisién de Soporte de
Acondicionamiento y Mantenimiento - SUNAT, en la obra concluida £Acondicionamiento de Oficinas en la Sede Tarmaé, se
ha observado que en la zona donde se encuentran instalados los equipos de aire acondicionade, no cuentan con
cobertura metalicas tal como indica el {Cuadro de Acabados: del expediente técnico de obra.

e

Criterio | Ley - 28716 - 2006 - Ley del Control Interno de las Entidades del Estado ; Resolucidn - 320-2006-CG - 2006 - Normas de
Control de Interno ; 2, NORMA GENERAL PARA EL COMPONENTE EVALUACION DE RIESGOS, 3. NORMA GENERAL PARA EL
COMPONENTE ACTIVIDADES DE CONTROL GERENCIAL y 5. NORMA GENERAL PARA LA SUPERVISION

e

Efecto Descripcidn (13 debilidad antes comentada, expone a que los equipos de aire acondicionado, se

deterioren y malogren con mayor facilidad, al estar expuestos a factores dimaticos
como lloviznas constantes a falta d

* Causa: | Se ha producido debide de que los coordinadores técnicos de Ia obra, no consideraren una adecuada proteccisn para estos
equipos de aire acondicionado.

Conclusidn

Estado: | Seleccione ¥

Atrds

Siguiente | Cancelar |

El SICA ha incorporado en la pestafia de “Elementos” una nueva pantalla, que
mostrara a las personas comprendidas en los hechos que fueron indicadas con
un “SI” en la actividad 2.10, como se muestra a continuacion:

Donde se muestra el nuevo campo de registro obligatorio “Estado” para
seleccionar uno de los tres valores “Pendiente”, “En Proceso” y “Suspendido”;
también se visualiza las personas comprendidas en los hechos que fueron
indicadas en la actividad 2.10.
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Editar observacion /deficiencia de control interno

MacroProceso: SISTEMA OMAL DE INVERSION FUBLICA Proceso fERSION Materia: EJECUC DEL PROYECTO
Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Fundamentacidn Juridica Documentacidn de auditoria

* Numero: |1

* sumilla: | ACCIONES IRREGULARES EN LOS ACTOS PREPARATORIOS DEL PROCESO REGIMEN ESPECIAL DE SELECCION (RES)N ¥
2 NN1-2014-5LINAT/4G350N FFI ARORACTON DFI FXPEDIFNTE TECNICO Y FIFCLICTON DF LA (RRA- £

* Condicidn: | De la evaluacion efectuada al expediente de contratacidn del procesn RES n.® 001-2014-SUNAT/4G3500 éElaboracicn
del Expediente Técnico v Ejecucidn de la Obra-Acondicicnamiente de Oficinas en la Sede Tarmaé, se ha determinade
que en la etapa de actos preparatorios, se ha sobrevalorade el valor referencial en 5/.1 263 858,98 (16,19% del valor -
referencial para la ejecucién de |a obra y equipamiente), al no haberse sbservado y corregido la inclusidn dentro del
micmn_de las cuh nartidas sinnientes: inctalariones canitarias_las roales va hahian cidn siecutada nor la emnresa Fed

* Criterio | Etapa de actos preparatorios
& Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado, articulo 11° Caracteristicas Técnicas de lo que se va a
contratar; articulo 142° Contenido del Contrate. -
& Contrato n.® 121-2014/SUNAT-EJECUCION DE OBRA, cldusula segunda: Objete.
i Fases Administrativas del RFS 0.2 101-2014-51NAT/4G3500 "Flahoraridn del Fanediente Técnico v Fiecuridn de Ped

Efecto * Indicar 1264547.81

monto: 5/,

© Causa: | Las situaciones descritas en los presentes hechos se debieron a la presunta accion irregular del jefe de |a Division de
Gestidn de Infraestructura y Equipamiento, asi como del profesional especializade de la referida divisién, quienes
durante la etapa de actos preparatorios, ne cbservaron y corrigieren el valor referencial sobrevalerado per las sub
partidas siguientes: instalaciones sanitarias, las cuales ya habian sido ejecutada por la empresa propietaria del local;
tuberia contra incendios y pise cerdmico de 40 x 40, que no habian side requeridas; presurizacidn de escaleras, que fue

Ocurrencia
* Fecha inicio = @5
* Fecha fin : )

* Conclusidn

* Categoria: | Seleccione v

* Honto obs: * Recup. Via Adm.:

~| Personas comprendidas en los hechos

Periodo de gestidn - | Periodo de gestidn -

N° DNI |Numbre ‘Apell\dos

Acciones a Realizar Cargo Desde Hasta Respo
ra 09616362 PEDRO AGUSTIN  CHUMBE MENDOZA Jefe de la Division... 12/08/2013 24/08/2015 Admin
/ 06697426 VICTOR MANUEL CABRERA MERIDA  Jefe () Division d... 12/05/2014 24/08/2015 Admin
/ 08798755 CARLOS MARTIN HUATUCO CRIZAN... Profesional Espedi... 01/01/2013 24/08/2015 Admin
= / 10448659 CESAR ULLOA JIMENEZ Profesional CAS d... 01/04/2014 24/08/2015 Admin,
3

Atras Siguiente Cancelar

Pestafna “Fundamentacién Juridica”:

Si en una observacion se identificé responsabilidad penal, el SICA mostrara
una pantalla donde se debe registrar los elementos de la “Fundamentacion
Juridica”:

esultades Lista de normativas Elementos Fundamentacién Juridica Documentacion de auditoria

Lista de

* Relev. penal: | Relevancia penal

“
* Tipo penal: | Tipo penal
“
* Elemen. delito: [Tipo penal
“
* Suje. act y otr: | Sujetos activos y otros]
P
* Plazo acc. penal: | Plazo de accién penal
#~

Atras Siguients @
——
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Se debe registrar todos los campos y presionar el botén “Guardar”, el SICA
habilita un reporte en formato Word de la Fundamentacién Juridica:

FUNDAMENTACION JURIDICA CON RELEVANCIA PENAL

FUNDAMENTACION JURIDICA DEL INFORME DE AUDITORIA
N® -[ANO]-CG/[SIGLAS U.0]

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LA [NOMBRE DE LA ENTIDAD EN LA QUE SE
REALIZA LA AUDITORIA]

PERIODO: [ALCANCE DE LA AUDITORIA]

OBSERVACION N° [Nimero de la observacion consignada en el informe]:
[“SUMILLA DE LA OBSERVACION"]

. DESCRIPCION DE LA RELEVANCIA PENAL
[Breve descripcion de la observacion]

Il. TIPO PENAL ) ) )
[Incluye la propuesta de calificacion y tipificacion del delito amparado en el codigo
penal, asi como los sujetos activos v otros participes, v su relacidn funcional].

. ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DEL DELITO
[Descripcion de la modalidad delictiva)

V. SUJETOS ACTIVOS Y OTROS
[Descripcion de las personas activas y otros participes comprendidos en los hechos,
que incluye la relacion causal de cada persona)

V. PLAZO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION PENAL
[Indicacién de la prescripcion de 1a accidn penal]

[Lugar. fecha)]

[Mombres y Apellidos]
ABDGADO
[N® de Colegiatura]

En la pestafia “Documentacion de auditoria” se debe adjuntar toda la
documentacion de la observacion/deficiencia.
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Editar observacidn/deficiencia de control interno

Lista de Resultados Lista de normativas Elementos Documentacion de auditoria
Nimero: | 1
Sumilla: | EN LA EJE

CUCIC

IONES CISTERNA DE 8.0, 12.0 Y 16,0 M3 DE

E OTORGO ONFORMI IN ADVERTIR E

URRIDO EN ATRASOS EN LA EJE A PRESTACION Y QUE POR ELLO
ADES POR EL IMPORTE TOTALDE 5. 250, “

INFORMAR QUE EL PROY

LE CORRESPONDIA APLICARSELE PE

Condicién: | C. ion de una desviacion de cumplimiento. Conclusién de una desviacicn de cumplimiente. Conclusién de una

de control interno.

Criterio | ReS
E

umplimiento
- - Organica na
ontrol y la Contraloria General de la Republica ; Resolucidn - 473-2014-CG - 2014 - Manual de Auditoria
de Cumplimiento ; 4
Efecto * Indicar monto: S/. 2500000

Causa: | El sefior Edwin Flores con DNI 43367456, Gerente de Servicios, en's

ABAC; no advirtio que el proveedor habia incur

administracidn para |3 aplicacidn de |as penali

de supenvisor del Contrato n.® 1-2014-
ga de los camiones y no informd a la

Ocurrencia
Fecha inicio : | 02/01/2012 E;E.‘J
* Fecha fin : | 26/12/2012 EEB

Conclusién | Conclusidn

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar d‘ Separar

Pericdo de gestidn - |Periodo de gestidn -
Acciones a Realizar [N® DNI Nombre Apellidos Cargo Desde Hasta Respo
= / ﬁ 43367456 EDWIN ORLANDO  FLORES GUTIERREZ Gerente de Senvicios 06/12/2012 10/12/2014 Admin

Para el caso de las observaciones, puede ocurrir que durante la evaluacion de
los comentarios de las personas comprendidas en los hechos se pueda
descartar una observacidon o que la observacion se convierta en un aspecto
relevante; Si se requiere descartar una observacién se debe presionar el icono

y si se desea convertir la observacion en un aspecto relevante se debe

presionar el icono ¢ , luego de lo cual el SICA solicitard una confirmacion.

Informacion

éEsta sequro de querer enviar la observacidn a aspecto
relevants?

Aceptar | Cancelar |

La tercera seccién de “Aspectos Relevantes”, se registraran todos los
elementos de los aspectos relevantes identificados.

El SICA por defecto carga todos los aspectos relevantes aprobados en la
actividad 2.6 (auditorias registradas antes del 2016) y en la actividad 3.2 como
se muestra en la figura siguiente el campo “origen” muestra la procedencia del
registro. El usuario en este punto podra ingresar nuevos aspectos relevante
dando clic en el botén “Nuevo”, y solo podra eliminar registros que fueron
ingresados en esta etapa, mas no podra eliminar los registros de la etapa 2
donde el icono de eliminacién se muestra inhabilitado.

MAC SICA Pert
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~| Aspectos Relevantes

ver = e ) 5 Separar

(Acciones |10\ | Matzria a examinar | Conclusicn resultado | sumilla |Conclusién del aspecto relevante |Estado |origen
J/ﬁ [ Sumilla Conclusion Aspecto 6 Pendiente Informe y Cierre
EIF T 2 AR2 AR 2 En Proceso Informe y Cierre
;.I/ﬁ 9 AspRel nro 9 Asp Rel nro 9 Pendiente Informe y Cierre
AT + ASP 4 ASP 4 Superado Informe y Cierre
g/ﬁ 1 Sumilla 1 Conclusion del Aspecto Relevante 1 Pendiente Informe y Cierre
;l/ﬁ 3 Asp 3 Asp3 Pendiente Informe y Cierre
EIF T 7 Asp7 Asp7 Superado Informe y Cierre
;l/ﬁ 8 Asp 8 Asp 8 Pendiente Informe y Cierre
A s Asp 5 Asp 5 Pendiente Informe y Cierre

——

Columnas Ocultas 1

El proceso de eliminacion adicionalmente valida que el Aspecto Relevante no
forme parte de una recomendacidn, de lo contrario se le presentara un mensaje
al usuario indicando que no es posible eliminarlo. En este caso el usuario
debera eliminar primero dichas recomendaciones relacionadas.

validacion de datos

El aspecto relevante seleccionado esta asociado a una o mas recomendaciones y
no puede ser eliminado

Aceptar

En esta pantalla se ha incluido el campo “Estado”
Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacidn de auditoria
MNimero: 3
* sumilla:

* Descripcidn:

* Conclusidn del Aspecto Relevante:

o T
Guardar Cancelar

Luego de registrar los datos de la pestafia de Aspectos Relevantes, se
presiona el botén “Guardar”

El sistema pasa a la pestafia “Documentacion de auditoria” donde el usuario
puede ingresar los documentos correspondientes al aspecto relevante, como
se muestra a continuacion.

La secuencia que realiza es presionar el boton “Agregar documento”
Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Agregar documento ) d‘ Separar
Acciones Nombre del archive | Descripcidn |Fecha de ingreso

Ningun dato disponible.

Cerrar

Ingresar descripcién y archivo del documento
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Agregar documento

* Descripcion:

* Archive: | Choose File | No file chosen

Guardar Cancelar

Se visualiza el registro del documento de aspectos relevantes:

Nuevo de Aspecto Relevante

Aspecto Relevante Documentacion de auditoria

Acciones |Mombre del archivo | Descripeion |Fecha de ingreso

2 3.1.8 OFICIO REMISION DEL INFORME ... Documento de aspecto relevante

Cerrar

16/11/2015 15:50:13

Luego se debe editar el aspecto relevante presionando el icono '#" y el SICA
mostrard una pantalla donde se debe registrar el nimero, la sumilla, la
descripcion y la conclusion del aspecto relevante y el campo “Estado” con los
valores de “Pendiente”, “En Proceso” y “Superado” como se muestra a

continuacion:

~| Aspectos Relevantes

werw | Huevo | | 5 Separar

Acciones |N° |Materia a examinar | Conclusién resultado |sumilla | Conclusién del aspecto relevante |Estado |origen

FEA s sumilla Conclusion Aspecto & Pendiente Informe y Cierre
EFM 2 AR2 AR 2 EnProcess  Informe y Cierre
|___[/ m ¢ Asp Rel nro 9 Asp Rel nro 9 Pendiente Informe y Cierre
= m 4 ASP 4 ASP 4 Superado Informe y Cierre
;ﬁ 1 Sumilla 1 Conclusién del Aspecto Relevante 1 Pendiente Informe y Cierre

By 4K Asp 3 Asp3 Pendiente Informe y Cierre
EAM 7 Asp7 Asp7 Superade Informe y Cierre
EF10 8 Asp8 Asp 8 Pendiente Informe y Cierre
|___[/ m 5 Asp 5 Asp 5 Pendiente Informe y Cierre

Columnas Ocultas 1

Muestra la informacién del aspecto relevante Editado

Editar aspecto relevante
Aspecto Relevantes
# Mimero: | 1

* Sumilla: | sumilla 1

* Descripcidn: | Descripcicn 1

* Conclusidn del aspecto relevante: | Conclusidn del Aspecto Relevante 1

* Estado :

Guardar Cerrar
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En la cuarta seccion de “Recomendaciones”, se muestra vacia de
informaciéon la cual se ira llenando al seleccionar el botén “Agregar
Recomendacion” como en la figura siguiente.

~/| Recomenda cit

onc
Agregar Recomendacion
Tegion

e —
Acciones

Ver ~

| D separar

|Tipo de resultado | Tipo da recomendacién Comentario

Ningin dato disponible.

Columnas Ocultas 2

Al dar clic en el botén “Agregar recomendacion” muestra la pantalla “Ingresar
Nuevas Recomendaciones”, en esta hay dos pestafnas “Listas de resultados” y
“‘Elementos de la recomendaciéon”’, en la primera se muestran las
“observaciones”, “Deficiencias de control interno” y los “Aspectos relevante”
agrupados, el usuario podra seleccionar haciendo check en el recuadro en
cualquiera de estas (antes el sistema solo permitia seleccionar resultados del
mismo tipo es decir, o bien todas deberian ser observaciones o todas deberian
ser deficiencias, etc.) se ha quitado dicha restriccion para que el usuario pueda
seleccionar cualquiera, luego presionar el boton “Siguiente” como se muestra
a continuacion.

Ing Nueva Rec dacion

Lista de resultados

: [ sumilla prueba
cddd

Como paso final se debe registrar en la pestafia de “Elementos de la
recomendacion” los campos “Tipo”, “Descripcion” y el nuevo campo de
“Estado”. Para el caso de las recomendaciones de observaciones también se
debe indicar el tipo de recomendacién. Luego de debe presionar el botén
“Guardar”.

Ingresar Nueva Recomendacion

Lista de resultados Elementos de la recomendacion

“ Tipo : | Seleccione... v

Descripcidn: ||

Atra';( Guardar D Cancelar ‘
—

Seleccionar uno de los siguientes tipos:
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* Tipo : | 5eleccione... v

* Descripidn:

ADMIMISTRATIVO PAS
ADMIMISTRATIVO ENTIDAD

PEMAL
CIVIL
MO APLICA

Seleccionar uno de los siguientes estados:

Seleccione.., ¥

Selecdione...
g Pendiente
as Guarda

J —— En Proceso

Superado

* Estado :

an a 0CI

Una vez registrada toda la informacion del Informe, el SICA brinda una opcién
para generar un reporte del Informe de Auditoria para propdsitos de gestion,

. L, Generar Informe
para crear el reporte debe presionar el botén y el SICA

mostrara la siguiente informacién:
— y i
QLIGSNTRERRA SICA PERU

Sistema lnl:rmo de Control de Auditorfas
002-2016-CG/ECO-AC

INFORME DE AUDITORIA

Fecha:02/08/2016
Hora:04:45:49

DATOS GENERALES DEL INFORME

Codigo del Servicio 0010

N* de Programa
N° de Informe 002-2016-CG/ECO-AC Fecha de Emision |o7-ENERO-2016 )|
\JLecace S
Nombre de Auditoria INFORME DE AUDITORIA A LA MUNICIPALIDAD XYZ

I. ANTECEDENTES

ORIGEN
OE1

Materia examinada y GESTION DE LAS RELACIONES HUMANAS
alcance

Antecedentes y base legal  |Ley, 1, 2016, null; Ley, 27785, 2002, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica; Ley, 28716,

Se ha incluido el “Numero de Programa” en el proceso de generacion del
informe.

Resumen:

Objetivo: Registrar en el SICA el contenido del informe de auditoria
Responsable de ejecutar la actividad: Jefe de comision
Aprobacién: No aplica

Nota 1: El SICA valida que las 4 secciones (resumen ejecutivo, observaciones/deficiencias, aspectos
relevantes y recomendaciones) se encuentren completamente registradas, las desviaciones de
cumplimiento registradas en la actividad 2.7, se copian como observaciones en esta actividad, pero
son editables.; de igual manera las deficiencias y aspectos relevantes de las actividades 2.6 y 2.7 se
copian a la actividad 3.2 como editables.

Nota 2: El SICA permite eliminar observaciones y convertir las observaciones en aspectos relevantes.

Nota 3: Se puede seleccionar mas de un resultado para una recomendacién, es decir, una
recomendacién puede corresponder a mas de un resultado, sin embargo, los resultados deben ser del
mismo tipo (observacion, deficiencia o aspecto relevante), en otras palabras, no se puede combinar
recomendaciones de observaciones y deficiencias.
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3.7.4. Actividad “3.3. Evaluacién general de la auditoria”

Esta actividad debe ser completada por el Gerente UO/Jefe ORC, a través del
desarrollo de la misma, En la escala de evaluacién, cada criterio es evaluado
en 4 niveles (De acuerdo, Parcialmente de acuerdo, Parcialmente en
desacuerdo y En desacuerdo) y también se podra registrar un comentario por
cada criterio (6 items de a - f).

El SICA, para guardar la informacién, solicita que el Gerente / Jefe confirme
gue ya realiz6 la evaluacion de la comisién auditora en el aplicativo
correspondiente, antes de iniciar con la evaluacién del proceso auditor, por ello,
el boton “Guardar” solo se habilitara luego de presionar las dos casillas de
seleccion que confirma que se realizdé la evaluacion de desempefio a la
comision y que se envié la documentacion a archivo como se muestra a
continuacion.

3.3 Evaluacién general de la auditoria

Escala de

3.- Parciaimente en desacuerdo

4.- En desacuerdo

COMENTARIOS

Finalmente en la seccién de comentarios se debe registrar las propuestas de
mejora y las sugerencias de materias a examinar en futuras auditorias, luego
de lo cual se debera presionar el botén “guardar”.

~| Comentarios

Sugerencias de mat
examinar en futuras
auditorias.

Cuando el Gerente / Jefe de ORC culmina su registro de la evaluaciéon del
proceso auditor en el SICA, debera concluir la auditoria, para ello presionara el
botdon “Cerrar auditoria” y registrara la fecha de fin de la auditoria; este
registro cerrard la OS de informe y cierre.

3.3 Evaluacién general de la auditoria

Escala de
Evaluacion
eleccionar una de las

Borsaores
armollado para

2 sudtaria al archivo de la

3.- Parciaimente en desacuerdo

4.- En desacusrdo

El SICA valida que para cerrar la auditoria el flujo de revision del informe de
auditoria de la actividad 3.1 se encuentre en estado “Aprobado”, la
informacion del informe este completamente registrado en la actividad 3.2 y la
evaluacion del proceso de auditor de esta actividad esté finalizado.
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Cierre auditoria

Esta accidn dara por finalizada la auditoria y ademas cerrara la O5 de informe y cierre de auditoria,
siempre y cuandeo se cumplan las condiciones para ello:

L] Aprobacion del Informe de

Auditoria 1 Alguncs precedimientos ain no han sido iniciados
] Registro de Actividad 3.1 . Realizado
@) Registro de Actividad 3.2 . Enproceso

£Estd seguro que desea continuar?

Fecha cierr= 05 :  [10/02/2015 | Gy

Aceptar| Cancela
Resumen:
Objetivo: Registrar en el SICA la evaluacion del proceso auditor y cerrar la auditoria
Responsable de ejecutar la actividad: Gerente / Jefe ORC

Aprobacién: No aplica

Nota 1: El SICA valida que para cerrar la auditoria el flujo de revision del informe de auditoria de la
actividad 3.1 se encuentre en estado “Aprobado” y que la informacion del informe este completamente
registrado en la actividad 3.2 y la evaluacion del proceso de auditor de esta actividad esté finalizado.

Nota 2: El botén para “Guardar”, la evaluacion del proceso auditor solo se habilitara luego se presionar
la casilla de seleccién que confirme que la evaluacion a la comision se realizé previamente
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