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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1. Descripcion de acceso al sistema
Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los
siguientes pasos:

1. Escriba la siguiente direccién de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la siguiente pagina:
Blenvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasetix
~Jg7 4

Ot Clalozatas Sl Conlinania®

3. Ingrese el codigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el boton

“Ingresar”, se muestra la siguiente pantalla.
LUIS PORTUGAL LOZANO
‘Degartamento | ORC: OFICIA FEGIONAL DE CONTRIOL LIMA PROVICIS
LUNES, 03 0E SEPTIENERE DE 2014 1245 RS

Unigad de Planeameento Operaivo
Contraloria General
‘Admiisraciin de Recursos

Auditora g Cumpimiesto

Admaisiraciin de Usuario

1.2. Ingreso al Médulo de Administracion de Recursos

Para ingresar al médulo de Administracién de Recursos siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Administracion de
Recursos”
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Planeamiento

Unidad de Planeamiento Operativo

@acrbn de Recursos )
Auditoria de Cumplimiento
Administracion de Usuario
)
[Planeamiento..
O o o
2. Luego, indicar la Unidad Organica en sesién, es decir, seleccionar la Unidad

3.

Organica sobre la cual se realizara gestién de 6rdenes de servicios para la
ejecucion de los servicios de control y presionar el botén “Seleccionar”

Seleccionar Unidad Organica

Unidad Organica SECTOR PRODUCTVO ¥

TUC“NO Im
El SICA confirma la seleccién de la Unidad Organica con el siguiente mensaje:

Message from webpage ﬁ

! . La Unidad Organica ha sido puesto en sesion exitosamente

Aceptar

1.3. Informacion general del modulo

El en el SICA, existen 3 tipos de 6rdenes de servicio, las cuales siempre tienen que
ser creadas en orden correlativo:

1.

2.

OS de Actividades Previas, se crea para permitir el registro en el SICA de 8
actividades requeridas para la aprobacion del Plan de Auditoria inicial.

OS de Planificacion y ejecucion, se crea para permitir el registro en el SICA de
las 4 actividades de planificacion especifica requeridas para la aprobacion del Plan
de auditoria definitivo y las 7 actividades de ejecucion de la auditoria de
cumplimiento.

OS de Informe y Cierre, se crea para permitir el registro en el SICA del flujo de
aprobacion del Informe de auditoria de cumplimiento, el contenido del informe de
cumplimiento y la evaluacién de todo el proceso auditor.

Los estados de los 3 tipos de érdenes de servicio en el SICA:

“Borrador”.- OS creada pero que aun no fue enviada a validacion.

¢ “En Validacion”.- OS creada que fue enviada a validacion.

e “En proceso”.- OS aprobada.

o “Rechazada por validador”.- Cuando una OS enviada a validacion fue rechazada
por el validador; en este caso el validador debe indicar las razones del rechazo.

¢ “Modificando”.- Cuando una OS aprobada est4 siendo modificada pero las
modificaciones no fueron enviadas a validacion.

e “En validacién por modificacion”.- Cuando una OS modificada fue enviada a
validacion.

o “Rechazada validador por modificacién”.- Cuando una OS modificada y
enviada a validacion fue rechazada por el validador; en este caso el validador
debe indicar las razones del rechazo.

e “Cerrada”.- Una OS concluida.

¢ “Eliminada”.- Una OS eliminada.
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1.4. Novedades de la version 4.0.1 del Manual

1.4.1.

Permitir la programacion de una Auditoria de un afio a otro.

Cuando el usuario registre o modifique una nueva Orden de Servicio

Ingresarimodificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Nimero Programa: * 205001

Unidad Organica OCR NORTE
Planificada/No planificada:  no planficado

Tipo Programa Demanda Imprevisible v

Tipo Actividad | descripeion

—/ Programa 205001
del programa:

Servicio de Control: * Auditoria de Cumplimiento ¥
Entidad: * INSTITUTO VIAL PROVIMCIAL LAMBAYEQUE Ad
Nimero 05 1 Afio: * W15 v
Tipe 05: ¢ Informe ¥ Cigrre de Auditoria hd
Estade OS: En Proceso hd
Fecha de creacion de O5: * 1210272015 =

MATERIA LINEA 205001

Materia a Examinar: *

[ Fecha Inicioc O5: * 01/05/2015 = Fecha Término O§: * 29/02/2016 ‘j ]

EAETI o LINES 202001

Objetivo General: *

Documento de Modificacién:
Fecha de Modificacién 151012015 =

Motivos de Modificacion: Seleccione. . v

") Campo obligatorio

Luego registre o modifique a los integrantes de la comision

Equipo OS
Nimero OS: 1 Periodo O5: 2015
Mimero Programa: 205001 Tipo Programa Demands Imprevisible
Colaborador Fecha Inicio | Fecha Termino | Horas | Rol en Comisign validador TyT Estado
NOMBRE
AUDITOR 01/01/2015 31/12/2015 100 Integrante NELSOMN VEGA BAZAN MELENDEZ  Vigente
AUDITOR.
NOMBRE
SUPERVISOR 01/01/2015 31/12/2015 100 Supervisor NELSON VEGA BAZAN MELENDEZ  Vigents
SUPERVISOR.
[ Eiminar | [Vover |
Ingresarimodificar Usuario OS
Colaborador * NOMBEE AUDITOR AUDITOR
[ Fecha Inicio: * 01/05/2015 = Fecha Términa: * 29/03/2016 = ]
Horas: * 100 Rol en Comision: * Integrante v
Validador TyT:* v Estado: Vigente v

El sistema valida que el rango de fechas de inicio y término de OS pueda iniciar
en un ano y terminar en el siguiente afio, mostrando el mensaje: “El rango de
fechas ingresadas inician en un Afio y concluyen en Otro ¢Esta seguro?”

con los botones “Aceptar” y “Cancelar”.

También valida que el nimero de dias calendario entre las fechas de inicio y
término de la OS es mayor que 365 dias, mostrando el mensaje “El nimero de
dias en el rango de fechas es mayor a 365 dias ¢Esta seguro?” con los
botones “Aceptar” y “Cancelar”

Esta mejora se ha implementado para servicios de control planificados y no
planificados.

Manual
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1.5. Opciones del Médulo de Administracién de Recursos

Este mddulo del sistema permite la gestién (creacién, modificacién, eliminacion y
aprobacion) de las 6rdenes de servicio (OS) de los servicios de control que
desarrollara el ADC, la comision auditora y el supervisor en el Modulo de Auditoria
del SICA.

Permite la gestiéon de las OS relacionadas a labores administrativas que realizaran
los auditores o supervisores.

La presente cartilla mostrara las opciones de creacién, modificacion, eliminacion y
envio a validacion, reprogramacion de las 6rdenes de servicio.

15.1.

Gestionar Servicios de Control Planificados

Opcién del sistema que permite crear, modificar y eliminar Ordenes de Servicio
(OS) relacionados a servicios de control planificados.

1.5.1.1. Creacioén de la Primera OS Planificada

La creacion de una OS permite el desarrollo de una de las 3 etapas de la
Auditoria: Actividades previas, planificacion y ejecucion de auditoria e informe
y cierre de auditoria, es decir, cada etapa requiere la creacion de una Orden de
Servicio.

El nimero de la OS sera generado por el sistema cuando esta sea aprobada.
Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Gestionar OS de
Servicios de Control Planificado” y el SICA mostrara la siguiente
pantalla:

_ Administracion de Recursos
Administracién de Recursos

Unidad Orgénica: ORC LIMA PROVINCIAS Afio: 2014 ¥

Mizs Ordenes de Servicio

Adm de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Gestionar OS de Servicios!

Nra, | Nimers | Tipe de Servicio | o0 Entidad Estada

TipoPrograma | pooama | oS de Contral

Gesf 05 de Servicios
de Control No Planificadas

Gestionar 0S
Administrativas

Validar 05

HH
i

e
siguiente 05 |[vei (ingresar ) wioaificar | Eiminar | Actuskizar Equips Enviar a Validacidn |
——

2. Paracrear la primera Orden de Servicio (OS) para la etapa “Al:
Actividades Previas” del M6dulo de Auditoria de Cumplimiento se debe
presionar el boton “Ingresar”y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

Manual CGR - 2015
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Ingresar/modificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Niimero Programa: =

Unidad Organica: OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Planificada/No planificada:  es planificada

Tipo Programa: Ranking

'gueﬂ?);;tgura:g Idescripeidn oo 101501

Servicio de Control: * |31 530 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_OFICINA DE COORDINAGION REGIONAL LIMA METROPOLITANA v
Entidad: * | MUNICIPALIDAD METROPOLITAMNA DE LIMA W

Nimero O5: Afio: * 205 v

Estado O%: Borrador L

Fecha de Creacién de la 05: *| 14/10/2014 iz

Fecha Inici

Objetivo General: *

io D5 * 02/01/2015 HH Fecha Término 05:* 30/0472015 =

Objefive General

() Gampo obligatorio

3. Parala creacién de la OS debera registrar la siguiente informacion:

a.

Numero Programa: seleccione el n° de programa SICA asociado al
servicio de control que se quiere ejecutar. Cuando se selecciona el N°
de Programa el sistema automaticamente muestra si el servicio es
planificado, el tipo de programa y el tipo de actividad.

Se debe seleccionar el servicio de control, el sistema por defecto
muestra el servicio de control asociado al programa.

Seleccionar la Entidad, el sistema por defecto muestra la Entidad
asociada al programa.

Seleccionar el periodo, el sistema por defecto muestra el periodo
asociado al programa.

Seleccionar el tipo de OS: “Actividades previas”, “planificacion y
ejecucion”, “informe y cierre”.

Fecha de creacién de la OS, por defecto el SICA muestra la fecha
actual.

Materia(s) a examinar, por defecto se muestra la(s) materia(s) a
examinar registrada(s) en el médulo de Planeamiento separadas por el
simbolo “||”.

Fecha de inicio OS, esta fecha debe coincidir con la fecha de inicio del
servicio de control para la etapa de planificacion y ejecucion, para
actividades previas el estandar debe ser 1 semana antes del inicio de la
planificacién y ejecucion y para la etapa de informe y cierre debe iniciar
al dia siguiente de culminada la ejecucion.

Fecha de término OS, esta fecha de coincidir con la fecha de fin del
servicio de control para la etapa OS de planificaciéon y ejecucion, para
actividades previas debe ser 1 dia antes del inicio de planificacion y
ejecucion y para informe y cierre la fecha estimada de cierre de la
auditoria

El sistema valida que el rango de fechas de inicio y término de OS
pueda iniciar en un afio y terminar en el siguiente afio, mostrando el
mensaje: “El rango de fechas ingresadas inician en un Afio y
concluyen en Otro ¢Estd seguro?” con los botones “Aceptar” y
“Cancelar”.

También valida que el nimero de dias calendario entre las fechas de
inicio y término de la OS es mayor que 365 dias, mostrando el mensaje
“El ndmero de dias en el rango de fechas es mayor a 365 dias ¢ Esta
seguro?” con los botones “Aceptar” y “Cancelar”

Si el usuario selecciono “Aceptar” el sistema guarda la informacion, o si
selecciona “Cancelar” no graba la informacion.

Manual
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j-  Texto del objetivo General, el sistema por defecto muestra el objetivo
general asociado al programa.

Ingresar/modificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Nismero Programa: *

Unidad Orgénica: OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA
PlanificadaMo planificada:  es planificada

Tipe Programa: Ranking

Tipo Actividad / descripcion

del programa: — 1 Programa 181501

Servicio de Control: * [21530 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA v
Entidad: * [MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA %

Nimera 05 Afio: * 2015 v

Estado O5: Borrador ~

Fecha de Creasion de la 05: +[141102014__ | ]

Fecha Inicio 0S:* [2mi2015 | Fecha Términc OS:* [Bomazo1s |mm

Objetivo General

Objetivo General: *

{*) Campa obligatorio

Numero Programa: En este campo el sistema mostrara los Nameros de
Programas autogenerados y que el usuario debe seleccionar para crear la
Orden de Servicio. Este codigo vincula los servicios de control planificados
con la carpeta de servicios de control (Moédulo UPQO) vy la creacion de la
Orden de Servicio en el M6édulo de Administracién de Recursos.

4. Luego de registrada la informacion del Sistema, se debe presionar el botén
“Guardar” y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y se creara
en estado “Borrador”, como indica la figura:

Administracion de Recursos

Unidad Organica ORC LIMA PROVINCIAS Afo:

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

e Nro. Numsem Tipo de Servicio

Programa | O de Control

Ranking 13990 EUd't"“f'E.de 2014  DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAQ Borrador
urmplimients

Perioda Entidad Estado

[ Siguiento 05 _[Jver | Ingresar | Moicar |

Elimina- |

I Actualizar Equipo
e ————————

4.1. Adicionalmente, cuando se crea la 2da. Orden de Servicio OS para la etapa
“A2: Planificacién y Ejecucion” (mientras la OS tiene el estado “Borrador”),
se debe registrar fechas estimadas de desarrollo de cada una de las 3
etapas de la Auditoria: “Planificacién Especifica”, “Ejecucion” y “Elaboracion
y Aprobacion del Informe”:

D  EnviaraValidacion |
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Fecha Inicio O5: * 01/04/2015 = Fecha Término O5: *

OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Etapa Inicio Término

1

Planificacion especifica: * 01/04/2015
Ejecucian: © 0 5
Elaboracién y aprobacitn del informe: * B

Nimero de oficio de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacién: *

) Campo obligsiorio

[ Guardar | Canceiar

a. Fecha inicio de Planificacion Especifica, Se debe registrar la fecha

estimada de inicio de la planificacion, esta fecha debe coincidir con la
fecha de inicio de la OS de Planificacién y Ejecucion.

b. Fecha fin de Planificacibn Especifica, Se debe registrar la fecha

estimada de fin de la planificacion, de acuerdo los plazos indicados en
el Manual de Auditoria de Cumplimiento.

c. Fecha inicio de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de inicio

de la Ejecucién, esta fecha debe ser un dia habil después de la fecha fin
de planificacién.

d. Fecha fin de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la

Ejecucion, esta fecha debe coincidir con la fecha de fin de la OS de
Planificacion y Ejecucion.

e. Fechainicio de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de inicio de

la etapa de informe, esta fecha debe ser un dia habil después de la
fecha fin de la etapa de Ejecucion.

Fecha fin de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la
etapa de informe, esta fecha debe coincidir con la fecha estimada de
cierre de la Auditoria.

g. Oficio de Acreditacion.- Se debe registrar el numero del oficio de

acreditacion.

h. Fecha de oficio de acreditacion.- Se debe registrar la fecha de

aprobacion por el Contralor del primer oficio de acreditacion.

5. Para registrar la comisién auditora en la orden de servicio, se debe

asegurar que el fondo de la orden se encuentre en plomo y luego se debe
presionar el boton “Actualizar Equipo”, como indica la figura anterior;
luego de presionado el botén indicado el sistema mostrara la siguiente
pantalla:

Equipo 0§
HNimero O8 Periode O8:
Nimers Programa: 12850 Tipo Programa: Ranking

Colaborader Fecha Inicio Fachz Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estado

e ———————————————

El sistema mostrara a los colaboradores de la comision auditora registrados
durante el proceso de planeamiento general (Mddulo de Planeamiento del
SICA), con sus respectivos roles en comision (es distinto a rol en el SICA),
horas hombre y fechas de participacion planificadas.

El usuario tiene la opcién de determinar si dichos colaboradores
planificados participaran efectivamente del servicio de control o no lo haran

Manual
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por algiin motivo para ello debera seleccionar / deseleccionar, segun sea el
caso, la casilla de verificacion de la etiqueta “Agregar” de la seccién de
titulo “Usar”.

Finalmente debe seleccionar el usuario que validara sus tareas y tiempo y
presionar el botdn “crear equipo” como indica la figura siguiente.

Equipo Planificado
Validador TyT: * LUIS PORTUGAL LOZANO g

Usuario Rol en Comision Horas Fecha Inicio Fecha Término

Usar

SANDRA CONSIGLIERI ALVARADO Supervisor 50 02/01/2015 3VD4/2015 E Agregar
EDISSON TUEROS YACE Jefe de Comisidn 150 02/01/2018 3VD4/2015 E Agregar
VICTOR VIZCARRA BARRIGA Abogado 120 02/01/2018 V0472015 Agregar
RICARDO ZERPA CHAICO integrante 150 02/01/2018 V0472015 N

 Crear Equipo I Cancelar

Si se requiere registrar un nuevo colaborador a la comision (colaborador
gue no fue registrado en planificacién), se debe presionar el boton
“ingresar” y si se requiere modificar algin dato de un colaborador ya
registrado se debe seleccionar a dicho colaborador hasta que el fondo se
vuelva de color plomo y presionar la opcion “modificar”, en caso de
modificacion el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Equipo OS
Nismero 05 Periodo 08 2015

Nismero Programa 181501 Tipo Programa Ranking

Calzborador Fecha Inicia Fecha Termine Horas Rol en Comisién Validador TyT Estado

VARAD%ONSIGL]ERI 02/01/2015 30/04/2015 50 Supervisor LUIS PORTUGAL LOZANO En @

EDISSON TUEROS YACE 02/01/2015 30/04/2015 150 LUIS PORTUGAL LOZANO En Validacién

Comisién
VICTOR VIZCARRA BARRIGA 02/01/2015 30/04/2015 120 Abogade LUIS PORTUGAL LOZANO En Validacién
RICARDO ZERPA CHAICO 02/01/2015 30/04/2015 150 Integrante LUIS PORTUGAL LOZANO En Validacidén

ingresar ([ oo ) Evmior [ vower

Ingresarimodificar Usuario 0S

Funcionario: * SANDRA CONSIGLIERI ALVARADO

Fecha Inicio: 02/01/2015 i Fecha Termino: 30/04/2015 it

Validador TyT: * | LUIS PORTUGAL LOZANG e Estado. En Validacion

‘ ‘Guardar I Cancelar

El rango de fechas ingresado para cada integrante de la comision debe
encontrarse dentro del rango de fechas de la Orden de Servicio.

Luego de registrado los cambios se debe presionar el boton “Guardar”:
Para registrar un nuevo colaborador primero debe seleccionarlo, para ello
el sistema muestra la siguiente pantalla, cabe indicar que luego de
seleccionado el colaborador, la opcion para este registro es la misma que
se indic6 en la pantalla anterior:
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9.

(2} Seleccionar Auditor - Windows Internet Explorer (=] i&

@ http://11.162.109.46:7003/SicalnfPe/cl/contraloria/sicainf/astr/web/pf/asignacionTrabajo/PopUpAuditorBuscarParaAT jsp?ucelD=0R E‘

Bisqueda de Auditores
on1:

Apellido paterno:

D s ORC LIMA PROVINCIAS ~

Lista de Auditores

Nombre Apallica paterno Apallide materns ot erfil

oavio conpova carvaLa Averron =
sorts corpova cHUQUIVAL AUDITOR

susan EARFAN crove AUDITOR

RENZO GaLvAN nufiez AUDITOR

JuLta Lusan caLvo AUDITOR E

#105% ~

Una vez cargada la informacién de la Orden de Servicio, se envia la misma
para la validacioén respectiva, para ello se debe asegurar que el fondo de la
orden se encuentre en plomo y luego presionar el botén “Enviar a
validacion”, tal y como se indica la figura siguiente:

Administracién de Recursos

Unidad Organica: Adio:
Admini i de R iadas a Servicios de Control Planificados
Tipo Programa | Mo | Nimero | Tipe de Servido | peods Entidad Estado
Ranking 13990 11 ’éﬂﬂi‘ﬁf"a.de 2014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD T CALLAG Cerrada
pl imiento
Ranking 13990 12 Auditoriade oo, DIBECCIAN REGIONAI DE SAIUD 1 CALLAO En Proceso

. Auditoria de -
@ 13990 Cumplimiento 2014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAO E\DrrED

Actualizar Equipe |

 souene 05 ver | maesr [ oacar ) i

1.5.1.2.Modificacion OS Planificada

Una vez aprobada una OS de cualquier de los 3 tipos, es posible modificar la
siguiente informacion:

a. Texto de la(s) materia(s) a examinar, registrar la(s) materia(s) a examinar
separadas por el simbolo “||”.
b. Fecha de inicio OS
c. Fecha de término OS.
d. Texto del objetivo General
Adicionalmente, para las OS de tipo Planificacion y Ejecucién y la de tipo
Informe y Cierre de registrar lo siguiente:
e. Fecha de madificacién, por defecto se registra la fecha actual.
f.  Numero de documento que aprobo la modificacién, esta informacién es
opcional.
g. Motivo de Modificacion, debe seleccionar una de las siguientes opciones:
e Modificacién de cronograma e integrantes por cambio en objetivos,
alcance y procedimientos
e Modificacién de integrantes de la comisién sin afectar cronograma de
auditoria
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Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 4.0.1

Cartilla de Usuario: Mantenedor OS x Unidad Organica Fecha: 06/01/2016

CUCSICA-v4.0.1

e Modificacién de cronograma e integrantes por demoras en entrega de
informacién, otros encargos a la comisién o revisiones

¢ Modificacion de cronograma e integrantes por demoras en contratacion
de personal, suspensién de la accion u otros.

Modific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos

Meodific acien de integrantes de la comision sin afectar croenograma de auditoria
Maodific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
Modific acion de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros

1.5.1.3.Creacién de la Segunda OS Planificada

El usuario debe seleccionar una Orden de Servicio en estado “Cerrada” y que
en el médulo de Auditoria de Cumplimiento se haya completado la etapa 1 de
“Actividades Previas”, esté cerrada. Entonces se puede presionar el botdn
“Siguiente OS”, como se muestra a continuacion:

The DAGE M CAAICEKALCONTANAL0D B 33y

1525 1agurs Se Guaver Gereras la gusnts OF 12
CT ASnanatacn de fnCul voa Srevest G pow

Adnrstiacones S Recursos ¢

Gmatecer 03 de
Seowci de Contral | Toommpume | L 00 | N a— ee— —eens
Clastaden oy

Al confirmar los mensajes

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Orden de Servicio copiada con éxito, Recuerde ajustar los
datos.

Prevent this page from creating additional dialogs.

El Sistema genera la siguiente OS para la 2da. Etapa (de planificacion y
ejecucion de auditoria) en estado “Borrador”, podemos identificarla, es aquella
fila que no tiene “Numero OS”.

a) Actualizar los datos de la Segunda OS
El usuario ubica la OS generada, debe seleccionarla y luego dar clic en el
boton “Editar” para actualizar los datos que se muestran, que son de la
primera Orden de Servicio, como se muestra a continuacion.

©Contraloria General de la Republica P
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[Genert ] Administracion de Recursos
Administracién de Recursos| Unidad Organica: CONTROL ECONOMICO Afo: [ 2015 ¥
[FoERTmEn e Adminis de Recursos i a Servicios de Control Planificados
Gestionar 0S da B N P
ey . o - ipo de Servicis de
Servicios de Control Tipo Programa | p eS| Nimero 05 bl Periado Entidad Estzdo
PrisTad P ———— " S BATDA <
Gestionar OS5 de Servicios Unidad 51507 12 Auditoria de Cumplimiente 2015 MU ITALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA  corrada
de Control No Planificadas rgénica DE SHILCAYD
Gestionar 05 prioridad . A
Administrativas Unidad 051506 13 Auditoria de Cumplimiento | 2015 T D et Cerrada
Orginica COWSTRUCCION ¥ SANEAMIEN
Validar 05
— Prioridad
;r\d{ad 051505 14 Auditoria de Cumplimients 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Procaso
rganica
Informe de término de orioricad
anacis riorida
asignacién y MINISTERIO DE VIVIENDA
Unidad 051506 15 Auditoria de Cumplimiento 2015 i el . En Procaso
[Repories ] orgénica CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Prioridad
Unidad 051507 Auditoria de Cumplimiento 2015 e ety DISTRITAL DELA BANDA  gorragor
Orgénica

| Siguiente 05 J Ver ] ingres v I Editar I liminar | Actualizar Equipo || Enviara Validacion

El sistema presenta un formulario con campos para actualizar y completar

la informacién de la 2da OS, como en la figura siguiente:

Planificada/No planificada

Tipo Programa

Tipo Actividad / descripcion
del programa

Servicio de Control: * 21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO v
Entidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO v
Nimero OS Aio: * 2015 v
Tipo OS: * Planificacion y Ejecucion de Auditoria v
Estado OS Borrador v
Fecha de Creacion de la OS: * [24/09/2015 |
VIVIENDA

Actualizar: tiene fecha de
término lera. Etapa,
SEfocie. & Sximslome: * actualizarla con rango de
fechas para la 2da. OS.

Determinar si la Entidad cumplié con realizar las verrﬁcgmones técnicas al proyecto de vivienda Nuevo Horizonte

Z

conforme con las atribuciones y responsabilidades. enel de Verificacion A ativa
Técnica, aprobado por Decreto Supremo n.* 026-2008-VIVIENDA y sus modificaciones, asi como las demas n

Objetivo General: * aplicables a la materia

Completar: Fechas del
Cronograma de las tres
etapas de auditoria

Cronograma
Etapa Inicio Término
Planificacion especifica: * i ove: |
B Ejecucion i |
Elaboracién y aprobacién del informe: * B |
Namero de oficio de acreditacion: *
Fecha de oficio de acreditacion: * etz

s T

El usuario debe ingresar todos los datos solicitado (los campos con * son
obligatorios) siguiendo las siguientes consideraciones:

Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No se

consideran sabados, domingos ni feriados).

Los campos “Fecha inicio OS” y “Fecha término OS”, tienen precargada
la fecha de término de la lera. OS, estas deben ser actualizadas como

sigue:

En la “Fecha de inicio OS” de la 2da. OS debe ser un dia habil después

de la fecha de término de la 1era OS (Actividad Previas),
El sistema valida lo siguiente:

o En la actividad 1.8 cuando el Gerente Jefe desee cerrar esta actividad,

si la fecha de cierre es mayor que la fecha de término de la 1ra OS, el
sistema muestra un mensaje restrictivo "La fecha de aprobacion del
plan inicial DEBE ser igual a la fecha de término de la OS, debe
cambiar la fecha de término de la 1ra OS."

o El sistema guardar la 1ra y ultima fecha de cierre de la actividad 1.8

Las fechas del cronograma:

Manual
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» La fecha inicio de la etapa “Planificacion especifica” debe ser igual al
registrado en el campo “Fecha inicio OS” de la 2da OS.

» La fecha de término de la etapa “Ejecucion” debe ser igual al registrado en
el campo “Fecha término OS” de la 2da OS.

» La fecha de inicio de la etapa “Ejecucion” debe ser un dia habil después
de la fecha de término de la etapa “Planificacion especifica”

* La fecha de inicio de la etapa “Elaboraciéon y aprobacién del informe”
debe ser un dia habil después de la fecha de término de la etapa Ejecucion

Luego de completar las fechas, para grabar seleccione el boton “Guardar”.
(Esto valida que todas las fechas del Cronograma estén registradas antes de
grabar la informacién).

Planificada/No planificada:  planificada
Tipo Programa: Priaridad Unidad Orgénica

Tipo Actividad / descripcian
del programa:

Servicio de Control: * 21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO ¥
Enfidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYOD ¥
NOmero O5: Afio: * 2015 ¥
Tipo O5: * Planificacion y Ejecucion de Auditoria v
Estado O§: Borrador ¥
Fecha de Creacion de la O5: * [24/09/2015 =
VIVIENDA

Materia a examinar: *

Fecha Inicio O5: * 25/09/2015 = Fecha Término O5: * 30/10/2015
f Determinar sila Entldad cumpllo con realu_ar Ias —’EFIﬂCB.CIDI‘IES técnicas al proyecto de vivienda Nuem Huru_unte
conforme con las afrit ladas en el Reglamento de Verificacion ativa

por Decrem Supremo n D"E "DDS VIVIEMNDA y sus modific acion

La fecha Inicio de la etapa “Planificacion [ria La fecha Término
especifica” debe ser igual a la del campo
“Fecha inicio OS”.

Cronograma

la etapa

“Ejecucion” debe ser |gual a la del
campo “Fecha término OS”.

I \ Inicio Término
Flanificacion especifica: * 25/09/2015 = 28/09/2015 =
Ejecucion: * 29/09/2015 / 30102015

=

Elaboracion y aprobacidn del informe: * 021172015 03112015
Nimero de oficio de acreditacion: * 1032-2015
Fecha de oficio de acreditacion: * 221092015 s |

{*) Campo obligatorio

‘ Guardar I Cancelar

El sistema muestra el mensaje de confirmacion siguiente:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: s

Orden de Servicio modificada con éxito.

Prevent this page from creating additional dialogs

OK

b) Actualizar Equipo de la Segunda OS
Esta opcidn se debe habilitar luego de haber grabado la informacion de la
2da OS al presionar el boton “Guardar”.
Seleccione el boton “Actualizar Equipo” para que actualice la informacion
de los miembros de la comision, luego el sistema le muestra la relacion de
integrantes

Manual
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Administracion de Recursos

Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO ARo: (2015 ¥

de Recursos a Servicios de Control Planificados

Gestionar OS de = <
Sarvicios de Control Nimero 0S Tipa ce Sarvicko de Periods Entidad Estado
Planificados Contro |

Auditoria de Cumplimiento IDAD/DISTRITAL OE LA BANOA. |cirada =

Auditoria de Cumplimiento Cerrada
14 Auditoria de Cumplimiento 2015 FONDO MI En Proce:
A e Cumplimiento 2015 En P

Prioridad
Unidad 051507 Auditoria de Cumplimiento 2015
Organica

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA
DE SHILCAYO

mmmm
s

El sistema muestra la pantalla “Equipos OS” de la primera Orden de
Servicio por defecto, para ser actualizadas para conformar el equipo de la
Segunda OS, se procedera a dar mantenimiento de estos registros con los
botones de “Ingresar”, “Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se visualiza
en la siguiente figura.

Borrador

Equipo OS

Numero OS: Periodo OS5 2015

Nimero Programa 051507 Tipo Programa Unidad Orgénica

Colaberador | Fecha Inicie | Fecha Termino | Horas | Rol en Comisién validador TyT Estade

EDY EMERSON
MERA 24/09/2015 2 Jefe de Comision GIOVANNA MUNOZ SILVA En Validacién
PALOMINO
AMERICO
MARIO . P . ien GICVANNA MUROZ S11vA validacié
REVILLA 24/09/2015 2 Supervisor GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacién
FERNANDEZ
DAVID -
CHAVEZ 24/09/2015 2 Integrante GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacién
CONCHA
DANTE -
ROSALES 24/09/2015 2 Integrante GIOVANNA MUNOZ SILVA

( = e

e Botdn “Ingresar” nuevos Integrante del equipo
El sistema presenta una pantalla para que el usuario busque un Auditor
y lo agregue a la lista del equipo de integrantes de la OS y complete los
datos del registro.

e Boton “Modificar” datos del integrante del equipo

El sistema presenta los datos del integrante a modificar, considerar en

los campos de fechas las siguientes recomendaciones:

» Las fechas de inicio y termino deben encontrarse dentro del rango
de la 2da OS.

+ Las fechas deben ser dias habiles (No se consideran sabados,
domingos ni feriados).

* El nmero de horas deben considerar como maximo 8 horas diarias
por dia habil. Si el usuario ingreso como rango de fechas del
30/04/15 al 04/05/15 el maximo a ingresar seran 16 horas.

« En la parte inferior aparece los campos de “fecha de inicio y fecha
término” de la etapa de “Elaboracion y aprobacion del informe”, con
la etiqueta: “Personal participara en la elaboracion y cierre de
informe” en solo consulta (no editables)

Ingresar/modificar Usuario 0S

Funcionario: *

Fecha Inicio: 5 Fecha Termino: 3011022015 =

Horas 208 Rol en Comisién Jefe de Comision ¥

Validador TyT: * SERGIO PEREZ TSUJITA v Estado: En Validacion v
Personal participara en la elaboracién y cierre de informe del 02/11/2015 al 03/11/2015

===
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Para grabar la informacion seleccionar el boton “Guardar”, y el sistema
muestra el mensaje de confirmacion siguiente:

l The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: %
|

Usuario OS modificado con éxito,

Prevent this page from creating additional dialogs.

0K

e Boton “Eliminar” integrante del equipo
Se debe seleccionar un integrante del equipo, el que deseamos
eliminar y presionamos el botén “Eliminar”. El sistema le pide que
confirme si esta seguro de eliminar, seleccione “Aceptar” para eliminar
al integrante

e Botdn “Volver” a la pantalla de administrador de recursos
Cuando todos los miembros del equipo heredados de la Primera OS,
fueron actualizados para esta Segunda OS, se presiona el botdn
“Volver”

c) Enviar a Validacién la Segunda OS
El sistema regresa a la pantalla anterior de administracion de recursos, Si
todo esta conforme con las modificaciones hechas al equipo de trabajo,
seleccionamos el boton “Enviar a Validacién”.

[Generat | Administracion de Recursos
[ Administracién de Recursos| Unidad Orginica: [CONTROL ECONOMICO ARo: [2015 ¥

Mis Ordenes de Servicio Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Servicios de Control
Planificados

Periods Entidad Estado

)AD DISTRITAL DE LA BANDA ., -

Prioridad

4 o de C s AD DISTRITAL DE LA BANDA
Unidad 051507 Auditoria de Cumplimiento 2015 OESATCRVS

Organica =
[sovenicos Jver Pingrane L ovar Feimnw Phctusonrcavpe (Emmrimmcncss )

Borrador

El Sistema muestra los mensajes de confirmacion siguientes:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

;Confirma que desea enviar a validacion la OS seleccionada?

Prevent this page from creating additional dialogs.

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Orden de Servicio enviada a validacion con éxito.

Prevent this page from creating additional dialogs.

En este momento la OS cambia de estado a “En Validacién”, en este
estado, no puede ser modificada ni actualizar los datos del equipo.
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Administracion de Recursos
Unidad Organica: CONTROL ECONOMICO Ano: (2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipo Programa | pouor | Wimeroos | TPOSgSenicode | periogy Entidad Estado |
Pricndad " - e e
Unidad 051507 12 Auditeria de Cumplimients 2015 pPrCIPALIOAD DI TRITAL DE LA BANDA |0 sy &
Orgdnica
Prioridad S — .

‘ - MINISTERIO DE VIVIENDA
. 0515 13 A e C 20 3 . C
Unidad 051506 13 uditoria de Cumplimiento | 2015 B R i ENTO Cerrada
Orgdnica
Prioridad
Unidad 051505 14 Auditoria de Cumplimiente 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Procese
Orgénica
Prioridad

. X o N MINISTERIO DE VIVIENDA, ;

nided 051506 15 Auditoria de Cumplimiento 2015 T e ENTO En Procso
Organic

Prieridad
Unidad 051507 Auditoria de Cumplimients 2015 Eggs:fé:%’w DISTRITAL DE LA BANER ¢, yalidacion
Organica

[ Sguinic 05 ] Ver | ingresar | Eaitar | Eiminar | Actuatza Equipo | ErvieraValiacion |

d) El usuario Validador Aprueba Segunda OS
El usuario con Rol “Validador OS” podra aprobar la 2da OS, ingresando
por el Modulo de Administracién de Recursos, en la opcion “Validar OS”
como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario selecciona el registro
de la Segunda OS vy presiona en el boton “Aprobar OS”.

[Comerst | Ordenes de Servicio

Unidad Orgénica CONTROL ECONOMICO
Mis Ordenes de Servide Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacién
Gestionar OS de Servicios -
Gestionar O de Serv [ e rogam | v programa | nimeroos | pennde | et T =
Gastionar 05 de Servicios Prioridad Unidad N MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA ;
de Control No Planificadas Orgdnica e S DE SHILCAYO Ll

Gestionar O
Admip

Tareas y Tiempos.

i
|

Ver . Aprobar 05 I lechazar 0S

El sistema muestra los siguientes mensajes para uno para confirmar la
aprobacion de la OS vy el otro que se ha asignado un nimero de OS.

1 The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

‘ 4Esté seguro que desea aprobar la OS?

| Prevent this page from creating additional dialogs.

i [ ok || conce

1 The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

0S aprobada con éxito. Se ha asignado el correlativo 16 y
se ha enviado una notificacion a los participantes

Prevent this page from creating additional dialogs.

| ok

El sistema cambia el estado de la OS de “En Validacién” a “En Proceso”.

Si el usuario con rol “Validador OS” rechazara la 2da OS, todos los datos
del cronograma se habilitan “editables” para realizar modificaciones hasta
gue se envie nuevamente a validacion para su aprobacion.
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Administracién de Recursos

Unidad Orgdnica

CONTROL ECONOMICO

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Anc: | 2015 ¥

Tipo Programa

PrGRaad
Unidad
Organica
Prioridad
Unidad
Organica
Prioridad
Unidad
Organica
Prioridad
Unidad
Organica
Prioridad
Unidad
Organica

1.5.1.4.Reprogramacién de la Segunda OS Planificada

pm’;';i‘m Nimero OS Tipo de Servicio de Periodo
051507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015
051506 13 Auditoria de Cumplimiento 2015
051505 14 Auditoria de Cumplimiento 2015
051506 15 Auditoria de Cumplimiente 2015

051507

Auditoria de Cumplimiente 2015

Entidad Estado

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA -

DE SHILCAYO

MINISTERIO DE VIVIENDA

Cerrada

Cerrada

CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso

MINISTERIO DE VIVIENDA,
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA EAND

DE SHILCAYO

En Proceso

[ Siguienic 05 ] Ver | ingresar | Ealtar | Eiminar | Actuaizar Equipo | Enviara Valiacion |

Se podra hacer reprogramacion de la segunda OS cuando, la OS tiene el
estado “En Proceso” y en el Modulo de “Auditoria de Cumplimiento” las
actividades 2.1, 2.2 o 2.3 hayan sido iniciadas y tengan informacion. Si estas
no fueron iniciada, no se hace reprogramacion, solo se actualizan los datos de
la OS, y se hacer el flujo de aprobacién nuevamente.

a) Actualizar datos de reprogramacién
Con esta condicidn, el usuario realiza la reprogramacion, selecciona la 2da
OS en estado “En Proceso” y luego el boton “Editar” como en la imagen
siguiente:

Administracion de Recursos

Unidad Organica:

CONTROL ECONOMICO

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Afo: | 2015 ¥

Tipo Programa

Priondad
Unidad
Organica
Prieridad
Unidad
Organica
Prioridad
Unidad
Organica
Pricridad
Unidad

Organica

Prieridad
Unidad
Organica

m’;;:‘m Nimero OS Tioo de Servicio de Periodo
051-507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015
051506 13 Auditoria de Cumplimiento 2015
051505 14 Auditoria de Cumplimiente 2015
051506 15 Auditoria de Cumplimiento 2015
051507 16 Auditoria de Cumplimiento 2015

DE SHILCAYO

MINISTERIO DE VIVIENDA,

Entidad Estado

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA -

Cerrada

CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO Cerrada
FONDO MIVIVIENDA S.A. En Procese
MINISTERIO DE VIVIENDA, En Proces
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO recese
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA

En Proceso

DE SHILCAYO

[ Siguiente 05 Ver J ingresa [ Eaitar ) Eiminar Enviar a Vaidacion

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion

El sistema

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Recuerde que la OS se encuentra en proceso, si la modifica

debera validarse nuevamente

Prevent this page from creating additional dialogs.

o |

muestra la informacion de la 2da OS para que pueda ser
modificada. Como se muestra a continuacion
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Ingresarimodificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Nimero Programa: *
Unidad Orgdnica
Planificada/No planificada
Tipo Programa

Tipo Actividad / deseripeion
del programa

Servicio de Control: *

051507

21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO ¥

Entidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO ¥
Numero OS! Afo: * 2015 v
Tipo OS:* Planificacion y Ejecucion de Auditoria ¥
Estado 05 En Proceso
Fecha de Creacion de la 05: * |20/10/2015 11:03:04 =
VIVIENDA
Materia a examinar: *
Activar Reprogramacion;
Fecha de Modificacion 30/10/2015 =]
Motives de Modificacion: * Seleccione. b
Documento de Sustento: * Seleccionar archivo
Cronograma Reprogramacién
Etapa Inicio Término Inicio Término
Planificacién especifica: * 25/09/2015 = 28/09/2015 &1 i< iss:
Ejecucion: * 29/0972015 = 30M0/2015 = i::: =
Elaboracién y aprobacion del informe: * 02112015 itse| 031172015 = = =
Nimero de oficio de acreditacién: * 1032-2015
Fecha de oficic de acreditacion: * 22/09/2015 3
5 ol ona
[Guariar J Cancetor

Se muestran adicionalmente los siguientes campos:

El check “Activar Reprogramacién” activa los campos para ingresar las
fechas de reprogramacion.

Se muestra al lado derecho del “Cronograma” la “Reprogramacion” en
el cual ingresara las fechas a reprogramar.

Se muestra el campo “Hoja informativa” donde el usuario debera
adjuntar un documento.

El campo motivos de modificacién muestra los siguientes datos:

Modific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos v
|"Seleccione. . |
Modificacion de cronograma & infegrantes por cambios en objefivos, alcance y procedimientos
Meodific acion de integrantes de la comision sin afectar cronograma de auditoria
Medific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
| Modific acion de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros

El campo “Documento de sustento” es obligatorio solo si el usuario
selecciona los tipos a), ¢) y d).

Si el motivo de modificacién es a) o ¢) o d) el sistema debe obligar al
usuario a cambiar las fechas de la OS.

El motivo d) solo estar4 habilitado para ser seleccionado hasta la
aprobacion del Plan de Auditoria Definitivo en la actividad 2.4.

Las fechas se registraran primero en la OS (inicio y término) y las
mismas se replicaran en el cronograma de Reprogramacion.

La fecha de inicio de la etapa de “Planificacion especifica” debe ser
igual a la fecha de inicio de la OS, la fecha de término de la etapa de
“Ejecucion” debe der igual a la fecha de término de la OS.

La fecha de inicio de la etapa de “Ejecucién” debe ser un dia habil
después de la fecha de término de la etapa de “Planificacion
especifica”.

La fecha de inicio de la etapa de “Elaboracién y aprobacién del informe”
debe ser un dia habil después de la fecha de término de la etapa de
“Ejecucion”.

El nimero de dias de la etapa de “Elaboracion y aprobacion del
informe” de la seccién “Reprogramacion” debe tener el mismo numero
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de dias habiles que la misma etapa de lo programado, las fechas son
editables y pueden ser un niumero de dias habiles menor.

» Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No
se consideran sabados, domingos ni feriados).

Para grabar la informacién seleccione el botén “Guardar”.

Se registran la informacion de reprogramacion: de la siguiente forma:

Fecha Inicio 0S: * 26/10/2015 = Fecha Término OS: * 30/1172015 =

Determinar si la Entidad cumphié con realizar las verificaciones técnicas al proyecto de vivienda Nuevo Horizonte
conforme con las atribuciones y responsabilidades enel de Verificacion Administrativa y
Técnica, aprobado por Decreto Supremo n.* 026-2008-VIVIENDA y sus modificaciones, asi como las demas normas

Objetivo General: * aplicables a la materia
Activar Reprogramacion v
Fecha de Modificacion: 3011072015 |
Motivos de Modificacion: * Modificacion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alkcance y procedimientos v
Documento de Sustento: *
Cronograma Reprogramacion
Etapa Inicio Término Inicio Término
Planificacion especifica: * 25/09/2015 = 28/09/72015 o= | 26/10/2015 = 29/10/2015 Josxe|
Ejecucién: * 29/09/2015 iz | 30/10/2015 = 30/10/2015 = 30/1172015 =
Elaboracion y aprobacion del informe: * 02/112015 iz 03/112015 it | 01/122015 iis: 02/1272015 e
Namero de oficio de acreditacién: * 1032-2015
Fecha de oficio de acreditacion: * 22/09/2015 =

i ) oo

b) Actualizar el Equipo en la Reprogramacion

El sistema regresa a la pantalla de Administracion de Recursos y el usuario
debe seleccionar el botén “Actualizar Equipo” para que actualice la
informacion de los miembros de la comisién, de acuerdo a las nuevas
fechas reprogramadas.

El sistema muestra la pantalla de “Equipos OS” de la segunda Orden de
Servicio con las opciones de mantenimiento con los botones “Ingresar”,
“Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se describidé anteriormente.

¢) Enviar a Validacién la Reprogramacion
Cuando el usuario seleccione el botéon “Enviar a Validacion” el Sistema
debe ejecutar nuevamente todas las validaciones de la “Reprogramacion”
porgue pueden haber realizado modificaciones antes de ser aprobada.

Administracion de Recursos
Unidad Orgdnica CONTROL ECONOMICO Anc: 2015

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

= Nre. : Tipe de Servicio de )
Ti| o m; m s i o i 4
po Programa | p o it | Nimero 05 Contrel Periodo Entidad Estado
12 Auditoria de Cumplimients 2015 MUNI IDAD DISTRITAL DE LA BANDA . -
- Ruditoria Ca Lump v |<0 DE SHILCAYO s
Prioridad
Unidad 051506 13 Auditoria de Cumplimiente 2015 Cerrada
Organica
Prioridad
Unidad 051505 14 Auditoria de Cumplimiento 2015 En Proceso
Organica
051506 15 Auditoria de Cumplimients 2015 En Proceso
Orgdnica
Prioridad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA
Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimiento 2015 i o - Modificando
T DE SHILCAYOD

[Sguenic 05 ver] ingresar | caar J Esminar | Actuataar quivo | Envars varsscon [

d) El usuario Validador Aprueba Reprogramacion
El usuario con rol “Validador OS” ingresa para aprobar la 2da OS
reprogramada ingresando al M6dulo de Administracion de Recursos, en la
opcion “Validar OS” como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2015

Manual

Pagina 20 de 53




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 4.0.1
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selecciona el registro de la Segunda OS en estado “En validacion tras
modificacidon” y presiona el botén “Aprobar OS”

Ordenes de Servicio
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

[ Tipo Programa | Nro.Programa | Mimers 05 | Periodo Entidad Estado

rioridad Unidad R - _ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA

S 1 x AL, En Validacién tras modificacién

Vv.lmos I Rechazar O S

Cuando la OS se encuentra en estado “En Validacién” no puede ser
modificada ni actualizarse el equipo.

Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICO Ano 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

ro Tipo de Servicio de

Pariods Entidad l Estads |

Nro. Y
Tipe Programa | oo | Nomero OS Control
Friondad T MUNICIPALIDA ISTRITA ANDA ~
Unidad 051507 12 Auditoria de Cumplimients 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA ¢ rada
o DE SHILCAYO
Organica
Prioridad MNISTERTO TV A
Unidad 051506 13 Auditoria de Cumplimients 2015 MINISTERIO DE VIVIENDA. Cerrada
e R - crenE e Sl i CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO mErEe
Organica
idad
ad 051505 14 Auditoria de Cumplimiento 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A En Proceso
nica
ioridad MINISTERIO DE VIVIENDA
:;m:s; 051506 15 Auditoria de Cumplimiente 2015 :5;:5,_;"::“:!0“’_; :S‘AI:E:rHEEr.‘C! En Proceso
Organica
Prioridad 4 En Validacién
o —r MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BAfIDA
Unidad 0513507 16 Auditoria de Cumplimientc 2015 OF SHILCAYO tras
Organica modificacion

[ Sguienic 05 | Ver | ingresar | Faitar | Fiminar | Actuaizar Equipo ] Envia  valacion

El sistema realiza las siguientes validaciones:

Cuando se da inicio a alguna actividad de la 2.1 a las 2.11 en el médulo de
“‘Auditoria de Cumplimiento” y la fecha actual es mayor a la fecha de
término de la 2da OS (cronograma o reprogramada) el sistema debe
mostrar el mensaje de advertencia: “Fecha de término de la 2da OS
excedida, por favor debe Reprogramar.”

Cuando se trate de cerrar la etapa de planificacion definitiva de la auditoria
en la actividad 2.4 el sistema debe validar que la fecha de cierre sea igual
o0 menor a la fecha de término de la etapa de “Planificacién Especifica” de
la 2da OS (cronograma o reprogramada) de lo contrario el sistema debe
mostrar el mensaje de error: “Fecha de término de la Planificacion
excedida, por favor debe Reprogramar.” Esta regla solo debe aplicarse
para la 1ra vez que se apruebe el Plan Definitivo.

Cuando se trate de cerrar la etapa de campo de la auditoria en la actividad
2.11 el sistema debe validar que la fecha de cierre sea igual o menor a la
fecha de término de la 2da OS (cronograma o reprogramada) de lo
contrario el sistema debe mostrar el mensaje de error: “Fecha de término
de la 2da OS excedida, por favor debe Reprogramar.”

1.5.1.5.Creacién de la Tercera OS Planificada

El usuario debe seleccionar una Orden de Servicio en estado “Cerrada” y que
en el moédulo de Auditoria de Cumplimiento se haya completado la etapa 2 de
“Planificacion y Ejecucion”, esté cerrada. Entonces se puede presionar el
boton “Siguiente OS”, como se muestra a continuacion.
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Administracion de Recursos

Unidad Organica CONTROL ECONOMICO ARo 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipe Programa

Ranking

Ranking

Ranking

Ranking

Ranking

Ranking

Tipo de Servicio de

Numero 05 Control Periode Entidad Estado
uditora de Cumplimiento 2019 arrads
2 Cumplimiento 13 arrady
Auditoria de Cumplimiento 15 Borra
- Auditoria de Cumplimiento En Proces
S150 s Auditona de Cumplimiente 2013 » TERIO DE EC OMIA ¥ FINANZAS Cerrada
0351504 (3 Auditoria de Cumplimiento 2013 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS  Cerrada

Gamet® ) ver g | oitar | i P hctntin g | v vanin.

El Sistema genera la siguiente OS (para la 3ra. Etapa, de informe y cierre de
auditoria) en estado “Borrador”, sin “Numero OS”.

a) Actualizar los datos de la Tercera OS.
El usuario debe ubicar la OS generada, seleccionarla y luego dar clic en el
botén “Editar” para actualizar los datos de la OS, para la etapa 3 de la
Auditoria de Cumplimiento, como se muestra a continuacion.

Administracion de Recursos
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO Ano: | 2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipo de Servicio de

T o9 Nro N e 4 sid *ad

Tipe Programa Programs Numero 05 Control Periodo Entidad Estado
Ranking 051502 1 Auvditoria de Cumplimiento 2015 Cerrada
Ranking 051501 2 Auditoria de Cumplimiento 2015 Cerrada

Ranking Auditoria de Cumplimiento 15 Borrador
Ranking 4 Auvditoria de Cur 15 En Proceso
Ranking s Cerrada
Ranking & Auditoria de Cumplimiento 0318 MINISTERIO DE & A Y F Carrada
:> Ranking Auditoria de Cumplimiento 2015 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS  Borrador

[ Sguiente 05 § Ver  ingresa (Edtar_) Eiminar | Actuatizar Equipo § Envias s Vaiacion |

El sistema presenta un formulario con campos para que complete la
informacion de la 3ra. OS generada como en la figura siguiente:

Se visualiza:

En la parte inferior el cronograma original (informacion de la 2da OS sin
reprogramar), y al lado derecho el cronograma de Reprogramacion.

Los campos “Fecha de Modificacién”, “Motivo de Modificacion” y
“‘Documento de sustento”.

El campo “Fecha de Modificacion” debe mostrar la fecha actual y no
debe ser editable.

El campo “Motivo de Modificacion” muestra los siguientes datos:

Madific acion de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros v
Seleccione...

Modific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos

Maodific acion de integrantes de la comision sin afectar cronograma de auditoria

Modific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones

El campo “Documento de sustento” debe permitir adjuntar un archivo.

Los campos “Motivo de Modificacion” y “Motivo de Modificacion” se
“habilitaran” solo si el usuario cambia la fecha de término de la 3ra OS.
Complete los datos solicitado (campos marcados con * son
obligatorios).
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+ Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No
se consideran sabados, domingos ni feriados).

* Si hubo alguna reprogramacion en la 2da OS, la fecha de término de la
3ra OS debe ser igual a la ultima fecha de la etapa “Elaboracion y
aprobacién del informe” de la ultima Reprogramacion realizada.

» Si el usuario cambia la fecha de término de la 3ra OS, esta fecha debe
ser replicada en la fecha de término del cronograma de
Reprogramacion de la etapa “Elaboracion y aprobacién del informe”.
Ademas el sistema debe obligar al usuario el registro del motivo de
reprogramacion y la hoja informativa.

Luego de completar los datos, grabar seleccionando el botén “Guardar”.
Como en la siguiente figura.

Ingresar/modificar OS asociada a Servicio de Control Planificado
Nimero Programa: * 381516

Unidad Organica ORC T

Planificada/No planificada pla

Tipo Programa Prioridad Unidad Crganica
Tipo Actividad / descripcion
del programa:

Servicio de Control: * 21912 MINISTERIO DE SALUD_ORC TACNA

Entidad: * MINISTERIO DE SALUD

Nimero 05 28 Afo: * 2Ns -
Tipo O§: * Informe ¥ Cierre de Auditoria

Estade 05 En Proceso

Fecha de Creacién de la 05: * | 09/11/2015 15:33:1| g

FACTIBILIDAD PREFACTIBILIDAD

Materia a examinar: *

PR

Fecha Inicio O5: * 10/11/2015 = Fecha Término O5: * 16M2/2015 _—_{]

OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Activar Reprogramacién

Al cambiar fecha de término de OS, se

replica en la fecha de término de la
Motives de Modificacion: * Modificacion de cronograma & integrantes por cambi l]ltlma etapa.

Documento de Sustento: * Seleccionar archivo

Cronograma

Fecha de Modificacion 10/11/2015 =

Etapa Inicio Término
Planificacion especifica: * 20/03/2015 = 05/11/2015
Ejecucion: * 0611172015 Jiii: | 09112015 Jii: |
Elaboracion y aprobacién del informe: * [ 1001172015 iz | 16/12/2015 = ]
Namero de oficic de acreditacion: * 2015-00030000-CG
Fecha de oficio de acreditacion: * 06/11/2015 =

*) Campo obligaterio

b) Actualizar Equipo de la Tercera OS
Esta opcion se debe habilitar luego de haber grabado la informacion de la
3ra OS al presionar el boton “Guardar”.

El usuario luego debe seleccionar el botén “Actualizar Equipo” para que
actualice la informacién de los miembros de la comision, de acuerdo a las
fechas de la 3ra OS.

Solo los miembros vigentes de la 2da OS son trasladados a la 3ra OS.

©Contraloria General de la Republica

Manual CGR - 2015

Pagina 23 de 53




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 4.0.1

Cartilla de Usuario: Mantenedor OS x Unidad Organica Fecha: 06/01/2016

CUCSICA-v4.0.1

Administracion de Recursos
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO Ado: (2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

po Programa Numero 05 Periodo Entidad Esado

T Nro Tipo de Servicio de
) Control

Ranking 51502 1 Auditoria de Cumplimient

Ranking 051501 2 Auditoria de Cumplimient

Auditoria de Cumplimient

a de Cumplimiento

Auditoria de Cumplimiento 2013

[Sguenic 05 § ver L ingresar | Ettor ] cimew | Actoszr Eavpo J € viaa Vabicion

El sistema muestra la pantalla “Equipos OS” de la primera Orden de
Servicio por defecto, para ser actualizadas para conformar el equipo de la
Segunda OS, se procedera a dar mantenimiento de estos registros
pudiendo Ingresar, Modificar, Eliminar y Volver a la pantalla anterior de
Administracion de recursos. Como se muestra a continuacion.

Equipo OS

Fecha Termine Horas Rol en Comisidn Validad

e Boton “Ingresar” integrantes del equipo
El sistema presenta una pantalla para que el usuario busque un Auditor
y lo agregue a la lista del equipo de integrantes de la OS y complete los
datos del registro.

¢ Boton “Modificar” datos del integrante del equipo

El sistema presenta los datos del integrante a modificar, considerar en

los campos de fechas lo siguiente:

+ Las fechas de inicio y termino deben encontrarse dentro del rango
de la 3ra OS.

* Las fechas deben ser dias habiles (No se consideran sabados,
domingos ni feriados).

» El numero de horas deben considerar como méaximo 8 horas diarias
por dia habil. Si el usuario ingreso como rango de fechas del
30/04/15 al 04/05/15 el maximo a ingresar seran 16 horas.

Para grabar la informacién seleccionar el boton “Guardar”.

Ingresar/modificar Usuario OS
Funciona.

Fecha 672015 ] Fecha Tern

Moras 24 Rol e

e Boton “Eliminar” integrantes del equipo
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c)

d)

Se debe seleccionar un integrante del equipo, el que deseamos
eliminar y presionamos el boton “Eliminar”. El sistema le pide que
confirme si esta seguro de eliminar, seleccione “Aceptar” para eliminar
al integrante

e Boton “Volver” a la pantalla de administracion de recursos
Cuando todos los miembros del equipo heredados de la Segunda OS,
fueron actualizados para esta Tercera OS, se presiona el boton
“Volver”.

Enviar a Validacién la Tercera OS

El sistema regresa a la pantalla anterior de administracion de recursos, Si
todo esta conforme con las modificaciones hechas al equipo de trabajo,
seleccionamos el botén “Enviar a Validacion”.

Administracion de Recursos
CONTROL ECONOMICC Af 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Auditoria de Cumplimiento 2013

| Siguiente OS_§ Ver | Ingresar | Editar | Eliminar § Actualizar Equipu

El usuario confirma los mensajes del sistema:

En este momento la 3ra. OS cambia de estado a “En Validacién”, en este
estado, no se podra modificar ni actualizar los datos del equipo.

El Usuario Validador aprueba Tercera OS

El usuario con Rol “Validador OS” podra aprobar la 3ra OS, ingresando por
el Médulo de Administracion de Recursos, en el boton “Validar OS” el
sistema muestra los mensajes de uno para confirmar la aprobacién y el
otro que indica que se ha generado el Numero OS, Seguido el sistema
cambia el estado de la OS a “En Proceso”.

Si el usuario con rol “Validador OS” rechazara la OS, todos los datos del
cronograma se habilitan “editables” para realizar modificaciones hasta que
se envie nuevamente a validacion para su aprobacion.

1.5.1.6. Reprogramacién de la Tercera OS Planificada

Se podra hacer reprogramacion de la tercera OS cuando, la OS tiene el estado
“En Proceso” y en el Médulo de “Auditoria de Cumplimiento” las actividades 3.1
o 3.2 hayan sido iniciadas y se tengan informacién. Si estas no fueron
iniciadas, no se hace reprogramacion, solo se actualizan los datos de la OS, y
se hace el flujo de aprobaciéon nuevamente.

a)

Actualizar datos de reprogramacioén

Con esta condicion, el usuario realiza la reprogramacion, selecciona la 3ra.
OS en estado “En Procesos” y luego el botén “Editar” como en la imagen
siguiente:
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=

Administracion de Recursos

Unidad Organica: ORC TACNA Afio: | 2015 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipa Programa pm':’;'ma Himero 05 Tipe “ﬁ:‘;‘l:':’ ge Perioda Entidad ‘ Estado |
Orgénica modificacion s
Prioridad
Unidad 381515 25 Auditoria de Cumplimiente | 2015 PODER JUDICIAL En Procese
Orgdnica
Prigridad
Unidad 381516 2e Auditoria de Cumplimiente 2015 MINISTERIO DE SALUD Cerrada
Orgénica
Prioridad
Unidad 381516 27 Auditoria de Cumplimients | 2015 MINISTERIO DE SALUD Cerrada
Orgdnica
Prioridad
Unidad 381516 28 Auditoria de Cumplimients 2015 MINISTERIO DE SALUD En Proceso
Organica
Ranking 281510 Auditoria de Cumplimiente 2015 AUTORIDAD DEL PROYECTO COSTA VERDE Borrador

Siguiente OS m Ingresar Ed'rlar ' Eliminar J| Actualizar Equipo [ Enviara Validacién

El usuario acepta el mensaje de confirmacion.
El sistema muestra la informaciéon de la 3ra OS para que pueda ser
modificada. Como se muestra a continuacion

Ingresarimodificar O8 asociada a Servicio de Control Planificado

Nimero Programa: *
Unidad Organica
Planificada/No planificada:
Tipo Programa:

Tipo Actividad / descripcién
del programa:

Servicio de Control: *
Entidad: *

Himero OS

Tipo O5: *

Estado OS:

Fecha de Creacion de la O5: *

Materia a examinar: *

381516

ORC NA

planifica

Prioridad Unidad Organica

21512 MINISTERIO DE SALUD_ORC TACHA
MINISTERIO DE SALUD
23
Informe ¥ Cierre de Auditoria
En Proceso
09/11/2015 15:33:1 g

FACTBILIDAD PREFACTIBILIDAD

2015 -

[Fecha Inicio O5: *

101142015 =

Fecha Término O5: *

16M2I2015

]

Objetivo General: *

Activar Reprogramacién:
Fecha de Modificacion:
Motivos de Modificacién: *

Documents de Sustento: *

Etapa

Planificacién especifica: *

Ejecucion: *

Elaboracién y aprobacién

Mimero de oficic de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacion: *

(*} Campo obligatorio

OBJETIVO GENERAL

101102015 =

Medificacién de cronograma e integrantes por cambios en objetivi

Seleccionar archive

Cronocgrama
Inicio Térming
20032015 E [20042015
2110412015 E 20052015
delinforme: *  [21/0512015 E= (2008018

2015-00030000-CG

06M11/2015 =]

Gltima etapa.

Al cambiar fecha de término de OS, se
replica en la fecha de término de la

Reprogramacién

Inicio Térming
= 20032015 = 051112015 =
= 06M11/2015 = 09411 -'201\ iz |
= [ 10M1/2015 = 16122015 = ]

b) Actualizar el Equipo en la Reprogramacion
El sistema regresa a la pantalla de Administracion de Recursos y el usuario
debe seleccionar el boton “Actualizar Equipo” para que actualice la
informacion de los miembros de la comisién, de acuerdo a las nuevas
fechas reprogramadas.
El sistema muestra la pantalla de “Equipos OS” de la segunda Orden de
Servicio con las opciones de mantenimiento con los botones “Ingresar’,
“Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se describi6 anteriormente.

¢) Enviar a Validaciéon la Reprogramacion
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d)

Cuando el usuario seleccione el boton “Enviar a Validacién” el Sistema
debe ejecutar nuevamente todas las validaciones de la “Reprogramacion”
porgue pueden haber realizado modificaciones antes de ser aprobada.

Administracion de Recursos
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO Afio: (2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Nro Tipo de Servicio de

Tipo Programa Programa Numero 0S Control Periodo Entidad Estado

Pricndad - T
. MUNICIPALIDAD DISTRITA LA BANDA

u 051507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015 e S.__,L,_.;Y% DS L DE LA BANDA ¢ rrada *
Orgénica
Prioridad

o R . et e . MINISTERIO DE VIVIENDA, Carrad
v 051506 13 Auditoria de Cumplimients 2015 ONSTRLEE 108 ¥ SANBAMIENTO Cerrada
Unid 051505 14 Auditoria de Cumplimients 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso
Orgdnica
Pricridad
Unid 051506 15 Auditoria de Cumplimiento 2015 En Proceso
Orgénica
Prioridad T e
Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimiente 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DELA BANDA  podificando
i DE SHILCAYO

[ Sguiente 05 ] Ver | ingrosar | Editar | Eiminer ] Actuaiuar Equipo | Enviera Vidacion |

El usuario Validador Aprueba Reprogramacion

El usuario con rol “Validador OS” ingresa para aprobar la 2da OS
reprogramada ingresando al Modulo de Administracién de Recursos, en la
opcion “Validar OS” como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario
selecciona el registro de la Segunda OS en estado “En validacion tras
modificacién” y presiona el boton “Aprobar OS”

Ordenes de Servicio
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

[ Tipo Programa | Nro. Programa | Numers 05 Pariodo Entidad Estado
Prioridad Unidad . . - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA D ———
B 031507 16 2015 HCCTRALIDY En Validacién tras modificacié

Validar 05

| Ver | Aprobar 05 J Rechazar 05 |

Cuando la OS se encuentra en estado “En Validacién” no puede ser
modificada ni actualizarse el equipo.

1.5.2. Gestionar Servicios de Control No Planificados

Opcidn del sistema que permite crear, modificar y eliminar Ordenes de Servicio
(OS) relacionados a servicios de control no planificados.

1.5.2.1. Creacion de OS No planificada

La creacion de una OS permite el desarrollo de una de las 3 etapas de la
Auditoria: Actividades previas, planificacion y ejecucion de auditoria e informe
y cierre de auditoria no planificada, es decir, cada etapa requiere la creacion
de una Orden de Servicio.

El nimero de la OS sera generada por el sistema cuando esta sea aprobada.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1.

Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Gestionar OS de
Servicios de Control No Planificado” y el SICA mostrara la siguiente
pantalla:
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{General | Administracién de Recursos
Administracion de Recursos| Unidad Organica: (ORC LIMA PROVINCIAS Aiio: 2014 v
1is Ordenss de Servicio de Recursos a Servicios de Control No Planificados
Gestionar OS de Servicios
de ConlolRlaniicady o. Namero | Tipo de Servicio o
Tipo Programa - Periodo Entidad Estado
Gestionar OS de Servicios bR o de Control
de Control No -
Slanificadas [D;g‘r‘:c?;me 011310 1 éﬂﬁﬁgﬁm 2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Cerrada ~
Gestionar'D . Sioria
AT EEHES IDr:r;:‘r‘:ci;b\e 011310 2 éarr“:)"hﬁ;m 2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Cerrada
validar 05 Demand Puditoris
T [rig‘rici:ib\e 011310 3 caﬁ:;(ﬁi;m 2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA En Proceso
jInfonme/detemmine e Demands 11312 4 Auditoria de g, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE Cerrada
Seaemie Imprevisible Cumplimiento
emand e 011312 5 Auditoriade 5014 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE Cerrada
mprevisible Cumplimiento
Demanda 013314 s Auditoriade 5,4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUPE Cerrada
Imprevisible Cumplimiento v
Demanda Auditoria de JR

J siguionts 05 || ver ] ingresar | minar || Actualizar Equipe || Enviara vaiidacién |

Para crear una nueva Orden de Servicio (OS) para la etapa “A1:
Actividades Previas” del Mddulo de Auditoria de Cumplimiento se debe
presionar el boton “Ingresar” y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

Ingresarimodificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Namero Programa: *

Unidad Orgéanica:
Planificada/No planificada:

CONTROL ECONOMICO
No planificado

Tipo Programa:

Tipo Actividad / descripcién _J Programa

del programa:

Servicio de Control: *

Entidad: * [Seleccione... v
Namero O5: Afio: *

Tipo 0S: * [Seleccione... v

Estado 0S: Barrador ~

Fecha de creacion de OS: * 08/05/2015 iz |

Materia a Examinar: ®

Fecha Inicio OS: *

Objetivo General:

Fecha Término OS: *

—

(*) Campo obligatorio

[Guardar || Cancelar

Para la creacion de la OS debera registrar la siguiente informacion:

Poo0oT @

—h

NUumero Programa: Se muestra bloqueado, el valor de este campo
sera autogenerado cuando se aprueba la Orden de Servicio.

Se debe seleccionar el servicio de control.

Seleccionar la Entidad, seleccionar la Entidad.

Seleccionar el periodo, indicar el periodo de ejecucion.

Seleccionar el Tipo de OS: Actividades previas, planificacion y
ejecucion, informe y cierre.

Fecha de creacion de la OS, por defecto el SICA muestra la fecha
actual.

Materia(s) a examinar, registrar la(s) materia(s) a examinar separadas
por el simbolo “||”.

Fecha de inicio OS, esta fecha de coincidir con la fecha de inicio del
servicio de control para la etapa de planificacién y ejecucion, para
actividades previas el estandar debe ser 1 semana antes del inicio de
la planificacion y ejecucion y para la etapa de informe y cierre debe
iniciar al dia siguiente de culminada la ejecucién.

Fecha de término OS, esta fecha de coincidir con la fecha de fin del
servicio de control para la etapa OS de planificacion y ejecucién, para
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actividades previas debe ser 1 dia antes del inicio de planificacién y
ejecucion y para informe y cierre la fecha estimada de cierre de la
auditoria.

El sistema valida que el rango de fechas de inicio y término de OS
pueda iniciar en un afio y terminar en el siguiente afio, mostrando el
mensaje: “El rango de fechas ingresadas inician en un Afio y
concluyen en Otro ¢Esta seguro?” con los botones “Aceptar’ y
“Cancelar”.

También valida que el nimero de dias calendario entre las fechas de
inicio y término de la OS es mayor que 365 dias, mostrando el mensaje
“El nimero de dias en el rango de fechas es mayor a 365 dias
¢Esta seguro?” con los botones “Aceptar” y “Cancelar”

Si el usuario selecciono “Aceptar” el sistema guarda la informacién, o si
selecciona “Cancelar” no graba la informacion.

Texto del objetivo General, Se debe registrar el objetivo general de la
auditoria de cumplimiento.

Ingresar/modificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Nimero Programa: * 11318 hd

Unidad Organica ORC LIMA PROVINCIAS

Planificada/No planificada no planificado

Tipo Programa: Demanda Imprevisiole

Tipo Actividad / descripcion . .

del programa ~/ Programe 11318

Servicio de Control: * Auditoria de Cumplimienio

Entidad: * ‘ MUKNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CALLAO e

Namero O5: Afio: * 2014 v

Tipo O8: % Actividades Previas v

Estado 05- Borrador b

Fecha de creacion de DS:* | 23/09/2014 iz

NimeroOSafeanterior [ | Nérmero programa aie anterior: [ |
Describir las materias a examinar

Materia a Examinar: *

Fecha Inicia 0S: * 24/092014 i Fecha Término OS: * 30/09/2014 i
Describir el Objefivo General

Objetivo General: *

Observaciones:

{*) Campa obligatario

N° de Programa SICA.- Este codigo vincula los servicios de control con la

carpeta de servicios de control (Mddulo UPO).

Luego de registrada la informacion del Sistema, se debe presionar el boton
“Guardar” y el sistema mostrard un mensaje de confirmacion y se creara
en estado “borrador”, como indica la figura:
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Administracién de Recursos

Unidad Organica:

ORC LIMA PROVINCIAS

Administraciones de Recursos asociados a Servicios de Control No Planificados

Tipe Programa

Nro.

Nimero
Programa os

Tipo de Servicio
de Control

Periodo Entidad

Estado

e 011314 7 2014 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUPE En Proceso

Imprevisible

De""“‘.ﬂf 011313 3 Auditoria de |, , GOBIERND REGIONAL DEL CALLAO En Proceso

Imprevisible Cumplimiento

De""“‘.ﬂf 11316 3 Auditoria de |, DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAC En Proceso

Imprevisible Cumplimiento

Damanda B . Auditorfa de oo P _

Imprevisiple  O11312 = RTINS sl 0 frocese
Auditoria de

Damanda

11316 Cumplimiento

2014

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC

Ly

Demanda

Auditoria de

11316 2014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAD

Imprevisible Cumglimiento

Demanda

da Auditaria de 2014
Imprevisible

Cumplimiento

[“Sguiento 05 | ver | ngresar | Moicar |

011314 GOBIERNC REGIONAL DE LIMA

= E——,—
Eliminar I Actualizar Equipo I Enviar a Validacidn
—~———  —

Borrador

Borrador

4.1. Adicionalmente, cuando se crea la 2da. Orden de Servicio OS para la etapa
“A2: Planificacién y Ejecucion” (mientras la OS tiene el estado “Borrador”),
se debe registrar fechas estimadas de desarrollo de cada una de las 3

etapas de la Auditoria: “Planificacion Especifica”,
y Aprobacion del Informe”:

Fecha Inicio O5:* Fecha Término OS:*

=’
OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Término

Etapa Inicio
Planificacién especifica: *

Ejecucian: *

H H H

Elaboracién y aprobacion del informe:

Nomero de oficio de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacion: *

{*) Campo obligatorio

Ejecucion” y “Elaboracién

a.

[ G uardar | Cancoar |

Fecha inicio de Planificacion Especifica, Se debe registrar la fecha
estimada de inicio de la planificacién, esta fecha debe coincidir con la
fecha de inicio de la OS de Planificacién y Ejecucion.

Fecha fin de Planificacion Especifica, Se debe registrar la fecha
estimada de fin de la planificacion, de acuerdo los plazos indicados en
el Manual de Auditoria de Cumplimiento.

Fecha inicio de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de inicio
de la Ejecucion, esta fecha debe ser un dia habil después de la fecha
fin de planificacion.

Fecha fin de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la
Ejecucion, esta fecha debe coincidir con la fecha de fin de la OS de
Planificacién y Ejecucion.

Fecha inicio de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de inicio
de la etapa de informe, esta fecha debe ser un dia habil después de la
fecha fin de la etapa de Ejecucion.

Fecha fin de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la
etapa de informe, esta fecha debe coincidir con la fecha estimada de
cierre de la Auditoria.

Oficio de Acreditacién.- Se debe registrar el namero del oficio de
acreditacion.

Fecha de oficio de acreditacion.- Se debe registrar la fecha de
aprobacion por el Contralor del primer oficio de acreditacion.

Para registrar la comisién auditora en la orden de servicio, se debe

asegurar que el fondo de la orden se encuentre en plomo y luego se debe

presionar el botdn “Actualizar Equipo”,

como indica la figura anterior;

luego de presionado el botén indicado el sistema mostrara la siguiente
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Equipo OS

Mamero OS Periodo OS 2014

Namero Programa ate Tipo Programa mpravisible
Colaborador Fecha Inicio | Facha Termino | Horas | Rol en Comisién validadar TyT Estado

| ingresar | | volver |
Mensaje de pagina web‘ M

Mo se encontraron usuarios para el equipo

———

Como se muestra en la figura anterior no hay personal planificado para
esta auditoria, por lo que es necesario ingresar a todos los auditores, para
registrar un colaborador se debe presionar el botén “Ingresar” y el sistema
muestra la siguiente pantalla:

(= Seleccionar Auditor - Windows Internet Explorer — i&

@ http://11.162.109.46:7003/SicalnfPe/cl/contraloria/sicainf/astr/web/pf/asignacionTrabajo/PopUpAuditorBuscarParaAT jsp?ucelD=OR & ‘

Bisqueda de Auditores
oNI:

Apellido paterna:

=== ORC LIMA PROVINCIAS ~
Lista de Auditores
MNombre Apellido paterno Apellido materno DNI Perfil
oavin conpoua carvaiio vprron =
soRtS corpova CHUQUIVAL AUBITOR
susan FARFAN crove AuDITOR
RENZO GALVAN NUREZ AUDITOR

st cusen caive PR =

®105% ~

7. Una vez seleccionado el colaborador se debe registrar la fecha de inicio y

fin y las horas de participacion del usuario, su rol en la comisién y el
validador de tareas y tiempos, luego se debe presionar el botén “Guardar”.
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Equipo 05

Nimero OS: Periodo O8: 2014

Nimero Programa: 11318 Tipo Programa: Demanda Imprevisible
Colaborador Fechs Inicic | Fecha Termine | Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estade

Ingresarimodificar Usuario 0§

Colaborador: *

13092014 iize] Fecha Términa: * 26/08/2014 i

DAVID CORDOVA CARVALLO e Estado: En Validacigy

‘ ‘Guardar I 1ancelar

Validador

8. Una vez cargada la informacién de la Orden de Servicio, se envia la misma

para la validacion respectiva, para ello se debe asegurar que el fondo de la
orden se encuentre en plomo y luego presionar el boton “Enviar a
validacion”, tal y como se indica la figura siguiente:

La validacion a todos los miembros

Administracion de Recursos

Unidad Organica: ORC LIMA PROVINCIAS Afio: 2014 v
Admini i de Recursos i a Servicios de Control No Planificados
. Nra, Nomero | Tipo de Servicio | o . N
Tipo Programa . o Res Periodo Encidad Estado
Imprevisible Cumplimienta
Damanda 011314 7 Auditoriade 5, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUPE En Proceso ~
Impravisible Cumplimiznts
Demands 011212 E Auditoriade |, GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO En Proceso
Imprevisible Cumplimienta
Demanda 11318 3 Auditoria de 55, , DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAD En Proceso
Imprevisible Cumplimienta
Demanda n . suditoriade o, 5 . e e i
Imprevisiplp 11312 TIETIEnte En Proceso
Fem=ss 11318 sucibociald=l5 01 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ Borrador
ible Cumplimienta
BGTELE — .

Demanda 11318 uditona 98 o014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAD Borrador v
Imprevisible Cumplimienta

|"n‘

Enviar a Validacior
—_——————

D

Actualizar Equipo |

1.5.2.2. Modificacién OS No Planificada

Una vez aprobada una OS de cualquier de los 3 tipos, es posible modificar la
siguiente informacion:

a. Texto de la(s) materia(s) a examinar, registrar la(s) materia(s) a examinar
separadas por el simbolo “||”.

b. Fecha de inicio OS

Fecha de término OS.

Texto del objetivo General

oo

Adicionalmente, para las OS de tipo Planificacion y Ejecucién y la de tipo
Informe y Cierre de registrar lo siguiente:

e. Fecha de modificacién, por defecto se registra la fecha actual.
f.  Numero de documento que aprobd la modificacién, esta informacion es
opcional.
g. Motivo de Modificacion, debe seleccionar una de las siguientes opciones:
¢ Modificacion de cronograma e integrantes por cambio en objetivos,
alcance y procedimientos
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e Modificacién de integrantes de la comisién sin afectar cronograma de
auditoria

¢ Modificacion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de
informacion, otros encargos a la comisién o revisiones

¢ Modificacion de cronograma e integrantes por demoras en contratacion
de personal, suspensién de la accién u otros.

Meodific acién de cronegrama e integrantes por cambios en objetives, alcance y procedimientos v |

Seleccione...

Modificacion de cronograma e inlegrantes por cambios en objefivos, alcance y procedimienios

Medific acion de integrantes de la comision sin afectar cronograma de auditoria

Modific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
Medific acién de cronegrama e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u ofros

1.5.2.3. Creacién de la Segunda OS No Planificada

El usuario debe seleccionar una Orden de Servicio en estado “Cerrada” y que
en el médulo de Auditoria de Cumplimiento se haya completado la etapa 1 de
“Actividades Previas”, esté cerrada. Entonces se puede presionar el botén
“Siguiente OS”, como se muestra a continuacion:

N Administracién de Recursos
Administracién P
R Unidad Organica CONTROL ECONOMICO Afio: [2015 ¥
Mis Ordenss de Servicio Admini: i de a Servicios de Control No Planificados

Gestionar 05 de Servicios

de Contrg planificados Tipo Programa | p | Mimers | Tipg de Servido | g og Entided stade |
Gestionar OS de

Servicios de Control No s

Servicios de Control No Demanda Auditoria de _

Planificadas ¢ e 051508 17 EurE 2015 BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Cerrada

Gestionar O
Administrativas

Vvalidar 05

il

| ingresar | Editar || Eliminar | Actualizar Equipo || Enviara Validacion

Se confirman los mensajes del sistema de “Generar la Orden de Servicio” y
“Orden de servicio copiada con exito”

El Sistema genera la siguiente OS para la 2da. Etapa (de planificacion y
ejecucioén de auditoria) en estado “Borrador”, podemos identificarla, es aquella
fila que no tiene “Numero OS”.

[s))

)

Actualizar los datos de la Segunda OS

El usuario ubica la OS generada, debe seleccionarla y luego dar clic en el
boton “Editar” para actualizar los datos que se muestran, que son de la
primera Orden de Servicio, como se muestra a continuacion.

[General ] Administracion de Recursos

Administracién de Recursos| Unidad Qrgénica; CONTROL ECONOMICO Afio: | 2015 ¥
D3 SRS A TINET de Recursos iadas a Servicios de Control No Planificados
Gestionar 05 de Servicios - T
de Control Paniicados T prgrama | p e | Nipere | Tiegde Senicio | g — estado
Gestionar 0S de

Servicios de Control No .

L Demanda B Auditoria de ANCO AGROPECUARIO - AGROBANC c
Planificadas Topreviaiple 051508 17 Comliiento 2015 BANCO AGROPECUARIC - AGROBANCO Cerrada

Gestionar 0S itori

et Pemands  g51508 pad eLale Y onT) BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Borrador

ministrativas Imprevisible Cumplimiento.

Validar 05

i

Reportes

Siguiente 05 ver | Innm-hmin-r Actualizar Equipo | Enviar a Validacién

El sistema presenta un formulario con campos para actualizar y completar
la informacion de la 2da OS, como en la figura siguiente:
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Planificada/No planificada
Tipo Programa

Tipo Actividad / descripcion
del programa

Servicio de Control: * 21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO v
Entidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO v
Namero OS Afio: * 2015 v
Tipo OS: * Planificacion y Ejecucion de Auditoria v
Estado OS. Borrador v
Fecha de Creacion de la OS: * [24/09/2015 i

VIVIENDA

Actualizar: tiene fecha de
término lera. Etapa,

Woteria 2 examicacs? actualizarla con rango de
fechas para la 2da. OS.

Determinar sila Entidad cumplio con realizar las verificaciones técnicas al proyecto de vivienda Nuevo Horizonte

Cronograma de las tres

conforme con las atribuciones y responsabilidades, sefialadas en el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica, aprobado por Decreto Supremo n.* 026-2008-VIVIENDA y sus modificaciones, asi como las demas nort Completar' Fechas del
Objetivo General: * apiicables a la materia
etapas de auditoria
Cronograma
Etapa Inicio Término
Planificacién especifica: * 5 i |
_J  Ejecucion: * i Jits: |
Elaboracién y aprobacién del informe: * = |
Namero de oficio de acreditacion: *
Fecha de oficio de acreditacion: * 5

El usuario debe ingresar todos los datos solicitado (los campos con * son
obligatorios) siguiendo las siguientes consideraciones:

Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No se

consideran sabados, domingos ni feriados).

Los campos “Fecha inicio OS” y “Fecha término OS”, tienen precargada

la fecha de término de la lera. OS, estas deben ser actualizadas como

sigue:

En la “Fecha de inicio OS” de la 2da. OS debe ser un dia habil después

de la fecha de término de la 1era OS (Actividad Previas),

El sistema valida lo siguiente:

o En la actividad 1.8 cuando el Gerente Jefe desee cerrar esta actividad,
si la fecha de cierre es mayor que la fecha de término de la 1ra OS, el
sistema muestra un mensaje restrictivo "La fecha de aprobacion del
plan inicial DEBE ser igual a la fecha de término de la OS, debe
cambiar la fecha de término de la 1ra OS."

o El sistema guardar la 1ra y ultima fecha de cierre de la actividad 1.8

Las fechas del cronograma:

La fecha inicio de la etapa “Planificacion especifica” debe ser igual al
registrado en el campo “Fecha inicio OS” de la 2da OS.

La fecha de término de la etapa “Ejecucién” debe ser igual al registrado en
el campo “Fecha término OS” de la 2da OS.

La fecha de inicio de la etapa “Ejecucién” debe ser un dia habil después
de la fecha de término de la etapa “Planificacion especifica”

La fecha de inicio de la etapa “Elaboracién y aprobaciéon del informe’
debe ser un dia habil después de la fecha de término de la etapa Ejecucion

Luego de completar las fechas, para grabar seleccione el botén “Guardar”.
(Esto valida que todas las fechas del Cronograma estén registradas antes de
grabar la informacién).
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Planificada/No planificada: planificado

Tipo Programa: Prioridad Unidad Orgénica

Tipo Actividad / descripcién
del programa:

Servicio de Control: *
Entidad: *

Nimero OS5:

Tipo O5: * Planificacion y Ejecucion de Auditoria ¥

Estado O5: Borrador b

‘,a

Fecha de Creacion de la O5: * |24/09/2015

VIVIEMDA

Materia a examinar: *

Fecha Inicio O8: = 25/09/2015 =

La fecha Inicio de la etapa “Planificacion
especifica” debe ser igual a la del campo
“Fecha inicio OS”.

Cronograma

Inicio

Planificacién especifica: * 25092015

Ejecucion: *

2015
Elaboracién y aprobacién del informe: * 021172015
Nimero de oficio de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacién: * 2202015

(") Campo obligatonio

Afo:

21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO ¥
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYD ¥

2015 ¥

-

Fecha Término OS5:* 30102015
/ Deeterminar si la Entidad cumplio con realizar las verificaciones técnicas al proyecto de vivienda Muevo Horizonte,
[ tribuciones y responsabilidades, sefialadas en el Reglamento de \ecificacion inietrathia v

por Decreto Supremo n.” 026-2008-VIVIENDA y sus modificacion
Ti.

La fecha Término de Ila etapa
“Ejecucion” debe ser igual a la del
campo “Fecha término OS”.

Término
28/09/21M5

INTNZ015

pa—

03/11/2015

|1 032-2015

‘ Guardar I Cancelar

El usuario acepta confirmacion del mensaje del sistema.

b) Actualizar Equipo de la Segunda OS

Esta opcidn se debe habilitar luego de haber grabado la informacion de la

2da OS al presionar el boton “Guardar”.

Seleccione el boton “Actualizar Equipo” para que actualice la informacién
de los miembros de la comisidn, luego el sistema le muestra la relacion de

Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICO Afio: 215 v
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados

Tipo Programa pm';’fa‘ma e T"’j:;fﬂ*{f‘p""“ Periado Entidad ‘ Estado |
Demanda 051508 17 Auditoria de |5, BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Cerrada
Imprevisible Cumplimiento
Demanda 051508 Auditoria de 55 BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Borrador
e Eum

m m m m Eliminar ( Actualizar Equipo || “nviar a Validacién

El sistema muestra la pantalla “Equipos OS” de la primera Orden de
Servicio por defecto, para ser actualizadas para conformar el equipo de la
Segunda OS, se procedera a dar mantenimiento de estos registros con los
botones de “Ingresar”, “Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se visualiza

en la siguiente figura.
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Equipo 0S
Nimero OS: Periodo O
Nimero Programa: 05150 Tipo Programa Prio
Colaborador Fecha Inicie | Fecha Termino Horas Rol en Comisién Validador TyT Estado
EDY EMERSON o
MERA 24/09/2015 2 Jefe de Comisién GIOVANNA MUNOZ SILVA En Validacion
PALOMING

24/09/2015 2 Supervisor GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacidn

24/09/2015 2 Integrante GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacién

20 000 NAZE

GJOVANNA MUROZ S1LyA Eo Validaciso

24/09/2015 2 Integrante

o= )

e Botdn “Ingresar” nuevos Integrante del equipo
El sistema presenta una pantalla para que el usuario busque un Auditor
y lo agregue a la lista del equipo de integrantes de la OS y complete los
datos del registro.

o Botdn “Modificar” datos del integrante del equipo

El sistema presenta los datos del integrante a modificar, considerar en

los campos de fechas las siguientes recomendaciones:

+ Las fechas de inicio y termino deben encontrarse dentro del rango
de la 2da OS.

+ Las fechas deben ser dias habiles (No se consideran sabados,
domingos ni feriados).

* El nmero de horas deben considerar como méaximo 8 horas diarias
por dia habil. Si el usuario ingreso como rango de fechas del
30/04/15 al 04/05/15 el maximo a ingresar seran 16 horas.

« En la parte inferior aparece los campos de “fecha de inicio y fecha
término” de la etapa de “Elaboracion y aprobacion del informe”, con
la etiqueta: “Personal participara en la elaboracion y cierre de
informe” en solo consulta (no editables)

Ingresar/modificar Usuario 0S

Funcionario: * EDY EMERSON MERA PALOMINO

Fecha Inicio: 5 Fecha Termino: 30/10/2015 =
Horas 208 Rol en Comisién Jefe de Comision ¥
Validador TyT: * SERGIO PEREZ TSUJITA v Estado: En Validacion v

Personal participard en la elaboracién y cierre de informe del 02/11/2015 al

Para grabar la informacién seleccionar el boton “Guardar”, y el sistema
muestra el mensaje de confirmacion siguiente:

x
The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says:
|

| Usuario OS modificado con éxito.

Prevent this page from creating additional dialogs.

0K

e Botdn “Eliminar” integrante del equipo
Se debe seleccionar un integrante del equipo, el que deseamos
eliminar y presionamos el botén “Eliminar”. El sistema le pide que
confirme si esta seguro de eliminar, seleccione “Aceptar” para eliminar
al integrante

e Botdn “Volver” a la pantalla de administrador de recursos
Cuando todos los miembros del equipo heredados de la Primera OS,
fueron actualizados para esta Segunda OS, se presiona el botdn
“Volver”
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c) Enviar a Validacion la Segunda OS
El sistema regresa a la pantalla anterior de administracion de recursos, Si
todo esta conforme con las modificaciones hechas al equipo de trabajo,
seleccionamos el botén “Enviar a Validacion”.

m Administracién de Recursos

Administracién de Recursos| Unidad Organica: CONTROL ECONOMICO Afo: [2015 ¥
FoEmm=EeEuED Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados
Gestionar OS de Servicios . p
de Contral Planificados Tipo Programa pm';’;‘ma Himera | Tipe d2 M2 | periado Entidad Estado
Gestionar OS de
Servicios de Control No -
Servicios de Control No Demanda - Auditoria de ANCO ACROPECUARID - AGAOBANC -
Planificadas Improvisible | 051508 17 Complimiento | 2015 BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Cerrada
Gesticnar 05 Demanda Auditoria de
e il Imrecible 051508 Comlimients 2015 BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO Borrador
Validar 08

Tareas y Tiempos

Informe de término de

e

[Sguenc 05 Ver | gresar | atar | Giminar | Acutaarcaup~ | Envravaseacin B
e

El Sistema muestra los mensajes de confirmacion siguientes:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

;Confirma que desea enviar a validacion la OS seleccionada?

Prevent this page from creating additional dialegs.

Cancel |

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Orden de Servicio enviada a validacion con éxite.

Prevent this page from creating additicnal dialegs.

En este momento la OS cambia de estado a “En Validacion”, en este
estado, no puede ser modificada ni actualizar los datos del equipo.

Administracion de Recursos
Unidad Orgénica COMTROL ECONOMICO Afio: | 2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados

: Nra. Nimero | Tipo de Servicio ;
Tipo Programa e e P ol Periada Entidad ‘ Estado |
Demands 051508 17 Auditoria de 555 BANCD AGROPECUARIO - AGROBANCO Cerrada

Impravisible Cumglimiznto

Famziis 051508 uxditonalde BANCO AGROPECUARIO - AGROBANCO En Validacién
Imprevisible Cumplimiento

[ Siguientc 05 | er | ingresar | Edar | Eiminar | Actuazar Equipo | Enviara vaiacion |

d) El usuario Validador Aprueba Segunda OS
El usuario con Rol “Validador OS” podra aprobar la 2da OS, ingresando
por el Modulo de Administracion de Recursos, en la opcion “Validar OS”
como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario selecciona el registro
de la Segunda OS y presiona en el botén “Aprobar OS”.
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Ordenes de Servicio

Unidad Orgdnica CONTROL ECONOMICO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacién

bl Plac - [ tipo programa | tro. Programa | nimers0s | periodo Entidad Enade
Gestionar OS5 de Servicios E> Prioridad Unidsd oo o . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA o\ o

de Control No Planificadas Organica DE SHILCAYO

Gestionar 05
Admj o
Informe de término de
asignacién

Ver . Aprobar 05 I lechazar 0S

El sistema muestra los siguientes mensajes uno para confirmar la
aprobacion de la OS vy el otro que se ha asignado un niimero de OS.

1 The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

‘ 4Esté seguro que desea aprobar la OS?

Prevent this page from creating additional dialogs.

| ‘ oK Cancel

1 The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

0OS aprobada con éxito. Se ha asignado el correlativo 16 y
se ha enviado una notificacion a los participantes

Prevent this page from creating additional dialogs.

|

oK |

El sistema cambia el estado de la OS de “En Validaciéon” a “En Proceso”.

Si el usuario con rol “Validador OS” rechazara la 2da OS, todos los datos
del cronograma se habilitan “editables” para realizar modificaciones hasta
gue se envie nuevamente a validacién para su aprobacion.

Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICO ARo: | 2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Nro.

Tipo de Servicio de
Programa trol

Tipo Programa Nimero 05 Control Periodo Entidad Estado

Prioridad -
MUNICI 1DA ITA A BANI
Unidad 051507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015 MU 'p’:& [,), D DISTRITAL DE LA BANDA Cerrada
. DE SHILCAYO
Organica
Prioridad . . -
" MINISTERIO DE VIVIENDA N
50 2 Aud de Cumpl 20 C
Unidad 051506 13 uditeria de Cumplimients 15 CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO errada
Organica
Prioridad
Unidad 051505 14 Auditoria de Cumplimiento 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso
Organica
Prioridad
~ _ L - - MINISTERIO DE VIVIENDA, ;
lé:d;?—a 051506 15 Auditoria de Cumplimiente 2015 CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO En Proceso
gaénic

1.5.2.4.Reprogramacion de la segunda OS No Planificada

Se podra hacer reprogramacion de la segunda OS cuando, la OS tiene el
estado “En Proceso” y en el Modulo de “Auditoria de Cumplimiento” las
actividades 2.1, 2.2 o 2.3 hayan sido iniciadas y tengan informacion. Si estas
no fueron iniciada, no se hace reprogramacion, solo se actualizan los datos de
la OS, y se hacer el flujo de aprobacion nuevamente.

a) Actualizar datos de reprogramacion
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Con esta condicidn, el usuario realiza la reprogramacion, selecciona la 2da
OS en estado “En Proceso” y luego el botén “Editar” como en la imagen

siguiente:

Administracion de Recursos
Unidad Organica: CONTROL ECONOMICO
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Ano: | 2015 ¥

Tipo Programa pw';"m Nimero OS jiles dgf:,';‘f" de Periodo Entidad Estado
Priondad Tomma . . - "
Unidad 051507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015 r~.ur.1crpm:.mn DISTRITAL DE LA BANDA Cerrada
Orgénica DE SHILCAYO
Pricridad .

. - e . - MINISTERIO DE VIVIENDA,
Lé:lgd::ca 051506 13 Auditoria de Cumplimiento 2015 CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO Cerrada
Pricridad
Unidad 051505 14 Auditoria de Cumplimiente 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso
Organica
Prieridad

" . M B MINISTERIO DE VIVIENDA,

Audil di i 2

;’;;ﬁf—a 051506 15 uditoria de Cumplimiente 015 CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO En Proceso
Prieridad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA
Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimiento 2015 En Proceso
Orgénica DE SHILCAYO

[ Sguiente 05 | Ver | ngresa

Eiminar

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion

A A x
The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says:
Recuerde que la OS se encuentra en proceso, si la modifica
debera validarse nuevamente

Prevent this page from creating additional dialogs.

cal

El sistema muestra la informacion de la 2da OS para que pueda ser

modificada. Como se muestra a continuacion

Ingresarimodificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Namero Programa; * 051507 v

Unidad Organica: CONTRO!

Planificada/No planificada planifie:

Tipo Programa: Prioridad Unidad Orgénica

Tipo Actividad / descripeion

del programa

Servicio de Control- * 21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO ¥
Entidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYD v

Numero OS: 18 Afio: ¥ 215 v
Tipo OS:* Planificacion y Ejecucion de Auditoria ¥

Estado 0§ En Proceso ¥

Fecha de Creacién de la OS: * |29/10/2015 11:03:04 =5

*) Campo obligatorio

Se muestran adicionalmente los siguientes campos:

VIVIENDA
Materia a examinar: *
— 4
Activar Reprogramacion:
Fecha de Modificacion: 30102015 =
Motives de Modificacion: * Seleccione: v
Documento de Sustento: *
Cronograma Reprogramacion
Etapa Inicio Término Inicio Término
Planificacién especifica: * 25/0912015 pitne) 28/09/2015 = isi: =
Ejecucion: * 290972015 =] 30/M10/2015 = = =
Elaboracién y aprobacién del informe: *  [02/11/2015 = [03112015 B x| i<}
Namero de oficio de acreditacion: * 1032-2015
Fecha de oficio de acreditacion: * 22/09/2015 iz
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El check “Activar Reprogramacion” activa los campos para ingresar las
fechas de reprogramacion.

Se muestra al lado derecho del “Cronograma” la “Reprogramacion” en
el cual ingresara las fechas a reprogramar.

Se muestra el campo “Hoja informativa” donde el usuario debera
adjuntar un documento.

El campo motivos de modificacién muestra los siguientes datos:

Modific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos v
Seleccione..

Modificacion de cronograma e infegrantes por cambios en objefivos, alcance y procedimientos

Modific acion de integrantes de la comision sin afectar cronograma de auditoria
Medific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
Modific acion de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros

El campo “Documento de sustento” es obligatorio solo si el usuario
selecciona los tipos a), ¢) y d).

Si el motivo de modificacién es a) o ¢) o d) el sistema debe obligar al
usuario a cambiar las fechas de la OS.

El motivo d) solo estard habilitado para ser seleccionado hasta la
aprobacion del Plan de Auditoria Definitivo en la actividad 2.4.

Las fechas se registraran primero en la OS (inicio y término) y las
mismas se replicaran en el cronograma de Reprogramacion.

La fecha de inicio de la etapa de “Planificaciéon especifica” debe ser
igual a la fecha de inicio de la OS, la fecha de término de la etapa de
“Ejecucion” debe der igual a la fecha de término de la OS.

La fecha de inicio de la etapa de “Ejecucion” debe ser un dia habil
después de la fecha de término de la etapa de “Planificacion
especifica”.

La fecha de inicio de la etapa de “Elaboracion y aprobacion del informe”
debe ser un dia hébil después de la fecha de término de la etapa de
“Ejecucion”.

El nimero de dias de la etapa de “Elaboracion y aprobacion del
informe” de la seccién “Reprogramacion” debe tener el mismo nimero
de dias habiles que la misma etapa de lo programado, las fechas son
editables y pueden ser un niumero de dias habiles menor.

Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No
se consideran sabados, domingos ni feriados).

Para grabar la informacién seleccione el botén “Guardar”.

Se registran la informacién de reprogramacion: de la siguiente forma:

Fecha Inicio OS: * 26/1022015 = Fecha Término OS: * 30/1172015 =
Determinar si la Entidad cumplid con realizar las verificaciones técnicas al proyecto de vivienda Nuevo Horizonte,
conforme con las atribuciones y re bilidades lad, de Verificacion Administrativa y

enel
Técnica, aprobado por Decreto Supremo n.* 026-2008-VIVIENDA y sus modifica

aphicables a la materia

Objetivo General: *

Activar Reprogramacién: v

Fecha de Modificacién 30/10/2015 |

ciones, asi como las demas normas

Motivos de Modificacion: * Modificacion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, akcance y procedimientos v

Documento de Sustento: * Seleccionar archivo

Cronograma

Reprogramacién

Etapa Inicio Término Inicio Término
Planificacion especifica: * 25/09/2015 = 28/09/2015 o | 26/10/2015 o) 015 =
Ejecucion: * 29/092015 Jetxc] 30/10/2015 = = 2015 =
Elaboracion y aprobacion del informe: * 02/11/2015 g 03/11/2015 joix | i3 02/12/2015 =

itacion: * 1032-2015

Fecha de oficio de acreditacién: * 2210912015 =

b) Actualizar el Equipo en la Reprogramacion
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d)

El sistema regresa a la pantalla de Administracion de Recursos y el usuario
debe seleccionar el boton “Actualizar Equipo” para que actualice la
informacion de los miembros de la comisién, de acuerdo a las nuevas

fechas reprogramadas.

El sistema muestra la pantalla de “Equipos OS” de la segunda Orden de
Servicio con las opciones de mantenimiento con los botones “Ingresar”,
“Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se describi6 anteriormente.

Enviar a Validaciéon la Reprogramacion

Cuando el usuario seleccione el botén “Enviar a Validacion” el Sistema
debe ejecutar nuevamente todas las validaciones de la “Reprogramacion”
porgue pueden haber realizado modificaciones antes de ser aprobada.

Administracion de Recursos
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Afo: 05 v

R Nro. - Tips de Servicis de ; . ;
Tipo Programa Pragrama Numero OS Contral Periodo Entidad Estado
- B ot 4 o . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA | __ -
051507 12 Auditoria de Cumplimiante 2015 e et enye Carrada
Prioridad
Unidad 051506 13 Auditoria de Cumplimients 2015 Cerrada
Orgdnica
051505 14 Auditoria de Cumplimiente 2015 En Proceso
- 051506 15 Auditoria de Cumplimiento 2015 ¢ SANEAMIENTO En Proceso
Orgdnica
Prioridad - o
Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimients 2015 b S e s R R e
O DE SHILCAYO

[ Sguiente 05 ] Ver | ingrosar | ctar | Eiminar ] Actusizar Equiso

El usuario Validador Aprueba Reprogramacion

El usuario con rol “Validador OS” ingresa para aprobar la 2da OS
reprogramada ingresando al Modulo de Administracién de Recursos, en la
opcion “Validar OS” como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario
selecciona el registro de la Segunda OS en estado “En validacion tras

modificacidon” y presiona el botén “Aprobar OS”

Ordenes de Servicio
Unidad Orgénica CONTROL ECONOMICO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

[ Tipo Programa | Nro. Programa | Numers 05 Pariodo

Entidad

rioridad Unidad . . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA ¥
ﬁmma 051507 16 2015 R En Validacién tras modificacin

Estado

Ve I Aprobar OS I Rechazar 0§

Cuando la OS se encuentra en estado “En Validacién” no puede ser

modificada ni actualizarse el equipo.
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Administracion de Recursos
Unidad Organica: CONTROL ECONOMICO Aho: [2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Nro » - Tipo de Servicio de - =
Tipo Programa Programa Nimero OS Contro Periodo Entidad Estado
_‘"'r_:_”a”_h as1%07 12 Auditoria de Cumplimiente | 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA | . -
Unidad 031507 2 Auditoria de Cumplimiento 2015 DE SHILCAYO Carrad
Organica
Prioridad
- MINISTERIO DE VIVIENDA,
Unidad 05150 3 Audito de C ] 2015 o, - c d
Unida 1506 1 uditoria de Cumplimient 1 CONETRUCCION ¥ SANEAMIENTO errada
Organica

051505 14 Auditeria de Cumplimients 2015 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso

Prioridad
Thene N . fuditoria de © R MINISTERIO DE VIVIENDA, i
Unidad 051506 15 Auditoria de Cumplimients 2015 CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO En Proceso
Organica
Prioridad S - En Validacién
Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimients 2015 -t LU I B L B 2 e

- DE SHILCAYO e
Organica modificacién

| Siquiente 05§ Ver J ingresar J Editar § Eliminar § Actualizar Equipo J Enviar a Vaiidacidn

El sistema realiza las siguientes validaciones:

Cuando se da inicio a alguna actividad de la 2.1 a las 2.11 en el médulo de
“Auditoria de Cumplimiento” y la fecha actual es mayor a la fecha de
término de la 2da OS (cronograma o reprogramada) el sistema debe
mostrar el mensaje de advertencia: “Fecha de término de la 2da OS
excedida, por favor debe Reprogramar.”

Cuando se trate de cerrar la etapa de planificacion definitiva de la auditoria
en la actividad 2.4 el sistema debe validar que la fecha de cierre sea igual
o0 menor a la fecha de término de la etapa de “Planificacién Especifica” de
la 2da OS (cronograma o reprogramada) de lo contrario el sistema debe
mostrar el mensaje de error: “Fecha de término de la Planificacion
excedida, por favor debe Reprogramar.” Esta regla solo debe aplicarse
para la 1ra vez que se apruebe el Plan Definitivo.

Cuando se trate de cerrar la etapa de campo de la auditoria en la actividad
2.11 el sistema debe validar que la fecha de cierre sea igual o menor a la
fecha de término de la 2da OS (cronograma o reprogramada) de lo
contrario el sistema debe mostrar el mensaje de error: “Fecha de término
de la 2da OS excedida, por favor debe Reprogramar.”

1.5.2.5.Creacién de la Tercera OS No Planificada

El usuario debe seleccionar una Orden de Servicio en estado “Cerrada” y que
en el médulo de Auditoria de Cumplimiento se haya completado la etapa 2 de
“Planificacion y Ejecucion”, esté cerrada. Entonces se puede presionar el
botén “Siguiente OS”, como se muestra a continuacion.

Administracion de Recursos
Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO Arv 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Nro Tipo de Servicio de
Tipe Program. Numero 05 e riodo ntidad tado
» grama Programa ero Contre Perio E » Estad
Rank 5150 A ria de plimie arvads
Ranking = 051501 Ay ria de A e ey
Ranking 0513502 3 Auditoria de Cumplimiento Borra
Ranking 051501 4 Auditoria de Cumplimiento En "
Ranking Auditoria de Cumplimiento errad
Ranking € Auditoria de Cumplimiento 2013 Cerrada

Gt ) e Toorame | tar ] G | hcunta cano B v abincin.
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El Sistema genera la siguiente OS (para la 3ra. Etapa, de informe y cierre de
auditoria) en estado “Borrador”, sin “Numero OS”.

a)

Actualizar los datos de la Tercera OS.

El usuario debe ubicar la OS generada, seleccionarla y luego dar clic en el
boton “Editar” para actualizar los datos de la OS, para la etapa 3 de la
Auditoria de Cumplimiento, como se muestra a continuacion.

Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICQO Ano 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Periodo Entidad Estado

Auditoria de Cumplimiento 2015 MINISTE! DE ECONOMIA Y FINANZAS

[‘Squiente 05 | Ver | ingreac | QAT ) Elminar | Actuakzar Equipo | Enviara Vahdacion |

El sistema presenta un formulario con campos para que complete la
informacion de la 3ra. OS generada como en la figura siguiente:

Se visualiza:

* En la parte inferior el cronograma original (informacion de la 2da OS sin
reprogramar), y al lado derecho el cronograma de Reprogramacion.

* Los campos “Fecha de Modificacién”, “Motivo de Modificacion” y
“‘Documento de sustento”.

» El campo “Fecha de Modificacion” debe mostrar la fecha actual y no
debe ser editable.

» El campo “Motivo de Modificacién” muestra los siguientes datos:

| Meodific acién de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros v
Seleccione...
Meodific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos
Meodific acién de integrantes de la comision sin afectar cronograma de auditoria
Maodific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
Medific acion de cronograma e infegrantes por demora en coniratacion de personal, suspension de la accion u ofros

» El campo “Documento de sustento” debe permitir adjuntar un archivo.

* Los campos “Motivo de Modificacion” y “Motivo de Modificacion” se
“habilitaran” solo si el usuario cambia la fecha de término de la 3ra OS.

 Complete los datos solicitado (campos marcados con * son
obligatorios).

» Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No
se consideran sabados, domingos ni feriados).

* Si hubo alguna reprogramacion en la 2da OS, la fecha de término de la
3ra OS debe ser igual a la ultima fecha de la etapa “Elaboracion y
aprobacién del informe” de la ultima Reprogramacion realizada.

+ Si el usuario cambia la fecha de término de la 3ra OS, esta fecha debe
ser replicada en la fecha de término del cronograma de
Reprogramacion de la etapa “Elaboracion y aprobacién del informe”.
Ademas el sistema debe obligar al usuario el registro del motivo de
reprogramacion y la hoja informativa.

Luego de completar los datos, grabar seleccionando el botén “Guardar”.
Como en la siguiente figura.

Manual

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015 P&gina 43 de 53




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 4.0.1

Cartilla de Usuario: Mantenedor OS x Unidad Organica Fecha: 06/01/2016

CUCSICA-v4.0.1

Ingresar/modificar 0% asociada a Servicio de Control Planificado
Nimero Programa: * 381516

Unidad Organica ORC TACNA

Planificadailo planificada:  planifica
Tipo Programa Pricridad Unidad Orgénica

Tipo Actividad / descripeion
del programa

Servicio de Control: * 21912 MINISTERIO DE SALUD_ORC TACNA,

Entidad: * MINISTERIO DE SALUD

Nimero O5 23 Afio: * 215 -
Tipo O§: * Informe ¥ Cierre de Auditoria

Estado 05 En Proceso

Fecha de Creacion de la 05:* | 0%/11/2015 15:33:1) 1

FACTIBILIDAD PREFACTIBILIDAD

Materia a examinar: *

e

Fecha Inicio 05: * 1011/2015 = Fecha Término O§: * 16M2/2015 ﬂ]

OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Acti R v H A H

Stiver Reprogramacion Al cambiar fecha de término de OS, se
Fecha de Modificacion: 10/11/2015 = replica en Ia fecha de tél’man de Ia
Metives de Modificacion: * Medificacion de crenegrama e integrantes por cambi L’Jltlma etapa
Bocuments de Sustento:

Cronograma

Etapa Inicio Término

Planificacién especifica: * 20/03/2015 iz | 05/11/2015

Ejecucién: 06/11/2015 x| 09/11/2015 Jiz=: |

Elaboracién y aprobacién del informe: * [ 10112015 4 18M2ZNE =

Namerc de oficic de acreditacion: * 2015-00030000-CG

Fecha de oficio de acreditacion: * 06/11/2015 =

(*) Campo obligatorio

b) Actualizar Equipo de la Tercera OS
Esta opcion se debe habilitar luego de haber grabado la informacion de la
3ra OS al presionar el botén “Guardar”.

El usuario luego debe seleccionar el botén “Actualizar Equipo” para que
actualice la informacién de los miembros de la comisién, de acuerdo a las
fechas de la 3ra OS.

Solo los miembros vigentes de la 2da OS son trasladados a la 3ra OS.

Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICO Ado: | 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Ny T de Servic
° Nimers 05 g asSatvicloce

Tipo Programa Programs Control Periodo Entidad Esado

Ranking 051502 i Auditoria de Cumplimiento 2013 Cerrada
Ranking 051502 2 Auditoria de Cumplimiento 2018 Cerrada
Ranking 051502 3 Auvditoria de Cumplimiento 2013 Borrador
Ranking 051501 4 Auvditoria de Cumplimiento 2015 En Proceso
Ranking 051504 s Auditoria de Cumplimiento Cerrads
Ranking s Auditoria de Cumplimiento Cerrada
Ranking Auditoria de Cumplimiento 2013 Borrador

[ Sauente 05 J Ver | ingresar | Editar_ eimicr [ Actostzar Eqpo ] v s abacion

El sistema muestra la pantalla “Equipos OS” de la primera Orden de
Servicio por defecto, para ser actualizadas para conformar el equipo de la
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Segunda OS, se procederd a dar mantenimiento de estos registros
pudiendo Ingresar, Modificar, Eliminar y Volver a la pantalla anterior de
Administracion de recursos. Como se muestra a continuacion.

Equipo OS

Coladorador Fecha Inicio Fechs Termine Horas Rol en Comigidn Validador TyT €stado

[mmm]

e Botdn “Ingresar” integrantes del equipo
El sistema presenta una pantalla para que el usuario busque un Auditor
y lo agregue a la lista del equipo de integrantes de la OS y complete los
datos del registro.

e Boton “Modificar” datos del integrante del equipo

El sistema presenta los datos del integrante a modificar, considerar en

los campos de fechas lo siguiente:

+ Las fechas de inicio y termino deben encontrarse dentro del rango
de la 3ra OS.

+ Las fechas deben ser dias habiles (No se consideran sabados,
domingos ni feriados).

* El nimero de horas deben considerar como maximo 8 horas diarias
por dia habil. Si el usuario ingreso como rango de fechas del
30/04/15 al 04/05/15 el maximo a ingresar seran 16 horas.

Para grabar la informacién seleccionar el boton “Guardar”.

Ingresar/modificar Usuario OS

Fecha

¢ Botdn “Eliminar” integrantes del equipo
Se debe seleccionar un integrante del equipo, el que deseamos
eliminar y presionamos el botén “Eliminar”. El sistema le pide que
confirme si esta seguro de eliminar, seleccione “Aceptar” para eliminar
al integrante

e Botdn “Volver” a la pantalla de administracién de recursos
Cuando todos los miembros del equipo heredados de la Segunda OS,
fueron actualizados para esta Tercera OS, se presiona el botén
“Volver”.

c) Enviar a Validacién la Tercera OS
El sistema regresa a la pantalla anterior de administracion de recursos, Si
todo esta conforme con las modificaciones hechas al equipo de trabajo,
seleccionamos el botén “Enviar a Validacion”.
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Administracion de Recursos
Unidad Organica CONTROL ECONOMICO Ano: | 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

T — ro O Tipo de Servicio de 2
Tigo Programa | profiy | Nimero 05 Contro Periodo Entidad Estado

Ranking 051502 A r mie

Ranking = 0Si1s02 A . mMien

Ranking 051502 A "

Rarnking = OSi1s0: 4 A r . ™| Ve

Rank s A ra de en!

Rankin

Ranking Auditoria de Cumplimiento

[Sguiente 05§ Ver | ingresar | Editar ] Eimnar | m--u-sww

El usuario confirma los mensajes del sistema:

En este momento la 3ra. OS cambia de estado a “En Validacién”, en este
estado, no se podra modificar ni actualizar los datos del equipo.

d) El usuario Validador aprueba Tercera OS
El usuario con Rol “Validador OS” podra aprobar la 3ra OS, ingresando por
el Médulo de Administracion de Recursos, en el boton “Validar OS” el
sistema muestra los mensajes de uno para confirmar la aprobacion y el
otro que indica que se ha generado el Numero OS, Seguido el sistema
cambia el estado de la OS a “En Proceso”.

Si el usuario con rol “Validador OS” rechazara la OS, todos los datos del
cronograma se habilitan “editables” para realizar modificaciones hasta que
se envie nuevamente a validacién para su aprobacion.

1.5.2.6.Reprogramacién de la Tercera OS No Planificada

Se podré hacer reprogramacion de la tercera OS cuando, la OS tiene el estado
“En Proceso” y en el Médulo de “Auditoria de Cumplimiento” las actividades 3.1
o 3.2 hayan sido iniciadas y se tengan informacion. Si estas no fueron
iniciadas, no se hace reprogramacion, solo se actualizan los datos de la OS, y
se hace el flujo de aprobaciéon nuevamente.

a) Actualizar datos de reprogramacién
Con esta condicion, el usuario realiza la reprogramacion, selecciona la 3ra.
OS en estado “En Procesos” y luego el botén “Editar” como en la imagen
siguiente:

Administracion de Recursos
Unidad Organica: ORC TACNA Afio: [ 2015 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipo Programa pm';’;'ma Nimero 05 s dgie“r_‘n‘l‘i” de periado Entidad ‘ Estads |
Organica meodificacion -
Prioridad
Unidad 381515 a5 Auditeria de Cumplimiento 2015 PODER JUDICIAL En Procese
Orgénica
Pricridad
Unidad 381516 26 Auditeria de Cumplimiente 2015 MINISTERIO DE SALUD Cerrada
Organica
Prioridad
Unidad 381516 27 Auditeria de Cumplimiente 2015 MINISTERIO DE SALUD Carrada
Orgénica
Prioridad
Unidad 381516 28 Auditoria de Cumplimiente 2015 MINISTERIO DE SALUD En Proceso
Organica
Ranking 381510 Auditoria de Cumplimiento 2015 AUTORIDAD DEL PROYECTO COSTA VERDE  Borrader

wm Ingresar l Editar ' Eliminar || Actualizar Equipo [ Enviar a Validacion

El usuario acepta el mensaje de confirmacion.
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El sistema muestra la informacién de la 3ra OS para que pueda ser

modificada. Como se muestra a continuacion

Ingresarimodificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Himero Programa: *
Unidad Orgénica
Planificada/No planificada:
Tipo Programa:

Tipo Actividad / descripcién
del programa:

Servicio de Control: *

381516

ORC TAGNA

planifi

Prioridad Unidad Crgénica

21912 MINISTERIO DE SALUD_ORC TACNA

Entidad: * MINISTERIO DE SALUD
Himero 05 23 Afo: * 215 -
Tipo O5: * Informe ' Cierre de Auditoria
Estado 05 En Proceso
Fecha de Creacién de la O5: * |09/11/2015 15:33:1| g
FACTIBILIDAD PREFACTIBILIDAD
Materia a examinar: *
1012015 = Fecha Término O5: * 16122015

[Fecha Inicio O5: *

]

OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Activar Reprogramacion
Fecha de Modificacion: 100112015 iz |
Motivos de Modificacion: * Modificacion de cronograma e integrantes por cambios en objetiv
Bocumento de Sustento:
Cronograma
Etapa Inicio Término
Planificacién especifica: * 20/03/2015 iz | 20/04/2015
Ejecucion: * 21/0412015 = 20052015
Elaboracion y aprobacion del informe: * 21/05/2015 iz | 30/06/2015

Namero de oficie de acreditacion: * 2015-00030000-CG

Fecha de oficio de acreditacion: 06112015

") Camp

o cbligatario

Al cambiar fecha de término de OS, se
replica en la fecha de término de la
Gltima etapa.

b) Actualizar el Equipo en la Reprogramacion
El sistema regresa a la pantalla de Administracion de Recursos y el usuario
debe seleccionar el boton “Actualizar Equipo” para que actualice la
informacion de los miembros de la comisién, de acuerdo a las nuevas

c)

fechas reprogramadas.

Reprogramacién
Inicio Terming
20032015 E o [05M172015 -
061172015 m |0srmeony i
[ 101172015 m 1612208 3

El sistema muestra la pantalla de “Equipos OS” de la segunda Orden de
Servicio con las opciones de mantenimiento con los botones “Ingresar”,
“Modificar”, “Eliminar” y “Volver” como se describi6é anteriormente.

Enviar a Validacion la Reprogramacion

Cuando el usuario seleccione el boton “Enviar a Validacion” el Sistema
debe ejecutar nuevamente todas las validaciones de la “Reprogramacion”
porgue pueden haber realizado modificaciones antes de ser aprobada.
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Administracion de Recursos

Unidad Orgénica CONTROL ECONOMICO Ao [2015 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

L Tipe Programa Pm':';'m Nimeroos [  TP° 98 Servicio de Periodo Entidad Estado |
TiGnasd ) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA -
Unidad 051507 12 Auditoria de Cumplimients 2015 b eritl i Cerrada

Orgénica

Prioridad MINISTERIO DE VIVIENDA

Unidad 051506 13 Auditoria de Cumplimiente 2015 CONSTRUGCION ¥ SANEAMIENTO Cerrada

Organica

Prioridad

Unidad 051505 14 Auditoria de Cumplimiente 2013 FONDO MIVIVIENDA S.A. En Proceso

Orgénica

Prioridad " 10 BE VT

P . - o . MINISTERIO DE VIVIENDA, }

Unidad 051506 15 Auditoria de Cumplimients 2015 CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO En Process
Organica

bzt MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA

Unidad 051507 16 Auditoria de Cumplimients 2015 Medificands
e DE SHILCAYD

[ Sguiente 05 ] Ver | ngrosar | Editar | Eiminar | Actuaizar Equipo | Enviara Vldacién |

d) Elusuario Validador Aprueba Reprogramacion
El usuario con rol “Validador OS” ingresa para aprobar la 2da OS
reprogramada ingresando al Modulo de Administracién de Recursos, en la
opcién “Validar OS” como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario
selecciona el registro de la Segunda OS en estado “En validacion tras
modificacion” y presiona el botén “Aprobar OS”

Ordenes de Servicio
Administracién de Recursos| Unidad Orgénica CONTROL ECONOMICO
Mis Ordenes de Servicio

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Gestionar OS de Servicios e "
el | Tipo Programa | Nro.Programa | Nmers OS Pericds Entidad Estads
Gestionar OS de Servicios Prioridad Unidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA s _—_
7 2 n Validacién tras modificacién
de Control Mo Planificadas Orginica b = o DE SHILCAYO En Validacién tras modificacié

Gestionar OS
Administrativas

Validar 0S

I
|

[Ver T Aprober 05§ Rechuzaros |

Cuando la OS se encuentra en estado “En Validacién” no puede ser
modificada ni actualizarse el equipo.

1.5.3. Gestionar Ordenes de Servicio (OS) Administrativas

Opciodn del sistema que permite crear, modificar y eliminar Ordenes de Servicio
(OS) relacionados a labores administrativas de los auditores o supervisores,
por ejemplo citaciones judiciales, permisos personales, etc.

En este tipo de OS, solo se creara una sola por todo el periodo (afio).

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Gestionar OS
Administrativas” y el SICA mostrard la siguiente pantalla:

m Administracion de Recursos
Unidad Organica [oFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITZ|  Aio:
Vis Ordenes d= Servicia Administraciones de Recursos - Ordenes de Servicio Administrativas

Gestionar OS de Servicios
de Control Planificados

Miimero | Tips de Servicic de

05

Nro.

Periodo
Brograma

Entidad | Estado |

Tigo Programa

Gestionar OS de Servicios

Gestionar 0S5
Administrativas

Mis TyTs
Validar TyTs
Informe de término de

asignacién
Cerrar 05

ctuali sipo || Enviar a Validacion
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2. Para crear una nueva Orden de Servicio (OS) se debe presionar el botén
“Ingresar” y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

Ingresarimodificar OS Administrativa

Nimero Programa: * 191506 %]
Unidad Organica: OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Planificada/No planificada: no planificade
Tipo Programa: * Gestién

Tipo Actividad | descripcisn del

programa: — i Programa 191508

Entidad: * CONTRALCRIA GENERAL DE LA REPUBLICA ~
Nimero O: Riio: *

Tipo 05:* Ofros e

Estado O5: Borrador v

Fecha de creacién de la 0S: * i

Fecha Inicio OS: * iz Fecha Término O * =5

Citaciones Judiciales|

Descripcion de la 05 Administrativa: *

{*) Campo obligatorio

‘ Guardar I Zancelar

3. Parala creacién de la OS debera registrar la siguiente informacion:

a. Nc° del Programa SICA, seleccione el n° de programa SICA asociado a
la actividad. Cuando se selecciona el N° de Programa, el sistema
muestra que es de tipo “Gestidon”, por tanto no hay un tipo de servicio
de control y entidad asociados al programa.

b. Seleccionar la Entidad, para todos las OS de tipo “Gestién” se debera
asociar la Entidad: Contraloria General De La Republica.

c. Seleccionar el periodo (afio)

d. Fecha de creaciéon de la OS, por defecto el SICA muestra la fecha
actual.

e. Fecha de inicio OS, por defecto debe ser el primer dia habil del periodo
(afho).

f. Fecha de término OS, por defecto debe ser el Ultimo dia habil del
periodo (afio).

g. Descripcion de la OS Administrativa.

4. Luego de registrada la informacion del Sistema, se debe presionar el botén
“Guardar” y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y se creara
en estado “borrador”, como indica la figura:

Administracién de Recursos
Unidad Organica: |0FIC\NA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA Afio: | 2015 W

Administraciones de Recursos - Ordenes de Servicio Administrativas

Nro. Nimere | Tipe de Servicia de

Tipe Programa P — a5 Control Pericdo Entidad Estado
Programa
< Gestién 191506 de 2015 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Borrador >
Gastidn
——
m m Eliminz I Actualizar Equipo I E wiar a Validacion

5. Para registrar al personal (Auditores y Supervisores) de la UO, se debe
asegurar que el fondo de la orden se encuentre en plomo y luego se debe
presionar el boton “Actualizar Equipo”, como indica la figura anterior;
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luego de presionado el botén indicado el sistema mostrara la siguiente
pantalla:

Equipo 0%

Nismero O5: Periodo O5: 2015

Nismero Programa: 121508 Planificada | No planificada Gestion
Colaborador Fecha Inicic | Fechz Termino | Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estado

Carga General Ingresar Modificar

6. Se debe presionar la opcién “Carga General” y el SICA mostrara la

siguiente pantalla:

Personal Unidad Organica

02/01/2015 3]

100 Rol en O5: *

LUIS PORTUGAL LOZAND v

Fecha Termino: *

_31;'1 212015 i
Integrante W

echa Inicio: *

Horas: *

Usuario

VICTOR ANGELES CUETO

VICTOR CCAYYA ALARCON

NAMCY CISNEROS SANTOME
SANDRA COMSIGLIERI ALVARADD
MIMROD ENCISO ORDONEZ
MARLA MARINI SALDANA

LUIS MARQUEZ ANTON
YESINA OBREGON APAZA
CARMEN PARRA RAMOS
LILIANA PRETEL CHAVARRY
ANA PRUDENCIO VIDAL
BRAULIC QUISPE CORDOVA
FERNANDO RIOS ROSPIGLIOSI

CARLOS ROBLES NARCIZO

DEMNYE SALAZAR

BETZABETH SANCHEZ ESCALANTE

EDISSON TUEROS YACE

CARRA BARRIGA

WVARREN LAZO

RICARDO ZERPA CHAICO

‘ Crear Equipo I Cancelar

7. Se debe registrar la siguiente informacién y presionar el botén “Crear
Equipo”:
a. Fechas de inicio y fin de participacién del usuario en la OS de Servicio
y el usuario validador de la OS, por defecto deben registrarse las
mismas fechas indicadas en el paso n° 3.
b. Horas: horas reservadas para la actividad para cada persona.
c. Rolenla OS, Por defecto registrar integrante.
d. Validador TyT: Seleccionar el validador de las horas registradas en
tareas y tiempos.
8. Una vez cargada la informacién de la Orden de Servicio, se envia la misma
para la validacion respectiva, para ello se debe asegurar que el fondo de la
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orden se encuentre en plomo y luego presionar el botéon “Enviar a
validacion”, tal y como se indica la figura siguiente:

Administracion de Recursos
Unidad Orgdnica OFICINA DE GOORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA Afio: | 2015 v

Administraciones de Recursos - f}rdenes de Servicio Administrativas

Nro. Nimero | Tipo de Servicio de
Programa 0s Control

Programa
@ 191506 de 2015 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Borrador >
Gestién

Tipo Programa Periodo Entidad Estado

m m m Actualizar Equipc l Enviar a Validacion ’

1.5.4. Opcion “Siguiente OS”

Como se indica en las opciones “1.3.1” y “1.3.2”, para cada una de las 3 etapas
de los servicios de control planificados y no planificados se debe crear una OS.
Cuando una OS de las etapas 1 y 2 (la primera se relaciona a actividades
previas y la segunda a la planificacién y ejecucién del servicio de control) se
encuentre en estado “cerrada”, el sistema habilita la opcion “Siguiente OS”.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Gestionar OS de
Servicios de Control No Planificado” o Gestionar OS de Servicios de
Control Planificado” y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

X Administracin de Recursos
Unidad Organica: ORC LIMA PROVINCIAS Afio: 2014 v

is Qrdenes de Servido de Recursos asociados a Servicios de Control No Planificados
Gestionar OS de Servicios
Siacanienin Nro. Namero | Tipo de Servicio n .
Tipo Programa Periodo Entidad «
Gestionar 0S de Servicios SEIED || G5 B@mEd)
de Control No
glagificadas Demanda Auditorfa de
Imprevisible 011310 1 Cumplimiento | 2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Cerrada ~
Gestionar 0S N o 4
Administrativas emanda uditoria de
oaee 011310 2 e aeto 2014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Cerrada
Validar 08
e Demanda 511310 3 Auditoria de 5014 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA En Proceso
Jareasy Tiempos Imprevisible Cumplimiento
[onaedelopnn i Demanda  g11315 4 Auditora de 514 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARIETE Cerrada
asignacion Imprevisible Cumplimiento
Demanda 011312 s Auditorfa de 5514 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARETE Cerrada
Imprevisible Cumplimiento
Demanda 511314 Auditoria de 50,4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUPE Cerrada
Imprevisible Cumplimiento v
Demanda ... - Auditoria de

[ Siguiente 05 [ ver | igresar || woricar || Eiminar J ctuaizar Equipo | Enviara varcacion |

2. Para crear una segunda o tercera OS (la segunda se relaciona a la
ejecucion y la tercera al cierre del servicio de control) se debe presionar el
botén “Siguiente OS”y el SICA mostrard la siguiente pantalla:

Menssje de pégina web ‘ ==
|

e JEsté seguro de querer generar la siguiente OS 17

Aceptar Cancelar

3. El usuario debe presionar la opcion “Aceptar” y el sistema muestra el
siguiente mensaje:
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. Orden de Servicio copiada con exito. Recuerde ajustar los datos.

Como indica el mensaje, la segunda o tercera OS (la segunda se relaciona
a la planificacion y ejecucion y la tercera al informe y cierre del servicio de
control) , se requiere obligatoriamente ajustar informacién, como minimo se
debe actualizar fechas de inicio y termino de la orden de servicio, las
fechas de inicio y termino de participacion de cada uno de los
colaboradores y las horas programadas para esta nueva OS, para ello
busque la nueva OS presionando con el puntero del mouse el Hipervinculo
“Gestionar OS de Servicios de Control No Planificado” o Gestionar OS
de Servicios de Control Planificado” vy el SICA mostrara la siguiente
pantalla:

Administracion de Recursos

Unidad Organica ORC LIMA PROVINCIAS Afio:

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Tipo de
Servicio de Periodo Entidad Estado
Cantral

Nro. Mimero

Tipa Programa | 0 oS

Auditoria de

Ranking 101013 1 ‘ 2015  GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Cerrada
Cumplimisnto
& Fanking 101013 Auditoriz de 5515 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Borrador —1
Cumplimiento

[~ Sguents 05| ver|] mgresar | moomcar | cuminar ||  Actvabzar oo Envira vawascion |

5. Se debe seleccionar la OS hasta que el fondo se vuelva de color plomo y

luego presionar el botén “Modificar”, el Sistema mostrara la siguiente
pantalla, en la cual se debe cambiar las fechas de inicio y termino de la
orden de servicio y luego presionar el botén “Guardar”;

g imodificar 08 iada a Servicio de Control Planificado
Namero Programa: * 191501 b
Unidad Organica OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROFOLITANA

Planificada/No planificada: s planificado
Tipo Programa: Ranking

Tipo Actividad / deseripcion

del programa: — i Programs 181501

Servicio de Control: * | 21530 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA v
Entidad: * [MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_~

Nizmero 05 Afio: *

Estado OS: Bomador ~

Fecha de Creacién de la OS: * i

Fecha Inigio OS: = Fecha Término OS: = m

Objetivo General

Objefivo General: *

(¥} Campa obligatoria

Concolr

6. Luego, nuevamente se debe seleccionar la OS hasta que el fondo se

vuelva de color plomo y presionar el boton “Actualizar Equipo”, el
Sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Equipo OS
Nimero OS: Periodo OS: 2015
Nomero Programa: 101013 Tipo Programa: Ranking

Colaboradar Fecha Inicio Fecha Horas Rol en Validador TyT Estado
MICHEL SIFUENTES s
STFLENTES 01/10/2014 100 Abogade SERGIO PEREZ TSUIITA En validacién
OMAR LUNA RODRIGUEZ 01/10/2014 100 Supervisor SERGIO PEREZ TSUIITA En Validacién
JUAN ESPINOZA PARIONA 01/10/2014 100 Integrante SERGIO PEREZ TSUIITA En validacién
LUIS PORTUGAL LOZANO 01/10/2014 100 is:i:;n SERGIO PEREZ TSUIITA En Validacién

Modificar Elirminar Reincorporar

7. Se debe seleccionar cada uno de los colaboradores hasta que el fondo se

vuelva de color plomo y luego presionar el botén “Modificar” , el Sistema
mostrara la siguiente pantalla:

Ingresarimodificar Usuario OS
Funcionario: * MICHEL SIFUENTES SIFUENTES

Fecha Inicia: 011102014 = Fecha Termino: L e
Horas: 100 Rol en Comisién: Abogado ~

Validador TyT: * [ SERGIO PEREZ TSUITA v| Estado En Validacion v

8. Se debe registrar la fecha de inicio y término de la participacion de cada
colaborador en esta etapa del Servicio de control y presionar el botén
“Guardar”.

Mensaje de pagina web - g

y l \, Usuario OS modificado con éxito.

9. Actualizada esa informacion ya se puede enviar a validacion esta nueva
0sS.

Administracion de Recursos

Unidad Organica ORC LIMA PROVINCIAS Afio: 2015 v

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

N Tipo de
. Nra. Nuimerg : :
Tipo Pregrama Pragrama os Ser'mcrm Idg Periodo Entidad Estado
Agditocis d
i ohaclelulci T TR T
Ranking T e Corrada
| —
Auditoria de
anking 101013 P 2015 GOBIERNC REGIONAL DE LIMA Borrador
wignking Cumplimiento

Actualizar Equipo
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