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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1. Descripcion de acceso al sistema

Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los

siguientes pasos:

1. Escriba la siguiente direccién de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador

Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la siguiente pagina:
Blenvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasetix
~Jg7 4

Ot Clalozatas Sl Conlinania®

3. Ingrese el codigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el boton

fingresarg se muestra la siguiente pantalla.

LUIS PORTUGAL LOZANO
Depatanentn ORC: OFICNA FEGINAL IE CONTROL LA PROVICHS

LUNES, 03 0 SEPTIENBRE LE 2014 124555

Unigad de Planeameento Operaivo
Contraloria General
‘Admiisraciin de Recursos

Auditora g Cumpimiesto

Admaisiraciin de Usuario

1.2. Ingreso al Médulo de Administracion de Recursos

Para ingresar al médulo de Administracién de Recursos siga los siguientes pasos:

1. Dar clic en el Hipervinculo fiAdministracién de Recursoso

OContraloria General de la Republica
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1.3.

Planeamiento mﬂﬂmmmw

Unidad de Planeamiento Operativo

Contraloria General
C Administracién de Recursos >

2.

3.

Auditoria de Cumplimiento

Administracion de Usuario

L

[Planeamiento..

Seleccionar unidad organica y ponerla en sesién, dando clic en el botdn
fi Se |l e c cHsto peanitedfijar a una unidad organica sobre la cual se realizara la
gestion de 6rdenes de servicios para la ejecucion de los servicios de control.

Seleccionar Unidad Organica

Unidad Organica SECTOR PRODUCTVO ¥

SECTOR PRODUCTIVO lSel—
ORC LIMA PROVINCIAS eccionar |

Dar c |Aceptar@ahmetfisaje de confirmacion de puesta en sesion:

Message from webpage ﬁ

! . La Unidad Organica ha sido puesto en sesion exitosamente

Informacién general del modulo

El en el SICA, existen 3 tipos de érdenes de servicio, las cuales siempre tienen que
ser creadas en orden correlativo:

1.

2.

OS de Actividades Previas, se crea para permitir el registro en el SICA de 8
actividades requeridas para la aprobacion del Plan de Auditoria inicial.

OS de Planificacion y ejecucion, se crea para permitir el registro en el SICA de
las 4 actividades de planificacidn especifica requeridas para la aprobacion del Plan
de auditoria definitivo y las 7 actividades de ejecucién de la auditoria de
cumplimiento.

OS de Informe y Cierre, se crea para permitir el registro en el SICA del flujo de
aprobacion del Informe de auditoria de cumplimiento, el contenido del informe de
cumplimiento y la evaluacién de todo el proceso auditor.

Los estados de las 6rdenes de servicio son:

=A =4 =4 =9

Bor r ador:®S creada pero que aun no fue enviada a validacion.

En Val i d @8 creagaque fue enviada a validacion.

En pr oc e ©O8 a@probada.

Rechazada por Cuandd unadGScmviada a validacion fue rechazada
por el validador; en este caso el validador debe indicar las razones del rechazo.

i Modi f i c anrCdamdp una OS aprobada esta siendo modificada pero las
modificaciones no fueron enviadas a validacion.

fiEn validaci - n por mo dCulndac wma OS matlificada fue enviada a
validacion.

i Rechdaaz aval i dador po:rCuandodinafOb madificada g énviada
a validacion fue rechazada por el validador; en este caso el validador debe indicar
las razones del rechazo.

i Cer r ad a 0: Una OS concluida.

AEl i mi na d:&daOS elimnada.

jun ) e 1 e ) S 14
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1.4. Novedades de la version 4.0.1 del Manual

1.4.1. Permitir la programacion de una Auditoria de un afio a otro.

Cuando el usuario registre o modifique una nueva Orden de Servicio

Ingresarimodificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Nimero Programa: * 205001

Unidad Organica OCR NORTE
Planificada/No planificada:  no planficado

Tipo Programa Demanda Imprevisible v

Tipo Actividad | descripeion

—/ Programa 205001
del programa:

Servicio de Control: * Auditoria de Cumplimiento ¥
Entidad: * INSTITUTO VIAL PROVIMCIAL LAMBAYEQUE Ad
Nimero 05 1 Afio: * W15 v
Tipe 05: ¢ Informe ¥ Cigrre de Auditoria hd
Estade OS: En Proceso hd
Fecha de creacién de 05:*  [12/02/2015 Jrise

MATERIA LINEA 205001
Materia a Examinar: *

[ Fecha Inicioc O5: * 01/05/2015 = Fecha Término O§: * 29/02/2016 ‘j ]
EAETL o L ILES 20onnd
Objefivo General: *
4

Documento de Modificacion:
Fecha de Modificacisn 151102015 =
Motivos de Modificacion: Seleccione. . v

") Campo obligatorio

Luego registre o modifique a los integrantes de la comision

Equipo OS
Nimero OS: 1 Periodo O5: 2015
Mimero Programa: 205001 Tipo Programa Demands Imprevisible
Colaborador Fecha Inicio | Fecha Termino | Horas | Rol en Comisign validador TyT Estado
NOMBRE
AUDITOR 01/01/2015 31/12/2015 100 Integrante NELSOMN VEGA BAZAN MELENDEZ  Vigente
AUDITOR.
NOMBRE
SUPERVISOR 01/01/2015 31/12/2015 100 Supervisor NELSON VEGA BAZAN MELENDEZ  Vigents
SUPERVISOR.
[ Eiminar | [Vover |
Ingresarimodificar Usuario OS
Colaborador * NOMBEE AUDITOR AUDITOR
[ Fecha Inicio: * 01/05/2015 = Fecha Términa: * 29/03/2016 = ]
Horas: * 100 Rol en Comision: * Integrante v
Validador TyT:* v Estado: Vigente v

El sistema valida que el rango de fechas de inicio y término de OS pueda iniciar
en un afo y terminar en el siguiente afio, mostrando el mensaje: fEl rango de
fechas ingresadas inician en un Afio y concluyen en Otro ¢Esta seguro?06

con | os botones fAceptaro y

También valida que el nimero de dias calendario entre las fechas de inicio y
término de la OS es mayor que 365 dias, mostrando el me n s aE] reiméto de
dias en el rango de fechas es mayor a 365 dias ¢Esta seguro?o

botones AAceptaro y fACancel

ar o

con

Esta mejora se ha implementado para servicios de control planificados y no

planificados.
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1.5. Opciones del Médulo de Administracién de Recursos

Este mddulo del sistema permite la gestién (creacién, modificacién, eliminacion y
aprobacion) de las 6rdenes de servicio (OS) de los servicios de control que
desarrollara el ADC, la comision auditora y el supervisor en el Modulo de Auditoria
del SICA.

Permite la gestiéon de las OS relacionadas a labores administrativas que realizaran
los auditores o supervisores.

La presente cartilla mostrard las opciones de creacion, modificacién, eliminacion y
envio a validacion, reprogramacion de las 6rdenes de servicio.

15.1.

Gestionar Servicios de Control Planificados

Opcién del sistema que permite crear, modificar y eliminar Ordenes de Servicio
(OS) relacionados a servicios de control planificados.

1.5.1.1. Creacioén de la Primera OS Planificada

La creacion de una OS permite el desarrollo de una de las 3 etapas de la
Auditoria: Actividades previas, planificacion y ejecucion de auditoria e informe
y cierre de auditoria, es decir, cada etapa requiere la creacion de una Orden de
Servicio.

El nimero de la OS sera generado por el sistema cuando esta sea aprobada.

Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mo u s e Ggstioaas iO6 e
Servicios de Cont y el SICRImastrarf la csgudeat®
pantalla:

_ Administracion de Recursos
Administracién de Recursos

Unidad Orgénica: ORC LIMA PROVINCIAS Afio: 2014 ¥

Mizs Ordenes de Servicio

Adm de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Gestionar OS de Servicios!

Nro. | Nimero | Tipo de Servicio
Programa a5 il Periodo Entidad Estado

Tigo Programa

Gesf 05 de Servicios
de Control No Planificadas

Gestionar 0S
Administrativas

Validar 05

HH
i

e
siguiente 05 |[vei (ingresar ) wioaificar | Eiminar | Actuskizar Equips Enviar a Validacidn |
——

2. Paracrear la primera Orden de Servicio (OS) para la etapa fAl:
Actividades Previasddel M6dulo de Auditoria de Cumplimiento se debe
presionar el botén filngresard y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

Manual CGR - 2015
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Ingresar/modificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Niimero Programa: =

Unidad Organica: OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Planificada/No planificada:  es planificads

Tipo Programa: Ranking

:'Ep,?);gg'nf;ﬂ fdeseripeion _ pyograma 101501

Servicio de Control: * [21530 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_DFICINA DE GOORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA v
Entidad: * [MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_V

Mimero O'5: Afioc* 2015 w

Estado OS5: Borrador W

Fecha de Creacion de la O5: ‘ eia)

Fecha Inicio OS: * iz Fecha Términa OS: * [Bomazois |=m

Objefive General

Objetivo General: *

() Gampo obligatorio

3. Parala creacién de la OS debera registrar la siguiente informacion:

a. Numero Programa: seleccione el n° de programa SICA asociado al
servicio de control que se quiere ejecutar. Cuando se selecciona el N°
de Programa el sistema automaticamente muestra si el servicio es
planificado, el tipo de programa y el tipo de actividad.

b. Se debe seleccionar el servicio de control, el sistema por defecto
muestra el servicio de control asociado al programa.

c. Seleccionar la Entidad, el sistema por defecto muestra la Entidad
asociada al programa.

d. Seleccionar el periodo, el sistema por defecto muestra el periodo
asociado al programa.

e. Seleccionar el tipo de OS: fActividades previasg flanificacion vy
ejecuciong finforme y cierrea

f. Fecha de creacion de la OS, por defecto el SICA muestra la fecha
actual.

g. Materia(s) a examinar, por defecto se muestra la(s) materia(s) a
examinar registrada(s) en el médulo de Planeamiento separadas por el
s2mbol o fA] ] 0.

h. Fecha de inicio OS, esta fecha debe coincidir con la fecha de inicio del
servicio de control para la etapa de planificacion y ejecucion, para
actividades previas el estandar debe ser 1 semana antes del inicio de la
planificacién y ejecucion y para la etapa de informe y cierre debe iniciar
al dia siguiente de culminada la ejecucion.

i. Fecha de término OS, esta fecha de coincidir con la fecha de fin del
servicio de control para la etapa OS de planificaciéon y ejecucion, para
actividades previas debe ser 1 dia antes del inicio de planificacion y
ejecucion y para informe y cierre la fecha estimada de cierre de la
auditoria

El sistema valida que el rango de fechas de inicio y término de OS

pueda iniciar en un afio y terminar en el siguiente afio, mostrando el

me n s a Elerangofide fechas ingresadas inician en un Afio y

concluyen en Otro ¢Estd seguro?0 con los botones i Aceptar o vy
AfCancel ar o.

También valida que el nimero de dias calendario entre las fechas de

inicio y término de la OS es mayor que 365 dias, mostrando el mensaje

fEl nimero de dias en el rango de fechas es mayor a 365 dias ¢ Esta

seguro?0con | os botones AAceptaro y ACancel atl
Si el usuario selecciono fiAceptoasr 0 el si s
selecciona fiCancelaro no graba Il a informa

OContraloria General de la Republica
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j-  Texto del objetivo General, el sistema por defecto muestra el objetivo
general asociado al programa.

Ingresar/modificar OS asociada a Servicio de Control Planificado

Nismero Programa: *

Unidad Orgénica: OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA
PlanificadaMo planificada:  es planificada

Tipe Programa: Ranking

Tipo Actividad / descripcion

del programa: — 1 Programa 181501

Servicio de Control: * [21530 MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA v
Entidad: * [MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA %

Nimera 05 Afio: * 2015 v

Estado O5: Borrador ~

Fecha de Creasion de la 05: +[141102014__ | ]

Fecha Inicio 0S:* [2mi2015 | Fecha Términc OS:* [Bomazo1s |mm

Objetivo General

Objetivo General: *

{*) Campa obligatorio

Numero Programa: En este campo el sistema mostrara los Nameros de
Programas autogenerados y que el usuario debe seleccionar para crear la
Orden de Servicio. Este codigo vincula los servicios de control planificados
con la carpeta de servicios de control (Moédulo UPQO) vy la creacion de la
Orden de Servicio en el M6édulo de Administracién de Recursos.

4. Luego de registrada la informacion del Sistema, se debe presionar el botén
i Gu ar d alrsistema mostrard un mensaje de confirmacién y se creara
enestadofi B r r a doomodndica la figura:

Administracion de Recursos

Unidad Organica ORC LIMA PROVINCIAS Afo:

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados

Nra. Nimera | Tipo de Servicio
Programa | OS de Control

Ranking 13990 EUd't"“f'E.de 2014  DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAQ Borrador
urmplimients

Tipo Programa Periodo Entidad Estzdo

4.1. Adicionalmente, cuando se crea la 2da. Orden de Servicio OS para la etapa
i A Planificacion y Ejecuciono(mientras la OS tiene el estado fiBorradoro),
se debe registrar fechas estimadas de desarrollo de cada una de las 3
etapas de la Auditoria: fPlanificacion Especificaqg fEjecucionoy fElaboracion
y Aprobacion del Informea

D  EnviaraValidacion |

OContraloria General de la Republica
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Fecha Inicio O5: * 01/04/2015 = Fecha Término O5: *

OBJETIVO GENERAL

Objetivo General: *

Etapa Inicio Término

1

Planificacion especifica: * 01/04/2015
Ejecucian: © 0 5
Elaboracién y aprobacitn del informe: * B

Nimero de oficio de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacién: *

) Campo obligsiorio

[ Guardar | Canceiar

a. Fecha inicio de Planificacion Especifica, Se debe registrar la fecha

estimada de inicio de la planificacion, esta fecha debe coincidir con la
fecha de inicio de la OS de Planificacién y Ejecucion.

b. Fecha fin de Planificacibn Especifica, Se debe registrar la fecha

estimada de fin de la planificacion, de acuerdo los plazos indicados en
el Manual de Auditoria de Cumplimiento.

c. Fecha inicio de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de inicio

de la Ejecucién, esta fecha debe ser un dia habil después de la fecha fin
de planificacién.

d. Fecha fin de Ejecucion, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la

Ejecucion, esta fecha debe coincidir con la fecha de fin de la OS de
Planificacion y Ejecucion.

e. Fechainicio de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de inicio de

la etapa de informe, esta fecha debe ser un dia habil después de la
fecha fin de la etapa de Ejecucion.

Fecha fin de Informe, Se debe registrar la fecha estimada de fin de la
etapa de informe, esta fecha debe coincidir con la fecha estimada de
cierre de la Auditoria.

g. Oficio de Acreditacion.- Se debe registrar el numero del oficio de

acreditacion.

h. Fecha de oficio de acreditacion.- Se debe registrar la fecha de

aprobacion por el Contralor del primer oficio de acreditacion.

5. Para registrar la comisién auditora en la orden de servicio, se debe

asegurar que el fondo de la orden se encuentre en plomo y luego se debe
presionar el boton Mctualizar Equipoq como indica la figura anterior;
luego de presionado el botén indicado el sistema mostrara la siguiente
pantalla:

Equipo 0§
HNimero O8 Periode O8:
Nimers Programa: 12850 Tipo Programa: Ranking

Colaborader Fecha Inicio Fachz Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estado

e ———————————————

El sistema mostrara a los colaboradores de la comision auditora registrados
durante el proceso de planeamiento general (Mddulo de Planeamiento del
SICA), con sus respectivos roles en comision (es distinto a rol en el SICA),
horas hombre y fechas de participacion planificadas.

El usuario tiene la opcién de determinar si dichos colaboradores
planificados participaran efectivamente del servicio de control o no lo haran

Manual
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por algiin motivo para ello debera seleccionar / deseleccionar, segun sea el

caso, |l a casilla de veri foi cdaesecciomdede | a
tituofJs ar 0 .

Finalmente debe seleccionar el usuario que validara sus tareas y tiempo y

presionar el boton fi ¢ r e @ v i gpmodndica la figura siguiente.

Equipo Planificado
Validador TyT: * LUIS PORTUGAL LOZANO g

Usuario Rol en Comision Horas Fecha Inicio Fecha Término

Usar

SANDRA CONSIGLIERI ALVARADO Supervisor 50 02/01/2015 3VD4/2015 E Agregar
EDISSON TUEROS YACE Jefe de Comisidn 150 02/01/2018 3VD4/2015 E Agregar
VICTOR VIZCARRA BARRIGA Abogado 120 02/01/2018 V0472015 Agregar
RICARDO ZERPA CHAICO integrante 150 02/01/2018 V0472015 N

 Crear Equipo I Cancelar

7. Si se requiere registrar un nuevo colaborador a la comision (colaborador
gue no fue registrado en planificacién), se debe presionar el boton
fii ngr e siae equiere modificar algin dato de un colaborador ya
registrado se debe seleccionar a dicho colaborador hasta que el fondo se

vuelva de color plomo y presionar la opcion i md i f,ieo &as® de
modificacion el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Equipo OS

Nismero 05 Periodo 08 2015

Nismero Programa 181501 Tipo Programa Ranking

Colzborador Fechz Inicio | Fecha Termine | Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estado
VAMD‘E,O“SIGUERI 02/01/2015 30/04/2015 50 Supervisor LUIS PORTUGAL LOZANO En @

EDISSON TUEROS YACE 02/01/2015 30/04/2015 150 el LUIS PORTUGAL LOZANO En Validacién
VICTOR WIZCARRA BARRIGA  02/01/2015 30/04/2015 120 Abogade LUIS PORTUGAL LOZANO En Validacién
RICARDO ZERPA CHAICO 02/01/2015 30/04/2015 150 Integrants LUIS PORTUGAL LOZANO En validacién

ingresar ([ oo ) Evmior [ vower

Ingresarimodificar Usuario 0S

Funcionario- * SANDRA CONSIGLIER! ALVARADD
Fecha Iniio: ] Fecha Termino: ]
Horas: Rol en Comisién:
Validador TyT: * | LUIS PORTUGAL LOZANO K Estado En Validacion

‘ ‘Guardar I Cancelar

El rango de fechas ingresado para cada integrante de la comisién debe
encontrarse dentro del rango de fechas de la Orden de Servicio.

8. Luego de registrado los cambios se debe presionar el botbn A Guar:.dar 0
Para registrar un nuevo colaborador primero debe seleccionarlo, para ello
el sistema muestra la siguiente pantalla, cabe indicar que luego de
seleccionado el colaborador, la opcion para este registro es la misma que
se indic6 en la pantalla anterior:
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9.

(2} Seleccionar Auditor - Windows Internet Explorer (=] i&

@ http://11.162.109.46:7003/SicalnfPe/cl/contraloria/sicainf/astr/web/pf/asignacionTrabajo/PopUpAuditorBuscarParaAT jsp?ucelD=0R E‘

Bisqueda de Auditores
on1:

Apellido paterno:

D s ORC LIMA PROVINCIAS ~

Lista de Auditores

Nombre Apallica paterno Apallide materns ot erfil

oavio conpova carvaLa Averron =
sorts corpova cHUQUIVAL AUDITOR

susan EARFAN crove AUDITOR

RENZO GaLvAN nufiez AUDITOR

JuLta Lusan caLvo AUDITOR E

#105% ~

Una vez cargada la informacién de la Orden de Servicio, se envia la misma
para la validacion respectiva, para ello se debe asegurar que el fondo de la

orden se encuentre en plomo y luego presionar el botbn A Envi ar

validaciong tal y como se indica la figura siguiente:

Administracién de Recursos

Unidad Organica: Adio:
Admini i de R iadas a Servicios de Control Planificados
Tipo Programa | Mo | Nimero | Tipe de Servido | peods Entidad Estado
Ranking 13990 11 ’éﬂﬂi‘ﬁf"a.de 2014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD T CALLAG Cerrada
pl imiento
Ranking 13990 12 Auditoriade oo, DIBECCIAN REGIONAI DE SAIUD 1 CALLAO En Proceso

. Auditoria de -
@ 13990 Cumplimiento 2014 DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAO E\DrrED

Actualizar Equipe |

 souene 05 ver | maesr [ oacar ) i

1.5.1.2.Modificacion OS Planificada

Una vez aprobada una OS de cualquier de los 3 tipos, es posible modificar la
siguiente informacion:

a. Texto de la(s) materia(s) a examinar, registrar la(s) materia(s) a examinar
separadas por el s2mbolo #A] ] 0.
b. Fecha de inicio OS
c. Fecha de término OS.
d. Texto del objetivo General
Adicionalmente, para las OS de tipo Planificacion y Ejecucién y la de tipo
Informe y Cierre de registrar lo siguiente:
e. Fecha de madificacién, por defecto se registra la fecha actual.
f.  Numero de documento que aprob6 la modificacion, esta informacion es
opcional.
g. Motivo de Modificacion, debe seleccionar una de las siguientes opciones:
1 Modificaciébn de cronograma e integrantes por cambio en objetivos,
alcance y procedimientos
1 Modificacién de integrantes de la comision sin afectar cronograma de
auditoria
Manual OContranrlaggFr;e_rgloti% la Republica Pagina 11 de 54

a



Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 4.0.1

Cartilla de Usuario: Mantenedor OS x Unidad Organica Fecha: 24/01/2017

CUCSICA-v4.0.1

1 Modificacién de cronograma e integrantes por demoras en entrega de
informacién, otros encargos a la comisién o revisiones

1 Modificaciéon de cronograma e integrantes por demoras en contratacion
de personal, suspensién de la accion u otros.

Modific acion de cronograma e integrantes por cambios en objetivos, alcance y procedimientos A

Meodific acien de integrantes de la comision sin afectar croenograma de auditoria
Maodific acion de cronograma e integrantes por demoras en entrega de informacion, otros encargos a la comision o revisiones
Modific acion de cronograma e integrantes por demora en contratacion de personal, suspension de la accion u otros

1.5.1.3.Creacién de la Segunda OS Planificada

El usuario debe seleccionar Cem@mdadr gequde Ser
en el médulo de Auditoria de Cumplimiento se haya completado la etapa 1 de
fActividades PreviasO gsté cerrada. Entonces se puede presionar el botén

fSiguiente OSO , como se muestra a continuaci -n:
TR DAGE M CABAICHKALONTAONAL00 B 52y q
1525 1agurs O Guaver genera 1a pgusens OF 12

[ Gnpg 22 ==y | ASBEsAL aCn O e 58 Hreve

e teree o Se Adnrws i acomes Oe Recurson ¢

Gusimcer O3 de

Servier de Contro) Toobugame | Q0% | M S — —cer e |

Cantuaden | o >

DT

i

Al confirmar los mensajes

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Orden de Servicio copiada con éxito, Recuerde ajustar los
datos.

Prevent this page from creating additional dialogs.

El Sistema genera la siguiente OS para la 2da. Etapa (de planificacion y
ejecuci - -n de audBorradaord ppdemas rdentfisatlaa e aqudila
fila que no tiene fiNumero OSO0.

a) Actualizar los datos de la Segunda OS
El usuario ubica la OS generada, debe seleccionarla y luego dar clic en el
bot Editard para actualizar | os datos que se
primera Orden de Servicio, como se muestra a continuacion.

OContraloria General de la Republica
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Administracion de

5

Mis Ordenes de Servicio
Gestionar OS de
Servicios de Control
Planificados

Gestionar OS de Servicios
de Control No Planificadas

Gestionar 0S
Administrativas

Validar 05

Planificada/No planificada
Tipo Programa

Tipo Actividad / descripcion
del programa

Servicio de Control: *
Entidad: *

Numero OS

Tipo OS: *

Estado OS.

Fecha de Creacion de la OS:*

Materia a examinar: *

Fecha Inicio OS: *

Objetivo General: *

\

Etapa

Planificacion especifica: *

Ejecucion: *

Administracion de Recursos

Unidad Orgsnica: CONTROL ECONGMICO 2015 ¥
Admini de Recursos a Servicios de Control Planificados

Tipo Programa pm”;r:'m Nimero 05 | 117 d2 Servicio de Periado Entidad Estado |
Prisriasa e m T =
Unidad 051507 12 Auditoria de Cumplimiento 2015 MU ITALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA  corrada

y DE SHILCAYD
Organica
Fricridad MINISTERIO GE VIVIENDA
\Ell;\;d;:/a 051506 13 Auditoria de Cumplimiento 2015 CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO Cerrada
Prioridad
Unidad os1505 14 Auditoria de Cumplimients 2015 FONDO MIVIVIENDA 5.A. En Procaso
Organica
Prioridad
. ~ MINISTERIO DE VIVIENDA, I
Unidad os1508 15 Auditoria de Cumplimients 2015 e eNTO En Procaso
Orgénica
Prioridad
§ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA

gl:\gd;nﬂ‘ca 051507 Auditeria de Cumplimiente 2015 DE SHILCAYO Berrador

| Siguiente 05 J Ver ] ingres v I Editar I liminar | Actualizar Equipo || Enviara Validacion

21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO v

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO v

Ano: *

Planificacion y Ejecucion de Auditoria v

Borrador

24/09/2015 5

v

VIVIENDA

Actualizar: tiene fecha de
término lera. Etapa
actualizarlacon rango de
fechas para la 2da. OS.

Fecha Término OS: *

2015 v

El sistema presenta un formulario con campos para actualizar y completar
la informacién de la 2da OS, como en la figura siguiente:

Z

Determinar si la Entidad cumplié con realizar las verrﬁcgmones técnicas al proyecto de vivienda Nuevo Horizonte

conforme con las atribuciones y responsabilidades.
Técnica, aprobado por Decreto Supremo n.* 026-2008-VIVIENDA y sus modificaciones, asi como las demas n

aplicables a la materia

Elaboracién y aprobacién del informe: *

Namero de oficio de acreditacion: *

Fecha de oficio de acreditacion: *

s T

Cronograma
Inicio
]
=
;]
=

de Verificacion A

Término

ativa y

Completar: Fechas del
Cronograma déas tres
etapas de auditoria

i

El usuario debe ingresar todos los datos solicitado (los campos con * son
obligatorios) siguiendo las siguientes consideraciones:

A
A

A

A El sistema valida lo siguiente:

Todas las fechas solicitadas en el formulario deben ser dias habiles (No se
consideran sabados, domingos ni feriados).

Los

¢ a mazlmasnicio OSO

Fecha término OSO , t i

enen

la fecha de término de la lera. OS, estas deben ser actualizadas como

sigue:
En

Fezhaiile inicio OS0O

de |l a 2da

. 0OS

de la fecha de término de la 1era OS (Actividad Previas),

debe s

er

o En la actividad 1.8 cuando el Gerente Jefe desee cerrar esta actividad,
si la fecha de cierre es mayor que la fecha de término de la 1ra OS, el
sistema muestra un mensaje restrictivo "La fecha de aprobacion del
plan inicial DEBE ser igual a la fecha de término de la OS, debe
cambiar la fecha de término de la 1ra OS."

o El sistema guardar la 1ra y ultima fecha de cierre de la actividad 1.8

Las fechas del cronograma:

Manual
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ALa fecha i ni c Planificheionlespecitaapadebhe ser

regi strado [Reohawmicio©@mpmpe da 2da OS.

A Lafechadetérminodelaetapaf Ej ecuci - nod debe ser
el c aFeghatériminoOS0 de | a 2da OS.

ALa fecha de i nEjecicdnod ed el baen e& éailpilalesfiués
de | a fecha de t ®anificacidn esbecifitad et ap a

A La fecha de inicio de la etapa fElaboracion y aprobacién del informeo
debe ser un dia habil después de la fecha de término de la etapa Ejecucion

Luego de completar | as f echas, Guprdarda.

(Esto valida que todas las fechas del Cronograma estén registradas antes de
grabar la informacién).

Planificada/No planificada:  planificada
Tipo Programa: Priaridad Unidad Orgénica

Tipo Actividad / descripcian
del programa:

Servicio de Control: * 21885 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO_CONTROL ECONOMICO ¥
Enfidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYOD ¥
NOmero O5: Afio: * 2015 ¥
Tipo O5: * Planificacion y Ejecucion de Auditoria v
Estado O§: Borrador ¥
Fecha de Creacion de la O5: * [24/09/2015 =
VIVIENDA

Materia a examinar: *

i

s
Fecha Inicio O5: * 25/09/2015 = Fecha Término O5: * 30/10/2015
f Determinar sila Entldad cumpllo con realu_ar Ias —’EFIﬂCB.CIDI‘IES técnicas al proyecto de vivienda Nuem Horizonte,
conforme con las atrib ladas en el Reglamento de Verificacion ativa v

St
mMmn

i gual

i gual

grabar

por Decrem Supremo n D"E "DDS VIVIEMNDA y sus modific acion

fecha |Inicio defi La fecha Término
p e c 8ebeiseragaal a la del campd
echa

Cronograma

de la etap
i Ej e c udehbe-ser dgual a la del
inicio OSo. campo fiFecha t ®r mi

I \ Inicio Término
Flanificacion especifica: * 25/09/2015 = 28/09/2015 =
Ejecucion: * 29/09/2015 / 30102015

=

Elaboracion y aprobacidn del informe: * 021172015 03112015
Nimero de oficio de acreditacion: * 1032-2015
Fecha de oficio de acreditacion: * 221092015 s |

{*) Campo obligatorio

‘ Guardar I Cancelar

El sistema muestra el mensaje de confirmacion siguiente:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: s

Orden de Servicio modificada con éxito.

Prevent this page from creating additional dialogs

OK

b) Actualizar Equipo de la Segunda OS
Esta opcidn se debe habilitar luego de haber grabado la informacion de la
2da OS al pr e sGuardar. el bot -n A
Sel ecci on eActedlizabEmuipod fp a r actuaice ¢a informacion
de los miembros de la comision, luego el sistema le muestra la relacion de
integrantes

Manual
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Administracion de Recursos

Unidad Orginica CONTROL ECONOMICO ARo: (2015 ¥

de Recursos a Servicios de Control Planificados

Gestionar OS de = <
Sarvicios de Control Nimero 0S Tipa ce Sarvicko de Periods Entidad Estado
Planificados Contro |

Auditoria de Cumplimiento IDAD/DISTRITAL OE LA BANOA. |cirada =

Auditoria de Cumplimiento Cerrada
14 Auditoria de Cumplimiento 2015 FONDO MI En Proce:
A e Cumplimiento 2015 En P

Prioridad

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA

Unidad 051507 Auditoria de Cumplimiento 2015 DE SHILCAYO Borrador
Organica -
mmmm
El sistema muesEquipos D8O pdaentlad | ar ifimer a

Servicio por defecto, para ser actualizadas para conformar el equipo de la
Segunda OS, se procedera a dar mantenimiento de estos registros con los
b ot on elngredas) iodificarg fEliminaroy iVolverd como se visualiza
en la siguiente figura.

Equipo OS
Numero OS: Periodo OS5 2015
Nimero Programa 051507 Tipo Programa Unidad Orgénica
Colaberador | Fecha Inicie | Fecha Termino | Horas | Rol en Comisién validador TyT Estade

EDY EMERSON
MERA 24/09/2015 2
PALOMINO

Jefe de Comision GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacién

24/09/2015 2 Supervisor GIOVANNA MUROZ SILVA En Validacién

24/09/2015 2 GIOVANNA MUROZ SILVA

En Validacién

Integrante

GIOVANNA MUROZ SILVA

( = e

24/09/2015 2 Integrante

1 Bot -Ingresaronuevos Integrante del equipo
El sistema presenta una pantalla para que el usuario busque un Auditor
y lo agregue a la lista del equipo de integrantes de la OS y complete los
datos del registro.

=

B ot -Modifftarodatos del integrante del equipo

El sistema presenta los datos del integrante a modificar, considerar en

los campos de fechas las siguientes recomendaciones:

A Las fechas de inicio y termino deben encontrarse dentro del rango
de la 2da OS.

A Las fechas deben ser dias habiles (No se consideran sabados,
domingos ni feriados).

A El nimero de horas deben considerar como maximo 8 horas diarias
por dia habil. Si el usuario ingreso como rango de fechas del
30/04/15 al 04/05/15 el maximo a ingresar seran 16 horas.

A En la parte inferior aparece | 0s ¢ a mgecha dedirgcio §f fecha
término0 de | a etapa de AEIl aboraci -n
la etiqueta: fPersonal participara en la elaboracion y cierre de
informeden solo consulta (no editables)

Ingresar/modificar Usuario 0S

Funcionario: *

Fecha Inicio: = Fecha Termino: 30/10/2015 =

Horas 208 Rol en Comisién Jefe de Comision ¥

Validador TyT: * SERGIO PEREZ TSUJITA v Estado: En Validacion ¥

Personal participara en la elaboracion y cierre de informe del 02/11/2015 al 03/11/2015

===
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Para grabar la informacions el ecci onar el,yblgistema A Guar da
muestra el mensaje de confirmacion siguiente:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: %

Usuario OS modificado con éxito,

Prevent this page from creating additional dialogs.

0K

1 Botdn fEliminardintegrante del equipo
Se debe seleccionar un integrante del equipo, el que deseamos
eliminar y presionamos el boton A El i mi nar 0. E I sistema |
confirme si est 8§ segurAcepth® elairmi redri ,mi snalr e
al integrante

1 Bot Volverda la pantalla de administrador de recursos
Cuando todos los miembros del equipo heredados de la Primera OS,
fueron actualizados para esta Segunda OS, se presiona el botdn

AfVol ver o

c) Enviar a Validacién la Segunda OS
El sistema regresa a la pantalla anterior de administracion de recursos, Si
todo esta conforme con las modificaciones hechas al equipo de trabajo,
selecciona mo s e | Enviarta Validagiono .

[Generat | Administracion de Recursos

[ Administracion de Recursos) Unidad Orgénica CONTROL ECONOMICO Aho: | 2015 ¥
Mis Ordenes de Servicio Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control Planificados
Gestionar OS de
| Servicios de Control Periods Entidad Estado

Planificados

DAD DISTRITAL DE LA BANDA -

itoria de Cumplimiento 2015 - En Proceso

Prioridad

Jnidsd 4 ; - AD DISTRITAL DE LA BANDA
Unidad 051507 Auditoria de Cumplimiento 2015 SRS ER Borrador

Organica

El Sistema muestra los mensajes de confirmacion siguientes:

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

;Confirma que desea enviar a validacion la OS seleccionada?

Prevent this page from creating additional dialogs.

The page at calidadsica.contraloria.gob.pe says: *

Orden de Servicio enviada a validacion con éxito.

Prevent this page from creating additional dialogs.

En este momento | a OS Em ¥alidaéiend deeresesatde a
estado, no puede ser modificada ni actualizar los datos del equipo.
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>

d) El usuario Validador Aprueba Segunda OS
El usuar i validadon OFo Ipofdr 8 aprobar | a 2da OS,
por el Modul o de Admini str acMalidar OBe Recur sc
como se muestra en la siguiente pantalla, el usuario selecciona el registro
de | a Segunda OS y AprabariOBon.a en el bot - n A

=
>

-

El sistema muestra los siguientes mensajes para uno para confirmar la
aprobacion de la OS vy el otro que se ha asignado un nimero de OS.

= sistema cambia el Vast adci deol a OEnNdErmE

Si el usuari o con r ofalaRda®b,itodos thbodatosOSO r ec h a
del cronograma se habilitan fAeditablesdo pa
gue se envie nuevamente a validacion para su aprobacion.
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