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MANUAL DE SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS

CON PRESUNTA IRREGULARIDAD - SICA
1. INTRODUCCION

El presente Manual de Uso del Sistema Integrado para el Control de Auditorias (SICA Peru), en
adelante “MAC SICA”, tiene como finalidad la instruccion del personal de control en el empleo de
las funcionalidades del Sistema SICA Per( para el registro y seguimiento de la informacion
generada por los servicios de control posterior realizados por las unidades organicas de la
Contraloria General de la Republica (CGR), especificamente el Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad (SCE).

Para el registro del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, el
sistema SICA hace uso de los siguientes modulos:

> El médulo “Administracion de Recursos”:

i.  Permite al personal, con el rol de “Mantenedor OS por Unidad Organica” o “Mantenedor
OS por Usuario” realizar el registro, edicién y seguimiento de las 6rdenes de servicio
(0S).

ii. Permite al personal con el rol de “Validador OS” realizar la aprobacion de la orden de
servicio.

» El mddulo “Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento” comprende el registro de
informacién el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad en los que
participan las comisiones de control, los cuales son ordenados mediante érdenes de servicio
correspondientes a tres etapas: (Al) Planeamiento, (A2) Planificacién y ejecucion y (A3)
Informe y cierre.

i. La etapa de “Actividades Previas” incluye cuatro (04) actividades especificas de
planeamiento operativo general relacionadas con los actos preparatorios previos a la
ejecucion del servicio de control.

ii. La etapa de “Planificacion y Ejecucién”, incluye nueve (09) actividades especificas de
ejecucion del servicio de control, de las cuales, las tres (03) actividades iniciales
comprenden actividades de planeamiento especifico desarrollados en campo que
culminan con la aprobacion del Plan de Control Especifico. Las seis (06) actividades
restantes son estrictamente de ejecucion del Plan de Control Especifico, ingresdndose
la informacién sobre los resultados de los procedimientos y la matriz de hechos
especificos, las comunicaciones a la instancia de la entidad correspondiente y la
recepcion de comentarios de los funcionarios de la entidad.

iii. La etapa de “Informe y cierre de servicio de control” contiene tres (03) actividades para
el registro del flujo de revision del proyecto de informe, el registro de resultados y la
evaluacion general del servicio de control.

Finalmente, el Sistema incluye un médulo de Administracién de Usuarios y Roles, que tiene la
finalidad de ingresar la informacion de los usuarios para la asignacién de cargos y roles en el
sistema. Asimismo, el SICA elabora reportes de usuarios, roles y cargos, brindando informacién
en tiempo real para la toma de decisiones y la adecuada gestion del servicio de control.
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2. ASPECTOS GENERALES
2.1 Roles en el Sistema

Las operaciones que pueden realizarse en el Sistema SICA dependen de las atribuciones
otorgadas por los roles desarrollados en el mismo. Los roles establecen el tipo de actividad
a ser ejecutada, la informacion que debe ser ingresada, la responsabilidad, y el nivel de
autorizacion otorgado sobre las mismas.

La tabla adjunta presenta los roles en el Sistema a ser utilizados en el servicio de control
especifico a hechos con presunta irregularidad, relacionados a los cargos y niveles de los
usuarios:

Rol en el Sistema
Gerente
Subgerente
Gerente Regional
Supervisor
Jefe de Comision
Auditor

2.2 Descripcion General de las funcionalidades del médulo “Servicio de Control /
Auditoria de Cumplimiento”

El moédulo “Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento” posee una serie de

funcionalidades que ayudan al usuario durante la navegacion. A continuacion se presenta

una breve resefia de cada una:

a. Menu: Representado mediante una cinta horizontal, situada en todas las pantallas en
la parte superior de la hoja de trabajo. Permite al usuario la navegacion por los
diferentes médulos y las actividades que los comprenden.

Transversal v Al: Planeamiento v A2: Planificacion y Ejecucion v A3: Informe y Cierre de Servicio de Control v

b. Boton Resumen: Se ubica en la barra de mend, en la esquina superior derecha de
todas las pantallas. Al darle clic, con el puntero del mouse, al icono se despliega la
informacion correspondiente a la orden de servicio en curso,

n y Ejecucién + A3: Informe vy Cierre de Servicio de Control

Informacidn del servicio de control

Entidad : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
Estado : En planificacion e : L4671520 Tipo Programa : De_man§1§
programa Imprevisible
05 N° : 29/2019 Tipo 0s ; Nforme y
- — Cierre
: ici . foa/ Fecha , 5 ;na;
Fecha Inicio(0S) : 22/08/2012 Fin(0S) * 23/08/2019

Ver mas detalle...

c. Boton de Ayuda: Este boton entrega informacion relevante para la ejecuciéon de
actividades especificas, y esta representado por un icono de signo de interrogacion
ubicado en la esquina superior derecha de la hoja de trabajo de cada actividad.
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SERVICIOS DE CONTROL

Usuario: HENRY ARTURC PAREDES BENITES

Rol en sesion: JEFE DE COMISIGN

Unidad organica: GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
LUNES. 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018 - 17:12 HRS

Transversal ~ Al: Planeamiento v AZ2: Planificacidn y Ejecucién = A3: Informe y Cierre de Servicio de Control i :E
Programa de Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad N®L4671920 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Al: Planeamiento > 1.4 Normativa
HUACHON general

1.4 Normativa general

+| Normativa aplicable a la entidad y materia de contr ACTIVIDAD 1.4 - Normativa general

Agregar normativa F % ﬂ' Separar Objetive: Ingresar la normativa vigente aplicable a la entidad v materia a examinar
Acciones |TipD ‘Ndmem |Aﬁu ble de ejecutar la actividad: Gestor UPO cia

B 7 Decreto 123 2019

Aprobacion: Se aprueba en |a reunidn de validadion Plan de Auditeria Inicial

Nota: El Gestor UPQ propone la normativa vigente aplicable a la entidad y materia a examinar (El
nimero de la normativa ingresada no debe llevar punto).

d. Avance del Servicio de Control: El SICA calcula el avance del servicio de control,
dicho célculo se realiza a través de indicadores de registro de informacién en cada una
de las actividades; el avance del servicio de control se mide por Etapas (Actividades
previas, planificacién, ejecucién, informe y cierre).

PLANIFICACION : 100 %
Porcentaje de | EJECUCION DEL SERVICIO DE CONTROL @ 100 %
Avance ' CIERRE DEL SERVICIO DE CONTROL : 0 %

AVANCE ACUMULADO DEL SERVICIO DE CONTROL @ 85 %

e. Mapa de ubicacién: Se encuentra inmediatamente debajo de la barra Menu y tiene la
funcion de mostrar la ubicacién de la actividad especifica que se visualiza, con respecto
a un determinado servicio de control.

Transversal + Al: Planeamiento + AZ2: Planificacion v Ejecucion = A3: Informe y Cierre de Servicio de Contral =

< Programa de Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad N°L4671920 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON > Al: Planeamiento > 1.4 Normativa general >

f. Hipervinculos: El Sistema incorpora el empleo de hipervinculos en determinadas
circunstancias, especialmente cuando existe informacion relevante que requiere ser
consultada por el usuario. Los hipervinculos se muestran en letras de color azul y
subrayado.

~/| Informacién del servicio de control

Entidad : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

Estado P PTG Nimero de programa : 14671920 Tipo de programa : Demanda Imprevisible
Niimero 05 Tipo 05 : Informe y Cierre

Fecha Emisién de
Informe Espe.

Nro Informe de
Informe Espe.

17/09/2019

062-2019-CG/GRPA-SCE

Fechainicio (0S) :  22/08/2019 Fecha fin (0S) : 23/08/2019 Tipo de Servicio de Control : Servicio de Control Especifico  Hechos con Presunta Iregularidad
Objetivo general :  objetivo de prusba

Materia de control

especifico :

PLANIFICACION : 100 %
Porcentaje de EJECUS El 1C10 DE CONTROL : 100 %
Avance * CIERR: DE CONTROL : 0 %

AVANCE ACUMULADO DEL SERVICIOQ DE CONTROL : 85 %

g. Ventanas desplegables: Se muestran en el lado superior izquierdo de los grupos de
informacion, en el caso de la siguiente ilustracion, se muestra la opcién “Detalle de la
solicitud enviada a la entidad”, informacion que puede mostrarse y ocultarse al
presionar el icono respectivo.

Avance del servicio de control

formacién del servicio de contrel

Fatidad = MUNICTPAI TNAR DISTRITAI NF HIACHON

h. Filtros: El Sistema incorpora la opcion de filtrar la visualizacion de la informacion
empleando filtros, los cuales permiten la seleccion de la informacién de interés en
funcidn de la seleccion de uno o mas criterios contenidos en una lista desplegable. En
la ilustracién adjunta se muestra dos filtros correspondientes a la actividad 2.6
Ejecucion del plan de control especifico, en los cuales se puede seleccionar la materia
a examinar y el estado de los resultados correspondientes a los procedimientos del
servicio de control.
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Transversal v Al: Planeamiento ~ A2: Planificacion y Ejecucion v A3: Informe y Cierre de Servicio de Control +

Programa de Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad N°L4671920 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON > A2: Planificacién y Ejec

2.6 Ejecucion del plan de

specifico | objetivo 001 ¥

v| Procedimientos

Estado de resultados:

Responsable | Todos

_Procedimit
2

2

i. Funcionalidades de las tablas o grillas: El Sistema ofrece algunas funcionalidades
con respecto al empleo de las tablas y la configuracion de la informaciéon a ser
presentada mediante tablas.

Las columnas de campos de las tablas pueden ser movilizadas a voluntad por el
usuario. En la ilustracién siguiente se muestra un ejemplo de movilizacién de una
columna, mediante la seleccidn, sostenimiento de la presion hasta la recepcion de una
confirmacién visual (cambio de color) y arrastre del encabezado del campo
seleccionado.

T I v AL:Pl

+ AZ: Planificacion y Ejecucidn » A3: Informe y Cierre de Servicio de Control +

Programa de Servicio de Control Especifico a Hachos con Presunta Irregularidad N°L4671920 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON > Al: Planeamiento

1.5 Comision de control

~| Integrantes de la comisién de control

Total de horas estimadas en programacion: 24 | Total de horas estimadas en el

F % d‘ Separar

| Hora
Ver 05 Tipo Nombre Apellido paterno Apellido materno Cargo estin
25/2018 Actividades previas NADIA MILAGROS  CHAMPION GRADOS Integrante - Abogado 8
25/2019 Actividades previas HEMRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comision B
252019 Actividades previas PAOLA GISSELLE MAMRIQUE HUERTAS Supervisor 8
26/2019 Flanificacion y Ejecucidn NADIA MILAGROS CHAMPION GRADQS Integrante - Abogado 8
262019 Planificacion y Ejecucién HENRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comisicn B8
26/2019 Flanificacion y Ejecucidn PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERTAS Supervisor B
25/2019 Informe y Cierre NADIA MILAGROS CHAMPION GRADOS Integrante - Abogado 8
28/2019 Informe vy Cierre HEMRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comision B
25/2019 Informe y Cierre PAOLA GISSELLE MAMRIQUE HUERTAS Supervisor 8

Otra opcién para la visualizacion de la informacién de tablas es la incorporacion, como
se muestra a continuacion, de filtros de presentacién ascendente o descendente de la
informacion, dependiendo del criterio seleccionado y el tipo de campo de la informacién
filtrada (texto, fechas, valores numéricos, OS, etc.).

1.5 Comision de control

~| Integrantes de la comisién de control

Total de horas estimadas en pro

™ Clic sin soltar y

[ | B | & separar luego arrastrar
Ver 05 Tipo Nombre w )| Apellido paterne Apellido materno C
25/2019 Actividades previas MNADIA l"'l]LAGR(F CHAMPION GRADOS Ir
25/2019 Actividades previas HENRY ARTURO PAREDES BENITES ]
25/2019 Actividades previas PACLA GISSELLE MANRIGUE HUERTAS 5
26/2019 Planificacidn y Ejecucidn MNADIA MILAGROS CHAMPION GRADOS Ir
26/2019 Planificacidn y Ejecucidn HEMRY ARTURD PAREDES BENITES I
26/2019 Planificacidn y Ejecucidn PACLA GISSELLE MANRIGUE HUERTAS 5
259/2019 Infarme y Cierre MNADIA MILAGROS CHAMPION GRADOS Ir
29/2019 Informe y Cierre HEMRY ARTURD PAREDES BENITES I
258/201% Informe y Cierre PACLA GISSELLE MANRIGUE HUERTAS 5
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Existen dos tipos de botones en las tablas, aquellos ubicados sobre la grilla que trabajan
sobre los datos completos de la tabla y los que se ubican dentro de ella, que funcionan
sobre el registro seleccionado.

Funcionalidades sobre la tabla:

e Botdén “Agregar” (Iniciar Nuevo Flujo — Incorporar..., Nuevo Informe): Los botones
con la funcionalidad de agregar pueden encontrarse con distintas denominaciones en
el Sistema (Nueva Normativa, Agregar Procedimiento, Agregar, etc.). Estos botones,
se ubican sobre la lista de opciones de la grilla y permiten la incorporacién de nuevos
registros a una tabla especifica.

1.4 Normativa general 2]
~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico
Acc po | Himero |afio | Hombre |Entidad emisora Macroproceso asociado |Fecha inicio vigencia
L] # Decreto 123 2019 2aa BANMAT-SUB GER... AGROPECUARIA 01/082019

e Excel —Word: Estos botones se encuentran sobre las grillas de datos y al presionarlos
exportan automaticamente la informacion de la tabla a un archivo Word o Excel,
dependiendo del icono.

1.4 Normativa general

~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico

byregar normative -@- ﬁ ﬁj‘ Separar
Acciones | Tipa |Miimera | adio |Nombre |Entidad emisora | Macraproceso asociado |Fecha inicio vigencia
T Decreto 12365 2017 prueha del decreto  MUNICIPALIDAD .. CULTURA Y DEPORTE 28/07/2017

e Separar: El boton “Separar” sobre la grilla permite mostrar la informacién de la tabla
en una ventana separada a la de trabajo, como se muestra a continuacion:

1.4 Normativa general

~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico

Agsegas servastea |7 D
Acciones | Tipe | Numero | Afio |Nombre |Entidad emisora | Macroproceso asociado |Fecha inicio vigencia
=] / EJ[ Decreto 12365 2017 prueba del decrsto MUNICIPALIDAD ... CULTURA Y DEPORTE 28/07/2017

abla Separada m

| Agregar normativa [? ﬁ F

| Entidad
Acciones |Tipo Nimero Afio Nombre |Emisura Macroproceso Asociado Fecha Inicio Vigenda
 EIF Decreto 2010_LK/ABC 2010 Ley del minis.. MINISTERIO... COMERCIO 03/10/2012

e Filtro: Al presionar el icono del comando “Filtro”, se pueden seleccionar las columnas
deseadas para visualizacion en la tabla, permitiendo su personalizacién de acuerdo
con los criterios definidos por el usuario.

1.4 Normativa general

~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico

Agiegas semataa o Bl cesuw
Acciones | Tipo | Nimero |Afio |Nombre |Ent\dad emisora Macroproceso asociado |Fecha inicio vigencia
= A Decreto 12365 2017 prueba del decreto  MUNICIPALIDAD ... CULTURA Y DEPORTE 28/07/2017
. ©Contraloria General de la Republica -
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e \Ver: Esta opcion, donde esté disponible, permite visualizar las funcionalidades de la
tabla en una sola lista desplegable para la seleccién de la funcién de trabajo deseada.

2.4 Aprobacion del plan de control especifico

| Flujo de revisiones

Notificar a supervisor Enviar a revision Validacidn AD Aprobar Rechazar Desbloguear Reporte
A separar
| Separar |_ |Nomhre de wsuario |Ru| |Fecha accion 4.7 |Comentario
] T SILVIA LISBETH MUCHAYPIfIA ANGULO Jefe de Comisidn 11072019 Comentarios
MARIANO MUCHA PAITAN Supervisor 11/07/2019 Comentarios

' Volver a Ordenar Columnas...

[

3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

3.1

Descripcién de acceso al Sistema

SERGIO ANIBAL PEREZ TSUIITA Subgerente 11/07/2019

Comentario

Para acceder al Sistema Integrado de Gestién de Auditorias (SICA) siga los siguientes

pasos:

a. En el SCA ingrese el cédigo de usuario, la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cdigo CAPTCHA, tal cual la siguiente imagen, luego presione el

botén “Ingresar”.

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

L\ LA CONTRALORIA

Repiblica del Pers.

& Ingrese Usuario
P Ingrese Contraselia

SR ESCRIBAEL CODIGO DELA IMAGEN

{Olvidé su contrasefia?
Cambio de Contrasefia - Ingrese aqui

Cambio de Correo - Ingrese aqui

Ingreso al Sistema

Bienvenidos a la plataforma de acceso a los sistemas de la Contraloria General de la

RcKkp=—

Generar Cédigo de Seguridad

b.  Se mostrara el siguiente icono, en el cual debe hacer clic:

T ~
,
SICA PERU
Auditorias

C. Luego de hacer clic en el icono anterior se muestra la siguiente pantalla.
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sicadesa.contraloria.gob.pe dice

— Sl@,?—\‘;-)ap-; i COMUNICADO

l SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA
 fmica: GERENGIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL
LUNES, 12 DE AGOSTO DE 2019 - 10:10 HRS

Sistema Integrado de Control de Auditorias

A partir del 04 de julio entr6 en vigencia la directiva 007-2019-CG/
NORM de Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, el cual debers ser registrado como un servicio de

n

control posterior No Planificado.

yEr iacion}
Los formatos para el desarrollo de este servicio se encuentran en el \IJH' Jramacio

enlace siguiente, los cuales seran implementados en el aplicativo de Contralofia Genera

fnrmn nrnnrachin camrin ~arrarnAnAn

Planeamiento

Gestion Clien

Administracion de Recursos

Servicio de Control / Auditoria de
Cumplimiento

Reporta

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias

‘Planeamiento.

3.2 Registrar la orden de servicio de planeamiento (Primera orden de servicio)

a.  El usuario con rol de “Mantenedor OS por Unidad Organica” o “Mantenedor OS por
Usuario” da clic al hipervinculo “Administraciéon de Recursos”.

SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA

Unidad Organica: GERENCIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL.

LUNES. 19 DE AGOSTO DE 2012 - 13:10 HRS

® Sistema Integrado de Control g6 AUGHoN8S.

Gestion Clientes

: ; - Contraloria General
Servicio de Control / Auditoria de
C

Administracion de Recursos

-_—

Reportabilidad

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias
Administracion de usuarios.

b. Al ingresar al “Médulo de Administracion de Recursos”, el Sistema mostrard una
pantalla en donde se mostraran las unidades organicas a las cuales el usuario tiene
acceso, y debe seleccionar la unidad orgénica que corresponda:

CO=NE seicccionar Unicad Orgénica

Unidad Orgdnica: | GONTRALORIA REGIONAL GALLAQ v]

C E=mm >

c.  Elusuario debe hacer clic en el menu “Administracion de Recursos”, y de ahi hacer
clic en el submenu “Gestionar OS de Servicios de Control No Planificados”, de
acuerdo a lo siguiente:

Mis Ordenes de Servicio

Gestionar OS de Servicios
de Control Planificados

Gestionar 05 de
Servicios de Control No
Planificadas

Validar 05

d. Elsistema mostrara el listado de 6rdenes de servicio de acuerdo a lo siguiente:
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e Siingreso el usuario con rol “Mantenedor OS por Unidad Organica” se visualizara
las 6rdenes de servicio creadas para esa unidad organica.
e Siingreso6 el usuario con rol “Mantenedor OS por Usuario” se visualizara las
ordenes de servicio creadas por ese usuario.
Administracion de Recursos
Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO Afio:  |2019 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados

) Tipe de
pr;;'p;ma pr;;';;'ma Servicio d= Periade Entidad Estade Tize
Contral
Demanda ) 00 gp; Auditorizde 5., INSTITUTO VIAL PROVINCIAL MUNICIPAL DE OXAPAMPA En Procase | Actvidades
Impravisible Cumplimients Previss
Demanda Lag71gpg Auditoriade |, DIRECCION REGICNAL AGRARIA DE PASCO Sorrador Actividadas
Imprevisible Cumplimiento Previas
Demanda oo |Auditoriade | o MANCOMUNIDAD MUNICIPAL DE LOS DISTRITOS DE .., Actividadas
Imprevisible Lagsisis Cumplimiento 2018 OXAPAMPA En Pracese Previas
Servicio de
Control
Demanda = | 4c7990p FESPecificoa 54,4 GOBIERNO REGIONAL PASCO Carrada e
Imprevisible Hechas con Previas
Presunta
Irragularidad
Servicio de
Contral Dlanifiraridn |

Siguiente 05 | ver | ingresar || Editar | Eiiminar | Actualizar Equipo | Enviar a Validacion

e.  Elusuario debe hacer clic en la opcién "Ingresar” para registrar la orden de servicio
de planeamiento del servicio de control especifico a hechos con presunta
irregularidad, luego de ello se mostrara el formulario de registro de datos de la orden
de servicio.

Ingresar/modificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Niimero Programa: *

Unidad Orgdnica GERENGIA REGIONAL DE CONTROL DE PASGO
Planificada/Mo planificada No planificado
Tipo Programa: Demanda Imprevisible v

Tipo Actividad / descripcién
del programa

Servicio de Control: €y Senvicio de Control Especifico 2 Hechos con Presunta Imregularidad v | ==

Entidad: * Seleccione.. A

- I Programa

Evento Asociado: * Seleccione v

Asociado a Obras: *

Namero OS: Afio: * 2019 v
Tipo 08:* Seleccione v

Estado 05: Borrador v

Fecha de creacionde 0S:*  [19/08/2019 =

Fecha Inicio O'S: * = Fecha Término OS: * B

Objefivo General: *

“) Gampa obligstorio

f. El usuario debe seleccionar en “Servicio de Control” el valor de “servicio de control
especifico a hechos con presunta irregularidad”, con lo cual se habilitaran los campos
gue se deben registrar:

e Seleccionar la “Entidad”

Seleccionar el “Evento asociado”

Seleccionar el “Tipo OS”

Ingresar la fecha de inicio y término de la orden de servicio

Ingresar el “Objetivo general’

g. Luego el usuario debe hacer clic en la opcién “Guardar” y el sistema mostrara el
siguiente mensaje:
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Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

Fecha: 01/10/2019
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Orden de Servicio creada con éxito

=

En esa misma pantalla, se debe ubicar la orden de servicio generada y hacer clic en
la opcion “Actualizar Equipo” para registrar a los integrantes de la comision:

Servicio de
Control

Ldg71szp  ESPEcificea  5p0 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Earerlr LR LEGE
Hechos con Previas

Presunta
Elimii ar | Actualizar Equipo || E iwiar a Validacion

Irregularidad
El sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual s6lo se debe hacer clic en
“Aceptar” para continuar con el registro de los miembros de la comision:

Mo se encontraron usuzrios para €l equipo
-

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde usando la opcién “Ingresar” el
sistema permitird agregar nuevos usuarios:
Equipo 0§

Numero OS:

Demanda
Impravisible

Periodo O%: 2018

Nimero Programa: L4671820 Tipo Programa: Demanda Imprevisible

Colaborador Fecha Inicio Fecha Termino | Horas | Rol en Comisién Validador TyT Estado

Eliminar

Modiflzar

Al hacer clic en la opcién “Ingresar” se mostrara el siguiente popup en el cual se debe
buscar al miembro de la comision, se debe colocar el DNI o el apellido paterno y
hacer clic en el botdn “Buscar”, luego de ello hacer clic en el registro correspondiente
y clic en la opcién “Seleccionar”.

Blsqueda de Auditores

DNI:
Apellido paterno: paredes

Lista de Auditores

Membre Apellido paterno Apellido materno DNI Perfil |

HENRY ARTURD PAREDES BENITES 43466451 AUDITOR
HATHERINE VIVIANA PAREDES BURGOS 10246269 AUDITOR
URSULA ANGELICA PAREDES CADILLO 10176615 AUDITOR
OLIVER PAREDES DE LOS SANTOS 25428649 EJECUTIVO_AUDITORIA
MARCELD JESUS PAREDES ESPINQZA 42282001 AUDITOR
FRANCISCO PAREDES MENDOZA 001058e0 AUDITOR
RUTH PAREDES QUILLICHE 07968392 SUPERVISOR_AUDITORIA
JACQUELINE ROCIO PAREDES TAPLA 07683632 AUDITOR

Seleccionar | Carar

MAC SICA Peru
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l. El sistema regresara a la pantalla anterior precargada con los datos del miembro de
comisién seleccionado, luego deben registrar todos los otros datos solicitados y
hacer clic en “Guardar”, y asi registrar tantos usuarios como sean necesario y luego
de ello hacer clic en la opcion “Volver”

Equipo OS§
Nimero 05: Periodo 05: 2018
Numero Programa: L4871920 Tipo Programa: Demands Imprevisible
Colaborador Fecha Inicio Fecha Terming Horas Rol en Comisién Validador TyT Estado

Ingre=zar | Modificar |§ Eliminar || Reincorporar m

Ingresarimodificar Usuario OS

Colaborador: * HEMRY ARTURO PAREDES BENITES

Fecha Inicio: * 15/086/2019 Jiic] Fecha Término: * 19/08/2019 =
Horas: * 3 Rol en Comision: * Jefe de Comisidn r
Validador TyT: * SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA v Estado: En Walidacion ¥

Cancelar

m. El usuario debe registrar a todos los miembros de comisién que requiere y luego
hacer clic en “Volver”

Equipo 0§
Numero 05: Periodo O5: 2018
MNumero Programa: L4871820 Tipo Programa: Demanda Imprevisible
Celzborader Facha Inicio Fechz Termino Horas Rol en Comisidn Vazlidader TyT Estado
RENRY ARTURO 15/08/2013 19/08/2013 g J=fe d= SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA  En Validacisn

PAREDES BENITES Comisian

Integrante -

MADIA MILAGROS P e - . I N
CHAMPION GAADOS 15/08/2019 19,/08/2019 8 Aboade SERGID AMIBAL PEREZ TSUJITA | En Validacién
PAOLA GISSELLE 15/08/2019 19,/08/2019 8 Supervisor | SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA | En Validacién

MANRIQUE HUERTAS

n. El Sistema regresara a la pantalla donde se listan las 6rdenes de servicio, en la cual
el usuario debe seleccionar la orden de servicio que corresponde y hacer clic en la
opcion “Enviar a Validacién”.
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Administracion de Recursos
Unidad Organica: GEREHNCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO Ano: | 2019 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados

2 Tipo de
Pr:‘l;lpmfma P‘r:'::;ma Servicio de Periodo Entidad Estado Tipo
Contral
Demanda L4671816 E”ECT“‘ 2 2019 DIRECCION REGIONAL AGRARIA DE PASCO Modificande  Cierre de -
Imprevisible Hachos con Lo
Auditoria
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Control
Damanda La67191g Espedficoa ..o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrador Actividades
Imprevisible Hecheos con Previas
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Control
EmEni L467iazg opecficoa o0, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrador (TR
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irregularidad

—
Siguiente OS5 Cambiar Estado m m w Actualizar Equipc l Enviar a Validacion ’

0. El Sistema mostrara el mensaje de confirmacion siguiente, en la cual el usuario hace
clic en “Aceptar”

;Confirma que desea enviar a validacion la OS seleccionada?

p.  Si el usuario no ha registrado como miembro de comision un “Integrante Abogado’
el Sistema le mostrara la siguiente pantalla:

3

Debe existir un usuario integrante Abogado.

]

g. EIl Sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual se indica que la orden de
servicio fue enviado a validacion

Orden de Servicio enviada a validacidn con éxito.

[

r. Para poder validar la orden de servicio, debe ingresar el usuario que tenga el rol de
“Validador OS”, con lo cual tendra la opcién de “Aprobar” o “Rechazar” la orden de
servicio. El “Validador OS” debe realizar lo siguiente:

Ingresar al modulo de “Administracion de Recursos”

Seleccionar la unidad orgénica que corresponda

Seleccionar el menu “Administracion de Recursos’

Seleccionar el submenu “Validar OS”
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(General | Ordenes de Servicio

Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Mis Qrdenas da Servicio Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Gestionar OS de Servicios

= i Ti Nro.
de Control Planificados Progiama | Broprema | Periodo Entidad Estade ‘ Tipo |
Gestionar OS da Servicios
da Contral No Planificadas .
lD’m“.de L4671920 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON ‘Em'nl'd - ';Ct""dfd”
. mprevisible alidacién revias

S. El usuario tendra la opcién de:
o Ver: se mostraran los datos de la orden de servicio
e Aprobar OS: se podra aprobar la orden de servicio

e Rechazar OS: se podra rechazar la orden de servicio, con el fin de que el
operador responsable pueda editar los datos que requiera y volverla a enviar

a validacion.
t. Si el usuario hace clic en la opcién “Aprobar OS” el Sistema le mostrar el siguiente
mensaje:
jEsta seguro que desea aprobar |z 057

u.  Sielusuario hace clic en “Rechazar OS” el Sistema mostraré la seccion de “Rechazo
de Ordenes de Servicio” para que el usuario registre los motivos de rechazo, luego
de ello el usuario debe hacer clic en “Rechazar OS”.
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Ordenes de Servicio
Unidad Organica: GERENCIA REGIOMNAL DE CONTROL DE PASCO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Rechazo de Ordenes de Servicio

Tipo Nro. . . y
Drugl?ama Programa Perioda Entidad Estado Tipa
BrErEmiE L4671920 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON E HEETEEEE

Imprevisible Validacion Previas

= )

Indicar los Motivos del
Rechazo:

e

Rechazar 05 || “ancelar

v.  Luego de que el usuario hace clic en la opcion “Aprobar OS” el Sistema mostrara el

siguiente mensaje:

una notificacion a los participantes

05 aprobada con éxito. Se ha asignado el correlativo 25 y se ha enviado

]
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3.3

Ingreso al médulo de Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento

Para ingresar al mddulo de Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento siga los

siguientes pasos:

a. Declicenel hieervinculo “Servicio de Control / Auditoria de Cumelimiento 7,

Planeamiento

Gestion Clientes

Administracig

Servicio de Control / Auditoria de
P i

Reportabili

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias

SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA

Unidad Organica: GERENCIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL

LUNES, 18 DE AGOSTO DE 2012 - 11:36 HRS

Al ingresar al Médulo de Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento, se

visualizaran todos aquellos servicios de control en los cuales el usuario esté

incluido. Estos servicios de control se han cargado previamente desde el Modulo de
Administracion de Recursos.
La pantalla donde se visualizan los servicios de control especifico comprende: La
primera para los servicios de control en sesién, la segunda corresponde a los
servicios de control en proceso pero que no cuentan con orden de servicios, en tercer
lugar, los documentos por revisar, y en tercer lugar la bandeja de proyectos de
informe, como se muestra a continuacion:

Tra

Servicios de control en sesién

s de busqueda

Servidos de control en proceso sin 05

Documentos por revisar

Proyectos de Informe

Servicios de control en sesion

Crigen del
servicio de Tipo de servicio N®
Acciones a realizar control de control programa |Unidad Orgdnica Entidad Objetivo Ge
W Poner en sesidn Ranking Auditoria  €1171612 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES ~ SEGURO INTEGRAL DE SALUD m"."‘" Ray
Determinar
wp Poner en sesion Ranking Auditoria  €1171614 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES ~ MINISTERIO DE EDUCACION Marco, efec
Educacidn, :
w Poner en sesién Ranking Auditoria €1171701 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES MINISTERIO DEL INTERIOR g:g;ﬂ'g";
Determinar
wp Poner en sesion Ranking Auditoria  €1171702 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES ~ MINISTERIO DE SALUD Emergencia
normativa v
# Poner en sesign Ranking Auditoria | C1171703 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES  GOBIERNO REGIONAL CUSCO fj::‘,"‘:f“re
Determinar
W Poner en sesidn Ranking auditoria | CB221702 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METR... | ONICIPALIDAD DISTRITAL DE LA piblicos del
VICTORIA-LIMA o5 |
cumplimient
.« Prioridad Unidad . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA Determinar
P o MA M - '
w Poner en sesién Orgénice Auditoria | CB221703 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METR... \nmrron Fo ) residuos o6l
Determinar
& Fonerensesion  ProndadUnidad s 231704 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METR..  |oMICIPALIDAD DISTRITAL DEPUNTA - o 5o The

Orgénica

MNEGRA

raalizarnn =

Por defecto, siempre al ingresar, el usuario visualizara la pestafia “Servicios de

control en sesiéon”, donde se muestran todos aquellos servicios de control donde
se posee una OS vigente, ya sea de actividades previas, planificacién y ejecucion o
de informe y cierre:

MAC SICA Peru
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Servicios de control en sesidn Servidos de control en proceso sin 05 Documentos por revisar Proyectos de Informe

Servicios de control en sesion

Crigen del
servicio de Tipo de servicio N®
Acciones a realizar control de control programa |Unidad Orgdnica Entidad Objetivo Ge
Determinar
wp Poner en sesion Ranking Auditoria  €1171614 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES ~ MINISTERIO DE EDUCACION Marco, efec
Educacidn, :
w Poner en sesién Ranking Auditoria 1171701 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES MINISTERIO DEL INTERIOR g:{:ﬂg";
S
Determinar
wp Poner en sesion Ranking Auditoria | €1171702 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES  MINISTERIO DE SALUD Emergencia
normativa v
# Poner en sesign Ranking Auditoria | C1171703 SUBGERENCIA DE OPERACIONES ESPECIALES  GOBIERNO REGIONAL CUSCO Eg:‘:\‘:ﬁ;e
Determinar
W Poner en sesidn Ranking auditoria | CB221702 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METR... | ONICIPALIDAD DISTRITAL DE LA piblicos del
VICTORIA-LIMA o5 |
cumplimient
.« Prioridad Unidad . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA Determinar
P ou METR... - i
w Poner en sesién Orasinica Auditoria  CB221703 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METR... \proon i residuos o6l
Determinar
wp Poner en sesiin P““g‘:zgﬂﬁ';:dad Auditoria | CB221704 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL LIMA METRL.. mggéi:lmunm DISTRITAL DEPUNTA o oo, de
raalizarnn =

d. Alingresar en la pestafia “Servicios de control en proceso sin OS”, se
visualizaran todas aquellos servicios de control con OS cerrada, pero que ain no se
ha aprobado la siguiente OS.

Transversal

Servicios de control en seﬁ@os de control en pmﬁ% Documentos por revisar Proyectos de Informe
—

Servicios de control en proom

Origen del
Acciones servicio de Tipo de servicio
a realizar control de control pmgrama Entidad Materia a exami
wp Ver Ranking Auditoria C1171607 19/2016 SEGURO SOCIAL DE SALUD - ESSALUD Prefactibilidad, e
w» Ver Ranking Auditoria 381501 1/2015  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA Ejecucidn del pr
wp Ver Ranking Auditoria L4551704 9/2017  EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA SAN GABAN 5.A. Necesidades de
Auditoria de
Demanda Cumplimiento
wp Ver o Derivada del L4451828 24/2018  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO-ICA Administracidn ¢
Imprevisible Contral
Concurrente

e. Alingresar a la pestafia “Documentos por Revisar”, se mostraran todos aquellos
servicios de control en los cuales el usuario tiene pendiente de revisar la matriz de
desviaciones o el informe de cumplimiento.

Transversal

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin qucumenlos por rE\risD}yed:us de Informe

Documentos por revisar

Origen del
servicio de Tipo de servicio N®
Acciones a realizar control de control programa 05 Entidad Mater
» Prioridad
wp Poner en sesidn Unidad Auditoria 4271701 5/2018  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COISHCO Elabal
Qrgénica

f.  Porotra parte, cuando se ingresa en la pestafia “Proyecto de Informe”, se mostraran
todos aquellos proyectos de informe que estén pendientes de revision, asi mismo si
cambia los valores en los filtros de busqueda podra visualizar los proyectos de informe
que han sido atendidos.
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Transversal

Servicios de control en sesion Servicios de control en proceso sin 05 Documentos por rE@myectos de Informe >

Proyectos de Informe en sesidn

Ver [ Pendientes M Unidad Orgénica [ Seleccione... v
N° programa Entidad | Seleccione... A |
Estado [ M

« Buscar | ﬁLimpiar |

Tipo de servicio NE
Acciones Evaluar de control programa Tipo de informe Estado |Rol en Rey
W Acceder | | = () AC 14301828 Informe de Auditoria de Cumplimiento Observado Jefe de Co
o Acceder [ O AC L3161901 Informe de Auditoria de Cumplimients En Registro Jefe de Co
o Acceder [ O AC 14301827  Informe de Auditoria de Cumplimiento En Revisién Gerente R

g. Sielusuario necesita buscar servicios de control cerrados, es decir, aquellas en que
se ha finalizado la OS N° 3 (Informe y cierre), se debe ingresar en la opcion
Transversal, y seleccionar el “Buscador de Servicios de Control”.

Luego se debe ingresar los datos del servicio de control que se desea visualizar y se
presiona el botén “Buscar”. El Sistema mostrara todos los servicios que se ajusten
a los criterios de busqueda ingresados. Si se desea realizar una nueva blsqueda, el
boton “Limpiar” borra todos criterios ingresados y prepara al buscador para una
nueva busqueda mediante el ingreso de nuevos criterios.

| Filtros de bisqueda

Periodo de Planificacién [ Selecdione... v Origen del senvicio de [ Seleccione.. ¥ ] Tipo de servicio de control [ Seleccione.. A
control so] . /'l
Ne inferme N Estado | Cerrada
Unidad Organica | Seleccione... A —
H° programa Evento Asociado | Seleccione.. hd
£oe Entidad | Seleccione... hd ‘%I
L Buscar | i Limpiar
Resultados de la busqueda Auditorias Encontradas :356
Acciones a realizar  |N° programa | Nro de Informe Unidad Orgdnica Entidad | al |Periodo Estado |Evenlo Asociado
» Ver 321503 864-2015-CG/0R. | (Gerenicia recio . Empresa PRNTH  Datos de la convenios suscritos. . 2015 Cerrada
wp Ver L4761606 644-2016-CG/COR . GEREMCIA REGIO MUNICIPALIDAD - | desarrollo y ejecucié . 2016 Cerrada
busqueda.

3.4 Estados de los servicios de control en SICA

o “Pendiente”, Cuando el servicio de control fue registrado en el plan operativo de la
unidad organica, pero el plan aun no fue aprobado.

e ‘“Caracterizada”, Cuando el servicio de control fue registrado y aprobado en el plan
operativo de la unidad organica.

e “En preparacion”, Cuando el servicio de control se encuentra en la etapa
“planeamiento”.

e “En Ejecucidon”, Cuando el servicio de control se encuentra en la etapa
“planificacién y ejecucién”.

e “En cierre”, Cuando el servicio de control se encuentra en la etapa “informe y
cierre”.

e “Cerrada”, Servicio de control concluido.
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3.5 Puestaen sesion de un servicio de control

“Poner en sesion” el servicio de control significa que el Sistema prepara los campos para
el ingreso de informacion y la realizacidon de operaciones relacionadas con el servicio de
control seleccionado. Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:

1. Para poner en sesion un servicio de control debe existir necesariamente una orden
de servicio (OS) creada para el servicio de control, ya sea de planeamiento,
planificacién y ejecucién o informe y cierre, dependiendo del avance del servicio de
control.

Una vez identificado el servicio de control, se debe presionar el botén “Poner en
sesion” en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, como se muestra a
continuacion:

Transversal

Servicios de control en sesion  Senicios de contral en proceso sin 05 Documentos por revisar

5| Filtros de busqueda

Fecha fin

Tigo de servicio
estimada (05)

de control

Fecha nicio
o

(05)
Objetiva General: * Caracterizada Reconstructign

Unidad Organica Entidad Objetivo General ‘ Estado Evento Asaciado

INSTITUTO VIAL PROVINCIAL
MUNICIPAL DE OXAPAMPA

Poner en sesi D A — _— MANCOMUNIDAD MUNICIPAL DE LOS e . -
o Poner en sesion Auditoria 14671917 GERENCIA REGIONAL DE CONTROLDEPASCO  prerore e b et ittt Caracterizada  01/08/2019  08/08/2019  Nose asocia 2

e
programa

p Poner en sesidn % Auditoria 14671907 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Servicio de
Control
& Fonerensesidn Especfico 8 | 4671920 GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO
Hechos con
Presunta
Irregularidad

HUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUACON objetivo de prueha Caracterizada o se asocia a

2. Luego de presionar el boton “poner en sesiéon” el SICA muestra informacién
resumen del servicio de control puesto en sesién, como indica la siguiente

pantalla.
~| Etapa 1: Planeamiento ~| Etapa 2: Planificacion y Ejecucion ~| Etapa 3: Informe y Cierre
T T a1 s s zallze (27 z8 [ze 240 211 || I 3.1 I 32 I 33 |
Ll [ &[&] [ [&] 1 ] T 0 [ | [ | L& [ &% | & |
A ] A
Actividad: 1.1 Actividad: 2.1 Actividad: 3.1
Estado: Estado: Estado:
No iniciado Mo iniciado No iniciado
Iniciado por: Iniciado por: Iniciado por:
Fecha inicio: Fecha inicio: Fecha inicio:
Cerrado por: Cerrado por: Cerrado por:
Fecha cierre: Fecha cierre: Fecha cierre:
1.1 Solicitud de antecedentes iniciales 2.1 Acreditar e instalar a la comisidn de control 3.1 Flujo de revisién informe
[ <] 7 D a ) D a 7 D
1de8 1de 12 1de3

En la ilustracién anterior, se muestran las etapas del servicio de control y sus
respectivas actividades. Cada actividad va acompafiada de la imagen de un
candado que representa el estado corriente o actual de la actividad. La tabla
adjunta detalla el significado de cada icono:

Tipo de icono Detalle
|_| Indica que la actividad no se ha iniciado
b Indica que la actividad fue iniciada
[+ Indica que la actividad se encuentra cerrada (Aprobada)

Una vez realizado lo anterior y teniendo el servicio de control en sesién se puede
comenzar a ejecutar el servicio de control en el SICA. A continuacion, se detalla
cada una de las actividades que se deben registrar para este servicio de control.
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3.6 Registro de la etapa 1: “Planeamiento” (Primera orden de servicio)
Esta etapa comprende el registro de las actividades y actos preparatorios previos a la
ejecucion del servicio de control en campo. El registro de dichas actividades las realiza el
jefe de comisién y posteriormente se realiza la aprobacion del planeamiento:

T

1.3 Objetivos de la revisidn v materia de control especifico

1.4 Normativa general
1.5 Comision de control

1.8 Aprobacidn del planeamiento

3.6.1 Actividad “1.3 Objetivo de larevisién y materia de control especifico”
Esta actividad es responsabilidad del “jefe de comisién”, se refiere al registro de la
informacion entregada por Planeamiento: Objetivo general del servicio de control,
origen del servicio de control, fuentes, fechas de inicio y fin del alcance del servicio
de control, el monto objeto de servicio, materia de control especifico y objetivos
especificos.

1.3 Objetivos de la revisién y materia de control especifico

>| Ficha de auditoria

| Objetive general del servicio de control

* Objetivo general

Objetivo General: prueba 2019

= Origen del servicio de control
Qrigen del servicio de control 2019

Fuente v ]_Agregar |

4 Separar
Acciones | Fuente |Nro Documento | Asunto-Sumilla |Fecha |Estado
Alerta ciudadana AC.2019.000811 AREQUIPA/CAMANA - Nulla nec mauris . 28/03/2019  EN PROCESO
B @ otos 0F-2019-023 Descripcion de la Fuente de informacion  05/03/2020
Alcance del servicio de control:

* Desde: | 01/01/2017 EZIB

* Hasta: [ 31/12/2018 By

Monto Objeto de Servicio: * 696969+ [69 (entero s decimal)

* Materia de control especifico
Materia de control especifico prueba 2019

| Objetiva(s) especifico(s)

Agregar i separar

Acciones | N° |Detalle

7

Guardar

VA 1 prueba objetivo especifica

En la seccion “Fuente” se debe registrar uno por uno las fuentes, las cuales pueden

Ser:

Alerta ciudadana

Denuncia

Monitor ciudadano

Operativos de servicio de control
Servicio de Control Posterior
Servicio de Control Previo
Servicio de Control Simultaneo

MAC SICA Peru
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- Servicio Relacionado

- Otros
Fuente [ Alerta ciudadana v ] Agregar |
Ej' Separar
Acciones | Fuente |Nro Documento |sunto-Sumilla |Fecha |Estado
Alerta dudadana AC.2019.00081-1 AREQUIPA/CAMANA - Nulla nec mauris... 28/03/2019 EN PROCESO

B @ otres OF-2019-023

Descripcidn de la Fuente de informacidn  05/03/2020

Para ello debe seleccionar la fuente y hacer clic en el botén “Agregar”, con lo cual
aparecera a siguiente ventana, en donde puede realizar la busqueda de acuerdo a

los criterios que se muestran en pantalla:

Agregar Fuente
Tipo Fuente: Alerta cudadana

! ||| Filtros de busqueda

Nro de Alerta: Sintesis del Hecho:
Fecha Inicio: ) Fecha Fin: )
Unidad Orgénica | Seleccione. . "] Entidad [ Seleccione... ]
Departamento | Seleccione... hd | Provindia ‘ Seleccione... v |
 Buscar ﬁ Limpiar
i i Separar
Seleccionada | Nro de Alerta: | Departamento/Provinda |Facha |Estado |Unidad organica | Entidad

Ningtin dato disponible.

Guardar | Cancelar

En la grilla “Objetivo(s) especifico(s)” se debe registrar uno por uno los objetivos

especificos propuestos.

Registrar objetivo especifico

Objetive: | Establecer gue se haya dado cumplimiento a los términes, dausulas ¥
condiciones del contrato suscrito; en concordancia con la normativa de

| contrataciones del Estadd|

A

Guardar Cancelar

3.6.2 Actividad “1.4. Normativa general”

Esta actividad es de responsabilidad del jefe de comision. El objetivo es identificar
y registrar la normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico; la

misma que sera utilizada posteriormente

Es preciso sefialar que la “Normativa aplicable a la entidad y materia de control
especifico”, se refiere a aquella que aplica a las funciones que debe cumplir la
Entidad y que la “Normativa que regula el servicio de control especifico a
hechos con presunta irregularidad ”, se relaciona con la normativa propia de La
Contraloria y el Sistema Nacional de Control, la cual norma el accionar de las

comisiones de control.
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1.4 Normativa general

hle.a la entidad y materia de control especifico
£ separar
B | Nimero |Afa | Nembre |Entidad emisora | Macroproceso asaciado |Fecha inicio vigencia
=T Decreto 123 2019 aaa BANMAT-SUB GER._. AGROPECUARIA 01/08/2019
| Normativa que regula el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad
[= | 58 separar
seleccionada |Cédigo |Mamero |afo [Mombre |Entidad emisora |Fecha ini
rd Resalucién 273-2014-CG 2014 Normas Generales de Control Gubernamental Contraloria General de la Rep...  14/05/201
L4 Directiva 007-2019-CG... 2019 Servicio de Control Especfice a Hechos con Presunta Irregularidad Contraloria General de la Rep... 04/07/201
r Resolucidn 201-2019-CG 2019 RC que establece disposiciones aplicables para los servicios de control posterior respecto a actos y resultado._. Contraloria General de la Rep...  12/07/201

3

Guardar

Para agregar normativa en la seccién “Normativa aplicable a la entidad y materia
de control especifico”, se debe presionar el boton “Agregar normativa”y el SICA

le mostrara la siguiente pantalla:

Agregar normativa

Tipo | Ley T
Mumero | 1017
Afc 2003
Mombre | Ley de Contrataciones del Estade
s
Entidad emiscra
s
Macroproceso asodiado | SISTEMA NACIOMAL DE ABASTECIML ¥

B

Fecha inicio vigencia 02/01/2009|

ancelar

4

En la seccion “Normativa que regula el servicio de control especifico a hechos
con presuntairregularidad”, no es posible agregar normativa, por defecto el SICA

muestra las normativas correspondientes.

3.6.3 Actividad “1.5. Comisién de control”

Esta actividad es s6lo de lectura y recoge la informacion ingresada para el servicio
de control desde el médulo Administracion de Recursos del SICA.

Cabe sefalar, que a medida que se vayan creando o modificando las diferentes
ordenes de servicio, esta actividad se actualizara automaticamente, y se podra
visualizar los integrantes de la comision de control que participaron en todas las
etapas del servicio de control, tanto en las OS de planeamiento, planificacion y

ejecucion e informe y cierre.

1.5 Comisién de control

~| Integrantes de la comisién de control

& | B | & separar

(7]

Total de horas estimadas en programacion: 0 / Total de horas estimadas en el desarrollo del control: 24

Haras
Ver 05 Tipo Nombre Apellido paterno Apellido materno Cargo estimadas Fecha inicio estimada |Fecha término estimada
25/2019 Actividades previas MADIA MILAGROS  CHAMPION GRADOS Integrante - Abogada 8 15/08/2019 19/08/2019
25/2019 Actividades previas HENRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comisién 8 15/08/2018 19/08/2019
25/2019 Actividades previas PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERTAS Supervisor 8 15/08/2019 19/08/2019
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3.6.4 Actividad “1.8. Aprobacion del planeamiento”
En esta actividad se debe documentar la reunion de coordinacién, en donde deben
asistir obligatoriamente todos los integrantes de la comision de control, incluyendo
el Supervisor, el Gerente Regional/Subgerente.
El objetivo de la reunién, es dar a conocer al equipo de trabajo el plan inicial. En
esta instancia, existe la posibilidad de complementar o modificar los objetivos
(generales y especificos), segun la opinion de los integrantes de la comision de
control.
Al término de la misma, el jefe de comision debe registrar en la seccion
“Antecedentes Generales”, la fecha y lugar donde tuvo lugar la reunion y un
comentario general de la reunién, con los temas relevantes tratados y otras
observaciones que se estimen convenientes y presionar el botén “Guardar”, como
en la Figura siguiente.

1.8 Aprobacion del planeamiento (7]

| Antecedentes generales
* Fecha EEB

* Lugar

* Comentario

Fd

Después que se guardan los antecedentes generales, en la seccidon “Asistentes
alareunién”, se muestran por defecto los colaboradores que fueron registrados
en la OS de planeamiento; luego el jefe de comision debe registrar la inasistencia
de los citados a la reunion, segun sea el caso con su correspondiente
observacioén o justificacion presionado en el icono Editar ( # ). El usuario para
invitar a otras personas tiene el botén “Agregar” y para comunicar de la invitacion
tiene el botén “Notificar”. El sistema automaticamente envia los mensajes
correspondientes.

~| Asistentes a la Reunién

Agregar Notificar B | Efiseparar

Acciones | Nombre Apellido paterno | Apellido materno Cargo Asistencia | Comentario

# i penis CARLIN VEGA Jefe de Comisién st
# T R CHALLCO MAMAN Integrante ST
# il anceL CARRETERQ DIOSES Supenvisor s

En la seccion de “Documentacion relevante (Carpeta de servicio de control
especifico / Matriz preliminar de la presunta responsabilidad” se pueden
adjuntar los documentos.

v| Documentacion relevante (Carpeta de servicio de control especifico | Matriz preliminar de la presunta responsabilidad)

Agregar ﬁ ;:j' Separar

Acciones Nombre Descripidn
Ningtin dato disponible.

Dicho documento es obligatorio, en caso de que el usuario no lo registre le
aparecera el siguiente mensaje al momento que quiera realizar el flujo de
revisiones:
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Informacion

Debe ingresar Carpeta de servicio de control especifico [ Matriz preliminar de la presunta responsabilidad

Aceptar

En la seccion de “Flujo de revisiones” cada responsable de la validacion ingresa
al sistema con su usuario, para validar la informacion registrada, el “Jefe de
comisidn” es quien inicia el flujo de revisiones, le sigue el “Supervisor”; y
finalmente el “Gerente regional/Subgerente” aprueba y cierra la etapa de
“Planeamiento”, a continuacibn se muestra el flujo de aprobacion
correspondiente.

El usuario “Jefe de Comision” ingresa al sistema y la seccién Flujo de revisiones
esta vacia de registro, se visualiza el botdn “Enviar a supervisor” como se
muestra a continuacion.

«| Flujo de revisiones

% ;:ﬂ' Separar

|Fecha accidn |Mombre de usuario |Ral

El usuario presiona el botén “Enviar a supervisor”, inicia el flujo de revisiones,
el sistema muestra la pantalla para ingresar un comentario al “Supervisor” y
selecciona el botén “Aceptar”

- S — S ——— R —

Revision a Supervisor

enviar a ‘,g,{ﬁmul

A

El sistema graba y muestra el registro de aprobécién del Jefe de comision.

~| Flujo de revisiones
Estade ABIERTO
Estado Gerente
Enviar a Supervisar B | i separar

Accione;]_&aeio’n—\ |Fecha accign |Nomhre de usuario |Rn|

| Revision Jefe de Comision 9/11/2019 HENRY ARTURC PAREDES BENM... Jefe de Comisidn

Ahora el usuario “Supervisor” ingresa al sistema y en la seccion de “Flujo de
revisiones” visualiza el registro del Jefe de comision y para el caso de las
Contralorias Regionales le aparecera los botones “Derivar a Gerente Regional’
y “Rechazar”, y en el caso de las Subgerencias aparecera aparecera los botones
“Derivar a Subgerente” y “Rechazar”, como se muestra a continuacion.
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+| Flujo de revisiones
Estado ABIERTO

Estado Gerente

Enviar a Superviso Derivar a Gerente Regional | Rechazar | ﬁr F " Separar
Acciones |Ac dion Ton | Mombre de usuario | Rol
[5) Revision Jefe de Comision 19/11/2019 HENRY ARTUROQ PAREDES BEN... Jefe de Comisidn

il

Para el caso de una subgerencia y si el usuario presiona el botén “Derivar a
Subgerente” el sistema mostrard la pantalla para registrar el comentario y
seleccionara el botén “Aceptar” para que el sistema grabe y muestre el registro
en la seccion de Flujo de revisiones.

Para el caso de una Contraloria Regional y si el usuario presiona el botdn
“Derivar a Gerente Regional” el sistema mostrara la pantalla para registrar el
comentario y seleccionara el boton “Aceptar” para que el sistema grabe y
muestre el registro en la seccion de Flujo de revisiones.

Derivar a Gerente Regional

P
( Aceptar ) Cancelar

Si el usuario presiona el botén “Rechazar” el sistema mostrara la pantalla para
registrar el comentario y seleccionara el boton “Aceptar” para que el sistema
grabe y muestre el registro en la secciéon de Flujo de revisiones, habilitando
nuevamente la revisién al “Jefe de Comision”.

Rechazar

P

< Areptar > Cancelar

Con esta derivacion del Supervisor se cierran las actividades del 1.3, 1.4 y 1.5,
asi como se muesta en la siguiente imagen.

~| Etapa 1: Planeamiento

1.3 1.4 1.5 1.3
g & 't
.|
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En el caso de las Subgerencias, debe ingresar el usuario con rol “Subgerente” y
derivar la revision al “Gerente”, para ello debe hacer clic en la opcién “Derivar a
Gerente”.

Finalmente, para el caso de las Contralorias Regionales el usuario debe ingresar
con el rol “Gerente Regional” y para el caso de las subgerencias el usuario debe
ingresar con el rol “Gerente” al sistema y en la seccion de “Flujo de revisones”
se muestran los botones “Aprueba” y “Rechazar” tiene la opcion de aprobar o
rechazar el Plan de Control Especifico respectivamente, como se muestra a
continuacion.
v| Flujo de revisiones
Estade ABIERTO

Estado Gerente
Enviar a Supervisor Aprueba Rechazar | ﬁ i Separar
Acciones |Accidn Fecha acdidn |Nomhre de usuario |ROI

: Revision Jefe de Comision 19112019 HENRY ARTURO PAREDES BEN... Jefe de Comisidn
2 Firmado por Supervisor 19/11/2019 PAOLA GISSELLE MAMRIQUE H... Supervisor

El usuario presiona el boton “Aprueba” y el sistema muestra el mensaje siguiente,
y presionar “Aceptar’.

Muestra la siguiente pantalla para presionar “Aceptar”

Aprobar planeamiento

— Datos de la

Esta accidn cerrard por completo la etapa de Planeamiento, se enviara un email a los participantes de la reunidn con el plan inicial
autogenerado por el sistema y se cerrard la 05.

r— Datos para cierre de 05 de actividades previas

Fecha cierre 05: 19/11/2019

Aceptar Cancelar

Al momento de aprobar esta actividad, se genera el plan inicial en formato PDF
con la informaciéon ingresada en las actividades anteriores. Este puede ser
visualizado en el flujo de revisiones en la seccion “Acciones” al presionar el
icono () Visualizar documento.

~| Flujo de revisiones
Estado CERRADO
Estado Gerente

Enviar a Supervisor E d‘ Separar
Acciones |Accién |Fecha accién |Nombre de usuario [rol
: Revision Jefe de Comision 19112019 HEMRY ARTURC PAREDES BEN... Jefe de Comision
B Firmado por Supervisor 19/11/2019 PAOLA GISSELLE MANRIQUE H... Supervisor
@ Firmado por Gerente 18112019 SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA Gerente Regional

Aparecera el siguiente mensaje, indicando que ya se cerré la etapa de
planeamiento, y con lo cual deben generar la siguiente orden de servicio
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localhost:7001 dice t

Etapa 1 cerrada con éxito. |

Ahora es necesario crear la siguiente OS para continuar con la ejecucién

de este Servicio de Control. 1

El botén "Desbloquear" sera utilizado para revertir la aprobacion del plan inicial,
esto permitird realizar modificaciones en las actividades 1.3, 1.4, 1.5y 1.8
Después de realizado los cambios requeridos, se tendra que iniciar nuevamente
el flujo de revisiones. Este boton solo esta habilitado para el Gerente Regional o
para el Gerente.

~| Flujo de revisiones

Estado ABIERTO
Estado Gerente

Enviar a Supervisor Aprueba Rechaz Desbloguear | d Separar
Acciones | Accién |Fecha accidn | Nombre uario |Rol | Comentarios

@ Revision Jefe de Comision 19/11/2019 HENRY ARTURO PAREDES BEN... Jefe de Comision enviar a revision

E Firmado por Supervisor 19/11/2019 PAOLA GISSELLE MANRIQUE H. . Supervisor derivado

E Firmado por Gerente 19/11/2019 SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA Gerente Regional
icho plan también es enviado via correo por el SICA a cada una de las personas
asistentes a la reunion.

Plan_auditoria-GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO-Programa_L4671920-MUNICIPALIDAD O

Estimado usuario:

Se informa que el colaborador(a) SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA |, Gerente de GEREMNCIA REGIOMAL
DE COMTROL DE PASCO, ha aprobado el plan de auditoria inicial, del programa N°: L4G71920/2019 ,
correspondiente a la Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON.

Se adjunta el archivo en formato POF correspondiente al plan de auditoria.
Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GEMERAL DE LA
REPUBLICA DEL PERU

Jr. Carnillo Carrillo N® 114 Jesis Maria,
Lima

Sitio web: www.contraloria. gob.pe
DTI2019

El SICA valida que el flujo de revision del plan inicial no inicie si previamente no
se registraron los objetivos generales y especificos, y si es que se ha adjuntado
por lo menos un documento en la seccion “Documentacion relevante (Carpeta
de servicio de control especifico / Matriz preliminar de la presunta
responsabilidad”
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3.7 Registrar la orden de servicio de planificacion y ejecucién (Segunda orden de
servicio)

a. El usuario con rol de “Mantenedor OS por Unidad Organica” o “Mantenedor OS por
Usuario” con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Administracion de
Recursos”.

SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA

Unidad Organica: GERENCIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL

LUNES. 19 DE AGOSTO DE 2019 - 10:10 HRS

® Sistoma Integrado de Control g6 AUGHoMBS.

Planeamiento

Gestion Clientes

—

ContraloriaGeneral

Administracion de Recursos

Servicio de Control / Auditoria de
P

Reportabilidad

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias
Administracion de usuarios.

b. Al ingresar al Mddulo de Administracion de Recursos, el sistema mostrard una
pantalla en donde se mostraran las unidades organicas a las cuales el usuario tiene
acceso, por ello el usuario debe seleccionar la unidad orgénica que corresponda:

[General | Seleccionar Unidad Organica

v

c. El usuario debe hacer clic en el menu “Administracion de Recursos”, y de ahi hacer
clic en el submenu “Gestionar OS de Servicios de Control No Planificados”, de
acuerdo a lo siguiente:

Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL CALLAD

Administracion de Recursos
Mis Ordenes de Servicio

Gestionar OS de Servicios
de Control Planificados

Gestionar 05 de
Sarvicios de Control No
Planificadas

Validar 03

Reportes

d. Elsistema mostrara el listado de 6rdenes de servicio de acuerdo a lo siguiente:
e Siingresé el usuario con rol “Mantenedor OS por Unidad Organica” se
visualizara las 6rdenes de servicio creadas para esa unidad orgéanica.
e Siingresd el usuario con rol “Mantenedor OS por Usuario” se visualizara las
ordenes de servicio creadas por ese usuario.
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f.

Administracion de Recursos

Unidad Organica GEREMCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO ARo: | 2019 ¥
Administraci de Recursos iadas a Servicios de Control No Planificados
§ Tipo de
Tipo Nro. Sy - N
Programa Programa Sacr;:tlrncii, Periode Entidad Estado Tipo |
Demanda L4g71015  EoPeSficoa hnqg DIRECCICN REGIOMAL AGRARIA DE BASCO Modificande | Cierre de -
Imprevisible Hechas con N
Auditaria
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Contral
Dema_“_fjf L4671919 ESHC'T‘“’ 2 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrador ACt"’.'d_ad*
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Control
Demanda | 4051599 FsPecificon 54,4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada (I
Imprevisible Heches con Pravias
Presunta
Irregularidad

-
Siguiente 05 Caighiar Estado m m m Actualizar Equipo || Enviar a Validacion

El usuario debe hacer clic en la opcién "Siguiente OS”, para registrar la segunda orden
de servicio, la cual corresponde a planificacidn y ejecucion del servicio de control
especifico a hechos con presunta irregularidad, el sistema mostrard el siguiente
mensaje:

¢Esta seguro que desea generar |z OS siguiente a la OS5 numero 257

Al hacer clic en “Aceptar” el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Se ha generado con exito |3 siguiente O5. Recuerde actualizar los datos

]

El sistema crearé el registro de la nueva orden de servicio, con lo cual el usuario debe
hacer clic en “Editar”

Irragularidad

antes de enviar a validacion

Servicio de
Control
Demanda L4g71920 Especificoa
Imprevisible Hecheos con
Presunta
Irregularidad

-
Siguiente 05 Gambiar Estado m [T emw sar | Actualizar Equipo | Enviar a Validacion

Planificacién
v Ejecucién
de Auditoria

2018 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHOM Barrador

El sistema mostrara el siguiente mensaje informativo:

Antes de enviar a Validar la O/5, debe de completar toda la informacién

]

A continuacion el sistema mostrara el formulario de registro de datos de la segunda
orden de servicio.

correspondiente a la 2da Qs
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j-

Ingresar/modificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Mimero Programa: * L4671920

Unidad Organica: GEREMCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO
Planificada/Mo planificada ne planificado

Tipo Programa: Demanda Imprevisible ¥

Tipo Actividad ! descripeién

del programa: -~ Programa L4671820

Servicio de Control: * Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad v
Entidad: * MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON ¥
Evento Asociado: * Mo se asocia a ningln evento ¥

Asociado a Obras: *

Mimero O5: Afio: * 2019 v

Tipo c Planificacion y Ejecucién de Audiloria ¥ )

Estado OS: | porrager M

Fecha de creacion de D§: * 19/08/72019 =

Fecha Inicio 05: * 19/08/2019 = Fecha Término O5: * 18/08/2018 =

objetivo de prueba

Objetivo General: *

e
Cronograma
Etapa Inicio Témino
Planificacion especifica: * = =
Ejecucitn: * = =
Elaboracién y aprobacién del informe: * = =
Nimero de oficio de acreditacién: *
Fecha de oficio de acreditacion: * =
{*) Campo obligatorio
[ Guardor |

El usuario debe registrar la fecha de inicio y fin de la orden de servicio, puede editar
el objetivo general, y debe registrar el cronograma, luego de ello hacer clic en
“Guardar”

Luego, en esa misma pantalla, se debe ubicar la orden de servicio generada y hacer
clic en la opcién “Actualizar Equipo” para registrar a los integrantes de la comision:

Servicio de
Control . s
Damanda Espacifico a e casen
o L4671520 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Barrador y Ejecucion
Imprevisible Hechos con -
Presunta de Auditoria

Irragularidad

Siguente 05 | Comba Esiodo | Ver | ngresar | Eatr |

Elimin o | Actualizar Equipo [ En riar a Validacion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde usando la opcion “Ingresar” el
sistema permitird agregar nuevos usuarios, y asimismo le apareceran los usuarios
que estuvieron registrados en la primera orden de servicio, permitiendo actualizar los
datos a través del botén “Modificar”:

Equipo 0§

Nimero O5: Periodo 05: 2018

Numero Programa: L4871820 Tipo Programa: Demands Imprevisible

Colaborader Fecha Inicio Fecha Termino | Horas | Fol en Comisidn Validador TyT Estado
HENRY ARTURO ; Jefe de S
PAREDES SENITES 20/08/2019 -] Comizién SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn
NADIA MILAGROS ; Intzgrants - - - - — o
20/08/20 G

CHAMPION GRADOS 20/08/2019 g Abogado SERGIO ANIBAL PEREZ TSUIITA En Validacion
PAOLA GISSELLE 20/08/2013 ] Supervisor SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn

MANRIQUE HUERTAS

Inﬂre'al:'iminﬂr Reincorporar m
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m. Al hacer clic en la opcion “Mostrar” el sistema permitird editar las fechas de inicio,
término, el rol, y las horas. Luego deben actualizar tantos usuarios como sean
necesario y luego de ello hacer clic en la opcién “Volver”

Equipo OS

Numero OS§: Periodo O5: 2018

Nimero Programa: L4571820 Tipo Programa Demanda Imprevisible

Colzborador Fecha Inicio | Fecha Terming | Horas | Rol en Comisién Validador 4T Estado

HENRY ARTURC . e — Jefe de - . JEE— polid o i
PAREDES BENITES 15/08/2013 22/08/2013 g Comisidn SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn
NADIA MILAGROS PR O — Integrante - . - - - i
CHAMPION GRADOS 15/08/2013 22/08/2013 ] Abopade SERGIO AMIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn
PAOLA GISSELLE 19/08/2013 23/08/2013 g Supervisor SERGIO AMNIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn

MANRIQUE HUERTAS

n. El sistema regresara a la pantalla donde se listan las 6rdenes de servicio, en la cual
el usuario debe seleccionar la orden de servicio que corresponde y hacer clic en la
opcion “Enviar a Validacién”

Administracion de Recursos

Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO Afe: |29 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados
§ Tipe de
Pra?p;ma Pr:;l;;lma Servicio de Periods Entidzd Estads Tipa
Contral
Demanda | 4e71519 (ESPECMiOE Toppn MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrzdar  ACVOREE L
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irrzgularidad
Sarvicio de
Control
Demanda | 01050 (EsPEcficoa 550 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada Actividadas
Imprevisible Hechos con Pravias
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Contral . ac
Demanda Especifico a Planificacion
o L4671320 2015 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrador ¥ Ejecucion
Imprevisible Hechos con -
de Auditoria
Presunta
Irregularidad

Cambiar Estado mmm Actualizar Equipo Enviara Validacion .
0. Elsistema mostrara el mensaje de confirmacion siguiente, en la cual el usuario hace
clic en “Aceptar”

;Confirma que desea enviar a validacian la OS seleccionada?

p. Elsistema mostrard el siguiente mensaje, en el cual se indica que la orden de servicio
fue enviado a validacion

Orden de Servicio enviada a validacidn con éxito.

g. Para poder validar la orden de servicio, debe ingresar el usuario que tenga el rol de
“Validador OS”, con lo cual tendra la opcién de “Aprobar” o “Rechazar” la orden de
servicio. El “Validador OS” debe realizar lo siguiente:

e Ingresar al médulo de “Administracion de Recursos”
¢ Seleccionar la unidad organica que corresponda
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e Seleccionar el menu “Administracion de Recursos”
e Seleccionar el submenu “Validar OS”

Ordenes de Servicio
Unidad Orgdnica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Tipe Nro. c : -
Pn‘};l?ama Programa Periodo Entidad Estado Tipe
Do En Planificacién
. L4671520 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON a s y Ejecucion
Imprevisible Validacién P
de Auditoria
| ver || Aprobar 05 || Rechazar0S

r.  El usuario tendra la opcién de:
e Ver: se mostraran los datos de la orden de servicio
e Aprobar OS: se podra aprobar la orden de servicio
¢ Rechazar OS: se podra rechazar la orden de servicio, con el fin de que el
operador responsable pueda editar los datos que requiera y volverla a enviar
a validacion.
s. Si el usuario hace clic en la opcion “Aprobar OS” el sistema le mostrar el siguiente
mensaje:

¢Esta seguro que desea aprobar la 057

t.  Siel usuario hace clic en “Rechazar OS” el sistema mostrara la seccion de “Rechazo
de Ordenes de Servicio” para que el usuario registre los motivos de rechazo, luego
de ello el usuario debe hacer clic en “Rechazar OS”
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Ordenes de Servicio

Unidad Organica: GERENCIA REGIOMNAL DE CONTROL DE PASCO
Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion
Prt;rgif:ma Pror;r;rna Periodo Entidad Estado Tipo
Demanda En Planificacién

- L4671520 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON " . v Ejecucidn
Imprevisible Walidacion de Auditoria

m Aprobar O I Rechazar 05 )
—

Rechazo de Ordenes de Servicio

Indicar los Motivos del
Rechazo:

e

Rechazar 05 J Cancelar

u. Luego de que el usuario hace clic en la opcion “Aprobar OS” el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

OS aprobada con éxito. Se ha asignado el correlativo 26 vy se ha enviado

una notificacion a los participantes
==
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3.8 Registro de la etapa 2 “Planificacion y ejecucion”

Esta etapa agrupa todas las actividades que permiten a la comision de control, ejecutar el servicio
de control en campo, ademas, ayuda a conocer en forma integral la Entidad para comenzar la
ejecucidn del servicio de control.

En resumen, esta etapa se compone de las siguientes actividades:

1 .2.1 Acreditar e instalar a la comisidn de control |
t.2.3 Procedimientos de control
2.4 Aprobacion del plan de control espedfico
1.2.6 Ejecucion del plan de control especifico
3 .2.? Matriz de hechos especificos
ﬁ.z.ﬁ Inicio del proceso de comunicacion .
.2.9 Comunicacidn del plizgo de hechos :
.2. 10 Recepcion v evaluacion de comentarios J
.2. 11 Registro de ciemre del trabajo de campo

Dianzl

3.8.1 Actividad “2.3. Procedimientos de control”
Esta actividad es responsabilidad del jefe de comision.
El objetivo de la presente actividad es establecer el programa de procedimientos
para el servicio de control.

2.3 Procedimientos de control (7]

~| Objetivo general y Desarrollo sostenible de la auditoria

* Objetivo genery

* Objetivo de Desarrollo Sostenible (0DS)

[seleccione... Iv]
* Meta asociada al ODS /

| seleccione... M|
Dsigdo de 0DS

Registro

Objetivo Especifico | Guardar
Objetivo especifico | ohjetivo 001 ¥

Objetivo especifico: objetivo 001
| Procedimientos del objetivo especifica: “objetivo 001" Agregar procedimiento.
Lista de procedimientos:

Agregar procedimiento |[|x HSe:ara'
—|ga < [etapa [ Justificacion | |aplica |origen |fechahccion

Sagin dato disponible, > Visualizar, editar o eliminar un procedimiento

Por otra lado, en la parte inferior de esta actividad existe una grilla denominada
“Procedimientos eliminados del objetivo especifico:”, donde se listan todas
aquellos procedimientos que fueron descartados por la comision de control, sin
embargo, si la comision de control evalla que alguno de esos procedimientos
aplica al servicio de control puede “reciclarlo”, es decir, dejarlo nuevamente
aplicable, posicionandose en el procedimiento seleccionado y presionado el

botén , efectuada esta accion el procedimiento pasard a la grilla
“Procedimientos del objetivo especifico”.
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2.3 Procedimientos de control (7]
~| Objetivo general y Desarrollo sostenible de la auditoria

* Objetivo general
objetivo de prugba

* Objetivo de Desarrollo Sostenible {ODS)
‘ 01 - Poner fin a |z pobreza en todas sus formas y en todo el munde r |
* Meta asociada al ODS

‘ 1.1 - De aqui a 2030, erradicar para todas las personas y en todo &l mundo la pobreza ¢« ¥ |
Listado de ODS

Objetivo Especifico | Guardar

G&liw especifico | objetivo 001 ¥ )

Objetivo especifico: objetivo 001

«| Procedimientos del objetivo especifico: "objetivo 001"
Lista de procedimientos:

Agregar procedimiento |50 | &5 Separar

Acciones |noa< [etapa  [Justificacion | Detalle |Aplica |Origen |fechaAccion
T 23 justifi detalle 5i Planificacién

3.8.2 Actividad “2.4. Aprobacidon del plan de control especifico”
La aprobacion del plan de control especifico sigue un proceso de validaciéon y
aprobacion: que se inicia con el “Jefe de comision®, sigue el “Supervisor” y
finalmente el “Subgerente” es quien aprueba y cierra las actividades 2.3 y 2.4,
como sigue:

El Jefe de comision, ingresa a la actividad 2.4, selecciona el botén “Notificar a
supervisor” para que el supervisor verifique el plan de control especifico, como
en la siguiente figura.

2.4 Aprobacion del plan de control especifico

10 de revisione
Notificar a supervisor Enviar a revision Validacion ADH Aprobar Rechazar Desbloguear Reporte
~  —

Ver = | &% Separar

Acdiones ‘Amdn ‘Nomhre de usuario ‘Ro\ ‘Fecha acdion A% | Comentario
HNingun dato disponible.

Debe ingresar un comentario de notificacion para el supervisor y dar clic en el
botdn “Enviar” el sistema creara un registro del Jefe de comisién en la seccion
flujo de revisién respectivamente.

Notificar a supervisor

* Comentarios: | Se splicita su revision del plan de auditoria definitive.

el

Enviar ncelar

v' Si el “jefe de comisién” aln no ha caracterizado el servicio de control,
le aparecera el siguiente mensaje:

validacién =]

Los datos de la caracterizacion del servicio de control no estén completos, por
favor completarlos en el Madulo de Administracion de Recursos. Falta ingresar la
Fecha de Alcance Desde. Falta ingresar |a Fecha de Alcance Hasta. Falta ingresar
el Monte Objeto de Servicio. Falta ingresar el Tipo de Moneda del Monto Objeto
de Servicio. Falta ingresar la fecha de inicio. Falta ingresar la fecha de fin. Falta
ingresar los integrantes del equipo.

v" En este caso el jefe de comisién debe realizar lo siguiente:
o Ingresar al médulo “Administracion de Recursos”

MAC SICA Per ©Contraloria General de la Republica

CGR - 2019 Pagina 35 de 86




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad Fecha: 01/10/2019

CUCSICA-v1.0.0

o Seleccionar la unidad organica que corresponde
o Luego el jefe de comision debe seleccionar el menu

“Administracion de Recursos” y de ahi el submenu “Mis
ordenes de servicio”

Mis Ordenes de Servicio

Validar 05

o Eljefe de comisién debe seleccionar la orden de servicio que

corresponde y hacer clic en “Caracterizar”

Administracion de Recursos
Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCOQ Afio: | 2019 ¥

Administraciones de Recursos donde participo

Tipo Programa |  Programa | Nimero 05 | Periodo | Entidad Estado Tipo 05
i Auditariz -
Demanda ae | aoes ; . Corrad, idades B
Imprevble 14671916 21 2013 DIRECCION REGIONAL AGRARIA DE PASCO Cerrada Actividades Praviss
N Planificacién y
smente | Lee7isie 2z 2015 DIRECCICN REGICNAL AGRARIA DE PASCO En Procaso Ejecucién de
Imprevisible ;
Auditaria
Demands ugrisie 23 2013 DIRECCION REGIONAL AGRARIA DE PASCO Modificando inferme ¥ Cierre d
Imprevisible Auditoria
Demanda L
14671520 |25 2013 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada Actividades Praviss
Imprevisible
N Planificacién y
2 LaE71920 36 2013 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON En Proceso Ejecucién de
Imprevisible ucie
Auditaria
Damanda EMPRESA MUNICIPAL DE MAQUINARIA PESADA Y .
J0151e 2013 o jas Bre
Imprevisible | 4201918 1 2013 EQUIPQ AYABACA SAC EMMPEA SAC En Pracesa Actividades Pravies

Cambiar Fzfugu g Yer
o El sistema mostrara una pantalla en donde el jefe de comnisid
debe ingresar los datos solicitados y hacer clic en “Guardar”.

Indicar Materia(s) a Examinar y Denominacion del Servicio de Control

Nombre de la Entidad : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA IRREGULARIDAD A: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUACHON
Denominacion del
Servicio de Control:
I
Alcance del Servicio
de Control- * Desde: HH Hasts: =
Monto objeto de Seleccione... ¥

servicio: *

‘ Guardar l ~ancelar

o El sistema mostrara el siguiente mensaje:
Se ha guardado exitdsamente.

=1
o Eljefe de comisién debe volver a buscar la orden de servicio y

continuar con el registro, para ello debe hacer clic en la opcién
“Detalle”

D)
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Indicar Materia(s) a Examinar y Denominacion del Servicio de Control
Nembre de Ia Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA IRREGULARIDAD A: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUACHON

Denominacion del
Servicio de Control:

Alcance del Servicio

de Controk * Desde:[01/08/2019 ] Hasta: [30/0812019 =
Monto ohjeto de
servicio: * St v ||1000
Detalle

o El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde el usuario
debe seleccionar el registro y hacer clic en “Objetivo General”

Ingresar Objetivo General, Programa y Fechas Planificadas para el Servicio de Control

Nombre de la Entidad MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
N° Programs Objetivo General ‘ Tipo d= Servicio de Control | Facha inicis Facha fin | ‘
Servicio d control especifica
L4671520 objstive de prusba

= heches con presunta
irregularidad

Objetivo General | Cancelar

Crear equipo

o El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde el usuario
debe registrar los siguientes datos y hacer clic en “Guardar”:

Ingresar objetivo del Servicio de Control
N° Programa L4671920

objetive de prueba

Objetivo General: *

Fecha inicio:* i)
Fecha fin: i)

Tipo Servicio de Control: * Servicio de control especifico a hechos con presunta irregularidad v

(*) Campa obligstoria

o El sistema mostrard mensaje de datos guardados
correctamente

Se ha guardado exitosamente

=1

o Eljefe de comisién debe hacer clic en “Crear equipo”
Ingresar Objetivo General, Programa y Fechas Planificadas para el Servicio de Control

Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
N Programa Objetive General Tipo de Servicio de Contral | Fecha inicia | Fecha fin | |
Sarvicio de contral espacifico
L4671520 objetivo de prusba a hachos con prasunta 02/09/2019 30/09/2019
irregularidad
Obijetive General
Visualizar equipo
. ©Contraloria General de la Republica -
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o Eljefe de comisién debe ingresar la descripcién del equipo de
trabajo y hacer clic en “Ingresar equipo”
Asignacion de Trabajo - Caracerizacion > Asignar equipo

Detalle Equipo

Nombre:* Equipo - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON_GERENCIA REGIONAL [

Descripcion:

(*) Campo obligatoria

Ingresar equipo

o El sistema mostrara la siguiente ventana en la cual se deben
registrar a todos los miembros de la comision.

Asignacion de Trabajo - Caracerizacion > Asignar equipo
Comisién de Auditoria Planificada

Nombre: Equipo - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON_GERENCIA REGIONAL DE CONTI

equipo de prueba

Descripcién:

Fecha Inicio Auditoria 02/0972019
Fecha Fin Auditoria: 300972019
Nombre Apellids paterno Apeliido maternc DNI Estado Rol Comisién
LUIS ALFREDO AGUIRRE AEDO 07919511 Vigante Jefe de Comisidn
EDUARDO DANIEL ALVARADOD VICENTE 440528570 Wiganta Intagrante
MEIKY NADIESTRA ARROYO GUEWVARA 40266264 Vigente Supervisor

@

o El Jefe de comision debe hacer clic en “Volver” y con eso el
registro de la caracterizacion esta culminado.

Ahora el Supervisor, ingresa al sistema y después de revisar el plan de auditoria
definitivo, ingresa a la actividad 2.4 para seleccionar el boton “Enviar arevision”
gue notifica usuario con rol Subgerente para que valide y apruebe el registro del
plan. Como se muestra a continuacion.

2.4 Aprobacion del plan de control especifico

| Flujo de revisiones

Notificar a supervisor '.*ahdac\dn ADC Aprobar Rechazar Desbloguear Reporte

Ver f_j' Separar

Acciones |Amdn ‘Nnmhre de usuario |Rn\

|Fecha accién A |Comentario
B Enviado a NOTIFICAR HENRY ARTURQ PAREDES BENITES Jefe de Comisién 19/08/2019 COMENTARIO
® Enviado 8 REVISION PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERTAS Supervisor 20/08/2019 comentarios

El sistema mostrara la ventana “Enviar a Revision” para que el supervisor
ingrese un comentario y presionar en el botdn “Enviar” que notificara al usuario
con rol Subgerente para que también haga su validacion respectiva.
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Finalmente el “Subgerente” ingresa al sistema y después de revisar el plan de
control especifico ingresa a la actividad 2.4 donde en la seccién de “Flujo de
revisiones” estan los registros de revision de los usuarios anteriores, los botones
“Aprobar” y “Rechazar” el Plan de Control Especifico.

2.4 Aprobacidn del plan de control especifico

~| Flujo de revisiones

Notificar a supervisor Enviar a revision Validacion ADC Aprobar Rechazar Desbloguear Reporte

Ver v Ej' Separar
Acciones |Accidn |Nombre de usuario [Rol |Fecha accign A~/ | Comentario
@ Enviado a NOTIFICAR HENRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comision 19/08/2019 ‘COMENTARIO
‘.:_,\ Enviado a REVISION PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERTAS Supervisor 20/08/2019 comentarios

Al presionar el boton “Aceptar” el sistema muestra un mensaje de confirmacion
donde al “Aceptar” el sistema cierra las actividades 2.3y 2.4

5i cierra esta actividad 2.4, ya no podra modificar |a Materia y el Objetivo en la 05. iDesea Continuar?

Cacertar)_cancela

En este proceso el sistema muestra la ventana de “Aprobacion del plan de control
especifico” donde se declara haber revisado los objetivos, materia a examinar,
alcance, procedimientos de auditoria, recursos y plazos, entre otros han sido
validados/modificados, de la conformidad donde se pide que ingrese un
comentario respectivo de la aprobacion.

Informacion

Aprobacidn del plan de control especifico

Al firmar esta actividad usted esta declarando que los objetivos, materia(s) a examinar, alcance, proced
auditoria, recursos y plazos, entre otros; han sido validados/ modificados, por lo que, la propuesta consignada en el plan de
auditoria definitivo es sujeto de aprobacion/rechazo.

* Comentario: [|

( Aprobar Eancelar

Al “Aprobar” el sistema muestra el mensaje final que indica que la actividad 2.4
se ha cerrado y puede continuar con las actividades de la 2.1 y siguientes de la
2.6.

Cabe sefialar que si se presenta el caso que durante la ejecucion del programa
de procedimientos surjan cambios que obliguen a modificar los procedimientos
anteriores, el usuario con rol Subgerente de la unidad organica tiene la opcién
de desbloquear esta actividad, lo que dejaré las actividades 2.2 y 2.4 disponibles
para su modificacion pero bloqueara el registro de las actividades del 2.6 al 2.11.

2.4 Aprobacidn del plan de control especifico

| Flujo de revisiones

Notificar a supervisor Enviar a revision Validacion ADC Aprobar Rechazar Reparte
‘ Doy Repoe |

Ver = ﬁj‘ Separar
Acciones | Accin | Nombre de usuario Rl |Fecha accién A7 |Comentario
@ Enviado a NOTIFICAR HENRY ARTUROQ PAREDES BENITES Jefe de Comision 19/08/2019 COMENTARIO
a Enviado a REVISION PAOLA GISSELLE MAMRIQUE HUERTAS Supervisor 20/08/2019 comentarios
@ [ APROBADO SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA Subgerente 20/08/2019 aprobado
&) [«
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3.8.3

Actividad “2.1 Acreditar e instalar la comisién de control”

Esta actividad es responsabilidad del jefe de comisién.

Si luego de crear la segunda orden de servicio, se intenta acceder a la actividad
2.1, el sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual se le indica en que
momento debe acceder:

Acceso Actividad <]

Registro de la actividad estara disponible cuando se realice la aprobacion de la actividad 2.4

Al igual que la actividad 1.8, en esta actividad se debe documentar la reunion
(presentacion) entre la comision de control y el titular de la Entidad o el
funcionario de mayor nivel designado por este. También se debera registrar en
la seccién “Antecedentes generales” la fecha, el lugar, asi como una
descripcion de los temas tratados y grabar presionando el boton “Guardar”.

2.1 Acreditar e instalar a la comisién de control (2]

+| Antecedentes generales
* Fecha [20/08/2019 &
* Lugar lugar de prugba

Comentario [ comentario de prucba

)

En la seccion “Asistentes a la reunion”, Después de grabar los antecedentes
generales el sistema muestra por defecto a los miembros que fueron registrados
en la OS de planificacion y ejecucion. El sistema permite el registro de nuevas
personas como asistentes a la reunion de instalacion, se deben registrar estas
personas presionando el botén “Agregar”.

| Asistentes a la reunion

Agregar | | B} | A Separar
Acciones [tombre | Apelido paterno |pellide matemo Cargo Asistencia | Comentario
Hio data to display.

El sistema muestra una pantalla con dos pestafias una “Personal externo” y la
otra “Usuario SICA” para ingresar a los asistentes de la entidad auditada y los
asistentes del personal de contraloria respectivamente, se muestran las dos
formas:

Se debe ingresar el DNI del representante de la entidad, el sistema tiene una
conexion a la base de datos de RENIEC, para validar y recuperar el nombre y
apellidos del DNI ingresado, también debe ingresar el Cargo y un comentario.
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Agregar citado a reunién

Personal externo Usuario SICA
DNI
Nombre
Apellido paterno
Apellido materno
* Cargo
Comentaria

g4

Guardar | Cancelar

Para los asistentes de la contraloria vamos a la pestafia “Usuario SICA” muestra
un buscador por apellidos y nombres para encontrar a los colaboradores que
fueron registrados en la OS de planificaciéon y ejecucién, en este registro es
obligatorio que se registre a “Supervisor” o “Jefe de Comision”.

Agregar citado a reunion

Personal externo Usuario SICA
Apellido paterno Apellido materno Nombres
Buscar
Nombre |Ape|lido paterno |Ape\|ido materno

Ningun dato disponible.

Guardar | Cancelar

Después de ingresar o seleccionar la informacion de los asistentes en ambas
pestafas se presiona el botén “Guardar”, mostrando los registros de la siguiente
forma:

~| Asistentes a la reunién

Agregar ﬁ ﬁ' Separar

Acgignes |Numbre ‘Apellidu paterno |Apel|idu materno ‘ Cargo Asistencia  |Comentario

% EPIFANIO CUBAS COROMADO ALCALDE SI Funcionario con el que se re
P MANUELA zuiiiGA RODRIGUEZ Jefe de Comisidn sI
# VALENTIN CORTEZ GRILLO Supervisor 51

Luego el supervisor o jefe de comision debe registrar la asistencia o inasistencia
(SI/NO) de los integrantes de la comision y los representantes de la Entidad,
segin sea el caso, con su correspondiente observacion o justificacion.

Presionando en el icono de edicion j como se muestra a continuacion.
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Editar citado a reunion

Nombre EPIFANIO
Apellido paterno  CUBAS
#pellido materno CORONADOD

Cargo ALCALDE

Comentario | Funcionario con el que se realizs la acreditacidn.

Fa

Guardar | Cancelar

En la seccion “documentacion relevante” se debera adjuntar en el SICA
obligatoriamente el oficio de acreditacion escaneado con las firmas
correspondientes, los oficios de solicitud de documentacién e informacion, entre

otros antecedentes de la planificacion.

Adjuntar documento

Descripcion | Oficio de acreditacién

Archivo | Choose File | 2.1.1 OFIC.. ACION.docx

Guardar Cancelar

| Documentacion relevante

Agregar @ & separar

Acciones |Nombre |Destripcidn

D) # [0 ACREDITACION OFICIO N2 00425.pdf Oficio de acreditacian.

3.8.4 Actividad “2.6 Ejecucién del plan de control especifico”

El objetivo de esta actividad es documentar la realizacion de los procedimientos
de control y registrar el resultado de los mismos. Cada procedimiento posee un
estado, que va desde: Sin resultado (S/R), Aprobado (A), y Pendiente (P), como

se explica en el cuadro adjunto:

Acciones Descripcion

vinculado un resultado

Sin Resultado | Indica que un procedimiento no se le ha -

Pendiente Indica que el resultado vinculado a este
procedimiento, se encuentra en estado de
Borrador, en Revisién, o Rechazado.

Aprobado Indica que el resultado vinculado a este
procedimiento, se encuentran en estado
Aprobado.

Para poder realizar esta actividad, debemos saber cémo funciona la Actividad
2.6. En primera instancia tenemos el filtro “Objetivo especifico”, al seleccionar
uno, se filtra sus respectivos procedimientos de control, en la seccion
“Procedimientos a ejecutar”. Una vez aplicado el filtro se desplegara los

programas de procedimientos aprobados en la actividad 2.4.
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2.6 Ejecucion del plan de control especifico 0

Estadisticas -
\Hg$w de procedimientos
Objet( especfico EYado de resultados: [Todos v \mcetmenmsEn borfador | En revisidn | Rechazados | Aprobados

™

Resumen de procedimientos por materia

Procedimientos a ejecutar:  Responsable Procedimientos | En borrador| En revisién | Rechazados | Aprobaos |

& @
Acciones ‘N“ 47 | Estado R bl ‘Ohjehvudeluruced\mientu ‘Deta\\ede\uru:edim\enm(
{ =8 1 - justifi detalle

Se muestran dos resumenes de estadisticas sobre el avance de procedimientos
registrados, es decir, se indica cuantos procedimientos se encuentran en estado
“Borrador”, “Revision”, “Rechazados” y “Aprobados”. También es posible
descargar un reporte en Excel al hacer clic con el puntero del mouse en el icono
correspondiente.

2.6 Ejecucion del plan de control especifico 2]
2 . T— ]
Objetivo gspaﬁ Estado de resultados: Q | En berrador | En revisién | Rechazados | Aprobiados

)

Resumen de i por materia |
Procedimientos a ejecutar:  Responsable Procedimientos | En borrador | En revision | Rechazados| Aprobados |
: EI=AE:
Acciones ‘N“ A/ | Estado Responsable ‘Oh]ehvu del procedimiento ‘DE[EHE del procedimiento ¢
& /| . | HENRY ARTURQ PAREDES BENITES justii detalle

Los usuarios “Auditor” o “Jefe de comisién” pueden ingresar los resultados del
procedimiento seleccionando con el puntero del mouse un procedimiento de
control, en la Figura se ha seleccionado el procedimiento 1 y en la seccién
“Desarrollo del procedimiento 1”, que se muestra vacia, podra registrar un
resultado del procedimiento seleccionado el botén “Agregar desarrollo”, se
podra ingresar mas de un resultado para cada procedimiento de control.

| Desarrollo del Procedimiento: 1
Agregar desarrollo ) ﬁj‘ Separar

|ne | Descripcin del Desarrollo |Fecha Ejecucidn |Estado

Ningun dato disponible.

Al seleccionar el botén “Agregar desarrollo” se levanta la pantalla “Registrar
desarrollo” que tiene tres pestafas “Resultado”, “Lista de normatividad” y
“Documentacién” para ingresar la informacion de resultado del procedimiento.
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Registrar desarrollo
Desarrollo Resultado

Procedimiento de servicio de control: [detalle * Fecha de ejecucion: | 20/08/2019 By

* Numero de Desarrollo del Procedimiento

* Desarrollo del
Procedimiento:

~| Documentos

Agregar documento i Separar

Acciones |Nombre del archivo Descripcidn |Fecha de ingreso
Ningin dato disponible.

Siguiente Cancelar

Deben registrar el nimero de desarrollo del procedimiento y el desarrollo de
procedimiento, luego de ello hacer clic en “Guardar”, posterior a ello el sistema

mostrara el siguiente mensaje:
Validacion <]

El desarrollo se registro satisfactoriamentes.

Con ello se habilitara en la seccion “Documentos” el boton “Agregar documento”,
con la opcion de que el usuario registre la documentacion que necesite.

~| Documentos

Agregar documento )

[ Separar

AcCione Flombre del archivo Descripcion |Fecha de ingreso
Ningun dato disponible.

Siguiente Cangklar

El usuario registra los documentos y luego hace clic en la opcion “Siguiente”.
A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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Registrar desarrollo

Desarrollo Resultado

~| Resultado de] procedimiento
Agregar resultado i Separar

Ne | Estado | Condusidn

Normativa aplicable a la entidad v

materia de control especifico Moy

Acciones
Ningin dato disponible.

Atrds Cerrar

En la pestafa “Resultado”, el usuario debe hacer clic en el boton “Agregar
resultado”, con lo cual se habilitara el siguiente formulario:

reapunsuL. | s |

Registrar resultado

Resultado Lista de normativas

i
ﬂ Objetive del [justifi

5 * Aplicado sobre: | Seleccione... r I
procedimiento:

* Fecha de ejecucidn: | 20/08/2019

* Tipo de hecho:
*Monto: [ V]

Procedimiento |detalle
auditoria:

* Conclusidn:

Siguiente Cancelar

En el formulario del ingreso del procedimiento de servicio de control se debe
indicar si el procedimiento es aplicado sobre un “universo”, una “muestra”, o “no
aplica” muestreo estadistico.

Seleccione... v

* Aplicado sobre:

Universo
Muestra

Mo aplica
SETELUIUTTE

* Fecha de ejecucidn:

* Tipo de desviacidn:

También se debe indicar el tipo de hecho que se identifico pudiendo ser: “Pliego
de hechos”, o “NO Aplica”, cuando no se identificé ninguna desviacion.

Los resultados clasificados como “Pliego de hechos” pasan a la actividad 2.7
para registrar cada uno de sus elementos.
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* Tipo de hecho: | Seleccione v

Fliego de hechos
Mo Aplica

En todos los casos se debe indicar un monto y una unidad de medida (nuevos
soles, dolares, UIT); si no hubiera monto involucrado se debera seleccionar la
Unidad “nuevos soles” y el monto “0”.

Se presiona el botdn “Siguiente” para que el sistema pase a la pestafia de “Lista
de normativas” donde el usuario selecciona con un check en la normatividad que
corresponda al tipo de servicio de control que se esté registrando.

Registrar resultado
Resultado Lista de normativas

~| Normativa que regula el servicio de control y materia de control especifico
i

ﬂ Agregar normativa Separar
Seleccionads [ sUNoseCodigo |noseNumero |noseAnc| |noseNombre noseNombreEnsy neseMacrAsoc
Decreto 123 2019 aaa BANMAT-5UB GERENCIA DE ... AGROPECUAR]

~| Mormativa que regula la auditoria de cumplimiento

1 7] Separar
| Selecciunadulnochod\go |nocgl“lumer0 |nocg.\\nu |nocgl“lomhre |nocgNomhreEn5\f |
Resolucidn 201-2019-CG 2019 RC que establece disposiciones aplicabl... Contraloria General de la Rep...
Resolucidn 273-2014-CG 2014 Normas Generales de Control Guberna... Contraloria General de la Rep...
Directiva 007-2019-CG... 2019 Servicio de Control Especifico a Hechos... Contraloria General de la Rep...
e
Atras | Guardar | Cancelar |

Se presiona el boton “Cerrar”. Al presionar el boton “Cerrar” el sistema graba el
primer resultado del procedimiento 1, en la seccién “Procedimientos a ejecutar”
el estado del registro ha cambiado de . a P (de color rojo a color amarillo),

haciendo notar el estado “Pendiente” y en la seccidon “Resultado del
Procedimiento 1” se visualiza el registro ingresado.
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2.6 Ejecucion del plan de control especifico

e

Resumen de procedimientos |

Objetivo especifico | objetive 001 ¥ Estado de resultados: [Todos A Procedimientos | En borrador | En revisién | Rechazados | Aprobados |

| Procedimientos

Resumen de procedimientos por materia

Procedimientos | En borrador | En revision | Rechazados | Aprobados |

® | & | &
Accones |N° 4~ | Estade | Responsable | Objetivo del procedimiento
= 1 P HENRY ARTURO PAREDES BENITES Justifi

~| Desarrollo del Procedimiento: 1

Agregar desarrolla i Separar

Acciones |ne | Deseripcidn del Desarrollo

L desamollo procedimiento

|Estado
En Borrader

| Fecha Ejecucidn
20/08/2019

Hay que ingresar por cada procedimiento los resultados correspondientes de tal
modo que todos se muestren en estado “Pendiente”.

Cuando el usuario “Auditor” o “Jefe de Comisién” ha finalizado el registro del
resultado de la ejecucion de un procedimiento de servicio de control, se procede
con la verificacion y validacion de la informacion registrada haciendo un flujo de
revision por diferentes usuarios, los cuales deberan ir a la seccién “Revisiones”
y hacer clic en la opcién “Iniciar flujo de revisiones”, luego de ello deben presionar

el icono®™ | lo que indicara que esta disponible para revision de la informacion.

2.6 Ejecucion del plan de control especifico

Objetivo especifico | Objetivo Espedfico 01 ¥ Estado de resultados:
| Procedimientos
»| Desarrollo del Procedimiento: 1
~| Revisiones
Iniciar flujo de revisiones ﬁ' Separar
Accigemg | Fecha accidn | Mombre usuario |rol Accidn Comet
O Jefe de Comision

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol
“‘Auditor” el flujo de revisiones serd el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacién y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comisién” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comision” el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor” revisa y aprueba.

Luego de presionar el icono 3| el SICA mostrara una pantalla a través de la
cual el “Jefe de comision” enviara a revisién del “Supervisor’ un determinado
resultado.

MAC SICA Peru

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2019

Pagina 47 de 86




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

Fecha: 01/10/2019

CUCSICA-v1.0.0

Enviar a revision
Enviar a revision Bitacora de Firmas

Fecha actual: 29-diciembre-2015
Comentario: [ Aprobadd]

< Enviar !Cancelar

Al seleccionar el botén “Enviar”, el SICA muestra la pantalla de confirmacién de
envio a revision al “Supervisor’, como se muestra a continuacion.

Confirmacién de envio a revision

Esta informacian serd enviada al supervisor. (Esta seguro

que desea enviarla?
Aceptar Cancelar

Por su parte, el “Supervisor”, cuando culminé la revision del procedimiento
seleccionado, en cada resultado del procedimiento tiene los iconos # (Editar),
& (Ver documentacion del resultado) para revisar el registro correspondiente.

Programa de Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad N°L3161904 DIRECCION DE SALUD V LIMA CIUDAD > A2: Planificacion |

2.6 Ejecucion del plan de control especifico

Objetive especifico | OBIETIVO ¥

~| Procedimientos

Procedimientos a ejecutar:

Estado de resultados:

E & | &
Acciones |N° .~ | Estado | Responsable |Objetivo del procedimiento
B /| 1 A HENRY ARTURO PAREDES BENITES

| Desarrollo del Procedimiento: 1

Agregar desarrollo " Separar
iones

Acci ne | Descripcion del Desarrollo

justificacion prueba

1 DESA
2 DES

Al seleccionar “Aprobado” el sistema muestra un mensaje como una declaracion

de haber hecho la revision a una lista de puntos.
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| Revisidn
Revisar
Fecha actual: 01-octubre-2019

Accidn:

Al firmar esta actividad usted esta declarando la observancia y cumplimiento de los siguientes aspectos en la ejecucion del
procedimiento del servicio de control.

Ejecucién del procedimiento del servicio de control

Las cédulas de desarrollo de procedimientos del servicio de control especifico estan sustentados con evidenda suficiente v apropiada
El desarrollo de los procedimientos del servicio de control especifico se consignd en sus respectivas cédulas.

La obtencidn de la evidencia se realizé mediante la aplicacién de pruebas sustantivas y de control.

5e desarrolld el procedimiento del servicio de control especifico en su totalidad

La valoracidn de la evidencia permitic sustentar las conclusionas del auditor.

Las condusiones del desarrollo de los procedimientos permitieron identificar presunto pliego de hechos irregulares.

Comentarios:

o

Aceptar Cancelar

Al aceptar el sistema muestra el mensaje de confirmacioén de aprobacién, como
el de la siguiente figura.

Confirmacion de aprobacion

Esta informacidn sera aprobada, no podra ser modificada
posteriormente, £Estd seguro que desea aprobar?

Aceptar Cancelar

En la seccion “Revisiones” se podra visualizar el flujo de revision realizadas al
procedimiento por los diferentes usuarios.

~| Revisiones

Acdiones |Fecha accidn |Hombre usuario |Rol |Accién Comentarios
/ cj 01/10/2019 HENRY ARTURO PAREDES BENITES Jefe de Comision Enviado a revision 0K
/ 0 [ig? 01/10/2019 PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUE... Supervisor Aprobado QK
/ cj 01/10/2019 PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUE... Supervisor Desbloqueo QK

0 01/10/2019 HEMRY ARTURQ PAREDES BENITES Jefe de Comisidn

d
0

Enviado a revision  OK
Supervisor

Al seleccionar “Rechazar” se muestra una lista con una columna para hacer

check, una clasificacién de rechazos, que al seleccionar una se activa un campo
para ingresar el comentario del rechazo.

Revision
Revisar

Fecha actual: 01-octubre-2019

Accidn: | Rechazar v

Aplica |Ciasificacio'n de Rechazos
' Las cédulas de desarrollo de procedimientos del servicio de control es...
El desarrollo de los procedimientes del servicio de control especifico s
La obtencidn de la evidencia se realizé mediante la aplicacion de prue
Se desarrollé el procedimiento del servidio de control especifico en su ...
La valoracidn de la evidencia permitid sustentar las conclusiones del a...

-
Lac randucianac Azl dacarrnlla da lac nracadinniantac narmitiaran_ ida

|Comentariu

Comentarios:

A

Aceptar Cancelar

Al seleccionar el boton “Aceptar” se muestra un mensaje de confirmacion de
rechazo como en la siguiente figura.
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3.8.5

Agregar resultado )

Confirmacién de rechazo

Esta informacidn serd enviada a la persona gue inicio el
flujo. £Esta seguro(a) que desea enviarla?

Aceptar Cancelar

Si el resultado de un procedimiento que fue aprobado requiere ser modificado,
el “Supervisor” tiene la opcion de “Desbloquear” el resultado indicando en la
seccion “Comentarios” las razones del desbloqueo, cuando se selecciona esta
opcidn el resultado vuelve a estado “Borrador” y puede ser modificado, luego
de modificado tiene que volver a pasar por el flujo de aprobacion.

Sin embargo, si el resultado del procedimiento ya fue aprobado en la “Matriz de
hechos especificos” de la actividad 2.7, el resultado ya no puede ser
desbloqueado.

Mensaje de validacidn

El resultado no se puede desbloquear dado que ya fus

aprobado en el punto 2.7
Arceptar

Cada una de las instancias de revision del mencionado flujo de aprobacién tienen
correos de notificacion a los usuarios participantes.

Actividad “2.7 Matriz de hechos especificos”

En esta actividad se pasan automaticamente todos aquellos procedimientos de
la actividad 2.6 cuyos resultados han sido clasificados como “Pliego de hechos”;
sin embargo, cada uno de los resultados deben ser creados nuevamente en la
actividad 2.7, porque en esta actividad se registran todos sus elementos y en la
revision se puede determinar que de 2 (dos) o mas resultados pueden surgir un
solo pliego de hechos.

2.7 Matriz de hechos especificos

S

ps procedimientos

eparar

Normativa aplicable ala entidad y
sunilla Estado Tipo de resultado | Condicién materia de control especfico Normativa de contrl nterno Efecto Versién

Actiones
Ningun dato disponible.

N

| Versiones de Resultados de los procedimientos

i separar
Normativa aplcable a a entidad y matera
de control especfico

Normativa de
Accones |N° Sumilla Estado Tipo de resultado Condicion control interno | Efecto Version

Para crear un resultado se debe seleccionar el boton “Agregar resultado”, en
ese momento se desplegard la primera pestafia de titulo “Lista de resultados”,
donde se podra seleccionar los resultados de la actividad 2.6 con los cuales se
conformaran los resultados finales de esta actividad; como se ilustra en la
pantalla siguiente:
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| < Siguiente b Cerrar

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado
Macroproceso: | Selecdione.. M | Proceso: | Selecdione.., '|_L|.a.tuﬂ...l_‘.£w v]
Resultados de la actividad 2.6
[ Resultados disponibles: [ condlusion - Pliego de hechos ] de tino “Plieao de hechos”

»| Resultados registrados

Para pasar a la segunda pestafia de titulo “Lista de normativas” se debe
presionar el boton “siguiente”, esta pantalla muestra la normativa que se asocio
en la actividad 2.6 la cual se debe seleccionar nuevamente (por defecto estan
marcadas las normativas indicada en la actividad 2.6), como se ilustra en la
pantalla siguiente:

Ingresar nuevo resultado
Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico

£ separar
Aplica | Tipo de normativa  [N® Afio Nombre Entidad emisora Macroprocese asociado | Inidio vigenda
Ll Decreto 123 2019 aaa BAMMAT-5UB GER... AGROPECUARIA 01/08/2019

~| Normativa que regula la auditoria de cumplimiento

= Separar
Aplica |Tipu de normativa |N° |Aﬁu |Nembre \Entidad emisora \Imc\o wvigendia
Cd Resolucidn 201-201... 2019 RC que establece . Contraloria Gener_.  12/07/201%
Resolucidn 273-201... 2014 Normas Generales.. Contraloria Gener 14/05/2014
Directiva 007-201... 2019 Servicio de Contro... Contraloria Gener... 04/07/2019
Atkgs Siguiente rrar

Para pasar a la tercera pestafia “Elementos del Resultado”, se presiona el
botdn “Siguiente”, donde se registran los elementos del resultado de acuerdo al
tipo de hecho, para el pliego de hecho se debe indicar de forma obligatoria la
sumilla, la condicion, el criterio y el efecto (perjuicio o potencial); si se seleccion6
que el efecto fue de tipo “perjuicio” se debe indicar el tipo de moneda y monto,
por el contrario si selecciona el tipo “potencial”’, se debe describir el mismo.
También es obligatorio indicar los funcionarios intervinientes; la causa del pliego
de hechosno es obligatoria, para grabar se selecciona el botén “Guardar”
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Ingresar nuevo resultado
Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado
Tipo de resultade: Pliego de hechos

* Sumilla:

* Condicidn: | conclusion

* Criterio: | Resolucidn - 201-2019-CG - 2019 - RC gue establece disposiciones aplicables para los servicies de control posterior respecto a
actos y resultades producidos por las entidades sujetas a control en la gestidn v ejecuidn de sus recursos, bienes y operaciones
institucionales. ;

* Efecto | Seleccione ¥

Causa

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar ﬁ' Separar

Acciones a realizar | N° DNI |Nombre | Apellidos | Militar |Elegido por voto
Ningin dato disponible.

Atrds 1@ Cerrar

Después de grabar los elementos del resultado, se podra registrar los
funcionarios intervinientes en los hechos, en la seccién “Personas
comprendidas en el hecho” se procede seleccionando el botén “Agregar” el
sistema muestra la pantalla “Ingresar personas comprendidas en el hecho” se
buscar a la persona mediante un servicio web a RENIEC, y recuperar los datos
en el formulario como se muestra en las siguientes imagenes.

La opcién buscar permitira abrir un formulario (Consulta a RENIEC) en el cual se
podra buscar a una persona por los filtros de busqueda: apellido paterno, apellido
materno, nombres o DNI.

Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI:
Nombre:

Apellido paternao:

Apellido
materno:

Es militar:
Elegide por voto:

~| Datos de periodo de gestidn
Agregar d‘ Separar
Responsabilidad

Acciones |Cargo Fecha de Inicio Fecha de Fin Proyectada
Ningin dato disponible.

Guardar | Cancelar
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Consulta a RENIEC: se ingresan los parametros de bisqueda Apellido paterno,
materno, nombres o DNI y se selecciona el boton “Consultar”

Consultas RENIEC

PARAMETROS DE BUSQUEDA Foto
| AP, PATERNO
AP. MATERNO 1 INFORMACION SOLICITADA
DNI 44953257
NOMBRES
= AP. PATERNO [CUEVA
[ DNI 44953297 ]
AP, MATERNO | PAREDES
Foto Fima NOMBRES | DEBORATH MILUSKA
~| RESULTADO DE LA BUSQUEDA INSTRUCCION | SECUNDARIA COMPLETA
H Separar
N° DNI [Hombre |Apellido Paterno | Apellide Materno
E> 1 44053207 DEBORATH MILUS. . CUEVA PAREDES LUGAR NAC. | LA LIBERTAD, TRUJILLO,TRUJILLO
DIRECCION | AV. 28 DE JULIO 351 URB. TORRES ARAUIO
3 LUGAR RESID. | LA LIBERTAD, TRUJILLO,AV. 28 DE JULIO 351 URB. TORRES ARAUIO

| SITUACION | ACT]
FECHA NAC. |04/09/1986 FECHA EXPEDICION | 23/07/2015
ESTADO CIVIL | CASADO SEXO | FEMENINO

Firma

ESTATURA | 1.6
NOMBRE PADRE | JUVENAL ALFREDO
NOMBRE MADRE | EMERITA CORINA

4 2
Aceptar Y Limpiar m Salir

Los resultados se visualizan en la seccién de “Resultados de busqueda”, se
selecciona el registro, se muestran los datos en la seccion “Informacion
Solicitada” y se presiona el boton “Aceptar” para que los datos se copien en el
formulario que llamé a la basqueda y se continda llenando el resto de datos de
cargo y fechas “desde”, “hasta” y la responsabilidad proyectada.

Ingresar persona comprendida en el hecho

= N° DNI: |44953297 4 Buscar

Nombre: | DEBORATH MILUSKA
Apellido paterno: | CUEVA

Apellido | PAREDES
materno:

Es militar:
Elegido por voto:

~| Datos de periodo de gestion

Acciones
Ningin dato disponible.

Responsabilidad
Fecha de Inicio Fecha de Fin Proyectada

Guardar | Cancelar

El usuario debe hacer clic en “Agregar” para registrar los cargos vinculados a
dicha persona, en la cual le aparecera la siguiente ventana:

A Piatos da narind

Ingresar periodo de gestion de la persona comprendida en el hecho

* Cargo: | CARGO
Periodo de gestidn: [+ Vigencia Actual

= Desde: | 20/08/2019 EEB
* Hasta: | 20/08/2019 E&‘B

* Presunta responsabilidad:

Administrativa Entidad Guardar | Cancelar

aivil salsacions )
Penal

Ingresan los datos y hacen clic en “Guardar”, con lo cual el sistema retorna a la
pantalla anterior.
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Ingresar persona comprendida en el hecho

* N° DNI: | 44953297 4 Buscar

Mombre: | DEBORATH MILUSKA
Apellido paterno: | CUEVA

Apellido | PAREDES
materno:

Es militar:

Elegido por voto:
~| Datos de periodo de gestion

Agregar ﬂ' Separar

Respansabilidad
Acdiones Cargo Fecha de Inicio Fecha de Fin Proyectada

= A cargo de prueba 20/08/2019 20f08/2019 Ccivil

Guardar | Cancelar

Se graba el registro seleccionando el boton “Guardar”, y el registro se muestra
en la seccion “Personas comprendidas en los hechos” y finalmente se da clic en
el botén “Cerrar”.

Ingresar nuevo resultado

Lista de resultados Lista de normativas Elementos del resultado

Tipo de resultade: Pliego de hechos

* Sumilla: | sumillal

= Condicidn: | cenclusion I

* Criterio: | Resolucidn - 201-2018-CG - 2019 - RC gue establece disposiciones aplicables para los servicios de control posterior respecto a
actos y resultados producidos por las entidades sujetas a control en la gestion y ejecuidn de sus recursos, bienes y operaciones
institucionales. ;

P
= Efecto * Descripcion [ des
b3
Causa | causa
3

~| Personas comprendidas en los hechos

Agregar i Separar

Acciones a realizar | N° DNI | Hombre | apellides | militar |Elegide por vato
= 44953297 DEBORATH MILUSKA  CUEVA PAREDES N N

Después de ingresar todos los elementos del registro se tiene la siguiente
pantalla.

2.7 Matriz de hechos especificos (1]
L T E— |

oematies aphcable a s evtidad
Esads Tipo da restad | Candicdn matera 04 control espectics Wormatia da contrl ntems Efecto version
Ea Borrader Desrets - 123+ 2018 - ama Fiessucin - 201-2018-C5 - 2018 - AE

Para proceder a realizar el flujo de revisiones por cada registro realizado.
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Para el flujo de aprobacién del Desarrollo del Procedimiento se debe considerar
lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el rol “Auditor”
el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comisién” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.

d) “Subgerente” aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el rol “Jefe de
Comision” el flujo de revisiones sera el siguiente:

a) “Jefe de Comisién” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor” revisa y lo envia al “Gerente/Jefe”.

c) “Subgerente” aprueba.

El funcionamiento es del siguiente modo, la pantalla de aprobacion es igual para
cada uno de los usuarios que intervienen en la revisién y aprobacion, asi el
“Auditor’, “Jefe de comision”, “Supervisor’ y “Subgerente” hacen lo siguiente:

ingresa a la actividad 2.7, selecciona el registro, presiona el icono O (de flujo
de revisiones), selecciona “Aprobado”, digita un comentario, presiona el botén
“Enviar”. El registro cambiara de estado segun sea el usuario que lo ejecute y la
accion puede ser “En borrador’, “Revision”, “Revisién Aprobada”, “Revision

"«

Rechazada”, “Aprobada”...
La pantalla de revisién es como en la figura a continuacion.

Revisidn
Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual: 30-diciembre-2015

Accidn: | Seleccione.. ¥

. c i
Comentarios: | Seleccione...

Rechazado

| Aprobado i
&

< Aceptar 2Cancela|‘

Después de realizar todas las validaciones por todos los usuarios involucrados,
la pantalla es la que se muestra a continuacién.

2.7 Matriz de hechos espedificos (2]
:

| Resultados de los procedimientos

Wormativa splicabl 2 » enidad ¥
sumila Estado Tipo de resutado | Condicsin materia de control especiico Nommata de contrl intemo Efectn Versiin

O Fiiod 1 Apuhado Deceto - 1232019 - 33, Resaluciin - 201-2015-06 - 2013 - AL B

Una vez aprobada una matriz de hechos especificos, dicha aprobacién puede
ser “Desbloqueada” por el “Subgerente”, cabe indicar que el desbloqueo no se
realiza si el resultado se ha aprobado en la actividad 2.9.
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3.8.6

Revisidn Gerente [Jefe

Revisar Bitacora de firmas

Fecha actual; 2ifeboarn 2015

iz | Desbloguear ¥

Comentarios:
Desbloqueado para realizar las correcciones......

Aceptar Cancelar

El SICA envia correos de notificacion a los participantes en flujo de revision,
cuando la comisién envia a revisién una matriz, y cuando el “Supervisor” o el
“Subgerente” aprueban o rechazan dichas matrices de hechos especificos

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el jefe de comision HENRY ARTURO PAREDES BENITES, ha aprobado la matriz de
hechos especificos del senvicio de control a la entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
correspondiente al programa ndmero: L4671920/2019, con fecha: martes, 20 de agosto de 2019 - 11:42 hrs.

Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje

CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA DEL PER0

Jr. Camillo Carrillo N°® 114 Jesds Maria,
Lima

Sitio web: www.contraloria.qgob.pe
DTI2019

Actividad “2.8 Inicio del proceso de comunicacién”

Esta actividad la registra el “Supervisor”.

En esta actividad la comision de control debe registrar la fecha de inicio de la
comunicacion al titular de la Entidad.

2.8 Inicio del proceso de comunicacion

«| Registro del inicio del proceso de comunicacién
* Facha de oficio £

* Comentario

Guardar
~/| Adjuntar el oficio del inicio de comunicacién

Ver ~ Agregar Ep | o separar

Acdones |N® del ofico |Dirigido |Fecha de oficio |
No data to display.

Ademas se debe adjuntar en el SICA documento original escaneado donde se
comunica al titular.
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3.8.7

Registrar oficio

Dirigido prueha

Archivo | Seleccionar archivo | Ningdn archivo selecdionado

Guardar | Cancelar

Actividad “2.9 Comunicacion del pliego de hechos”

En esta actividad la comisién de control debe registrar el desarrollo detallado de
cada uno de los pliegos de hechos aprobados en la actividad 2.7, los cuales
seran comunicados a las personas comprendidas en los hechos.

También incluye el flujo de revisién de cada una de los pliegos de hechos, el cual
sera aprobado en Ultima instancia por el Supervisor.

Para iniciar esta actividad es necesario que todos los resultados de la actividad
2.7 se encuentren en estado “Aprobado”, es decir, el SICA no permite iniciar
esta actividad hasta que todos los resultados se encuentren aprobados por el
“Subgerente”.

Luego de iniciar la  actividad, debe presionar el botén

Iniciar nuevo flujo de revisiones , S
o | y el SICA le mostrara la siguiente pantalla:

Creacion de nuevo flujo de revisiones

Resultados: (¢ AA

< Aceptar !ancelar

Luego debe seleccionar una y solo una matriz de pliego de hechos de la
actividad 2.7 y presionar el botén “Aceptar”

w| HEvis e

Iniciar nuevo flujo de nedsiones L'f CEETAT

Fecha
3 |
. B
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A continuacién el usuario antes de seleccionar el botén “Iniciar nuevo flujo de

revisiones” debe presionar el icono “Modificar” ¥ y el SICA mostraré la pantalla
donde se debe registrar el desarrollo del pliego de hechos:

| PLIEGO DE HECHOS

Pliego de hechos Personas Comprendidas en los hechos

* sumilla: | s5

* Presentacién del hecho

- =
* Condicidn: | AA
* Criterio | cc
Efecto * Descripcion [ g4
Causa: | cc

* Motivo que origing la comunicacicn
motivo

P

( Siguiente )Cancelar

e

El “Auditor” registra la informacion del pliego de hecho y debe presionar el boton
“Siguiente”. El sistema continua con la pestafia “Personas comprendidas en
los hechos”

PLIEGO DE HECHOS
Pliego de hechos Personas Comprendidas en los hechos

w| Personas comprendidas en los hechos

| | Agregar il Separar
i

Acciones a realizar | N° DNI |Nombre |apeliidos | Tipo notificacién | Militar |Elegida por voto
L] # 1 [0) 10378208 CRISTIAN ANDRES  ESQUIVEL RAMOS  Presendial, N N

Atrds | Guardar | Cancelar |

Esta seccién muestra las personas a quienes se comunicar el pliego de hechos,
el boton “Agregar” para adicionar a las personas. Se debe presionar el icono

editar / para completar la informacién sobre “Tipo Notificacion”, al
“Grabar” el sistema verifica que se haya ingresado el tipo de notificacion.
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| 109

da en el hecho

persona comp
* N° DNI: | 10378208
Nombre: | CRISTIAN ANDRES
Apellido paterno: | ESQUIVEL
Apellide materno: | RAMOS
Es militar:
Elegido por voto:
Tipo Motificacion: [#| Presendial
Edicto
Radio difusifi*n
Correo
Fax

~| Datos de periodo de gestidn

Agregar

4 Buscar

Respt
Acciones Cargo Fecha de Inicio Fecha de Fin Proye
[ FTT asa 01/08/2019 20/08/2019 Civil

L3

Guardar | Cancelar

En el caso que el tipo de notificacidén sea correo o fax se debe adjuntar un archivo
sustentando el medio de comunicacién como se muestra a continuacion.

=

g persona comp ida en el hecho
* N° DNI: | 10378208
Mombre: | CRISTIAN ANDRES
Apellido paterno: | ESQUIVEL
Apellido materno: | RAMOS
Es militar:
Elegido por voto:
Tipo Notificacién: [_| Presendial
Edicto
Radio difusif®n
+| Correo
| Fax

Documento:

« Buscar

: | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

~| Datos de periodo de gestion

Agregar d‘ Separar
Respc
Acciones Cargo Fecha de Inicio Fecha de Fin Proye
=B AT aaa 01/08/2019 20/08/2019 civil

[3

Guardar | Cancelar
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PLIEGO DE HECHOS
Pliege de hechos Personas Comprendidas en los hechos

v| Personas comprendidas en los hechos

| | Agregar ﬁ' Separar
1 Acciones a realizar ‘N“ DI |Nnmhre |Apa|\id05 |Tipo natificacion Militar Elegido por voto
L] # 1@ [ 1378208 CRISTIAN ANDRES ESQUIVEL RAMOS  Presendial, N ]

Atrds | Guardar | Cancelar

Luego debe iniciar el proceso de revision del pliego de hechos, para ello el

usuario debe presionar el icono de flujo de aprobacién del Desarrollo del
Procedimiento, se debe considerar lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el rol “Auditor”
el flujo debe ser:

a) “Auditor” solicita derivacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comision” revisa, deriva y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el rol “Jefe de
Comision” el flujo debe ser:

a) “Jefe de Comision” lo deriva al “Supervisor”.

b) “Supervisor revisa y aprueba.

y el SICA mostrara la siguiente pantalla:
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Flujo de revisidn

i

¥ Datos para el flujo de revision

El inforn@_requiere: | Derivar ¥
Al aprobar o derivar es obligatorio adjuntar un documento.
observacion | Para revisar.

Documento: || Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

w| Documentos

= lfackalngrasn |

CUS Flujo de Revision - Actividad 3.1.doox nUlﬂHﬂlQ

~| Declaracidon de aprobacion

La elaboracidn del pliego de hechos debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracion del pliego de hechos

El pliego de hechos esta sustentado con evidencia suficiente y apropiada.

El pliego de hechos cuenta con la matriz previamente aprobada.

Se considerd la estructura establecida en el Formato {sumilla, condicidn, criterio, efecto, causa (opdonal) v motivo que
origing la comunicacidn del pliego de hechos).

Estan redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, condisa, sin errores ortograficos v otras disposiciones de
revision establecidas.

El pliego de hechos cusntan con sus respectivas cédulas de comunicacian.

Se encuantran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos.

( Guardar ) Cancelar

La cedula de comunicacién en archivo Word se debe adjuntar al flujo de revision,
para ello debe presionar el botén “Seleccionar archivo” y adjuntar el
documento, finalmente debe enviarlo a revision, para ello debera completar
registrar sus comentarios y presionar el boton “Guardar”.

El “Supervisor”, por su parte, podra aprobar o rechazar el pliego de hecho, para

ello también debera presionar el iconol 2, luego deberd seleccionar:
“Aprobar” o “Rechazar”.

Si se selecciona “Aprobar”, el SICA muestra la siguiente pantalla, donde se
destaca la declaracion de aprobacion:
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" Flujo de revisidn

EI % Datos para el flujo de revision

El infong_requiere:
Al aprobar o derivar es obligatorio adjuntar un documento.

observacion | Para revisar,

Documento: || Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

- | | Documentos |

| nomb. It balogecn |

@ CUS Flujo de Revision - Actividad 3.1.docx 01/10/2019 )

~| Declaracién de aprobacion

La elaboracion del pliego de hechos debe considerar los criterios siguientes:

Criterios basicos para la elaboracidn del pliego de hechos
El pliego de hechos esta sustentado con evidendia suficiente y apropiada.
El pliego de hechos cuenta con la matriz previamente aprobada.

Se considerd la estructura establecida en el Formato (sumilla, condicién, criteric, efects, causa (opdonal} y motive que
origing la comunicacidn del pliego de hechos).

Estan redactadas de manera ordenada, objetiva, concreta, condisa, sin ermores ortografices y otras disposiciones de
revisidn establecidas.

El pliego de hechos cusntan con sus respectivas cédulas de comunicacion.
Se encusntran identificadas todas las personas comprendidas en los hechos.

( Guardar Ea ncelar

Si se selecciona “Rechazar”, el SICA muestra la siguiente pantalla, , se debera
seleccionar por lo menos un criterio de rechazo e indicar en la seccién
“comentario”, las razones de seleccionar este criterio:
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Flujo de revision
W Datos para el flujo de revision

El informe requiere: | Rechazar v

observacion | gk

Documento: | Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado

~| Documentos

|nembre |fechalngreso
[2) T cus Reporte_Auditorias.doct 01/10/2019

~| Clasificacidn de rechazo en flujo de revision de Desviacidn del Cumplimiento

Seleccionada | Descripdidn | Comentario

En la redaccidn no se considerd algln elemento de la estructura

v establecida en el Formato de Servicio de Control Especifico pk
(sumilla, condicion, criterio, efecto, causa {opcional) y motivo “
que origing la comunicacion del pliego de hechos).
Mo se han identificado todas las personas comprendidas en los
hechos, 4
Estan redactadas con enfogques v analisis inadecuados, con
errores ortograficos. “
Los pliegos de hechos ne cuentan con sus respectivas cédulas de
comunicacidn. #

El pliego de hechos carece de evidencia suficiente v apropiada.

El pliego de hechos carece de matriz previamente aprobada.

| Guardar | Cancelar

Se muestra el flujo de revisiones completa.

~| Revisiones

Iniciar nuevo flujo de revisiones i Separar

Acciones |fecha |Llsu aria ‘ Rol ‘Accidn |tien eDoc |0t|s arvadidn
BB O 20/08/2019 HENRY ARTURO PAREDES BENITES  Jefe de Comisidn  Borrador Si

BF B Oz 20/08/2019 PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERT... Supervisor Aprobar Si ok

Ij/ r_'J Supervisor Desblogueo No

Cada una de las instancias de revision es notificada via correo, como se muestra
en el la pantalla siguiente:
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3.8.8

Estimado usuario:

Informamos a Ud. que el supervisor PAOLA GISSELLE MANRIQUE HUERTAS, ha aprobado |a comunicacidn
del pliego de hechos del senicio de control a la entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
correspondiente al programa ndmero: LA6T1920/2019, con fecha: martes, 20 de agosto de 2019 - 16:22 hrs.

Saludos cordiales.

Mota: Mo responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA DEL PER0

Jr. Camillo Carrillo N® 114 Jes(s Maria,
Lima

Sitio web: www.contraloria.gob.pe
DTIz2019

Actividad “2.10. Recepcion y evaluacion de comentarios”

En esta actividad la comision de control registra en el SICA los comentarios
recibidos de las personas comprendidas en los hechos; asi como la evaluacion
de dichos comentarios, el SICA en esta version ha incluido un flujo de revision
de esta evaluacion de los comentarios, la cual debe ser aprobada por el
“Supervisor’ como instancia final.

2.10 Recepcién y evaluacion de comentarios (7] Vista previa - Respensabilidades Personas Comprendidas en los Hechos

v| Listado de los comentarios recibidos

Agregar comentarios y evaluacian D Ef Separar
e —
Acciones  [nombre |descripcmn Matriz Nro | DNI Funcionario

Mingin dato disponible.

En la primera seccion “Listado de los comentarios recibidos”, se debe
adjuntar cada uno de los comentarios recibidos, para ello debe presionar el botén
“Agregar comentario”, luego en el texto indicar el nombre de la persona que
envia sus comentarios y seleccionar obligatoriamente el archivo donde se
plasman los comentarios y la evaluaciébn de comentarios de la persona
comprendida en los hechos, finalmente debe presionar el boton “Guardar”.

MAC SICA Peru
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Agregar comentario y evaluacion

Persona comprendida en los hechos:

Dni o Busear | ﬁ Limpiar |
Matriz ‘
Selecciong| Sumilla [Nro  |DNI Nombres Apellido Paterno
10378208 CRISTIAN ANDRES ESQUIVEL
3
Comentario:

Descripcidn del Comentario

Archivo del Comentario | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
Evaluacion:
Descripcidn de la Evaluacidn

Archivo de la Evaluacion | Seleccionar archive | Ningln archive seleccionado

=y

Solo se puede evaluar el comentario de una persona a la vez.

validacidn B

Debe existir zolo un funcionario seleccionado

Se puede visualizar la sumilla registrada por las personas comprendidas en los
hechos, presionando en el enlace “Ver” de la columna “Sumilla” y del registro de
la persona en cuestion.

Sumilla =

LAS BASES DE ALGUNOS PROCESOS DE SELECCION CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD XYZ, MO FUERON FORMULADAS
CON LOS REQUISITOS MINIMOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA WIGENTE

Con esto, se registra en el sistema los comentarios y la evaluacion de los
comentarios de las personas comprendidas en los hechos, y se muestra como
en la figura siguiente.
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2.10 Recepcion y evaluacion de comentarios (7]

~| Listade de los comentarios recibidos

Agregar comentario \ i separar
poerer== lombre [ Descripcion
&) & Memo N° 00127-2015-CG_GDES.pdf N
# il RC_138_2015_CG.pdf

Funcionario
PAREDES BENITES HENRY ARTURO 11/05/2)15 13:41:02
PORTUGAL LOZANO LUIS MANUEL 0512015 13:40:21

#aluacion enviada via fax

En la siguiente seccion “Listado de evaluaciones de los comentarios”, se
debe registrar la evaluacion de cada uno de los comentarios recibidos, para ello
debe presionar el boton “Agregar evaluaciéon de comentario”, luego en el texto
indicar el nombre de la persona de quien se evalla sus comentarios y
seleccionar obligatoriamente el archivo donde se plasma la evaluacién de los
comentarios de la persona comprendida en los hechos, finalmente debe
presionar el boton “Guardar”. Como se muestra a continuacién.

2.10 Recepcion y evaluacion de comentarios (7] Vista previa - Respensabilidades Personas Comprendidas en los Hachos

~| Listado de los comentarios recibidos

Agregar comentarios y evaluadidn ‘ ;-:j' Separar
Acciones | nombre | descripcion Matriz Nro |DNI |Funcionario
) # T Acividades_SICA.docx doc 2 10378208 ESQUIVEL RAMOS CRIS

~| Listado de evaluaciones de los comentarios

Agregar evaluacién de comentario ﬂ' Separar
Acciones nombre ‘descripcion |Fecha1ngresc
[ # T Acividades_SICA.docx evalu 20/08/2019

Después de presionar el boton “Agregar evaluacién de comentarios” se muestra
la siguiente pantalla.
Agregar evaluacion de comentario

Descripcion | Evaluacidn de los comentarics del Sr. Edwin Perez)

Archivc | Seleccionar archive | 2.10 EVALUA.. FLORES.dock

@Cam&lar |
— 4

Cuando se presiona el botén “Guardar” de la pantalla “Agregar comentario y
evaluacion”, el SICA genera en la seccion de “Revisiones” un flujo de revisién
de la evaluacion de los comentarios de las personas comprendidas en los
hechos:

~| Revisiones

£ Separar

Acciong€™ N\ |fecha Usuario \Rol |Accidn Tiene Documento | Participacin Funcionario \obse
= w Jefe de Comisién  Borrador No
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Los integrantes de la comision deben enviar a revision el analisis, para ello debe

presionar el icono en el flujo de aprobacién del Desarrollo del Procedimiento
se debe considerar lo siguiente:

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el rol “Auditor”
el flujo de revisiones debe ser:

a) “Auditor” solicita aprobacion y envia al “Jefe de Comisién”

b) “Jefe de Comision” revisa, aprueba y lo envia al “Supervisor”.

c) “Supervisor” revisa y aprueba.

Si el desarrollo del procedimiento fue realizado por un usuario con el Rol “Jefe
de Comisién” el flujo de revisiones debe ser:

a) “Jefe de Comision” lo envia al “Supervisor”.

b) “Supervisor revisa y aprueba.

El SICA mostrara la siguientes pantallas dependiendo de la accion del usuario a
realizar:

A continuaciéon se presentan las pantallas que aprobaciéon y rechazo por
cualquiera de los usuarios responsables en el flujo de revision.

Pantalla de “Aprobaciéon” de los comentarios de las personas comprendidas en
los hechos, y ha tenido que revisar y aprobar los diferentes “Criterios basicos
para la elaboracidon” que se muestran en la seccion de “Declaracion de
Aprobacioén”.

Flujo de revision

| | V Datos para el flujo de revision i

Z Aprobar TS

participacién?:
Al aprobar es obligatorio adjuntar un documento.
observacion | g

Documento: || Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado
S——

~| Documentos

|nombre |fechalngreso
fil €US Flujo de Revision - Actividad 3.1.docx 01/10/2018

~| Declaracion de aprobacion -

La elaboracion debe considerar los criterios siguientes:

Criterios bdsicos para la elaboradidn |
Se consigno v archiva en la documentacion del servicio de control especifico, &l resultade de |z evaluacion de los
comentarios de las personas que desvirtuaron su participacion en el pliege de hechos, cuando corresponda.
Como resultade de |z evaluacion de los comentarios de las personas comprendidas en los hechos, cuando estas no
desvirtuan el pliego de hechos, dicha situacion sera induida en el informe de contrel especifico.
La evaluacidn de los comentarios se realiza de manera objetiva, exhaustiva, fundamentada e impardial, y fueron

! |constrastades documentalmente con la evidencia obtenida. |
En lz evaluacidn de los comentarios, se advirtieron nuevos hechos o evidencias referidas a la comunicacidn inicial de
la desviacion de cumplimiento, v cautelando el debido proceso de control, se comunico la desviacion de cumplimiento
complementaria.
La evaluacidn de los comentarios incluye el sefialamiente del tipo de la presunta responsabilidad que describe entre
otros, los hechos irregulares, las personas comprendidas en los hechos; gue consideran pautas de identificacion del -

Guardar ancelar
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La pantalla de “Rechazo” de los comentarios de las personas comprendidas en
los hechos, debe ingresar su comentario en el “Clasificacion de rechazo” en el
flujo de revisiones seleccionados e ingresar en el campo “Comentario” el motivo
de observacion como se muestra a continuacion, luego debe presionar el boton

“Guardar”

Flujo de revision

" Datos para el flujo de revision

| Accidn: | Rechazar v
¢se mantiene 53
participacion?:

observacion | rechazada

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

~| Documentos

|nombre

|fecha1ngreso

i CUS Flujo de Revision - Actividad 3.1.docx

w| Clasificacion de rechazo en flujo de revision de

seleccionada | Descripcicn | Comentario

01/10/2019

El zefialamiento del tipo de |a presunta responsabilidad no
describe los hachos irregulares, ni las personas

Ld comprendidas en los hechos observados; ne considera las
pautas de identificacion de deber incumplido, reserva,

presuncidn de licitud v ralacicn causal

rechazado

La evaluacidn de los comentarios no estd redactado en
forma objetiva, exhaustiva, fundamentada e impardal, ni
constrastada documentalments con la evidendia obtenida.
Mo se respetd la estructura de la evaluacion de los
| comentarios presentados por las personas comprendidas en
1 los hechos, definida en el formato de evaluacidn de
comentarios
Se advirtieron nuevos hechos v evidendas referidas en la
evaluacidn, sin embargo no se comunicd el pliego de hechos
complementario, no tomando en cuenta el debido proceso
de contral.
La documentacion del servicio de control espedfico no
consigng, ni registro el resultado donde se desvirtuo la
participacion de las personas comprendidas en el pliego de

P -

< Guardar Bncelar

Para cada comentario recibido se debe registrar su recepcion y su respectiva
evaluacion, todo el flujo de revision de la evaluacion incluye correos de
notificacion entre los participantes, cuando el auditor envia a revision una
evaluacion y cuando el supervisor aprueba o rechaza una evaluacion:
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3.8.9

Estimado usuario

Informamos a Ud. que el Jefe de comision HENRY ARTURO PAREDES BENITES, ha aprobado la evaluacion de
comentario del senvicio de control a [a entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON correspondiente al
programa nimero: L4671920/2019, con fecha: martes, 20 de agosto de 2019 - 16:47 hrs.

Saludos cordiales.

Mota: No responder este mensaje.

CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA DEL PERU

Jr. Camillo Carrillo N® 114 Jesis Maria,
Lima

Sitio web: www.contraloria.gob.pe
DTI2019

Actividad “2.11. Registro de cierre de trabajo de campo”
Si aun no han iniciado la actividad 2.1 le aparecera el siguiente mensaje:

Acceso Actividad [}

Mo es posible abrir la actividad 2.11, debe primero aperturar la actividad 2.1.

El objetivo de esta actividad es registrar la fecha del término del trabajo de
campo, el equipo del servicio de control debe registrar la fecha en que se realiz6
esta actividad, el lugar y algin comentario adicional respecto de la reunion final
con representantes de Entidad. Ademas, existe la opcidn de adjuntar algin
documento como acta de reunion.

Finalmente, se debe presionar el botén “Cierre de reunidon” para concluir la
orden de servicio de ejecucion.

El SICA valida que para cerrar el trabajo de campo, todos los procedimientos,
los resultados de dichos procedimientos, los resultados de la actividad 2.7 y que
los pliegos de hechos de la actividad 2.9 se encuentren en estado “Aprobado”.

2.11 Registro de cierre del trabaje de campo e

~| Antecedentes Generales
= Fecha | 20/08/2019 )
* Lugar [ LUGAR DE PRUEBA

* Comentario | COMENTARIO DE PRUEBA

r3

Guardar
~| Participantes

Agregar ﬁ ﬁj‘ Separar
Acciones | Nombre |apeliido Paterns | apellido Materna Cargo Asistencia | Comentario
Mo data to display.

»| Documentacion Relevante

~| Cierre de la Reunion

Cerrar Reunidn

En la secciéon “Documentacién Relevante”, se debera adjuntar los documentos dirigidos
al titular o persona encargada de la custodia y archivo de la informacion en la Entidad,
donde se precisa la devolucion de toda la documentacion original. También se podra
adjuntar documentos donde se consigna las limitaciones en la entrega de informacion.

El “Supervisor” y el “Sugerente” tendran habilitada la opcion de “Cerrar Reunion”.
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Cierre de etapa 2: Planificacion y ejecucion

Se procedera a realizar el cierre de |a etapa 2 v el cierre de la 05 de planificacidn v gjecucidn

Datos para cierre de 05 de Planificacion y Ejecucion
Facha derre O5: 20/08/2019

Aceptar Cancelar

Se valida que la fecha en la que se intenta “Cerrar” la orden de servicio es la
misma que la fecha de término de la segunda orden de servicio, en caso no sea
asi deben reprogramar.

Validacion B

Fecha de cierrs debe serigual a la fecha de termina de la 2da 05, por favor debe reprogramar.

Aparecerd un mensaje indicando que se ha cerrado con éxito la Etapa 2, por lo
cual de continuar la siguiente orden de servicio.

Etapa 2 cerrada con éxito,

Ahora es necesario crear la siguiente OS para continuar con el cierre de
este Servicio de Control.

Aceptar

3.9 Registrar la orden de servicio de informe y cierre (Tercera orden de servicio)

a. El usuario con rol de “Mantenedor OS por Unidad Organica” o “Mantenedor OS por
Usuario” da clic en “Administracion de Recursos”.

SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA

Unidad Organica: GERENCIA DE GESTION OPERATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL

® Sistema Integrado de Control g6 AudHor(as. LUNES, 19 DE AGOSTO DE 2019-13:10 HRS

Planeamiento

Gestion Clientes

—

ContraloriaGeneral
Administracion de Recursos

Servicio de Control / Auditoria de
o

Reportabilidad

Administracion de Usuario

Gestion de Auditorias

b. Alingresar al M6dulo de Administracién de Recursos, el sistema mostrara una
pantalla en donde se mostraran las unidades organicas a las cuales el usuario tiene
acceso, por ello el usuario debe seleccionar la unidad organica que corresponda:

[General | Seleccionar Unidad Organica

Unidad Organica: CONTRALORIA REGIONAL CALLAC v
, ©Contraloria General de la Republica .
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c. Elusuario debe hacer clic en el menu “Administracion de Recursos”, y de ahi hacer
clic en el submenu “Gestionar OS de Servicios de Control No Planificados”, de
acuerdo a lo siguiente:

Administracion de Recursos
Mis Ordenes de Servicio

Gestionar OS de Servicios
de Control Planificadas

Gestionar 05 da
Servicios de Control No
Planificadas

Validar 05

d. El sistema mostrara el listado de 6rdenes de servicio de acuerdo a lo siguiente:
e Si ingreso el usuario con rol “Mantenedor OS por Unidad Organica” se
visualizara las 6rdenes de servicio creadas para esa unidad orgénica.
e Siingresod el usuario con rol “Mantenedor OS por Usuario” se visualizara
ordenes de servicio creadas por ese usuario.

as

Administracién de Recursos

Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO Aiio: | 2019 ¥
Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados
§ Tipo de
Pr:.ul;lpnfma Prar;rr?ma Servicio de Periodo Entidad Estado Tipo
Cantrol
Demanda 1 5105 |ESPECficod 500 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada Actividadas
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irregularidad
Sarvicio de
Control Janificacis
Demanda Especifico a e ‘c=cion
- L4671520 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada ¥ Ejecucion
Imprevisible Hechas con o
de Auditoria
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Control
Demands || eg1gp (Espacficoa 5.0 INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE PASCC En Procesp  ctividades
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irregulas

Siguiente 05

Caribiar Estado m m w Actualizar Equipo || Enviar a Validacion

e. El usuario debe hacer clic en la opcién "Siguiente OS”, para registrar la tercera
orden de servicio, la cual corresponde al informe y cierre del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, el sistema mostrara el siguiente

mensaje:

¢Esta seguro que desea generar la OS siguiente a la OS5 numero 267

Aceptar

f. Al hacer clic en “Aceptar” el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Cancelar

Se ha generado con éxito la siguiente O5. Recuerde actualizar los datos

antes de enviar a validacion
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g. Elsistema creara el registro de la nueva orden de servicio, con lo cual el usuario

debe hacer clic en “Editar”

Sanvicio da
Control
Demanf‘]ai 14671520 Especifico a
Impravisible Hechos con
Presunta
Irregularidad

Servicio de
Control
Demanf‘la. 4671921 Especifico a
Impravisible Hechos con
Presunta
Irregularidad

Siguiente 05 G

2012 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

2019 INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE PASCO

Borrador

En Proceso

Informe ¥
Cierre de
Auditoria

Actividades
Previas

-
o m Ingrrsn.'nar Actualizar Equipo || Enviar a Validacion

h. A continuacion el sistema mostrara el formulario de registro de datos de la tercera

orden de servicio.

Ingresarimodificar Orden de Servicio asociada a Servicios de Control No Planificado

Numero Programa: * L4671920

Unidad Organica: GEREMNCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Planificada/Mo planificada: no planificado

Tipo Programa: Demanda Imprevisible ¥

Tipo Anlivida:_i !deseripeion Programa L4671820

del programa:

Servicio de Control: * | Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Imegularidad v |
Entidad: * | MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHOMN v

Evento Asociado: * | Mo se asocia a ningln evento ¥

Asociado a Obras: *

Nimero O5:
Tipo O5: * Informe ¥ Cierre de Auditoria v
Estada O5: Borrador

Fecha de creacion de 05: * 20/03/2019 Jii: |
Fecha Inicio O5: * 204052019 =

Afio: *

Fecha Término 05 *

20/06/2019 iz

objetive de prueba

Objetivo General: *

Activar Reprogramacion: [

Fecha de Modificacion: 204052019 =

Motivos de Modificacion: * | Seleccione... v
Documento de Sustento: *
Cronograma Reprogramacion
Etapa Inicio Término Inicio Término
Planificacién especifica: * [19/082019 | [200082019 | el [ | | |
Ejecucibn: * [21082019 |zd  [221082019 i ] [ = |
Elaboracitn y aprobacion del informe: * |22|"08.f2[|1 9 | = |23|’08F2|]19 | Jici: | | | = | | =
Nimero de oficio de acreditacion: * |123 |

Fecha de oficio de acreditacion: * 19/08/2019 =

Nro Horas requeridas para terminar O/5: *

{*} Campo obligatorio

I

i. Elusuario debe registrar la fecha de inicio y fin de la orden de servicio, y debe
registrar el cronograma, luego de ello hacer clic en “Guardar”

Orden de Servicio modificada con éxito.

Aceptar
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j- Luego, en esa misma pantalla, se debe ubicar la orden de servicio generada y hacer
clic en la opcién “Actualizar Equipo” para registrar a los integrantes de la comision:

Servicio de
Control
DEmanf:I; 14671520 Especifico a
Imprevisible Hechos con
Presunta
Irregularidad

2019 MUNICIRALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

Servicio de
Control
Dzmanda o Espacifica a
Imprevisible el Hechaos con
Presunta
Irregularidad

2019 INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE PASCO

Sigentz 05 | Coma Esad | Ver | ngresar | Eatar ] i

Informe Y
Baorrador Cizrre de

Auditoria
En Proceso Ad“{'dadas

Previas

nar || Actualizar Equipo || En viar a Validacion

k. El sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde usando la opcién “Ingresar” el
sistema permitird agregar nuevos usuarios, y asimismo le apareceran los usuarios
que estuvieron registrados en la segunda orden de servicio, permitiendo actualizar

los datos a través del botén “Modificar”:

Equipo OS
Nimero DS: Periodo 05:
Nimero Programa:  L4571820 Tipo Programa: Demands Imprevisible
Colsborador Fecha Inicio | Fecha Termine | Horas | Rol en Comisién validador TyT Estado
HENRY ARTURO , , Jefe de . . N g
22/ /20 23/ /20 (e}
T R EETEE 22/08/2019 23/08/2019 s T SERGIO AMIBAL PEREZ TSUJITA  En Validacién
MADIA MILAGROS - - Intagrante - . . N R
22/ /! 23/ / G \
CHAMBION GRADOS 22/08/2019 23/08/2019 g8 Abogado SERGIO AMIBAL PEREZ TSUJITA  En Validacién
PAOLA GISSELLE 22/08/2019 23/08/2013 g8 Supervisor  SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA  En Validacién

MAMNRIQUE HUERTAS

ingr-ar ] eeemr ] Eminar | Zencomorar] vover |

I. Al hacer clic en la opcion “Modificar” el sistema permitira editar las fechas de inicio,
término, el rol, y las horas. Luego deben actualizar tantos usuarios como sean

necesario y luego de ello hacer clic en la opcion “Volver”

Equipo 0§
Namero O5: Periodo O5:
Numero Programa: L4671820 Tipo Programa: Demanda Imprevisible
Celabarador Facha Inicio Fecha Termino Horas Rol en Comisién validador TyT Estade
HENRY ARTURO 5 2 Jefe da - - = — b fi g i
22/08/20 23/08/20 G
BAREDES SENITES 22/08/2013 23/08/2019 8 T SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacién
MADIA MILAGROS : - ; - Integrante - . N - — e x
22/08/ 23/08/ a \
CHAMPION GRADOS 22/08/2013 23/08/2019 g8 Abogada SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacidn
PAOLA GISSELLE 22/08/2019 23/08/2019 8 Supervisor SERGIO ANIBAL PEREZ TSUJITA En Validacién

MAMNRIQUE HUERTAS

[ ingresar | Moditcar | Eiminar |

Reincolporar m

m. El sistema regresara a la pantalla donde se listan las 6rdenes de servicio, en la cual
el usuario debe seleccionar la orden de servicio que corresponde y hacer clic en la

opcion “Enviar a Validacion”
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Administracién de Recursos
Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO Afio: | 2019 ¥

Administraciones de Recursos asociadas a Servicios de Control No Planificados

) Tipo de
pr::l;lp';ma Pr:nr:rl;ma Servicio de Periodo Entidad Estade Tipo
Control
Demanda Lsg7iozg Eopedificad g o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Cerrada v Ejecucién | &
Imprevisible Hechos con A
de Auditoria
Presunta
Irregularidad
Servicio de
Control -
Demanda Especifico a IR
. L4671520 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON Borrador Ciarre de
Imprevisible Hechos con el
Auditoria
Presunta
Irregularidad
Sarvicio de
Contral
pzmanda Lagriopy EspEcificosh04 INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE PASCO En Brocese  AcHvidades
Imprevisible Hechos con Previas
Presunta
Irregularidad

————..
Actualizar Equipc l Enviar a Validacion '

n. El sistema mostrara el mensaje de confirmacion siguiente, en la cual el usuario hace
clic en “Aceptar”

;Confirma que desea enviar a validacian la O5 seleccionada?

Aceptar Cancelar

0. El sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual se indica que la orden de
servicio fue enviado a validacion

Orden de Servicio enviada a validacidn con éxito.

Aceptar

p. Para poder validar la orden de servicio, debe ingresar el usuario que tenga el rol de
“Validador OS”, con lo cual tendra la opcion de “Aprobar” o “Rechazar” la orden de
servicio. El “Validador OS” debe realizar lo siguiente:

¢ Ingresar al modulo de “Administracion de Recursos”
¢ Seleccionar la unidad orgénica que corresponda
¢ Seleccionar el menu “Administracion de Recursos”
¢ Seleccionar el submenu “Validar OS”

Ordenes de Servicio

Unidad Organica: GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Tipo Nro.

Programa Programa Periodo Entidad Estado Tipo
Informe
Demands | 4eo1500 2013 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON 5 e
Impravizible Validacién de
Auditoria

[ Ver | oroar 05 ] Recosar 05|

g. Elusuario tendra la opcion de:
¢ Ver: se mostraran los datos de la orden de servicio
e Aprobar OS: se podra aprobar la orden de servicio
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e Rechazar OS: se podra rechazar la orden de servicio, con el fin de que el
operador responsable pueda editar los datos que requiera y volverla a enviar
a validacion.
r. Si el usuario hace clic en la opcién “Aprobar OS” el sistema le mostrar el siguiente
mensaje:

;Esta seguro que desea aprobar la 057

s. Si el usuario hace clic en “Rechazar OS” el sistema mostrara la seccién de
“Rechazo de Ordenes de Servicio” para que el usuario registre los motivos de
rechazo, luego de ello el usuario debe hacer clic en “Rechazar OS”

Ordenes de Servicio
Unidad Organica: GEREMNCIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO

Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion

Tipo Nro.

Programs | Brograma | Ceniode Entidad Estado Tipo

Informe

14671320 2019 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON En o ¥ Clarrs
Walidacidn de

Auditoria

Demanda
Imprevisible

| ver || Aprobar 0s I Rechazar OS ’

Rechazo de Ordenes de Servicio

Indicar los Motivos del
Rechazo:

e

‘ Rechazar 0% ' Cancelar

t. Luego de que el usuario hace clic en la opcién “Aprobar OS” el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

0S aprobada con éxito. Se ha asignado el correlative 29 v se ha enviadeo

==

una notificacion a los participantes

3.10 Registro de la etapa 3 “Informe y cierre”
Una vez ejecutados y aprobados los procedimientos de control, aprobados los resultados
de los mismos, comunicados los pliegos de hechos y recibidos y evaluados los
comentarios de las personas comprendidas en los hechos en la etapa 2, corresponde
iniciar el cierre del servicio de control, que se refiere a la revision y aprobacion del informe,
asi como el registro en el SICA del contenido de dicho informe; como Ultima actividad se
registrara la evaluacion del “Subgerente” de todo del proceso auditor.
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3.10.1

Actividad “3.1. Registro del informe”

Para poder iniciar esta actividad es necesario que la orden de servicio (OS) de
informe y cierre haya sido aprobada por el “Médulo de Administracion de
Recursos” del SICA.

El usuario ingresa al médulo “Servicio de Control / Auditoria de Cumplimiento”,
selecciona el servicio de control y selecciona la opcién “3.1 Registro del
Informe” del menu “A3: Informe y Cierre” donde podemos visualizar las
siguientes secciones “Antecedentes”, “Proyecto de Informe”, “Documentos”,
“Argumentos de Hechos” y “Recomendaciones”, como se muestra en la Figura
siguiente.

3.1 Registro del informe 7]

v| Antecedentes

Origen | QRIGEN DEL SERVICIO DE CONTROL

y
Objetivo | OBIETIVO GENERAL
General
y
\s) | OBJETIVO
Vi
Materia del [materia
control
espectico P
Alcance | Decreto, 123K , BANMAT-SUB GERENCIA DE OPERACI UNES CENTRO-ICA; Resolucidn, 273-2014-CG, 2014, Normas Generales de Control Gubernamental; Directiva, 007-2019-CG/NORM, 2019, Servicio de Control
Espectica a He Presunta Imegularidad; Resoluc 018-C5, 2019, RC que establece disposiciones aplicables para los sevicos de control posterior respecto a actos y resultados producidos por las entidades
sujetas a control en la gestién y efecuidn de sus recursas, bienes y operaciones insttucionales. 4

Comunicatidn | En concorgancia con lo establecido en las Normas Generales de Control Gubemamental aprobada por Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG de 12 de mayo de 2014, las desviaciones de cumplimiento fueron
del pliego de | comunicadas a las personas comprendidas en las mismas, a fin que presenten sus comentarios debidamente documentados; los cuales han sido evaluados conjuntamente con |a documentacion adjunta y considerados en el ¥
hechos | present Informe. Vi
Nombre del | nombre del informesee
infome de
contral
especifico A
Editar Objetivos - Act. 2.3 | Editar Origen y Periodo - Act. 13 | Guardar

(. Provecto de tnforme ]
Agregar Proyecto de Informe ‘ Ir a bandeja | i separar
Acciones [Tipo de Informe |Estado |version |Fecha | Wgmero Informe | Descripcion
i # [ tistorid  Informe de Control Especico Aprdbado 2 23/09/2019 065201910316 proyi

Agregar documento | | I Separar

Acciones Nombr del archiva | Deseripeion | Fecha de ingreso
) # 1 Actividades sicadocx doc 20/09/2019

| Argumentos de Hechos
Agregar i Separar

Acciones e
No existen observaciones.

Normativa aplicable a la entidad y Normativa que regula el se
Sumilla Tipo de resultado Condicién materia de control especifico control especifico

~| Recomendaciones
Ver = Agregar Recomendacidn | Separar

Acciones |N° Recomendacidn |Tipo de resultado [Tipo de idn |Estado
Ningin dato disponible.

En la seccion “Antecedentes” se muestra lo siguiente:

v" Enlos campos de “Origen”, “Objetivos” y “Materia a examinar de control
especifico”, se muestran los datos que se registraron previamente en la
actividad 1.3.

v" El campo “Comunicacioén de pliego de hechos” y “Nombre del informe de
control especifico” son campos libres, los cuales estan habilitados para
ingresar la informacién correspondiente,

v" Luego de ingresar los datos deben presionar el botén “Guardar”.
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En la seccion proyecto de informe, el “Auditor” o “Jefe de comision” pueden
registrar el proyecto de informe, para con lo cual continuar con el flujo de
revisiones en la “bandeja de proyectos de informe”.

| Proyecto de Informe

Agregar Proyecto de Informe ‘ Ir a bandeja ‘ ﬁ‘ Separar
Acciones |Tipo de Informe |Estado |Version | Fecha |Wamero Informe | Descripcion
i # _|Hstorial Informe de Control Especfico Aprobado & 23/09/2019 065201911316 proyit

Al hacer clic en la opcion “Agregar Proyecto de Informe”, se mostrara la siguiente
ventana, en donde deben de registrar el tipo de informe, descripcion y adjuntar
el archivo que corresponde. Luego de ello debe hacer clic en “Guardar”.
enren sus cnmentanns delidamente documentanns: Ins cuales han
Agregar proyecto de informe

* Descripcion:

&

Cancelar

Una vez registrado el proyecto de informe, le aparecera la opcion de “Eliminar”,
para eliminar el registro; la opcion “Editar” para editar la descripcion y la opcion
de “Historial” para ver el listado de movimientos del proyecto de informe.

v| Proyecto de Informe

Agregar Proyecto de Informe ‘ Ir 3 bandeja ‘ 7 Separar
Acciones |T\pu de Informe |Estado ‘Verswon ‘Fetha ‘N\]mem Informe Descripadn
i # | JHistorial Informe e Control Especifico En Registro 1 000 PRUEBA

Se adjunta pantalla “Movimientos del proyecto de informe”

Movimientos del proyecto de informe

«| Movimientos del proyecto de informe

Version | Usuario |Ral |Fecha |Estada |Documento | Observacién
1 Jefe de Comisidn En Registro & Descargar

Cerrar

Al hacer clic en la opcion “Ir a bandeja” el sistema re direccionara a la “Bandeja
de proyecto de informe”.
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En la seccién “Documentos” puede registrar los documentos correspondientes al
proyecto de informe.

v| Documentos

Acciones |Nomhre del archive Descripcidn |Fecha de ingreso
Ningin dato disponible.

La seccion “Argumentos de hechos” muestra la grilla con las columnas “Nro”,
“Sumilla”, “Tipo de resultado”, “Descripcion”, “Normativa aplicable a la entidad y
materia de control especifico” y “Normativa que regula el servicio de control

especifico” y el botdn “Agregar” como en la Figura siguiente.

| Argumentos de Hechos

Acciones e ‘Sum\“a ‘Tlno deresutado ‘Condm in
No existen observaciones.

Normativa aplicable a la entidad y
materia de control especiico

Normativa que regula el servico de
control especiico Condlusién Estado

Cuando el usuario selecciona el botén “Agregar” el sistema muestra la pantalla
siguiente que muestra cinco pestafas: “Lista de resultados”, “Lista de normativa”,
“Elementos”, “Argumentacion Juridica” y “Documentacion”; el sistema muestra

por defecto la pestafia “Lista de resultados” como en la siguiente figura.

[prnbnen e Mncalicidn da Fantealais B3 73 W44 0 de 47 do s de WA le dncissinnns de sumnlimiosbs bisrs saminicadas o s aneanss samnesndidas se |

1 Agregar argumento de hecho

Lista de resultados Lista de normativas Elementos Argumento Juridico Documentacion de auditona

Tipo de Informe: [ Informe de Control Especico Ciil ¥ |
Pliego de hechos: AR

( Siguiente Eancelar

En esta pestafia, el usuario podra seleccionar una o mas “Argumentos de
hechos”, haciendo check en el recuadro correspondiente, y luego al hacer clic en
“Siguiente” el sistema cambiara a la pestafa de “Lista de normativas” que
muestra la normatividad como en la siguiente pantalla:
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Agregar argumento de hecho
Lista de resultados Lista de normativas Elementos Argumento Juridico

~| Normativa aplicable a la entidad y materia de control especifico

parar

Aplica |Tipo de Normativa  |N® |Afio | Hombre |Entidad Emisora

Documentadicn de auditoria

Macroprocese Aseciado |Inicio igencia

i Decreto 123 2019 aaa

~| Normativa que regula el servicio de control especifico

BANMAT-5UB GER... AGROPECUARIA

01/08/2019

& Separar
Aplica | Tipo de Normativa |N® |asio |Nombre |Entidad Emisora | nicio Vigencia
Resolucién 201-201... 2019 RC que establece ... Contraloria Gener... 12/07/2019
" Resalucidn 273-201... 2014 Mormas Generales... Contraloria Gener... 14/05/2014
Directiva 007-201... 2019 Servicio de Contro... Contraloria Gener... 04/07/2019

Atrds @ancelm |
————”

El usuario puede dar check y seleccionar las normas relacionadas y luego
presiona el botén “Siguiente”, el sistema pasaré a la pestana de “Elementos”

donde la cual se muestra a continuacion.
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Agregar argumento de hecho

Lista de resultados Lista de normativas Elementos Argumento Juridico

* Nimero:
= sumilla: | ss
* Condicidn: | AA

* Criterio | cc

Efecto

* Descripcion [ dag

* Causa: | cc

Ocurrencia
* Fecha inicio :

* Fecha fin :

& &

* condusion

= Categoria:
= Honto obs:

~| Personas comprendidas en los hechos
fj' Separar
Acciones a Realizar |N° DNI

“ Recup. via Adm.:

| Nombre | Apellidos | militar

Documentacion de auditoria

|E|Egidu por volo

[ ] # [ |10378208

CRISTIAN ANDRES  ESQUIVEL RAMOS N

Atras ‘@ Cancelar

el

Al seleccionar el boton “Siguiente” S

“Documentacion de auditoria”

-‘ Agregar argumento de hecho

Lista de resultados

Lista de normativas Elementos Argumento Juridico Documentacion de auditoria
|
I Agregar documento ﬂ Separar
Acdones ‘Nombre del archivo |Descriucio'n |Fecha de ingreso |

o

istema muestra pestana

Mingun date disponible.

Aném Cancelar |
N 2

Esta informacién serd completada por el “auditor’

" 0 “jefe de comisién”.

La seccion “Recomendaciones” muestra una grilla de informacion y el boton

“Agregar Recomendacion”
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~| Recomendaciones

Ver~ | Agregar Recomendacion | | &% Separar

Acciones | N° Recomendacién | Tipo de resultado | Tipo de recomendacién

| comentario

Ningun dato disponible

Columnas Ocultas 2

La presionar el botén “Agregar recomendacion” se muestra la siguiente pantalla
donde se visualizan dos pestafias “Lista de resultados” y “Elementos de la

recomendacion”.

Ingresar Nueva Recomendacion

Lista de resultados Elementos de la recomendadidn

Argumentos da hechos: 0000

< Siguiente bCanceIar

Al hacer clic en la opcién “Siguiente” aparecera la siguiente ventana:

Ingresar Nueva Recomendacion

Elementos de la recomendacicn

Tipo : [ MEJORA DE GESTION v

* Descripcion: | gij

Atrds ‘@ Cancelar

3.10.2 Actividad “3.2. Registrar resultados”

El responsable del registro de la informacién en esta actividad es el “jefe de

comision”.

Esta actividad tiene por objeto registrar en el SICA la informacion del “Informe de
control especifico” aprobado en la actividad 3.1, asi como las comunicaciones,

validando si el Informe fue aprobado en la actividad 3.1.

El registro de esta actividad comprende 3 secciones como son:

1. “Resumen ejecutivo del informe”
2. “Comunicacion del informe”
3. “Argumentos de hechos”

En la primera seccién de “Resumen ejecutivo del informe” se registra la
informacion del resumen ejecutivo del informe de control especifico, se muestra
la fecha de emision y el nUmero de informe de control especifico, asimismo se
habilita el campo “Nombre del informe de control especifico” el cual debe ser
registrado por el usuario. Debe hacer clic en “Adjuntar informe numerado” y

adjuntar el informe escaneado.

El usuario debe ingresar toda esa informacion y luego debe presionar el botén

“Guardar”.
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Adicionalmente se activaran los botones de “Generar reporte SICA”, el enlace
“Ver informe” y el icono para descargar el informe en “PDF”, esto se muestran al
parte inferior de la seccion “Resumen ejecutivo del informe”.

3.2 Registrar resultados (7]

| Resumen ejecutivo del informe
Fecha Emision de Inf. Espe. 23/09/2019
Nimero d Informe d Inf, 065-2019-C6/SALUD-5CE
Espe.

Nombre del infome de [ nombre del informeeee
control especifico

Adjuntar Informe numerado
Ver Informe Generar Reporte SICA | T Guardar

| Comunicacion del informe

Agregar comunicacién del informe | | § Separar

Acciones | Tipo de informe [Tipo de destin [Entidad [Tipo de documento [Nimero de documento |Fecha de documento [Motivo
e Informe de Control Espe... Titular de la Entidad DIRECCION DE SALUD V... Acuerdo 1233 23/09/2019 observacion
| Argumentos de Hechos
[F i separar
Arqumento Normativa aplicable 2 la entidad y Normativa que regula el servido {
Acciones Juridico W |Categoria Sumila Tipo de resultado Condicin materia de control especifico control especifico
E 1 sumilla Pliego de hechos oK Decreto - 12300C - 2019 - DOC PRUE..._ Resolucidn - 273-2014-C6 - 2014

En la segunda seccién de “Comunicacion del informe” se registraran todas
las comunicaciones que se realicen.

| Comunicacion del informe

Agregar comunicacin delinforme | | 5 Separar

Acciones | Tipo de informe Tipo de destine Entidad Tipo de documento Nimero de documento |Fecha de documento [Motive
] # {0 Informe de Control Espe... Titular de la Entidad DIRECCION DE SALUD V... Acuerdo 1233 23/09/2019 observacion

El usuario debe hacer clic en “Agregar comunicacion del informe” y se habilitara
la siguiente ventana:

: Agregar comunicacion del informe
i

* Comunicado a: | r

* Entidad: | ¥

“Toodedocumentos| V]

* Nimero de documento:

* Fecha de remisidn : F‘@

* Observacion y/o motivo:

e

Guardar | Cancelar

3.10.3 Actividad “3.3. Evaluacion general del servicio de control”
Esta actividad debe ser completada por el “Subgerente”, a través del desarrollo
de la misma. En la escala de evaluacion, cada criterio es evaluado en 4 niveles
(De acuerdo, Parcialmente de acuerdo, Parcialmente en desacuerdo y En

desacuerdo) y también se podra registrar un comentario por cada criterio (6 items
de a - f).

El SICA, para guardar la informacion, solicita que el “Subgerente” confirme que
ya realizé6 la evaluacion de la comisibn de control en el aplicativo

. ©Contraloria General de la Republica -
MAC SICA Peru CGR - 2019 Pagina 82 de 86




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad Fecha: 01/10/2019

CUCSICA-v1.0.0

correspondiente, antes de iniciar con la evaluacion del proceso, por ello, el boton
“Guardar” solo se habilitara luego de presionar las dos casillas de seleccién que
confirma que se realiz6 la evaluacién de desempefio a la comision y que se envio
la documentacion a archivo como se muestra a continuacion.

3.3 Evaluacién general del servicio de control Carrar servicio de control

Se constat que se realizd |2 evaluacion de
desempeio 2 los colaboradores que farmaron

parte de la comisidn de control en el aplicativo
desarrollado para estos fines, de acuerda a lo

estableado por la Contraloria

Se constaté que se envid la documentacion del
senvicio de control al archivo de la Contreloria

Escala de Evaluacién
Seleccionar una de las
alternativas pare cada
aseveracin.

1.- De acuerdo
2.- Parcialmente de acuerdo
3.- Parcialmente en desacuerdo
4.- En desacuerdo
CRITERIOS ESCALA ‘ COMENTARIOS
Las horas planificadas de auditorias, fueron adecuadas
P
Los antecedentes proporcionados por la UPQ, fueren de
b utllidad para Iz ejecucion de auditoria.
- . F
Los objetivos y procedimientos estan daramente definidos y
¢ no genzran confusiones.
p
Las partidss seleccionadas mediante muestreo estadistico 4
4 fueron acorde al tiempo destinado a la ejecucion de auditoria
#
Los procedimientos minimos fueron de utilidad para la i
o auditoria
4
Las consultas realizadas a los analistas UPO (respecto a la P
¢ ejecucién de auditoria) fueron respondida satisfactoriamente
y con argumentos técnicos. 3
€n los objetivos especificos planteados en &l programa de A

o auditoria se identificaron desviaciones de cumplimiento o

Guardar

Finalmente en la seccién de comentarios se debe registrar las propuestas de
mejora y las sugerencias de materias a examinar en futuros servicios de control,
luego de lo cual se deberé presionar el botén “Guardar”.

| Comentarios

Propuesta de mejoras al médulo
de servicio de control

Sugerencias de mat
examinar en futuros servi

Cuando el “Subgerente” culmina su registro de la evaluacién del proceso en el
SICA deberd concluir el servicio de control, para ello presionard el botén
“Cerrar” y registrara la fecha de fin del servicio de control; este registro cerrara
la OS de informe y cierre.

3.3 Evaluacién general del servicio de control Cerrar senvido de contrel | @
¥ Se constatd que se realizs 1a evaluacion de

Escala de Evaluacién desempefio a los colaboradores que formaron
parte de la comisién de control en el aplicativo

Seleccionar una de las desarrollado para estos fines, de acuerda a lo

alternativas para cada establecido por la Cantraloria

aseveracion. @ Se constatd que se envid la documentacidn del
servicio de control al archiva de 2 Contraloria

El SICA valida que para cerrar el servicio de control el flujo de revision del informe
de la bandeja de proyectos se encuentre en estado “Aprobado”, la informacion
del informe esté completamente registrada en la actividad 3.2 y la evaluacion del
proceso de esta actividad esté finalizada.
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Cierre servicio de control

— Condiciones para cierre del servicio de control

siempre y cuando se cumplan las condiciones para ello:

@ Aprobacion del Informe del

Servicio de Control :  Aprobado
@ Registro de Actividad 3.1 :  En proceso
: | ©@ Registro de Actividad 3.2 . Realizado
il cEsta seguro que desea continuar?

Esta accidn dara por finalizado el servicio de control v ademds cerrara la 0% de informe y derre,

4 [~ Datos para cierre de 05 de informe final

Fecha cierre 05 : 01,/10/2019

Aceptar Cancelat
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Resumen:
Objetivo: Registrar en el SICA la evaluacién del proceso y cerrar el servicio de control

Responsable de ejecutar la actividad: Subgerente

Aprobacién: No aplica

3.11 Evaluar en bandeja “Proyecto Informe”
El usuario que registro el proyecto de informe en la actividad 3.1 (auditor / jefe de comisién)
es el usuario que puede iniciar el flujo de revisiones en la bandeja de proyecto de informe.
El usuario debe ingresar al moédulo de “Servicio de control / Auditoria de cumplimiento” y
de ahi hacer clic en la pestafia “Proyecto de Informe” en la cual por defecto se listaran
todos los proyectos de informe que el usuario tiene pendiente.

Transversal

Proyectos de Informe

Proyectos de Ink

e cons | seogama Too de inome Extado[RolesRevse |Fecha ene_Undad Orginia et
AL LM Iferme deudtac de Comilments £ Bewads Gerste Regend CESEUCIA SEGIONALDE CONTROL 0 LBty FRICPALDA
WSTITUTO VIAL PROVDNCAL

UNICEAL DE CUPMPA e —
MACPUDIODSTRTLDE o
L

v

20 .

0 SCE 467130 Infrme de ConelExpechcs Admintrativn x Regits Jefe e Gamisiin ‘GEREICIA REGIONAL DE CONTROL DE PASCO
-

@0 SE NN WemedCnnlEpaRo O f fegete Joede Camisdn GEBINCIA EGICHAL DE CONTROL D€ PASCO
o€ SEICI0

B O » A LONEY  inisrme de Asdeorin de Cumplmenty £ Rewson Gereste Regonal GERENCIA REGIONAL DE CONTROL DE LANBAY. AU bty
5

<
g
]
all © Padbs

Se mostraran los registros de la siguiente forma:
v Color verde, los servicios de control atendidos por el usuario
v" Color plomo, los servicios de control culminados
v Color rojo, los servicios de control pendientes

Para realizar la evaluacién deben hacer clic en el icono & , con lo cual les
aparecera la siguiente pantalla:
Flujo de revision
"/ Datos para el flujo de revision
* El Proyecto requiere

Seleccione...
| Derivar

Guardar Cancelar

Si el usuario inicia el flujo de revisiones, solo le aparecera la opcion “Derivar”,
los flujos de revisiones y las opciones que aparecen pueden ser las siguientes:

1. Flujo de revision perteneciente a una Gerencia Regional:
i. Flujo de revisioén iniciado por el auditor
a. El auditor ingresay le aparece la siguiente opcion:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al jefe de
comision
b. Eljefe de comision ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacién al auditor.
c. Elsupervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
] Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al “Gerente
Regional”
»  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacion
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
d. El gerente regional ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
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=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
ii. Flujo de revisién iniciado por el jefe de comision
a. Eljefe de comision ingresay le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
b. El supervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al “Gerente
Regional”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comisién.
c. El gerente regional ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comision.

Flujo de revision perteneciente a una Subgerencia:
i. Flujo de revisién iniciado por el auditor
a. Elauditor ingresa y le aparece la siguiente opcion:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al jefe de
comision
b. Eljefe de comisién ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
c. Elsupervisoringresay le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Subgerente”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
d. El subgerente ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al auditor.
ii. Flujo de revisién iniciado por el jefe de comision
a. Eljefe de comision ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Supervisor”
b. El supervisor ingresa y le aparece las siguientes opciones:
= Derivar, con lo cual se deriva el proyecto de informe al
“Subgerente”
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacién
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comision.
c. Elsubgerente ingresa y le aparece las siguientes opciones:
=  Aprobar, con lo cual se aprueba el proyecto de informe y se
asigna la numeracién correspondiente.
=  Observar, con lo cual se ingresan los motivos de la observacion
y se observa el proyecto de informe, regresandose asi la
evaluacion al jefe de comision.
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