LA CONTRALORIA

GENERAL DE 1A REPUBLICA

Resolucién de Contraloria N° 386-2013-CG

Contralor General aprueba Directiva "Disposiciones sobre el Procesamiento y Evaluacion de
las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de autoridades, funcionarios y
servidores piblicos; asi como informacion sobre Contratos o Nombramientos, remitidos a la
Contraloria General” y Directiva "Disposiciones para el uso del Sistema de Registro de

Declaracicnes Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea”

Publicado 22/10/2013
Lima, 18 de octubre de 2013.

Vistos; la Hoja de Informativa N° 00338-2013-CG/CPC del
Departamento  de  Cooperacin y  Prevencion de la  Corrupcion, la  Hoja  Informativa
N° 00088-2013-CG/REG y el Memorando N° 00146-2013-CG/REG del Departamento de Regulacion;

CONSIDERANDO

Que, la Ley N°® 27482, Ley que regula la publicacion de la
Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Plblicos del Estade {en
adelante la Ley), asi como su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, modificade por
los Decretos Supremos N>* 003-2002-PCM y
047-2004-PCM {en adelante el Reglamenio), establecen diversas disposiciones normativas referidas a a
Beclaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Plblicos de! Estado y a
ia Relacion de Nombramientos y Contratos de los obligados a presentar declaraciones juradas;

Que, el articulo 4° de la Ley y los arifculos 10°, 11° y 15° del
Regiamento, encargan a la Contralorfa General de la Republica, el registro y archivo, con caracter de
instrumento publico, de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y
Servidores Pablicos, asi como su supervisidn correspondiente, en concordancia con los articulos 29, 6° y 220
literates a) y p) de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Repiblica;

Que, de acuerde a lo establecido en la Tercera Disposicién Finat
del Reglamenio, se facuita a este Organismo Superior de Control a emilir las Directivas o medidas que
considere pertinentes para el cumplimiento del encargo conferido;

Que, el articulo 5° de la Ley y el articulo 10° del Reglamento,
establecen la obligacion del Titutar de cada Pliego Presupuestal y de la Direccién General de Administracion o
dependencia que hace sus veces de remitir a la Contraloria General de la Repiblica, al término de cada ejercicio
presupuestal, una relacion de nombramientos y contratos de los funcionarios de la entidad obligados a presentar
declaraciones juradas;

CGue, medianie fa Resolucion de Contraloria
N*® 174-2002-CG se aprobd ia Directiva N° 02-2002-CG/AC “Procesamiento v Evaluacion de fas Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de las Autoridades, Funcionarios y Servidores Publicos, asi como
Informacion sobre Confratos o Nombramientos, remitidas a la Contraloria General de la Repablica’, que reguia
los procedimientos de remisidn, registro, verificacién y archive de la informacién correspondienie a las
Declaraciones Juradas de ingresos y de Bienes y Rentas; asi como de remision del formato correspondiente a la
refacién de nombramientos y contratos de obligados a presentar dichas declaraciones juradas;

Que, medianie ta Resolucion de Contrataria
N°® 082-2008-CG se aprob6 la Directiva N° 04-2008-CG/FIS “Disposiciones para el uso del Sistema Electrénico
de Registro de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea”, que establece las
disposiciones destinadas a regular y orientar el uso del Sistema Electrénico de Registro de Declaraciones
Juradas como herramienta para el proceso en finea del registro, presentacién y remision de las Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos, ast como para la remision
de la informacién de nombramientos y contratos de los funcionarios y servidores pablicos;
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Que, mediante el documento de vistos el Departamento de
Cooperacion y Prevencion de la Corrupcién ha propueste los proyectos de Directivas denominadas
*Disposiciones para el Procesamiento y Evaluacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y
Rentas de autoridades, funcionarios y servidores piiblicos; asi como informacion sobre Contratos o
Nombramientos, remitidos a la Contraloria General® y “Disposiciones para el uso del Sisiema de Registro de
Declaraciones Juradas de Ingrescs y de Bienes y Rentas en Linea”;

Que, mediante los documentos de vistos e Departamento de
Regulacién ha opinado que los proyectos de Directivas antes citados se encuentran acordes con las
disposiciones establecidas en la Directiva N° 003-2011-CG/GDES "Organizacién y Emision de Documentos
Normativos”, aprobada mediante la Resolucion de Contraloria N® 224-2011-CG;

Que, en el marce de mejora confinua de los procescs
relacionados al registro, presentacion, remisidn y evaluacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de
Bienes y Rentas de autoridades, funcionarios y servidores plblicos; asi como de la informacion sobre Contratos
o Nombramientos, en concordancia con los objetivos estratégicos de la Coniraloria General de la Republica de
definir, disefiar e implantar un nuevo enfoque de controf v de lucha contra la corrupcion; resulta necesario
aprobar ias Directivas antes mencionadas y dejar sin efecto las Directivas N°°02-2002-CG/AC “Procesamiento y
Evaluacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de las Autoridades, Funcionarios y
Servidores Pablicos, asi como Informacion sobre Contratos o Nombramienios, remitidas a la Contraloria General
de la Republica® y 04-2008-CGfFIS “Disposiciones para el uso del Sistema Electronico de Registro de
Declaraciones Juradas de ingresos y de Bienes y Rentas en Linea”,

En uso de las facultades conferidas en el arficulo 32° de la Ley
N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la RepUblica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva
N°® 012-2013-CGICPC “Disposiciones sobre el Procesamiento y Evaluacion de las Declaraciones Juradas de
Ingresos y de Bienes y Rentas de autoridades, funcionarios y servidores publicos; asi como informacion sobre
Contratos 0 Nombramientos, remitidos a la Contraloria General” y la Directiva N° 013-2013-CG/CPC
“Disposiciones para el uso del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas
en Linea”, las cuales forman parie integrante de la presente Resolucion.

ARTICULQ SEGUNDO.- Las presentes Directivas entraran en
vigencia a los quince (15) dias habiles siguientes a la publicacién de la Resolucién de Contraloria que la
aprueba.

ARTICULO TERCEROQ.- Dejar sin efecto la Directiva N° 02-
2002-CG/AC “Procesamiento y Evaluacién de las Declaraciones Juradas de Ingresos vy de Bienes y Rentas de
las Autoridades, Funcionarios y Servidores Pablicos, asi como informacion sobre Contrates o Nombramientos,
remitidas a ia Contraloria General de la Replblica’, aprobada por Resolucién de Contraloria N° 174-2002-CG, y
la Directiva
N° 04-2008-CGIFIS “Disposicionas para el uso del Sistema Electrénico de Registro de Declaraciones J/uradas de
Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea” , aprobada por Resolucion de Contraloria N* 082-2008-CG; a partir de
la vigencia de las Directivas que aprueba la presente resolucion,

ARTICULO CUARTO.- Encargar al Departamenic de
Tecnologias de la Informacién, la publicacién de la presente Resolucidn y las Directivas aprobadas, en el Portal

del Estade Peruzno {www.perc.gob.pe) v en el Portal de la Contralorfa General de la Repiblica
{www.contraloria.gob.pe) y en la intranet de la Coniraloria General de la Republica.

Registrese, comuniquese y publiquese.

FUAD KHOURY ZARZAR
Contralor General de la Repdablica
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DIRECTIVA N°013-201 3-CG/CPC

| “DISPOSICIONES PARA EL USO DEL SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS EN LINEA”

I. FINALIDAD:

FPromover una culiura de transparencia en la gestién publica y dar facilidades a los
funcionarios y servidores pubiicos obligados a la presentacion de las declaraciones juradas
de ingresos y de bienes y rentas; asi como, a las entidades respecto de la remision de la
relacion que contenga los nombramientos y contratos de los obligados a dicha presentacion.

Il. OBJETIVO:

Implementar progresiva y obligatoriamente el uso del Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea en las entidades dei sector plblico, en
forma complementaria a las disposiciones del marco legal vigente, como herramienta de
apoyo para el registro, la presentacion y la remision de las declaraciones juradas de ingresos
y de bienes y rentas de los funcionarios y servidores pablicos; asi como para la remisidn de la
relacidbn que contenga los nombramientos o confratos de los obligados a presentar
declaraciones juradas de ingresos y de bienes y rentas y la informacién pormenorizada del
total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos perciban los obligados.

{li. ALCANCE:
Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion para:

» Los funcionarios y servidores publicos sefialados en el articulo 2° de la Ley N° 27482, Ley
que regula la publicacion de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de los
funcionarios y servidores publicos del Estado y en el articulo 3° de su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 080-2001-PCM.

Los Titulares y los Directores Generales de Administracion de las entidades, o quienes
hagan sus veces.

El Departamento de Cooperacion y Prevencién de la Corrupcion y el Departamento de
Tecnologias de Ia Informacion de la Contraloria General de la Republica o las unidades
organicas que hagan sus veces.

V. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Pera de 1993

Ley N° 27482, Ley que regula la Publicacién de la Declaraciéon Jurada de Ingresos y de

Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado.

s Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de ia Contraloria General
de ta Repubiica.

e Decreto Supremo. N° 080-2001-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27482 y sus

modificatorias.

~

e Directiva N° 02-2002-CG/AC, Procesamiento y evaluacion de las Declaraciones Juradas de
Ingresos y de Bienes y Rentas de las autoridades, funcionarios pubficos, asi como
informacion sobre contratos o nombramientos, remitidas a la Contralorfa General de la
Republica, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 174-2002-CG.

= Directiva N* 08-2008-CG/FIS aprobada por Resolucion de Contraloria N° 316-2008-CG.




V. REFERENCIAS:

¢ CGR: Coniraloria General de la Reptblica.

¢« DDJJ: Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas.

« SRDJL: Sistema de Registro de DDJJ en Linea.

» Ley N° 27482: Ley que regula la publicacién de la declaracion jurada de ingresos y de
bienes y rentas de los funcionarios y servidores publicos de! Estado.

e Jefe de OGA: Director General de Administracidén o quien haga sus veces en la
entidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El SRDJL permite €l registro, la presentacidn y la remisién de la DDJJ, y de la relacidon de
nombramientos y contratos de los obligados a presentar DDJJ, asi como, la informacién
pormenorizada del total de los ingresos que por dichos contratos © nombramientos perciban los
obligados, conforme a los formatos vigentes.

6.2. El acceso al SRDJL se efectiz a través del Portal Institucional de la CGR,
www.contraloria.gob.pe, con codigo de usuario y clave de acceso proporcionado por la CGR.

6.3. E! declarante debera llenar fa Seccién Primera de la DDJJ de inicio, periédica o de cese
del cargo, segin corresponda, en el SRDJL, luego de lo cual debera ser impresa y firmada
para ser entregada ai Jefe de la OGA, dentro de los plazos previsios en la normativa sobre
DDJJ. Asimismo, el referido sistema generara de manera automatica la Seccién Segunda de la

v-‘°m“’¢4é DDJJ registrada, 1a misma que debera ser impresa y entregada al Jefe de OGA.

-
”
- .4. La Seccién Segunda de la DDJJ, generada en el SRDJL podra ser visualizada por la-
£/tiudadania en general, como parte de |a cultura de transparencia, una vez transcurrido el plazo

iegal para su publicacién en el Diario Oficial "ElI Peruang”. Dicha publicacion via Portal
institucional de la CGR, n¢ implica sustitucion alguna de aquella obligacién de efectuarse en el
Diario Oficial "E! Peruano”,

6.5. El Jefe de OGA, el Apoyo Administrativo y el Declarante deben adoptar las medidas de
seguridad necesarias siendo su responsabilidad mantener en reserva y confidencialidad el
codigo de usuario y clave de acceso de los mismos, asimismo, se deberan aplicar las medidas -
de seguridad que establezca la CGR.

6.6. La CGR asumird que la operacibn de registro, presentacion y remisidbn habra sido
efectuada por los usuarios del SRDJL segun el codigo de usuario y clave de acceso
entregados por la CGR.

6.7. El Departamento de Cooperacion y Frevencidn de la Corrupcién de la CGR o la unidad
organica gue haga sus veces, sera responsable de la administracion del SRDJL guardando la
confidencialidad y seguridad de la informacion recibida.

6.8. El Departamento de Tecnologias de la Informacién seré responsable del mantenimiento,
soporte tecnoldgico y de la seguridad de la infraestructura tecnofégica necesaria para la
implementacién del SRDJL. Para este fin cuenta con los siguientes elementos de seguridad:

e Cifrado de la informaciéon transferida a través del sistema para protegerla de
interceptaciones y modificaciones por usuarios no deseados.
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s Usoc de codigo de usuario y clave de acceso para identificar a los usuarios del ambito de
aplicacion que accedan al sistema, quedando bajo su responsabilidad la confidencialidad
de la misma.

6.9. Para el uso adecuado del SRDJL, se encuentran anexos a la presente Directiva: los
instructivos dirigidos al Jefe de QOGA, al Apoyo Administrativo y al Declarante, los cuales
también seran publicados en el Portal Institucional de la CGR, www.contraloria.gob.pe v
deberan ser leidos a efecto de registrar correctamente la informacion en el mencionado
sistema.

« Instructivo dirigido al Jefe de OGA y al Apoyo Administrativo: Anexo A.
+ [nstructivo dirigido al Declarante: Anexo B.

6.10. En caso se presenten dificultades para ingresar al SRDJL, el Jefe de OGA, el Apoyo
Administrativo o el Declarante, segln sea el caso, deberan comunicarse con la CGR al correo
electronico de consultas djenlinea@contraloria.gob.pe.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. El Titular de la Entidad comunicara a la CGR, a través de un oficio, el nombre completo y
el nimero del DNI o del carné de extranjeria de los Jefes de OGA a la fecha de su designacion
en el cargo, funcién o iabor. Asimismo, debera comunicar el cese en el cargo, funcién o labor
del Jefe de OGA, para la deshabilitacion de su usuario, al término de los quince (15) dias utiles
siguientes al cese del referido declarante.

7.2. El Departamento de Cooperacion y Prevencion de la Corrupci6n o la unidad organica que
haga sus veces, registrara a los Jefes de OGA en el SRDJL para la generacion de su cédigo de
usuario y clave de acceso al sistema, los mismos que posteriormente les seran entregados en

F13. El Jefe de OGA es el responsable de registrar en el SRDJL a los declarantes de su entidad

la fecha en que esios efectivamente asuman el cargo, funcion o laber en la entidad. Para
elio, ingresara el nimero de DNI de los declarantes, salvo el caso de aquellos que no cuenten
con DNI, en cuyo caso se debera realizar el procedimiento sefialado en el Gltimo péarrafo del
numeral 1 del Anexo A.

El SRDJL generara, de manera automatica, los codigos de usuario y las claves de acceso a
este sistema, los mismos que no podran ser visualizados por el Jefe de OGA. Los codigos de
usuario asi como las claves de acceso generadas seran remitidos por la CGR al Jefe de OGA
en sobres lacrados, para que éste los entregue a los declarantes de su entidad.

En caso de encontrarse de vacaciones, licencia o permiso, el Declarante debera comunicar al
Jefe de OGA de su entidad la fecha de su reincorporacién a la institucion, para que a partir de
dicha fecha, éste Ultimo solicite a la CGR, la remision del respectivo scbre lacrado.

7.4. Si el Jefe de OGA, designa personal como Apoyo Administrative para efectuar el registro
de los Declarantes, entre otras tareas que se detallan en el Ultimo parrafo del numeral 7 6;
debera comunicarlo por escrito a la CGR, a efectos que se remita directamente al Apoyo
Administrativo el sobre lacrado con el usuario y clave de acceso correspondiente a dicho rol en
el SRDJL. La remision del sobre lacrado debe efectuarse dentro de los cinco (05) dias Utiles
siguientes de efectuada la comunicacion; sin perjuicio de la responsabilidad establecida para el
Jefe de OGA en materia de DDJJ.
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7.5. El Jefe de OGA, el personal designado como Apoyo Administrativo, y el declarante al
ingresar por primera vez al SRDJL, tienen la obligacién de cambiar la clave, por otra de su
conocimiento exclusivo, siendo su responsabilidad guardar la confidencialidad de la misma.

7.6. El Jefe de OGA se constituira como el Administrador del SRDJL para la entidad a la gue
pertenece. En consecuencia, serd responsable de lo siguiente:

a. Registrar y verificar la identidad de los declarantes de su entidad en el SRDJL.

b. Entregar los sobres lacrados a los declarantes de su entidad y a quienes designe como
Apoyo Administrativo, conteniendo los cédigos de usuarios y las claves de acceso.

c. Solicitar a la CGR Ila regeneracion de las claves de acceso de los declarantes que reporten
dificultades justificadas para ingresar al SRDJL.

d. Deshabilitar los cddigos de usuarios de los declarantes que hayan cesado en la funcion,
cargo o labor en la entidad, y que no hayan asumido ofro cargo en {a misma por el cual
debieran presentar DDJJ, una vez transcurrido el plazo previsto legalmente para su
presentacién de fa DDJJ de cese.

e. Remitir a la CGR la impresion fisica de las DDJJ, debidamente firmadas por los declarantes,
que han sido registradas por éstos a través del SRDJL, en los plazos previstos en la normativa
de la materia.

et e .

f. Remitir en forma virtual a través del SRDJL, el formato de presentacion de relacion de
nombramientos y contratos de los obligados a presentar DDJJ; asi como, la informacion
pormencrizada del total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos perciban los
obligados.

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, se presume que la informacion registrada en el SRDJL responde a la verdad y ha sido
emitida en observancia a las disposiciones legales vigentes y sobre la base de fuentes
documentarias o registros formalmente establecidos con valor oficial. La Contraloria General
podra efectuar el control posterior selectivo respecto a la veracidad o legalidad de esta
informacion; por lo cual, se deberd conservar en los archivos de la entidad los formatos
debidamente firmados y sellados.

g. Revisar en forma obligatoria los Instructivos, los Manuzles de Usuario y los Videos
Demostrativos o Tutoriales sobre el referido sistema, para obtener el detalle de la informacion
respecto al manejo del mismo.

h. Otras que establezca la CGR.

El personal en el rol de Apoyo Administrativo, designado por el Jefe de OGA, solo podra
colaborar con este a través de! SRDJL en las actividades indicadas en los literales 2), ¢), d} del
presente numeral; en la entrega de sobres lacrados a los declarantes, segun en el literal b); y
de ser pertinente, en la actividad indicada en el literal g), sin perjuicio de la responsabilidades
legales que le competa al Jefe de OGA, segln la normativa en materia de declaraciones
juradas y como Administrador del sistema.

7.7. El Declarante sera responsable de lo siguiente:




a. Registrar su DDJJ, a través del SRDJL, utilizando el cédigo de usuario y clave de acceso
entregados.

b. Enviar su DDJJ al Jefe de OGA, a través del SRDJL, y presentar la version impresa del
formato virtual debidamente firmada.

c. Presentar al Jefe de OGA de su entidad, la Secciéon Segunda de la DDJJ, generada
automaticamente por el SRDJL.

d. Revisar en forma obligatoria los Instructivos, los Manuales de Usuario y los Videos
Demostrativos ¢ Tutoriales sobre el referido Sistema, para obtener el detalle de {a informacién
respecto al mangjo del mismo.

e. Otras que establezca la CGR.

VIil. DISPOSICION FINAL

Unica.- La presente directiva entrard en vigencia a los quince dias Utiles siguientes a la
publicacion de la Resolucién de Contraloria que la aprueba.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- La implementacién obligatoria del uso del-SRDJL se realizard progresivamerigrpara
cuyo efecto la CGR la comunicara oportunamente a las entidades que les corresponda.

Segunda.- Para efectos de la implementacidn progresiva del SRDJL, se considerara lo
siguiente:

¢ La CGR solicitara al Titular de la Entidad a incorporar al referido sistema, la remision del
nombre completo y nimero del DNI o carné de extranjeria del Jefe de OGA, de acuerdo al
cronograma que para tat efecto se establezca.

o los Jefes de OGA deberan asistir a la capacitacién programada, en donde el
Departamento de Cooperacion y Prevencion de la Corrupcion o la unidad organica que
haga sus veces, le hara entrega de un sobre lacrado que contiene el cédigo de usuario y la
clave de acceso para permitirles el acceso al SRDJL.

e Los Jefes de OGA deben registrar en el SRDJL a los declarantes de su entidad dentro de
los siete (07) dias Utiies, contados a partir de la recepcion de sus sobres lacrados. '

+ Una vez efectuado el registro de los declarantes en el SRDJL, los Jefes de OGA solicitaran
a la CGR la remision de los sobres lacrados de los declarantes que hayan registrado y que
no se encuentren de vacaciones, licencias o permisos. En el caso de encontrarse de
vacaciones, licencia o permisos, el declarante debera comunicar al Jefe de OGA de su
entidad, la fecha de reincorporacién a la institucion para que a partir de esta, se soliciie la
remision del respectivo sobre lacrado.

Tercera.- En casos excepcionales y debidamente sustentados por fallas en el SDRJL, el Jefe
de OGA podra soiicitar por escrito autorizaciéon al Departamento de Cooperacion y Prevencion
de la Corrupcion o Ia unidad organica que haga sus veces, a efectos de exceptuarse de la
remision virtual del formato de presentacién de relacién de nombramientos y contratos de los
obligados a presentar DDJJ, procediéndose a la remision del mismo en forma fisica. Dicha

solicitud debera efectuarse al menos siete (07} dias utiles antes del t&rmino del plazo para
remitir la misma.

La solicitud serad evaluada considerando la razonabilidad de los argumentos expuestos vy la
documentacion sustentatoria de los mismos, comunicandose la autorizacion correspondiente




por escrito, dentro del plazo de cinco (05) dias Utiles siguientes al requerimiento.

X. DEFINICIONES BASICAS

Para la aplicacién de la presente Directiva, se entiende por:

27482 y articulo 3° de su Reglamento,,..

Activacion.- Ingresar por primera vez al SRDJL, utifizando la clave de acceso asignada y
cambiandola por una de conocimiento exclusivo del usuario.

Administrador.- Rol asignado en el SRDJL al Jefe de |la OGA en las entidades obligadas al
uso del SRDJL.

Apoyo Administrativo.- Rol asignado en el SRDJL a quien el Jefe de OGA designe para
facilitarle el cumplimiento de las actividades administrativas determinadas en la presente
directiva; sin perjuicio de la responsabilidad que |le competa al referido Jefe de QGA,
conforme al marco normativo sobre 1a materia.

Clave de Acceso.- Nomenclatura confidencial asignada a la persona autorizada para
acceder al SRDJL que se obtiene del praceso de registro de usuarios.

Codigo de Usuario.- Identificador Unico asignado a la persona autorizada para acceder a
datos o recursos del SRDJL que se obtiene del proceso de registro de usuarios.
Declarante.- Rol asignado en el SRDJL a los funcionarios y servidores publicos obligados a
la presentacion de DDJJ, que se encuentren comprendidos en el articulo 2° de ta Ley N°
Deshabilitacién.- Desautorizacion del usuario para el uso del SRDJL cuando haya cesado
en su funcion, cargo o labor en la entidad.

Formato Unico de DDJJ.- Formato que contiene dos secciones, la Seccidn Primera, de
caracter confidencial, y la Seccién Segunda para su publicacion en el Diario Oficial “El
Peruano”, .
Generacion de cddigos de usuario y claves de acceso.- El SRDJL genera los codigos de
usuario y las claves de acceso para los usuarios, a partir de su registro en el mismo.
Habilitacion.- Autorizacién al usuario para el uso del SRDJL.

SRDJL.- Sistema informatico de la CGR que incluye el proceso para el registro, la
presentacion y la remisidén de las DDJJ de los declarantes y la remision del formato de
presentacion de la relacion de fos nombramientos o contratos de los obligados a presentar
DDJJ, conteniendo la informacion pormenorizada del total de los ingresos que por dichos
contratos o nombramientos perciban los obligados.

Sobre lacrado.- Documento de caracter confidencial que contiene el cédige de usuario y la
clave de acceso al SRDJL. Dicho documento, de medidas 6 ¥%:"x4", incluye el nombre del
usuario, el icono represeniativo del SRDJL y de la CGR; asi como, Ias instrucciones de
seguridad y de acceso a dicho Sisterna.

Usuario.- Persona autorizada a acceder al SRDJL, a través de un codigo de usuario y clave
de acceso.




ANEXO A

INSTRUCTIVO DIRIGIDO AL JEFE DE OGA/APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL USO
DEL SRDJL

ACCESO AL SISTEMA

1. Registro y generacién de cédigo de usuario y clave de acceso de los Jefes de OGA

El Titular de la Entidad comunicara por escrito a la CGR la designacion o cambio de la
persona en el cargo, funcion o labor como Jefe de OGA. En tal caso, remitira a la CGR, en la
fecha del nombramiento o designacién en el cargo, funcitn o labor de éste, 1o siguiente:

- El nombre completo
- Elntmero del DNi o del camé de extranjerfa, de ser el caso,
- El documento de nombramiento o designacion

El mismo procedimiento antes sefialado adoptara el Jefe de OGA para comunicar la designacion

de personal en el rol de apoyo administrativo, pudiendo obviar el documento de nombramiento o
designacién. Los designados como Apoyo Administrativo, solo podran facilitar al Jefe de OGA

las actifidades indicadas en los numerales 4, 6, 7 y 8 -del presente anexo, y bajo las=™ -
instrucciones del mismo; sin perjuicio de las responsabilidades que le corespondan al .
Jefe de OGA de acuerdo al marco normativo en materia de DDJJ y como Administrador

del sistema.

El pers6hal del Departamento de Cooperacion y Prevencion de la Corrupcion registrara a lo§ * -
Jefes de OGA en el SRDJL para la generacion de su codigo de usuario y clave de acceso al
sistema. Una vez generados estos, el SRDJL realizara, en forma simultanea, la habilitacion

de los declarantes. Igualmente, dicho departamento registrard a quienes hayan sido
designados en el rol de Apoyo Administrativo para la generacion de su cédigo de usuario y
clave de acceso.

En el caso de los declarantes que no tengan DNI, el registro se efectuara en foarma provisional

en el SRDJL; tanto la generacion de su codigo de usuario y clave de acceso al SRDJL, como

la habilitacion de dichos declarantes, estars sujeta a la presentacién a la CGR de una copia

certificada de su pasaporte, camé de extranjeria o camé de identidad. Igualmente, se podra
% proceder en el caso de Jefes de OGA o Apoyo Administrativo.

2. Remisi6n de sobre lacrado al Jefe de OGA y al Apoyo Administrativo

La CGR remitira al Jefe de OGA, y de ser requeride, al Apoyo Administrativo, un sobre
lacrado conteniendo la siguiente informacion respecto al funcionamiento del SRDJL:

- Una carta de presentacion.
- Cddigo de usuario y clave de acceso
- Unmanual resumen de instrucciones




3. Activacion de la clave

El acceso del Jefe de OGA o del Apoyo Administrativo al SRDJL se efectuara a través de
su icono representativo en el Porta! Institucional de la CGR, www.contraloria.qob.pe.,
ubicado en i3 seccidn "Operaciones en linea", ingresando su codigo de usuario y clave de
acceso asignados por la CGR.

Al ingresar por primera vez al SRDJL, utilizando la clave asignada por el sistema, esta
debera ser cambiada por una clave de conocimiento exclusivo. Una vez logrado dicho
proposito el Jefe de OGA o el Apoyo Administrativo serdn responsables directos de
su uso confidencial.

En caso se presenten dificultades para ingresar al SRDJL, se debera verificar que los datos
ingresados son los comectos. De persistir el problema, el usuario debera comunicarse
con el Departamento de Cooperacitn y Prevencién de fa Corrupcion o la unidad organica
que haga sus veces al correo electrénico de consultas dienlinea@contraloria.qgob.pe.

. REGISTRO DE DECLARANTES DE LA ENTIDAD
4. Registro y verificacién de la ldentidad de los declarantes

El Jefe de OGA o de ser el caso el Apoyo Administrativo registrara en el SRDJL a los
declarantes de su entidad en la fecha en que estos efectivamente asuman el cargo,
funciéri o labor en la entidad, generandosg los cédigos de usuario y las claves de acceso
al SRDJL. Para tal efecto, ingresara el numero del DNI de los declarantes, verificandose,
a la vez, la existencia de aquélios.

Una vez generados el codigo de usuario y la clave de acceso, el SRDJL realizarg, en
orma simultanea, la habilitacion de los declarantes.

En el caso de los declarantes que no tengan DNI, el registro se efectuara en forma manual
y provisional en el SRDJL; tanto la generacion de sus codigos de usuario y claves de
acceso, como su habilitacion, estard sujeta a la presentacidn a la CGR de una copia
certificada de su pasaporte, carné de extranjeria o carné de identidad, dentro de los
tres (03) dias contados a partir de la fecha del registro provisional en el referido
Sistema.

5. Entrega de sobres lacrados

El Departamento de Cooperacién y Prevencién de la Corrupcion ¢ la unidad organica
que haga sus veces, una vez que haya verificado que los Jefes de OGA, o de ser el
caso, el Apoyo Administrativo han ingresado a los declarantes de su entidad en el SRDJL,
le remitiran los sobres lacrados dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la
fecha del registro de los declarantes.

6. Distribucién de los sobres lacrados

El Jefe de OGA o de ser el casoel Apoyo Administrativo, una vez recibidos los sobres’
lacrados, sera respbnsable de la distribucion de estos a los declarantes, dentro dg los tres (03)
dias utiles siguientes a la recepcion de dichos sobres. Al término del plazo__mdncado para la
distribucion, el Jefe de OGA o de ser el caso, el Apoyo Administrativo remitira a la CGR, en
forma fisica, el cargo de recepcion de los sobres recibidos.

En el caso encontrarse los declarantes en ubicaciones geograficas di;ﬁptas a las ge la
ubicacién del Jefe de OGA de su entidad, o de ser el caso, el Apoyo Administrativo, dichos
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funcionarios tendran un plazo de cinco (05) dias Utiles siguientes a la recepcion del
sobre lacrado, para su distribucién.

7. Regeneracién de claves de acceso

El Jefe de OGA o de ser el casoel Apoyo Administrativo soficitara a través det SRDJL, la
regeneracion la clave de un declarante cuyo usuario esté habilitado y su clave haya sido
activada, a solicitud def mismo, cuando sea puesto en su conocimiento o siguiente:

- Olvido o pérdica del cédigo de usuario y/ clave de acceso
- Detertioro, rotura o enmendaduras del sobre lacrado, al momento de su entrega

En caso se efectie dicha regeneracion, el Jefe de OGA o de ser el caso, el Apoyo
Administrativo debera solicitar a la CGR el sobre lacrado que contenga su cbdigo de usuario,
asi como su clave de acceso para su distribucién al dectarante, asimismo, se deben cumplir
las disposiciones descritas en los numerales 1y 2 del Anexo B.

8. Deshabilitacion de Usuarios

Ei Titular de la Entidad comunicara a la CGR, mediante oficio, el cese en el cargo, funcién
o labor del Jefe de OGA, para la deshabilitacion del usuario, al término de los quince (15)
dias (tiles siguientes a dicho cese. lgual procedimiento utilizara el Jefe de OGA para
deshabilitar al Apoyo Administrativo. _ -

El Jefe de OGA o de ser el caso el Apoyo Administrativo, cautelaran la actualizacién del
registro de los declarantes cada vez que ocurra una deshabilitacion en el Sistema.

En los casos en que la deshabilitacién de un usuario valido se produjera por error,
sera responsabilidad del Jefe de OGA o de ser el caso, el Apoyo Administrativo la
habilitacién de dicho usuario.

REGISTRO, PRESENTACION Y REMISION DE LA DDJJ

Las disposiciones para la presentacion de las DDJJ, establecidas en las normas legales
sobre la materia, resultaran aplicables al uso del SRDJL.

Solo quien tenga el rol de Jefe de OGA remitira a la CGR, a través del SRDJL, las DDJJ que

: )} registren los declarantes de su entidad. Dicha remisién estara sujeta a la presentacion de

la version impresa del formato virtual debidamente firmado ante el Jefe de OGA,
dentro del plazo establecido en el articulo 11° del Reglamento de la Ley N° 27482,

En caso se adviertan enmendaduras en fas DDJJ impresas y presentadas al Jefe de OGA, el
Declarante registrara una nueva DDJJ en el SRDJL, cumpliendo lo dispuesto en el articulo
12° del Reglamento de la Ley N° 27482.




V. FORMATO DE PRESENTACION DE RELACION DE NOMBRAMIENTOS Y
CONTRATOS DE OBLIGADOS A PRESENTAR DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESCS Y DE BIENES Y RENTAS

El Jefe de OGA remitird, a través del SRDJL el formate que contiene la relacién de fos
nombramientos © contratos de los obligados a presentar DDJJ, asi como, la informacion
pormencrizada del total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos

perciban los obligados.
Respecto a las entidades que aln no han sido incorporadas al SRDJL, la remisién del
citado formato serd en forma fisica, acompanado de oficio dirigido al Titular de la
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ANEXO B

INSTRUCTIVO DIRIGIDO AL DECLARANTE PARA EL USO DEL SRDJL

ACCESO AL SISTEMA

1.

Registro y generacion de codigo de usuario y clave de acceso de
Declarantes y entrega del sobre lacrado

El Jefe de OGA, o de ser el caso, el Apoyo Administrativo registrara en el
SRDJL al declarante, generande su codige de usuario y clave de acceso, los
cuales no podran ser visualizados por estos. Posteriormente, la CGR remitira
al Jefe de OGA, o de ser el caso, al Apoyo Administrativo en un sobre cerrado
lo siguiente:

- Una carta de presentacién
- Codigo de usuario y clave de acceso
- Un manual resumen de instrucciones
Dicho sobre lacrado sera entregado al Declarante, por el Jefe de OGA o de
ser el caso, al Apoyo Administrativo, quien podra acceder al SRDJL, una vez
recibido el sobre lacrado y firmado el respectivo cargo de recepcion.

Activacion de la clave

El acceso del declarante al SRDJL se efectuara a través de su icono
representativo en el Portal Institucional de la CGR, www.contraloria.qob.pe,
en la seccion “Operaciones en linea”, ingresando su codigo de usuario y clave
de acceso asignados por la CGR.

Al ingresar por primera vez al SRDJL, utilizando la clave de acceso asignada
por el sistema, esta debera ser cambiada por el declarante por una clave de
su conocimiento exclusivo. Una vez logrado diche propésito sera responsable
directo de su uso confidencial.

En caso se presenten dificultades para ingresar al SRDJL, se debera verificar
que los datos ingresados son los correctos. De persistir el problema, el
usuario debera comunicarse con el Departamento de Cooperacion y
Prevencién de la Corrupcién al correo electrénico de consultas
dienlinea@contraloria.gob.pe.

Regeneracion de claves de acceso

Ei declarante solicitara la regeneracion de su clave al Jefe de OGA, o de ser
el caso al Apoyo Administrativo, siempre gue su usuario este habilitado, en ios
siguientes casos:
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- Olvido o pérdida del codigo de usuario y/o clave de acceso.
- Deterioro, rotura o enmendaduras de! sobre lacrado, al momento de su
entrega.

En caso se efectte dicha regeneracion, para la obtencién de la clave, se
deberan cumplir las disposiciones descritas en los numerales 1 y 2 del
presente instructivo,

4. Deshabilitacion de usuarios

El usuario de! Declarante debera ser deshabilitado por el Jefe de OGA o de
ser el caso por el Apoyo Administrativo, siempre y cuando el declarante cese
en el cargo, funcién o labor, al término de los quince (13) dias tiles siguientes
a dicho cese. Sin embargo, no se hara efectiva la deshabilitacion, si asumiese
dentro de la entidad otro cargo, funcién o labor sujetc a la obligacién de
presentar DDJJ.

En los casos en que la deshabilitacion de un usuario valido se produjera por
error, sera responsabilidad del Jefe de OGA o de ser el caso, del Apoyo
Administrativo, ta habilitacion de dicho usuario.

1. PRESENTACION DE DDJJ

s

Las disposiciones para la presentacién de las DDJJ, establecidas en las normas-
legales sobre la materia, resultarén aplicables al uso de! SRDJL.

El Declarante presentard al Jefe de OGA de su entidad las versiones impresas
¥idebidamente firmadas de tas DDJJ registradas en el SRDJL, cuidando que estas
o presenten enmendaduras, errores materiales o estén incompletas. De
presentarse lo antes descrito, el Declarante registrard una nueva DDJJ en el
referido sistema, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 12° del
Reglamento de la Ley N° 27482, para la subsanacion de la Declaracién Jurada.
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