
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO  
Ficha de Datos Curriculares 

Proceso de Selección CAS 
N° 001 al 496- 2019- CG 



¿CÓMO REGISTRO LA FICHA DE 

    DATOS CURRICULARES? 1 



• Ingrese al link de la convocatoria (https://apps.contraloria.gob.pe/concurso/IndexCV.aspx), 
visualizará una ventana en la que debe ingresar: correo electrónico y contraseña para 
ingresar a la Ficha de Datos Curriculares. 

1. Ingresar correo 
electrónico y contraseña.  
Recuerde que son los 
mismos que registró en su 
Ficha de Inscripción. 
 

2. En caso haya olvidado su 
contraseña elija la opción 
“olvidó su contraseña”, y 
recibirá su misma 
contraseña a su correo. 
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• Una vez registrado podrá visualizar 4 
pestañas: 

 
I. Datos Básicos 
II. Formación Académica 
III. Otros Estudios 
IV. Experiencia Laboral 
 

• Revise la información registrada en la 
pestaña: 

 
       I. Datos Básicos  

En este campo no podrá realizar 
modificaciones, la información registrada 
ha sido extraída de la Ficha de Inscripción 

Virtual. 
  

3. Luego de revisar la 
información  dar click en 
“Siguiente”. 



• Una vez ubicado en la pestaña II. Formación Académica, ingresar sus estudios superiores.  

4. Ingrese los datos 
solicitados y luego de ello 
deberá dar click  en 
“Guardar”. 
En caso de tener más de 
una carrera profesional, 
deberá continuar 
realizando su registro. 

NOTA:  
 

• En la sección folio deberá colocar  
cualquier dígito (a partir del 1).  



• En caso requiera 
modificar la información 
registrada, podrá “Editar” 
siempre que no haya 
enviado el formulario. 

5. Para editar la información 
registrada deberá 
“Seleccionar”  el registro y 
posteriormente “Editar”. Al 
finalizar, dar click en 
“Guardar” 



6. Para eliminar la 
información ingresada 
deberá seleccionar el 
registro  y dar click en 
“Eliminar”. 



• Continúe su registro completando la sección 2.2 Estudios de Postgrado. 

7.Aquí deberá elegir la 
universidad donde curso sus 
estudios, de no estar en la lista 
podrá elegir otros e ingresar el 
nombre.  

9. Para finalizar 
el registro dará 
click en la 
opción 
“Guardar”. 

8.En caso consigne en 
la opción Grado “En 
estudios” , deberá 
registrar el ciclo 
concluido. 



• En la pestaña III. Otros Estudios, el campo 3.1 Estudios Certificados (Cursos/Diplomados y/o 
Especializaciones) deberá ingresar el tipo de estudio de la lista desplegable. 

10. De ingresar un 
curso, especialización 
o diplomado, tendrá 
la opción de colocar si 
se efectuó en un Ente 
Rector u/o otra 
institución. 

11. Al finalizar, dar click 
en “Guardar”.  
En caso de tener más de 
un curso o 
especialización, deberá 
continuar realizando su 
registro. 

Recuerde: Ente Rector  
se constituye en su 
autoridad técnico – 
normativa a nivel 
nacional; dicta las 
normas y establece los 
procedimientos; 
coordina su operación 
técnica y es responsable 
de su correcto 
funcionamiento. Ejm: 
OSCE y las mencionadas 
en la lista desplegable. 



• En el campo 3.2 Idiomas usted podrá elegir la información del idioma de la lista desplegable. 

12. En este campo 
completará la información 
del idioma y nivel que tiene, 
luego de ello deberá dar 
click  en “Guardar”. 

 

13. Una vez completada la 
información de esta pestaña 
deberá hacer click en “Siguiente”. 



• En el campo 3.3 Conocimientos de Ofimática, ingresará el tipo de conocimientos de la lista 
desplegable. 

14. Ingrese los datos 
solicitados y luego de ello 
deberá dar click  en 
“Guardar”. 
En caso de tener más de un 
programa, deberá continuar 
realizando su registro. 
 
Terminado de ingresar el 
registro, deberá dar click en 
la opción “Siguiente”. 



• Para registrar información en la pestaña IV. Experiencia Laboral, deberá completar la información  de 
experiencia general y experiencia especifica con los criterios solicitados.  

15. Ingrese los datos 
solicitados y luego de ello 
deberá dar click  en 

“Guardar”. 

Recuerde: 
 

- El tiempo de 
experiencia se 
contabilizará desde la 
fecha de egreso. 
- Colocar las fechas de 
inicio y fin. 
- No se considerará las 
prácticas pre 
profesionales. 

NOTA: 
  
SOLO SON 

PERMITIDOS 800 
CARACTERES  POR  
RECUADRO. 
 
DE REGISTRAR UN 
MAYOR NÚMERO, EL 
SISTEMA NO LE 
PERMITIRÁ GRABAR Y 
CONTINUAR CON SU 
REGISTRO 



16. Antes de marcar la 
opción “Enviar”, 
verifique los datos 
registrados en la Ficha de 
Datos Curriculares.  
Una vez que envíe no 
podrá realizar ningún 
cambio.  

• Finalizada la IV. Experiencia Laboral, deberá enviar su registro. 



• Para finalizar  y enviar la información. Le recomendamos revisar todos sus registros. 

17. Dar clic en “Confirmar”, si se 
encuentra seguro de lo registrado. 
Recuerde que una vez confirmado 
NO se podrá realizar ningún 
cambio. 



18. Al finalizar su inscripción podrá usted 
visualizar un mensaje con los detalles del 
proceso, fecha y registro. 
Recibirá un mensaje al correo registrado. 



Le deseamos éxitos 

en su postulación 

 

¡GRACIAS! 


