_ CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS CAS N° 1469-2018-CG-CAS
“CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION | PARA LA SUBGERENCIA DE CONTROL DE EMERGENCIAS Y
DESASTRES”

Objeto del Concurso
CONTRATACION DE ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION | PARA LA SUBGERENCIA DE CONTROL DE EMERGENCIAS Y
DESASTRES.

Il. Unidad Orgéanica
SUBGERENCIA DE CONTROL DE EMERGENCIAS Y DESASTRES

ll. Cantidad
1

IV. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién
Subgerencia de Personal y Compensaciones

V. Base Legal
a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios.

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057, aprobado mediante Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, modificado mediante
Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

¢) Ley N° 29849 - Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del Decreto Legislativo N° 1057 y otorga
derechos labores.

d) Ley N°29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

e) Decreto Supremo N° 182-2017-EF.

f) Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N° 061-2010-SERVIR/PE, que establece criterios para una bonificacion en puestos de
trabajo en los concursos de la Administracion Pdblica en beneficio del personal licenciado.

g) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

VI, Perfil del puesto

REQUISITO DETALLE
o Formacibn  académica, grado o PROFESIONAL  TITULADO, COLEGIADO Y
académico y/o nivel de estudios HABILITADO DE LA CARRERA UNIVERSITARIA DE
ADMINISTRACION.
e EXPERIENCIA GENERAL COMPROBABLE MINIMO
o Experiencia General DE CUATRO (04) ANOS.
» EXPERIENCIA  ESPECIFICA  COMPROBABLE
e Experiencia Especifica REALIZANDO LABORES DE ADMINISTRATIVO,
MINIMA DE DOS (02) ANOS
¢ ADAPTABILIDAD, ANALISIS, ORGANIZACION DE LA
* Competencias INFORMACION, SINTESIS, INICIATIVA..
e Cursos ylo  estudios de e CONOCIMIENTOS DE CODIGO DE ETICA Y
especializacion RECONSTRUCCION CON CAMBIOS.

CONOCIMIENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS A
NIVEL BASICO EN PROCESADOR DE TEXTOS,
HOJAS DE CALCULO Y PROGRAMA DE

PRESENTACIONES.
o Conocimientos para el puesto y/o NO APLICA
cargo
» Requisitos o NOTENERIMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR CON
EL ESTADO.

o CON DISPONIBILIDAD DE RESIDENCIA SEGUN
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y PARA
VIAJAR DE ACUERDO A LA NECESIDAD DEL
SERVICIO.




Vil. Caracteristicas del puesto ylo cargo
Principales funciones a desarrollar:

e  Brindar asistencia administrativa, en la atencion de expedientes de fa subgerencia en el Marco del Plan de Accion de
Control de la Reconstruccion con Cambios

e Organizar la documentacion de las actividades de control y monitoreo en el Marco de! Plan de Accion de Control de la
Reconstruccion con Cambios, a efectos de lievar el registro de los servicios de control de los resultados por entidad y
actividad/proyecto, realizados en todos los ambitos geogréficos de intervencion de la Contraloria General de la
Repilblica.

o Brindar asistencia técnica en las actividades correspondientes al tramite documentario y elaboracion de requerimientos
logisticos necesarios en el Marco del Plan de Accién de Control de la Reconstruccion con Cambios.

o Coordinar y realizar seguimiento y monitoreo a las actividades administrativas el Marco del Plan de Accién de Control
de la Reconstruccion con Cambios.

e Qtras labores que disponga el jefe inmediato superior, relacionadas con la vigilancia de la correcta gestion y utilizacion
de los recursos del Estado sobre las actividades y/o proyectos realizados en el marco de la Reconstruccion con
Cambios.

VI. Condiciones esenciales del contrato

CONDICIONES DETALLE

Duracion del contrato e Desde la fecha de vinculacion hasta el 31 de
diciembre del 2018.

Remuneracion mensual e 5/6500 Seis Mil Quinientos Soles mensuales
incluidos los impuestos de ley o todo costo o
retencion que recaiga en el servicio.

Lugar de la prestacion

LIMA.
LA CONTROLARIA PODRA DISPONER LA PRESTACION DEL SERVICIO EN UN LUGAR DISTINTO Si AS| FUESE
NECESARIO.




