Concurso Piblico de Méritos N° 01-2016-CG ' ) I_A CONTRA LORiA
“Fortalecimiento de los Organos de Control Institucional (

y de las unidades organicas de la Contraloria General de la Republica” GENERAL DE LA REPUBLICA

INSTRUCCIONES PARA LA
INSCRIPCION DE POSTULANTES

REGISTRO EN LA HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA

Antes de proceder con la lectura del presente documento y
registro en la Hoja de Inscripcion Electronica, recomendamos

descargar y leer detenidamente las bases del
Concurso Publico de Méritos N° 01-2016-CG




Concurso Piblico de Méritos N° 01-2016-CG ' ) I_A CONT RA LORiA
“Fortalecimiento de los Organos de Control Institucional (

y de las unidades organicas de la Contraloria General de la Republica” ~ GENERAL DE LA REPUBLICA

Tenga en cuenta lo siguiente:

1. Alleery revisar las bases del presente Concurso Publico de Méritos (CPM) N° 01-2016-CG usted podra
identificar la unidad orgdnica y los datos del puesto al cual desea postular:

Categoria Numero de Ubicacién
remunerativ: Vacantes geografica

Codigo Remuneraciér Requisitos

Para acceder al registro, debe ubicar el siguiente icono:

( ") LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA
INICIO La Contraloria | Normativa  Escuela Nacional de Control ~ Novedades =~ Contacto = Transparencia

28 CONVOCATORIAS CAP,

4% REGRESARAL MENU

CONVOCATORIAS VIGENTES

UNETE A

NUESTRO EQUIP
de los Organes de
01-2016-CQ 4o Jas unidades organicas de la CGR 13Dic2016

A continuacidn se abrira una ventana que le ofrecera las siguientes opciones:

CONVOCATORIA CAP

CONVOCATORIA Y REGISTRO

01-2016-CG Fortalecimienio delos Organos de Control Inatitucional y de las unidades organicas de la CGR

De lectura obligatoria Aqui descargo el

paratodo postulante

presente documento

ud. puede registrarse hasta las 17:30 hrs. del 27 de diciembre de 2016

CRONOGRAMA, BASE Y
PERFILES

REGISTRO E INSTRUCTIVO PARA

REGISTRO

INSCRIPCION

Enlace pararegistrar
su postulacién
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2.

~ GENERAL DE LA REPUBLICA

Luego de DESCARGAR Y LEER las bases de la opcion “CRONOGRAMA, BASES, PERFILES” y si desea
registrar su postulacion a alguno de los puestos del presente CPM de acuerdo a su perfil profesional,
deberd ingresar a través de la opcién: “REGISTRO E INSCRIPCION”; mediante la cual realizard el registro
en la Hoja de Inscripcion Electronica, al seleccionar esta opcidn aparecera la siguiente ventana a tener
en cuenta:

! mMPORTANTE

—_—

1. Siusted posiula por primera vez a la Confraloria General de la Repdblica debe Ir a la
opclén REGISTRARSE.

2. siusted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Contraloria General de
la Repubica, y:

a Racuerda sucomeo elecirdnico y contraseha registrada en dicha oportunidad, debe

Ingresarios en los campos comespondientes, y ejecutar la opcidn INGRESAR.
b. Mo recuerda su conbasefia registrada en dicha oportunidad, debe Ir a la opcidn
{OLVIDO SU CONTRASENA?

3. Siusted ha postulado a concursos anteriores organizados por la Confraloria General de
la Republica, pero no recuenda el correo electrdnico consignado, debe ir a la opcidn

Lot

Tras cerrarse dicha ventana, usted tendrd una ventana principal con las opciones REGISTRARSE,
INGRESAR u ¢OLVIDO SU CONTRASENA? segln sea el caso, los que describiremos a continuacién:

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
REE S

>

Correo [
electronico | __l8l __

Contrasefia |
Ingrese el 2
texto de la A M P

Imagen
£OIvid6 su contrasenia?

Contraloria General de la Repiblica | 2016 wvaw.contraloria.gob.pe
Jr. Camiilo Carrillo 114. Jests Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe ) “ ,
Lima 11. Lima - Perd., Central Teléfonica + 511. 330. 3000

IMPORTANTE: La Hoja de Inscripcidn Electrénica cuenta con cuatro (04) secciones:

Formacion
Académica /

V.

Requisitos
Generales /

Experiencia /

l. Datos
Basicos
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CASO 1: USTED POSTULA POR PRIMERA VEZ A LA CONVOCATORIA DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

1. Clicen la opciéon REGISTRARSE.

& *
elgrrc;gnico [ ‘ e ‘ ‘

Contrasefia l ]

Ingrese el et
textodela  JoIVE P [:]

Imagen

2. Ingresar los datos solicitados, luego ejecute la opciéon REGISTRAR.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ‘ ) LA CONTRALOR‘A
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS ( GENERAL DE LA REPUBLICA

ey
—
oy
FEMENIND
‘ 0200001458 _‘smemheimens Registro de Datos
m \ Ingrese su DNI 12395678 |
18 7153

wmlx@mm

cu

132456789

ﬁ’:' $ Fecha de emision de su DNI [o7/01/1979 | [ (ddfmmpyy)
Ingrese su correo electronico ‘SLICOITeO@XxXXXXx.XXX
Repita su correo electrénico SUCOITEO@XXXXXXX.XXX
Ingrese una contrasefia | 123456789 ‘
Repita su contrasefia 123456789 |
REQ

Ingrese caracteres de figura:

% Cancota

[ i dela | 2016 www.contraloria.gob.pe
Jr. Camilo Carrillo 114. JesGs Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe ‘ “
Lima 11. Lima - Perd. Central Teléfonica + 511. 330. 3000

Los'datos que se muestran en el presentelinstructivo son referenciales; en tal
sentido’ al momento de registrar. su, postulacion, usted debe ingresar sus.

datos personales.
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3. Tener en cuenta el mensaje indicado, que sefiala: «NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo:

[...]»

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo: sucorreo@xxxxxxx.XXx para revisar
su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su
bandeja de entrada o la carpeta de correo no deseado(spam) de su correo electrénico)

4. INGRESAR EL CODIGO DE CONFIRMACION DE REGISTRO que el sistema le envié a su correo electrénico.
Luego ejecute la opcion REGISTRAR.

Cédigo de Confirmacion de Registro

seleccioncap@contraloria.gob.pe
sucorreo@xxxxxxx.xxx

El Codigo de Confirmacion de Registro: #1414

Es requisito indispensable para continuar con el registro de su postulacion a la present

En tal sentido, ingrese el Codigo de Confirmacion de Registro en el campo solicitado de la Hoja de Inscripcion Electronica.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
L lscoucts

CODIGO DE

CONFIRMACION

NO CIERRE ESTA VENTANA. Ingrese a su correo: SUCOTTEO@XXXXXXX. XXXpara revisar
su codigo de confirmacion de registro y continuar con el registro(se le sugiere revisar su

bandeja de entrada o la carpeta de correo no de su correo
Registro de Datos

Ingrese su DNI 10203040

Fecha de emision de su DNI o7/01/1979 | [E (ddfmmpyywy

Ingrese su correo XXX

Repita su cormeo XXX

Ingrese una contrasefia 123456

Repita su contrasefia 123456

Ingrese el Cédigo de

confirmacién de registro reven

que le llegara a su correo

electrénico

De ser el caso, consignar los datos solicitados por el sistema y luego la opcién REGISTRAR.
5. Seleccionar la UNIDAD ORGANICA que corresponde al puesto al que postulara.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
St

Ver perfiles Cerrar sesiol

LISTADO DE PERFILES

(_ A
Seleccione Unidad Organica
CONTRALORIA REGIONAL ABANCAY ~
CONTRALORIA REGIONAL AREQUIPA

CONTRALORIA REGIONAL AYACUCHO

CONTRALORIA REGIONAL CAJAMARCA
CONTRALORIA REGIONAL CALLAO
CONTRALORIA REGIONAL CERRQ DE PASCO

CONTRALORIA REGIONAL CHACHAPOYAS
CONTRALORIA REGIONAL CHICLAYQ
CONTRALORIA REGIONAL CUSCO
CONTRALORIA REGIONAL HUANCAVELICA
CONTRALORIA REGIONAL HUANCAYQ
CONTRALORIA REGIONAL HUANUCO
CONTRALORIA REGIONAL HUARAZ
CONTRALORIA REGIONAL ICA
CONTRALORIA REGIONAL IQUITOS
CONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA
i {iblika| CONTRALORIA REGIONAL MOQUEGUA

%ﬁgzﬂs:x:—a}::xﬁ?pumm CONTRALORIA REGIONAL MOYOBAMBA,
e e CONTRALORIA REGIONAL PIURA

CONTRALORIA REGIONAL PUCALLPA,
CONTRALORIA REGIONAL PUERTO MALDONADO
CONTRALORIA REGIONAL PUNO
CONTRALORIA REGIONAL TACNA
CONTRALORIA REGIONAL TRUJILLO
CONTRALORIA REGIONAL TUMBES
DEPARTAMENTO DE CONTROL ECONGMICO
DEPARTAMENTO DE CONTROL EDUCACION Y CULTURA
DEPARTAMENTO DE CONTROL JUSTICIA, TRABAJO ¥ AUTONOMOS v

.z
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6. Ejecutar la opcién REGISTRE SU POSTULACION,

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ‘) LA CONTRALORIA |

j CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO DE PERFILES
(TR EY Koyl Tl CONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA v

Contraloria General de la Repliblica | 2016 www.contraloria.gob.pe
Jr. Camilo Carrillo 114, Jes(s Maria. seleccioncap@contraloria.gob.pe | (
Central Teléfonica + 511. 330. 3000 L.

Lima 11. Lima - Pert.

Complete los datos de la Seccién I. DATOS BASICOS, asimismo seleccione el puesto al cual postulara; en

la seccion que se muestra, luego ejecute la opcion SIGUIENTE.

7.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA “ ‘) LA CONT RALQR[A
GENERAL DE LA REPUBLICA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

I RIA REGIONAL LIMA METROPO NA Ver perfiles Cerrar sesion

‘ Direccion Actual ‘

Referencia|
Teléfono celularl:l * Sélo ndmeros Teléfono ﬁ]Dl:I * 56lo nimeros

Unidad OrgénicaCONTRALORiA REGIONAL LIMA METROPOLITANA

Selecdione perfil |SEGTTET
CPM N® 01-2016-CG - CODIGO 1508 - AUDITOR SENIOR | - PROFESIONAL |

@!! CPM N* 01-2016-CG - CODIGO 1509 - AUDITOR SENIOR | - PROFESIONAL |

Campos obligatorios (*)

Usted debe de llenar cuidadosamente sus datos y después presionar el boton siguiente

SIGUIENTE

Los'datos que se muestran en el presentelinstructivo son referenciales; en tal

sentido’ al momento de registrar. su, postulacion, usted debe ingresar sus.

datos personales.
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8. Completar los datos de la Seccién Il. FORMACION ACADEMICA, ejecute la opcién SIGUIENTE. Esta
opcion se ejecuta de acuerdo al perfil requerido por la vacante a la que postula.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ) LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

ONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA Ver perfiles Cerrar sesion

Instruccion

Estudios Superiores (Universitarios - Técnico)

Estudios | Seleccionar... v Estado

Centro de Estudios | Seleccionar.. v

Fecha de Egresado l:l \'_?:I[dd.’mmfmﬂ{]

Estudios Postgrado

Postorado | Selecdionar v Esiado

IMPORTANTE: Dependiendo del perfil del cédigo al cual postula, debera
. consignar de forma veraz la fecha de egresado, para realizar una
adecuada contabilidad de su experiencia profesional. Asimismo dicha

fecha debera estar sustentada con la documentacion correspondiente
conforme las bases del concurso. Para algunos perfiles no sera necesaria
dicha fecha.

9. Completar los datos de la Seccién Ill. EXPERIENCIA, y ejecute la opcion SIGUIENTE. Se le recomienda
comenzar registrando todos los items de EXPERIENCIA COMPROBABLE necesarios para validar su
inscripcion para al cddigo al que postula, luego DESEABLE EXPERIENCIA y a continuacion la experiencia
que desee afadir. Estos datos los podra encontrar en las BASES del CPM. Esta seccidn no tiene un limite

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA
DL conmuots

ONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA Ver perfiles  Cerrar !

de registros.

ion Académica HI. Experi

Experiencia

*“Las fechas de inicio y términa de las experiencias que registre deben estar debidamente acreditadas.

Experiencia: | Seleccionar... v
Seleccionar...

EXPERIENCIA COMPROBABLE DESEMPENANDO ACTIVIDADES DE GESTION
EXPERIENCIA COMPROBABLE DESEMPERNANDO LABORES REFERIDAS AL AN ..
EXPERIENCIA COMPROBABLE EN EL EJERCICIO DE SU PROFESION, MIN

Institucidn:
Cargo:

Tiempo
Solicitado:

Funciones
Realizadas:

F. Inicio:
F. Término:

2| Méxma 1000 caraciarss
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10. Completar los datos de la Seccién IV. REQUISITOS GENERALES, ejecute la opcién ENVIAR HOJA DE
INSCRIPCION ELECTRONICA.

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ) LA CONTRALORIA ‘l

ONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA Ver perfiles Cerrar sesion

I. Datos Basicos Il. Formacion Académica lll. Experiencia IV. Requisitos Generales

Requisitos Generales

@ ENVIAR HOJA DE
!|: INSCRIPCION ELECTRONICA

11. GUARDAR el reporte de la Hoja de Inscripcién Electrénica.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ( ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

ONTRALORIA REGIONAL LIMA METROPOLITANA

I. Datos Basicos Il. Formacion Académica lll. Experiencia IV. Requisitos Generales

Es: responsabilidad’ del’ postulante’ archivar la Hoja de Inscripcion

Electronica, para ser presentada en la etapa de Verificacion Curricular,
siempre que sea considerado apto) para dicha etapa, o en el momento
que el Comite de Seleccionilo requiera;




f:oncursp !‘-‘lﬁblico de Méritos N° 01-2016-(;G . ) I_A CONTRALORiA
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CASO 2-A: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES Y
RECUERDA EL CORREO ELECTRONICO Y CONTRASENA
REGISTRADA EN DICHA OPORTUNIDAD

1. Ingrese el CORREO ELECTRONICO, la CONTRASENA, el TEXTO DE LA IMAGEN y ejecute la opcidn
INGRESAR.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA “ ) LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

Correo
electrénico

Ingrese el =l
texto de la &Mf_’:.ﬁ 2D mpf8d|
Imagen

) Registrarse% ¢ Olvido su contrasena?

i ejemplo ‘ @ ’ contraloria.gob.pe ‘

2. De ser el caso, actualizar la informaciéon requerida por el sistema, luego continuar con la secuencia que
inicia en el punto 05 de la seccion CASO 1 (ver pagina 5).

Los datos que se'muestran en el presente instructivo son referenciales; en, tal

sentido al. momento de registrar su postulacion, usted debel ingresar. sus
datos personales.
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CASO 2-B: USTED HA POSTULADO A CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO
NO RECUERDA LA CONTRASENA DEL CORREO ELECTRONICO

REGISTRADA EN DICHA OCASION

1. Iralaopcién ¢OLVIDO SU CONTRASENA?

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ) LA CONTRALORIA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS GENERAL DE LA REPUBLICA

Correo {
electronico

Contrasefia

Ingrese el o ‘o e
texto de la ’\’f‘chi—lvf\[ ‘:

Ingresar

2. Ingrese los datos requeridos por el sistema, luego la opcién RECUPERAR CONTRASENA.

HOJA DE INSCRIPCION ELECTRONICA ‘ ) LA CONTRALORIA
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS k GENERAL DE LA REPUBLICA

Ingrese su correo
electronico:

SUCOMTEO@XXXXOX. XXX
Ingrese caracteres de figura: kh4|w]
@_

Contraloria General de la Repiblica | 2016 www.contraloria.gob.pe
Jr. Camilo Carrillo 114. Jesis Maria. lecc gob.pe | “ ’
Lima 11. Lima - Peru. Central Teléfonica + 511. 330. 3000

Los datos que se muestran en el presente instructivo son referenciales; en tal.

sentido al momento de registrar su. postulacion, usted debe ingresar. sus
datos personales:

10
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3. CONTINUAR con las indicaciones del sistema:

Ingrege .su correo SUCOIMEO@XXXXXXX. XXX
electrénico:

Ingrese caracteres de figura:  |7vh7r

Jar

A CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

contrasefia..

Por favor Ingrese a su correo electrénico para ver su

Contraloria General de la Repiblica | 2016

Lima 11. Lima - Peru.

www.contraloria.gob.pe ﬁ
seleccioncap@contraloria.gob.pe Q

Jr. Camilo Carrillo 114, Jes(s Maria.
Central Teléfonica + 511. 330. 3000

4. PROSEGUIR con su registro, segun la secuencia que inicia en el punto 1 de la Seccion CASO 2-A (ver

pagina 9).

CASO 3: USTED HA POSTULADO EN CONVOCATORIAS ANTERIORES, PERO
NO RECUERDA EL CORREO ELECTRONICO CONSIGNADO EN DICHA

OPORTUNIDAD

1. Proceder conforme a las pautas de la seccion CASO 1 (ver pagina 4).

=, 'MPORTANTE:
\\ La Hoja de Inscripcion Electronica tiene cardcter de Declaracion Jurada.

Es responsabilidad del postulante archivar la Hoja de Inscripcion

Electronica. Hacemos de su conocimiento que para registrar
correctamente su postulacion debera completar los requisitos exigidos

por el perfil al cual esta postulando.

11



