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() LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

CONSIDERACIONES PARAEL
USODEESTE DOCUMENTO

Este documento tiene como propésito brindar

las pautas principales a las autoridades electas,
regionales y locales, que asumen la administracion
dela entidad, resaltando las actividades que deberan
tener en consideracion durante sus primeros cien dias
de gestion.

Dichas pautas estan alineadas alos sistemas
administrativos vigentes, las que tienen por finalidad
regular la utilizacion de los recursos en las entidades
delaadministracion publica, promoviendo la eficaciay
eficiencia en su uso.

Este documento es una guiareferencial que constituye
una de las fuentes de informacion sobre aquellas
obligaciones que merecen especial atencion en los
primeros meses de la gestion regional y local; por
tanto, sucumplimiento no exime alas autoridades

y funcionarios de su responsabilidad de informarse,
analizary cumplir con todas las normas y disposiciones
aplicables asu gestion.




RECOMENDACIONES PARA LOS
100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

Sistema Administrativo:

ABASTECIMIENTO
A 4

» ACCION:
> Realizar el inventario fisico de bienes muebles y verificar el es-

tado de saneamiento de bienesinmueblesdelaentidadal 31 de
diciembre de 2014, asi como elaborar el Acta de Conciliacién de
Patrimonio con Contabilidad.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

P

OR

NORMATIVAY REFERENCIA:
+Ley 27972 Ley Orgdnicade Municipalidades, - Articulos 55,58, +D.S.N°007-2008-VIVIENDA, Articulo 121.
+Ley 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales, - Articulo 21, literal f). +D.5. N°007-2008-VIVIENDA, Octava Disposicién Complementaria Final,

+Ley 29157, Ley General del SisternaNacional de Bienes Estatales, -Articulos8y9.  numeral 3.



1 ") LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

) ACCION:

> Elaborary aprobar el Plan Anual de Contrataciones.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
«DecretoLegislativoN°1017, Ley de Contrataciones del Estado, - Articulo8 «D.S.184-2008-EF - Articulos6,7,89.

) ACCION:

> Revisar el listado de garantias (seriedad de oferta, fiel cumpli-
miento, monto diferencial de propuestayadelantos) otorgadaa
favor delaentidad o cartas fianza en casos de laudos.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
+Ley 1017, Leyde Contrataciones del Fstado, - Articulo 39. +DS.184-2008-EF - Articulo 156.



RECOMENDACIONES PARA LOS
100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

Sistema Administrativo:

PRESUPUESTO PUBLICO
v

» ACCION:
> Aprobar el Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) acorde conel

Plan Operativo Institucional (POI).

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
~Texto UnicoOrdenadodelaLey 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobadopor D.SN°04-2012-EF - Articulo71.
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) ACCION:

>Tomar conocimiento del presupuesto por fuentes de fi-
nanciamiento.

> Evaluar la necesidad de realizar modificaciones presupuesta-
rias (funcionales programaticas e institucionales) conlafinalidad
deadecuarel Presupuestoal Plan Estratégicoinstitucional (PEl) y
al Plan Operativo Institucional (POI).

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
<Texto Unico Ordenado de la Ley 28411, Ley General del Sistema Nacional de ~ «DirectivaN°005-2010-EF/76.01, modificadaporlaR D.022-2011-EF/50.01,
Presupuesto, aprobadopor D.S N°04-2012-EF - Articulos 39y 40. Articulo3.



RECOMENDACIONES PARA LOS
100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

Sistema Administrativo:

TESORERIA

» ACCION:
> Tomar conocimiento de la relaciéon de cuentas bancarias.

> Ordenar la conciliacion de las cuentas bancarias.

> Solicitar Informacién de las operaciones de ingresos y
gastos registrados en el SIAF- SP.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
+LeyN° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa.- Texto Unico  «DirectivadeTesorera N°001-2007-EF/77.15.
Ordenado, aprobadopor D.S.N°035-2012-EF.
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Sistema Administrativo:

CONTABILIDAD PUBLICA
v

» ACCION:
> Solicitar la revision de la situacion de la contabilidad pre-

supuestariay financiera.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
+LeyN°28708, Ley General del SistemaNacional de -~ +LeyN®27972, Ley Orgénicade Municipalidades, « Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos
(ontabilidad, - Articulo36iteral c). Articulo 20,numeral 17; Articulo54. Regionales, - Articulo 21, literal n).
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCALY REGIONAL

) ACCION:

> Solicitar el informe sobre el estado de las operaciones de
endeudamiento al 31 de diciembre de 2014.

> Solicitar informacién trimestral remitida a la Direccién
General de Endeudamiento y Tesoreria, siempre que no esté
operativo el médulo de deuda del SIAF- SP.

> Solicitar la relaciéon de personal autorizado para solicitar
desembolsos de las operaciones de endeudamiento.

Solicitarelinforme delas conciliaciones de desembolsos reali-
zadas porlaDireccion General de Endeudamiento y Tesoreria
al 31 dediciembre de 2014.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
Texto UnicoOrdenaco delaLey General del Sisterna Nacional de Endeudarmiento, +LeyN°27783, Ley deBases de Descentralizacion, - Articulo 5, literal ).
aprobado por D.S.N°008-2014-EF, - Articulos 2,3y 47.
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Sistema Administrativo:

INVERSION PUBLICA
v

» ACCION:
> Revisar los proyectos de inversién publica asi como el in-

forme de viabilidad correspondiente.
>Revisar los expedientes técnicos.

> Revisar el listado de obras finalizadas, en ejecucion, para-
lizadas y noiniciadas.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
- Ley 27293, Ley del Sistema Nacional de  +Reglamento del Sistea Nacional de Inversion ~ RCN°324-2013-(GqueapruebalaDirectivaN°007-
Inversién Piblica, Articulo 7°. Piblica, aprobado por Decreto SupremoN° 102- - 2013-(G/OEA"Regstrode InformaciényParticipacién

2007-EF. (iudadanaenel Control de Obras Publicas, INFObras”

13



RECOMENDACIONES PARA LOS
100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

Sistema Administrativo:

GESTION DE
RECURSOS#UMANOS

» ACCION:
> Revisarlasremuneracionesdelasautoridadesdeacuerdoaley.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

+Ley28212, Leyqueregulalosingresos de altos funcionarios y atoridades. - +LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades, - Articulo 9, numeral 28, -
Articulo4°literal e), modificada porel D.U.038-2006. Articulo21.

+D5.025-2007-PCM, " Dictan medidas sobre losingresos por todo conceptode +LeyN°27867, Ley Orgénicade Gobiernos Regionales, - Articulo 15, literalf).
los Alcaldes”
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) ACCION:

> Revisar que el monto de las dietas de los regidores y con-
sejeros regionales se encuentre de acuerdo a ley.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
«LeyN°27972, Ley Orgdnicade Municipalidades,  « Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos — «Ley N°28212, Ley que requla los ingresos de
Articulo 12, numeral 17. Regionales, - Articulo 19, literal a). altos fundionarios y autoridades, Art. 4°literal e).

Modificada porel D.U. 038-2006.
) ACCION:
L]
> Designar funcionarios de confianza.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
«LeyN°27972, Ley Orgdnicade Municipalidades, ~ « Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos ~ «TUO Normativa del Servicio Civil, aprobado por
Articulo 20, numeral 17. Regionales, Articulo 21, literal c). D.S.N°007-2010-PCM, Articulo 13, numeral 2.
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCALY REGIONAL

) ACCION:

> Solicitar informe de situacién contractual de los trabaja-
dores de la entidad en los diversos regimenes laborales.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

P

NORMATIVAY REFERENCIA:
«Decreto Legislativo N°276. «DecretoLegislativoN° 1057. +Ley 30057, Ley del Servicio Civily sureglamento,
Decreto Supremo N°040-2014-PCM.

) ACCION:

> Revisarydisponer laactualizaciéon del MPP (Manual de Per-
files de Puesto) y el CAP (Cuadro de Asignacion de Personal).

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:
« Reglamento General de la Ley 30057, Ley del Servicio Civil D.5.N°040-  « Duodécima Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento
2014-PCM, Articulo 134. general de la Ley 30057, Ley del Servicio Civil, D.S. N°040-2014-PCM.
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Sistema Administrativo:

PLANEAMIENTO
v

» ACCION:
>Revisar el Plan Bicentenarioy validar su articulacion conel Plan

de Desarrollo Concertadoy el Plan Estratégico Institucional.

>Revisar el Plan Operativo Institucional (POI) y su articulacién
con el Plan Estratégico.

>Revisaryactualizar el Plan de AcondicionamientoTerritorial,
Desarrollo Urbanoy Rural.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

NORMATIVAY REFERENCIA:

<DirectivaN°001-2014-CEPLAN, Directiva General del Proceso de Planeamiento
Estratégico, SINAPLAN, aprobado con Resolucién de Presidencia del Consejo
Directivo N° 26-2014-CEPLAN/PCD, del 02 de abril de 2014.

« Decreto Supremo N° 034-82-PCM“Los Organismos de la Administracion
Pblica, de nivel central, formulardn y aplicaran polticas de gestién y planes
operativos institucionales”.

Sistema Administrativo:

« Politica Nacional de Moderizacién de la Gestién Pablica, aprobada con
Decreto SupremoN°004-2013-PCM.

+D.S.004-2011-VIVIENDA, Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, Articulo 4.

«LeyN°27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Articulo 9, Numeral 1y 4.
«LeyN°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, Articulo 15,Articulo 21,
literal p), Articulo32.

DEFENSA JUDICIAL

DEL ESTADO

v

ACCION:

> Conocer el estado de los procesos judiciales en los que se

encuentre involucrada la entidad.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

- LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Articulo 29.
«LeyN° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales, Articulo 78.

« DL.N°1068,Decreto Legslativo del Sistema de defensa Juridica del Estado,
Articulos 17y 18.
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Sistema Administrativo:

CONTROL

() LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

» ACCION:
>Presentar suDeclaracion Juradadeingresosy de bienesyrentas.

>Solicitarinformacién sobre el cumplimientodela presentacién
de Declaraciones Juradas de bienes y rentas de autoridades y

funcionarios.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

NORMATIVAY REFERENCIA:

+ Ley 27482, querequlalapublicacion dela Declaracion Jurada de ingresos y
debienesy rentas delos funcionarios y servidores publicos del Estado.

+ Directiva 012-2013-CG/CPC, “Disposiciones sobre el procesamiento y
evaluacion de las declaraciones juradas de ingresos y de bienes y rentas de
autoridades, funcionarios y servidores publicos, asf como informacion sobre

contratos o nombramientos remitidos ala Contralorfa General”, aprobada con
R.C.N°386-2013-(G, del 22 de octubre de 2013.

« Directiva 013-2013-CG/CPC"Disposiciones para el uso del sistema de
registro de declaraciones juradas deingresos y de bienesy rentas en linea’,
aprobada conR.C. N°386-2013-(G, del 22 de octubre de 2013.
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCALY REGIONAL

) ACCION:

> Coordinar con la autoridad saliente el envio ala CGR del
informe de Rendicidon de Cuentas Anual.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

P

NORMATIVAY REFERENCIA:
«Directiva 004-2007-(G/GDES,"Rendicion de cuenta de los titulares”aprobada con R.C.001-2010-(G, del 08 de enero de 2010.

) ACCION:

> Informar a las autoridades correspondientes, en caso se
hayan presentado irregularidades derivadas del proceso de
transferencia de gestion.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
«LeyN°30204, Ley que requla la transferencia dela gestion administrativa de Gobiernos Regionales y Locales, Articulo 10°.
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1 ") LA CONTRALORIA
—  GENERAL DE LA REPUBLICA

) ACCION:

> Remitirdocumentos del procesodetransferenciaalaContraloria.

> Poneradisposicion delaciudadanialos documentos del proce-
sode transferencia en su portalinstitucional.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

« Ley N°30204, Ley que requla la transferencia de la gestion + Directiva 008-2014, (G/PCOR, “Transferencia dela gestin
administrativa de gobiernos regionales y gobiernos locales, administrativa de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales’,
Articulo 6, literal d). aprobada conR.C. 528-2014-(G, Articulos 7.15,7.16,7.17.

) ACCION:

> Implementar el seguimiento de medidas correctivas de losinfor-
mes deacciones de control.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

« Normas Generales de Control Gubernamental, aprobadas por acciones de control”, aprobada por R.C. N° 279-2000-(G, de 29 de
Resolucion de Contralorfa 273-2014-CG (4.18). diciembre de 2000.

+ Directiva N° 014-2000-CG/B150,"Verificacién y sequimiento de « R.C.N®394-2013-CG, de 12 de noviembre de 2013, que modifica
implementacién de recomendaciones derivadas de informes de el formato 5A e incorpora el anexo 3A.
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCALY REGIONAL

) ACCION:

> Supervisar que se registre en el Sistema INFObras de la
Contraloria General toda obra publica que se haya ejecuta-
do ensu entidad.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
«Ley 29951, Ley de Presupuesto de Sector Publico para el afio fiscal 2013. < Directiva N° 007-2013-CG/OEA “Registro de Informaci6n y participacién
Décimo Octava Disposicién Complementaria Final. ciudadanaen el control de obras publicas — INFObras", aprobado por R.C. N°

324-2013-(G, del 05 de agosto de 2013.

) ACCION:

> Determinar el estado situacional de implantacién del Con-
trol Interno en la entidad.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
« Ley 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, « “Guia para la Implementacion del Sistema de Control Interno de las
Articulo4y6. entidades el Estado’, aprobada con R.C. 458-2008-(G, Numeral 1.1.2.
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GENERAL DE LA REPUBLICA

) ACCION:

> Tomarconocimientodel estadosituacional del Organode Control
Institucional delaentidady disponeraccionesinmediatasenel caso
de presentarselimitaciones en sufuncionamiento.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
- Ley 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa General de Ia Repiblica, Articulo 17.
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RECOMENDACIONES PARA LOS
100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCAL Y REGIONAL

Sistema Administrativo:

MODERNIZACION DE LA

GESTION PUBLICA
v

» ACCION: ,
> Revisar, actualizar y aprobar el Texto Unico de Procedi-

mientos Administrativos (TUPA) de acuerdo ala metodolo-
gia de simplificacién administrativa y costeo.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

+D.S.N°079-2007-PCM, “Lineamientos parala elaboraciényaprobaciondel  <Ley 27444, Ley de procedimiento administrativo general, Articulo 30y 38.
Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) y disposiciones para el « RM. 228-2010-PCM, Plan Nacional de Simplificacion Administrativa.
cumplimiento dea Ley de Silencio Administrativo”
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GENERAL DE LA REPUBLICA

» ACCION:
> Revisaryactualizacion del ROF.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
+ D.S. 043-2006-PCM, Aprueban Lineamientos para la elaboracion y aprobacidn del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) por parte de las
entidades de la Administracion Publica, Articulos 3,9, 10.

Sistema Administrativo:

OTRAS ACCIONES
A 4

)) ACCION:

> Gestionar laactualizacion del Catastro Urbanoy Rural.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:

- Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
(atastroy suVinculacion con el Registro de Predios, Articulo 15. y suvinculacion con el Registro de Predios, Articulo 2, numeral f.

- Decreto Supremo N°005-2006-JUS. Aprueban Reglamento de la «LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades, Articulo 73, numeral 1.
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RECOMENDACIONES PARA LOS

100 PRIMEROS DIAS DE
GESTION LOCALY REGIONAL

) ACCION:

> Conformarel Comité del Programa delVasode Leche.

DESCRIPCION/ PLAZOS:

>

NORMATIVAY REFERENCIA:
« Ley 27470, Ley que establece normas complementarias para la ejecucion del Programa del Vaso de Leche, Articulo 2.
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Documento de Consulta para autoridades,
funcionarios y servidores publicos.
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